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Resolucion Nro. DGAC-DGAC-2025-0016-R
Quito, D.M., 17 defebrero de 2025

DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL

Que, el articulo 227 de la Constituciéon de la Republica del Ecuador, determina: "La
administracion publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios  de  eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia,  desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion, planificaciéon, transparencia Yy
evaluacion. ",

Que, el Articulo 1 de la Ley del Sistema Nacional de Archivos, publicada en Registro
Oficial No. 265 de 16 de junio de 1982, reformada el 08 de diciembre de 2020, sefiala
que: “Constituye Patrimonio del Estado la documentacion bdsica que actualmente existe
o que en adelante se produjere en los archivos de todas las instituciones de los sectores
publicos, y privado asi como de personas particulares, que sean calificados como
tal...”;

Que, con Resolucion Nro. DGAC-YA-2018-0036-R de 09 de febrero de 2018, entr6é en
vigencia las Herramientas Metodoldgicas de la Direcciéon General de Aviacion Civil
(Cuadro General de Clasificacion Documental y Tabla de Plazos de Conservacion
Documental);

Que, el Secretario Nacional de la Administracion Publica con Acuerdo No.
SGPR-2019-0107 de abril 10 del 2019, expidi6 la Regla Técnica Nacional para la
Organizacién y Mantenimiento de Archivos Publicos, la misma que es de uso y
aplicacién obligatoria en todos los organismos, entidades e instituciones del sector
publico y privado en los que el Estado tenga participacion; y en cuyos Articulos 30 y 46
se establece lo siguiente:

“Actualizacion del Cuadro General de Clasificacion Documental.- Deberd actualizarse
cuando existan cambios en las atribuciones, responsabilidades, productos o servicios y
procesos Institucionales, asi también cuando surjan nuevas unidades o se supriman’; y,

“4. Actualizacion de la Tabla de Plazos de Conservacion Documental.- Deberd
actualizarse cuando haya cambios en el Cuadro General de Clasificacion Documental y
en la normativa legal vigente”,

Que, con Resolucién Nro. DGAC-DGAC-2023-0022-R de 28 de febrero del 2023, se
resolvi6 “REFORMAR Y CODIFICAR EL ESTATUTO ORGANICO DE GESTION
ORGANIZACIONAL POR PROCESOS DE LA DIRECCION GENERAL DE AVIACION
CIVIL (DGAC)”, el mismo que establece como una atribucién de la Secretaria General la
siguiente: “Levantar y actualizar las herramientas metodolégicas de archivo de la
Institucion”; y, como un producto de la Gestién Interna de Archivo el "Cuadro General
de Clasificacion Documental y Tabla de Plazos de Conservacion Documental
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Resolucion Nro. DGAC-DGAC-2025-0016-R
Quito, D.M., 17 defebrero de 2025

Institucional”;,

Que, la Secretaria General de la Direcciéon General de Aviacién Civil, incluyé en el
Sistema Gobierno por Resultados GPR en el afo 2024 el proyecto denominado
“Actualizacion del Cuadro General de Clasificacion Documental y Tabla de Plazos de
Conservacion Documental”, que se dio cumplimiento con todos los hitos ahf previstos;

Que, el 23 de diciembre del 2024, se aprob6 el Cuadro General de Clasificacion
Documental y la Tabla de Plazos de Conservaciéon Documental de la Direccién General
de Aviacién Civil, conforme consta del Acta de Aprobaciéon No. DGAC-SEGE-2024-001
de 23 de diciembre del 2024, suscrita por la Secretaria General Encargada;

Que, con Oficio Nro. DGAC-SEGE-2024-0012-O de 24 de diciembre del 2024, se
remiti6 a la Direccién Nacional de Archivo de la Administracién Publica para su
validacién el Cuadro General de Clasificacion Documental y la Tabla de Plazos de
Conservacion dando cumplimiento al numeral 4 del Art. 8 de la Regla Técnica Nacional
para la Organizacién de los Archivos Piblicos que dispone que la Direccién de Archivo
de la Administraciéon Publica tiene la atribucién y responsabilidad de "Validar el
cumplimiento de directrices en la elaboracion del Cuadro General de Clasificacion
Documental y la Tabla de Plazos de Conservacion Documental.”, los que fueron
aprobados por la Secretaria General de la Direccién General de Aviacién Civil y por cada
uno de los Procesos Institucionales, conforme consta de las actas levantadas y
legalizadas;

Que, con Oficio Nro. PR-DAAP-2024-0224-0 de 26 de diciembre de 2024, la Directora
de Archivo de la Administracién Publica Subrogante remite el Informe Técnico No.
DAAP-DGAC-2024-0117, mediante el cual se valida la actualizacién de las herramientas
metodoldgicas de archivo la Direccidén General de Aviacién Civil,

Que, con Decreto Ejecutivo No. 344 de agosto 06 del 2024, se encarga al sefior Abogado
Juan Pablo Franco Castro la Direccion General de Aviacién Civil hasta la designacion de

su Titular; y,

En uso de sus facultades legales y reglamentarias,

Resuelve:
ARTICULO 1.- Disponer que el Cuadro General de Clasificacion Documental y la Tabla
de Plazos de Conservaciéon Documental, anexo a la presente Resolucién y que forman

parte integrante de la misma, entre en vigencia a partir de la expedicién de la presente
Resolucidn, sin perjuicio de su publicacién en el Registro Oficial.
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ARTICULOQ 2.- Todos los Procesos Institucionales de la Direccion General de Aviacion
Civil dentro del 4mbito de su jurisdicciébn y competencia, serdn responsables de la
ejecucion e implementacion del Cuadro General de Clasificacion Documental y la Tabla
de Plazos de Conservacién Documental y su aplicacién es obligatoria.

ARTICULQO 3.- Las herramientas metodolégicas de la Direccion General de Aviacion
Civil (Cuadro General de Clasificacién Documental y Tabla de Plazos de Conservacion
Documental) expedidas con Resolucién Nro. DGAC-YA-2018-0036-R de 09 de febrero
del 2018, se mantendran vigentes Unicamente en lo que respecta a las series documentales
que no constan en el actual Cuadro General de Clasificaciéon Documental y Tabla de
Plazos de Conservacién Documental hasta que concluya el proceso archivistico de las
mismas.

ARTICULO 4.- Encargar a la Direccién de Comunicacién Social la difusién de la
presente Resolucién y su anexo, en la pigina web institucional, a fin de que se encuentre
a disposicién de los/as servidores/as publicos/as de la Institucién.

COMUNIQUESE, CUMPLASE Y PUBLIQUESE. - Dada y firmada electrénicamente
en la Direccién General de Aviacion Civil, en Quito, Distrito Metropolitano.

Documento firmado electronicamente

Abg. Juan Pablo Franco Castro
DIRECTOR GENERAL DE AVIACION CIVIL, ENCARGADO

Referencias:
- DGAC-SEGE-2024-7482-E

Anexos:
- cuadro_dgac_nov_2024-signed-signed0201969001738245630.pdf
- tabla_dgac_nov_2024-signed-signed0542469001738245681.pdf
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Formato de Cuadro General de Clasificacién Documental

" Direccién General
' de Aviacion Civil

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION DOCUMENTAL
FONDO DOCUMENTAL: DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL

SECCION SUBSECCION SUBSECCION SUBSERIE

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION DE SERIE DOCUMENTAL ORIGEN DE LA CONDICIONES

DOCUMENTAL DOCUMENTAL I DOCUMENTAL II DOCUMENTAL DOCUMENTACION DE ACCESO

Tramite administrativo de atencion exclusiva

. L - de la Direcciéon General de acuerdo a sus . . P -

Direccién General - - Comunicaciones Generales - o e Fisica, digital, electronica Publica
atribuciones, responsabilidades y

competencias

Tramite administrativo de atencion exclusiva

de la Subdireccién General de acuerdo a sus

- - Comunicaciones Generales - o - Digital, electrénica Publica
atribuciones, responsabilidades y
. < competencias
Subdireccién P
General de Aviacion . Expedientes Administrativos Es un acto administrativo para determinar el . . - -
.. Unidad de . . - . L. . L. Fisica, digital, electrénica Publica
Civil . Sancionatorios incumplimiento de la Normativa Aerondutica
Infracciones
Administrativas e Tramite para certificar y demostrar sanciones
i Certificaciones de - . . - -
Aeronauticas - aeronauticas de las personas naturales y| Fisica, digital, electrénica Publica

expedientes administrativos s
juridicas

Andlisis de la informacioén financiera anual de
las compafifas de aviacién para elaboracién
- de acuso- recepcidon y andlisis financiero e| Fisica, digital, electrénica Confidencial
informe de presunta infracciéon por posible
incumplimiento de normativa aerocomercial.

Analisis Financiero de
compaiiias de aviaciéon

Andlisis de control y seguimiento de
- inspecciones tarifarios y financieros para| Fisica, digital, electrénica Publica
control de cumplimiento de normativa

Tramite para registro y pedido para la
- publicacién de tarifas aéreas en la Web| Fisica, digital, electrénica Publica
institucional

Inspecciones de Transporte
Aéreo

Registro y Publicacién de
Tarifas

Recopilacién  estadistica de todas las
- operaciones aéreas de las compafifas para Digital, electrénica Publica
consulta del mercado aerocomercial y demas.

Boletin Técnico de Trafico
Aéreo

Gestion de trdmite de vuelos charters y

Vuelos Charters y Especiales - especiales para atender los requerimientos| Fisica, digital, electrénica Publica

de las compaiiias

Gestién Interna de Informes mensuales de puntualidad que se

Transporte Aéreo Puntualidad - pubhc.am. en laweb . lnStltUCIOIIIal para Fisica, digital, electrénica Publica
conocimiento de organismos nacionales e

internacionales
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Formato de Cuadro General de Clasificacion Documental

Direccién General
' de Aviacién Civil

SECCION SUBSECCION SUBSECCION SUBSERIE

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION DE SERIE DOCUMENTAL ORIGEN DE LA CONDICIONES

DOCUMENTAL DOCUMENTALI DOCUMENTAL II DOCUMENTAL DOCUMENTACION DE ACCESO

Plan que expone la gestiéon de transporte
aéreo, la conectividad enlazada al crecimiento
Plan General de Conectividad - poblacional por ciudades y provincias con su| Fisica, digital, electrénica Publica
respaldo estadistico para consulta de
entidades nacionales e internacionales

Reporte mensual de cumplimiento de
frecuencias de operacién nacional e
- internacional para presentaciéon al Consejo| Fisica, digital, electrénica Publica
Nacional de Aviacién Civil para la toma de
decisiones

Entrega de informacién mensual estadistica a
organismos internacionales para la
Estadistica par'fl Organismos ) Comuanad Andma} .de N:acmnes (CAN), Fisica, digital, electrénica Pablica
Internacionales Comunidad de América Latina y el Caribe
(CLAC), Organizacién de Aviacién Civil
Internacional (OACI), y otros

Tramite de autorizacién para la venta y
- emision de documentos, boletos, pasajes y| Fisica, digital, electrénica Publica
demas especies de Transporte Aéreo.

Control de cumplimiento de
Frecuencias

Carta de Autorizacion Off
Line

Tramite para el otorgamiento, renovacion,
modificacién, suspension, cancelacion o
revocatoria del permiso de operacién para
que las personas naturales o juridicas puedan
actuar como: Centros de Entrenamiento
Aeronautico; y Construccién y ensamblaje de
aeronaves, o estacion de reparacidon, o
mantenimiento de aeronaves.

Actividades Conexas Fisica, digital, electrénica Publica

Tramite para el otorgamiento, renovacion,
modificacién, suspension, cancelacién o
Permisos de Operacion revocatoria del permiso de operaciéon para
que las personas naturales o juridicas puedan
realizar otros servicios distintos del
transporte aéreo, a que las aeronaves
particulares pueden ser destinadas
Subdireccién Direccién de comercialmente.

Trabajos aéreos Fisica, digital, electrénica Publica
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Direccién General

SECCION

' de Aviacién Civil

SUBSECCION

SUBSECCION

SERIE DOCUMENTAL

SUBSERIE

DESCRIPCION DE SERIE DOCUMENTAL

Formato de Cuadro General de Clasificacion Documental

ORIGEN DE LA CONDICIONES

DOCUMENTAL
General de Aviacion
Civil

DOCUMENTAL I
Transporte Aéreo
y Regulaciones

DOCUMENTAL II

Gestion Interna de
Derecho Aeronautico

DOCUMENTAL

Servicios Aéreos
Privados

Tramite para el otorgamiento, renovacion,
modificacién, suspension, cancelacion o
revocatoria del permiso de operacién que va
exclusivamente en beneficio del propietario o
explotador, sin que pueda ser ofrecido al
ptiblico ni realizado en base a una
remuneracion.

DOCUMENTACION DE ACCESO

Fisica, digital, electrénica Publica

Acuerdos Comerciales

Cédigos compartidos

Tramite para la autorizacion de operaciéon de
las compafiias aéreas bajo la figura de cédigos
compartidos

Fisica, digital, electrénica Publica

Arreglos de espacios
bloqueados

Tramite para la autorizacion de operacion de
las compaiifas aéreas bajo la figura de
espacios bloqueados

Fisica, digital, electrénica Publica

Arriendo de wet lease o
dry lease

Tramite para la autorizacion de operacion de
las compaiifas aéreas para arrendamiento de
wet lease o dry lease

Fisica, digital, electrénica Publica

Interlineales

Tramite para la autorizacion de operacion de
las compaififas aéreas para acuerdos
interlineales

Fisica, digital, electrénica Publica

Interchanges

Tramite para la autorizacion de operacion de
las compafiias aéreas para acuerdos
interchanges

Fisica, digital, electrénica Publica

Acuerdos Bilaterales

Andlisis para elaborar el informe no
vinculante sobre convenios de Transporte
Aéreo  que  establecen los  paises,
generalmente con derechos y obligaciones
reciprocas para consideracién del Consejo
Nacional de Aviacién Civil y el Ministerio de
Transporte y Obras Publicas

Fisica, digital, electrénica Publica

Proyectos de Ley y
Normativa Aeronautica

Revisi6on legal de normas, nacionales e
internacionales, que regulan la actividad
aérea, que pueden derivar del uso del espacio
aéreo para su implementacion

Fisica, digital, electrénica Publica

Consulta Juridica en materia
de Derecho Aeronautico

Criterios de Derecho Aeronautico, con la
finalidad de que se emita por escrito su
informe o dictamen con su respectivo
analisis, conclusiones y recomendaciones.
Tramites delegacion CNAC.

Fisica, digital, electrénica Publica
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" Direccién General

' de Aviacién Civil

Formato de Cuadro General de Clasificacién Documental

SECCION SUBSECCION SUBSERIE p ORIGEN DE LA CONDICIONES
DOCUMENTAL DOCUMENTALI  DOCUMENTALII SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTAL DESCRIPCION DE SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTACION DE ACCESO
Procedimiento de gestion para la elaboracion,
promulgaciéon, enmienda o derogaciéon de
Construcciéon RDAC regulaciones técnicas  de Ayla_c1on Civil Fisica, digital, electrénica Publica
(RDAC) para el  cumplimiento de
Normas y Regulaciones disposiciones de Organismos Internacionales,
Aeronauticas de acuerdo a la legislacion ecuatoriana
Proceso para la liberacion de requerimientos
Exenciones de una RDAC a pedido de usuarios externos, a| Fisica, digital, electrénica Publica
fin de eximir o no de tal cumplimiento.
Proceso para conocer las propuestas
. regulatorias de las diferentes area de la . . - S
Plan Regulatorio - L, . L. . Fisica, digital, electrénica Publica
Institucién para un mejor disefio y eficacia del
marco regulatorio institucional
. . Formulacién del Plan de acciones correctivas
Plan de acciones Correctivas
de las preguntas de Protocolo (LEG) en el
de Preguntas de Protocolo de - o . . P -
o - marco del Programa Universal de Auditoria| Fisica, digital, electrénica Publica
Auditorias OACI en . .
Legislacién (LEG) de la Seguridad Operacional de las
g Organizaci6én de Aviacién Civil
Emisién/ Renovacion de Tramite de aptitud técnica y legal que debera
Certificado de - tener una aeronave para volar en condiciones Fisica, digital, electrénica Publica
aeronavegabilidad de operacidén segura
Certificado de ruido - Tra.n.nte para determinar los niveles de ruido Fisica, digital, electrénica Publica
emitidos por las aeronaves
Tramite para validar el uso de frecuencias
Licencia de estacién de radio - cor?ced%(,ias por la autorldad. competente.y la Fisica, digital, electrénica Publica
validacion del uso de equipos de radio a
bordo de la aeronave
Certificado de Organizacién Traml.t € (.)f"lentado par._al .certlflcar que unha
o organizacion de mantenimiento demuestra su . L - . .
de Mantenimiento Aprobada - . L. ) Fisica, digital, electrénica Confidencial
(OMA) capacidad técnica en conformidad a las
regulaciones técnicas
Vigilancia de Explotador Proceso de inspecciéon para verificar el
Aereo/. O.rgamzacmn de ) cumplimiento (,1e la normativa _v1gfe,nte del Digital, electrénica Confidencial
Mantenimiento Aprobada explotador aéreo / Organizacion de
(OMA) Mantenimiento Aprobada (OMA)
Proceso de revisién documental conforme a
Explotador Aéreo (AOC) |la normativa vigente para los explotadores| Fisica, digital, electrénica Confidencial
ArantariAn [/ Anvahanidn aéreos
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Formato de Cuadro General de Clasificacién Documental

Direccién General

' de Aviacién Civil

SECCION SUBSECCION SUBSECCION SUBSERIE p ORIGEN DE LA CONDICIONES
DOCUMENTAL DOCUMENTALI = DOCUMENTALII SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTAL DESCRIPCION DE SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTACION DE ACCESO
Gestion Interna de Manuales Organizaciones de Proceso de revisién documental conforme a
Aeronavegabilidad Mantenimiento la normativa vigente para las organizaciones| Fisica, digital, electrénica Confidencial

Aprobada (OMA) de Mantenimiento Aprobada

Tramite para que el operador aéreo obtenga
- la aprobacién de la modificacion o reparacién| Fisica, digital, electrénica Confidencial
mayor requerida para una aeronave

Modificacién/ Reparacion
mayor

Tramite de aceptacion del certificado de tipo
Certificado de tipo - otorgado por las autoridades del pais de| Fisica, digital, electrénica Publica
disefio o fabricaciéon de las aeronaves

Tramite de aceptacidn del certificado de tipo

ifi i 1 i 1 i . . P -
Certificado de 1.:lp0 ) sup em,entarlo 0.t01;gado por _as :il}ltorldades Fisica, digital, electrénica Pablica
suplementario del pais de disefio o fabricacion de las

aeronaves o componentes

Guia para realizar los procesos de
certificacién y vigilancia a los operadores
- aéreos y organizaciones de mantenimiento| Fisica, digital, electrénica Publica
aprobadas para asegurar el cumplimiento de
los requisitos reglamentarios

Manual del Inspector de
Aeronavegabilidad

Andlisis del cumplimiento de los requisitos
Certificado de fisicos y técnicos que deben tener los
aerédromos aer6dromos para que puedan operar de una
manera segura

Fisica, digital, electrénica Publica

Certificacion de aerédromos
Chequeo del cumplimiento de las

Vigilancia de ) J— . ‘o - - -
& regulaciones técnicas en los aerédromos para| Fisica, digital, electrénica Publica

aerédromos . . P
tener una seguridad operacional 6ptima
. Describe los rocedimientos ara la
Manual del inspector de e P . p” o . . P o
, - certificaciéon de aerédromos y la utilizacion| Fisica, digital, electrénica Publica
aerédromos (MIAGA) . e
de la lista de verificacién
L Anadlisis del cumplimiento de los requisitos
Autorizacién y fisicos y técnicos que deben tener las pistas
habilitacién de pista y ) y 9 P y Fisica, digital, electrénica Publica
- helipuertos para que puedan operar de una
N < helipuerto
Autorizacién de operacién de manera segura
pista y helipuertos Chequeo del cumplimiento de las
. Vigilancia de pista regulaciones técnicas en las pistas . . P -
Gestion Interna de g K P y g_ p . y Fisica, digital, electrénica Publica
helipuerto helipuertos para tener wuna seguridad

Aerddromos

operacional dptima
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' de Aviacién Civil

SECCION

DOCUMENTAL

Direccién General

SUBSECCION
DOCUMENTAL I

Formato de Cuadro General de Clasificacion Documental

SUBSECCION SUBSERIE p ORIGEN DE LA CONDICIONES
DOCUMENTAL II SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTAL DESCRIPCION DE SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTACION DE ACCESO
. . Andlisis de las diferencias entre el reglamento
Diferencias entre anexo -
nacional con el reglamento OACI (anexo 14) L - ) .
14 y reglamentos . - . Digital, electrénica Confidencial
. para garantizar la seguridad operacional a
nacionales Lo .
nivel internacional
Notificaciones de la OACI | Plan de accién correctiva
(Organizacién Internacional de las preguntas de  [Implementacién de acciones correctivas de
de Aviaci6n Civil) en protocolo del programa |acuerdo a las no conformidades reportadas Digital, electrénica Confidencial
aerédromos universal de auditorias |en las auditorias de OACI
de la OACI
. (;uestlonarlo (,:le . Reporte de actividades aeronauticas del - - ) .
actividades aeronauticas . A Digital, electrénica Confidencial
Estado para los servicios de aerédromos
del Estado
Tramite de autorizacion de vuelos apegados a
la Resolucién de Regulacién Técnica CNAC
007-2024 que es el reglamento de permisos
Vuelos Charter de operacion para’ la prestacmr} de servicios Digital, electrénica Publica
de transporte aéreo comercial que son
operaciones domésticas o internacionales no
regulares para que puedan operar sobre
territorio y espacio aéreo ecuatoriano
Tramite de autorizacién de vuelos apegados a
la Resolucién No. DGAC-DGAC-2023-0030-R,
Vuelos Privados que ,son de oper.aClones de aeronaves de Digital, electrénica Confidencial
matricula extranjeras para que puedan
operar en el territorio y espacio aéreo
. ecuatoriano.
Autorizaciones
Tramite de autorizacién de vuelos apegados a
. la Resolucién de Resolucion No. DGAC-DGAC-
Gestion Interna de .
o 2022-0085-R, que son de operaciones
Autorizaciones . . s . . - - e
Itinerarios domésticas o internacionales regulares que Digital, electrénica Publica
realizan los explotadores aéreos para que
puedan operar sobre territorio y espacio
aéreo ecuatoriano
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Direccién General

' de Aviacién Civil

SECCION

DOCUMENTAL

SUBSECCION
DOCUMENTAL I

SUBSECCION
DOCUMENTAL II

SERIE DOCUMENTAL

SUBSERIE
DOCUMENTAL

DESCRIPCION DE SERIE DOCUMENTAL

Formato de Cuadro General de Clasificacion Documental

ORIGEN DE LA
DOCUMENTACION

CONDICIONES
DE ACCESO

Sobrevuelos y escalas
técnicas

Tramite de autorizaciones de vuelos y
sobrevuelos apegados a la Resolucién No.
DGAC-DGAC-2023-001-R, aeronaves puedan
sobrevolar espacio aéreo ecuatoriano y hacer
escalas técnicas en aeropuertos
internacionales; sin derechos
aerocomerciales sobre territorio ecuatoriano.

Digital, electrénica Publica

Control de oficinas técnicas
de la planta central

Control de las actividades operativas del
personal técnico y el reporte de las
novedades suscitadas en cada una de las
estaciones para garantizar que se cumplan las
regulaciones técnicas y el servicio técnico
aerondutico

Digital, electrénica Publica

Gestion Interna de
Licencias

Licencias, habilitaciones y
convalidaciones del personal
aeronautico

Emisidén de licencias

Proceso para el otorgamiento de Licencias al
Personal Aeronautico que ha cumplido los
requisitos  conforme las  Regulaciones
Técnicas.

Fisica, digital, electrénica Confidencial

Certificacion de licencias

Tramite administrativo para certificar las
licencias otorgadas al personal aeronautico

Fisica, digital, electrénica Publica

Programas de
instruccién bajo
Regulaciones Técnicas
de Licencias (RDAC PEL)

Proceso técnico para la emision de licencias y
habilitaciones cumpliendo los requisitos de
las Regulaciones Técnicas de Licencias.

Fisica, digital, electrénica Confidencial

Autorizaciones para centros
evaluadores de competencia
lingiiistica

Proceso técnico para la autorizaciéon a los
Centros para que evalien la Competencia
Lingtiistica al Personal Aeronautico

Fisica, digital, electrénica Confidencial

Manuales técnicos

Inspector de licencias

Describe los procedimientos para el
otorgamiento de las licencias,
convalidaciones y habilitaciones del Personal
Aerondutica

Electrénica Publica

Centros de instruccion y
entrenamientos

Describe los procedimientos del proceso de
Certificacién y Vigilancia de los Centros de
Instruccién y Entrenamiento

Electrénica Publica

Centros de Instruccién y

Entranamiantn da

Aprobaciény
especificaciones

Tramite de certificacién de los Centros de
Instruccién y Entrenamiento para obtener el
Certificado de  Aprobacion y las
Especificaciones de Instrucciéon

Fisica, digital, electrénica Confidencial
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Direccién General

SECCION

DOCUMENTAL

Subdireccion
General de Aviacion
Civil

' de Aviacién Civil

SUBSECCION
DOCUMENTAL I

Direccion de
Certificacién y
Vigilancia
Continua

SUBSECCION

SERIE DOCUMENTAL

SUBSERIE

DESCRIPCION DE SERIE DOCUMENTAL

Formato de Cuadro General de Clasificacion Documental

ORIGEN DE LA CONDICIONES

DOCUMENTAL II DOCUMENTAL DOCUMENTACION DE ACCESO
Aerondutica Civil Programa de vieilancia Proceso  técnico de verificacion de
g continuf cumplimiento de las Regulaciones Técnicas a| Fisica, digital, electrénica Confidencial
los Centros de Instruccién y Entrenamiento
Proceso técnico- administrativo para la
obtencién de la autorizacién técnica
Certificado de Operador correspondiente que le permite al explotador .. . P . .
! P - P . a .p P . Fisica, digital, electrénica Confidencial
Aéreo (AOC) operar bajo lo establecido en la Regulaciones
Técnicas de Aviaciéon Civil para categoria
transporte
Proceso técnico- administrativo para la
Modificaciones a las modificacion de las  especificaciones
especificaciones relativas a operacionales  correspondiente, ue le . . P ) .
p . ) - p R p a R Fisica, digital, electrénica Confidencial
las operaciones aéreas permite al explotador operar bajo lo
(OpSpecs) establecido en la Regulaciones Técnicas de
Aviacion Civil.
Proceso técnico- administrativo para la
i . autorizacion técnica correspondiente, que le
Certificado de operacion para . . s - P ) .
. . - permite al explotador operar bajo lo| Fisica, digital, electrénica Confidencial
trabajos aéreos . . .
establecido en la Regulaciones Técnicas de
Aviacion Civil para trabajos aéreos
Proceso técnico- administrativo para la
e s modificacién de la carta de autorizaciones y
Modificacién de R . .
N o limitaciones de trabajos aéreos, que le . . - . .
autorizaciones y limitaciones - . . Fisica, digital, electrénica Confidencial
) , permite al explotador operar bajo lo
de trabajos aéreos . . -
establecido en la Regulaciones Técnicas de
Aviacion Civil para trabajos aéreos
Proceso técnico- administrativo para la
Reconocimiento de obtencién de la autorizacién técnica
Certificado de Explotador - correspondiente que le permite al explotador| Fisica, digital, electrénica Confidencial
Aéreo (AOCR) aéreo extranjero, operar bajo lo establecido
en la Regulaciones Técnicas de Aviacién Civil
Proceso técnico- administrativo para la
Modificacién del listado de modificaciéon del listado de aeronaves a
aeronaves a operadores - operadores extranjeros, que le permite al| Fisica, digital, electrénica Confidencial
extranjeros explotador operar bajo lo establecido en la
Regulaciones Técnicas de Aviacién Civil
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Direccién General
' de Aviacion Civil

SUBSECCION SUBSECCION

SECCION

Formato de Cuadro General de Clasificacién Documental

DOCUMENTAL DOCUMENTAL I DOCUMENTAL II

ion Interna de Operaci

SUBSERIE - ORIGEN DE LA CONDICIONES
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION DE SERIE DOCUMENTAL p
DOCUMENTAL DOCUMENTACION DE ACCESO
Proceso técnico- administrativo para la
Carta de autorizacion de obtencién de la autorizacién técnica que le
servicios auxiliares al - permite a los operadores, brindar el servicio Fisica, digital, electrénica Confidencial
transporte aéreo auxiliar al transporte aéreo bajo la normativa
correspondiente
Proceso técnico- administrativo para la
e g P modificacién los términos y condiciones de la
Modificacién a los términos y N L.
.. carta de autorizacion de los servicios
condiciones de la carta de o . . - . P ) .
o . - auxiliares al transporte aéreo, que le permite| Fisica, digital, electrénica Confidencial
autorizacién de los servicios . . .
. . a los operadores, brindar el servicio auxiliar
auxiliares al transporte aéreo , . .
al transporte aéreo bajo la normativa
correspondiente
Proceso técnico- administrativo para la
Cartas de aceptacién o aceptacion o aprobaciébn a manuales,
aprobacién a manuales, - procedimientos y programas, para los| Fisica, digital, electrénica Confidencial
procedimientos y programas diferentes explotadores aéreos y operadores
de servicios
Proceso técnico- administrativo para emision
Cartas de Autorizaciones, de las Autorizaciones, aprobaciones y
aprobaciones y dispensas dispensas para el transporte de mercancias . . . . .
p y Qisp - p P p . . Fisica, digital, electrénica Confidencial
para el transporte de peligrosas para la operacién bajo la
mercancias peligrosas regulacion técnica de aviacién civil
correspondiente
Proceso técnico- administrativo para emision
Cartas de certificacion y de las Cartas de certificacion y habilitacion de . . L, . .
e g . - . J Fisica, digital, electrénica Confidencial
habilitacion de instructores instructores de los explotadores aéreos y
operadores de servicios
Guia para realizar los procesos de vigilancia
de los explotadores aéreos y para asegurar el
Manual del Inspector de cum limiinto de l};s reguisitos
Operaciones (MIO) y - p . 'q Fisica, digital, electrénica Publica
. 7 reglamentarios. Para el caso de las circulares
Circulares de asesoramiento .
es la guifa para que el proveedor pueda
cumplir con los requisitos del reglamento
Proceso de inspeccién para verificar el
Inspecciones de Vigilancia cumplimiento de la normativa vigente del . L. - o
P L g - p , 8 Fisica, digital, electrénica Publica
Continda explotador aéreo y los operadores de
servicios
Andlisis de las diferencias entre el reglamento
Diferencias entre anexos |nacional con el reglamento OACI para - - . .
. . X i . Digital, electrénica Confidencial
y reglamentos nacionales|garantizar la seguridad operacional a nivel
NA+rificaninnac Aala NACT internaCional

Pagina 9 de 68



Direccién General

' de Aviacién Civil

SECCION
DOCUMENTAL

SUBSECCION
DOCUMENTAL I

SUBSECCION

SUBSERIE

DESCRIPCION DE SERIE DOCUMENTAL

Formato de Cuadro General de Clasificacion Documental

ORIGEN DE LA CONDICIONES

SERIE DOCUMENTAL p
DOCUMENTAL II : : DOCUMENTAL DOCUMENTACION DE ACCESO
(Organizacion Internacional ., .
e Plan de accién correctiva
de Aviacion Civil) de ., . .
. de las preguntas de  [Implementacién de acciones correctivas de
operaciones (Anexo 6) . o L. . .
protocolo del programa |acuerdo a las no conformidades reportadas Digital, electrénica Confidencial
universal de auditorias |en las auditorias de OACI
de la OACI
L Autorizacién emitida al explotador aéreo para
Carta de Autorizacion, Letter . . . . - 11
- - que ejecute actividades a nombre de la| Fisica, digital, electrénica Publica
of Authorization (LOA) . ‘s P
Direccién General de Aviacién Civil
. . Inspeccidon que se realiza a los explotadores
Programa de intercambio de , P 9 ) . P
. . aéreos extranjeros para suministrar datos al . . P e
datos de inspecciones de - . L, . Fisica, digital, electrénica Publica
. sistema de cooperacion de la Organizaciéon
seguridad en rampa . e
Internacional de Aviacién Civil
Proceso que avala ante la autoridad la
implementacién del Sistema de Gestion de
Sistema de Seguridad |Seguridad Operacional del proveedor de . . P e
. g g' . p . , p . Fisica, digital, electrénica Publica
Operacional servicio de Transito Aéreo para elevar el nivel
de seguridad en la provisioén de servicios ATS
en los aeropuertos del pais
Vuelos de validaciény |Proceso que avala ante la autoridad la
Cartas de aceptacion verl 1c,t1c1'on de .e aboracién de u.n pr.oceflrlmlento Fisica, digital, electrénica Publica
procedimientos instrumental para posterior publicacién y uso
instrumentales por los usuarios
i ) ., _|Proceso que avala ante la autoridad los
Certificado de inspeccién o . < . s - P o
. certificados de inspeccién de las radio ayudas| Fisica, digital, electrénica Publica
en vuelo y radio ayudas . .
para garantizar su operatividad
< . Proceso que avala ante la autoridad el
Gestion de calidad del M . .
L. establecimiento de un sistema de gestién de . . - -
proveedor de servicios . . . Fisica, digital, electrénica Publica
L calidad para los servicios de meteorologia y
de navegacion aérea |. . -
informacién aeronautica
Proceso que permite la verificacién del
cumplimiento de los requisitos
Tréansito Aéreo reglamentarios de los servicios de transito| Fisica, digital, electrénica Publica
aéreo para asegurar la provisiéon de este
servicio con seguridad y eficiencia
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Direccién General

' de Aviacién Civil

SUBSECCION
DOCUMENTAL I

DOCUMENTAL

SUBSECCION
DOCUMENTAL II

SERIE DOCUMENTAL

SUBSERIE
DOCUMENTAL

DESCRIPCION DE SERIE DOCUMENTAL

Formato de Cuadro General de Clasificacion Documental

ORIGEN DE LA
DOCUMENTACION

CONDICIONES
DE ACCESO

Gestion Interna de
Vigilancia a los
Servicios de
Navegacion Aérea

Programa de vigilancia
continua al proveedor de
servicios de navegacién
aérea

Telecomunicaciones
Aeronauticas

Proceso que permite la verificacion del
cumplimiento de los requisitos
reglamentarios de los servicios de
telecomunicaciones aeronauticas para
asegurar la provisién de este servicio con
eficacia

Fisica, digital, electrénica Publica

Meteorologia
Aeronautica

Proceso que permite la verificacion del
cumplimiento de los requisitos
reglamentarios de los servicios de transito
aéreo para asegurar la provisiéon de este
servicio con eficacia

Fisica, digital, electrénica Publica

Informacién Aerondutica

Proceso que permite la verificacion del
cumplimiento de los requisitos
reglamentarios de los servicios de
informacién aerondutica para asegurar la
provision de este servicio con calidad

Fisica, digital, electrénica Publica

Cartografia Aerondutica

Proceso que permite la verificacion del
cumplimiento de los requisitos
reglamentarios de los servicios de cartografia
aeronautica para asegurar la provision de
este servicio con calidad

Fisica, digital, electrénica Publica

Busqueda y Salvamento

Proceso que permite la verificacién del
cumplimiento de los requisitos
reglamentarios de los servicios de busqueda y
salvamento para asegurar la provision de este
servicio con prontitud

Fisica, digital, electrénica Publica

Disefio de
Procedimientos

Proceso que permite la verificacion del
cumplimiento de los requisitos
reglamentarios de los servicios de disefio de
procedimientos para asegurar la provision de
este servicio con calidad

Fisica, digital, electrénica Publica

Manual del Inspector de los
Servicios de Navegaciéon
Aérea

Guia para realizar los procesos de vigilancia
de los proveedores de servicios de
Navegacién  Aérea para asegurar el
cumplimiento de los requisitos
reglamentarios

Fisica, digital, electrénica Publica

Circulares de asesoramiento

Guia para que el proveedor pueda cumplir
con los requisitos del reglamento

Fisica, digital, electrénica Publica

Diferencias entre anexos
y reglamentos nacionales

Andlisis de las diferencias entre el reglamento
nacional con el reglamento OACI para
garantizar la seguridad operacional a nivel
internacional

Digital, electrénica Confidencial
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Direccién General

' de Aviacién Civil

Formato de Cuadro General de Clasificacién Documental

SECCION SUBSECCION SUBSECCION SUBSERIE p ORIGEN DE LA CONDICIONES
DOCUMENTAL DOCUMENTALI  DOCUMENTALII SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTAL DESCRIPCION DE SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTACION DE ACCESO
Plan de accién correctiva
Notificaciones de la OACI de las preguntas de  |Implementacién de acciones correctivas de
(Organizacién Internacional | protocolo del programa |acuerdo a las no conformidades reportadas Digital, electrénica Confidencial
de Aviacion Civil) universal de auditorias |en las auditorias de OACI
de la OACI
. (.Zuestlonarlo ([ie . Reporte de actividades aeronauticas del . L . .
actividades aeronduticas L D Digital, electrénica Confidencial
Estado para los servicios de navegacion aérea
del Estado
Planificacién operativa de la gestién de
Plan Operativo medicina aerondutica para asegurar un mejor| Fisica, digital, electrénica Publica
servicio al personal aerondutico del pais
Medicina Aeronautica — - - —
Evaluacién y mejoramiento de la gestién de
Plan de Mejoramiento medicina aer(?nautlca en base a los resultados Fisica, digital, electrénica Pablica
. para garantizar la salud del personal
Gestion Interna de Lo
Evaluacién y aerondutico
Medicina Aeronautica Aptitud Certlfl/cac'lon de la al.)t{tud del’ personal Fisica, digital, electrénica Confidencial
- g aerondutico para sus actividades aéreas
Certificados médicos
aeronauticos ificaci6 i
" No aptitud Certlﬁlcac'lon de la no .aptltud de:l personal Fisica, digital, electrénica Confidencial
aeronautico para sus actividades aéreas
Factores humanos en caso de N .
L . Peritaje médico para establecer relaciones del - . . ) .
incidentes y accidentes de - . . Fisica, digital, electrénica Confidencial
. accidente que incluyan el factor humano
aviacion
Plan anual de actividades de Cronograma para. realizar las actn/-ldades de
. control de calidad correspondientes a: . - .
control de calidad de - L, . . Digital, electrénica Publica
. o auditorias, inspecciones y pruebas de
seguridad de la aviacién - s
seguridad de la aviacion
Actualizacién de la normativa de seguridad de
la aviacion en el ambito de control de calidad
Programa nacmr'lal del ep seguridad d.e la aviacién pz?ra ma.ntener Digital, electrénica Pablica
Control de Calidad vigente y cumplir con la normativa nacional e
internacional ~ (OACI-  Organizacién de
Enmiendas de la normativa Aviacién Civil Internacional)
Actualizacién del manual del inspector de
seguridad de la aviacion (MISA) para
Manual del Inspector [mantener vigente y cumplir con la normativa Digital, electrénica Confidencial
nacional e internacional (OACI- Organizacion
L, de Aviacién Civil Internacional)
Gestion Interna de
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i " Direccién General
' de Aviacion Civil

SECCION

SUBSECCION

SUBSECCION

SERIE DOCUMENTAL

SUBSERIE

DESCRIPCION DE SERIE DOCUMENTAL

Formato de Cuadro General de Clasificacién Documental

DOCUMENTAL

DOCUMENTAL I

DOCUMENTAL II
Control de Calidad y
Vigilancia de
Seguridad de la
Aviacién

Actividades de control de
calidad

DOCUMENTAL

Auditorias de seguridad
de la aviacion

Realizacion de auditorias de seguridad de la
aviacién a la industria aeronautica y a los
aeropuertos para medir la eficiencia y eficacia
de las medidas de seguridad aplicables

Inspecciones de
seguridad de la aviacién

Realizacion de inspecciones de seguridad de
la aviacién a la industria aeronautica y a los
aeropuertos para medir la eficiencia y eficacia
de las medidas de seguridad aplicables

Pruebas de Seguridad de
la aviacién

Realizacién de pruebas de seguridad de la
aviacién a la industria aerondutica y a los
aeropuertos para medir la eficiencia y eficacia
de las medidas de seguridad aplicables

Vigilancia de
aeropuertos en
seguridad de la aviaciéon

Realizacion de vigilancia de seguridad de la
aviacién a la industria aeronautica y a los
aeropuertos para medir la eficiencia y eficacia
de las medidas de seguridad aplicables

Gestion Interna de
Certificacion e
Instruccion de
Seguridad de la

Aviacién

Plan anual de instruccién de
Seguridad de la Aviacién

Cronograma para que el personal de
seguridad de la Direccién General de Aviaciéon
Civil cuente con la capacitacién vigente

Certificacion y habilitaciéon

Autoridad aeronautica

Proceso mediante el cual el personal de
seguridad de la autoridad se certifica y
habilita para ejercer sus funciones

Industria aeronautica

Proceso mediante el cual el personal de
seguridad de la industria aeronautica se
certifica y habilita para ejercer sus funciones

Enmiendas al programa
nacional de instruccion y
certificacion, circulares y

procedimientos para
instruccion y certificacion de
la Seguridad de la Aviacién

Actualizacién de la normativa de seguridad de
la aviacién en el ambito de instruccion y
certificacién para mantener vigente y cumplir
con la normativa nacional e internacional
(OACI- Organizacion de Accién Civil
Internacional)

Autorizacién de cursos y
Asignacion de cédigos

Proceso para controlar la instruccién en
materia de seguridad de la aviaciéon de la
industria aeronautica mediante la
autorizacion y asignacion de cédigos

ORIGEN DE LA CONDICIONES
DOCUMENTACION DE ACCESO
Digital, electrénica Confidencial
Digital, electrénica Confidencial
Digital, electrénica Confidencial
Digital, electrénica Confidencial
Digital, electrénica Publica
Digital, electrénica Confidencial
Digital, electrénica Confidencial
Digital, electrénica Publica
Digital, electrénica Publica
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Direccién General

' de Aviacién Civil

SECCION

DOCUMENTAL

SUBSECCION
DOCUMENTAL I

Formato de Cuadro General de Clasificacién Documental

Subdireccion
General de Aviacion
Civil

Direccién de
Seguridad de la
Aviaciény
Facilitacion del
Transporte Aéreo

SUBSECCION SUBSERIE - ORIGEN DE LA CONDICIONES
DOCUMENTAL II SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTAL DESCRIPCION DE SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTACION DE ACCESO
Proceso de habilitacion de idoneidad
Certificacion profesional para desempefiar funciones de| Fisica, digital, electrénica Confidencial
seguridad de la aviacién
Proceso mediante el cual se otorga una
autorizacién a todo el personal autorizado
. _ 3 Clrculacmn. para. ac.ceder a las zonas de seguridad Fisica, digital, electrénica Confidencial
Credenciales de circulacion aeroportuaria restringida en los aeropuertos del Estado
en todos sus tipos Nacional Ecuatoriano, exceptuando los
aeropuertos concesionados
Credencial operativa |Proceso mediante el cual se otorga la
vehicular (COV) y autorizacién a los vehiculos y al conductor
Credencial de que certifica que cumplen con los requisitos| Fisica, digital, electrénica Confidencial
conduccién vehicular |para circular en la parte aeronautica de los
(ccv) aeropuertos
Programa Nacional de ) ) i Reservada
Seguridad de la Aviacién
Aprobac1.on de. prograr_r{as de Procedimientos detallados que presenta la
seguridad, instruccién, . . P .
. industria aeronautica en materia de . L - ) .
control de calidad y planes de - . o Fisica, digital, electrénica Confidencial
. . o seguridad de la aviacion para poder
contingencia de la aviacién .
. . desarrollar sus actividades
de entidades acreditadas
Intercambio de informacién y andlisis de
situaciones que ponen el riesgo la seguridad
. . de la aviacion en el pais entre los
Gestion Interna de Actas d? Comité Nac1.on_a,l de - involucrados gubernamentales y comunidad| Fisica, digital, electrénica Confidencial
Seguridad de la Aviaciéon . ,
Planes y Programas relacionada con el transporte aéreo para
de Seguridad de la garantizar el cumplimiento de la normativa
Aviacién nacional e internacional
Actas de los Comités de Segulml.er}to y regls'Fro de las d.ec1§1,ones de
. L, los Comités de Seguridad de la aviacion de los . . P -
Seguridad de la aviacién de - . ) Fisica, digital, electrénica Publica
aeropuertos para garantizar el fiel
los Aeropuertos L
cumplimiento
Acuerdos interinstitucionales . .
. Instrumentos suscritos entre la autoridad
para establecer medidas de la L . ) P
) L aeronautica y entidades privadas o publicas . . P -
seguridad de la aviacion en - . _ Fisica, digital, electrénica Publica
- . para establecer compromisos en materia de
funcién de las competencias - .
. seguridad de la aviacién
de cada organismo
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Direccién General
' de Aviacién Civil

SECCION
DOCUMENTAL

SUBSECCION
DOCUMENTAL I

SUBSECCION
DOCUMENTAL II

SERIE DOCUMENTAL

SUBSERIE
DOCUMENTAL

DESCRIPCION DE SERIE DOCUMENTAL

Formato de Cuadro General de Clasificacion Documental

ORIGEN DE LA
DOCUMENTACION

CONDICIONES
DE ACCESO

Gestion Interna de
Compaiiias de
seguridad y agentes
acreditados de carga
de seguridad de la
aviacién

Certificados y
especificaciones técnicas
AVSEC

Compafifas de Seguridad

Habilitaciéon otorgada por la Direccién
General de Aviaciéon Civil para que las
Compaiifas de Seguridad brinden el servicio
de seguridad de la aviacién con personal
certificado por la autoridad

Digital, electrénica Confidencial

Agentes Acreditados

Habilitaciéon otorgada por la Direccién
General de Aviacion Civil para que los Agente
acreditados apliquen los controles de
seguridad de la aviacién con personal
certificado por la autoridad para la carga y
correo aéreo

Digital, electrénica Confidencial

Empresas de
aprovisionamiento y
suministro aéreo

Habilitaciéon otorgada por la Direccién
General de Aviacién Civil para que las
Empresas de aprovisionamiento y suministro
aéreo apliquen los controles de seguridad de
la aviacién con personal certificado por la
autoridad para el aprovisionamiento y
suministro aéreo

Digital, electrénica Confidencial

Enmiendas a la normativa de
seguridad para la calificacion
o certificacion de compaiiias,
agentes acreditados y
empresas de
aprovisionamiento y
suministro aéreo

Actualizacién de la normativa de seguridad de
la aviacién en el ambito de calificacién o
certificacion = de  compaiiias,  agentes
acreditados y empresas de
aprovisionamiento y suministro aéreo para
mantener vigente y cumplir con la normativa
nacional e internacional (OACI- Organizacion
de Accién Civil Internacional)

Digital, electrénica Publica

Programa Nacional de
Facilitacion del Transporte
Aéreo (PNFTA)

Combinacién de medidas y recursos
humanos, materiales, destinados a mejorar y
optimizar los flujos de  aeronaves,
tripulaciones, pasajeros, carga, equipaje,
correo y contenedores a través de los
aeropuertos garantizando la eficiencia y
seguridad en los procesos de transporte
aéreo y el cumplimiento de la legislacion
nacional e internacional

Fisica, digital, electrénica Publica

Actas del Comité Nacional de
Facilitacion

Intercambio de informacién sobre las
cuestiones de facilitacion entre los
interesados gubernamentales y comunidad
relacionada con el transporte aéreo para
garantizar el cumplimiento de las
resoluciones adoptadas

Fisica, digital, electrénica Publica
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Direccién General

' de Aviacién Civil

Formato de Cuadro General de Clasificacion Documental

SECCION SUBSECCION SUBSECCION SUBSERIE - ORIGEN DE LA CONDICIONES
DOCUMENTAL DOCUMENTALI  DOCUMENTAL II SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTAL DESCRIPCION DE SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTACION DE ACCESO
Estrategias de instruccién en materia de
facilitacion para formar y capacitar al
Programa de Instruccién de personal de facilitacién y al personal de las
Facilitacién de Transporte - instituciones gubernamentales y comunidad| Fisica, digital, electrénica Publica
Gestién Interna de Aéreo relacno.nada COI.) el. transporte aéreo _para
eeo iz garantizar la eficacia del programa Nacional
Facilitacién del I
. de Facilitacién
Transporte aéreo
Estrategias direccionadas a orientar al
inspector de facilitacion a efectuar las
Manual del inspector - actlvu%ad'es de  verificacién para el Fisica, digital, electrénica Publica
cumplimiento del Programa Nacional de
Facilitacién para garantizar la aplicacién
estandarizada de las técnicas de inspeccion
Actas de los Comités de Seguimiento y registro de las decisiones de
Facilitacion de los - los Comités de Facilitacion de los aeropuertos|  Fisica, digital, electrénica Publica
Aeropuertos para garantizar el fiel cumplimiento
Modelo de programa de Instrumento que orienta a los aeropuerto
Facilitacion de los - para elaborar y ejecutar su programa de| Fisica, digital, electrénica Publica
Aeropuertos Facilitacion
Acuerdos 1nter1nst1t1.1c1onales Instrumentos suscritos entre la autoridad
para establecer medidas de la P . . -
e a2 . aerondutica y entidades privadas o publicas . - - -
facilitacién en funcién de las - . . Fisica, digital, electrénica Publica
. para establecer compromisos en materia de
competencias de cada e iz .
. facilitacién del transporte aéreo
organismo
Plan de acciones correctivas
de las preguntas de protocolo Acciones a las preguntas de protocolo y a las
en el marco del Programa constataciones y recomendaciones del
) Universal de Auditorias de ) Informe Confidencial sobre la Auditoria OACI Fisica. digital electrénica Confidencial
Seguridad de la Aviacion de de la Seguridad de la Aviacién de la Republica » digital
la Organizacién de Aviacién del Ecuador.
Civil Internacional (USAP-
CMA-0ACI)
Plan estratégico que describe como se
Plan de Transito Aéreo - manejaran las operaciones de transito aéreo Digital, electrénica Publica
para garantizar la seguridad y eficiencia
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Direccién General

' de Aviacién Civil

SECCION

DOCUMENTAL

SUBSECCION
DOCUMENTAL I

SUBSECCION
DOCUMENTAL II

Formato de Cuadro General de Clasificacion Documental

Gestion Interna de
Transito Aéreo

SUBSERIE p ORIGEN DE LA CONDICIONES
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION DE SERIE DOCUMENTAL p
DOCUMENTAL DOCUMENTACION DE ACCESO
L Planificacién, Organizacién y supervision del
Plan de gestion de los L & Y sup . i . o
. . - espacio aéreo para garantizar la seguridad, Digital, electrénica Publica
espacios aéreos s .
eficiencia y orden en las operaciones de vuelo
Cartas de acuerdo Establece los procedimientos,
eracionales de los [responsabilidades ondicione ajo los . - 11
op . S, . spons . y C s baj Digital, electrénica Publica
servicios de Transito |cuales dos o mas entidades de control de
Aéreo transito aéreo coordinan sus actividades
Servicios de transito Aéreo L, .
(ATS) Plan de verificacién de [Plan disefiado para evaluar y asegurar que los
competencia operacional [controladores  aéreos  mantengan las
del personal de habilidades, conocimientos y competencias Digital, electrénica Publica
controladores de necesarias para realizar sus funciones de
transito aéreo manera segura y eficiente
Procedimientos de
vuelos instrumentales |Rutas y procedimientos de navegacién
convencionales, PBN |basados en ayudas de navegacion
(Plan de Navegacion |[tradicionales, referencias visuales externas, ‘s . P e
. ; Fisica, digital, electrénica Publica
basada en performance), |sistemas GPS que permiten a las aeronaves
visuales y diseflos de [volar ~y  aterrizar en  condiciones
espacios aéreos, a nivel |meteoroldgicas adversas
nacional
Certificado de afectacion
o no al disefio de los
procedimientos Evaluacién en la construccién, estructura de
instrumentales de los procedimientos de navegacion - - o
L. . . o, . . . X Digital, electrénica Publica
Disefio de procedimientos de | aproximaciény salida, |instrumental para garantizar la seguridad de
vuelo (IFPDS) areas de protecciéony [las operaciones aéreas
operaciones aéreas a
nivel nacional
., Procedimiento de navegacién basada en el
Plan de navegacion o o . . - P -
rendimiento utilizada para mejorar la| Fisica, digital, electrénica Publica
basada en performance | . = .
eficiencia de vuelos
Disefio de espacios Disefio del espacio aéreo para que las
aéreos para los servicios |aeronaves puedan volar en forma segura y| Fisica, digital, electrénica Publica
de transito aéreo eficiente
s Ao Procesos para identificar y monitorear
Observaci6én y analisis de| , . .
. . objetos que puedan representar un riesgo - - -
obstaculos a nivel Digital, electrénica Publica
. para las aeronaves durante el despegue y
nacional o
aterrizaje
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" Direccién General

' de Aviacién Civil

SECCION SUBSECCION

DOCUMENTAL DOCUMENTAL I

Formato de Cuadro General de Clasificacién Documental

SUBSERIE p ORIGEN DE LA CONDICIONES
DOCUMENTAL II SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTAL DESCRIPCION DE SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTACION DE ACCESO
Plan de gestién de Flujo de Coordlnz.i y optimiza f-:‘l flujo del transito aéreo . » -
. - para evitar congestiones y retrasos en los Digital, electrénica Publica
transito (ATFM) L,
aeropuertos y el espacio aéreo.
Plan de Automatizacion de Define las directrices y pasos necesarios para
los 51stem.as_ de v1g11;i1nc.1a de ) mtegrar. tecnologias en.el tl_‘an51to aer.eo a fin Digital, electrénica Piblica
los servicios de transito de mejorar la eficiencia, seguridad y
aéreo capacidad del espacio aéreo
Revision sistematica y detallada de los
procedimientos  practicas 'y  sistemas
Auditoria de seguridad |relacionados con la seguridad en el transito
Operacional de Transito |aéreo para asegurar que las operaciones Digital, electrénica Publica
Aéreo transito aéreo se realicen de acuerdo con las
Plan de implementacién de normas y estandares internacionales de
sistema de gestion de seguridad
Seguridad Operacional (SMS) | Indicadores de Gestiéon |Medidas utilizadas para evaluar y monitorear
del proveedor de servicios de de seguridad el desempefio y la seguridad de las
Transito Aéreo (ATSP) del Operacional de los operaciones de control de transito aéreo a fin Digital, electrénica Puablica
Ecuador Servicios de Transito [de mantener y mejorar la seguridad en el
Aéreo espacio aéreo
Evaluaciones de . - -
. . Procesos  sistematicos, disefiados para
seguridad operacional de|. e . (e . - - -
- identificar, analizar y mitigar riesgos Digital, electrénica Publica
los servicios de . el .
., operacionales del control del transito aéreo
navegacion aérea
Plan de Servicio de Cronograma. fie acthldad.es y elaboracmn. de
L documentacion CNS para incrementar el nivel . - -
Comunicacion, . X . Digital, electrénica Publica
. . . |de seguridad operacional de los servicios de
Navegacion y Vigilancia e
navegacion aérea
Disponibilidad de Andlisis de la informacién de los sistemas
Servulslo de S(:Z‘I‘T/lClO. de Comunicacién, Nav?gacmn y Digital, electrénica Piblica
i . Comunicacién, Vigilancia de aeropuertos y estaciones para
Gestidn técnica y calidad del L L . - o .
- C g Navegacion y Vigilancia |determinar la confiabilidad de los sistemas
Servicio de Comunicacion,
Navegacién y Vigilancia
& yVie Resultados de la gestion |Resumen de la disponibilidad de los servicios
Coml.lr,ncaaf)n.es, . y los _p?o.}fectos d_e inversion ;_)ara planificar la Digital, electrénica Pablica
Navegacién y Vigilancia |adquisicion de sistemas, equipos y repuestos
(CNS) CNSy asociados a CNS
Pl Acci6
an de. CC}On de Actividades emergentes para habilitar los
Comunicaciones, ) . . - - - 11
. . . |sistemas y cumplir con la disponibilidad de Digital, electrénica Publica
Navegacion y Vigilancia los servicios
(CNS)
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' de Aviacién Civil

SECCION

DOCUMENTAL

" Direccién General

SUBSECCION
DOCUMENTAL I

SUBSECCION
DOCUMENTAL II

SERIE DOCUMENTAL

Formato de Cuadro General de Clasificacién Documental

Gestion Interna de
Comunicaciones,
Navegacién y
Vigilancia (CNS)

Servicio de
Telecomunicaciones Fijo
Aeronautico

Servicio de
Telecomunicaciones Movil
Aeronautico

Servicio de Ayudas no

visuales para la navegacion

aérea (Radio ayudas)

Servicio de Ayudas visuales y
energia eléctrica asociada a

los sistemas navegacion
aérea

SUBSERIE p ORIGEN DE LA CONDICIONES
DESCRIPCION DE SERIE DOCUMENTAL p
DOCUMENTAL DOCUMENTACION DE ACCESO
Plan de Programacion y ejecucion de actividades para
Telecomunicaciones del |garantizar la operatividad de los sistemas de Digital, electrénica Publica
servicio Fijo Aeronautico [telecomunicaciones fijos aeronauticos
- - Andlisis de la informacién de los sistemas de
Disponibilidad de L .
o telecomunicaciones fijas de aeropuertos y . - -
Telecomunicaciones del X . o Digital, electrénica Publica
o . .. |estaciones para determinar la confiabilidad
servicio Fijo Aeronautico .
de los sistemas
Plan de Programacién y ejecucion de actividades para
Telecomunicaciones |garantizar la operatividad de los sistemas de Digital, electrénica Publica
Mévil Aerondutico telecomunicaciones méviles aeronauticos
. - Analisis de la informacién de los sistemas de
Disponibilidad de L .
L telecomunicaciones méviles de aeropuertos y . - -
Telecomunicaciones - . - Digital, electrénica Publica
L. P estaciones para determinar la confiabilidad
Mévil Aerondutico .
de los sistemas
Certificados de no Informacién que se emite al usuario externo
afectacién a los Sistemas |para proteger los sistemas de Navegaciéon Digital, electrénica Publica
de Navegacion Aérea |Aérea
Plan de Ayudas no Programacién y ejecucién de actividades para
visuales para la arantizar la operatividad de los sistemas de - - o
o p . & P . L Digital, electrénica Publica
navegacion aérea (Radio (las ayudas no visuales para la navegacién
ayudas) aérea
Disponibilidad Ayudas |Analisis de la informacién de los sistemas de
no visuales para la las ayudas no visuales para la navegacién . - o
L, P . S ¥y p i 8 Digital, electrénica Publica
navegacion aérea (Radio [aérea de aeropuertos y estaciones para
ayudas) determinar la confiabilidad de los sistemas
Plan de Ayudas visuales L . < -
PR Programacioén y ejecucién de actividades para
y energia eléctrica . .. . - - -
. . garantizar la operatividad de los sistemas de Digital, electrénica Publica
asociada a los sistemas . o
e las ayudas visuales para la navegacion aérea
navegacion aérea
Disponibilidad de o - L .
b . Analisis de la informacién de los sistemas de
Ayudas visuales y . .
R las ayudas visuales para la navegacion aérea . - -
energia eléctrica . . Digital, electrénica Publica
. . de aeropuertos y estaciones para determinar
asociada a los sistemas I .
e la confiabilidad de los sistemas
navegacion aérea
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Direccién General

' de Aviacién Civil

SECCION
DOCUMENTAL

SUBSECCION
DOCUMENTAL I

SUBSECCION
DOCUMENTAL II

SERIE DOCUMENTAL

SUBSERIE
DOCUMENTAL

DESCRIPCION DE SERIE DOCUMENTAL

ORIGEN DE LA
DOCUMENTACION

Formato de Cuadro General de Clasificacién Documental

CONDICIONES
DE ACCESO

Subdireccion
General de Aviacion
Civil

Direccion de
servicios de
Navegacién Aérea

Servicio de Vigilancia para
visualizacion de operaciones
aéreas (Radar)

Plan de Vigilancia para
visualizacion de
operaciones aéreas
(Radar)

Programacion y ejecucion de actividades para
garantizar la operatividad de los sistemas de
vigilancia para visualizacién de operaciones
aéreas

Digital, electrénica

Publica

Disponibilidad de
Vigilancia para
visualizacion de
operaciones aéreas
(Radar)

Anélisis de la informacién de los sistemas de
vigilancia para visualizacién de operaciones
aéreas de aeropuertos y estaciones para
determinar la confiabilidad de los sistemas

Digital, electrénica

Publica

Gestion Interna de
Busqueday
Salvamento SAR

Programa de gestion técnica
de busqueda y salvamento

Planificaciéon de la capacitacién técnica al
personal aerondutico para cumplir con el Plan
Nacional de biisqueda y salvamento

Fisica, digital, electrénica

Publica

Plan nacional de busqueda y
salvamento

Base normativa nacional de busqueda y
salvamento para la aplicacién de técnicas
adecuadas en caso de una emergencia

Fisica, digital, electrénica

Publica

Plan operativo de bisqueda y
salvamento

Lineamientos para declarar el nivel de
emergencia en las estaciones

Fisica, digital, electrénica

Publica

Accidentes e incidentes de
busqueda y rescate

Resultado de las coordinaciones con
diferentes organismos publicos, privados y
gestiones internas llevados a cabo en la
atencion de wun incidente o accidente
aeronautico

Fisica, digital, electrénica

Confidencial

Ejercicios de busqueda y
salvamento

Entrenamientos que simulan situaciones de
emergencia en las que requieren localizar y
rescatar a personas en peligro

Fisica, digital, electrénica

Publica

Acuerdos operacionales

Acuerdos bilaterales con las gestiones
internas para el intercambio de informacién
aerondutica aplicable a la busqueda y
salvamento

Fisica, digital, electrénica

Publica

Certificado de conformidad
de mantenimiento

Liberacién final de la aeronave para vuelo
luego de haber cumplido con todo el
mantenimiento programado, no programado,
tener base de datos del sistema de
navegaciéon actualizados, tener botes y
equipos de supervivencia vigentes, equipos y
herramientas calibradas para poder cumplir
el vuelo de acuerdo a las RDAC 043-091
avalando que el avién esta en condiciones
aeronavegables

Fisica, digital, electrénica

Publica
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Direccién General
' de Aviacién Civil

SUBSECCION
DOCUMENTAL I

SECCION

DOCUMENTAL

Formato de Cuadro General de Clasificacion Documental

SUBSECCION SUBSERIE - ORIGEN DE LA CONDICIONES
DOCUMENTAL II SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTAL DESCRIPCION DE SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTACION DE ACCESO
Comprobacién instrumental en la que el
piloto inspector mediante un vuelo certifica a
Verificacién de través del informe de aceptaciéon que el
procedimientos procedimiento instrumental elaborado por la| Fisica, digital, electrénica Publica
instrumentales gestion de transito aéreo es correcto para ser
publicado y adoptado por los operadores
Gestion Interna de Operaciones aéreos
Inspeccidn en vuelo
Calculo en el que el despachador en vuelo
certifica que la carga, el combustible, los
Peso y balance lubricantes y la tripulacién se encuentran| Fisica, digital, electrénica Publica
dentro del peso maximo para el despegue de
la aeronave
Comprobacién de los sistemas de ayudas a la
Inspecciones periddicas |navegacion en un periodo determinado para| Fisica, digital, electrénica Publica
emitir un certificado
Verificacién en vuelo luego de un accidente o
. . cambio de partes sensibles en los sistemas de . - P o
. Inspecciones especiales 2 , Fisica, digital, electrénica Publica
Inspeccidén en vuelo ayudas a la navegacion aérea para el
cumplimiento de la normativa
Verificacién y comprobacién aérea de los
Inspecc1one.s’de sistemas de ayudas a la navegacu.m. aérea Fisica, digital, electrénica Pablica
homologacién para que cumplan todos los requisitos de
seguridad operacional
L Planificacién ~ de  actividades  técnico
Plan de Gestién . . . P - - o
P - administrativas de meteorologia aeronautica Digital, electrénica Publica
Meteorolégica . s
para ejecutarse en el afio fiscal
L Conjunto de procedimientos meteoroldgicos
Procedimientos . e - - o
L y enmiendas para el cumplimiento de la Digital, electrénica Publica
meteoroldgicos ) . . .
normativa nacional e internacional
Indicador de oportunidad y eficacia de la
Sistema de gestion de calidad| Indices de Mensajes  |informacién meteorolégica para garantizar la - - -
. L . . . - Digital, electrénica Publica
de meteorologia Meteorolégicos disponibilidad de la informacién de acuerdo a
la normativa
o Conjunto de documentos relacionados con la
Auditorfas Internas del s SN
. L realizacién de auditorias internas para el - - o
Sistema de Gestidn de . . . Digital, electrénica Publica
. . |cumplimiento del sistema de gestién de
Calidad de Meteorologia . .
calidad de meteorologia
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Direccién General

' de Aviacién Civil

SUBSECCION
DOCUMENTAL I

DOCUMENTAL

SUBSECCION
DOCUMENTAL II

SERIE DOCUMENTAL

SUBSERIE
DOCUMENTAL

DESCRIPCION DE SERIE DOCUMENTAL

Formato de Cuadro General de Clasificacién Documental

ORIGEN DE LA
DOCUMENTACION

CONDICIONES
DE ACCESO

L Conjunto de documentos de control que
Control de cumplimiento de ) . . - -
reslamentacién - sirven para demostrar ante la autoridad que Digital, electrénica Publica
g se esta cumpliendo la normativa
. Recopilacion
Gestién Interna de P - y . . .,
Meteorologia depuracion de la Conjunto de datos para generar informacién
o Informacion valida referente a los diferentes parametros e . . P
Aerondutica L X g Fisica, digital Publica
meteoroldgica del informes meteorol6gicos que se generan en
Informacién climatolégica registro de los aeropuertos
aeronautica observaciones
. L Informacién depurada referente a
Venta de informacién . - s . P s
climatolégica parametros meteorolégicos para atender las| Fisica, digital, electrénica Publica
& necesidades de usuarios internos y externos
Informacién técnica administrativa que
Mantenimiento preventivo de demuestra  los trabajos preventivos . .. - R
. . . - . . L. Fisica, digital, electrénica Publica
los equipos meteorolégicos realizados a los instrumentos meteoroldgicos
de acuerdo a la normativa
Informaciéon técnica administrativa que
o . demuestra los trabajos correctivos realizados
Mantenimiento correctivo de . - ‘s . P -
. P - a los instrumentos meteoroldgicos por| Fisica, digital, electrénica Publica
los equipos meteorolégicos L - Lo
requerimiento y que garantice la continuidad
del servicio
L Andlisis de la factibilidad de una estacién
Implementacién de L . . - - o
. . - meteoroldgica para las operaciones aéreas en Digital, electrénica Publica
estaciones meteorologicas
un aeropuerto
Procedimiento de revisién y actualizaciéon de
. las cartas de navegaciéon utilizadas para . . - -
Cartas Visual ) . 5 - B p Fisica, digital, electrénica Publica
vuelos visuales, instruccién, busqueda y
salvamento
Procedimiento de revisién y actualizaciéon de
las planos, cartas rocedimientos de . . P -
Cartas Instrumental P L o y P Fisica, digital, electrénica Publica
. P navegacion utilizadas para vuelos
Cartografia Aeronautica .
instrumentales
Levantamiento Geo
referenciado WGS 84 de |Levantamiento topografico con equipos GPS
aeropuertos ara la obtencién de puntos con coordenadas . . P o
. p - p . .p ., Fisica, digital, electrénica Publica
aerédromos, radio geograficas y elevaciones para la generacion
ayudas y obstaculos a |de informacién/ datos aeronauticos
nivel nacional

Pagina 22 de 68



Formato de Cuadro General de Clasificacion Documental

Direccién General
' de Aviacién Civil

SECCION SUBSECCION SUBSECCION SUBSERIE

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION DE SERIE DOCUMENTAL ORIGEN DE LA CONDICIONES

DOCUMENTAL DOCUMENTALI DOCUMENTAL II DOCUMENTAL DOCUMENTACION DE ACCESO

Informacién aerondutica y datos aeronduticos
Productos del Servicio de|suministrados en forma de conjunto de datos
Informacién Aerondutica |digitales o en una presentacion normalizada o| Fisica, digital, electrénica Publica
(AIS) formato electrénico para contribuir a la
seguridad y eficiencia de la navegacién aérea

Informacién aeronautica de pistas de uso
visual dentro del territorio nacional

Publicaciones Aeronduticas Manual de pistas . ., L, .. Fisica, digital, electrénica Publica
p aprobadas por la Direccion de Aviacién Civil &
para el uso de aviacién general
Gestion Interna de Notificacion ~ inmediata que  contiene
Informacion informacién esencial de la condicién y el
Aeronautica Pre- NOTAM (Avisos a |estado de alguna instalacién, radio ayuda o . - - o

. L . Fisica, digital, electrénica Publica

los aviadores) procedimiento que puede afectar la seguridad

del vuelo para conocimiento inmediato de los
pilotos y operadores aéreos

Administracién y gestién de los servicios de
informacién aerondutica asi como los
servicios de notificacion de transito aéreo con
la finalidad de reunir y divulgar la
informacién necesaria mediante lo estipulado
- en la reglamentacion nacional, documentos y| Fisica, digital, electrénica Publica
manuales de la  organizacién  civil
internacional, cartas de acuerdo nacionales e
internacionales, para garantizar la seguridad,
regularidad y eficiencia de la Navegacién
Aérea.

Gestion técnica de
Informacién Aeronautica

Conjunto de normas, procedimientos y
Sistema de gestion de calidad registros basados en la ISO 9001 para la . . P -

< . - L . Fisica, digital, electrénica Publica
de Informacion Aeronautica estandarizaciéon y mejora de los productos o

servicios

Sistemas informaticos orientados a la
elaboracién de los productos AIS (servicio de
- informacién Aerondutico) y prestaciéon del| Fisica, digital, electrénica Publica
servicio para el uso del personal aerondutico,
pilotos y operadores aéreos

Automatizacién de
Informacion Aerondutica
(AIM- Gesti6on de Informacion
Aeronautica)

Transmisién de mensajes aeronauticos para
protecciéon de las autorizaciones a nivel| Fisica, digital, electrénica Publica
nacional

Distribucion de
mensajeria aerondutica
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Direccién General

' de Aviacién Civil

DOCUMENTAL

SUBSECCION
DOCUMENTAL I

SUBSECCION
DOCUMENTAL II

SERIE DOCUMENTAL

SUBSERIE
DOCUMENTAL

DESCRIPCION DE SERIE DOCUMENTAL

Formato de Cuadro General de Clasificacién Documental

ORIGEN DE LA
DOCUMENTACION

CONDICIONES
DE ACCESO

Gestion Interna de
Comunicaciones
Operacionales
Aeronauticas

Mensajeria aeronautica

Supervision de la
mensajeria aerondutica

Control de todos los mensajes aeronauticos
recibidos y transmitidos a través del sistema
AMHS- AFTN (Sistemas de mensajeria
aeronautica) para su adecuada protecciéon

Fisica, digital, electrénica Publica

Programa de configuracién
de comunicaciones
operacionales aeronauticas

Planificacion de la configuracién de
terminales de los sistemas aeronduticos en
las diferentes estaciones del pais

Digital, electrénica Publica

Acuerdos operacionales

Acuerdos bilaterales con las gestiones
internas, usuarios externos y centros
internacionales para el intercambio de
informacién aeronautica

Digital, electrénica Publica

NivacciAn An

Gestion Interna de
Ambiental y Fauna

Estudio de impacto
ambiental

Implementacién de plan
de manejo ambiental

Actividades de prevencién y mitigacién
ambiental en las oficinas técnicas a nivel
nacional para cumplimiento de la legislacion
ambiental vigente

Fisica, digital, electrénica Publica

Monitoreo Ambiental

Andlisis quimico de los componentes fisicos
del ambiente, agua, aire, emisiones y ruido
para cumplimiento de la legislacién ambiental
vigente

Fisica, digital, electrénica Publica

Auditorias Ambientales

Andlisis cuantitativo para evidenciar el
cumplimiento a la implementacién del plan
de manejo ambiental

Fisica, digital, electrénica Publica

Manuales ambientales y de
fauna

Procedimientos para prevenir posibles
impactos ambientales y la mitigacion de la
presencia de fauna en la operaciéon de las
oficinas técnicas

Fisica, digital, electrénica Publica

Control de fauna

Actividades de andlisis de incidentes o
accidentes de fauna en cada oficina técnica no
concesionada para minimizar el peligro de
fauna

Digital, electrénica Confidencial

Gestion Interna de
Proyectos
Aeronauticos

Infraestructura
aeroportuaria

Proyectos de obras
civiles

Requerimientos técnicos y administrativos
para poder ejecutar la construccién de una
obra civil

Fisica, digital, electrénica Publica

Fiscalizaciéon de obras
civiles

Procedimientos para efectuar la supervision,
control y verificacion de la obra civil

Fisica, digital, electrénica Publica

Construcciones
aeroportuarias

Planos de obras civiles para para la gestién,
mantenimiento, y futuras modificaciones

Fisica, digital, electrénica Publica

Pagina 24 de 68



SECCION

" Direccién General

' de Aviacién Civil

SUBSECCION

SUBSECCION

SERIE DOCUMENTAL

SUBSERIE

DESCRIPCION DE SERIE DOCUMENTAL

Formato de Cuadro General de Clasificacién Documental

ORIGEN DE LA CONDICIONES

DOCUMENTAL DOCUMENTALI  DOCUMENTALII DOCUMENTAL DOCUMENTACION DE ACCESO
N - Autorizaciones de altura de construccién
General de Aviacion Ingenieria i o . - - s
. . Certificados de Altura - permitida para establecer el control de las| Fisica, digital, electrénica Publica
Civil Aeroportuaria K i
servidumbres aeroportuarias
Procedimientos para los . . . .
. Son directrices para intervenir en un ‘s . - o
servicios de Salvamento . o ., Fisica, digital, electrénica Publica
o . |accidente o incidente de aviaciéon
y Extincién de Incendios
Plan de instruccién del . . s
Son directrices para la actualizaciéon de . . P -
personal de Salvamento . . Fisica, digital, electrénica Publica
., . |conocimientos de los bomberos aeronauticos
y Extincién de Incendios
Plan de mantenimiento
de autobombas y e g L
eqUipos Planificacibn  para el mantenimiento
Salvamento y Extincién de quip . preventivo y correctivo de las autobombas, Fisica, digital, electrénica Publica
Incendios (SSEI) complementarios del bombas de llenado rapido y otros equipos
Gestion Interna de Servicio de Salvamento y pidoy qup
Aeropuertos Extincion de Incendios
Plan de simulacros e e g .
. . .. |Planificacion para los simulacros e
inspecciones del Servicio |, . - s - P o
inspecciones del Servicio de Salvamento y| Fisica, digital, electrénica Publica
de Salvamento y ., .
N . Extincion de Incendios
Extincion de Incendios
Plan de necesidades del |Es la planificaciéon para solventar las
Servicio de Salvamento y |[necesidades del Servicio de Salvamento y| Fisica, digital, electrénica Publica
Extincién de Incendios |Extincién de Incendios
Es la supervisidn, control y tramite para la
Servicios Aeroportuarios - gestion administrativa y operativa de los| Fisica, digital, electrénica Publica
aeropuertos, aerédromos y pistas
Investigacion de los  requerimientos
., . internacionales, demanda nacional trainair y
Deteccion de necesidades de . . . . . P o
g . - definir las brechas existentes para aplicar los| Fisica, digital, electrénica Publica
capacitacion trainair o .
conocimientos y tendencias al personal
aeronautico
Elaboracién del Plan |Relacién de las necesidades, tendencias de
anual de capacitaciéon |histéricos de la Escuela Técnica la . . P e
. ] p . . i y Fisica, digital, electrénica Publica
internacional Trainair |capacidad operativa para la oferta de
Plan anual de capacitacién Plus capacitacién del centro de instruccién
internacional Trainair Plus Promocién del plan g o -y
anual de capacitacion Socializacion, difusion de la oferta académica
Gestion Interna . ] p .. |del plan anual de capacitaciéon internacional Fisica, digital, electrénica Publica
. internacional Trainair o .
Trainair Plus Trainair Plus para atraer estudiantes
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Direccién General

' de Aviacién Civil

SUBSECCION
DOCUMENTAL I

DOCUMENTAL

SUBSECCION
DOCUMENTAL II

SERIE DOCUMENTAL

SUBSERIE
DOCUMENTAL

DESCRIPCION DE SERIE DOCUMENTAL

Formato de Cuadro General de Clasificacién Documental

ORIGEN DE LA
DOCUMENTACION

CONDICIONES
DE ACCESO

Material Didactico
Normalizado (CMDN)

Elaboracion del Material
Didactico Normalizado
(CMDN)

Construccién del conjunto del material para
impartir un evento de capacitacién para guiar
al instructor y al estudiante

Fisica, digital, electrénica Publica

Actualizacion del
Material Didactico
Normalizado (CMDN)

Actualizacién del conjunto del material para
impartir un evento de capacitacién para guiar
al instructor y al estudiante

Fisica, digital, electrénica Publica

Certificados de eventos
internacionales Trainair

Certificados que avalan la participacion y
aprobacion de los estudiantes en eventos de
capacitacion internacional Trainair

Fisica, digital, electrénica Publica

Gestion Interna de
Instruccion

Analisis de necesidades de
capacitacion instrucciéon

Investigacion de los  requerimientos
internacionales, demanda nacional de
capacitaciéon de instrucciéon aerondutica y
definir las brechas existentes para aplicar los
conocimientos y tendencias al personal
aeronautico

Fisica, digital, electrénica Publica

Plan anual de capacitacién de
instruccion

Elaboracion

Relacién de las necesidades, tendencias de
histéricos de la Escuela Técnica y la
capacidad operativa para la oferta de
capacitacion del centro de instruccion

Fisica, digital, electrénica Publica

Promocion

Socializacion, difusion de la oferta académica
del plan anual de capacitacién nacional e
internacional en instruccién aeronautica para
atraer estudiantes

Fisica, digital, electrénica Publica

Material Didactico de
Instruccion

Elaboracion

Construccién del material para impartir un
evento de capacitacién para guiar al
estudiante

Fisica, digital, electrénica Publica

Actualizacion

Actualizacién del conjunto del material para
impartir un evento de capacitacién para guiar
al instructor y al estudiante

Fisica, digital, electrénica Publica

Programas de instruccién por
especialidad

Detalle de las asignaturas y temas para la
formacion técnica por especialidad

Fisica, digital, electrénica Publica

Administracion de aulas
virtuales

Detalle de uso de los sistemas virtuales para
capacitacion

Fisica, digital, electrénica Publica

Andlisis de necesidades de
capacitacién en seguridad de
la aviaciéon

Investigacion ~de  los  requerimientos
internacionales, demanda nacional de
capacitacién en seguridad de la aviacién y
definir las brechas existentes para aplicar los
conocimientos y tendencias al personal
aeronautico

Fisica, digital, electrénica Publica
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" Direccién General

' de Aviacién Civil

SECCION

DOCUMENTAL

SUBSECCION
DOCUMENTAL I

Formato de Cuadro General de Clasificacién Documental

Subdireccion
General de Aviacion
Civil

Direccion Escuela
Técnica de
Aviacién Civil

SUBSECCION SUBSERIE - ORIGEN DE LA CONDICIONES
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION DE SERIE DOCUMENTAL P
DOCUMENTAL II DOCUMENTAL DOCUMENTACION DE ACCESO
Elaboracién Plan anual |Relacién de las necesidades, tendencias de
de ca.pac1tac1<.)n nacional hlStOI‘.ICOS de la. Escuela Técnica y la Fisica, digital, electrénica Péblica
e internacional de capacidad operativa para la oferta de
o seguridad de la aviacién |capacitacion del centro de instruccién
Plan anual de capacitacién
nacional e internacional de
seguridad de la aviaciéon ., o, L, L.
Promocioén Plan anual de |Socializaciéon, difusion de la oferta académica
itacio ional e |del pl 1d itaci6 ional ‘s . - -
o capfac1 ac1or? nacionate . er an_ anual ce cz.lpac1 acion .nac.llona € Fisica, digital, electrénica Publica
Gestién Interna de internacional de internacional en seguridad de la aviacién para
capacitaciéon en seguridad de la aviacion |atraer estudiantes
seguridad de la
aviacion
Elaboracién Plan anual < . . .
N . Construcciéon del material para impartir un
de capacitacidon nacional s . . - P L
. . evento de capacitacion para guiar al| Fisica, digital, electrénica Publica
e internacional de .
. .., |estudiante
seguridad de la aviaciéon
Material Didactico de
seguridad de la aviacion
Actualizacién Plan anual N . .
o . Actualizacién del conjunto del material para
de capacitacion nacional |, . o s . - - - R
. . impartir un evento de capacitacion para guiar| Fisica, digital, electrénica Publica
e internacional de . .
. .., |alinstructor y al estudiante
seguridad de la aviacién
P . Andlisis de brechas entre la capacitacion
Andlisis de mejora en la ) -
. . brindada y el desempefio del puesto de . . - .
capacitacién en seguridad de - . . Fisica, digital, electrénica Publica
o trabajo para proponer mejoras en el proceso
la aviacién o
de capacitacién
Registro de los eventos que se ejecutan en la
Eventos - ETAC pa.lr-a la atencién de l..lSuaI‘IOS y em1§1on Fisica, digital, electrénica Publica
de certificados que requiere la autoridad
aeronautica a los explotadores aéreos
Gestién Interna de Registro de los mstru.ct(.)res que trabajan con
R, . la ETAC, a la especialidad que pertenecen . . - -
certificacion, Expedientes de Instructores - L o Fisica, digital, electrénica Publica
d < para la verificacion y cumplimiento de
ocumentacion y .
. requisitos
archivo - - -
Historial de cada estudiante de la Escuela
Expedientes de Alumnos - Tecr_u.ca de Aviacién Civil 'y reg_llstro de Fisica, digital, electrénica Publica
certificados de cursos para la atencién a sus
requerimientos
Cambios de autoridad - Comu.mcaac.m enviada a la OACF' slobre el Fisica, digital, electrénica Publica
cambio de director de la Escuela Técnica
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Formato de Cuadro General de Clasificacién Documental

) ~ Direccién General
' de Aviacion Civil

SECCION
DOCUMENTAL

SUBSECCION
DOCUMENTAL II

SUBSECCION
DOCUMENTAL I

SUBSERIE
DOCUMENTAL

ORIGEN DE LA
DOCUMENTACION

CONDICIONES
DE ACCESO

DESCRIPCION DE SERIE DOCUMENTAL

SERIE DOCUMENTAL

Gestion Interna de
calidad académica

Manual de Instruccién y
procedimientos

Normativa para el funcionamiento del Centro
de Instruccién Aerondutico

Fisica, digital, electrénica Publica

Auditorias

Calidad

Registro de todas las actividades para una
auditoria de calidad

Fisica, digital, electrénica Publica

Capacitacién a Seguridad
de la Aviacién

Registro de todas las actividades para una
auditoria de Capacitacion a Seguridad de la
Aviacién

Fisica, digital, electrénica Publica

Regulacion Técnica
(RDAC)141

Registro de todas las actividades para una
auditoria de Regulacién Técnica (RDAC)141

Fisica, digital, electrénica Publica

Trainair

Registro de todas las actividades para una
auditoria de Trainair

Fisica, digital, electrénica Publica

Plan de capacitacion
aeronautico especializado

Plan estratégico de la ETAC para la
consecucion de objetivos de calidad

Fisica, digital, electrénica Publica

Sistema de Gestién de
Calidad ETAC

Gestion para la obtencién de los documentos
exigidos para el funcionamiento del Sistema
de Gestion de Calidad

Fisica, digital, electrénica Publica

Planes de mejora continua
ETAC

Acciones para mejorar el sistema de gestion
de calidad

Fisica, digital, electrénica Publica

Plan de riesgos ETAC

Determinacién de los riesgos y planes de
accibn  respectivos que  afectan el
funcionamiento de la ETAC para la mitigaciéon
de los mismos

Fisica, digital, electrénica Publica

Direccion de
Auditoria Interna

Papeles de Trabajo de
examenes especiales

Registros 'y evidencias que detallan
sistematicamente las pruebas realizadas,
aplicando procedimientos determinados en
los programas de Auditoria.

Fisica, digital, electrénica Confidencial

Seguridad
Operacional del
Estado (SSP)

Lista de entregables del
Programa Estatal de
Seguridad Operacional

Actividades que se realizan para la
implementaciéon del Programa Estatal de
Seguridad Operacional

Digital, electrénica Publica

Nivel de rendimiento de
Seguridad Operacional

Rendimiento de
Seguridad Operacional

Nivel minimo de rendimiento en materia de
Seguridad Operacional para definir el nivel
general de seguridad operacional que el
Estado debe alcanzar

Digital, electrénica Publica

Indicadores de
Seguridad Operacional

Relacién cuantitativa o cualitativa entre dos o
mas variables para medir cuento se ha
logrado el objetivo dentro de la Seguridad
Operacional

Digital, electrénica Confidencial

Hojas de control

Ingreso de documentos externos dirigidos a
la Maxima Autoridad de la Institucion o a los
Titulares de los Procesos Institucionales para
el registro en el Sistema de Gestion
Documental

Fisica, digital Publica
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Formato de Cuadro General de Clasificacién Documental

Direccién General
' de Aviacion Civil

SECCION
DOCUMENTAL

SUBSECCION
DOCUMENTAL II

SUBSECCION
DOCUMENTAL I

SUBSERIE
DOCUMENTAL

ORIGEN DE LA
DOCUMENTACION

CONDICIONES
DE ACCESO

DESCRIPCION DE SERIE DOCUMENTAL

SERIE DOCUMENTAL

Secretaria General

Gestion Interna
Documental

Reporte de documentos
ingresados en el Sistema de
Gestién Documental

Informes y datos estadisticos de los ingresos
de documentos externos para gestiéon de la
Méxima Autoridad

Digital, electrénica

Publica

Documentos certificados

Acto administrativo mediante el cual se
certifica si un documento es fiel copia del
original o fiel compulsa de la copia para
atender solicitudes a peticion de los usuarios

Fisica, digital, electrénica

Publica

Gestion Interna de
Archivo

Asesorias de gestion
documental y archivo

Recomendaciones sobre los procedimientos
archivisticos normados para el manejo de la
gestién documental y archivo institucional de
los archivos de gestién institucionales

Fisica, digital, electrénica

Publica

Préstamos documentales

Seguimiento a solicitudes de consultas o
préstamos de la documentacion que reposa el
archivo  central para solventar los
requerimientos de los usuarios internos

Fisica, digital, electrénica

Publica

Transferencias documentales

Transferencias primarias

Tramite de traspaso de la documentacién que
cumplié su plazo de conservacién en el
archivo de gestién para cumplir con el tiempo
de custodia en el Archivo Central

Fisica, digital, electrénica

Publica

Evaluaciones
documentales

Procesos de valoracién, seleccion y
disposiciéon final de los documentos para
determinar su custodia o baja documental

Fisica, digital, electrénica

Publica

Inventarios documentales del
archivo central

Registro actualizado de los documentos que
reposan en el archivo central para el control,
gestion y consulta de los expedientes

Fisica, digital, electrénica

Publica

Bajas documentales

Eliminacién controlada de los expedientes
que han perdido valor para la institucién en
cumplimiento de la normativa vigente

Electrénica

Publica

Cuadro General de

Aprobacién y validacién
del Cuadro General de
Clasificacion Documental

Tramite de construccién o actualizacion de
Cuadro General de Clasificacion Documental
para su aprobacién y validaciéon

Fisica, digital, electrénica

Publica
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" Direccién General

' de Aviacién Civil

SECCION
DOCUMENTAL

SUBSECCION
DOCUMENTAL I

SUBSECCION
DOCUMENTAL II

SERIE DOCUMENTAL

SUBSERIE
DOCUMENTAL

DESCRIPCION DE SERIE DOCUMENTAL

Formato de Cuadro General de Clasificacién Documental

ORIGEN DE LA
DOCUMENTACION

CONDICIONES
DE ACCESO

Clasificacion Documental L ., . L.
< Seguimiento, evaluacién y diagndstico del
Implementacién de L L. e
cumplimiento de la gestidn archivistica en los . .. . P
Cuadro General de i - . Fisica, digital, electrénica Publica
e s archivos de gestién para generar acciones de
Clasificacién Documental . .
mejora continua
Expedientes de Procesos [Compilacion de Piezas Procesales en los . . - 11
., o o o Fisica, digital, electrénica Publica
Gestién Interna de Judiciales Juicios Institucionales
Patrocinio - Patrocinio Consultas Juridicas o
L . Respuesta a la consulta de las Instituciones de . .. . P
Judicial. relacionadas con el . ., P Fisica, digital, electrénica Publica
L .. la Administracién Publica
Patrocinio Judicial
Informes y criterios |Es el asesoramiento e inteligenciamiento de - - o
. . it Digital, electrénica Publica
o juridicos no vinculantes [la norma para la toma de decisiones
Gestion Interna de
, (1 - Consultas
Asesoria Juridica. . o, .
Proyecto de consulta |Es la consulta que realiza la Institucién hacia - - -
L , L Digital, electrénica Publica
juridica los 6rganos rectores de la materia publica
Direccién de . . Instrumento juridico de diferentes figuras
. L Minutas y escrituras de . . . .
Asesoria Juridica . . legales que implican transferencia de dominio . .. . P
bienes inmuebles de la . . Fisica, digital, electrénica Publica
Institucién 0 no respecto a bienes inmuebles de la
Institucién para su legalizacién y registro
Gestién Interna de Situacién legal bienes Decretos., acuerdos y Actuacmnes. admmlstl_"aFlvas que implican
N . resoluciones sobre transferencia de dominio o no respecto a . . - -
Legalizacion de - inmuebles y/o muebles de la . . L Fisica, digital, electrénica Publica
. . N bienes muebles dela |bienes muebles de la Institucién para su
Patrimonio Institucion o, ., .
Institucion legalizacién y registro
Contestaciones a P
Andlisis y respuesta a las consultas de las
consultas sobre la . s . .
. L entidades publicas o privadas, nacionales o . . L -
situacidn legal de los . s ., Fisica, digital, electrénica Publica
. . extranjeras, dentro de su ambito de gestion
bienes inmuebles de la . . o g
o de bienes inmuebles de la Institucion.
Institucion.
Es la administracién y monitoreo del estado
Gestién Interna de de la base de datos central de la Direcciéon . - . .
. Base de datos L, . Digital, electrénica Confidencial
desarrollo de Portafolio de desarrollo de General de Aviacién Civil para conocer la
software de - soluciones tecnolégicas de salud de este componente de software critico
tecnologias de la software
informacio6n. Informe mensual con |[Informe de los respaldos de los sistemas . - ’ .
T Digital, electrénica Confidencial
reporte de los respaldos. |institucionales.
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Formato de Cuadro General de Clasificacién Documental

Direccién General

' de Aviacién Civil

SUBSECCION SUBSECCION SUBSERIE p ORIGEN DE LA CONDICIONES
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION DE SERIE DOCUMENTAL p
DOCUMENTAL DOCUMENTAL I DOCUMENTAL II DOCUMENTAL DOCUMENTACION DE ACCESO
Gestion que brinda facilidades para la
comunicacion de voz y datos, entre los
servidores de la institucion y usuarios
Red Externa externos, con el fin de facilitar el flujo Digital, electrénica Confidencial
confiable y continuo de la informacién de la
Direccion General de Aviacidn Civil enfocado
.. a los aeropuertos a cargo de la planta central
Plan de Mantenimiento de p g p
servicios de redes ., . -
Gestiébn que brinda facilidades para la
comunicacién de voz y datos, entre los
servidores de la institucion y usuarios
S Red Interna DGAC externos, con el fin de facilitar el flujo Digital, electrénica Confidencial
Gestion interna de . X i L,
. . confiable y continuo de la informacion de la
ciberseguridad y . < e
. s - Direccién General de Aviacidn Civil enfocado
. L, administracion de .
Direccién de o a las dependencias de la planta central
. servicios de red
Tecnologias de la - — -
S Monitoreo incidencias
Comunicacion e . ) L. . .
Informacion equipamiento frontera de la Constatacion de estado operacional equipos
red de la Planta Central de la - frontera para recuperacion lo mas pronto de Electrénica, fisica Publica
Direccion General de su operatividad
Aviacién Civil
Soporte técnico a la
ciberseguridad . L . -
. g. , y Registro de atencién a usuarios para definir
administracién de redes . s L P ;s -
. L - tiempos maximos para la recuperacién Electrénica, fisica Publica
usuarios, priorizados, . .
- referente a redes y ciberseguridad
escalados, efectivamente
atendidos de la planta central
La infraestructura tecnoldgica abarca todos
. los componentes de hardware, software,
Plan de aseguramiento, . . L. .
. . e redes, instalaciones y servicios necesarios
mejoras y disponibilidad de ara operar estionar un entorno
Gestién interna de la infraestructura tecnolégica - p P p y & ., . Electroénica, fisica Publica
P . . informdatico. La documentacién relacionada
soporte técnico e para garantizar el servicio de . L. .
. ) . (s con la infraestructura tecnolégica es crucial
infraestructura de - los sistemas informaticos. . .
. para asegurar su correcta implementacion,
tecnologia de la e .
. L mantenimiento y gestion
informacion
Soporte técnico a la . L . -
. P - Registro de atencién a usuarios para definir
infraestructura a usuarios, . (. L e -
- - tiempos maximos para su atenciéon en el Electrénica, fisica Publica
priorizados, escalados, .
. . soporte de la infraestructura
efectivamente atendidos
., Es el proceso sistematico de desarrollo e
Construccion del Plan |, < . . - P -
- o implementacién de Planes Institucionales| Fisica, digital, electrénica Publica
Estratégico Institucional. . . .
Dloms Betrt Ao para alcanzar propdsitos y objetivos
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SECCION
DOCUMENTAL

" Direccién General

' de Aviacién Civil

SUBSECCION
DOCUMENTAL I

Gestion Interna de
Planificacion e
Inversion

SUBSECCION
DOCUMENTAL II

Formato de Cuadro General de Clasificacién Documental

SUBSERIE p ORIGEN DE LA CONDICIONES
SERIE DOCUM]?INTAL DOCUMENTAL DESCRIPCION DE SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTACION DE ACCESO
Institucional. Seguimiento y Es el proceso de seguimiento al cumplimiento
evaluacién del Plan |del Plan Estratégico Institucional para| Fisica, digital, electrénica Publica
Estratégico Institucional. |verificar las metas e indicadores establecidos.
. Es la construccion de una matriz que
Construccién de la consolide las necesidades institucionales para
Proforma del Plan . S . s P Fisica, digital, electrénica Publica
. la posterior priorizacién y asignacién de
Operativo Anual.
recursos.
Es la vinculaciéon del presupuesto asignado
Construccion del Plan |por el Ministerio de Economia y Finanzas con . . L. P
. . L, L Fisica, digital, electrénica Publica
Operativo Anual. la Planificacién Institucional para la
priorizacién de actividades.
e s Es el proceso de certificaciéon de una actividad
Certificacion del Plan .
. del Plan Operativo Anual y Plan Anual de . . P -
Operativo Anual y Plan Inversiones para dar inicio a los procesos de Fisica, digital, electrénica Publica
Plan Operativo Anual (POA). | Anual de Inversiones. < P P
contratacion.
Modificaciones del Plan Es el proceso' de modificacién o reforma del
. Plan Operativo Anual y Plan Anual de . . P -
Operativo Anual y Plan ) . Fisica, digital, electrénica Publica
; Inversiones para priorizar el presupuesto
Anual de Inversiones. . . .
asignado a las Direcciones.
Seguimiento de Ia Es el proceso de seguimiento al cumplimiento
R de las actividades constantes en la
Planificacion lanificacién Instituciona (Plan Operativo
institucional (Plan P . p - Digital, electrénica Publica
. Anual y Plan de Inversiones), para definir
Operativo Anual, de . . .
. acciones que permitan cumplir con las
Inversiones) .
actividades programadas.
Construccién de la Es la construccion de los proyectos de
Proforma del Plan Anual |inversion institucional y su portafolio para la| Fisica, digital, electrénica Publica
de Inversion. posterior priorizacioén y postulacion.
Plan Anual de Inversiones. Es la vinculacion del presupuesto de
L, inversion asignado por el Ministerio de
Construccién del Plan . . I, . . P o
., Economia y Finanzas con la Planificacion| Fisica, digital, electrénica Publica
Anual de Inversion. . . o
Institucional para la ejecucion de los
proyectos
., Es la sistematizacién de la planificacion
Construcciéndel Plan |, = )
) institucional anual, en la que se registra
Anual Comprometidode | .~ . . . . - -
e o, objetivos operativos, riesgos, proyectos, Digital, electrénica Publica
la Planificacion L0 S,
. indicadores, metas, etc., para la medicién de
Institucional R
la gestidn institucional.
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Direccién General

' de Aviacién Civil

SECCION
DOCUMENTAL

SUBSECCION
DOCUMENTAL I

DOCUMENTAL II

SERIE DOCUMENTAL

SUBSERIE
DOCUMENTAL

DESCRIPCION DE SERIE DOCUMENTAL

ORIGEN DE LA
DOCUMENTACION

Formato de Cuadro General de Clasificacién Documental

CONDICIONES
DE ACCESO

Direccién de
Planificacion y
Gestion Estratégica

Plan anual comprometido de
la Planificaci6n Institucional.

Seguimiento y
evaluacidén de resultados
de la planificacién
institucional.

Es el proceso de seguimiento y evaluacion al
cumplimiento de los resultados de la
planificaciéon institucional para medir la
gestidn institucional.

Digital, electrénica

Publica

Plan Anual Terminado de
la Planificacion
Institucional

Es el proceso de cierre de la planificacion
institucional para cerrar los resultados
obtenidos.

Digital, electrénica

Publica

Instrumentos de gestion
institucional

Son instrumentos de gestion y de
planificaciéon  estratégica (matriz ~ de
competencia, cadena de valor, presencia en
territorio, modelo de gestién) para la gestion
eficiente de la organizacién.

Digital, electrénica

Publica

Gestién interna de
seguimiento y
evaluacién de

planes, programas

y proyectos

Informes de control de
informacion de la Ley
Organica de Transparencia a
la Informacion Publica.

Es el acceso a la informacién publica que
plantea la participacion y derechos del
ciudadano.

Digital, electrénica

Publica

Informe de Rendicién de
Cuentas.

Rendicién de Cuentas de
la Planta Central

Es un proceso sistematico,

deliberado e interactivo que involucra a la
Institucién, que esta obligada a informar y
someterse a evaluacién de la ciudadania por
las acciones u omisiones para transparentar
el ejercicio de su gestibn y en la
administraciéon de recursos publicos hacia la
ciudadania.

Digital, electrénica

Publica

Seguimiento Rendicién
de cuentas de la
Subdireccion Zonal del
Litoral

Es el seguimiento al cumplimiento del
proceso de rendicion de cuentas en la
Subdireccion Zonal del Litoral, para acatar lo
dispuesto por el Consejo de Participacion
Ciudadana y Control Social

Digital, electrénica

Publica

Mejora de procesos y
servicios

Implementacién de la
mejora continua e
innovacién de procesos y
servicios

Es la aplicaciéon de la Norma Técnica del
Ministerio del Trabajo para la mejora
continua e innovacién de procesos y servicios

Digital, electrénica

Publica

Catalogo de procesos y
servicios institucionales

Es la descripcién detallada y estructurada de
todos los procesos y servicios que ofrece la
Institucion para la mejora, eficiencia,
transparencia y calidad de los servicios y
procesos asociados

Digital, electrénica

Publica
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Gestion interna de
servicios,
procesos, calidad
y gestion del
cambio

Seguimiento y
evaluacion de la mejora
de procesos y servicios

Es la herramienta para la gestién y mejora
continua, para asegurar que la institucién se
mantenga eficiente, competitiva y capaz de
cumplir con las expectativas de sus usuarios y
objetivos estratégicos.

Digital, electrénica Publica

Medicién y mejora de clima
laboral

Es el proceso de evaluar el ambiente y las
condiciones de trabajo dentro de una
organizaciéon desde la perspectiva de los
empleados y la implementacién de acciones
para mejorar las condiciones de trabajo y el
bienestar y productividad de los mismos.

Digital, electrénica Publica

Plan de simplificacién de
tramites institucional.

Construccion del Plan de
Simplificacién de
Tramites Institucional

Es el proceso de elaboracion del Plan de
Simplificacion de Tramites para mejorar la
eficiencia, accesibilidad y transparencia de los
procedimientos administrativos, beneficiando
tanto a la institucién como a sus usuarios.

Digital, electrénica Publica

Ejecucion del Plan de
Simplificacién de
Tramites Institucional

Es el proceso de implementacion de las
estrategias definidas en el Plan de
Simplificacién de Tramites para la mejora en
los tradmites

Digital, electrénica Publica

Seguimiento y
Evaluacion del Plan de
Simplificacion de
Tramites Institucional

Es el proceso continuo de monitoreo,
evaluacion y ajustes de las acciones y
estrategias definidas en Plan de
Simplificaciéon de Tramites para que el plan se
implemente de manera efectiva y que se
logren los objetivos establecidos.

Digital, electrénica Publica

Direccion de

CamunicraciAn Cacial

Gestion Interna de
Comunicacion
Interna

Plan de comunicacion

Es la planificacion con los objetivos
comunicacionales, tareas, acciones,
cronograma y ejecucién para comunicar e
informar al publico interno y externos de la
DGAC.

Electrénica, digital Publica

Monitoreo de prensa y redes
sociales, Nacional e
Internacional

Es la recopilaciéon diaria de informacién,
seguimiento y archivo de la performance
mediatica de la DGAC y la aviacién a nivel
nacional e internacional de los medios de
comunicacién social, digital y redes sociales
para su andlisis cuantitativo y cualitativo.

Electrénica, digital Publica
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AR Gestion Interna de . . < .
. —— . Artes graficas de la informacién publicada
Marketing, Artes y disefios de material o P . 11
. - . R, - para el conocimiento del publico interno y Digital Publica
publicidad y promocional y de difusiéon
. . externo.
Multimedia
. . informacién relevante de la DGAC para
L Boletines y comunicados de . . L . -
Gestion Interna de rensa - generar diferentes impactos en la audiencia Digital Publica
Relaciones P interna o externa.
Publicas -
. y Relacionamiento con medios de
comunicacién . . S, . . - . -
externa Relaciones publicas - comunicacién para informar actividades Electrénica, digital Publica
relevantes de la Institucion para la ciudadania
. El tramite para otorgamiento de matricula
Registro . . L < . L . R
_— - - Registro de aeronaves - provisional o definitiva para la operacion de| Fisica, digital, electrénica Publica
Aerondautico
la aeronave
s Tramites administrativos con las atribuciones
Coordinacién . .
y responsabilidades de competencia de la
General N . . . - - -
.. . - - Comunicaciones Generales - Coordinacion General Administrativa Digital, electrénica Publica
Administrativa . .
. . Financiera, y que no es delegable a otras
Financiera 4
areas.
Tramite administrativo de elaboracién del
Plan de adquisiciones de |plan de adquisiciones de existencias
materiales y suministros |(materiales y suministros de oficina) para| Fisica, digital, electrénica Publica
de oficina. abastecer la bodega de la DGAC Planta
Central.
Actas-entrega recepciéon |Tramite administrativo de entrega recepcion
abodega DGAC Planta |de existencias y bienes muebles; para registro| Fisica, digital, electrénica Publica
. L Central. ago de proveedor.
Administracién de bodega ypag P
Planta Central L e . . .
Actas-entrega recepcion |Tramite administrativo de entrega recepcion
de bodega DGAC Planta |de existencias y bienes muebles; para registro| Fisica, digital, electrénica Publica
Central. de entrega al usuario interno.
Gestién Interna de
Servicios Constatacion Fisicade |Proceso de la constataciéon fisica de
Institucionales Existencias (materiales y [existencias para su conciliacién con la| Fisica, digital, electrénica Publica
suministros de oficina). |Direccién Financiera.
. Tramite administrativo de la ejecuciéon de
Plan de mantenimiento . .
R obras para las adecuaciones, remodelaciones . .. o -
de bienes muebles e . R . Fisica, digital, electrénica Publica
inmuebles y reparaciones de bienes inmuebles de la
Reporte de administracion de ' DGAC - Planta Central.
hinnnc main hlac A innman hlac
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7 Y Y Proceso de bajas,
de Planta Central ) e . .
transferencias, Andlisis de procesos de baja, transferencias,
comodatos, rematesy |comodatos, remates, y donaciones de bienes Fisica. digital electrénica Péblica
donaciones de bienes |inmuebles de la DGAC Planta Central, para su » digital,
inmuebles de la DGAC [registro y control de bienes.
Planta Central.
Autorizacién de g s
R Autorizacién a personas naturales o juridicas
utilizacién de . - - -
. para el uso de la infraestructura Digital, electrénica Publica
T, infraestructura .
L Plan de comercializacién de . aeroportuaria a cargo de la Planta Central
Gestion Interna de . . aeroportuaria
o bienes y espacios - - -
Comercializacién aeroportuarios Figura legal que permite a la instituciéon
Arrendamiento de facultar el arrendamiento de los espacios - - -
. . L. Digital, electrénica Publica
Espacios Aeroportuarios |fisicos de los aeropuertos a cargo de la Planta
Central
Gestion de la pdliza de seguros de ramas
Bienes generales y otras a efectos de tramitar con la| Fisica, digital, electrénica Publica
- aseguradora el correspondiente pago
Pélizas de Seguros g P pag
Gestién de la p6liza de vida en grupo a efectos
Personal de tramitar con la aseguradora el| Fisica, digital, electrénica Publica
correspondiente pago
Gestidén de las pélizas de los tripulantes de los
Gestién Interna de . operadores aéreos para la emisién de su . . P . .
Tripulantes p e p Fisica, digital, electrénica confidencial
Seguros certificado
Certificados de seguros Gestion de las polizas de las aeronaves de los
aeronduticos de los Aeronaves operadores aéreos para la emision de su| Fisica, digital, electrénica confidencial
operadores aéreos certificado
Gestion de las polizas de las cauciones o
Cauciones o garantias de [garantias de fiel cumplimiento de los . . . . .
5 g. . g , p L, Fisica, digital, electrénica confidencial
fiel cumplimiento operadores aéreos para la emision de su
certificado
Planificacion y la ejecucion del
Plan de mantenimiento de mantenimiento preventivo y correctivo para . L. - 1
. o _ . P . y , p Fisica, digital, electrénica Publica
vehiculos institucionales el buen funcionamiento de los vehiculos a
cargo de planta central
Procesos de bajas, s P - .
. Andlisis técnico para tramite de baja,
transferencias, comodatos, - . . P o
. _ transferencias, comodatos, remates y| Fisica, digital, electrénica Publica
remates y donaciones de .
, e donaciones
vehiculos institucionales
Plan de renovacién del Analisis de necesidad para la renovacién del . . P -
_ Fisica, digital, electrénica Publica
parque automotor parque automotor de la DGAC
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< Inventario de estado . P
Gestion Interna de asionacin de vehl'cul(f,s Levantamiento técnico de estado de
Administracién de g ) ) ’ _ vehiculos, accesorios y herramientas del| Fisica, digital, electrénica Publica
. accesorios y herramientas a
Vehiculos parque automotor de la DGAC
o cargo de planta central
Institucionales Dotacion d cio d
otacién de servicio de o, . .
) . Distribucién del servicio de combustible para
combustible para vehiculos . e . . - 11
_ los vehiculos institucionales a cargo de planta| Fisica, digital, electrénica Publica
terrestres a cargo de planta
central
central.
Emisién de salvoconductos y Tramite y registro de la bitdcora para la
o6rdenes de movilizacién de _ circulacion de los vehiculos institucionales Fisica, digital, electrénica Publica
los vehiculos institucionales dentro y fuera de la provincia
Matriculacion vehicular y
revision técnica del parque Tramite reglamentario para la circulacién de . - P o
parq B , 8 . p . - Fisica, digital, electrénica Publica
automotor a cargo de planta los vehiculos institucionales a nivel nacional.
central
Reporte de seguimiento al Plan Anual de
C - Contrataciones de las Gestiones ue
Gestién Interna de | Seguimiento al plan anual de s . 4 - -
. . - conforman la institucién a nivel de Planta Electrénica Publica
Compras Publicas contrataciones . . . -
Central para evidenciar la ejecucién del
presupuesto
Modificaciones presupuestarias que reflejan
Reformas las necesidades de las diferentes Gestiones . . L -
. N X _, Fisica, digital, electrénica Publica
presupuestarias Institucionales para la asignacién o
L disminucién de presupuesto autorizada.
Gestién Interna de e
Presupuesto institucional
Presupuesto L, X L,
Comparacién de la  asignacién  del
Ejecucién resupuesto para solventar las necesidades - -
) . b P . p . o Electrénica Publica
presupuestaria. de las diferentes Gestiones Institucionales en
relacién a lo gestionado.
Tramite y los evidenciables requeridos para
L el pago de personal, bienes, obras, servicios
Comprobante tnico de bag p . . . y . - P -
. - otros, que han sido debidamente autorizados,| Fisica, digital, electrénica Publica
registro (CUR) o .
certificados, comprometidos y devengados en
el presupuesto institucional
Estados financieros Resultados contables que sirven para reflejar
consolidados y Balances de - la realidad econémica y financiera de la| Fisica, digital, electrénica Publica
comprobacidn. institucion
Gestién Interna de Creacion del fondo de Caja Chica con sus
Contabilidad Caja chica. - respectivos ajustes y liquidaciones para la| Fisica, digital, electrénica Publica
atencion de necesidades inmediatas
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Tramite administrativo de los pagos por
viaticos, subsistencias o movilizacién de los
s - . . servidores de la institucién para desplazarse
Coordinacion Viaticos y subsistencias S . , s -, - o
. .. . . . - fuera de su domicilio o lugar habitual de| Fisica, digital, electrénica Publica
General Direccién nacionales e internacionales . . .
- . . . trabajo, dentro y fuera del pais, a cumplir
Administrativa Financiera ] " o
. . tareas oficiales o a desempefiar actividades
Financiera .
inherentes a sus puestos.
Tramite para la recaudaciéon de todos los
Recaudacion de Servicios - servicios y arrendamientos que presta la| Fisica, digital, electronica Publica
institucion, para su ingreso y registro
Procedimiento de cobro de las cuentas
pendientes por los servicios y
Recuperacién de cartera - arrendamientos que presta la institucion,| Fisica, digital, electrénica Publica
para la recuperacién de valores de la
institucién
Garantias de procesos de Garantias correspondientes a los procesos de
contratacion publica y - contratacién publica y arrendamientos para| Fisica, digital, electrénica Publica
Gestién Interna de arrendamientos. su control y custodia
Tesoreria Seguimiento de la Determinacién de la declaraciéon de tasas de . - P o
., - . L Fisica, digital, electrénica Publica
declaracién de tasas las compaiiias de aviacién.
Control posterior realizado a la facturacion y
Control de facturacion recaudacion de los aeropuertos . . L -
., y - . L, P Fisica, digital, electrénica Publica
recaudacion administrados por la institucién, para
establecer solventar posibles observaciones.
Es el tramite coactivo que se originé por falta
r 1 rvici rriendos, . . . ) .
Proceso coactivo - fie pago por todos ,OS. servicios, arriendos Fisica, digital, electrénica confidencial
infracciones aeronduticas y otros para
recuperar valores de los deudores.
Gestion Interna de , . . .
. ., Informacién en diferentes ambitos, derivada
Administracién del . .
. de la relaciéon laboral desde el ingreso hasta la . . - ) .
Talento Humano y Expedientes de personal. - . ) o Fisica, digital, electrénica Confidencial
L cesacion de funciones en la institucién, para
Régimen L
o control y seguimiento del personal
Disciplinario:
. Consolidacién de las necesidades de
Plan nacional anual de s . .2
- s capacitacién de la Direccién General de . - P o
formacién y capacitaciéon - S .. Fisica, digital, electrénica Publica
R Aviacién  Civil para  fortalecer las
institucional . .
competencias de los servidores
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Gestion Interna de
Capacitacion y
Desarrollo
Institucional.

Induccidén a nuevos
servidores y trabajadores

Descripcion sobre deberes y derechos de los
servidores publicos para conocimiento y
aplicacion al ingreso a la Institucién

Fisica, digital, electrénica Publica

Convenios de practicas pre
profesionales

Convenios con instituciones educativas para
apoyar a los estudiantes en el desarrollo de
competencias técnicas

Fisica, digital, electrénica Publica

Proceso de Evaluacién de
Desempefio

Proceso de evaluacion de diferentes fases del
servidor de forma individual e institucional
para fortalecer conocimientos y
competencias técnicas y conductuales

Fisica, digital, electrénica Confidencial

Gestion Interna de
Manejo Técnico de
Talento Humano.

Estructura Organizacional y
Estatuto Organico

Instrumento institucional que regula la
estructura y el funcionamiento de acuerdo a
los productos entregables por cada proceso o
gestion institucional, para determinar sus
atribuciones y responsabilidades

Fisica, digital, electrénica Publica

Jubilados

Desahucio

Tramite de los ex trabajadores (jubilados
Cédigo de trabajo) donde consta toda la
documentacién para el pago en efectivo de
acuerdo a lo que sefiala la normativa legal
vigente.

Fisica, digital, electrénica Confidencial

Renuncia por jubilacién
No obligatoria

Tramite de los ex servidores (jubilados
LOSEP) donde consta toda la documentacién
para el pago en bonos de acuerdo a lo que
sefiala la normativa legal vigente.

Fisica, digital, electrénica Confidencial

Planificacién de Talento
Humano

Elaboracién de las plantillas déonde consta los
productos y servicios que realiza cada una de
las gestiones de la DGAC de acuerdo al
Estatuto vigente

Digital Publica

Manual de Puestos

Levantamiento de perfiles con todas las
direcciones de la DGAC

Digital Publica

Plan de seguridad laboral y
salud ocupacional

Charlas, talleres y
programas de seguridad
laboral y salud
ocupacional

Ejecucién de la planificaciéon de talleres y
capacitaciones de seguridad y salud
ocupacional para beneficio de los servidores
y trabajadores

Fisica, digital, electrénica Publica

Brigadas de seguridad

Conformacién de equipos de servidores para
la prevenir, identificar y responder a
situaciones de riesgo y emergencia en el
entorno laboral

Fisica, digital, electrénica Publica
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Coordinacién
General
Administrativa
Financiera

Direccion de
Administracion de
Talento Humano

Gestién Interna de
Bienestar Social y
Seguridad, Salud
Ocupacional.

Factores de riesgo

Andlisis de los agentes de riesgo
ocupacionales presentes en un ambiente
laboral, para determinar acciones de
mitigacion o correccién.

Fisica, digital, electrénica Publica

Programas y proyectos de
bienestar social

Ejecucién de planificacién de proyectos
sociales para favorecer a la institucion

Fisica, digital, electronica Publica

Comité y Subcomités
Paritarios

Actuaciéon del Organismo Técnico de
participacion entre empresas y trabajadores,
para detectar y evaluar los riesgos de
accidentes y enfermedades ocupacionales.

Fisica, digital, electrénica Publica

Fichas médicas del personal

Historia médica de los servidores de la
Institucién para seguimiento y evaluacién

Fisica, digital, electrénica Confidencial

Accidentes y enfermedades
ocupacionales

Seguimiento de situaciones esporadicas como
consecuencia de acciones de trabajo o
paulatinas por exposicion a factores de riesgo
laborales para determinar la afectacién de
salud o integridad fisica de los servidores de
la institucién

Fisica, digital, electrénica Confidencial

Gestion Interna de
Remuneraciones y
Noémina.

Rol pagos

Rol general

Calculos realizados
remuneraciones  del
Instituciones

para el pago de
personal de la

Fisica, digital, electrénica Confidencial

Rol Décimos

Célculos realizados por beneficios sociales
para todo el personal de las Instituciones

Fisica, digital, electrénica Confidencial

Pensiones Alimenticias

Valores generados de acuerdo a las tarjetas
SUPA para el pago de sentencias por
alimentos

Fisica, digital, electrénica Confidencial

Rol Jubilados

Valores generados de acuerdo a la
Calculadora Patronal para pago mensual a los
jubilados patronales

Fisica, digital, electrénica Confidencial

Rol Subrogaciones y
Encargos

Calculos generados de acuerdo a los
movimientos de encargos y subrogaciones al
puesto apara pago al servidor que cumple
otras funciones

Fisica, digital, electrénica Confidencial

Subsidios

Calculos de beneficios para los trabajadores
para el pago del personal de Cddigo de
Trabajo

Fisica, digital, electrénica Confidencial

Liquidaciones

Calculos realizados por concepto de
liquidaciéon de haberes por Cesacion de
funciones a favor del servidor/ trabajador

Fisica, digital, electrénica Confidencial

Pagina 40 de 68



Direccién General

' de Aviacién Civil

Formato de Cuadro General de Clasificacion Documental

SECCION SUBSECCION SUBSECCION SUBSERIE p ORIGEN DE LA CONDICIONES
DOCUMENTAL DOCUMENTALI = DOCUMENTAL II SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTAL DESCRIPCION DE SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTACION DE ACCESO
Valores de acuerdo a Sentencia Ejecutoriada
Sentencias Judiciales - por el Juez Competente a favor del| Fisica, digital, electronica Confidencial
demandante
Calculos de beneficios para los servidores/
Horas extras - trabajadores en base al tiempo extra laborado| Fisica, digital, electrénica Confidencial
del personal de Cédigo de Trabajo
Calculos realizados para el pago de los
Guarderias - seirv1dores que tienen hijos men(?res.(,ie cmc.o Fisica, digital, electrénica Confidencial
afios del personal de la Instituciéon bajo
LOSEP
Tramite administrativo de atencién exclusiva
- - Comunicaciones Generales - de la Subdlrecc.lon. Zonal del L1t(‘)r.al de Fisica, digital, electrénica Publica
acuerdo a sus atribuciones, responsabilidades
y competencias
Expedientes Administrativos
Sancionatorios de la Acto administrativo para determinar el . - P -
) L - . o . A Fisica, digital, electrénica Publica
L Subdireccion Zonal del incumplimiento de la Normativa Aeronautica
Gestion Interna :
Litoral
Zonal de )
Infracciones e
P Certificaciones de . .
Aeronduticas . .. . Certificado para demostrar sanciones
expedientes administrativos P ‘s . - o
. o - aeronduticas de las personas naturales y| Fisica, digital, electrénica Publica
de la Subdireccién Zonal del S
) juridicas
Litoral
Tramite de autorizacién por la Subdireccién
Carta de Au'Forlzacwn Off ) Zonal del Litoral para la vent.a y emision (%e Fisica, digital, electronica Pablica
Line documentos, boletos, pasajes y demads
especies de Transporte Aéreo.
Tramite para el otorgamiento, renovacion,
modificacién, suspension, cancelacién o
Actividades Conexasen TRt T8 B ntdens pusdan
la Subdireccién Zonal del |1 P J bu Fisica, digital, electrénica Publica
. actuar como: Centros de Entrenamiento
Litoral P L .
Aeronautico; y Construccién y ensamblaje de
aeronaves, o estacion de reparacidon, o
Gestion Interna mantenimiento de aeronaves.
Zonal de )
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Transporte Aéreo Tramite para el otorgamiento, renovacion,
y Regulaciones modificacién, suspension, cancelacion o
Permisos de Operacion . , revocatoria del permiso de operacién para
Trabajos aéreos en la ue las personas naturales o juridicas puedan
Subdireccidon Zonal del 9 . P . ) . P Fisica, digital, electrénica Publica
Litoral realizar otros servicios distintos del
transporte aéreo, a que las aeronaves
particulares pueden ser destinadas
comercialmente.
Tramite para el otorgamiento, renovacion,
. . modificacién, suspension, cancelacién o
Servicios Aéreos . . Lz
. revocatoria del permiso de operacién que va
Privados en la . - . . . . P -
. < exclusivamente en beneficio del propietario o| Fisica, digital, electrénica Publica
Subdireccién Zonal del . .
. explotador, sin que pueda ser ofrecido al
Litoral P . .
publico ni realizado en base a wuna
remuneracion.
Emisién/ Renovacion de
Certificado de Tramite de aptitud técnica y legal que debera
aeronavegabilidad de la - tener una aeronave para volar en condiciones| Fisica, digital, electrénica Publica
Subdireccion Zonal del de operacidén segura
Litoral
Certificado de ruido de la Tramite para determinar los niveles de ruido
Subdireccién Zonal del - .. P Fisica, digital, electrénica Publica
- emitidos por las aeronaves
Litoral
. . o . Tramite para validar el uso de frecuencias
Licencia de estacién de radio concedidas por la autoridad competente y la
de la Subdireccién Zonal del - A, b . P .y Fisica, digital, electrénica Publica
) validacién del uso de equipos de radio a
Litoral
bordo de la aeronave
Certificado de Organizacion Tramite orientado para certificar que una
de Mantenimiento Aprobada ) organizacién de mantenimiento demuestra su Fisica, digital electrénica Confidencial
(OMA) de la Subdireccion capacidad técnica en conformidad a las » digital
Zonal del Litoral regulaciones técnicas
igilanci Expl
Vl,gl ancia de .Xp <.)Fador Proceso de inspeccién para verificar el
Aéreo/ Organizacién de L . .
. cumplimiento de la normativa vigente del . - . .
Mantenimiento Aprobada - , o Digital, electrénica Confidencial
. ) < explotador aéreo / Organizacién de
Gestién Interna de (OMA) de la Subdireccién Mantenimiento Aprobada (OMA)
Aeronavegabilidad Zonal del Litoral P
Proceso de revisién documental conforme a
Explotador Aéreo (AOC) |la normativa vigente para los explotadores| Fisica, digital, electrénica Confidencial
Aceptacién / Aprobacién aéreos
Manuales de la Subdireccién . iz
7onal del Litoral Organizaciones de Es un proceso de revision documental
Mantenimiento conforme a la normativa vigente para las| Fisica, digital, electrénica Confidencial
Aprobada (OMA) organizaciones de Mantenimiento Aprobada
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Gestion Interna
Zonal de
Certificacion y
Vigilancia
Continua

SUBSECCION SUBSERIE p ORIGEN DE LA CONDICIONES
DOCUMENTAL II SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTAL DESCRIPCION DE SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTACION DE ACCESO
Modificacién/ Reparacion Tramite para que el operador aéreo obtenga
mayor de la Subdirecciéon - la aprobacién de la modificacién o reparacion| Fisica, digital, electrénica Confidencial
Zonal del Litoral mayor requerida para una aeronave
Certificado de tipo de la Tramite de aceptacion del certificado de tipo
Subdirecciéon Zonal del - otorgado por las autoridades del pais de| Fisica, digital, electrénica Publica
Litoral disefio o fabricacién de las aeronaves
Certificado de tipo Tramite de aceptacion del certificado de tipo
suplementario de la ) suplementario otorgado por las autoridades . . L. P
Subdireccién Zonal del del pais de disefio o fabricacion de las Fisica, digital, electronica Piblica
Litoral aeronaves o componentes
Proceso para el otorgamiento de Licencias al
Emision de licencias PerS(.)n.al Aerondutico que ha cumplldF) los Fisica, digital, electrénica Confidencial
requisitos  conforme las Regulaciones
Licencias, habilitaciones y Técnicas.
lidaci del | i . . .
convat ac1o’ne.s ¢ persona Certificacién de licencias '1?ram1Ite administrativo para certlf'"lca.r las Fisica, digital, electrénica Publica
aerondutico de la licencias otorgadas al personal aeronautico
Subdireccion Zonal del
Litoral Programas de (o ciz . .
. L - Proceso técnico para la emision de licencias y
instruccion bajo e . L. . - - . .
. L. habilitaciones cumpliendo los requisitos de| Fisica, digital, electrénica Confidencial
Regulaciones Técnicas las Regulaciones Técnicas de Licencias
de Licencias (RDAC PEL) g :
Gestion Interna de
Licencias Autorizaciones para centros P s
. Proceso técnico para la autorizacién a los
evaluadores de competencia . . s - P . .
s - < - Centros para que evalien la Competencia| Fisica, digital, electrénica Confidencial
lingiiistica de la Subdireccién NP -
. Lingtiistica al Personal Aeronautico
Zonal del Litoral
Tramite de certificacién de los Centros de
Centros de Instruccién y Apr(?l?acu?n y Instlju.ccmn y Entrenamiento I,),ara obtener el Fisica, digital, electrénica Confidencial
. especificaciones Certificado de  Aprobacion y las
Entrenamiento de Especificaciones de Instruccién
Aeronautica Civil de la P u
Subdireccién Zonal del Programa de vieilancia Proceso  técnico de verificacion de
Litoral g continzllag cumplimiento de las Regulaciones Técnicas a| Fisica, digital, electrénica Confidencial
los Centros de Instruccién y Entrenamiento
Proceso técnico- administrativo para la
Certificado de Operador obtencion de la autorizacién técnica
Aéreo (AOC) de la correspondiente que le permite al explotador . . - ) .
- F 1, el fi 1
Subdireccion Zonal del operar bajo lo establecido en la Regulaciones isica, digital, electrénica Confidencia
Litoral Técnicas de Aviacién Civil para categoria
transporte
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i6n Interna de Operaci

Modificaciones a las
especificaciones relativas a
las operaciones aéreas
(OpSpecs) de la Subdireccién
Zonal del Litoral

Proceso técnico- administrativo para la
modificacion de las  especificaciones
operacionales  correspondiente, que le
permite al explotador operar bajo lo
establecido en la Regulaciones Técnicas de
Aviacién Civil.

Certificado de operacion para
trabajos aéreos de la
Subdireccion Zonal del
Litoral

Proceso técnico- administrativo para la
autorizacion técnica correspondiente, que le
permite al explotador operar bajo lo
establecido en la Regulaciones Técnicas de
Aviacion Civil para trabajos aéreos

Modificacion de
autorizaciones y limitaciones
de trabajos aéreos de la
Subdireccién Zonal del
Litoral

Proceso técnico- administrativo para la
modificaciéon de la carta de autorizaciones y
limitaciones de trabajos aéreos, que le
permite al explotador operar bajo lo
establecido en la Regulaciones Técnicas de
Aviacion Civil para trabajos aéreos

Carta de autorizacién de
servicios auxiliares al
transporte aéreo de la
Subdireccién Zonal del

Litoral

Proceso técnico- administrativo para la
obtencién de la autorizacién técnica que le
permite a los operadores, brindar el servicio
auxiliar al transporte aéreo bajo la normativa
correspondiente

Modificacién a los términos y
condiciones de la carta de
autorizacion de los servicios
auxiliares al transporte aéreo
de la Subdireccién Zonal del
Litoral

Proceso técnico- administrativo para la
modificacion los términos y condiciones de la
carta de autorizacion de los servicios
auxiliares al transporte aéreo, que le permite
a los operadores, brindar el servicio auxiliar
al transporte aéreo bajo la normativa
correspondiente

Cartas de aceptacién o
aprobacién a manuales,
procedimientos y programas
de la Subdireccién Zonal del
Litoral

Proceso técnico- administrativo para la
aceptaciéon o aprobacién a manuales,
procedimientos y programas, para los
diferentes explotadores aéreos y operadores
de servicios

Inspecciones de Vigilancia
Continua de la Subdireccion
Zonal del Litoral

Proceso de inspeccién para verificar el
cumplimiento de la normativa vigente del
explotador aéreo y los operadores de
servicios

ORIGEN DE LA CONDICIONES

DOCUMENTACION DE ACCESO
Fisica, digital, electrénica Confidencial
Fisica, digital, electrénica Confidencial
Fisica, digital, electrénica Confidencial
Fisica, digital, electrénica Confidencial
Fisica, digital, electrénica Confidencial
Fisica, digital, electrénica Confidencial
Fisica, digital, electrénica Publica
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Carta de Autorizacion, Letter L, " .
N Autorizacién emitida al explotador aéreo para
of Authorization (LOA) de la . . . . - 11
. < - que ejecute actividades a nombre de la| Fisica, digital, electrénica Publica
Subdireccién Zonal del - o [
. Direccién General de Aviacién Civil
Litoral
Programa de intercambio de . .
. - Inspeccién que se realiza a los explotadores
datos de inspecciones de , ) .
. aéreos extranjeros para suministrar datos al - .. - o
seguridad en rampa de la - . - g Fisica, digital, electrénica Publica
) - sistema de cooperaciéon de la Organizacién
Subdireccién Zonal del . g e
. Internacional de Aviacién Civil
Litoral
Plan Operativo dela  [Planificacién operativa de la gestion de
Subdireccién Zonal del |medicina aerondutica para asegurar un mejor| Fisica, digital, electrénica Publica
Litoral servicio al personal aerondutico del pais
Medicina Aeronautica — - - —
. . Evaluacién y mejoramiento de la gestion de
Plan de Mejoramiento de L. P
. L, medicina aeronautica en base a los resultados . . P -
la Subdireccién Zonal del . Fisica, digital, electrénica Publica
. . para garantizar la salud del personal
Gestion Interna de Litoral o
Evaluacién y aeronautico
Medicina Aeronautica Aptitud Cel‘tlflf: ac_1on de la aI.)t{md del’ personal Fisica, digital, electrénica Confidencial
o 1 aerondutico para sus actividades aéreas
Certificados médicos
aeronauticos No aptitud Certlﬁrcacilon de la no .ar?tltud de’l personal Fisica, digital, electrénica Confidencial
aerondutico para sus actividades aéreas
Factores humanos en caso de TP .
L ) Peritaje médico para establecer relaciones del . . L ) .
incidentes y accidentes de - . . Fisica, digital, electrénica Confidencial
. accidente que incluyan el factor humano
aviacién
Plan anual de actividades de . -
- Cronograma para realizar las actividades de
control de calidad de . .
. A control de calidad correspondientes a: . - -
seguridad de la aviacién de la - . . - Digital, electrénica Publica
. L auditorias, inspecciones y pruebas de
Subdireccion Zonal del - s
- seguridad de la aviacién
Litoral
Auditorias de seguridad |Realizacion de auditorias de seguridad de la
de la aviacién de la aviacién a la industria aerondutica y a los . - ) .
. L. . o - Digital, electrénica Confidencial
Subdirecciéon Zonal del |aeropuertos para medir la eficiencia y eficacia
Litoral de las medidas de seguridad aplicables
Control de Calidad y Inspecciones de Realizacion de inspecciones de seguridad de
Vigilancia de seguridad de la aviacién [la aviacién a la industria aeronautica y a los Digital. electrénica Confidencial
Seguridad de la Subdireccion Zonal del |aeropuertos para medir la eficiencia y eficacia sitas
Aviacién Actividades de control de Litoral de las medidas de seguridad aplicables
ralidad Aala CuhAdivacciAn
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., Zonal del Litoral . Realizacion de pruebas de seguridad de la
Gestion Interna Pruebas de Seguridad de | ., . p - g .
. . .. _|aviacién a la industria aerondutica y a los . - ) )
Zonal de la aviacion Subdireccion . . . . .. Digital, electrénica Confidencial
. . aeropuertos para medir la eficiencia y eficacia
Seguridad de la Zonal del Litoral . . .
s de las medidas de seguridad aplicables
Aviacién y
Facilitacion del Vigilancia de g - . .
. g Realizacion de vigilancia de seguridad de la
Transporte Aéreo aeropuertos en o . . A
. .., |aviacién a la industria aeronautica y a los . - ) .
seguridad de la aviacién . R . Digital, electrénica Confidencial
. P aeropuertos para medir la eficiencia y eficacia
Subdireccion Zonal del . . .
. de las medidas de seguridad aplicables
Litoral
Actas de los Comités de s . .
er s Seguimiento y registro de las decisiones de
Facilitacion de los . ez
los Comités de Facilitacion de los aeropuertos . .. - R
Aeropuertos de la - . - . Fisica, digital, electrénica Publica
. s a cargo de la Subdireccién Zonal del Litoral
Subdireccién Zonal del . . o
. para garantizar el fiel cumplimiento
Litoral
Facilitacion del e . .
. Acuerdos interinstitucionales Instrumentos suscritos entre la autoridad
Transporte aéreo . L ) . .
para establecer medidas de la aeronautica y entidades privadas o publicas
facilitacion en funcién de las para establecer compromisos en materia de .. . . -
. - ee ez . Fisica, digital, electrénica Publica
competencias de cada facilitacion del transporte aéreo en la
organismo de la Subdirecciéon jurisdiccién de la Subdirecciéon Zonal del
Zonal del Litoral Litoral
Cartas de acuerdo Establece los procedimientos,
operacionales delos  |responsabilidades condiciones bajo los - - o
p L. o p . y e ) Digital, electrénica Publica
servicios de Transito |cuales dos o mas entidades de control de
- . . Aéreo transito aéreo coordinan sus actividades
Servicios de transito Aéreo
(ATS) de la Subdireccién Plan de verificacion de |Plan disefiado para evaluar y asegurar que los
Zonal del Litoral competencia operacional [controladores ~ aéreos  mantengan las
del personal de habilidades, conocimientos y competencias Digital, electrénica Publica
controladores de necesarias para realizar sus funciones de
transito aéreo manera segura y eficiente
Plan de gestion de Flujo de . . . . .
.g ) Coordina y optimiza el flujo del transito aéreo
transito (ATFM) de la ara evitar congestiones y retrasos en los Digital, electrénica Publica
Transito Aéreo Subdireccién Zonal del p & . ,y gital
Litoral aeropuertos y el espacio aéreo.
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Evaluaciones de seguridad
operacional de los servicios
de navegacion aérea de la
Subdireccion Zonal del
Litoral del plan de Procesos sistematicos, disefiados para
implementacion de sistema - identificar, analizar y mitigar riesgos Digital, electrénica Publica
de gestion de Seguridad operacionales del control del transito aéreo
Operacional (SMS) del
proveedor de servicios de
Transito Aéreo (ATSP) del
Ecuador
Plan de Programacién y ejecucién de actividades para
Servicio de Telecomunicaciones del |garantizar la operatividad de los sistemas de Digital, electrénica Publica
L . servicio Fijo Aerondutico telecomunicaciones fijos aeronauticos
Telecomunicaciones Fijo
Aerondutico de la P . L .
. i . - Andlisis de la informacién de los sistemas de
Subdireccién Zonal del Disponibilidad de L .
j o telecomunicaciones fijas de aeropuertos y . - R
Litoral Telecomunicaciones del K . o Digital, electrénica Publica
o . .. |estaciones para determinar la confiabilidad
servicio Fijo Aeronautico -
de los sistemas
Plan de Programacion y ejecucion de actividades para
Telecomunicaciones |garantizar la operatividad de los sistemas de Digital, electrénica Publica
Mévil Aerondutico telecomunicaciones méviles aeronauticos
Servicio d
er\.ncu.) y - . - Analisis de la informacién de los sistemas de
Telecomunicaciones Mévil Disponibilidad de L .
. L telecomunicaciones méviles de aeropuertos y . - -
Aeronautico de la Telecomunicaciones - . . Digital, electrénica Publica
. o (. P estaciones para determinar la confiabilidad
Subdireccion Zonal del Moévil Aeronautico -
. de los sistemas
Litoral
Certificados de no Informacién que se emite al usuario externo
afectacién a los Sistemas |para proteger los sistemas de Navegacidon Digital, electrénica Publica
de Navegaciéon Aérea |[Aérea
Plan de Ayudas no Programacién y ejecucién de actividades para
visuales para la garantizar la operatividad de los sistemas de - - o
- . o . . L Digital, electrénica Publica
Comunicaciones, Servicio de Ayudas no navegacion aérea (Radio [las ayudas no visuales para la navegacién
Navegacién y visuales para la navegacion ayudas) aérea
Vigilancia (CNS aérea (Radio ayudas) de la
& (CNS) (. >y ) Disponibilidad Ayudas |Analisis de la informacién de los sistemas de
Subdireccion Zonal del . it .
. no visuales para la las ayudas no visuales para la navegacion . - -
Litoral L, . ; . Digital, electrénica Publica
navegacion aérea (Radio |aérea de aeropuertos y estaciones para
ayudas) determinar la confiabilidad de los sistemas
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DOCUMENTAL II DOCUMENTAL DOCUMENTACION DE ACCESO
Plan de Ayudas visuales < . L. .
Y Programacién y ejecucién de actividades para
y energia eléctrica . . . - - -
- . garantizar la operatividad de los sistemas de Digital, electrénica Publica
. . asociada a los sistemas ) S
Servicio de Ayudas visuales y . las ayudas visuales para la navegacién aérea
R . navegacion aérea
energia eléctrica asociada a
los sistemas navegacion Di ibilidad d
aérea de la Subdireccién isponibriidad de 1, 4isis de la informacién de los sistemas de
. Ayudas visuales y - .
Zonal del Litoral PP las ayudas visuales para la navegacion aérea . - R
energia eléctrica . . Digital, electrénica Publica
. . de aeropuertos y estaciones para determinar
asociada a los sistemas s .
D la confiabilidad de los sistemas
navegacion aérea
Plan de Vigilancia para |Programaciény ejecucion de actividades para
visualizacién de garantizar la operatividad de los sistemas de - - o
. . . . , - . . . . Digital, electrénica Publica
Servicio de Vigilancia para operaciones aéreas |vigilancia para visualizacién de operaciones
visualizacién de operaciones (Radar) aéreas
aéreas (Radar) de la Di ibili
. ( . ) 1s.pc.:>n1b1. idad de Andlisis de la informacién de los sistemas de
Subdirecciéon Zonal del Vigilancia para . . . N .
. . ., vigilancia para visualizacién de operaciones .. . -
Litoral visualizacién de ) R Digital, electrénica Publica
. . aéreas de aeropuertos y estaciones para
operaciones aéreas . I .
determinar la confiabilidad de los sistemas
(Radar)
. - Resultado de las coordinaciones con
L Accidentes e incidentes de . . . .
Gestion Interna de . diferentes organismos publicos, privados y
. busqueda y rescate de la - . s - P . .
Busqueday . ., - gestiones internas llevados a cabo en la| Fisica, digital, electrénica Confidencial
Subdireccion Zonal del - o .
Salvamento SAR Litoral atencion de un incidente o accidente
aeronautico
3 Vigilancia Me,te(.)rologlca ) Con]_unto (.ie. pr.oductos g?n'erados para Digital, electrénica Pablica
Gestion Interna de Aeronautica realizar la vigilancia meteoroldgica.
Meteorologia . Conjunto de productos generados para
P Pronésticos y alertas - - - - L
Aerondutica 7 - realizar los prondsticos y alertas Digital, electrénica Publica
meteoroldgicos .
meteoroldgicas.
Notificacién inmediata de una serie especial,
presentado en un formato normalizado en
que se proporciona un informe del estado de
la pi ifica 1 i 1 . - . -
Mensaje SNOWTAM 2 pls,t? que n0t,l ica fa pres.enc1a o.e ces.e de Fisica, digital, electrénica Publica
condiciones peligrosas debidas a nieve, hielo,
nieve fundente, escarcha, agua estancada o
agua relacionada con nieve, nieve fundente,
hielo o escarcha en el drea de movimiento.
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Notificacién Inmediata de una serie especial
Publicaciones Aeronduticas que notifica, por medio de un formato
Mensaje ASHTAM especnf.lco, un cambio de 1mportanc1a. para las Fisica, digital, electrénica Publica
operaciones de las aeronaves debido a la
actividad de un volcan, una erupcion
volcanica o una nube de cenizas volcanicas.
Notificacion ~ inmediata que  contiene
informacién esencial de la condicién y el
Informacién Pre- NOTAM (Avisos a estado.de. alguna instalacion, radio ayuclia 0 Pisica, digital, electrénica Pablica
Aerondutica los aviadores) procedimiento que puede afectar la seguridad
del vuelo para conocimiento inmediato de los
pilotos y operadores aéreos
Es la administracion y gestion de los servicios
de informaciéon aeronautica asi como los
servicios de notificacion de transito aéreo con
e la finalidad de reunir y divulgar la
In for?ne:ctilgrr: Zicrrtl)lriZudt?ca de informacion necesaria mediante lo estipulado
la Subdireccién Zonal del - en la reglamentacién nacional, documentos y| Fisica, digital, electrénica Publica
Litoral manuales de la  organizacién  civil
internacional, cartas de acuerdo nacionales e
internacionales, para garantizar la seguridad,
regularidad y eficiencia de la Navegacién
Aérea.
Automatizacién de Sistemas informdaticos orientados a la
Informacién AeronAutica elaboracién de los productos AIS (servicio de
(AIM- Gestién de Informacién - informacién Aerondutico) y prestaciéon del| Fisica, digital, electrénica Publica
Aerondutica) servicio para el uso del personal aerondutico,
pilotos y operadores aéreos
Provectos de obras Requerimientos técnicos y administrativos
Infraestructura Y civiles para poder ejecutar la construcciéon de una| Fisica, digital, electrénica Publica
aeroportuaria de la obra civil
Subdireccién Zonal del . L, L s
. o ; Fiscalizacién de obras [Procedimientos para efectuar la supervision, . . P -
Subdireccién Zonal Litoral o P O Fisica, digital, electrénica Publica
del Litoral civiles control y verificacién de la obra civil
Gestion Interna Construcciones
Zonal de i ivi i6
Ide aero.port'u,arlas dela ) Planos fie.obras civiles para ;.)zlxra ¥a gestidn, Fisica, digital, electrénica Péblica
Ingenieria Subdireccién Zonal del mantenimiento, y futuras modificaciones
Aeroportuaria Litoral
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DOCUMENTAL

SUBSECCION SUBSECCION SUBSERIE p ORIGEN DE LA CONDICIONES
DOCUMENTAL I DOCUMENTAL II SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTAL DESCRIPCION DE SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTACION DE ACCESO
Certificados de Altura de la Autorizaciones de altura de construccién
Subdireccion Zonal del - permitida para establecer el control de las| Fisica, digital, electrénica Publica
Litoral servidumbres aeroportuarias
Servicios Aeroportuarios de Supervisiéon, control operativo de los
la Subdireccion Zonal del - p ’ . p . Fisica, digital, electrénica Publica
- aeropuertos, helipuertos y pistas
Litoral
Ingreso de documentos externos dirigidos a
- Hojas de control - la Subdlr.eccmn zonal - del lltoral. y las Fisica, digital Publica
gestiones internas zonales para el registro en
el Sistema de Gestion Documental
Seguimiento a solicitudes de consultas o
préstamos de la documentacién que reposa el
- Préstamos documentales - archivo central de la Subdireccién Zonal del| Fisica, digital, electrénica Publica
Litoral para solventar los requerimientos de
los usuarios internos
. Tramite de traspaso de la documentacién que
Gestion Interna < .
Zonal de cumplié6 su plazo de conservacién en el
. - Transferencias primarias |archivo de gestion para cumplir con el tiempo| Fisica, digital, electrénica Publica
Secretaria General : )
de custodia en el Archivo Central de la
. Subdireccion Zonal del Litoral
Transferencias documentales
Procesos de valoracién, seleccion y
Evaluaciones disposicién final de los documentos para . . L -
- K . . Fisica, digital, electrénica Publica
documentales determinar su custodia o baja documental en
la Subdireccién Zonal del Litoral
Inventarios documentales del Registro actualizado de los documentos que
) archivo central de la ) reposan en el archivo central de la Fisica. digital electrénica Pablica
Subdireccién Zonal del Subdireccién Zonal del Litoral para el control, » digttal
Litoral gestién y consulta de los expedientes
. Compilacién de Piezas Procesales en los
Expedientes de Procesos |~ . . o ‘s . P o
. Juicios Institucionales a cargo de la| Fisica, digital, electronica Publica
Judiciales . <. .
. . . Subdireccién Zonal del Litoral
. - Patrocinio de la Subdireccién
Patrocinio Judicial . . o
Zonal del Litoral Consultas Juridicas  |Respuesta a la consulta de las Instituciones de
relacionadas conel  |la Administracién Publica acerca de lo que| Fisica, digital, electrénica Publica
Patrocinio Judicial compete de la Subdireccién Zonal del Litoral
Informes v criterios Es el asesoramiento e inteligenciamiento de
. . y . la norma en la Subdireccién Zonal del Litoral Digital, electrénica Publica
Consultas juridicas de la juridicos no vinculantes L.
Acocmmin Toveicdion Corldivemrri Aom Toven] Anl para la toma de decisiones
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' de Aviacién Civil

SECCION
DOCUMENTAL

SUBSECCION
DOCUMENTAL I

Gestion Interna
Zonal de Asesoria
Juridica

SUBSECCION
DOCUMENTAL II

SERIE DOCUMENTAL

SUBSERIE
DOCUMENTAL

Proyecto de consulta
juridica

DESCRIPCION DE SERIE DOCUMENTAL

Es la consulta que realiza la Subdirecciéon
Zonal del Litoral hacia los drganos rectores de
la materia publica

Formato de Cuadro General de Clasificacion Documental

ORIGEN DE LA CONDICIONES

Legalizacion de
Patrimonio

Situacién legal bienes

inmuebles y/o muebles de la

Institucion a cargo de la
Subdireccion Zonal del
Litoral

Minutas y escrituras de

bienes inmuebles de la

Subdireccién Zonal del
Litoral .

Instrumento juridico de diferentes figuras
legales que implican transferencia de dominio
0 no respecto a bienes inmuebles de la
Subdireccion Zonal del Litoral para su
legalizacién y registro

Decretos, acuerdos y
resoluciones sobre
bienes muebles de la
Subdireccion Zonal del
Litoral

Actuaciones administrativas que implican
transferencia de dominio o no respecto a
bienes muebles de la Subdireccién Zonal del
Litoral para su legalizacién y registro

Contestaciones a
consultas sobre la
situacion legal de los
bienes inmuebles de la
Subdireccion Zonal del
Litoral .

Andlisis y respuesta a las consultas de las
entidades publicas o privadas, nacionales o
extranjeras, dentro de su ambito de gestion
de bienes inmuebles de la Subdireccién Zonal
del Litoral.

Administracion de
Servicios de Red

Plan de Mantenimiento de
servicios de redes

Red Externa

Gestion que brinda facilidades para la
comunicacién de voz y datos, entre los
servidores de la institucién y usuarios
externos, con el fin de facilitar el flujo
confiable y continuo de la informacién de la
Direccién General de Aviacién Civil enfocado
a los aeropuertos a cargo de la Subdirecciéon
Zonal del Litoral

Red Interna DGAC

Gestion que brinda facilidades para la
comunicacién de voz y datos, entre los
servidores de la institucién y usuarios
externos, con el fin de facilitar el flujo
confiable y continuo de la informacién de la
Direccién General de Aviacién Civil enfocado
a las dependencias de la a cargo de la
Subdireccién Zonal del Litoral

DOCUMENTACION DE ACCESO
Digital, electrénica Publica
Fisica, digital, electrénica Publica
Fisica, digital, electrénica Publica
Fisica, digital, electrénica Publica
Digital, electrénica Confidencial
Digital, electrénica Confidencial
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' de Aviacién Civil

SECCION
DOCUMENTAL

SUBSECCION
DOCUMENTAL I

SUBSECCION
DOCUMENTAL II

SERIE DOCUMENTAL

SUBSERIE
DOCUMENTAL

DESCRIPCION DE SERIE DOCUMENTAL

Formato de Cuadro General de Clasificacién Documental

ORIGEN DE LA
DOCUMENTACION

CONDICIONES
DE ACCESO

o Soporte técnico a la
Gestion Interna o )
7onal de administracion de redes
Tecnologfas de la usuarios, priorizados, Registro de atencién a usuarios para definir
Informacién y escalados, efectivamente tiempos maximos para la recuperacion Electrénica. fisica Pablica
C o atendidos de la Subdireccion referente a redes de la Subdireccion Zonal del !
Comunicaciéon . X
Zonal del Litoral de la Litoral
Direccion General de
Aviacion Civil
. La infraestructura tecnoldgica abarca todos
Plan de aseguramiento,
. . . los componentes de hardware, software,
mejoras y disponibilidad de . . L .
. L redes, instalaciones y servicios necesarios
la infraestructura tecnolégica .
. - para operar y gestionar un entorno e .
para garantizar el servicio de - . s L, . Electroénica, fisica Publica
. . . informéatico. La documentacién relacionada
o los sistemas informaticos de . L. .
Soporte técnico e . L con la infraestructura tecnolégica es crucial
la Subdireccién Zonal del . o
Infraestructura de Litoral para asegurar su correcta implementacién,
Tecnologias de la mantenimiento y gestion
Informacién —
Soporte técnico a la
infraestructura a usuarios, Registro de atencién a usuarios para definir
priorizados, escalados, tiempos maximos para su atenciéon en el . .. R
. . - . Electroénica, fisica Publica
efectivamente atendidos de soporte de la infraestructura de la
la Subdireccién Zonal del Subdireccién Zonal del Litoral
Litoral
Construccion de la Construccién de la matriz que consolide las
Proforma del Plan necesidades institucionales para la posterior| Fisica, digital, electrénica Publica
Operativo Anual. priorizacién y asignacién de recursos.
Vinculacién del presupuesto asignado por el
Construccién del Plan |Ministerio de Economia y Finanzas con la . - P o
- L, . Fisica, digital, electrénica Publica
Operativo Anual. Planificacién Institucional para la
priorizaciéon de actividades.
Plan Operativo Anual (POA
P . - ( ) e Proceso de modificacién o reforma del Plan
de la Subdireccién Zonal del | Modificaciones del Plan . .
. ) Operativo Anual y Plan Anual de Inversiones . . P -
Litoral. Operativo Anual y Plan L . Fisica, digital, electrénica Publica
; para priorizar el presupuesto asignado a las
Anual de Inversiones. . .
gestiones internas zonales.
Gestién Interna . Proceso de seguimiento al cumplimiento de
Seguimiento de la . e g
Zonal de o g las actividades constantes en la planificacién
e o Planificacion o .
Planificaciéon y - . Instituciona (Plan Operativo Anual y Plan de . - -
. institucional (Plan . - . Digital, electrénica Publica
Gestion ) Inversiones), para definir acciones que
L Operativo Anual, de K . L
Estratégica . permitan cumplir con las actividades
Inversiones)
programadas.
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SECCION SUBSECCION SUBSECCION SUBSERIE - ORIGEN DE LA CONDICIONES
DOCUMENTAL DOCUMENTALI  DOCUMENTAL II SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTAL DESCRIPCION DE SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTACION DE ACCESO
Seguimiento al cumplimiento del proceso de
Informe de Rendicion de rendicion de cuentas en la Subdireccion Zonal
Cuentas de la subdireccién - del Litoral, para acatar lo dispuesto por el Digital, electrénica Publica
zonal del Litoral Consejo de Participacién Ciudadana y Control
Social
Proceso de evaluar el ambiente y las
s . . condiciones de trabajo dentro de una
Medicién y mejora de clima organizaciéon desde la perspectiva de los
laboral de la Subdireccion - 5 . b p . Digital, electrénica Publica
. empleados y la implementacién de acciones
Zonal del Litoral . L. .
para mejorar las condiciones de trabajo y el
bienestar y productividad de los mismos.
Artesyd.lsenos de n}ate.r’lal Artes graficas de la informacién publicada
promocional y de difusion o P - o
. . - para el conocimiento del publico interno y Digital Publica
para la Subdireccién Zonal externo
del Litoral '
Gestién Interna
Zonal de B Boletines y comunicados de Informacién relevante de la DGAC para
Comunicaciéon prensa para la Subdireccién - generar diferentes impactos en la audiencia Digital Publica
Social Zonal del Litoral interna o externa.
Relacionamiento con medios de
Relaciones publicas - comunicacién para informar actividades Electronica, digital Publica
relevantes de la Institucién para la ciudadania
Modificaciones presupuestarias que reflejan
las necesidades de las diferentes Gestiones
Reformas A . - s - P o
. Institucionales para la asignacion of Fisica, digital, electrénica Publica
presupuestarias R, .
disminucion de presupuesto autorizada de la
Subdireccion Zonal del Litoral
Presupuesto Presupuesto institucional
Comparaciéon de la  asignacién  del
Eiecucién presupuesto para solventar las necesidades
) . de las diferentes Gestiones Institucionales en Electrénica Publica
presupuestaria. . . . L
relaciéon a lo gestionado de la Subdirecciéon
Zonal del Litoral.
Tramite y los evidenciables requeridos para
el pago de personal, bienes, obras, servicios y
Comprobante unico de otros, que han sido debidamente autorizados, . .. o -
;i - i . Fisica, digital, electrénica Publica
registro (CUR) certificados, comprometidos y devengados en
el  presupuesto institucional de la
Subdireccion Zonal del Litoral
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' de Aviacién Civil

SECCION
DOCUMENTAL

SUBSECCION
DOCUMENTAL I

Gestion Interna
Zonal Financiera

SUBSECCION
DOCUMENTAL II

Contabilidad

SERIE DOCUMENTAL

Estados financieros
consolidados y Balances de
comprobacidn.

SUBSERIE
DOCUMENTAL

DESCRIPCION DE SERIE DOCUMENTAL

Resultados contables que sirven para reflejar
la realidad econdémica y financiera de la
institucion de la Subdirecciéon Zonal del
Litoral

Formato de Cuadro General de Clasificacion Documental

ORIGEN DE LA
DOCUMENTACION

CONDICIONES
DE ACCESO

Fisica, digital, electrénica Publica

Caja chica.

Creacion del fondo de Caja Chica con sus
respectivos ajustes y liquidaciones para la
atenciéon de necesidades inmediatas de la
Subdireccion Zonal del Litoral

Fisica, digital, electrénica Publica

Viaticos y subsistencias
nacionales e internacionales

Tramite administrativo de los pagos por
viaticos, subsistencias o movilizacién de los
servidores de la institucién para desplazarse
fuera de su domicilio o lugar habitual de
trabajo, dentro y fuera del pais, a cumplir
tareas oficiales o a desempefar actividades
inherentes a sus puestos, de la Subdireccion
Zonal del Litoral

Fisica, digital, electrénica Publica

Tesoreria

Recaudacion de Servicios

Tramite para la recaudacion de todos los
servicios y arrendamientos que presta la
institucion, para su ingreso y registro de la
Subdireccion Zonal del Litoral

Fisica, digital, electrénica Publica

Recuperacion de cartera

Procedimiento de cobro de las cuentas
pendientes por los servicios y
arrendamientos que presta la institucidn,
para la recuperacion de valores de la
institucién de la Subdireccién Zonal del
Litoral

Fisica, digital, electrénica Publica

Garantias de procesos de
contratacién publica y
arrendamientos.

Garantias correspondientes a los procesos de
contratacién publica y arrendamientos para
su control y custodia de la Subdireccién Zonal
del Litoral

Fisica, digital, electrénica Publica

Seguimiento de la
declaracion de tasas

Determinacion de la declaracion de tasas de
las compaiiias de aviacion de la Subdireccién
Zonal del Litoral

Fisica, digital, electrénica Publica

Control de facturacién y
recaudacién

Control posterior realizado a la facturacion y
recaudacion de los aeropuertos
administrados por la institucién, para
establecer solventar posibles observaciones
de la Subdireccién Zonal del Litoral

Fisica, digital, electrénica Publica
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SUBSECCION SUBSECCION SUBSERIE - ORIGEN DE LA CONDICIONES
DOCUMENTAL I DOCUMENTAL II SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTAL DESCRIPCION DE SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTACION DE ACCESO
Tramite coactivo que se origin6 por falta de
pago por todos los servicios, arriendos,
Proceso coactivo - infracciones aeronduticas y otros para| Fisica, digital, electrénica confidencial
recuperar valores de los deudores de la
Subdireccién Zonal del Litoral
Tramite administrativo de elaboracion del
Plan de adquisiciones de |plan de adquisiciones de existencias
materiales y suministros |(materiales y suministros de oficina) para| Fisica, digital, electrénica Publica
de oficina. abastecer la bodega de la DGAC Subdirecciéon
Zonal del Litoral
Actas-entrega recepcién |Tramite administrativo de entrega recepcioén
abodega DGAC Planta |de existencias y bienes muebles; para registro|  Fisica, digital, electrénica Publica
Administracién de bodega Central. y pago de proveedor.
Subdireccién Zonal del
Litoral Actas-entrega recepcién |Tramite administrativo de entrega recepcioén
de bodega DGAC Planta |de existencias y bienes muebles; para registro| Fisica, digital, electrénica Publica
Central. de entrega al usuario interno.
Servicios Constatacion Fisicade |Proceso de la constatacién fisica de
Institucionales Existencias (materiales y |existencias para su conciliacion con la| Fisica, digital, electrénica Publica
suministros de oficina). |Direccién Financiera.
. Tramite administrativo de la ejecucién de
Plan de mantenimiento . .
R obras para las adecuaciones, remodelaciones L. .. L, L
de bienes muebles e . R . Fisica, digital, electrénica Publica
inmuebles y reparaciones de bienes inmuebles de la
. L ' DGAC -Subdireccion Zonal del Litoral
Reporte de administracion de
bienes muebles e inmuebles Proceso de bajas,
de Subdireccién Zonal del transferencias, L . .
. Andlisis de procesos de baja, transferencias,
Litoral comodatos, remates y ; .
. . comodatos, remates, y donaciones de bienes . .. o -
donaciones de bienes |, . ., Fisica, digital, electrénica Publica
. inmuebles de la DGAC Subdireccién Zonal del
inmuebles de la DGAC Litoral, para su registro y control de bienes
Subdireccién Zonal del P 8 y '
Litoral.
Autorizacién de Autorizacién a personas naturales o juridicas
utilizacién de para el uso de la infraestructura - - o
c . . . - Digital, electrénica Publica
Plan de comercializacién de infraestructura aeroportuaria a cargo de la Subdirecciéon
e bienes y espacios aeroportuaria Zonal del Litoral
Comercializacién . . < - - T
aeroportuarios- Subdireccién Figura legal que permite a la instituciéon
Zonal del Litoral Arrendamiento de facultar el arrendamiento de los espacios . - .
. X L. Digital, electrénica Publica
Espacios Aeroportuarios (fisicos de los aeropuertos a cargo de la
Subdireccién Zonal del Litoral
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Gestion Interna
Zonal
Administrativa

SUBSECCION SUBSERIE p ORIGEN DE LA CONDICIONES
DOCUMENTAL II SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTAL DESCRIPCION DE SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTACION DE ACCESO
Gestion de la pdliza de seguros de ramas
o Bienes generales y otras a efectos de tramitar con la| Fisica, digital, electrénica Publica
Pélizas de Seguros de la ;
Subdireccion Zonal del aseguradora el correspondiente pago
Litoral Gestion de la péliza de vida en grupo a efectos
Personal de tramitar con la aseguradora el| Fisica, digital, electrénica Publica
correspondiente pago
Gestion de las pélizas de los tripulantes de los
Seguros Tripulantes opefa.dores aéreos para la emision de su Fisica, digital, electrénica confidencial
certificado
Certificados de seguros
aeronauticos de los Gestién de las pélizas de las aeronaves de los
operadores aéreos de la Aeronaves operadores aéreos para la emision de su| Fisica, digital, electrénica confidencial
Subdireccién Zonal del certificado
Litoral Gestion de las polizas de las cauciones o
Cauc_lones 0 g.arz.mtlas de |garantias de, fiel cumpllmlen_t(f’ de los Fisica, digital, electrénica confidencial
fiel cumplimiento operadores aéreos para la emisién de su
certificado
Plan de mantenimiento de Planificacion y la ejecucion del
vehiculos institucionales de mantenimiento preventivo y correctivo para . .. - R
. L, _ . . , Fisica, digital, electrénica Publica
la Subdireccién Zonal del el buen funcionamiento de los vehiculos a
Litoral cargo de Subdireccién Zonal del Litoral
Procesos de bajas,
transferencias, comodatos, s P - .
. Andlisis técnico para tramite de baja,
remates y donaciones de . . - - -
, e . _ transferencias, comodatos, remates y| Fisica, digital, electrénica Publica
vehiculos institucionales de donaciones
la Subdireccién Zonal del
Litoral
Plan de renovacion del
parque automotor Andlisis de necesidad para la renovacién del Fisica, digital, electrénica Péblica
Subdireccion Zonal del - parque automotor de la DGAC ’ ’
Litoral
Inventario de estado y
Administracién de asignacion de vehiculos, Levantamiento técnico de estado de
Vehiculos accesorios y herramientas a _ vehiculos, accesorios y herramientas del| Fisica, digital, electrénica Publica
Institucionales cargo de la Subdireccién parque automotor de la DGAC
Zonal del Litoral
Dotacién de servicio de
combustible para vehiculos Distribucion del servicio de combustible para
terrestres a cargo de la _ los vehiculos institucionales a cargo de la| Fisica, digital, electrénica Publica
Subdireccién Zonal del Subdireccién Zonal del Litoral
Litoral
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SUBSECCION SUBSECCION SUBSERIE - ORIGEN DE LA CONDICIONES
DOCUMENTALI = DOCUMENTAL II SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTAL DESCRIPCION DE SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTACION DE ACCESO
Emisién de salvoconductos y
6rdenes de movilizacién de Tramite y registro de la bitdcora para la
los vehiculos institucionales _ circulaciéon de los vehiculos institucionales Fisica, digital, electrénica Publica
de la Subdireccién Zonal del dentro y fuera de la provincia
Litoral
Matriculacién vehicular y
revision técnica del parque Tramite reglamentario para la circulaciéon de
automotor a cargo de la _ los vehiculos institucionales a cargo de la| Fisica, digital, electrénica Publica
Subdireccion Zonal del Subdireccién Zonal del Litoral
Litoral
Reporte de seguimiento al Plan Anual de
Seguimiento al plan anual de Contrataciones de las Gestiones que
Compras Publicas g p. - conforman la institucion a nivel de la| Fisica, digital, electrénica Publica
contrataciones ] - .
Subdireccién  Zonal del Litoral para
evidenciar la ejecucion del presupuesto
Informacién en diferentes ambitos, derivada
Administracién y de la relacién laboral desde el ingreso hasta la
Régimen Expedientes de personal. - cesacion de funciones en la institucién, para| Fisica, digital, electrénica Confidencial
Disciplinario control y seguimiento del personal de la
Subdireccién Zonal del Litoral
Convenios de practicas pre . o .
. Convenios con instituciones educativas para
profesionales de la - s - P o
. - - apoyar a los estudiantes en el desarrollo de| Fisica, digital, electrénica Publica
s Subdireccién Zonal del ST
Manejo Técnico, Litoral competencias técnicas
capacitacién y
desarrollo Proceso de Evaluacién de Proceso de evaluacién de diferentes fases del
institucional Desempefio de la servidor de forma individual e institucional . . L. ) .
. ", - .. Fisica, digital, electrénica Confidencial
Subdireccién Zonal del para fortalecer conocimientos y
Litoral competencias técnicas y conductuales
Charlas, talleres y Ejecucién de la planificaciéon de talleres y
3 . programas de seguridad capa(:lt.acmnes de s.eg_gurldad y .salud Fisica, digital, electrénica Péblica
Gestion Interna Plan de seguridad laboral y laboral y salud ocupacional para beneficio de los servidores
Zonal de salud ocupacional de la ocupacional y trabajadores
Administracién de Subdireccién Zonal del Conformacién de equipos de servidores para
Talento H Litoral i i ifi
alento Humano frora Brigadas de seguridad la_l pr.evemr, 1dfent1f1car y resp(?nder a Fisica, digital, electrénica Publica
situaciones de riesgo y emergencia en el
entorno laboral
Programas v provectos de Ejecucién de planificacién de proyectos
& ) yp y. - sociales para favorecer a la Subdireccion| Fisica, digital, electrénica Publica
bienestar social .
Corerrnidond Dimesmebom Zonal del Litoral
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' de Aviacién Civil

SUBSECCION

DOCUMENTAL DOCUMENTAL I

SUBSECCION
DOCUMENTAL II

au, D d

y Salud Ocupacional.

SERIE DOCUMENTAL

Comité y Subcomités
Paritarios de la Subdireccion
Zonal del Litoral

DOCUMENTAL

DESCRIPCION DE SERIE DOCUMENTAL

Actuaciéon del Organismo Técnico de
participacion entre empresas y trabajadores,
para detectar y evaluar los riesgos de
accidentes y enfermedades ocupacionales.

ORIGEN DE LA
DOCUMENTACION

Fisica, digital, electrénica

Formato de Cuadro General de Clasificacién Documental

CONDICIONES

DE ACCESO

Publica

Accidentes y enfermedades
ocupacionales Subdireccion
Zonal del Litoral

Seguimiento de situaciones esporadicas como
consecuencia de acciones de trabajo o
paulatinas por exposicién a factores de riesgo
laborales para determinar la afectaciéon de
salud o integridad fisica de los servidores de
la instituciéon

Fisica, digital, electrénica

Confidencial

Gestion Interna de
Certificacion
aeronautica y
vigilancia
continua

Autorizaciones

Informes operativos de
actividades relacionadas con
el proceso de autorizaciones

Reporte de una novedad operacional
aeronautica para conocimiento y gestion
pertinente por parte de la autoridad

Fisica, digital, electrénica

Publica

Informes de cumplimiento de
permisos y autorizaciones.

Reporte de incumplimientos realizados por
las aeronaves con autorizacién para el
andlisis y tramite de la autoridad

Fisica, digital, electrénica

Publica

Informes técnicos de
presuntas infracciones
aeronauticas.

Reporte de aeronaves que operan sin
autorizacién o que incumplen una norma
para analisis de la autoridad competente

Fisica, digital, electrénica

Publica

Formulario y registros de
servicios aeroportuarios.

Formulario de cobro de tasas de uso terminal
y tasas aeroportuarias

Fisica, digital, electrénica

Publica

Informes técnicos de gestion
en plataforma.

Informes realizados del estado y condicién de
la infraestructura en el drea de movimiento
del aeropuerto para analisis de la autoridad
aeronautica

Fisica, digital, electrénica

Publica

Permisos para sobrevuelos y
escalas técnicas.

Gestion de autorizaciones de permisos de
sobrevuelo y aterrizaje de vuelos regulares,
no regulares, nacionales, internacionales y
privados.

Digital, electrénica

Publica

Informe de verificacién del
cumplimiento de los reportes
de inspeccién del proceso de

control de calidad de
seguridad de la aviacién.

Reporte de incumplimiento del personal de
seguridad de los operadores aéreos y
prestadores de servicios AVSEC del
aeropuerto para conocimiento y gestién de la
autoridad

Fisica, digital, electrénica

Publica

Vigilancia de Seguridad de la
Aviacion en el Aeropuerto.

Programacion y ejecucion de la vigilancia de
la seguridad de aviacién a los operadores e
industria aeronautica

Fisica, digital, electrénica

Publica

Acta de Comité de Seguridad
del Aeropuerto.

Actas para establecer los compromisos
interinstucionales de seguridad de la aviaciéon
aplicada al aeropuerto

Fisica, digital, electrénica

Publica
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Formato de Cuadro General de Clasificacion Documental

DOCUMENTAL DOCUMENTALI

Gestion Interna de
Seguridad de la
Aviaciény
Facilitacion del
Transporte Aéreo

DOCUMENTAL II

Seguridad de la
Aviacion

Procedimientos
operacionales normalizados
de seguridad aprobados, de

entidades acreditadas;

DOCUMENTAL

Revision de cumplimiento de procedimientos
operativos de los operadores y prestadores
de servicio AVSEC del Aeropuerto in situ para
el cumplimiento de la normativa

Informes de incumplimiento
de los procedimientos de
seguridad de la aviacién por
parte de la industria
aerondutica.

Reporte de incumplimiento de los
procedimientos de seguridad de la industria
aeronautica para conocimiento y gestién de la
autoridad

Informe del seguimiento
realizado a los reportes de
inspeccion de control de
calidad

Seguimiento de las recomendaciones a las
inspecciones realizadas para verificar su
subsanacion o cumplimiento

Informes de las evaluaciones
escritas y practicas de los
procesos de certificacion del
personal de seguridad de la
aviacion, guardias, agentes y
supervisor.

Proceso de evaluacion al personal AVSEC de
las compafiias 4reas y prestadores de
servicios en sus diferentes fases

Informe de validacién de la
instruccién en el puesto de
trabajo (IPT) dentro del
proceso de certificacién del
personal de seguridad de la
aviacion de la industria
aeronautica

Validacién del personal en el puesto de
trabajo para la certificacién del personal

Informe de validacién de la
capacitacién en seguridad de
la aviacién impartida por
instructores certificados por
la autoridad aeronautica.

Verificaciéon de la capacitacién que brindan
los operadores y prestadores de servicios a
su personal AVSEC

Reporte de control de las
actividades de Facilitacién
del aeropuerto.

Lista de chequeo de todas las facilidades que
presta el aeropuerto para conocimiento y
accion del concesionario o autoridad
competente

ORIGEN DE LA CONDICIONES
DOCUMENTACION DE ACCESO
Fisica, digital, electrénica Publica
Fisica, digital, electronica Publica
Fisica, digital, electrénica Publica
Fisica, digital, electrénica Publica
Fisica, digital, electrénica Publica
Fisica, digital, electrénica Publica
Fisica, digital, electrénica Publica
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DOCUMENTALI = DOCUMENTAL II SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTAL DESCRIPCION DE SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTACION DE ACCESO
Plan de Acciones Correctivas
a los incumplimientos Seguimiento a las novedades reportadas a la
Facilitacion notificados en los Reportes - i tga de chequeo hara su s lusi 'npo Fisica, digital, electrénica Publica
de Control de Actividades de s 4 para su sofucio
Facilitacion.
Reportes de las actividades Registro de actividades diarias reallza.d.as P?r
< . el personal de turno en temas de facilitacion . . - 11
de atencién al usuario de los - . Fisica, digital, electrénica Publica
del aeropuerto para conocimiento de la
Aeropuertos. .
autoridad
. Reporte de las novedades operacionales
Informes técnicos del resentadas con las compaiifas aéreas en el
Servicio de Control de - p . p L. Fisica, digital, electrénica Publica
., drea de movimiento para conocimiento y
Aerédromo. P .
andlisis de la autoridad.
. Reporte de las novedades operacionales
Informes técnicos del resentadas con las compaiifas aéreas en el
Servicio de Control de - p ) 'p . L Fisica, digital, electrénica Publica
. . area terminal para conocimiento y analisis de
Aproximacion. .
la autoridad.
Informes técnicos del Reportes de las novedades técnicas de
Servicio de Control de - equipos de comunicacién y vigilancia para| Fisica, digital, electrénica Publica
Aproximacién por Vigilancia. conocimiento y andlisis de la autoridad.
Informes de Gestién de operaciones desarolladas n l aeropuertor
Transito Aéreo de la - p . .p . 24 Fisica, digital, electrénica Publica
. estado de los equipos para conocimiento y
dependencia. P .
andlisis de la autoridad.
Informes de investigaciones P
. . Informes respecto a sucesos de transito
de Seguridad Operacional de . o . - - -
L. . - acaecidos en el aeropuerto para conocimiento| Fisica, digital, electrénica Publica
los servicios de Transito P .
A y andlisis de la autoridad.
Aéreo.
Desarrollo de convenios de cooperacion
Cartas de acuerdo . . . ‘s - P -
. - operacionales entre organismos publicos,| Fisica, digital, electrénica Publica
operacional. . . _—
privados y la autoridad aeronautica
Informes técnicos de Informes meteorolégicos en tiempo real del
observaciones - aeropuerto, destinados para el despegue y| Fisica, digital, electrénica Publica
meteoroldgicas aeronduticas. arribo de aeronaves
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Formato de Cuadro General de Clasificacion Documental

Oficinas Técnicas
Nivel 1

Informes técnicos del
servicio para explotadores y
miembros de las
tripulaciones de vuelo

Informacién meteorolégica preparada para
un vuelo especifico conteniendo la
informacién del aeropuerto de origen, de
destino, alternos y en ruta.

Informes de prondsticos
meteorolégicos aeronauticos.

Informes meteorolégicos pronosticados con
periodos de validez de 24, 2 y 3 horas de los
aeropuertos de origen y destino para el
despegue y arribo de aeronaves

Reporte de alertas
meteorolégicas aeronduticas.

Informes meteoroldégicos que contienen
informacién de fenémenos atmosféricos que
pueden tener un efecto adverso para las
aeronaves en el a4rea de maniobras,
aproximacién y ascenso inicial

Plan de Vuelo Nacional e
Internacional.

Formulario presentado por el piloto o su
representante autorizado antes de la
realizacidon de un vuelo, que contiene toda la
informacién de un vuelo proyectado para
conocimiento y registro de la autoridad

Boletin de informacién
previa y posterior al vuelo
Nacional e Internacional.

Informe de NOTAM vigentes preparado antes
del vuelo de los aerédromos de salida, destino
y alterno, para conocimiento de las
tripulaciones de vuelo

Mensaje Pre Notice To
Airmen (PRENOTAM).

Aviso que contiene informacién relativa al
establecimiento, condicién o modificacion de
instalaciones, servicios, procedimientos o
peligro y que su conocimiento oportuno es
esencial para las tripulaciones de vuelo

Reporte de movimiento de
aeronaves.

Reporte de las operaciones de las aeronaves
realizadas en el aer6dromo en el dia, el
mismo que se lo realiza en hora UTC

Registro de planes de vuelo
nacionales y/o
internacionales.

Informe requerido para atender la solicitud
de la autoridad competente sobre planes de
vuelo nacionales e internacionales

ORIGEN DE LA CONDICIONES
DOCUMENTACION DE ACCESO
Fisica, digital, electrénica Publica
Fisica, digital, electrénica Publica
Fisica, digital, electrénica Publica
Fisica, digital, electrénica Publica
Fisica, digital, electrénica Publica
Fisica, digital, electrénica Publica
Fisica, digital, electrénica Publica
Fisica, digital, electrénica Publica
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ORIGEN DE LA
DOCUMENTACION

CONDICIONES
DE ACCESO

Gestion Interna de
Servicios de
Navegacion Aérea

Informe de cumplimiento de todas las
Informes de Gestion de actividades que realiza la oficina AIS del . . - 11
. | - . i Fisica, digital, electrénica Publica
Calidad AIS de Aerédromo. aeropuerto para conocimiento y acciones de
la autoridad
Desarrollo de convenios de cooperacion
Cartas de Acuerdo operacionales entre organismos publicos, . . L. -
. - p. . 5 .. p Fisica, digital, electrénica Publica
Operacional Local. privados y la autoridad aerondutica para ser
aplicados en los aeropuertos
Informe requerido para atender la solicitud
Registro de horas de de la autoridad competente sobre las horas . - P -
o, - L, . Fisica, digital, electrénica Publica
operacién de vuelos. de operacion de vuelos nacionales e
internacionales.
Informe técnico de Informe de operatividad y disponibilidad de
telecomunicaciones servicio las  telecomunicaciones servicio mdvil . . P -
. P - P - - Fisica, digital, electrénica Publica
movil aeronautico - aeronautico - superficie, para conocimiento
superficie. de los operadores aéreos
Informe técnico de Informe de operatividad y disponibilidad de
telecomunicaciones servicio las  telecomunicaciones servicio mdvil . . P -
. - - P . - Fisica, digital, electrénica Publica
movil aeronautico aeronautico - aerédromo, para conocimiento
—aerddromo. de los operadores aéreos
P . Informe de operatividad y disponibilidad del
Informe técnico de registro . - . ‘s - - -
. - sistema de registro de voz aerédromo, para| Fisica, digital, electrénica Publica
de voz aerédromo. o .
conocimiento de los operadores aéreos
Informe técnico de Informe de operatividad y disponibilidad del
telecomunicaciones servicio sistema de telecomunicaciones servicio mévil . . L -
. . L. - L. . o, Fisica, digital, electrénica Publica
movil aeronautico aeronautico - aproximacion para
-aproximacion conocimiento de los operadores aéreos
Informe técnico de Informe de operatividad y disponibilidad del
telecomunicaciones servicio sistema de telecomunicaciones servicio mévil
movil aeronautico -ACC - aerondutico - ACC ((centro de control)) ruta| Fisica, digital, electrénica Publica
(centro de control) 1/ ruta 2 para conocimiento de los
rutal/ruta2 operadores aéreos
Informe técnico de registro . . -
- & Informe de operatividad y disponibilidad del
de voz, datos y video para . - .
. o . sistema de registro de voz, datos y video para
investigacion de accidentes - s . L . - P -
- investigacion de accidentes o incidentes APP| Fisica, digital, electrénica Publica
APP (Controlador de . o
. ., (Controlador de aproximacion)/ACC (centro
aproximacién)/ACC (centro
de control)
de control).
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DOCUMENTAL DOCUMENTALI  DOCUMENTALII SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTAL DESCRIPCION DE SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTACION DE ACCESO
Informe técnico de Informe de operatividad y disponibilidad del
telecomunicaciones servicio sistema de telecomunicaciones servicio moévil . . L. P
. e . P . . Fisica, digital, electrénica Publica
movil aeronautico frecuencia aeronautico frecuencia de emergencia, para
de emergencia. conocimiento de los operadores aéreos
Informe técnico de Informe de operatividad y disponibilidad del
telecomunicaciones servicio sistema de telecomunicaciones servicio mévil .. . - -
o e o s Fisica, digital, electrénica Publica
movil aeronautico tltimo aeronautico dltimo recurso, para
recurso. conocimiento de los operadores aéreos
P Informe de operatividad y disponibilidad del
Informe técnico de . Lo C g
. - sistema de telecomunicaciones servicio fijo . . L. s
telecomunicaciones servicio - . o Fisica, digital, electrénica Publica
.t P . aerondutico aerédromo, para conocimiento
fijo aerondutico -aerédromo. .
de los operadores aéreos
Informe técnico de aterrizaje Informe de operatividad y disponibilidad del
instrumental de precision ILS sistema ILS (sistema de aterrizaje
(sistema de aterrizaje instrumental)/DME (ayudas no visuales/| Fisica, digital, electrénica Publica
instrumental)/DME (ayudas radio ayudas) para conocimiento de los
no visuales/ radio ayudas). operadores aéreos
lnf(.)rme técnico de a.yudas no Informe de operatividad y disponibilidad de
visuales NDB (radiofaro), ) .
. ayudas no visuales NDB (radiofaro), VOR
VOR (radio ayuda de alta . .
. (radio ayuda de alta frecuencia . . - -
frecuencia 1 ; ) Fisica, digital, electrénica Publica
3 . omnidireccional)/DME ayudas no visuales/
omnidireccional)/DME . o
- - radio ayudas). para conocimiento de los
ayudas no visuales/ radio A
operadores aéreos
ayudas).
Informe técnico de
visualizacion y vigilancia Informe de operatividad y disponibilidad del
ra(liar/MLAT (mu?tl_l‘::lteracmn- sistema de Ylsua.l}zacmn y v1g1_lar.1c1a radar/ Fisica, digital, electronica Pablica
calculo de la posicion de las MLAT aproximacién para conocimiento de los
aeronaves por la diferencia operadores aéreos
de llegada) aproximacion.
. Informe de operatividad y disponibilidad del
Informe técnico de . . o . .
. o . . sistema de visualizacién y vigilancia radar . . L. -
visualizacién y vigilancia . Fisica, digital, electrénica Publica
ACC para conocimiento de los operadores
radar ACC. .
aéreos
Informes operativos de Reporte de una novedad operacional
actividades relacionadas con aeronautica para conocimiento y gestion| Fisica, digital, electronica Publica
el proceso. pertinente por parte de la autoridad
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ORIGEN DE LA
DOCUMENTACION

CONDICIONES
DE ACCESO

- Reporte de incumplimientos realizados por
Informes de cumplimiento de N ‘s - - -
. o - las aeronaves con autorizacién para el| Fisica, digital, electrénica Publica
L permisos y autorizaciones. e P .
Gestion Interna de analisis y tramite de la autoridad
Certificacion Informes técnicos de Reporte de aeronaves que operan sin
aerondutica y Autorizaciones presuntas infracciones - autorizacion o que incumplen una norma| Fisica, digital, electrénica Publica
vigilancia aeronduticas. para analisis de la autoridad competente
continua Formulario y registros de Formulario de cobro de tasas de uso terminal . . P -
o . - . Fisica, digital, electrénica Publica
servicios aeroportuarios. y tasas aeroportuarias
Informes realizados del estado y condicion de
Informes técnicos de gestion la infraestructura en el area de movimiento . . - 11
- Lo . Fisica, digital, electrénica Publica
en plataforma. del aeropuerto para andlisis de la autoridad
aerondutica
Reporte de control de s . . L
por . L Revisién de credenciales de circulacién a las
credenciales de circulacién . . . . . P L
. . - compaiiias aéreas y oficinas del aeropuerto| Fisica, digital, electrénica Publica
aeroportuaria en las areas
o para control.
restringidas del aeropuerto
Informe de inspeccion de Revisiéon de personas, equipaje de mano y
personas, equipaje de mano y - facturado en el aeropuerto para mantener la| Fisica, digital, electrénica Publica
facturado en el aeropuerto seguridad aeronautica
Informe de patrullaje para la . L
P, ,] P Control de las dareas restringidas vy
proteccion de areas ‘s . - o
- - vulnerables en el aeropuerto para la| Fisica, digital, electrénica Publica
restringidas y vulnerables en . .
seguridad operacional
el aeropuerto
Levantamiento de informacién de novedades
Reporte de novedades que se . L - . . R
- operacionales para conocimiento de la| Fisica, digital, electrénica Publica
presenten en el aeropuerto .
autoridad
s . Actas para establecer los compromisos
Acta de Comité de Seguridad - - b . . P . s - P o
- interinstucionales de seguridad de la aviacion| Fisica, digital, electrénica Publica
del Aeropuerto. aplicada al aeropuerto
Seguridad de la P P
Aviacién Procedimientos Revision de cumplimiento de procedimientos
operacionales normalizados operativos de los operadores restadores . . - -
P . - P . P y‘? . Fisica, digital, electrénica Publica
de seguridad aprobados, de de servicio AVSEC del Aeropuerto in situ para
Gestion Interna de entidades acreditadas; el cumplimiento de la normativa
Seguridad de la
Aviaciény Informes de las evaluaciones
Facilitacion del escritas y practicas de los L
. yp [P Proceso de evaluacién al personal AVSEC de
Transporte Aéreo procesos de certificacién del o . ‘s . P o
. - las compaiifas d4reas y prestadores de| Fisica, digital, electrénica Publica
personal de seguridad de la . .
s - servicios en sus diferentes fases
aviacién, guardias, agentes y
supervisor.
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Informe de validacion de la
instruccion en el puesto de
trabajo (IPT) (Iientr_o' del Validacion del personal en el puesto de . . L. .
proceso de certificacion del - . e, Fisica, digital, electrénica Publica
- trabajo para la certificacion del personal
personal de seguridad de la
aviacion de la industria
aeronautica
Plan de Acciones Correctivas
a los incumplimientos Seguimiento a las novedades reportadas a la
notificados en los Reportes - lisfa de chequeo para su soluciénp Fisica, digital, electrénica Publica
de Control de Actividades de 9 P
Facilitacion Facilitacion.
Reportes de las actividades Registro de actividades diarias reallza.d.as P?r
o . el personal de turno en temas de facilitacion . - P -
de atencién al usuario de los - . Fisica, digital, electrénica Publica
del aeropuerto para conocimiento de la
Aeropuertos. .
autoridad
L. Reporte de las novedades operacionales
Informes técnicos del resentadas con las compaiiias aéreas en el
Servicio de Control de - p .. P .. Fisica, digital, electrénica Publica
, area de movimiento para conocimiento y
Aerédromo. . .
analisis de la autoridad.
L. Reporte de las novedades operacionales
Informes técnicos del resentadas con las compaiiias aéreas en el
Servicio de Control de - p . .p . L Fisica, digital, electrénica Publica
) . area terminal para conocimiento y analisis de
Aproximacion. .
la autoridad.
Informes técnicos del Reportes de las novedades técnicas de
Servicio de Control de - equipos de comunicacién y vigilancia para| Fisica, digital, electrénica Publica
Aproximacion por Vigilancia. conocimiento y andlisis de la autoridad.
s e Gesin e R
Tréansito Aéreo de la - P . _p . 24 Fisica, digital, electrénica Publica
. estado de los equipos para conocimiento y
dependencia. P .
analisis de la autoridad.
Informes de investigaciones .
. . Informes respecto a sucesos de transito
de Seguridad Operacional de . o . . P o
L. - - acaecidos en el aeropuerto para conocimiento| Fisica, digital, electrénica Publica
los servicios de Transito e .
, y analisis de la autoridad.
Aéreo.
Desarrollo de convenios de cooperacidon
Cartas de acuerdo . . o ‘s . - -
. - operacionales entre organismos publicos,| Fisica, digital, electrénica Publica
operacional. . . P
privados y la autoridad aeronautica
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Informes técnicos de Informes meteorolégicos en tiempo real del
observaciones - aeropuerto, destinados para el despegue y| Fisica, digital, electrénica Publica
meteoroldgicas aeronauticas. arribo de aeronaves
Informes técnicos del Informacién meteorolégica preparada para
serv1c10.para explotadores y ) }m vue.l,o especifico contemer.ldo la Fisica, digital, electrénica Péblica
miembros de las informacién del aeropuerto de origen, de
tripulaciones de vuelo destino, alternos y en ruta.

Formulario presentado por el piloto o su
representante autorizado antes de la
- realizacidon de un vuelo, que contiene toda la| Fisica, digital, electrénica Publica
informacién de un vuelo proyectado para
conocimiento y registro de la autoridad

Plan de Vuelo Nacional e
Oficinas Técnicas Internacional.
Nivel 2

Boletin de informacién Informe de NOTAM vigentes preparado antes
. ) del vuelo de los aer6dromos de salida, destino . .. - R
previa y posterior al vuelo - . Fisica, digital, electrénica Publica
Nacional y alterno, para conocimiento de las

tripulaciones de vuelo

Aviso que contiene informacién relativa al
establecimiento, condicién o modificacion de
- instalaciones, servicios, procedimientos o Fisica, digital, electrénica Publica
peligro y que su conocimiento oportuno es
esencial para las tripulaciones de vuelo

Mensaje Pre Notice To
Airmen (PRENOTAM).

Reporte de las operaciones de las aeronaves
- realizadas en el aerédromo en el dia, el| Fisica, digital, electrénica Publica
mismo que se lo realiza en hora UTC

Reporte de movimiento de
aeronaves.

Informe requerido para atender la solicitud

Registro de planes de vuelo - de la autoridad competente sobre planes de| Fisica, digital, electrénica Publica

nacionales .
vuelo nacionales
Informe de cumplimiento de todas las
Informes de Gestion de actividades que realiza la oficina AIS del . . - -
. | - . i Fisica, digital, electrénica Publica
Calidad AIS de Aerédromo. aeropuerto para conocimiento y acciones de
la autoridad
Desarrollo de convenios de cooperacion
Cartas de Acuerdo operacionales entre organismos publicos, L. L. L. .
. - p. . 5 L, . p Fisica, digital, electrénica Publica
Operacional Local. privados y la autoridad aeronautica para ser

aplicados en los aeropuertos
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DOCUMENTAL I

Gestion Interna de
Servicios de
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DOCUMENTAL DOCUMENTACION DE ACCESO
Informe requerido para atender la solicitud
Registro de horas de de la autoridad competente sobre las horas . . . -
8 o, - ., p . Fisica, digital, electrénica Publica
operacién de vuelos. de operacion de vuelos nacionales e
internacionales.
Informe técnico de Informe de operatividad y disponibilidad de
telecomunicaciones servicio las  telecomunicaciones servicio movil . . . -
L. PR - - .. o Fisica, digital, electrénica Publica
moévil aeronautico - aeronautico - superficie, para conocimiento
superficie. de los operadores aéreos
Informe técnico de Informe de operatividad y disponibilidad de
telecomunicaciones servicio las  telecomunicaciones servicio movil . . . -
. - - - . o Fisica, digital, electrénica Publica
movil aerondutico aeronautico - aer6dromo, para conocimiento
—-aerddromo. de los operadores aéreos
J— . Informe de operatividad y disponibilidad del
Informe técnico de registro . . . ‘s . P L
. - sistema de registro de voz aerédromo, para| Fisica, digital, electrénica Publica
de voz aerédromo. . .
conocimiento de los operadores aéreos
Informe técnico de Informe de operatividad y disponibilidad del
telecomunicaciones servicio sistema de telecomunicaciones servicio mévil . . - -
P - - P . - Fisica, digital, electrénica Publica
movil aeronautico aeronautico - aproximacion para
—-aproximacién conocimiento de los operadores aéreos
Informe técnico de registro Informe de operatividad y disponibilidad del
de voz, datos y video para sistema de registro de voz, datos y video para
investigacién de accidentes - investigacion de accidentes o incidentes APP| Fisica, digital, electrénica Publica
APP (Controlador de (Controlador de aproximacién)/ACC (centro
aproximacion) de control)
Informe técnico de Informe de operatividad y disponibilidad del
telecomunicaciones servicio sistema de telecomunicaciones servicio mévil . . - -
. . . - P . . Fisica, digital, electrénica Publica
movil aeronautico frecuencia aerondutico frecuencia de emergencia, para
de emergencia. conocimiento de los operadores aéreos
Informe técnico de Informe de operatividad y disponibilidad del
telecomunicaciones servicio sistema de telecomunicaciones servicio mévil . . - -
a e ies - L. . Fisica, digital, electrénica Publica
movil aerondutico ultimo aeronautico dltimo recurso, para
recurso. conocimiento de los operadores aéreos
. Informe de operatividad y disponibilidad del
Informe técnico de ) L C
o . sistema de telecomunicaciones servicio fijo L. .. L. -
telecomunicaciones servicio - . . o Fisica, digital, electrénica Publica
. P . aerondutico aerédromo, para conocimiento
fijo aeronautico —-aerédromo. .
de los operadores aéreos
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SECCION

DOCUMENTAL

SUBSECCION
DOCUMENTAL I

Formato de Cuadro General de Clasificacién Documental

SUBSECCION SUBSERIE p ORIGEN DE LA CONDICIONES
DOCUMENTAL II SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTAL DESCRIPCION DE SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTACION DE ACCESO
Informe técnico de aterrizaje Informe de operatividad y disponibilidad del
instrumental de precision ILS sistema ILS (sistema de aterrizaje
(sistema de aterrizaje - instrumental)/DME (ayudas no visuales/| Fisica, digital, electrénica Publica
instrumental) /DME (ayudas radio ayudas) para conocimiento de los
no visuales/ radio ayudas). operadores aéreos
lnf(?rme técnico de a.yudas no Informe de operatividad y disponibilidad de
visuales NDB (radiofaro), - .
. ayudas no visuales NDB (radiofaro), VOR
VOR (radio ayuda de alta . .
. (radio ayuda de alta frecuencia . . - 11
frecuencia - L ; . Fisica, digital, electrénica Publica
o . omnidireccional)/DME ayudas no visuales/
omnidireccional)/DME . -
. . radio ayudas). para conocimiento de los
ayudas no visuales/ radio ,
operadores aéreos
ayudas).
Inf écni
n c.)’rme’tecmco de Reporte del sistema de iluminacién portatil .. . - -
navegacion aérea con ayudas - . . Fisica, digital, electrénica Publica
) . para operaciones de emergencia
luminosas visuales.
Informe técnico de
visualizacién y vigilancia Informe de operatividad y disponibilidad del
ra(ljar/MLAT (mu?tl_l‘:ateraaon- ) sistema de ‘.llsua.lfzacmn y v1g1_lar.1c1a radar/ Fisica, digital, electrénica Pablica
calculo de la posicién de las MLAT aproximacién para conocimiento de los
aeronaves por la diferencia operadores aéreos
de llegada) aproximacién.
Informe técnico de provision
de energia eléctrica asociada Informe técnico del estado de los sistemas de
a los sistemas de - generacion eléctrica de emergencia, para| Fisica, digital, electrénica Publica
comunicaciones, navegacion suplir la energia comercial
y vigilancia.

Fecha: 23/12/2024
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Direccién General
de Aviacion Civil

SECCION
DOCUMENTAL

SUBSECCION
DOCUMENTAL I

SUBSECCION
DOCUMENTAL II

TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL
FONDO DOCUMENTAL: DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL

PLAZOS DE CONSERVA
DOCUMENTAL

SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE DOCUMENTAL

=)
z = 2 S
S = g Z
> = = ©
7] Z £ =
8 g =[N

Formato de Tabla de Plazos de Conservacién Documental

BASE LEGAL

ELIMINACION

CONSERVACIO

TECNICA DE
SELECCION

COMPLETA
PARCIAL

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Direccion General - - Comunicaciones Generales - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - -
Estado.
Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
- - Comunicaciones Generales - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - -
Estado.
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Subdireccién Expedientes Administrativos Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
General de Aviacion Unidad de P Sancionatorios - Permanente - - - |y Mantenimiento de los Arhcivos Publicos - X X -
Civil Infracciones ; Articulo 57 Reglamento de Certificacién y Archivo de los
Administrativas documentos de la DGAC
Aeronduticas
Certificaciones de expedientes Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
e . P - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
administrativos
Estado.
Andlisis Financiero de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
o o - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
compaiifas de aviacion
Estado.
Inspecciones de Transporte Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
P p P - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Aéreo
Estado.
Registro v Publicacién de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
s y ; - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Tarifas
Estado.
Boletin Técnico de Tréfico Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
p - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Aéreo
Estado.
Gestion Interna de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
) Vuelos Charters y Especiales - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Transporte Aéreo
Estado.
Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Puntualidad - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Estado.
Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Plan General de Conectividad - 2 afios 11 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Estado.
Control de cumplimiento de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
P . - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Frecuencias
Estado.
Estadistica para Oreanismos Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
P . & - 2 afios 8 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Internacionales
Estado.
Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Carta de Autorizacién Off Line - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Estado.
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Direccién General
de Aviacion Civil

SECCION
DOCUMENTAL

Subdireccién
General de Aviacion
Civil

SUBSECCION
DOCUMENTAL I

Direccién de
Transporte Aéreo y
Regulaciones

SUBSECCION
DOCUMENTAL II

Gesti6n Interna de
Derecho Aeronautico

SERIE DOCUMENTAL

Permisos de Operacion

SUBSERIE DOCUMENTAL

Actividades Conexas

PLAZOS DE CONSERVACION
DOCUMENTAL

=
4 = a
S = =
= =
(% Z =
] 8 =
Z

2 afios 5 afios -

HISTORICO

Formato de Tabla de Plazos de Conservacién Documental

BASE LEGAL

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

DISPOSICION
FINAL

ELIMINACION

CONSERVAC

TECNICA DE
SELECCION

COMPLETA

PARCIAL

Trabajos aéreos

2 afios 5 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Servicios Aéreos Privados

2 afios 5 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Acuerdos Comerciales

Cédigos compartidos

2 afios 5 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Arreglos de espacios
bloqueados

2 afios 5 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Arriendo de wet lease o dry
lease

2 afios 5 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Interlineales

2 afios 5 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Interchanges

2 afios 5 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Acuerdos Bilaterales

2 afios 5 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Proyectos de Ley y Normativa
Aerondutica

2 afios 5 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Consulta Juridica en materia
de Derecho Aeronautico

2 afios 5 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Normas y Regulaciones
Aeronduticas

Construccién RDAC

2 afios 5 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Exenciones

2 afios 5 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Plan Regulatorio

2 afios 5 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Plan de acciones Correctivas
de Preguntas de Protocolo de
Auditorias OACI en
Legislacion (LEG)

2 afios

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Emisiéon/ Renovacion de
Certificado de
aeronavegabilidad

2 afios 5 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.
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Formato de Tabla de Plazos de Conservacién Documental

Direccién General
de Aviacion Civil

PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION TECNICA DE
DOCUMENTAL FINAL SELECCION

SECCION SUBSECCION SUBSECCION
DOCUMENTAL DOCUMENTAL I DOCUMENTAL II

SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE DOCUMENTAL BASE LEGAL

COMPLETA
PARCIAL

=)
z = a §
2 = g =
E = S
@ z gl e
S 3 e 2

z =1

ELIMINACION
CONSERVAC

Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacion
Certificado de ruido - Permanente - - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos

Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacion
Licencia de estacion de radio - Permanente - - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos

Certificado de Organizacién de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Mantenimiento Aprobada - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
(OMA) Estado.

Vigilancia de Explotador
Aéreo/ Organizacion de
Mantenimiento Aprobada
(OMA)

Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
- Permanente - - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos

Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
Gesti6n Interna de Explotador Aéreo (AOC) | Permanente - - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -

Aeronavegabilidad Aceptacion / Aprobacién Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Manuales L . . . L
Organizaciones de Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
Mantenimiento Aprobada | Permanente - - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
(OMA) Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos

Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
- Permanente - - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos

Modificacién/ Reparacién
mayor

Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
Certificado de tipo - Permanente - - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos

Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
- Permanente - - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos

Certificado de tipo
suplementario

Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
- Permanente - - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos

Manual del Inspector de
Aeronavegabilidad

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos

Certificado de aerédromos 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Certificacion de aerédromos ESt?do' - - -
Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Vigilancia de aerédromos 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Estado.

Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
- Permanente - - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos

Manual del inspector de
aerédromos (MIAGA)
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Direccién General
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PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION TECNICA DE
DOCUMENTAL FINAL SELECCION
SECCION SUBSECCION SUBSECCION g 9 g <
z = 2 C© ) S = =
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Autorizacién v habilitacién Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
. y . 2 aflos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
o L. de pista y helipuerto
., Autorizacién de operacion de Estado.
Gestion Interna de R . 3 - - .
Aerédromos pista y helipuertos Vigilancia de pista Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
& ; pistay 2 afos 5 afos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
helipuerto
Estado.
Diferencias entre anexo 14 Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
. y 2 aflos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
reglamentos nacionales
Estado.
Notificaci de la OACI i6 i
on 1.cac1.0,nes e . Plan de accién correctiva de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
(Organizaci6n Internacional | las preguntas de protocolo ~ ~ . P ’
sl . 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
de Aviacién Civil) en del programa universal de Estado
aerédromos auditorias de la OACI '
. . - Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Cuestionario de actividades o < . P .
- 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - -
aeronauticas del Estado
Estado.
Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Vuelos Charter 2 aflos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Estado.
Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Vuelos Privados 2 aflos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
- Estado.
Autorizaciones ~ - - -
Gestién Interna de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
A N Itinerarios 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - -
utorizaciones
Estado.
Sobrevuelos v escalas Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
- y 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - -
técnicas
Estado.
. P Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Control de oficinas técnicas de ~ < . P .
- 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - -
la planta central
Estado.
Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacion
Emisién de licencias Permanente - - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Licencias, habilitaciones y Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
convalidaciones del personal | Certificacién de licencias 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
aerondutico Estado.
Programas de instruccién Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
bajo Regulaciones Técnicas | Permanente - - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
de Licencias (RDAC PEL) Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Autorizaciones para centros Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
evaluadores de competencia - Permanente - - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
lingtiistica Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Gestion Interna de
Licencias Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacion
Inspector de licencias Permanente - - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Manunalac tdrnicrnc
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. i Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
Centros de instruccion y o . o
entrenamientos Permanente - y Mantenimiento de los Archivos Piblicos X -
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Aprobacién Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacion
es pecificacionyes Permanente - y Mantenimiento de los Archivos Publicos X -
Centros de Instruccién y P Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Entrenamiento de
Aeronautica Civil . . Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
Programa de vigilancia o . P
continua Permanente - y Mantenimiento de los Archivos Publicos X -
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Certificado de Operador Aéreo . Articulo 1?4 'Regla Técnica Na.lcmnal, pa'ra la Organizacién
(AOC) - 5 afios Permanente y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Modificaciones a las Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
especificaciones relativas a las - 5 afios Permanente y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X
operaciones aéreas (OpSpecs) Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
. L, Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
Certificado de operacién para o o R P
trabajos aéreos - 5 afios Permanente y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X
Subdireccién Direccién de ) Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
General de Aviacion Certificacién y
Civil Vigilancia Continua Modificacién de Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
autorizaciones y limitaciones - 5 afios Permanente y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X
de trabajos aéreos Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Reconocimiento de Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
Certificado de Explotador - 2 afios Permanente y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X
Aéreo (AOCR) Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Modificacién del listado de Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
aeronaves a operadores - 2 afios Permanente y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X
extranjeros Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Carta de autorizacién de Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
servicios auxiliares al - 2 afios Permanente y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X
transporte aéreo Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
MOdlﬁFa.Clon alos términosy Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacion
condiciones de la carta de ~ . . PN
R L. - 2 afios Permanente y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X
autorizacion de los servicios . . . .
e . Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
auxiliares al transporte aéreo
Gestion Interna de
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Operaciones
Cartas de aceptacion o Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
aprobacién a manuales, - 2 afios Permanente | - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X - X
procedimientos y programas Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
a f;;;i?oii‘:m(;);slZZ;:]ISZTS;H Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacion
l::l trans ortey de nrl)ercancli)as - 2 afios Permanente | - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X - X
P . Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
peligrosas
e Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Cartas de certificacién y o o . P .
R R - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - -
habilitacién de instructores
Estado.
Manual del Inspector de Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
Operaciones (MIO) y - Permanente - - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Circulares de asesoramiento Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Inspecciones de Vigilancia Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
P L g - 2 aflos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Contintia
Estado.
Diferencias entre anexos Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
reslamentos nacionalesy 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - -
Notificaciones de la OACI g Estado.
(Organizacién Internacional Pland ., tivad
de Aviacién Civil) de laz“ r: acs‘tz: ;g":;u‘)vcz 1: Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
operaciones (Anexo 6) pregu p 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - -
del programa universal de Estado
auditorias de la OACI '
L, Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Carta de Autorizacidn, Letter . . , .. .
- - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
of Authorization (LOA)
Estado.
Programa de intercambio de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
datos de inspecciones de - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
seguridad en rampa Estado.
Sistema de Seeuridad Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
. & 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Operacional
Estado.
Vue:,(zi(:iec;/;l;ia;leon y Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
. 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
procedimientos Estado
Cartas de aceptacion instrumentales )
Certificado de inspeccién en Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
. P 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
vuelo y radio ayudas
Estado.
Gestién de calidad del Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
proveedor de servicios de 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
navegacion aérea Estado.
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Formato de Tabla de Plazos de Conservacién Documental

Direccién General
de Aviacion Civil

TECNICA DE
SELECCION

DISPOSICION
FINAL

PLAZOS DE CONSERVACION
DOCUMENTAL

SUBSECCION
DOCUMENTAL II

SUBSECCION
DOCUMENTAL I

SECCION

SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE DOCUMENTAL BASE LEGAL

DOCUMENTAL

Gestion Interna de
Vigilancia a los
Servicios de Navegacién
Aérea

Programa de vigilancia
continua al proveedor de
servicios de navegacion aérea

Transito Aéreo

GESTION
CENTRAL
INTERMEDIO

2 afios 5 afios -

HISTORICO

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

ELIMINACION

CONSERVAC

COMPLETA

PARCIAL

Telecomunicaciones
Aeronauticas

2 afios 5 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Meteorologia Aeronautica

2 afios 5 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Informacién Aerondutica

2 afios 5 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Cartografia Aeronautica

2 afios 5 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Busqueda y Salvamento

2 afios 5 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Disefio de Procedimientos

2 afios 5 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Manual del Inspector de los
Servicios de Navegacion Aérea

Permanente - -

Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
y Mantenimiento de los Archivos Publicos
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos

Circulares de asesoramiento

Permanente - -

Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
y Mantenimiento de los Archivos Publicos
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos

Notificaciones de la OACI
(Organizacién Internacional
de Aviacién Civil)

Diferencias entre anexos y
reglamentos nacionales

2 afios 5 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Plan de accién correctiva de
las preguntas de protocolo
del programa universal de

auditorias de la OACI

2 afios 5 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Cuestionario de actividades
aeronauticas del Estado

2 afios 5 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Gestion Interna de
Evaluacién y Medicina

Aaranintica

Medicina Aeronautica

Plan Operativo

2 afios 5 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Plan de Mejoramiento

2 afios 5 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Certificados médicos

Aptitud

Permanente - -

Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
y Mantenimiento de los Archivos Publicos
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
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ELIMINACION
CONSERVAC

aeronauticos . L i o,
Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién

No aptitud Permanente - - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos

Factores humanos en caso de Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacion
incidentes y accidentes de - Permanente - - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
aviacién Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos

Plan anual de actividades de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
control de calidad de - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
seguridad de la aviacidon Estado.
Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Estado.
Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Manual del Inspector 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Estado.
Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Estado.
Inspecciones de seguridad Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
» de la aviacion 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Actividades de control de Estado.
calidad Pruebas de Seguridad de la Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
) 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
aviacién
Estado.
Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Estado.
Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
- 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Estado.
Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Autoridad aerondutica 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Estado.
Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Industria aeronautica 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Estado.

Programa nacional del
Control de Calidad

Enmiendas de la normativa

Gestion Interna de
Control de Calidad y Auditorias de seguridad de

Vigilancia de Seguridad la aviaciéon
de la Aviacién

Vigilancia de aeropuertos en
seguridad de la aviacién

Plan anual de instruccién de
Seguridad de la Aviacion

Certificacion y habilitacién

Enmiendas al programa
nacional de instruccién y

P Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
certificacién, circulares y

., L - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Gestion Interna de procedimientos para
P, . . S, Estado.
Certificacién e instruccién y certificacion de
Instruccién de la Seguridad de la Aviaciéon
Seguridad de la
Aviacién Autorizacién de cursos Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
X 9 rsesy - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Asignacién de codigos Estado
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Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Certificacion 2 afos 5 afos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Estado.
Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
. . . Circulacion aeroportuaria 2 afos 5 afos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Credenciales de circulacién en
. Estado.
todos sus tipos
Crede.m:lal Operativa Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
vehicular (COV) y " o . i .
. L 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Credencial de conduccién Estado
vehicular (CCV) '
. Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacion
Programa Nacional de o - . P
. I - 2 afios Permanente | - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X - X
Seguridad de la Aviacion . . . .
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Aprobacion de programas de
seguridad, instruccion, control Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
de calidad y planes de - 2 aflos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
contingencia de la aviacién de Estado.
entidades acreditadas
Gestion Int d
estion ‘nterna ce s . Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Planes y Programas de | Actas de Comité Nacional de o ~ . P, .
. . s - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Seguridad de la Seguridad de la Aviacién
Aviacion Estado.
Actas de los Comités de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Seguridad de la aviacién de - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
los Aeropuertos Estado.
Acuerdos interinstitucionales
para establecer medidas de la Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
seguridad de la aviacion en - 2 aflos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
funcion de las competencias Estado.
de cada organismo
Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Compaiiias de Seguridad 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Estado.
. e Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Certificados y especificaciones . . . . . .
PR Agentes Acreditados 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
técnicas AVSEC
Estado.
Gestion Interna de Empresas de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Compatfifas de aprovisionamiento y 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
seguridad y agentes suministro aéreo Estado.
acreditados de carga de iend ) vad
seguridad de la aviacion Enmllen asala norm-atlva- ) €
seguridad para la calificacion
o certificacion de compaiiias, Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
agentes acreditados y - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - -
empresas de Estado.
aprovisionamiento y
suministro aéreo
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Programa Nacional de Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacion
Facilitacion del Transporte - 2 afios Permanente | - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X - X
Aéreo (PNFTA) Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
s . Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Actas del COWltE .I\!acmnal de - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Facilitacién
Estado.
Programa de Instruccion de Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacion
Facilitacién de Transporte - 2 afios Permanente | - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X - X
Aéreo Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
., Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
Gestion Interna de . ~ o . P
Facilitacion del Manual del inspector - 2 afios Permanente | - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X - X
. Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Transporte aéreo
Actas de los Comités de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Facilitacién de los - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Aeropuertos Estado.
Modelo de programa de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Facilitacion de los - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Aeropuertos Estado.
Acuerdos interinstitucionales
para establecer medidas de la Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
facilitacion en funcion de las - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
competencias de cada Estado.
organismo
Plan de acciones correctivas
de las preguntas de protocolo
en.el marco del P'rograma Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
Universal de Auditorias de . . P
- . L, - Permanente - - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Seguridad de la Aviacién de la . R ) .
o e Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Organizacion de Aviacion Civil
Internacional (USAP-CMA-
0ACI)
Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Plan de Transito Aéreo - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Estado.
Plan de gestion de los Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
5 . - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
espacios aéreos
Estado.
Cartas de acuerdo Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
operacionales de los 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
servicios de Transito Aéreo Estado.
Servicios de transito Aéreo - —
(ATS) Plan de verificacion de
competencia operacional Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
del personal de 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - -
controladores de transito Estado.
aéreo
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Procedimientos de vuelos
instrumentales
convencionales, PBN (Plan Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
de Navegacion basada en 5 afios 10 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - - -
performance), visuales y Estado.
disefios de espacios aéreos,
anivel nacional
Certificado de afectacién o
no al disefio de los
procedimientos Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Disefio de procedimientos de instrumentales de 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
vuelo (IFPDS) aproximacion y salida, areas Estado.
de proteccién y operaciones
Gestion Interna de aéreas a nivel nacional
Transito Aéreo Plan de navesacién basad Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
sacion basada 2 afios 13 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
en performance
Estado.
Disefio de espacios aéreos Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
para los servicios de 2 afios 13 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
transito aéreo Estado.
Observacién y andlisis de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
. . . 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
obstaculos a nivel nacional
Estado.
L. . Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Plan de gestion de Flujo de . . , .. .
transito (ATFM) - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Estado.
Plan de Automatizacion de los Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
sistemas de vigilancia de los - 2 aflos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
servicios de transito aéreo Estado.
Auditoria de seguridad Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Operacional de Transito 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Aéreo Estado.
Plan de implementacion de
sistema de gestion de Indicadores de Gestién de . ) . )
Seguridad Operacional (SMS) | seguridad Operacional de va X Articulo 14 Ley del Slrstgma Nacional de Ar,chlvos
del proveedor de servicios de | los Servicios de Transito anos 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - - -
Transito Aéreo (ATSP) del Aéreo Estado.
Ecuador
Evaluaciones de seguridad Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
operacional de los servicios 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
de navegacion aérea Estado.
Plan de Servicio de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Comunicacién, Navegacién y 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - - -
Vigilancia Estado.
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Disponibilidad de Servicio Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
de Comunicacion, 2 aflos 5 afos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Gestién técnica y calidad del Navegacién y Vigilancia Estado.
Servicio de C icacién, —
:Irvmlo .e, oml.m.lcamf)n Resultadosl de l'a gestion Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
avegacion y Vigilancia Comunicaciones, - - . L :
- - . 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Navegacién y Vigilancia Estado
(CNS) )
?s;ﬁiﬁ:ggg;e Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
- N 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Navegacién y Vigilancia Estado
(CNS) )
Plan de Telecomunicaciones Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
. del servicio Fijo 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Servicio de S
Lo ” Aeronautico Estado.
Telecomunicaciones Fijo - — 3 - " -
Aeroniutico Disponibilidad de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Telecomunicaciones del 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
servicio Fijo Aerondutico Estado.
S Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Plan de Telecomunicaciones . . . . .
L i 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Mévil Aeronautico
Estado.
Servicio d Disponibilidad de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
ervicio de L Telecomunicaciones Mévil 2 aflos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Telecomunicaciones Mévil P
L Aeronautico Estado.
Aeronautico
Certificados de no Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
afectacién a los Sistemas de 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Navegacion Aérea Estado.
Plan de Ayudas no visuales Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
para la navegacion aérea 2 aflos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Servicio de Ayudas no visuales (Radio ayudas) Estado.
para la navegacion aérea
(Radio ayudas) Disponibilidad Ayudas no Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
visuales para la navegacion 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - - -
aérea (Radio ayudas) Estado.
el;l:] geejl\éycliiiz‘:sss;]aejaya Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
gA - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
los sistemas navegacion
- . . Estado.
Servicio de Ayudas visuales y aérea
energia eléctrica asociada a X o
los sistemas navegacion aérea v[i);iz?:;bllelg:f ?aeel‘l\z::lt(:ia; Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
4 8 . 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
asociada a los sistemas
DA Estado.
navegacion aérea
Plan de Vigilancia para Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
visualizacion de 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Servicio de Vigilancia para operaciones aéreas (Radar) Estado.
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visualizacion de operaciones
aéreas (Radar) Disponibilidad de Vigilancia Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
para visualizacion de 2 afos 5 afos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
operaciones aéreas (Radar) Estado.
Programa de gestién técnica Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
s . 8 - 2 afios 8 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - -
de busqueda y salvamento
Estado.
Plan nacional de bisqueda Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
salvamento q y - 2 afios Permanente | - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
. . Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacion
Plan operativo de biisqueda y o s X o
. - 2 afios Permanente | - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Gesti6n Interna de salvamento . . . .
. Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Busqueda y Salvamento
SAR
. A Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacion
Accidentes e incidentes de o - X P
biisqueda y rescate - 2 afios Permanente | - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Eiercicios de bsqueda Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
) d y - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - -
salvamento
Estado.
Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Acuerdos operacionales - 2 aflos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Estado.
o . Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
fi f
Certificado de con ormidad de - 2 aflos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
mantenimiento
Estado.
Verificacion de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
procedimientos 2 aflos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
o . instrumentales Estado.
peraciones - - - -
Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Peso y balance 2 aflos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Estado.
Gestion Interna de Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
Inspeccién en vuelo Inspecciones periddicas 2 afios Permanente | - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
Inspeccion en vuelo Inspecciones especiales 2 afios Permanente | - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Inspecciones de Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
hoI:nolo acion 2 afios Permanente | - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
s Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Plan de Gestion Meteorolégica - 2 afos 5 afos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Estado.
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Procedimientos Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
L 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
meteorolégicos
Estado.
Sistema de gestién de calidad fndices de Mensajes . . Art{culo 14 Ley del Sllst'ema Nacional de Arf:hlvos
h . 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
de meteorologia Meteorolégicos
Estado.
Auditorias Internas del Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Sistema de Gesti6n de 2 afos 5 afos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Calidad de Meteorologia Estado.
Control de cumplimiento de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
P L, - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
reglamentacién
Estado.
Gestion Interna de
Meteorologia ilacié i6
4 ‘g Recopilaciony dep}x,r acion Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
Aeronautica de la Informacién o . P
meteoroléeica del registro Permanente - - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Informacién climatolégica 8! . 8 Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
P de observaciones
aeronautica
Venta de informacién Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
R - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - -
climatoldgica
Estado.
Mantenimiento preventivo de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
. P P - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - -
los equipos meteorolégicos
Estado.
Mantenimiento correctivo de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
K P - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - -
los equipos meteorolégicos
Estado.
Implementacién de estaciones Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
p ‘. - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - -
meteoroldgicas
Estado.
Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Cartas Visual 2 aflos 8 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Estado.
Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Cartas Instrumental 2 aflos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Cartografia Aerondutica Estado.
Levantamiento Geo
referenciado WGS 84 de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
aeropuertos, aerédromos, 2 afos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
radio ayudas y obstaculos a Estado.
nivel nacional
Productos del Servicio de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Informacién Aerondutica 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Gestion Interna de (AIS) Estado.
Informacién Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Aerondutica Publicaciones Aeronduticas Manual de pistas 2 afios 8 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Estado.
. Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Pre- NOT}.\M (Avisosalos 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
aviadores) Estado
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2 afios 5 afios -

HISTORICO

BASE LEGAL

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

ELIMINACION

CONSERVAC

COMPLETA
PARCIAL

Sistema de gestion de calidad
de Informacién Aerondutica

2 afios 5 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Automatizacién de
Informacién Aeronautica
(AIM- Gestién de Informacion
Aerondutica)

Permanente - -

Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacion
y Mantenimiento de los Archivos Publicos
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos

Gestion Interna de
Comunicaciones
Operacionales
Aeronauticas

Mensajeria aeronautica

Distribucion de mensajeria
aerondautica

2 afios 5 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Supervision de la
mensajeria aeronautica

2 afios 5 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Programa de configuracién de
comunicaciones operacionales
aeronduticas

2 afios 5 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Acuerdos operacionales

2 aflos

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Subdireccién

Canaral da AviaciAn

Direccién de

Inmaniaria

Gestion Interna de
Ambiental y Fauna

Estudio de impacto ambiental

Implementacién de plan de
manejo ambiental

2 aflos 10 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Monitoreo Ambiental

2 aflos 10 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Auditorias Ambientales

2 aflos 10 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Manuales ambientales y de
fauna

Permanente - -

Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacion
y Mantenimiento de los Archivos Publicos
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos

Control de fauna

2 afios Permanente | -

Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
y Mantenimiento de los Archivos Publicos
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos

Gestién Interna de
Proyectos Aeronduticos

Infraestructura aeroportuaria

Proyectos de obras civiles

2 afios 5 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Fiscalizacién de obras
civiles

2 afios 8 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Construcciones
aeroportuarias

2 afios Permanente | -

Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacion
y Mantenimiento de los Archivos Publicos
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
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T T e Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Civil Aeroportuaria " N . R o .
Certificados de Altura - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Estado.
Procedimientos para los Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacion
servicios de Salvamento y 2 afios Permanente | - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X - X
Extincion de Incendios Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Plan de instruccién del Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacion
personal de Salvamento y 2 afios Permanente | - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X - X
Extincién de Incendios Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Plan de mantenimiento de
Salvamento y Extincién de autobombas y equipos Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
L Incendios (SSEI) complementarios del 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Gestion Interna de -
Servicio de Salvamento y Estado.
Aeropuertos L .
Extincién de Incendios
Plan de simulacros e . . . .
inspecciones del Servicio de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
P o, 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - -
Salvamento y Extincion de
. Estado.
Incendios
Plan de necesidades del Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Servicio de Salvamento y 2 aflos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Extincién de Incendios Estado.
Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Servicios Aeroportuarios - 2 aflos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Estado.
Deteccién de necesidades de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
I . - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - -
capacitacion trainair
Estado.
Elaboracién del Plan anual Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
de capacitacion 2 aflos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
I internacional Trainair Plus Estado.
Plan anual de capacitacién
internacional Trainair Plus L, . . . .
Promocion del plan anual Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
. de capacitacion 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - -
Gestion Interna ) R T
- internacional Trainair Plus Estado.
Trainair
Elaboracidn del Material Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Didactico Normalizado 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - -
Material Didactico (CMDN) Estado.
Normalizado (CMDN) Actualizacién del Material Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Didactico Normalizado 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - -
(CMDN) Estado.
Certificados de eventos Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
R R L - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
internacionales Trainair
Estado.
Andlisis de necesidades de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
e . - 2 afios 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
capacitacion instruccion Estado
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Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Elaboracion 2 afos 5 afos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Plan anual de capacitacion de Estado.
instruccién Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Promocién 2 afos 5 afos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Estado.
Gestion Interna de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Instruccién Elaboracion 2 afos 5 afos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Material Didéctico de Estado.
Instruccién Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Actualizacion 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Estado.
Programas de instruccién por Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
- - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
especialidad Estado.
Administracién de aulas Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
. - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
virtuales
Estado.
Andlisis de necesidades de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
capacitacion en seguridad de - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
la aviacién Estado.
Ei;j;oal;ai::;::’)ilzzcail:::; :e Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
. . - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Plan anual de capacitacién internacional (_je §?gurldad Estado.
nacional e internacional de de, l,a aviacion
seguridad de la aviacion PI‘OmO.CIOI'.l ,Plan a.nuallde Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
. capacrfacmn nac10na. ¢ 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Gestion Interna de internacional de seguridad Estado.
s de la aviacién
capacitacion en laboracién Plan anual de
seguridad de la aviacion Ela o, ional Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
. capacrfacmn nac10na. ¢ 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
internacional de seguridad Estado
Material Did4ctico de de la aviacién :
seguridad de la aviacién Acct:;lalczii;lc(:gnpiré;I:;?lede Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
. - . 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
internacional de seguridad Estado
de la aviacién )
Andlisis de mejora en la Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
capacitacion en seguridad de - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
la aviacién Estado.
Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
Eventos - Permanente - - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
Gestion Interna de Expedientes de Instructores - Permanente - - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
certificacion, Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Anrmiman tariAn
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Formato de Tabla de Plazos de Conservacién Documental

BASE LEGAL

Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacion
y Mantenimiento de los Archivos Publicos
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos

DISPOSICION
FINAL

ELIMINACION

CONSERVAC

TECNICA DE
SELECCION

COMPLETA
PARCIAL

Cambios de autoridad

2 afios 5 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Gesti6n Interna de
calidad académica

Manual de Instruccién y
procedimientos

2 afios Permanente | -

Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacion
y Mantenimiento de los Archivos Publicos
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos

Auditorfas

Calidad

2 afios 5 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Capacitacion a Seguridad de
la Aviaciéon

2 afios 5 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Regulacién Técnica
(RDAC)141

2 afios 5 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Trainair

2 afios 5 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Plan de capacitacion
aeronautico especializado

2 afios 5 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Sistema de Gestion de Calidad
ETAC

2 afios 5 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Planes de mejora continua
ETAC

2 afios 5 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Plan de riesgos ETAC

2 afios 5 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Direccién de
Auditoria Interna

Papeles de Trabajo de
examenes especiales

7 afios 7 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Seguridad
Operacional del
Estado (SSP)

Lista de entregables del
Programa Estatal de
Seguridad Operacional

7 afios 8 aflos -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Nivel de rendimiento de
Seguridad Operacional

Rendimiento de Seguridad
Operacional

3 afios 4 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Indicadores de Seguridad
Operacional

3 afios 4 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Hojas de control

5 afios Permanente | -

Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
y Mantenimiento de los Archivos Publicos
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
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DOCUMENTAL

Secretaria General

SUBSECCION
DOCUMENTAL I

Gestion Interna
Documental

SUBSECCION
DOCUMENTAL II
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Reporte de documentos
ingresados en el Sistema de
Gestién Documental
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GESTION
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INTERMEDIO
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Formato de Tabla de Plazos de Conservacién Documental

BASE LEGAL

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

DISPOSICION
FINAL

ELIMINACION

CONSERVAC

TECNICA DE
SELECCION

COMPLETA
PARCIAL

Documentos certificados

2 afios 5 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Gestion Interna de
Archivo

Asesorias de gestion
documental y archivo

2 afios 5 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Préstamos documentales

2 afios 5 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Transferencias documentales

Transferencias primarias

5 afios Permanente | -

Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
y Mantenimiento de los Archivos Publicos
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos

Evaluaciones documentales

5 afios Permanente | -

Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
y Mantenimiento de los Archivos Publicos
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos

Inventarios documentales del
archivo central

2 afios 5 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Bajas documentales

5 aflos Permanente | -

Articulo 53 Regla Técnica Nacional para la Organizacion
y Mantenimiento de los Archivos Publicos
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos

Cuadro General de
Clasificacién Documental

Aprobacién y validacién del
Cuadro General de
Clasificacién Documental

3 afios Permanente | -

Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
y Mantenimiento de los Archivos Publicos
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos

Implementacién de Cuadro
General de Clasificacion
Documental

3 afios 7 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Direccién de

Gestion Interna de
Patrocinio Judicial.

Patrocinio

Expedientes de Procesos
Judiciales

10 afios

Permanente | -

Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
y Mantenimiento de los Archivos Publicos
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos

Consultas Juridicas
relacionadas con el
Patrocinio Judicial

5 afios 8 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Gestion Interna de
Asesoria Juridica.

Consultas

Informes y criterios
juridicos no vinculantes

4 afios 4 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.

Proyecto de consulta
juridica

4 afios 4 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.
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Asesoria Juridica i . , L. X o
Minutas y escrituras de Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
bienes inmuebles de la 15 afios Permanente | - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Institucion. Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
. . . . Decretos, acuerdos y Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Gestion Interna de Situacion legal bienes N N ~ ~ L . .
N . resoluciones sobre bienes 5 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Legalizacion de - inmuebles y/o muebles de la T,
. . N, muebles de la Institucion Estado.
Patrimonio Institucién
Contestaciones a consultas . . . .
sobre la situacién leeal de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
) . 5 4 afios 4 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
los bienes inmuebles de la
S Estado.
Institucion.
Gestién Interna de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
. Base de datos 2 aflos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
desarrollo de Portafolio de desarrollo de
. - Estado.
software de - soluciones tecnoldgicas de ~ - - -
P Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
tecnologias de la software Informe mensual con ~ < . P .
X L 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - -
informacién. reporte de los respaldos.
Estado.
Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Red Externa 2 aflos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Plan de Mantenimiento de Estado.
servicios de redes Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Red Interna DGAC 2 aflos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Estado.
Monitoreo incidencias
equipamiento frontera de la Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Gestion interna de red de la Planta Central de la - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - -
ciberseguridad y R Direccién General de Aviacién Estado.
Direccién de administracién de Civil
Tecnologias de la servicios de red
Comunicacién e L.
Informacién Sopborte tecn'g:oda la
a dnfilnizl';ls”zgil:i]: ;e r}; des Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
. Lo - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
usuarios, priorizados,
. Estado.
escalados, efectivamente
atendidos de la planta central
Plan de aseguramiento,
mejoras y disponibilidad de la Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Gestion interna de infraestructura tecnolégica - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
soporte técnico e para garantizar el servicio de Estado.
infraestructura de - los sistemas informaticos.
tecnologia de la S te thoni ]
informacion in frazsg:xftuer;n:l?siaiios Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
s ! - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
priorizados, escalados,
. . Estado.
efectivamente atendidos
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” Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacion
Construccién del Plan " . . P
P o 4 afios Permanente | - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X - X
Estratégico Institucional. P . . .
- S Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Plan Estratégico Institucional.
Seguimiento y evaluacién Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
del Plan Estratégico 2 afos 5 afos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Institucional. Estado.
Construccion de la Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Proforma del Plan 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Operativo Anual. Estado.
Construccién del Plan Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
. 2 aflos 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Operativo Anual.
Estado.
. Certificacién del Plan Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Plan O tivo Anual (POA).
an Operativo Anual ( ) Operativo Anual y Plan 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - -
Anual de Inversiones. Estado.
Modificaciones del Plan Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Operativo Anual y Plan 2 aflos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Anual de Inversiones. Estado.
Slegulfr}levto fie l? Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Planificacién institucional N ~ . P .
- 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - -
(Plan Operativo Anual, de
. Estado.
Inversiones)
Construccion de la Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Proforma del Plan Anual de 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Inversion. Estado.
Plan Anual de Inversiones.
Construccién del Plan Anual Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
o 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - -
de Inversion.
Estado.
Construccién del Plan Anual Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Comprometido de la 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - -
Planificacién Institucional Estado.
Plan anual comprometido de
la Planificacién Institucional. |Seguimiento y evaluacion de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
resultados de la 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - -
planificacién institucional. Estado.
. Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Plan Anual Terminado de la ~ < . P .
. L L 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Planificacién Institucional
Estado.
Instrumentos de gestién Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
fmentos ce & - 2 afios 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
institucional Estado,
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I;]fz)l::lzscg:l;ncg:;;oll‘:e Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
P v - 2 afios 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Orgénica de Transparencia a Estado
Gestion interna de la Informacién Piblica. )
seguimiento y L Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
L Rendicién de Cuentas de la < < . ‘s .
evaluacion de planes, - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
rogramas Planta Central Estad
p r(g) ectosy Informe de Rendicién de S1AC0.
proy Cuentas. Seguimiento Rendicion de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
cuentas de la Subdireccién 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Zonal del Litoral Estado.
Implementacién de la . . . .
meiora continua e Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
. ! - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
innovacién de procesos y
- Estado.
servicios
Mejora de procesos y servicios|  Catalogo de procesos Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
X .g . p . y 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
servicios institucionales
Estado.
Seguimiento y evaluacién de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
la mejora de procesos y 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Gestion interna de servicios Estado.
. L, . . Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
servicios, procesos, Medicién y mejora de clima - - . fs .
. . - - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
calidad y gestion del laboral
cambio Estado.
Construccion del Plan de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Simplificacion de Tramites 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Institucional Estado.
Ejecucién del Plan de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Plan de simplificacién de Simplificacion de Tramites 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
tramites institucional. Institucional Estado.
Seguimiento y Evaluacién Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
del Plan de Simplificacién 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
de Tramites Institucional Estado.
Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
. Plan de comunicacién - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Gestion Interna de
[ Estado.
Comunicacién - - - - - -
Interna Monitoreo de prensay redes Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
sociales, Nacional e - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Internacional Estado.
. I Gestion Intferna de - . Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Direccién de Marketing, Artes y disefios de material o - . s .
P, . L - . e o - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Comunicacién Social publicidad y promocional y de difusién
. . Estado.
Multimedia
Boletines v comunicados de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Gestién Interna de y - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
. s prensa
Relaciones Publicas y 3 Estado.
comunicacion Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
externa Relaciones publicas - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Estado.
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Registro Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacion
Aeroiéun’co - - Registro de aeronaves - Permanente - - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
CO%‘:EZ:;OH Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
L . - - Comunicaciones Generales - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Administrativa
. . Estado.
Financiera
Plan de adquisiciones de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
materiales y suministros de 3 afios 4 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
oficina. Estado.
Actas-entrega recepcion a Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
bodega DGAC Planta 3 afios 4 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Administracion de bodega Central. Estado.
Planta Central Actas-entrega recepcion de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
bodega DGAC Planta 3 afios 4 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Central. Estado.
Gestion Interna de Constatacion Fisica de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Servicios Existencias (materiales y 3 afios 4 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Institucionales suministros de oficina). Estado.
Plan de mantenimiento de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
bienes muebles e 3 afios 4 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Reporte de administracion de inmuebles. Estado.
bienes muebles e inmuebles Proceso de bajas,
de Planta Central transferencias, comodatos, Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
remates y donaciones de 3 afios 4 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
bienes inmuebles de la Estado.
DGAC Planta Central.
Autorizacién de utilizacion Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
. de infraestructura 5 afios 10 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - -
., Plan de comercializacion de i
Gestioén Interna de - . aeroportuaria Estado.
e, bienes y espacios
Comercializacién . - - " -
aeroportuarios Arrendamiento de Espacios Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
. P 5 afios 10 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - -
Aeroportuarios
Estado.
Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Bienes 2 afios 7 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - -
o Estado.
Pélizas de Seguros ~ - - -
Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Personal 2 afios 7 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - -
Estado.
Coordinacién Gestién Interna de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
General Direccién S Tripulantes 2 afios 7 afos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
L . L X eguros
Administrativa Administrativa Estado.
Financiera Certificados de seguros Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
aeronauticos de los Aeronaves 2 afios 7 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
operadores aéreos Estado.
Cauciones o garantias de fiel Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
gara 2 afos 7 afos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
cumplimiento Estado,
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o Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Plan de mantenimiento de < ~ . P .
P e _ 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
vehiculos institucionales
Estado.
Proces:.)s de bajas, Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
transferencias, comodatos, < - ) P
. _ 2 afios Permanente | - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X - X
remates y donaciones de ; . . .
P R Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
vehiculos institucionales
Plan de renovacién del parque Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
parq _ 2 afos 5 afos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
automotor
Estado.
., Irllvent.a’rlo de eStfldD y Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Gestion Interna de asignacién de vehiculos, = = . . .
L . . . _ 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Administracion de accesorios y herramientas a
P Estado.
Vehiculos cargo de planta central
Institucional — —
nstitucionates co?nolfizi?;:e::x:llscﬁos Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
p _ 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
terrestres a cargo de planta
Estado.
central.
Emisién de salvoconductos y Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
6rdenes de movilizacion de _ 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
los vehiculos institucionales Estado.
rzd‘:zz:ﬁcsizzﬁz:;:;m;:r:e Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
parq _ 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
automotor a cargo de planta
Estado.
central
. - Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Gestion Interna de Seguimiento al plan anual de . . , .. .
- . - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Compras Publicas contrataciones
Estado.
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado
Reformas presupuestarias 5 afios 5 afios B B Ar"tlc.ulo 156 Cddigo Organico Planificacién y Finanzas X B B
Publicas.
Articulo Ley de Régimen Tributario
. Normas de Control Interno CGE (410-17 numerla 2)
Gestion Interna de P
Presupuesto institucional
Presupuesto . L. .
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado
Ejecucién presupuestaria. 5 afios 5 afios B B Aftlgulo 156 Cddigo Organico Planificacién y Finanzas X B B
Publicas.
Articulo Ley de Régimen Tributario
Normas de Control Interno CGE (410-17 numerla 2)
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado
Comprobante tnico de N - Articulo 156 Cddigo Orgéanico Planificacién y Finanzas
. - 7 afios 8 aflos - - . X - -
registro (CUR) Publicas.
Articulo Ley de Régimen Tributario
Normas de Control Interno CGE (410-17 numerla 2)
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SECCION

DOCUMENTAL

Coordinacién
General
Administrativa
Financiera

SUBSECCION
DOCUMENTAL I

Direccion Financiera

SUBSECCION
DOCUMENTAL II

Gestion Interna de
Contabilidad

SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE DOCUMENTAL

Estados financieros
consolidados y Balances de -
comprobacién.

PLAZOS DE CONSERVACION
DOCUMENTAL

GESTION
CENTRAL
INTERMEDIO

2 aflos 7 aflos -

HISTORICO

Formato de Tabla de Plazos de Conservacién Documental

BASE LEGAL

Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado

Articulo 156 Cddigo Organico Planificacién y Finanzas
Pblicas.

Articulo Ley de Régimen Tributario

Normas de Control Interno CGE (410-17 numerla 2)

DISPOSICION
FINAL

ELIMINACION

CONSERVAC

TECNICA DE
SELECCION

COMPLETA
PARCIAL

Caja chica. -

2 aflos 7 aflos -

Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado

Articulo 156 Cddigo Orgéanico Planificacién y Finanzas
Ptblicas.

Articulo Ley de Régimen Tributario

Normas de Control Interno CGE (410-17 numerla 2)

Viaticos y subsistencias
nacionales e internacionales

6 afios 7 aflos -

Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado

Articulo 156 Cddigo Orgéanico Planificacién y Finanzas
Ptblicas.

Articulo Ley de Régimen Tributario

Normas de Control Interno CGE (410-17 numerla 2)

Gestion Interna de
Tesoreria

Recaudacién de Servicios -

2 afios 5 afios -

Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado

Articulo 156 Coddigo Organico de Planificacién y
Finanzas Publicas.

Recuperacion de cartera -

7 afios 8 afios -

Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado

Articulo 156 Codigo Organico de Planificacién y
Finanzas Publicas.

Garantias de procesos de
contratacién publica y -
arrendamientos.

7 afios 8 afios -

Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado

Articulo 156 Codigo Organico de Planificacién y
Finanzas Publicas.

Seguimiento de la declaracion
de tasas

3 afios 4 afios -

Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado

Articulo 156 Cddigo Organico de Planificacién y
Finanzas Publicas.

Control de facturacién y
recaudacion

3 afios 4 afios -

Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado

Articulo 156 Cddigo Organico de Planificacién y
Finanzas Publicas.

Proceso coactivo -

Permanente - -

Articulo 17 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
y Mantenimiento de los Arhcivos Publicos

Articulo 57 Reglamento de Certificacion y Archivo de los
documentos de la DGAC

Pégina 25 de 49



Formato de Tabla de Plazos de Conservacién Documental

Direccién General
de Aviacion Civil

PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION TECNICA DE
DOCUMENTAL FINAL SELECCION
SECCION SUBSECCION SUBSECCION g 9 g <
z = 2 C© ) S = =
DOCUMENTAL DOCUMENTAL I DOCUMENTAL II SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE DOCUMENTAL S § E 2 BASE LEGAL % § & é
g = E % =N
S 3 = 2 £ z 5 o
z = =] ) (=]
=] = =]
GeStl.OTI Inte.rlna de Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
Administracién del . ~ - . P
Expedientes de personal. - 12 afios Permanente y Mantenimiento de los Archivos Publicos X -
Talento Humano y ; . . .
- o Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Régimen Disciplinario:
Plan nacional anual de Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
formacion y capacitacién - Permanente - y Mantenimiento de los Archivos Publicos X -
institucional Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
L . Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
Induccién a nuevos servidores - X o
Gestién Interna de y trabajadores - Permanente - y Mantenimiento de los Archivos Publicos X -
s Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Capacitacién y
Desarrollo . P . o
Institucional. Convenios de practicas pre Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
o fesignales p - Permanente - y Mantenimiento de los Archivos Publicos X -
P Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
L Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
Proceso de Evaluacién de - X o
Desempefio - Permanente - y Mantenimiento de los Archivos Publicos X -
p Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
- Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacion
Estructura Organizacional y o . R s
Estatuto Orednico - 5 aflos Permanente y Mantenimiento de los Archivos Publicos X -
8 Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
Desahucio 2 aflos Permanente y Mantenimiento de los Archivos Publicos X -
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Gestion Interna de Jubilados
Manejo Técnico de Renuncia por iubilacién No Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
Talento Humano. u ol:lu)li a]tlz)ria 2 afios Permanente y Mantenimiento de los Archivos Publicos X -
8 Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Planificacién de Talento Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
- 2 afios 5 afios Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del - -
Humano
Estado.
Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Manual de Puestos - 4 afios 6 afios Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del - -
Estado.
Charlas, talleres y Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
programas de seguridad 2 afios 5 afios Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del - -
laboral y salud ocupacional Estado.
Plan de seguridad laboral y Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
salud ocupacional Brigadas de seguridad 2 afios 5 afios Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del - -
Estado.
Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Factores de riesgo 2 afos 5 afos Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del - -
Estado.
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Coordinacién Gestién Interna de Programas v proyectos de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Direccién de Bienestar Social y 5 . yp y. - 3 afios 5 afios Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
General . L . bienestar social
. 3 Administracion de Seguridad, Salud Estado.
Administrativa A =
. K Talento Humano Ocupacional. L, L, Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Financiera Comité y Subcomités < - . s s .
o - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Paritarios
Estado.
Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
Fichas médicas del personal - 12 afios Permanente | - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
. Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
Acc1de:')1£(;s isﬁff:l:l:dades - 7 afios Permanente | - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
p Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
Rol general 7 afios Permanente | - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
Rol Décimos 5 afios Permanente | - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
Rol pagos Pensiones Alimenticias 5 afios Permanente | - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
Rol Jubilados 5 afios Permanente | - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Rol Subrogaciones Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
Encagr s y 5 afios Permanente | - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Gestion Interna de 5 Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Remuneraciones y
Némina. Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
Subsidios - 5 afios Permanente | - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
Liquidaciones - 5 afios Permanente | - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
Sentencias Judiciales - 5 afios Permanente | - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
Horas extras - 5 afios Permanente | - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
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Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacion
Guarderias - 5 afios Permanente | - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
- - Comunicaciones Generales - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Estado.
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Expedientes Administrativos Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
Sancionatorios de la - Permanente - - - |y Mantenimiento de los Arhcivos Publicos - X X -
., Subdireccién Zonal del Litoral Articulo 57 Reglamento de Certificacién y Archivo de los
Gestion Interna
. documentos de la DGAC
Zonal de Infracciones -
Aeronauticas
Certificaciones de expedientes Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
administrativos de la - 2 aflos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Subdireccién Zonal del Litoral Estado.
Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Carta de Autorizacién Off Line - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Estado.
Actividades Conexas en la Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Subdireccién Zonal del 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Gestion Interna Litoral Estado.
Zonal de Transporte - Trabajos aéreos en la Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Aéreo y Regulaciones . L, Subdireccién Zonal del 2 afnos 5 afos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Permisos de Operacién -
Litoral Estado.
Servicios Aéreos Privados Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
en la Subdireccion Zonal del 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Litoral Estado.
Emision/ .Rlenovacmn de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Certificado de o - . s .
o - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
aeronavegabilidad de la Estado
Subdireccion Zonal del Litoral !
Certificado de ruido de la Articulo 4?4 Begla Técnica Nafcnonall para la Organizacién
Subdireccién Zonal del Litoral - Permanente - - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Licencia de estacion de radio Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
de la Subdireccion Zonal del - Permanente - - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Litoral Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Certlflcad? d? Organizacion de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Mantenimiento Aprobada o - . P .
X ) - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
(OMA) de la Subdireccion
. Estado.
Zonal del Litoral
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ELIMINACION
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Vigilancia de Explotador

Aéreo/ Organizacion de Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacion
Gestion Interna de Mantenimiento Aprobada - Permanente - - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
(OMA) de la Subdireccién Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos

Aeronavegabilidad Zonal del Litoral

Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién

Explotador Aéreo (AOC) | Permanente - - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Aceptacion / Aprobacion Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Manuales de la Subdirecciéon
Zonal del Litoral Organizaciones de Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
Mantenimiento Aprobada | Permanente - - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
(OMA) Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Modificacién/ Reparacién Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacion
mayor de la Subdireccién - Permanente - - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Zonal del Litoral Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos

Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacion
- Permanente - - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos

Certificado de tipo de la
Subdireccion Zonal del Litoral

Certificado de tipo Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacion
suplementario de la - Permanente - - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Subdireccién Zonal del Litoral Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos

Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacion
Emisién de licencias Permanente - - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos

Licencias, habilitaciones y

o Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
convalidaciones del personal

i Certificacién de licencias 2 aflos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
aeronautico de la
Subdireccién Zonal del Litoral Estado.
Programas de instruccién Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacion
bajo Regulaciones Técnicas | Permanente - - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
de Licencias (RDAC PEL) Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos

Gestién Interna de L
Autorizaciones para centros

Licencias . Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacion
evaluadores de competencia o . P
RS R . - Permanente - - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
lingtiistica de la Subdireccién P . . .
. Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Zonal del Litoral
- Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
Aprobacién y - . P
. e Permanente - - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Centros de Instruccién y especificaciones . . . .
. Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Entrenamiento de
Aeronautica Civil de la Articulo 44 Regla Técnica Nacional 12 0 o
Subdireccién Zonal del Litoral | Programa de vigilancia fculo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
continua Permanente - - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Gestion Interna Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos

Tanal An
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Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacion
(AOC) de la Subdireccién - 2 aflos Permanente | - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X - X
Zonal del Litoral Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Modificaciones a las
especificaciones relativas a las Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacion
operaciones aéreas (OpSpecs) 2 aflos Permanente | - y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X
de la Subdireccién Zonal del Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Litoral
Certificado de operacién para Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacion
trabajos aéreos de la 2 afios Permanente | - y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X
Subdireccion Zonal del Litoral Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
. Mo‘dlﬁcamo-n fie . Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacion
autorizaciones y limitaciones o - ) P
X ; 2 afios Permanente | - y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X
de trabajos aéreos de la Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Subdireccién Zonal del Litoral y
Carta de autorl.z.a cién de Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
servicios auxiliares al - L. . P
transporte aéreo de la 2 afios Permanente | - y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X
Subdireccién Zonal del Litoral Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Modificacién a los términos y
con(.ilcm'r?es dela carta. d'e Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
autorizacion de los servicios . . . P
auxiliares al transporte aéreo 2 afios Permanente | - y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X
de la Subdireccién Zonal del Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Litoral
Cartas de aceptacion o
aprobacién a manuales, Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacion
procedimientos y programas 2 afios Permanente | - y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X
de la Subdireccion Zonal del Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Litoral
Inspecciones de Vigilancia Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Continua de la Subdirecciéon 2 afios 5 afios - Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del - -
Zonal del Litoral Estado.
Carta de Autorizacion, Letter Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
of Authorization (LOA) de la 2 afios 5 afios - Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del - -
Subdireccion Zonal del Litoral Estado.
Programa (.je 1nter?amb10 de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
datos de inspecciones de . - , .. .
. 2 afios 5 afios - Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del - -
seguridad en rampa de la Estado
Subdireccion Zonal del Litoral :
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Plan Operativo de la Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Subdireccién Zonal del 2 afos 5 afos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
L. P Litoral Estado.
Medicina Aerondutica = - - -
Plan de Mejoramiento de la Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Subdireccién Zonal del 2 afos 5 afos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Litoral Estado.
Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacion
Gestion Interna de Aptitud Permanente - - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Evaluacién y Medicina - 1 Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
- Certificados médicos
Aerondutica aeronauticos
Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
No aptitud Permanente - - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Factores humanos en caso de Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
incidentes y accidentes de - Permanente - - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
aviacion Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Plan anual de actl.v1dades de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
control de calidad de ~ ~ . P, ;
. o - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
seguridad de la aviacién de la Estado
Subdireccion Zonal del Litoral '
Auditord -
Udltf:aﬁ:cei;:‘g;lerigad de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
. S 2 aflos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Subdireccién Zonal del
. Estado.
Litoral
Control de Calidad
Vigilancia de Segurid};d Inspecciones de seguridad Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
de la Aviacion de la aviacién Subdireccion 2 aflos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Actividades de control de Zonal del Litoral Estado.
calidad de la Subdireccién - - - - -
Zonal del Litoral Pruebas de Seguridad de la Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Gestién Interna aviacién Subdireccién Zonal 2 aflos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Zonal de Seguridad del Litoral Estado.
de la Aviacion igi i
a Avia P ony VlgllanC}a de aeropulertAo,s en Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Facilitacién del seguridad de la aviacién - - . P .
. . . 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Transporte Aéreo Subdireccién Zonal del
. Estado.
Litoral
AC?:C(;?J;ZSMC“O(T:]ESS de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
- 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Aeropuertos de la Estado
Subdireccion Zonal del Litoral !
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Facilitacién del . .
) Acuerdos interinstitucionales
Transporte aéreo tablecer medidas de la
parf:\ .es a‘1, - Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
facilitacion en funcién de las . . , . ,
. - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
competencias de cada
. . L Estado.
organismo de la Subdireccién
Zonal del Litoral
Cartas de acuerdo Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
operacionales de los 2 aflos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
- . . servicios de Transito Aéreo Estado.
Servicios de transito Aéreo
(ATS) de la Subdireccién Plan de verificacién de
Zonal del Litoral competencia operacional Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
del personal de 2 aflos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
controladores de transito Estado.
aéreo
Plan de gestion de Flujo de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
transito (ATFM) de la - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Transito Aéreo Subdireccion Zonal del Litoral Estado.
Evaluaciones de seguridad
operacional de los servicios de
navegacion aérea de la
Sg:ld IEZ;C;ZIE;OT:;::;ZZI:I Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
p ) p -, - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
de sistema de gestién de Estado
Seguridad Operacional (SMS) !
del proveedor de servicios de
Transito Aéreo (ATSP) del
Ecuador
Plan de Telecomunicaciones Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Servicio de del servicio Fijo 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Telecomunicaciones Fijo Aerondutico Estado.
Aerondutico de la Disponibilidad de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Subdireccién Zonal del Litoral |  Telecomunicaciones del 2 afos 5 afos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
servicio Fijo Aerondutico Estado.
S Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Plan de Telecomunicaciones . - , .. .
L L 2 afnos 5 afnos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Moévil Aeronautico
L Estado.
Servicio de - — ” - N N
P ;o Disponibilidad de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Telecomunicaciones Movil . L. . . . . .
s Telecomunicaciones Mévil 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Aeronautico de la A . Estad
Subdireccion Zonal del Litoral leronautlco St? 0. - - -
Certificados de no Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
afectacién a los Sistemas de 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Navegacion Aérea Estado.
Plan de Ayudas no visuales Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
- . para la navegacion aérea 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Servicio de Ayudas no visuales R
R (Radio ayudas) Estado.
para la navegacion aérea
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DISPOSICION
FINAL
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SELECCION
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PARCIAL

Comunicaciones, (Radio ayudas) de la . e . . . .
Navegacién y Vigilancia | Subdireccién Zonal del Litoral Disponibilidad Ayudas no Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
(CNS) visuales para la navegacion 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
aérea (Radio ayudas) Estado.
el:ll::] gee?éycl;ii;‘::s;?;aya Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
- . g' . 2 aflos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Servicio de Ayudas visualesy [ los sistemas navegacion Estad
energia eléctrica asociada a aérea stado.
los sistemas navegacion aérea Di ibilidad de Avud
de la Subdireccién Zonal del vislfxz?:sl leln:r i:elz(l:ltriacsa Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Litoral . Y 8 . 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
asociada a los sistemas
e . Estado.
navegacion aérea
Plan de Vigilancia para Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
visualizacién de 2 aflos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Servicio de Vigilancia para | operaciones aéreas (Radar) Estado.
visualizacion de operaciones
aéreas (Radar) de la . . . . . X . .
Subdireccién Zonal del Litoral Disponibilidad de Vigilancia Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
para visualizacion de 2 aflos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
operaciones aéreas (Radar) Estado.
Gestion Interna de Accidentes e incidentes de Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
Busqueday Salvamento| busqueday rescate de la - 2 afios Permanente | - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
SAR Subdireccion Zonal del Litoral Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Vigilancia Meteorolégica Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Gestién Interna de g Aeroniutica g - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Meteorologia ESt?do' - - -
Aeroniutica Pronésticos v alertas Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
meteorolg icos - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
g Estado.
Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Mensaje SNOWTAM 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Estado.
Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Publicaciones Aeronduticas Mensaje ASHTAM 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Estado.
Pre- NOTAM (Avisos a los ) ) Art{culo 14 Ley del Sl,stfema Nacional de Arf:hlvos
< . 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Informacién aviadores) Estad
Aerondutica Staco.
Gestion técnica de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Informacién Aerondutica de la - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Subdireccién Zonal del Litoral Estado.
Inf(ﬁ";:lzr:ilg:f:;zzsuetica Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
(AIM- Gestién de Informacién - Permanente - - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Aeronautica) Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
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Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
.| Proyectos de obras civiles 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Infraestructura aeroportuaria Estad
de la Subdireccién Zonal del St? 9 - - -
Litoral Fiscalizacién de obras Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
L 2 afios 8 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
civiles
Estado.
Gestion Interna Construcciones Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacion
Zonal de Ingenieria aeroportuarias de la - 2 afios Permanente | - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Aeroportuaria Subdireccion Zonal del Litoral Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Certificados de Altura de la . . Art{culo 14 Ley del Sl,stfema Nacional de Arf:hlvos
. . R - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Subdireccion Zonal del Litoral
Estado.
. . Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Servicios Aeroportuarios de la . . . . .
X P . - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Subdireccion Zonal del Litoral
Estado.
Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
- Hojas de control - 2 afios Permanente | - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
- Préstamos documentales - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Estado.
.. Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
Gestion Interna . X X . T . P
; - Transferencias primarias 2 afios Permanente | - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X - X
Zonal de Secretaria . R A )
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
General .
Transferencias documentales
Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
- Evaluaciones documentales 2 afios Permanente | - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Inventarios documentales del Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
- archivo central de la - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Subdireccion Zonal del Litoral Estado.
Expedientes de Procesos Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
p Judiciales 2 afios Permanente | - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
. . Patrocinio de la Subdireccién Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Patrocinio Judicial X
Zonal del Litoral — - - - -
Consultas Juridicas Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
relacionadas con el 2 afios 11 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Patrocinio Judicial Estado.
Informes v criterios Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
AP Y X 2 afios 6 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
S juridicos no vinculantes
P o Consultas juridicas de la Estado.
Asesoria Juridica R ) . ” - - -
Subdireccién Zonal del Litoral Provecto de consulta Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
4 juridica 2 afios 6 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
eti Ao Teabovsoran Estado.
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Zonal de Asesorfa M'mutaf y escrituras de Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
L bienes inmuebles de la " o . P
Juridica . L 2 afios Permanente | - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Subdireccién Zonal del . . . .
X Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Litoral .
Decretos, acuerdos y . . . .
. - . X X Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Situacion legal bienes resoluciones sobre bienes " o . i .
S . . . 2 afios 8 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Legalizacion de inmuebles y/o muebles de la | muebles de la Subdireccion
. . Ly . Estado.
Patrimonio Institucion a cargo de la Zonal del Litoral
Subdireccion Zonal del Litoral
Contestaciones a consultas
sobre la situacién legal de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
los bienes inmuebles de la 2 aflos 6 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Subdireccién Zonal del Estado.
Litoral .
Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Red Externa 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Plan de Mantenimiento de Estado.
servicios de redes Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Red Interna DGAC 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Estado.
Administracién de Soporte técnico a la
Servicios de Red administracion de redes
e;?;:;f:‘;;i::}?::::;e Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
. § X L - 2 aflos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
atendidos de la Subdireccién Estado
Zonal del Litoral de la '
Direccién General de Aviaciéon
Gestion Interna Civil
Zonal de Tecnologias
de la Informacién y
Comunicacién Plan de aseguramiento,
. . ibili 1
mi?fc; ;aeiésgﬁs:;::::ﬁ: dilcea a Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
R . g - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - - -
para garantizar el servicio de
P . K ‘s Estado.
Soporte técnico e los sistemas informaticos de la
Infraestructurade | Subdireccién Zonal del Litoral
Tecnologias de la
Informacién
Soporte técnico ala
infraestructura a usuarios, Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
priorizados, escalados, - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
efectivamente atendidos de la Estado.
Subdireccion Zonal del Litoral
Construccién de la Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Proforma del Plan 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - - -
Operativo Anual. Estado.
Construccién del Plan Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
o tivo Anual 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Plan Operativo Anual (POA) perativo Anual. Estado.
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de la Subdireccién Zonal del | Modificaciones del Plan Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Litoral. Operativo Anual y Plan 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Gestion Interna Anual de Inversiones. Estado.
Zonal d imi
c‘)r.la .G,! - Segmfx}leflto Fle le.l Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Planificaciéon y Planificacién institucional < < . P .
. P . 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Gestion Estratégica (Plan Operativo Anual, de
. Estado.
Inversiones)
Informe de Rendicién de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Cuentas de la subdireccién - 2 afos 5 afos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
zonal del Litoral Estado.
Medicién y mejora de clima Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
laboral de la Subdireccién - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Zonal del Litoral Estado.
A?j;igi:;m :: :11:: :il;;il Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
p . y P - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
para la Subdireccién Zonal del
. Estado.
Litoral
Gestion Int
eszl(?:alnd:rna R Boletines y comunicados de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Comunicacién Social prensa para la Subdireccién - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Zonal del Litoral Estado.
Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Relaciones publicas - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Estado.
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado
Reformas presupuestarias 5 afios 5 afios B B Ar"tlc.ulo 156 Cddigo Organico Planificacién y Finanzas X B B B
Publicas.
Articulo Ley de Régimen Tributario
Normas de Control Interno CGE (410-17 numerla 2)
Presupuesto Presupuesto institucional
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado
Ejecucién presupuestaria. 5 afios 5 afios B B Aftlgulo 156 Cddigo Organico Planificacién y Finanzas X B B B
Publicas.
Articulo Ley de Régimen Tributario
Normas de Control Interno CGE (410-17 numerla 2)
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado
Comprobante tnico de - . Articulo 156 Cddigo Organico Planificacién y Finanzas
. - 2 afios 13 afios - - . X - - -
registro (CUR) Publicas.
Articulo Ley de Régimen Tributario
Normas de Control Interno CGE (410-17 numerla 2)
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Gestion Interna
Zonal Financiera

Contabilidad

Estados financieros
consolidados y Balances de
comprobacién.

=
4 = a
S = =
= =
(% Z =
] 8 =
Z

2 aflos 7 aflos -

HISTORICO

Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado

Articulo 156 Cddigo Organico Planificacién y Finanzas
Pblicas.

Articulo Ley de Régimen Tributario

Normas de Control Interno CGE (410-17 numerla 2)

ELIMINACION

CONSERVAC

COMPLETA
PARCIAL

Caja chica.

2 aflos 7 aflos -

Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado

Articulo 156 Cddigo Orgéanico Planificacién y Finanzas
Ptblicas.

Articulo Ley de Régimen Tributario

Normas de Control Interno CGE (410-17 numerla 2)

Viaticos y subsistencias
nacionales e internacionales

2 aflos 11 afios -

Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado

Articulo 156 Cddigo Orgéanico Planificacién y Finanzas
Ptblicas.

Articulo Ley de Régimen Tributario

Normas de Control Interno CGE (410-17 numerla 2)

Tesoreria

Recaudacién de Servicios

2 afios 5 afios -

Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado

Articulo 156 Coddigo Organico de Planificacién y
Finanzas Publicas.

Recuperacion de cartera

2 afios 13 afios -

Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado

Articulo 156 Codigo Organico de Planificacién y
Finanzas Publicas.

Garantias de procesos de
contratacién publica y
arrendamientos.

2 afios 13 afios -

Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado

Articulo 156 Codigo Organico de Planificacién y
Finanzas Publicas.

Seguimiento de la declaracion
de tasas

2 afios 5 afios -

Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado

Articulo 156 Cddigo Organico de Planificacién y
Finanzas Publicas.

Control de facturacién y
recaudacion

2 afios 5 afios -

Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado

Articulo 156 Cddigo Organico de Planificacién y
Finanzas Publicas.

Proceso coactivo

Permanente - -

Articulo 17 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
y Mantenimiento de los Arhcivos Publicos

Articulo 57 Reglamento de Certificacion y Archivo de los
documentos de la DGAC

Plan de adquisiciones de
materiales y suministros de
oficina.

2 afios 5 afios -

Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del
Estado.
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Actas-entrega recepcion a Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
bodega DGAC Planta 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Administracién de bodega Central. Estado.
Subdireccién Zonal del Litoral | Actas-entrega recepcion de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
bodega DGAC Planta 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Central. Estado.
Constatacion Fisica de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
. Existencias (materiales y 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Servicios - . .
Institucional suministros de oficina). Estado.
stitucionales Plan de mantenimiento de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
bienes muebles e 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
inmuebles. Estado.
Reporte de administracion de .
. . Proceso de bajas,
bienes muebles e inmuebles transf ) Jat
de Subdireccién Zonal del l;—irrlja(::;nc(li)s;lz:)lze: d? Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Litoral . .y 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
bienes inmuebles de la Estado
DGAC Subdireccién Zonal '
del Litoral.
Autorizacién de utilizacion Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Plan de comercializacion de de infraestructura 2 afios 13 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - - -
e, bienes y espacios aeroportuaria Estado.
Comercializacién . . .
aeroportuarios- Subdireccion
Zonal del Litoral Arrendamiento de Espacios Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
. P 2 afios 13 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - - -
Aeroportuarios
Estado.
Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Bienes 2 afios 7 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - - -
Pélizas de Seguros de la Estado.
Subdireccién Zonal del Litoral Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Personal 2 afios 7 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - - -
Estado.
Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Seguros Tripulantes 2 afios 7 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
. Estado.
Certificados de seguros
aelr(l)néuticos degll;s Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
. Aeronaves 2 afios 7 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - - -
operadores aéreos de la
. L . Estado.
Subdireccion Zonal del Litoral - - - -
Cauciones o garantias de fiel Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
gara 2 afios 7 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
cumplimiento
Estado.
Plan de mantenimiento de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
vehiculos institucionales de la _ 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - - -
Subdireccién Zonal del Litoral Estado.
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Procesos de bajas,
transferencias, comodatos, Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
remates y donaciones de _ 2 afios Permanente | - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X - X
vehiculos institucionales de la Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Subdireccion Zonal del Litoral
Plan de renovacién del parque Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
automotor Subdireccién Zonal _ 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
del Litoral Estado.
Inventario de estado y
asignacion de vehiculos, Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
accesorios y herramientas a _ 2 aflos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Administracién de cargo de la Subdireccién Estado.
Vehiculos Zonal del Litoral
Institucionales
Dotacié -
comobtal; z;;;:e:re:‘l;:}lgcifos Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
p _ 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - -
terrestres a cargo de la Estado
Subdireccién Zonal del Litoral '
Emision de salvoconductos y
ordenes de movilizacion de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
los vehiculos institucionales _ 2 aflos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
de la Subdireccién Zonal del Estado.
Litoral
r’:;gg;iiﬂ::zz;cu:rze Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
parq _ 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
automotor a cargo de la Estado
Subdireccion Zonal del Litoral !
Seeuimiento al plan anual de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Compras Publicas g p. - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
contrataciones
Estado.
. L Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
Administracién y . o . . P
Régimen Disciplinario Expedientes de personal. - 2 afios Permanente | - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
g Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Convenios de practicas pre Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
profesionales de la - Permanente - - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Manejo Técnico, Subdireccién Zonal del Litoral Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
FanacitaciAn o
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Capaciiacion y
desarrollo institucional |  Proceso de Evaluacion de Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
Desempefio de la - Permanente - - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Subdireccién Zonal del Litoral Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Charlas, talleres y Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Gestion Interna . programas de seguridad 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Plan de seguridad laboral y X
Zonal de . laboral y salud ocupacional Estado.
o ., salud ocupacional de la
Administracién de . - . 9 - - p
Subdireccién Zonal del Litoral Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Talento Humano i . N N , o .
Brigadas de seguridad 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Estado.
Programas v brovectos de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
. . g . yp y. - 2 afios 6 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Seguridad, Bienestar y bienestar social
. Estado.
Salud Ocupacional.
Comité y Subcomités Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Paritarios de la Subdireccién - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
Zonal del Litoral Estado.
Accidentes y enfermedades Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
ocupacionales Subdireccién - 7 afios Permanente | - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
Zonal del Litoral Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
Informes operativos de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
actividades relacionadas con - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
el proceso de autorizaciones Estado.
Informes de cumplimiento de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
. p. . - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
permisos y autorizaciones.
Estado.
Gestién Interna de Informes técnicos de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Certificacién o presuntas infracciones - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
aeronautica y Autorizaciones aeronduticas. Estado.
vigilancia continua
Formulario v registros de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
- yree . - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
servicios aeroportuarios.
Estado.
Informes técnicos de gestién Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
8 - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - -
en plataforma.
Estado.
Permisos para sobrevuelos Articulo 44 Regla Técnica Nacional para la Organizacién
escapias técnicas y - Permanente - - - |y Mantenimiento de los Archivos Publicos - X X -
) Articulo 17 Ley del Sistema Nacional del Archivos
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Informe de verificacion del
cumplimiento de los reportes Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
de inspeccion del proceso de - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - - -
control de calidad de Estado.
seguridad de la aviacion.
Vigilancia de Seeuridad de la Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
g, - 8 - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - - -
Aviacion en el Aeropuerto.
Estado.
s . Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Acta de Comité de Seguridad - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - - -
del Aeropuerto.
Estado.
P:lc;c::r::lril;zré:;s;ep::alcllroigz'ldes Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
& - 2 afios 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contralorfa General del| X - - -
aprobados, de entidades
) Estado.
acreditadas;
Informes de incumplimiento
de los procedimientos de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
seguridad de la aviacién por - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
parte de la industria Estado.
aeronautica.
Informe del seguimiento . . . .
realizado a los reportes de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
. P P - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
inspeccién de control de
. Estado.
calidad
Informes de las evaluaciones
escritasy pract‘u:-as de los Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
procesos de certificacion del - - . P .
. - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
personal de seguridad de la
s i Estado.
aviacién, guardias, agentes y
supervisor.
Informe de validacién de la
instruccién en el puesto de
trabajo (IPT) dentro del Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
proceso de certificacién del - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
personal de seguridad de la Estado.
aviacion de la industria
aerondutica
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Informe de validacion de la
capacitacion en seguridad de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
la aviacién impartida por - 2 aflos 5 afos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
instructores certificados por Estado.
la autoridad aeronautica.
Reporte de control de las Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
actividades de Facilitacién del - 2 aflos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
aeropuerto. Estado.
Plan de Acciones Correctivas a
Facilitacion los incumplimientos Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
notificados en los Reportes de - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - - -
Control de Actividades de Estado.
Facilitacion.
Reportes de las actividades de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
atencion al usuario de los - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Aeropuertos. Estado.
P L Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Informes técnicos del Servicio . . , .. .
. - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
de Control de Aerédromo.
Estado.
P . Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Informes técnicos del Servicio ~ < . P .
. L - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - - -
de Control de Aproximacién.
Estado.
Informes técnicos del Servicio Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
de Control de Aproximacioén - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - - -
por Vigilancia. Estado.
Informes de Gestién de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Transito Aéreo de la - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
dependencia. Estado.
ézfgzr?leriiedlgvfg?g:;lzz Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
& .. P P - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
los servicios de Transito
L Estado.
Aéreo.
Cartas de acuerdo Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
. - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
operacional. Estado,
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Informes técnicos de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
observaciones meteoroldgicas - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
aeronauticas. Estado.
Informes técnicos del servicio Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
para explotadores y miembros - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - - -
de las tripulaciones de vuelo Estado.
Informes de prondsticos Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
s dep PR - 2 afios 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contralorfa General del| X - - -
meteorolégicos aeronduticos.
Estado.
Reporte de alertas Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
p’ . PR - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
meteorolégicas aeronauticas.
Estado.
Plan de Vuelo Nacional Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
. - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - - -
Internacional.
Estado.
Boletin de informacion previa Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
y posterior al vuelo Nacional e - 2 aflos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Internacional. Estado.
. . . Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Mensaje Pre Notice To Airmen o ~ . P .
- 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - - -
(PRENOTAM).
Estado.
Reporte de movimiento de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
P - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - - -
aeronaves.
Estado.
Registro de planes de vuelo Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
nacionales y/o - 2 aflos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
internacionales. Estado.
., Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Informes de Gestién de - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Calidad AIS de Aerédromo. v Urg
Estado.
Cartas de Acuerdo Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
. - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Operacional Local.
Estado.
Resistro de horas de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
8 - - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
operacion de vuelos. Estado

Pégina 43 de 49



Formato de Tabla de Plazos de Conservacién Documental

Direccién General
de Aviacion Civil

PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION TECNICA DE
DOCUMENTAL FINAL SELECCION
SECCION SUBSECCION SUBSECCION g 9 g <
z = 2 C© ) S = =
DOCUMENTAL DOCUMENTAL I DOCUMENTAL II SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE DOCUMENTAL S § E 2 BASE LEGAL % § & é
g = E % =N
S 3 = 2 £ z S a
z = =] ) (=]
=] = =]
Servicios de -
Navegacién Aérea teleci)r:rflzr:il:a::eigrr:lec'sos:ivicio Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
L. e - 2 afos 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - - -
moévil aerondutico -
. Estado.
superficie.
Informe técnico de . . . .
telecomunicaciones servicio Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
. P - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
movil aeronautico
. Estado.
—aerédromo.
Informe técnico de registro de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
. 5 - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
voz aerédromo.
Estado.
Informe técnico de . . . .
telecomunicaciones servicio Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
;. P - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
movil aeronautico
. . Estado.
—aproximacion
Informe técnico de
telecomunicaciones servicio Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
movil aeronautico -ACC - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
(centro de control) Estado.
rutal/ruta2
Informe técnico de registro de
in\‘/,s:t'id:z?ésnyc;/;C;izigzl;lies Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
& - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
APP (Controlador de Estado
aproximacién)/ACC (centro !
de control).
Informe técnico de , . . .
telecomunicaciones servicio Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
. e . - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
movil aerondutico frecuencia
. Estado.
de emergencia.
Informe técnico de . . . .
telecomunicaciones servicio Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
s P - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
moévil aeronautico dltimo
Estado.
recurso.
Informe técnico de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
telecomunicaciones servicio - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - - -
fijo aeronautico —aerédromo. Estado.
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Informe técnico de aterrizaje
instrumental de precisién ILS Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
(sistema de aterrizaje - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - - -
instrumental) /DME (ayudas Estado.
no visuales/ radio ayudas).
Informe técnico de ayudas no
visuales NDB (radiofaro), VOR
(radio ayuda de alta Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
frecuencia - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
omnidireccional)/DME Estado.
ayudas no visuales/ radio
ayudas).
Informe técnico de
visualizaciéon y vllgllanm.a, Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
radar/MLAT (multilateracion- o o . P .
. s - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - - -
calculo de la posicion de las
X . Estado.
aeronaves por la diferencia de
llegada) aproximacién.
Informe técnico de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
visualizacién y vigilancia - 2 aflos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
radar ACC. Estado.
Informes operativos de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
actividades relacionadas con - 2 aflos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
el proceso. Estado.
Informes de cumplimiento de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
. p- X - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - - -
permisos y autorizaciones. Estado,
Gestion Interna de -
Certificacién Informes técnicos de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
aerondutica Autorizaciones presuntas infracciones - 2 aflos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
- . Y aeronduticas. Estado.
vigilancia continua - - - -
Formulario v registros de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
.. yreg . - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
servicios aeroportuarios.
Estado.
Informes técnicos de gestién Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
8 - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - - -
en plataforma.
Estado.
crelfiee:l:l(zli-;lee(:ed‘;oglt-l;illjgén Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
. ) - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
aeroportuaria en las areas
s Estado.
restringidas del aeropuerto
Informe de inspeccion de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
personas, equipaje de mano y - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
facturado en el aeropuerto Estado.
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lnforn:st(iscpi)g;rggz;]:eg:ra la Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
pro! - 2 afios 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
restringidas y vulnerables en
Estado.
el aeropuerto
Reporte de novedades que se Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
P 4 - 2 afos 5 afos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
presenten en el aeropuerto
Estado.
Acta de Comité de Seguridad . . Art{culo 14 Ley del Sllst'ema Nacional de Arf:hlvos
- 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
del Aeropuerto.
Estado.
Seguridad de la
Aviacié - .
viacion P:lc;crer::lril;zré:;s;ep::alcllroigz'ldes Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
. g - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - - -
Gestion Interna de aprobados, de entidades Estado
Seguridad de la acreditadas; '
Aviacién y
Facilitacién del
Transporte Aéreo Informes de las evaluaciones
rejz:st:ss gepzzril;:ii:c?ziogel Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
P - - 2 afios 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contralorfa General del| X - - -
personal de seguridad de la Estado
aviacion, guardias, agentes y !
supervisor.
Informe de validacién de la
instruccién en el puesto de
trabajo (IPT) dentro del Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
proceso de certificacion del - 2 aflos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
personal de seguridad de la Estado.
aviacién de la industria
aerondutica
Plan de Acciones Correctivas a
los incumplimientos Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
notificados en los Reportes de - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
e g Control de Actividades de Estado.
Facilitacion S
Facilitacion.
Reportes de las actividades de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
atencién al usuario de los - 2 afos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Aeropuertos. Estado.
- . Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Informes técnicos del Servicio < < . o .
. - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
de Control de Aerédromo.
Estado.
- . Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Informes técnicos del Servicio < < . o .
. L - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
de Control de Aproximacién.
Estado.
Informes técnicos del Servicio Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
de Control de Aproximacion - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
por Vigilancia. Estado.
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Informes de Gestion de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Transito Aéreo de la - 2 afos 5 afos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
dependencia. Estado.
ézf;):?lersi(izlgviiggi::;i Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
guridad Uperaclon: - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
los servicios de Transito
. Estado.
Aéreo.
Cartas de acuerdo Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
. - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - - -
operacional.
Estado.
Informes técnicos de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
observaciones meteoroldgicas - 2 aflos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
aeronauticas. Estado.
Informes técnicos del servicio Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
para explotadores y miembros - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - - -
de las tripulaciones de vuelo Estado.
Plan de Vuelo Nacional e Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
. - 2 aflos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Internacional.
Estado.
Boletin de informacién previa Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
. p - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - - -
y posterior al vuelo Nacional
Estado.
. . . Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Mensaje Pre Notice To Airmen o ~ . P .
- 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - - -
(PRENOTAM).
Estado.
Reporte de movimiento de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
P - 2 aflos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
aeronaves.
Estado.
Registro de planes de vuelo Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
& p - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - - -
nacionales
Estado.
L, Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
Informes de Gestion de < < . L .
X ) - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Calidad AIS de Aerédromo.
Estado.
Cartas de Acuerdo Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
. - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
Operacional Local.
Estado.
Registro de horas de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
8 L - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
operacion de vuelos.
Estado.
teleclor:rfl(zxrr?ilceatceis:lecsosiivicio Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
P P - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
moévil aerondutico -
.- Estado.
superficie.
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Informe técnico de , . . .
telecomunicaciones servicio Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
. - - 2 afos 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - - -
movil aerondutico
, Estado.
-aerédromo.
Gestion Interna de Articulo 14 Lev del Si Nacional de Archi
Servicios de - Informe técnico de registro de 2 ai 5 ai Art{culo 71 LEY ce) 1lst'emad alcu;:na el re 1(\;105 1 del X
Navegacion Aérea voz aerddromo. - afos afos - - rticulo ey Organica de la Contraloria General de! - - -
Estado.
Informe técnico de . . . .
telecomunicaciones servicio Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
;. P - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
movil aeronautico
. . Estado.
—aproximacion
Informe técnico de registro de
voz, datos y video para Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
investigacion de accidentes - 2 aflos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
APP (Controlador de Estado.
aproximacién)
Informe técnico de . . . .
telecomunicaciones servicio Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
o Lo . - 2 aflos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
moévil aeronautico frecuencia
. Estado.
de emergencia.
Informe técnico de . . . .
telecomunicaciones servicio Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
- P - 2 aflos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
moévil aeronautico dltimo
Estado.
recurso.
Informe técnico de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
telecomunicaciones servicio - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
fijo aeronautico —aerédromo. Estado.
Informe técnico de aterrizaje
instrumental de precisién ILS Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
(sistema de aterrizaje - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - - -
instrumental) /DME (ayudas Estado.
no visuales/ radio ayudas).
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SECCION

DOCUMENTAL

SUBSECCION
DOCUMENTAL I

SUBSECCION

DOCUMENTAL II SERIE DOCUMENTAL

SUBSERIE DOCUMENTAL

Informe técnico de ayudas no
visuales NDB (radiofaro), VOR

PLAZOS DE CONSERVACION
DOCUMENTAL

GESTION

CENTRAL

INTERMEDIO

HISTORICO

Formato de Tabla de Plazos de Conservacién Documental

BASE LEGAL

DISPOSICION

ELIMINACION

FINAL

CONSERVAC

N

TECNICA DE
SELECCION

COMPLETA
PARCIAL

comunicaciones, navegacién y
vigilancia.

Estado.

(radio ayuda de alta Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
frecuencia - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Orgénica de la Contraloria General del X - -
omnidireccional)/DME Estado.
ayudas no visuales/ radio
ayudas).
Informe técnico de Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
navegacion aérea con ayudas - 2 afos 5 afos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
luminosas visuales. Estado.
Informe técnico de
visualizacién y vllgllanm.a, Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
radar/MLAT (multilateracion- o o . P .
P s - 2 aflos 5 aflos - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
calculo de la posicion de las
) . Estado.
aeronaves por la diferencia de
llegada) aproximacién.
Informe técnico de provisién
de energia eléctrica asociada a Articulo 14 Ley del Sistema Nacional de Archivos
los sistemas de - 2 afios 5 afios - - |Articulo 71 Ley Organica de la Contraloria General del X - -
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