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1. OBIETO

Regular el procedimiento administrativo sancionador y de las actuaciones previas a efectos de
determinar responsabilidades e imponer las sanciones administrativas por violaciones a la
Codificacion de la Ley de Aviacién Civil, a través de sus procesos institucionales, a las personas
naturales y juridicas, nacionales o extranjeras, que, amparadas en lo dispuesto en la
Codificacién de la Ley de Aviacién Civil, Codificacidn det Codigo Aeronautico, Reglamentos,
Acuerdos Operacionales, Regulaciones Técnicas de Aviacion Civil, Resoluciones, Manuales y
disposiciones emitidas por la autoridad aeronautica, mantienen una autorizacion para realizar
servicios aéreos en el pais, asi como también, las actividades aeronauticas de explotadores y/u
operadores de aeronaves civiles, personal aeronautico, tripulacion, personal técnico
aerondutico de tierra, y en general todo personal involucrado en aeronaves civiles, que se
encuentran bajo el control de la DGAC, de acuerdo a las disposiciones de este Reglamento.

2. ALCANCE

El alcance del presente manual es de aplicacion a nivel nacional, se inicia desde que la Gestidn
de Infracciones Administrativas toma conocimiento de una presunta infraccién, se apertura un
expediente administrativo, garantizando al administrado los principios del debido proceso,
siguiendo el desarrollo de las etapas correspondiente, finalmente se emite la resolucion
administrativa como resultado del proceso, se concluye con la ejecucion.

3. NORMATIVA

= Constitucion de la Republica del Ecuador.

s Cédigo Organico Administrativo.

* Ley Orgénica de la Contraloria General del Estado.

» |ey Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién

» Codificacion de la Ley de Aviacion Civil.

= (Codigo Aeronautico.

= Reglamento de Infracciones Administrativas Aeronauticas.

= Regulaciones RDAC.

= Resoluciones y reglamentos dictados por la Autoridad Aeronautica.
= Acuerdo Operacional de la CNAC.

4. TERMINOS Y DEFINICIONES
Para la aplicacién del presente manual, tdmense en cuenta los siguientes términos:

= DGAC: Direccidn General de Aviacion Civil.

= CA: Codigo Aeronautico.

m  LAC: Codificacion de la Ley de Aviacion Civil.

= CTRC: Coordinacion Técnica de Regulacién y Control del Transporte Aéreo.
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» DART: Direccidn de Asuntos Regulatorios del Transporte Aéreo
*=  DSOP: Direccidén de Seguridad Operacional.

* JIA: Junta Investigadora de Accidentes.

=  AVSEC: Seguridad de la Aviacion.

s CNAC: Consejo Nacional de Aviacidn Civil.

= RDAC: Regulaciones de Aviacién Civil.

5. LINEAMIENTOS GENERALES

Es de aplicacion inmediata en la Gestion de Infracciones Aeronduticas de la Matriz y de la
Direccién Zonal, mismo que ha sido elaborado por la Gestion de Infracciones Administrativas de
la Matriz, en coordinacion con la Direccion de Asuntos Regulatorios del Transporte Aéreo —
DART, revisado por la Coordinacion Técnica de Regulacién y Control del Transporte Aéreo.

6. RESPONSABILIDADES

6.1 Director General de Aviacién Civil

Conocer en segunda instancia el Recurso de Apelacion, y el Recurso Extraordinario de
Revisidn con competencia a nivel nacional de todos los procesos administrativos
sancionadares por contravenciones aeronauticas.

6.2 Sub Director de Aviacién Civil y Director Zonal

Conocer y resolver en primera instancia los procesos administrativos sancionadores que
correspondan a la violacion de la normativa aeronautica, de conformidad a ia competencia
territorial; ciudades de la regién sierra y oriente del pais es competente el Subdirector
General de Aviacion Civil, y, para las ciudades de la costa y Galapagos es competente el
Director Zonal.

6.3 Coordinacién Técnica de Regulacion y Control del Transporte Aérec
Revisar y tomar conocimiento de las presuntas contravenciones instauradas en contra de
personas naturales o juridicas en el ambito de su competencia.

6.4 Direccién de Asuntos Regulatorios del Transporte Aéreo

Revisar y tomar conocimiento de las presuntas contravenciones instauradas en contra de
personas naturales o juridicas de los procesos administrativos sancionadores que
corresponden a la primera instancia.

6.5 Secretaria de la Gestion de Infracciones Administrativas Aeronduticas

Analizar y sustanciar la primera instancia de los procesos administrativos sancionadores
que correspondan segun su jurisdiccién. Desarrollar las etapas del proceso hasta su
ejecucion y archivo.
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6.6 Direccion de Seguridad Operacional / Gestion de Seguridad Operacional
Elaborar el informe de la presunta infraccién, que deberd contener todos los requisitos
establecidos por la ley y que deberd enviarse al Subdirector General y/o Director Zonal

seglin su competencia.

6.7 Jefe Aercportuario
Toma conocimiento de la presunta contravencién y emite informe dirigido al Director de
Seguridad Operacional y/o Gestor de Seguridad Operacional de la Direccion Zonal.

6.8 Inspector Aeroportuario
Elabora el primer informe alertando de la existencia de una presunta contravencion, que
puede darse en los aeropuertos como en la Gestién de Transporte Aéreo.

6.9 Inspector Técnico de Transporte Aéreo
Elabora el primer informe alertando de la existencia de una presunta contravencion, que
puede darse en la Gestion de Transporte Aéreo

6.10 lunta Investigadora de Accidentes

Toma conocimiento de incidentes y/o accidentes gue pueden suscitarse en el campo
aerondutico y elabora un informe que deberd ponerse en conocimiento de la maxima
auteridad y/o Director de Seguridad Operacional para la tipicidad de ser el caso.

6.11 Direccién de Seguridad y Facilitacion del Transporte Aéreo

Toma conocimiento de la presunta infraccién y elabora informe de presunta
contravencion, que deberd ponerse en conocimiento de la Direccién de Seguridad
Operacional para la respectiva tipicidad, de ser el caso.

6.12 Secretaria General
Recibir todas las comunicaciones y/o escritos y direccionar a la Secretaria de la Gestion de
Infracciones Administrativas Aeronduticas, para gue se continde con el tramite.

6.13 Direccién Financiera

Canalizar el cobro de las multas que sean puestas en conocimiento por parte de la Gestidn
de Infracciones Administrativas Aeronduticas. Comunicar a la Gestion de Infracciones
Administrativas el pago de las multas adjuntando los respectivos recibos y liquidaciones.

.14 Direccion de Comunicacian Social
Colaborar con la logistica en los casos que requiera la Gestion de Infracciones, tales como
audiencias y reuniones solicitadas.
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