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1. PROPOSITO

Proporcionar a las entidades interesadas las directrices técnicas sobre el proceso a seguir para
el entrenamiento, la certificacién, habilitacién y actualizacidn de Instructores de Seguridad de
la Aviacidn; ampliando lo establecido en el Programa Nacional de Seguridad de la Aviacion Civil
y el Programa Nacional de Instruccién y Certificacion de Seguridad de la Aviacién Civil.

AMBITO DE APLICACION

La presente circular de seguridad de la aviacion aplica a todas aquellas personas que deseen
ejercer como instructores en materia de seguridad de la aviacion civil dentro del Sistema
Aerondutico Ecuatoriano.

MATERIA

3.1 GENERALIDADES

La AAC implementa la presente circular para certificar y habilitar a los Instructores de
seguridad de la aviacidn, a fin de mantener un adecuado mecanismo de control y validacion
respecto a las competencias técnicas y profesionales del personal que imparta la catedra de
Seguridad de la Aviacion al personal de la industria aeronautica en la Republica del Ecuador.

3.2 REFERENCIAS

Ley de Aviacioén Civil,

Programa Nacional de Seguridad de la Aviacién Civil.

Programa Nacional de Instrucciéon y Certificacidon de Seguridad de la Aviacién Civil,
RDAC Partes 1544 y 107.

3.3 DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

3.3.1 DEFINICIONES

Autoridad de Seguridad de la Aviacién Civil: Es la autoridad que el Estado Ecuatoriano
designe para que dentro de su administracion sea responsable de la preparacién,
aplicacion y cumplimiento del Programa Nacional de Seguridad de la Aviacién Civil.

AVSEC: (Aviation Security) siglas en ingles que significa Seguridad de la Aviacién, que se
ha determinado utilizar internacionalmente, para definir la combinacién de medidas,
recursos humanos y materiales destinados a proteger a la aviaciéon civil, sus
instalaciones y servicios, contra los actos de interferencia ilicita tanto en tierra como en
aire.

‘ Elaborado por: Direccién de Seguridad y Prevencidn Aerondutica
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Certificacion: Evaluacion formal y confirmacion otorgada por la Autoridad competente
en materia de Seguridad de la Aviacién, o en representacién de dicha autoridad, de que
una persona posee las competencias necesarias para desempefiarse como Instructor de
Seguridad de la Aviacidn, con el nivel que la Autoridad competente considere aceptable.

Curso: Es un plan completo de instruccién especifico para un tipo de actividad, a ser
desempenada por un determinado personal reunido para tal fin y bajo la conducciéon de
un instructor. Cada curso puede contener varios mdédulos de instruccion.

Curso |Inicial: Es todo curso dirigido y planificado para instituir competencias
profesionales en el personal que se desempeifia por vez primera en determinadas
funciones.

Curso Recurrente: Es todo curso que se repite cada cierto periodo de tiempo con el
propdsito de actualizar los conocimientos del personal.

Entidad Acreditada: Es todo organismo, entidad, operador o compafiia, que tenga que
cumplir con responsabilidades de seguridad de la aviacidon asignadas de acuerdo al
PNSAC.

Habilitacion: Es la autorizacién que otorga la AAC a una persona que posee la
certificacidon de instructor de seguridad de la aviacién, para que pueda impartir una
determinada categoria de instruccidn, relacionada con los grupos objetivos, de acuerdo
a sus conocimientos, habilidades y destrezas.

Postulado: Es la persona a quien la entidad acreditada contemplada en el PNSAC y
PNICSAC, solicita ser certificada como Instructor de seguridad de la aviacion.

Instruccidén: o “Capacitacién”.

Instructor de Seguridad de la Aviacién: Es un profesional en Seguridad de la aviacién que
ha culminado y aprobado el proceso de certificacién dispuesto por la AAC para impartir
capacitacidn sobre temas inherentes a esta catedra.

Malla Curricular: Es el cuadro que proporciona la visidon global y simplificada de cada
curso. Necesariamente debe contener la siguiente informacion:

Los mdédulos que componen el curso, con la distribuciéon de cargas horarias
tedricas y practicas;

Otras actividades con sus cargas horarias; y
La carga horaria total del curso.

Material de Instruccion: Es el conjunto de materiales utilizados como recurso auxiliar en
el proceso de ensefianza-aprendizaje. Incluye libros, manuales, folletos, software,

‘ Elaborado por: Direccién de Seguridad y Prevencidn Aerondutica
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4.

presentaciones, érdenes técnicas, y cualquier otro apoyo para ser utilizado por el
instructor y el alumno.

Modulo: Es la subdivisién de un curso, conteniendo temas y actividades ampliamente
relacionadas. Son sub-divisiones ldgicas de un curso, las cuales pueden ser evaluadas
separadamente y aprobadas individualmente pero que en si mismas no sirven para
calificar a una persona. Cada moddulo puede contener uno no mas asignaturas de
entrenamiento.

Objetivo: Es lo que se espera que un alumno pueda cumplir al final de la instruccién.

PISA de Seguridad de la Aviacion: Es el documento escrito que incluye
sistematicamente cursos, descripcién de instalaciones, equipos, instructores, materiales,
métodos didacticos de instruccidn, y procedimientos de evaluacidon de objetivos. Este
sistema debe satisfacer los requerimientos de la regulacidon correspondiente y debe
asegurar que cada individuo del personal de la Entidad Acreditada se mantenga
adecuadamente capacitado para el tipo de funcién o tarea, desde el punto de vista de la
Seguridad de la Aviacion.

Renovacién de Certificado o Re-Certificacion: Es el acto administrativo por el cual la
AAC, previo cumplimiento de los requisitos correspondientes, otorga al solicitante un
certificado que le autoriza para continuar desempeiiando las funciones o tareas que le
son propias, por un nuevo periodo.

3.3.2 ABREVIATURAS

AAC Autoridad de Aviacién Civil

AVSEC Seguridad de la Aviacidn

DGAC Direccion General de Aviacion Civil

DSPA Direccién de Seguridad y Prevencion Aeronautica

IPT Instruccidn en el Puesto de Trabajo
OACI Organizacién de Aviacion Civil Internacional
PISA Programa de Instruccion de Seguridad de la Aviacién de la Entidad Acreditada

PNSAC Programa Nacional de Seguridad de la Aviacidn Civil

PNICSAC Programa Nacional de Instruccion y Certificacidon en Seguridad de la Aviacidn
Civil

PSO Programa de Seguridad del Operador

PSA Programa de Seguridad del Aeropuerto

RDAC Reglamentos Técnicos de la Aviacidn Civil

PROCEDIMIENTO DE CERTIFICACION Y HABILITACION

El proceso de Certificacion y habilitacion de Instructores de Seguridad de la Aviacién
comprende el cumplimiento de las siguientes fases:

‘ Elaborado por: Direccién de Seguridad y Prevencidn Aerondutica
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FASE |

Calificacion de la

Documentacién

A 4

FASE Il

Evaluacion Escrita

y

FASE I

Evaluacion Practica

y

FASE IV

Certificacidn y Habilitacion

4.1 FASE I: CALIFICACION DE LA DOCUMENTACION

4.1.1

Las entidades contempladas en el PNICSAC, que soliciten la certificacidn y habilitacion ante
la AAC, de un Instructor de Seguridad de la Aviacion, deben presentar un oficio suscrito por
el Representante Legal de la entidad solicitante, de acuerdo a la Forma PNICSAC-AVSEC-
INT-001, en el que se especifique la categoria del personal a ser capacitada de acuerdo a la
actividad que desempefia la Entidad que solicita.

La AAC, para proceder a la aceptacion del tramite de la solicitud para la Certificacion y
Habilitacion de un Postulado a Instructor de Seguridad de la Aviacién, verificara
documentadamente el cumplimiento de los siguientes requisitos que deben adjuntarse al
tramite mencionado en el literal anterior.

PARA INSTRUCTORES DE PERSONAL DE SEGURIDAD

Haber aprobado el curso Inicial de Agente de Seguridad de la Aviacidén y los recurrentes
respectivos.

Haber aprobado el curso Inicial de Mercancias Peligrosas Categoria 12 y los recurrentes
respectivos.

Haber aprobado el Curso de Supervisores AVSEC y de ser aplicable los recurrentes.

Haber aprobado el Curso de Manejo de Crisis AVSEC.

‘ Elaborado por: Direccién de Seguridad y Prevencidn Aerondutica
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4.1.2

Haber aprobado el curso sobre Técnicas de Instruccidon o un similar al curso de Formacion
de Instructores, con un minimo del 80% de la carga horaria y pensum del curso reconocido
por la AAC o capacitacion de metodologia de la ensefianza de adultos o componente
docente dictado por un centro educativo acreditado en metodologia de la ensefianza de
adultos (Ciencias de la educacion)

Haber recibido capacitacién sobre el manejo de equipos de seguridad debidamente
documentado (certificados).

Contar con un minimo de cinco afios de experiencia en la parte operativa de seguridad de la
aviacion.

La entidad solicitante debe certificar la actividad en la que se desempeia el Postulado
dentro de la misma.

Las solicitudes seran gestionadas por las entidades contempladas en el PNICSAC, siempre
gue cuenten con un PISA debidamente aprobado por la AAC. El PISA, debera estar acorde a
lo dispuesto en el PNICSAC.

Una vez notificada la aceptacidn o rechazo de la solicitud de Certificacion y Habilitacion de
un Postulado a Instructor de Seguridad de la Aviacién, por parte de la AAC, notificara a la
entidad solicitante la accién requerida.

PARA INSTRUCTORES DE PERSONAL QUE NO ES DE SEGURIDAD

Haber aprobado el curso Inicial/Recurrente de Seguridad de la Aviacion de la especialidad
en la cual se desempenfia y para la cual postula como Instructor AVSEC (trafico, tripulantes,
mantenimiento, controladores de trafico aéreo y servicios auxiliares)

Haber aprobado el curso Inicial/Recurrente de Mercancias Peligrosas en la categoria de
acuerdo a la funcién que cumple.

Haber aprobado el curso sobre Técnicas de Instruccidon o un similar al curso de Formacion
de Instructores, con un minimo del 80% de la carga horaria y pensum del curso reconocido
por la AAC o capacitacion de metodologia de la ensefianza de adultos o componente
docente dictado por un centro educativo acreditado en metodologia de la ensefianza de
adultos (Ciencias de la educacion)

Contar con un minimo de dos afos de experiencia en la parte operativa del drea en la cual
se desempena y postula para impartir capacitacion en materia de seguridad de la aviacién.

La entidad solicitante debe certificar la actividad en la que se desempeiia el Postulado
dentro de la misma y detallar claramente la CATEGORIA/S que requiere se certifiquen para
el postulado.

Las solicitudes seran gestionadas por las entidades contempladas en el PNICSAC, siempre
que cuenten con un PISA debidamente aprobado por la AAC. El PISA, debera estar acorde a
lo dispuesto en el PNICSAC.

‘ Elaborado por: Direccién de Seguridad y Prevencidn Aerondutica
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Una vez notificada la aceptacidn o rechazo de la solicitud de Certificacion y Habilitacion de
un Postulado a Instructor de Seguridad de la Aviacién, por parte de la AAC, notificara a la
entidad solicitante la accién requerida.

A partir de la fecha de aprobacién de la presente Circular se aceptaran por un plazo de seis
(6) meses, los certificados de Adoctrinamiento en Seguridad de la Aviacidon emitidos por las
Entidades acreditadas para su personal para el cual la Instruccién inicial no estaba normada
(Ej.: mantenimiento)

4.2 FASE II: EVALUACION ESCRITA

El Postulado debera rendir una evaluacién escrita de Seguridad de la Aviacién, debiendo
obtener una calificacidn no menor a 80/100.

La Autoridad de Seguridad de la Aviacidn Civil, preparara la evaluacion escrita de un banco
de preguntas previamente validadas. Esta evaluacién escrita, estard orientada a los
conocimientos de acuerdo a la categoria que se haya solicitado la certificacién del
postulado, y sera desarrollada en base a la normativa nacional e internacional.

Si el postulado, en la evaluacion escrita no obtiene una calificacion de 80/100, tendra
opcion a una segunda evaluacion, en la cual debera obtener una calificacién minima, que
sumado la primera y dividido para dos, dé una calificacion de 80/100. En caso de haber
obtenido una calificacién inferior a 80/100, el Postulado quedard eliminado de este proceso
siendo notificado por escrito a la Entidad interesada, quien podra efectuar una nueva
solicitud de certificaciéon para el postulado, luego de haber transcurrido no menos de
noventa (90) dias calendario desde la fecha de notificacion.

El lugar asignado para rendir la evaluacion escrita, serd el que haya sido notificado por la
Autoridad Competente de Seguridad de la Aviacién, asimismo el responsable de calificar la
evaluacion escrita, serd el Inspector asignado al proceso de Certificacion y Habilitacion de
Seguridad de la Aviacidén, quien procedera a efectuar el Informe Final de la Fase Il, que
incluird conclusiones y recomendaciones.

Todo el proceso efectuado en esta fase, sera debidamente documentado, de lo cual se
mantendran los archivos respectivos. Los documentos que se utilizaran en esta Fase son:
Control de Asistencia (Forma No. PNICSAC-AVSEC-INST-002) y Reporte de Calificacion
(Forma No. PNICSAC-AVSEC-INST-003).

Una vez oficiado por parte de la AAC, la aprobacidn o no de la Fase Il correspondiente a la
Evaluacion Escrita, se notificara a la Entidad solicitante lo relacionado con la siguiente
Fase de ser el caso.

‘ Elaborado por: Direccién de Seguridad y Prevencidn Aerondutica
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4.3 FASE Ill: EVALUACION PRACTICA.

Una vez que ha superado con éxito la Fase I, el Postulado podra continuar con la Fase de
evaluacién practica, para lo cual se le hard la entrega de la Asignacion del Tema (PNICSAC-
AVSEC-INST-004)

La Evaluacién Practica contempla:

oUna exposicion oral ante un Tribunal Evaluador de la Autoridad de Seguridad de la
Aviacidn Civil conformado por tres (3) Especialistas y/o Inspectores AVSEC designados
por el Director de la DSPA, y

oUn ciclo de preguntas sobre el tema expuesto.

Para el cumplimiento de esta Fase, se tomara en consideracidn los siguientes aspectos del
Formulario de Evaluacion Practica (Forma No. PNICSAC-AVSEC-INST-005):

Tabla 4.3-1
e e ] e
01 Conocimiento y dominio del tema
02 Cumplimiento de los objetivos planteados
03 Técnicas de ensefianza
04 Calidad de las ayudas de Instruccion
05 Manejo de las ayudas de Instruccion

El postulado debera impartir una exposicién oral de no menos de sesenta (60) minutos,
sobre el tema asignado previamente y entregado al Postulado en sobre cerrado, mismo que
sera en base a la poblacidon objetivo a ser capacitada y para la cual se ha solicitado la
habilitacion del postulado. El tema serd entregado con noventa y seis (96) horas de
anticipacion. (Forma No. PNICSAC-AVSEC-INST-004)

La Evaluacidn Practica se debera efectuar ante un Tribunal Evaluador de seguridad de la
Aviacidn perteneciente a la AAC, mismo que estard presidido por el Inspector designado de
comun acuerdo por este Tribunal.

0 Los integrantes del Tribunal Evaluador de Seguridad de la Aviacién, deberan
cumplir con los siguientes requisitos:

0 Ser Especialista o Inspector en Seguridad de la Aviacién.

‘ Elaborado por: Direccién de Seguridad y Prevencidn Aerondutica
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0 Haber aprobado un curso sobre técnicas de instruccion, Instructores AVSEC o
contar con un titulo en ciencias de la educacion.

0 No tener vinculos profesionales o laborales, ni de parentesco dentro del cuarto
grado de consanguinidad ni segundo de afinidad con el Postulado.

0 Sujetarse y respetar las formalidades y parametros establecidos, en el
Formulario de Evaluacién Practica.

Para la aprobacién de la Evaluacién Practica, el Postulado deberd aprobar con una
calificacion igual o superior a 80/100.

En caso de obtener una calificacién inferior a 80/100, el Postulado tendra opcién a una
segunda evaluacién practica, que debe obtener una calificacion que sumada a la primera y
divido para dos no sea menor a 80/100.

Si la calificaciéon obtenida en la segunda oportunidad sumada a la primera y dividida para
dos es inferior a 80/100, el Postulado quedara eliminado del proceso y tendra opcion a
reactivar el proceso en un periodo no menor a noventa (90) dias calendario.

Si una vez que haya sido reactivado el proceso de certificacién de Instructor de Seguridad
de la Aviacidn, el Postulado no se presenta al mismo, quedara eliminado.

El Tribunal Evaluador deberd promediar las calificaciones parciales emitidas por sus
integrantes, para establecer una calificacion final, de la Evaluacion Practica.

Culminada la Evaluacidon Practica el Tribunal Evaluador suscribird el Formulario de
Evaluacién Practica y el Inspector a cargo del proceso, procedera a efectuar un Informe
Final sobre lo desarrollado hasta el momento, mismo que debe incluir conclusiones y
recomendaciones. (Forma No. PNICSAC-AVSEC-INST-003)

Una vez culminada la Fase lll, correspondiente a la Evaluacion Practica del Postulado a
instructor de Seguridad de la Aviacion, se notificara a la entidad solicitante lo relacionado a
la Fase Il

4.4 FASE IV: CERTIFICACION Y HABILITACION.

La Fase IV correspondiente a la Certificacidn y Habilitacidn, estard a cargo de la AAC, misma
que incluye lo siguiente:

Certificacion (Forma No. PNICSAC-AVSEC-INST-007):

Habilitacidn de Instructor de Seguridad de la Aviacién (Forma No. PNICSAC-AVSEC-
INST-008):y,

‘ Elaborado por: Direccién de Seguridad y Prevencidn Aerondutica
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Credencial de Instructor de Seguridad de la Aviacion (Forma No. PNICSAC-AVSEC-
INST-006):

La certificacion como Instructor de Seguridad de la Aviacidn, es una Declaracion de
Competencia de un Postulado que haya superado con éxito las tres Fases del Proceso
establecido para el efecto, en consideracidn a las aptitudes, conocimiento y habilidades
para desempefiarse como tal.

Una vez que el postulado haya superado exitosamente lo contemplado en las Fases |, Fase Il
y Fase lll, la AAC emitird la Credencial de Certificacién y Habilitacién de Instructor de
Seguridad de la Aviacion.

La Certificacidon y Habilitacién como Instructor de Seguridad de la Aviacién, tendrd una
vigencia de veinticuatro (24) meses desde la fecha de su otorgamiento.

La Habilitacion otorgada a un Instructor Certificado para que pueda impartir la Instruccidn
de Seguridad de la Aviacion se la efectuard de acuerdo a la(s) categoria(s) para la(s)
cual(es) se haya solicitado la certificacién acorde a lo siguiente: PERSONAL QUE ES DE
SEGURIDAD Y PERSONAL QUE NO ES DE SEGURIDAD.

Tabla 4.4-1

Guardias de Seguridad de la Aviacion

Agentes de Seguridad de la Aviacidn

Supervisores de Seguridad de la Aviacién

Instructores de Seguridad de la Aviacidn

Responsables de Seguridad de la Aviacién

Inspectores de Seguridad de la Aviacion

Especialistas de Seguridad de la aviacién

Tabla 4.4-2

Tripulantes de cabina y tripulantes de mando.

Técnicos de operaciones de vuelo y despachadores.

‘ Elaborado por: Direccién de Seguridad y Prevencidn Aerondutica
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Personal de trafico para atencidn y servicio a pasajeros.

Personal operativo de manejo de equipajes.

Personal de manejo y aprovisionamiento de alimentos y bebidas o
“catering”.

Personal operativo de manejo de carga y correo aéreo.

Personal de Transito Aéreo.

Personal de manejo en tierra o “ground handling”.

Personal de limpieza interior de aeronaves.

Personal de mantenimiento de aeronaves.

Personal de suministro y almacenaje de repuestos para aeronaves.

Personal operativo de aprovisionamiento de combustible a aeronaves.

Personal de atencién a emergencias y bomberos aeronauticos.

Personal arrendatarios del aeropuerto.

Tabla 4.4-3
CATEGORIA NOMBRE
1 Concienciacion de seguridad de la aviacién civil
2 Inspectores y Especialistas de Seguridad de la Aviacién de la AAC
3 Gerente, Director o Jefe de Seguridad de la Aviacion
4 Agente de Seguridad de Aeropuerto o Aerédromo
5 Supervisor de Seguridad de la Aviacién de Aeropuerto o Aerédromo
6 Agente de Seguridad de la Aviacién de Operador Aéreo
7 Supervisor de Seguridad de la Aviacidon de Operador Aéreo
8 Agente de Seguridad de la Aviacion de Agencia Acreditada de Carga o Agencia Postal
9 Supervisor de Seguridad de la Aviaciéon de Agencia Acreditada de Carga o Agencia

‘ Elaborado por: Direccién de Seguridad y Prevencidn Aerondutica
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Postal

10 Instructores de Seguridad de la Aviacidn Civil certificados por la AAC

11 Guardias que laboran en areas restringidas de los aeropuertos o aerédromos

12 Tripulaciones de cabina de mando y de cabina de pasajeros

13 Personal de servicio al pasajero y personal de equipajes de los operadores aéreos.

14 Personal de operaciones terrestres, ground handling, limpieza de aeronaves y
aprovisionamiento de a bordo y catering.

15 Personal de mantenimiento

16 Personal de operaciones de vuelo y despacho de aeronaves

17 Controladores de Transito Aéreo

18 Agentes de carga, personal de aceptacion, procesamiento, manipulacién y estiba de
los agentes acreditados de carga.

El formulario de certificacién de Instructor de Seguridad de la Aviacién (Forma No.
PNICSAC-AVSEC-INST-007), se remitird a la Entidad solicitante y la Credencial de
Certificacion de Instructor de Seguridad de la Aviacion, se entregara al Instructor
certificado, (Forma No. PNICSAC-AVSEC-INST-006) quien solo podrd impartir dicha catedra
en representacion de la Entidad patrocinadora.

A fin de que los Instructores de Seguridad de la Aviacién, puedan mantener la habilitacién

otorgada por la AAC del Ecuador, el Instructor debe demostrar en todo momento:

(0]

(0]

El cumplimiento de la Presente Circular de Seguridad de la Aviacion.

Impartird la catedra de Seguridad de la Aviacién, de acuerdo a las normas vy
procedimientos establecidos en el PISA de la Entidad Acreditada, lo cual debera estar
acorde al PNICSAC.

Impartir exclusivamente los cursos para las Categorias que ha sido habilitado
Mantener vigente su instruccidn recurrente sobre seguridad de la aviacién

Los instructores que no se encuentren actualizados, acorde a lo contemplado en el
item anterior, no estaran autorizados para impartir instruccion de Seguridad de la
Aviacién.

‘ Elaborado por: Direccién de Seguridad y Prevencidn Aerondutica
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0 Los operadores aéreos o las entidades mencionadas en el PNICSAC, que organicen

cursos de Seguridad de la Aviacién inobservando lo contemplado en la normativa
vigente o cuyos instructores no cumplan con la presente circular, no tendran el aval
y/o reconocimiento de la DGAC.

RESPONSABILIDAD DE LOS INSTRUCTORES DE SEGURIDAD DE LA AVIACION

Toda persona que posea una certificacion por parte de la AAC, como Instructor de Seguridad

de la Aviacion, obtenido bajo las disposiciones contenidas en la presente Circular de Seguridad

de la Aviacién, deberd obligatoriamente cumplir con lo siguiente:

Administrar e impartir la instruccion en Seguridad de la Aviacién, tomando en
consideracion las normas nacionales e internacionales, establecidas en los Programas
Nacionales de Seguridad de la Aviacién Civil, Programa de Seguridad del Operador
Aéreo, Programa de Seguridad del Aeropuerto, PISA de la Entidad Acreditada y otra
normativa complementaria.

Orientar la capacitacion de acuerdo a las funciones que realiza el personal, tomando
en consideracion el PISA de la Entidad Acreditada auspiciante y que haya sido
aprobado por la AAC.

Aplicar las técnicas de instruccidn adecuadas, que proporcionen informacién tedrica y
practica de manera dinamica, oportuna y actualizada.

Facilitar a los alumnos participantes el material de instruccion, que estara disefiado de
acuerdo a la malla curricular correspondiente y al objetivo general del curso, a fin de
lograr y consolidar el aprendizaje.

Impartir un evento de capacitacion presencial con no mds de veinte y cinco (25)
alumnos participantes, en periodos de horas didacticas clase de cincuenta (50)
minutos.

Elaborar el material de instruccion y entregar a los alumnos en forma impresa, mismo
que debe tener una redaccién clara y objetiva y su estructura como minimo debe
atender los siguientes aspectos: indice, glosario de términos y abreviaturas, objetivos
generales y especificos, desarrollo de los temas a tratar (texto), conclusiones vy
referencias bibliograficas. Si se considera pertinente, adicional a esto, pueden ser
afadidas las diapositivas utilizadas en clase.

Impartir la instruccidn de Seguridad de la Aviacidn, siguiendo las exigencias de la AAC.

Certificar la participacién, carga horaria y/o aprobacion de un curso, Gnicamente de los
alumnos que hayan cumplido con todos los requisitos establecidos y hayan aprobado
satisfactoriamente el mismo.

Verificar que las areas correspondientes (Recursos Humanos, Capacitacién) conserven
como minimo por veinte y cuatro meses los archivos referentes a la asistencia de los
alumnos participantes, evaluaciones, Informe Final del evento, autorizaciones y demas
aspectos relacionados con los cursos que hayan sido desarrollados, para verificaciones
posteriores de la AAC.

‘ Elaborado por: Direccién de Seguridad y Prevencidn Aerondutica
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6. RENOVACION DE LA CERTIFICACION DE INSTRUCTOR DE SEGURIDAD DE LA
AVIACION.

6.1 PROCESO DE RENOVACION DE LA CERTIFICACION

El proceso de Renovacidn de la Certificacién o Re-certificacidon de Instructor de Seguridad de
la Aviacion comprende el cumplimiento de las siguientes fases:

FASE |

Calificacion de la

Documentacién

I

FASE Il

Evaluacion Escrita

A 4

FASE Il

Renovacion de la Certificacidon
y Habilitaciéon

6.2 CALIFICACION DE LA DOCUMENTACION

Los operadores aéreos y/o las entidades contempladas en el PNICSAC, que soliciten la re-
certificacidon de un Instructor de Seguridad de la Aviacion, deben presentar a la Autoridad
Competente de Seguridad de la Aviacién, lo siguiente:

0 La solicitud de Re-certificacién suscrita por el Representante Legal, de
acuerdo a la (Forma No. PNICSAC-AVSEC-INST-001), en el que se especifique la
poblacién objetivo a la cual impartira la catedra de Seguridad de la Aviacidn
para la que solicita ser re-certificado.

0 Un certificado del operador solicitante, que especifique que el
Instructor, se ha desempeiiado como tal dentro de los veinte y cuatro meses
calendario anteriores a la solicitud, especificando la ultima fecha que haya
impartido un curso de Seguridad de la Aviacidn a la poblacién objetivo para la
cual se esta re-certificando.
Una vez notificada la aceptacion de la solicitud de Re-certificacion de un Instructor de
Seguridad de la Aviacidn, se notificara a la Entidad solicitante lo relacionado con la siguiente

Fase de ser el caso.

‘ Elaborado por: Direccién de Seguridad y Prevencidn Aerondutica
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6.3 EVALUACION ESCRITA

El Postulado, previo a la obtencion de la Certificacidn y Habilitacion como Instructor de
Seguridad de la Aviacidn, deberd rendir una evaluacion escrita de Seguridad de la Aviacidn,
debiendo obtener una calificacién no menor a 80/100.

La Autoridad competente de Seguridad de la Aviacion, preparara la evaluacidn escrita de un
banco de preguntas previamente validada. Esta evaluacion escrita, estara orientada a los
conocimientos que deben poseer el grupo poblacional al que va dirigida la capacitacidn
para la que se haya solicitado la certificacién del postulado, sera desarrollada en base a la
normativa nacional e internacional.

Si el postulado, en la evaluacion escrita no obtiene una calificacion de 80/100, tendra
opcidn a una segunda evaluacion, en la cual deberd obtener una calificacién minima, que
sumado la primera y dividido para dos de una calificacion de 80/100. En caso de haber
obtenido una calificacion inferior a 80/100, el Postulado quedard eliminado de este
proceso.

Si el postulado, en la evaluacién escrita no obtiene una calificacién de 80/100, tendra
opcidn a una segunda evaluacion, en la cual deberd obtener una calificacién minima, que
sumado la primera y dividido para dos, dé una calificacion de 80/100. En caso de haber
obtenido una calificacion inferior a 80/100, el Postulado quedara eliminado de este proceso
siendo notificado por escrito a la Entidad interesada, quien podra efectuar una nueva
solicitud de certificaciéon para el postulado, luego de haber transcurrido no menos de
noventa (90) dias calendario desde la fecha de notificacién.

El lugar asignado para rendir la evaluacion escrita, sera el que haya sido notificado por la
Autoridad Competente de Seguridad de la Aviacién, asimismo el responsable de calificar la
evaluacion escrita, serd el Inspector asignado al proceso de Certificacion y Habilitacion de
Seguridad de la Aviacion, quien procedera a efectuar el Informe de finalizacién de la Fase |l,
que incluira conclusiones y recomendaciones.

Todo el proceso efectuado en esta Fase, sera debidamente documentado, de lo cual se
mantendran los archivos respectivos. Los documentos que se utilizaran en esta Fase son:
Control de Asistencia (Forma No. PNICSAC-AVSEC-INST-002) y Reporte de Calificacion
(Forma No. PNICSAC-AVSEC-INST-003).

Una vez oficiado por parte de la AAC, la aprobacion o no de la Fase Il correspondiente a la
Evaluacion Escrita, se notificara a la Entidad solicitante lo relacionado con la siguiente Fase
de ser el caso.

6.4 RENOVACION DE LA CERTIFICACION Y HABILITACION

La Fase lll correspondiente a la Re-Certificacion y Habilitacidn, estard a cargo de la
AAC, misma que incluye lo siguiente:

‘ Elaborado por: Direccién de Seguridad y Prevencidn Aerondutica
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0 Certificacidon (Forma No. PNICSAC-AVSEC-INST-007):

0 Habilitacién de Instructor de Seguridad de la Aviacién (Forma No. PNICSAC-
AVSEC-INST-008):y,

0 Credencial de Instructor de Seguridad de la Aviacién (Forma No. PNICSAC-
AVSEC-INST-006).

La certificacion como Instructor de Seguridad de la Aviacién, es una Declaracién de
Competencia de un Postulado que haya superado con éxito las dos Fases del Proceso
establecido para el efecto, en consideracidn a las aptitudes, conocimiento vy
habilidades para desempefiarse como tal.

Una vez que el postulado haya superado exitosamente lo contemplado en las Fases | y
Fase Il en la Fase lll, la AAC emitira la Credencial de Certificacion y Habilitacién de
Instructor de Seguridad de la Aviacidn.

La Re-Certificacidn y Habilitacién como Instructor de Seguridad de la Aviacidn, tendra
una vigencia de veinte y cuatro meses desde la fecha de su otorgamiento.

La Habilitacidn otorgada a un Instructor Certificado para que pueda impartir la Catedra
de Seguridad de la Aviacion se la efectuara de acuerdo a las actividades que realizan
las entidades y se sustentara en las funciones que desempefia el personal que presta
los servicios para las Entidades Acreditadas para las cuales se haya solicitado la
certificacidn acorde a lo siguiente: PERSONAL QUE ES DE SEGURIDAD Y PERSONAL QUE
NO ES DE SEGURIDAD.

7. MODIFICACION DE LA HABILITACION DE INSTRUCTOR DE SEGURIDAD DE LA
AVIACION:

Una habilitacion otorgada a un Instructor de Seguridad de la Aviacién, podrd ser modificada
mediante solicitud del Representante Legal de la Entidad solicitante y en cumplimiento a las
siguientes fases:

FASE |

Analisis de la Solicitud

y
FASE Il

Evaluacidén Escrita

’

‘ Elaborado por: Direccién de Seguridad y Prevencidn Aerondutica
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FASE 11l

Modificacion de la
Certificacidn y Habilitacion

7.1 FASE I: ANALISIS DE LA SOLICITUD

Los operadores aéreos y/o las entidades contempladas en la PNICSAC, que soliciten la
modificacién de la Habilitacion de una Credencial de Certificacion de Instructor de seguridad
de la Aviacion, deberan presentar a la Autoridad competente de Seguridad de la Aviacidn lo
siguiente:

La solicitud de modificacion de la Habilitacién debidamente justificada, suscrita
por el Representante Legal (Forma No. PNICSAC-AVSEC-INT-001), en el que se
especifique la nueva categoria de Seguridad de la Aviacidn a ser habilitado.

Demostrar documentadamente la experiencia del Instructor solicitante,
respecto a la nueva categoria de Seguridad de la Aviacion en la que estd
solicitando ser habilitado.

Calificar como satisfactorio, el historial de cumplimiento del Instructor de
Seguridad de la Aviacion solicitante.

Una vez aceptada la solicitud de modificacién de la Habilitacién de una Credencial de
Certificacidn de Instructor de Seguridad de la Aviacidn, se notificara a la entidad solicitante.

7.2 FASE II: EVALUACION ESCRITA

El Instructor de Seguridad de la Aviacidn, previo a la modificacién de la Habilitacién de
Instructor de Seguridad de la Aviacidn, deberd rendir una evaluacién escrita de la nueva
categoria de Instruccion de Seguridad de la Aviacién, debiendo acogerse completamente a lo
especificado en la Fase Il, del presente circular.

7.3 FASE lll: MODIFICACION DE LA CERTIFICACION Y HABILITACION

La Fase Ill correspondiente a la Certificacién y Habilitacién, estard a cargo de la
Autoridad Competente de Seguridad de la Aviacidn, misma que incluye lo siguiente:

Habilitacion,
Certificacion; y,
Credencial de Certificacidn de Instructor de Seguridad de la Aviacién.

Una vez que el Instructor que se encuentra en proceso de modificacion de la
Habilitacion de Instructor de Seguridad de la Aviacidn, haya superado exitosamente lo
contemplado en las Fases | y Il y satisfaga los requisitos de la AAC en lo referente al
historial de cumplimiento, la AAC emitird la nueva certificacion y habilitacién.

‘ Elaborado por: Direccién de Seguridad y Prevencidn Aerondutica
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8. PERDIDA DE LA CALIDAD DE INSTRUCTOR DE SEGURIDAD DE LA AVIACION

El incumplimiento en parte o en todo de lo contemplado en el presente Circular, podra ser
objeto de retiro temporal o definitivo de la Certificacion y Habilitacion de Instructor de
Seguridad de la Aviaciéon, para lo que la AAC, observara el debido proceso a través de la

Vigilancia Continua.

‘ Elaborado por: Direccién de Seguridad y Prevencidn Aerondutica
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9. ANEXOS:

FORMA NOLPMICEAC-AVSEC-INST-001

Tk iikny,

Sefio

Direcior de Sequridad y Presercidn Asrondutica
LMSAL

Ciudod

Nz parmito scicitar 8 usied, s8 digne CSponer 8 QWen corresponda 58 NicE con e
Mocezo de Cernificaddn de loa funcicnanos de Deguridad de la Aviacion de acserdo &
|r infarmaniin A contimiacisn detadads-

Mombro T Cargo [ee. ]
Complete:

Agradezco su genti atzncidn a nuzsiro requerimienio.

Afenamerte,

Entidad Acreditada

Apeaus, (ol dusonenios

‘ Elaborado por: Direccién de Seguridad y Prevencidn Aerondutica
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9.2
FORMA: PNICSAC-AVSEC-INST-002
CONTROL DE ASISTENCIA
PROCESO DE CERTIFICACION DE INSTRUCTORES DE SEGURIDAD DE
_LAAVIACION
CONTROL DE ASISTENCIA
| Empresa.
Accion:
| Lugar:
Fecha:
Hora Inicio:
Hora culmina:
 Observaciones:
Postulado: Funcion | Firma:
del
personal
Coordinador: DGAC | Firma:
Evaluador: DGAC Firma:
9.3

FORMA: PNICSAC-AVSEC-NST-003
REFPORTE DE CALIFICACION

PROCESD DE CERTIFICACION DE INSTRUCTORES DE SEGURIDAD DE LA AVIACION
FORMULARID DE CALIFICACION - EVALUACION | INSTRUCTOR AVSEC)
Evaluacion (Evaluacidn Escrita)
Postulado: |
Categoria:
Empresa:
Calificacién
DObszervaciones: | APROBADO/REPROBADO
Coordinador: | DGAC Firma:
Evaluador: ! DGAC Fima: Il
Postulado: | NOMBRE Firma
| DE LA
| ENTIDAD
Fecha: | Quito,

| Elaborado por: Dire

ccion de Seguridad y Prevencién Aeronautica
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9.4

FORMA: PNICSAC-AVSEC-INST-004
ASIGNACION DE TEMA

EVALUACION PRACTICA — ASIGNACION DE TEMA ¥ DESIGNACION DE TRIBUNAL

EVALUADOR

Fase li: Exposicién Tedrica: 60 min.
| Postulado: |
| Codigo:
Empresa: | a
Categoria
del
Tema: * "CONTROL DE ACCESO
| | * "PROCEDIMIENTOS DE INSPECCION" .
Fecha/hora
| exposicion
| Tribunal Evaluador
| NOMBRE | Especialista AVSEC 2 DGAC [
| NOMBRE | Especialista AVSEC 1 DGAC
| NOMBRE | Inspector AVSEC DGAC

[ Fecim asigrracion: | Qullo

‘ Elaborado por: Direccién de Seguridad y Prevencidn Aerondutica
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9.5

FORMA: PHICEAT AVEEC IMET D05
ASPECTOS & SER EVALUADOS AL POSTULADD A INSTRUCTOR

FECHA:

IHETRUCTOR (A) EVALUADO (A EMPREE/AOPERADOR AERED:
EXPOSICION TEORICA 68 MIM.

CATEGORIA DE PEREOMAL:

FERSDOMNAL DBJETIVO:

HORARIC:

o

Intreduccidn a la elame:

Evidonoo conooimicmos y coguridad a Bl C

Expaoslcitn:
Uesamobo g2 108 iBmas Drienaoo

Ferming segumienio de los temas por pare de los alumnos

Saticfoce irguiciudan on forma dora.

El malcral oo odualizado AlB| G|
| Bt B

Conclusioncs de oo toman:
Conoluyn oada tormo adocuodomonbo. . A B C|

Mermie legar al objeive planteado para cada T T tema

Maonorial doe apoyo:
[ATBC
Adecuado? =1

A|B|C
Adecuado eso? 1

Demostro estar lamiliarizaco con & material de apoye |
Ayudas de instruccidn

Apmpacas AlBC -
A R O

Fueron viihzades ajecuadamens

Voaz!
Tirrbre ce voz adacuado?

Materia o tema:

‘ Elaborado por: Direccién de Seguridad y Prevencidn Aerondutica
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= Demuestra tener familiarizacion con el tema Ir;hadu, esto s el ransporie seguro de las mercancias

peligrosas por via adrea AlBplC
A B C
* Conoce la mormativa internacional F
*  Permitid una clare comprensidn dal tema? lA|BC

B. Pensum

= Esta acorde al PISA de la Entidad Acreditada y de acuerdo al tipo de personal?

A B C
Observaciones:
Conclusiones:
Recomendaciones:
HFARMA

INSPECTOR AVSEC EVALUADOR

9.6

Forma PNISAC-AVSEC-INST- 006
CREDEMNCIAL DE CERTIFICACION DE INSTRUCTOR

‘ Elaborado por: Direccién de Seguridad y Prevencidn Aerondutica
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9.7

Forma:PMICSAC-AVSEC-INST-007

CERTIFICACION DE INSTRUCTOR DE SEGURIDAD DE LA AVIACION CAT- XX

N* DGAC-CERT.IAVSEC. XX-XXXX

REF: PNICSAC. CIRCULAR DE SEGURIDAD XXX

33

LA DIRECCION DE SEGURIDAD ¥ PREVENCION AEROMAUTICA

Acorde a lo establecido en el Programa Nacional de
Instruccion y Certificacion de Seguridad de la Aviacién
Civil, Otorga la presente Certificacion a:

XXXXAMAXXXNANX

Como Instructor de la Catedra de Segundad de la Aviacidn de las Categorias |
.. en las Compaftias XXXX, para el periodo XX septiembre 2017- XX |
sapliembre 20189, una vez gue ha cumplido con los requisitos de la PNICSAC y LA

CIRCULAR XXX, vigenbe |

En tal wirtud, cuenta con la Autorizacion para impartir los programas de instruccian |
de las Caflegorias referidas.

La presente Certificacidn se mameandrd vigents por 24 mases mieniras ol poseedor |
de la misma cumpla en todo momenio con los requisilos de la normativa
aarondutica vigente.

Si durante el Proceso de Vigidancia y Control ejecutados por ks Direccidn de |
Seguridad y Prevencidon Asmonautica, se delsctaren incumplmientos o
discrepancias por parte del Instructor, la AAC podra revocar la presents |
Certificaoidn.

Bl Instructor, no podréd ¥y no deberda imparlir evenlos de capacitacion, si la |
Certificacion ha caducada.

El Director de Seguridad y Prevencidn
Aeroniutica

‘ Elaborado por: Direccién de Seguridad y Prevencién Aeronautica
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9.8

DIRECCION DE SEGURIDAD ¥ PREVENCION AERONAUTICA
Forma: PNICSAC-AVSEC-INST-008

| HABILITACION DE INSTRUCTOR DE

SEGURIDAD DE LA AVIACION - N> DGAC- HAVSEC-XXX-XXX
[C.C.
| CADUCA:
| HABILITACION NiA |
CATEGORIA  DE (1fzTalaf[s5]af7[afalw[nlw]

[ [
HABILITACION [ 1

| DIRECCION DE SEGURIDAD Y PREVENCION
AERONAUTICA

R AR A A SR S

Director de Seguridad y Prevencion
Aerondutica

COORDINADOR SEGURIDAD DE LA
AVIACION - DGAC

e A HRR P ST A

Especialista AVSEC 2 DGAC

PROCESO HABILITACION

Especialista AVSEC 1 DGAC

Lugar y Fecha

Quito,

‘ Elaborado por: Direccién de Seguridad y Prevencidn Aerondutica
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9.9

| CAT CLASIFICACION CATEGORIAS DE CAPACITACION DEL PERSOMNAL
1 Supervisores, Agenies y Guardias de Seguridad de la Aviacion
2 | Instructores de Saguridad de |a Aviacidn
3 Responsables de Seguridad de la Aviacion
| 4 | Especialistas o Inspectores de Seguridad de |a Aviacion
5
L]
T

Tripulantes de cabina mando y de pasajeros.

Técnicos de operaciones de vuelo y despachadores.

Personal de trafico para alencion y servicio a pasajeros y personal operativo de

manejo de equipajes de bodega en el counter

Personal de manejo v aprovisionamiento de alimentos v bebidas o “catering”.

% | Personal operativo de manejo de carga y correo aéreo, personal de estiba
handling, personal de limpieza interior y exterior de aeronaves, personal de
mantenimiento de aeronaves, personal de suministro vy aimacenaje de repuestos,
personal de aprovisionamiento de combustible de aeronaves
Personal de Transito ASreo.

L Personal de alencion a emergencias y bomberos aeronaulicos.
12 | Personal de arrendatarios del aeropuerto.

REF. | Programa Nacional de Instruccion y Certificacion de Seguridad de la Aviacion

OBSERVACIONES:

¥ LA PRESENTE HABILITACION SE MANTENDRA VIGENTE POR 24 MESES MIENTRAS EL
INSTRUCTOR CUMPLA EN TODO MOMENTD CON LDS REQUERIMIENTOS DE
INSTRUCCION CONTEMPLADOS EN LA LEGISLACION AERONAUTICA NACIONAL, ¥ EN EL
FIEA APROBADOD A LA ENTIDAD ACREDITADA POR LA AAC.

v Bl DURANTE EL PROCESD DE VIGILANCIA ¥ CONTROL SE DETECTAREM
INCUMPLIMIENTOS O DISCREPANCIAS POR PARTE DEL INSTRUCTOR, AAC, REVOCARA
LA PRESENTE HABILITACION POR UN LAPSO NO MENOR A 180 DIAS O DE FORMA
PERMAMNENTE.

¥ LA PRESENTE HABILITACION ES VALIDA PARA LOS PROGRAMAS DE INSTRUCCION DE
SEGURIDAD DE LA AVIACIONM CAT...... . ORGANIZADOS POR......, IMPARTIDOS POR EL
INSTRUCTOR HABILITADD.

* EL INSTRUCTOR SERA EVALUADO PERMAMENTEMENTE ENM LOS EVENTOS DE

Y LD5 CURS0S ORGAMIZADOS POR.........oooieeen, DEBERAN CONTAR COMN LA
AUTOREZACION ¥ EL CODIGO ASIGNADD POR LA AAC.

¥ EL INSTRUCTOR, NO PODRA ¥ NO DEBERA IMPARTIR EVENTOS DE CAPACITACION SI LA
HABILITACION HA CADUCADD.

| NOMBRE:
He tomado conocimiento y
Acepto las condiciones de Firma Imstructor
Habilitacién de la Autoridad
Aeronautica

‘ Elaborado por: Direccién de Seguridad y Prevencién Aeronautica




