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3.1

3.2

PROPOSITO

Esta circular de seguridad, establece los fundamentos legales para la Certificaciéon de Agentes
Acreditados, comprometidos con el cumplimiento de las tareas y responsabilidades en materia
de Seguridad de la Aviaciéon, de acuerdo a lo establecido en el Anexo 17 OACI, el Programa
Nacional de Seguridad de la Aviacidn Civil, el Programa Nacional de Carga, Correo y Suministro
Aéreo, las partes correspondientes de los Reglamentos Técnicos de la Aviacién Civil de la
Republica del Ecuador; asi como también, la normativa complementaria y Resoluciones que
dicte la Autoridad de Aviacién Civil del Estado, para tal efecto.

AMBITO DE APLICACION

La presente circular de seguridad de la aviacidn aplica a todas aquellas empresas procesadoras
de carga que deseen certificarse como agentes acreditados en materia de seguridad de la
aviacion civil dentro del Sistema Aerondutico Ecuatoriano.

MATERIA

GENERALIDADES

La Autoridad de Aviacion Civil del Ecuador, implementa la presente Circular de Seguridad para
certificar a los Agentes Acreditados a fin de mantener instalaciones seguras para la aceptacion,
aplicaciéon de controles de seguridad, almacenamiento de envios que han pasado los controles
de seguridad para la carga y correo aéreo en la Republica del Ecuador.

REFERENCIAS
Anexo 17 al Convenio sobre Aviacidn Civil Internacional — Seguridad.

Programa Nacional de Seguridad de la Aviacion Civil (PNSAC).
Reglamentos Técnicas de Aviacidn Civil (RDAC) en materia de seguridad de la aviacion.

Resolucién Nro. DGAC-YA-2016-0020-R, de 07 de octubre de 2016, “Politicas y
procedimientos para el control y vigilancia de los servicios auxiliares al transporte
aéreo, y los requerimientos para obtener, renovar y modificar la carta de autorizacién
de parte de la direccion general de aviacién civil”

Resolucion de la Direccion General de Aviacion Civil N° 299/2011, de 19 de septiembre
de 2009, “Procedimiento para normar el cobro por traslado, alojamiento y viaticos de
los especialistas y/o Inspectores de Seguridad de la Aviacion de la DGAC”.
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3.3 DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

3.3.1

DEFINICIONES

Adoctrinamiento.- Es la capacitacion que el Agente Acreditado proporciona a sus
empleados con el fin de inducirles en el ambiente de trabajo sobre el Programa de
Seguridad aprobado por la AAC.

Agente acreditado.- Agente, expedidor de carga o cualquier otra entidad que
mantiene relaciones comerciales con un operador y proporciona controles de
seguridad que estan aceptados o son exigidos por la Autoridad Aerondutica Civil con
respecto a la carga o el correo.

Autoridad de Seguridad de la Aviacion Competente: Civil.- La autoridad que cada
Estado designe para que dentro de su administracidn, sea responsable de la
preparacion, aplicacion y cumplimiento del Programa Nacional de Seguridad de la
Aviacion Civil (PNSAC), en la Republica del Ecuador esta competencia se ha otorgado a
la Direccién de Seguridad y Prevencién Aerondutica (DSPA).

Carga: Todos los bienes que se transporten en una aeronave, excepto el correo, los
suministros y el equipaje acompanado o extraviado.

Control de Seguridad: Medios para evitar que se introduzcan armas, explosivos u otros
artefactos, objetos o sustancias peligrosos que puedan utilizarse para cometer actos
de interferencia ilicita.

Declaracion de Seguridad: Es el documento suscrito por el representante de un
operador, mediante el cual éste asume la responsabilidad por la correcta aplicacién de
los procedimientos activos de seguridad y otras medidas preventivas, sobre la carga,
provisiones, suministros, y repuestos, antes de que éstos sean embarcados en un
vuelo.

Expedidor Reconocido: Expedidor que origina carga o correo por su propia cuenta y
cuyos procedimientos cumplen reglas y normas de seguridad comunes suficientes para
permitir el transporte de carga o correo en cualquier aeronave.

Para Carga: Es el originador de bienes para el transporte por via aérea que ha
establecido una relacidn comercial con un agente acreditado o con un
operador de aeronaves, y que ha establecido una relacién juridico-
administrativa con la autoridad nacional de aduanas.

Para Correo: Es el originador de correo para el transporte por via aérea por su
propia cuenta que ha establecido una relacion juridico-administrativa con la
autoridad postal nacional.

Inspeccidn: Aplicacion de medios técnicos o de otro tipo, para detectar armas,
explosivos u otros artefactos peligrosos que puedan utilizar para cometer actos de
interferencia ilicita.
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Manejo de carga: Son todas las operaciones de recepcién, inspeccién de seguridad,
estibacion, almacenaje, custodia, despacho, desplazamiento en rampa, y embarque de

carga en una aeronave.

Mercancia peligrosa: Todo objeto o sustancia que pueda constituir un riesgo para la
salud, la seguridad, los bienes o el medio ambiente y que figure en la lista de
mercancias peligrosas de las Instrucciones Técnicas o esté clasificado conforme a
dichas Instrucciones.

3.3.2 ABREVIATURAS
AAC: Autoridad Aeronautica Civil del Ecuador
AVSEC: Seguridad de la Aviacién / (Aviation Security)
CAA: Certificacidn de Agente Acreditado
DSPA:  Direccidn de Seguridad y Prevencién Aerondutica
DGAC: Direccién General de Aviacién Civil
PSA: Programa de Seguridad Aerondutica
PISA: Programa de Instruccién de Seguridad de la Aviacién
PNSAC: Programa Nacional de Seguridad de la Aviacién Civil

RDAC: Reglamento Técnico de la Aviacion Civil

4. PROCEDIMIENTO DE CERTIFICACION DE AGENTE ACREDITADO

El procedimiento de Certificacion de Agente Acreditado comprende el cumplimiento de las

siguientes fases:

FASE |
Pre solicitud y reuniéon de
orientacion

FASE I
Solicitud formal

\ 4
FASE Il
Aprobacién Documental

!
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4.1

4.2

FASE IV
Inspeccién, Adoctrinamiento
y Demostracion

\ 4
FASE V
Certificacion

FASE I: PRE SOLICITUD Y REUNION DE ORIENTACION

La entidad interesada en obtener la Certificacion como Agente Acreditado debera
presentar una solicitud en hoja membretada legalizada por el Gerente General de
dicha entidad, dirigido al Director General de Aviacion Civil, con copia a la Direccion de
Seguridad y Prevencidn Aerondutica.

Una vez que la solicitud ha sido aceptada para iniciar el proceso de Certificacién como
Agente Acreditado, la entidad interesada debera asistir a una reunién de Orientacion
Inicial convocada por la AAC, a fin de conocer todas las actividades que se
desarrollaran durante todo el proceso y se entregaran los requisitos establecidos por
la AAC

De la reunién mantenida se generara el acta correspondiente en donde la empresa se
compromete a continuar con el tramite o en caso de no cumplir con algun requisito se
dé por finalizado el mismo.

FASE Il: SOLICITUD FORMAL, ADJUNTANDO REQUISITOS

La entidad interesada debera presentar una solicitud formal firmada por el Gerente de la
entidad, dirigida a la Direccién de Seguridad y Prevencién Aeronautica, adjuntando la
documentacién detallada a continuacién, (igual procedimiento se cumplird para la
recertificacion):

0 Copia certificada de la Escritura de Constitucion (con reformas si existieren)
y del nombramiento del Gerente General del Administrado, debidamente
inscritos en el Registro Mercantil.

0 Adjuntar en hoja membretada lo siguiente:
= Nombre de la entidad y nimero de RUC.

= Informacién de contactos, incluyendo numeros de teléfonos o
direcciones de correo electrénico.

= Descripcion de la entidad, incluyendo los negocios o actividades
principales de la misma;

‘ Elaborado por: Direccién de Seguridad y Prevencién Aeronautica




CIRCULAR DE SEGURIDAD DE LA AVIACION | Codigo: SA-CR-002

Direccion General Version: 1.0

de Aviacion CvIl | CERTIFICACION PARA AGENTE ACREDITADO | pagina 8 de 22

= Nombre, titulo y detalles de contacto de la persona responsable de la
seguridad de la aviacion;

= Una declaracién de que la informacién proporcionada es exacta, y de
que toda informacion falsa resultard en descalificacién; con firma del
Gerente de la entidad que respalda la informacion.

0 Postular ante la AAC para su certificacion a un responsable de Seguridad de la
Aviacion segun la circular correspondiente. (No aplica para la recertificacién).
La designacién debe incluir un nimero de contacto en el cual se podrd
comunicarse durante las veinte y cuatro horas del dia.

O Poseer infraestructura administrativa y logistica sujeta a verificacion

O Presentar el Programa de Seguridad y Programa de Instruccion del Agente
Acreditado elaborado por la Entidad solicitante de acuerdo a la guia entregada
por la ACC.

O Adjuntar la Factura del pago por certificacidon o Recertificacidon de acuerdo a la
reglamentacion vigente.

La Entidad solicitante debera nombrar un Equipo de Certificacidn que lo represente
durante todo el Proceso, el cual estard conformado por personal que tenga la
capacidad de discutir los aspectos generales de los programas y términos especificos
de la actividad propuesta, la conformacién de este equipo debera ser notificada por
escrito al Director de Seguridad y Prevencién Aeronautica en el formato entregado por
la AAC.

4.3 FASE 11l: APROBACION DOCUMENTAL

En esta fase, se procederd a analizar la documentacién presentada por la entidad
solicitante la misma que debe estar completa de acuerdo a lo sefialado en la Fase anterior

Se revisara la Carpeta técnica de la persona postulada como Responsable de Seguridad del
Agente Acreditado quien debe cumplir como minimo con los requisitos establecidos en la
circular "Certificacién y Habilitacidn del Personal de Seguridad de la Aviacién”.

El Inspector responsable del Proceso revisara los: Programa de Seguridad y Programa de
Instruccién. La Entidad debera realizar las correcciones necesarias hasta que cumpla con
los requerimientos de la AAC.

Si la revisién por parte de los Inspectores revela deficiencias en la documentacion
presentada por la Entidad Solicitante; dichos inspectores proveeran asesoramiento para la
solucién de estas deficiencias.
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Una vez que la Entidad ha completado sus Programas con toda la informacidn requerida, el
Inspector responsable del Proceso solicitara a la entidad dos ejemplares finales a color de
cada Programa mediante oficio, para su aprobacién, a través de una carta debidamente
legalizada por el Director de Seguridad y Prevencion Aeronautica.

En esta Fase se procedera con la entrega a la Entidad solicitante de los Programas sellados
por parte de la AAC.

La entidad debera digitalizar los programas aprobados por la AAC y entregarlos en forma
digital en CD a la Direccion de Seguridad y Prevencion Aerondutica.

Una vez cumplido los requisitos de esta fase se realizara el informe de cierre de esta fase.

4.4 FASE IV: INSPECCION, ADOCTRINAMIENTO Y DEMOSTRACION

4.4.1 ADOCTRINAMIENTO

La Entidad Solicitante, deberad impartir a su personal el Adoctrinamiento sobre los
procedimientos y politicas en Seguridad de la Aviacién de los programas aprobados, y
previo a la misma deberd comunicar por escrito, a la Direccidn de Seguridad y Prevencién
Aeronautica, la realizacién del adoctrinamiento, para la verificacidon correspondiente.

4.4.2 INSPECCION Y DEMOSTRACION

4.4.2.1 INSPECCION DE LA PARTE OPERATIVA

Se realizard la inspeccion a la Biblioteca Técnica de la Entidad solicitante donde se
verificaran los siguientes aspectos:

O Mantiene politicas, medidas y procedimientos de seguridad establecidos en su
Programa de Seguridad aprobado.

O Cuenta con personal certificado AVSEC propio, o muestra evidencia de contrato
con empresas de servicios de seguridad de la aviacidn, a fin de que estos ejecuten
las labores de seguridad.

O Cumple con procedimientos de verificacion de antecedentes del personal y
mantiene registro en las carpetas técnicas;

0 Mantiene procedimientos, programas y registros de instruccion de seguridad del
personal AVSEC;

O Elabora una declaracién de seguridad (escrita o electrénica) de la carga conocida y
correo conocido, en la que se manifieste el nivel de inspeccidn y los controles de
seguridad aplicados, misma que debe acompanar al envio a lo largo de la cadena
de suministro segura hasta la entrega al transportista aéreo.

‘ Elaborado por: Direccién de Seguridad y Prevencién Aeronautica
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4.4.2.2 INSPECCION DE LA PARTE OPERATIVA

Se requiere que la Entidad Solicitante demuestre la aplicacién de los procedimientos

descritos en el Programa de Seguridad en cumplimiento con el PNSCCA vy las practicas de

operaciones seguras antes de iniciar los controles de seguridad para la carga y correo.

Estas demostraciones incluyen el cumplimiento de la aplicacién de los procedimientos

AVSEC por parte de la Entidad mientras son observadas por los Inspectores de la AAC que

corresponde a :

0 Proporcionar instalaciones seguras para la aceptacién de carca y correo, la
aplicaciéon de controles de seguridad que puedan incluir la inspeccién vy el
almacenamiento de envios de carga aérea que han pasado por controles de
seguridad.

0 Disponer de la infraestructura necesaria a fin de cumplir con las
responsabilidades asignadas en el PNSCCA.

0 Contar con medidas de seguridad fisica y control del acceso a las instalaciones;

0 Contratar, seleccionar y capacitar un nimero adecuado de personal técnico
operativo

0 Aplicar medidas de seguridad reforzadas a la carga y el correo de alto riesgo
para atenuar adecuadamente las amenazas sobre las operaciones de la
aviacion civil acorde al PNSCCA.

0 Verificacién de los equipos de seguridad que cumplan con lo establecido en la
Circular de “Requisitos minimos para los equipos de seguridad instalados en
los Aeropuertos.

0 Verificacion de sistema CCTV de acuerdo a la Circular de seguridad sobre los
“Requisitos minimos para los equipos de seguridad instalados en los
Aeropuertos”

0 Almacenamiento de la carga y el correo de forma segura;

0 Controles e inspeccidon de seguridad por parte de personal AVSEC certificado;

0 Mantener un area designada para la clasificacién de las Mercancias Peligrosas,

0 Seinspeccionara todos los aspectos establecidos en la Guia de Inspeccidn para
este fin.

4.4.3 INFORME DE INSPECCION

En caso que las Inspecciones y Demostraciones sean declaradas insatisfactorias, el

solicitante serd informado de los resultados a través de un Informe de Inspeccidn y una vez

‘ Elaborado por: Direccién de Seguridad y Prevencién Aeronautica
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que la Entidad Solicitante ha tomado conocimiento de las discrepancias observadas,
realizard las correcciones a las mismas e informard a la Direccidn de Seguridad y Prevencidn
Aeronautica el cumplimiento de éstas por medio de Oficio. Se realizarda una nueva
inspeccién a fin de verificar el cumplimiento de los items; en caso de ser satisfactorio se
hard conocer a la Entidad Solicitante mediante el documento escrito para el Cierre de la
Fase IV, caso contrario se levantara un nuevo Informe con los aspectos no satisfactorios y
se notificarad por escrito, la finalizacion y el archivo del tramite. Para Inicio de un nuevo
tramite el Solicitante debera iniciar un nuevo proceso.

Nota: Los costos de la movilizacién y traslado de los Inspectores AVSEC, serdn
asumidos por la Entidad Solicitante en base a lo dispuesto a la Resolucidn vigente.

4.5 FASE V: CERTIFICACION

Concluida la fase de Adoctrinamiento, Inspeccién y Demostracion, la Direccion de
Seguridad y Prevencién Aerondutica procedera a elaborar el informe final dirigido para el
Subdirector General y se emitird en forma fisica el Documento de Certificacion y las
Especificaciones AVSEC asignandole un nimero de registro Unico para la Certificacién del
Agente Acreditado; estos documentos serdn elaborados por la Autoridad Aerondutica Civil
y serdn revisados por el representante de la Entidad Solicitante la parte pertinente a la
informacién de la Entidad.

Una vez que el Documento de Certificacion y las Especificaciones AVSEC han sido
considerados satisfactorios durante la revision, se procedera a la impresion de los formatos
definitivos para su posterior legalizacién.

Las especificaciones AVSEC seran legalizadas por el representante de la Entidad solicitante

y el Director de Seguridad y Prevencion Aerondutica de la DGAC; en una reunidn final
convocada por la AAC para la entrega del Certificado y las Especificaciones en al Agente
Acreditado.

Previo a la entrega del Documento de Certificacidn, la Direccion de Seguridad y Prevencidn
Aeronautica establecerd un registro apropiado de todos los agentes acreditados vy
mantendrd una base de datos que contenga, como minimo, el nombre del agente
acreditado, el nUmero Unico de registro expedido por la AAC, la direccion comercial y los
contactos telefénicos, asi como el periodo de validez de la Certificacion de Agente
Acreditado para alimentar la base de datos y publicarla en el portal web de la AAC.

5. VIGILANCIA CONTINUA

El Director General de Aviacion Civil, a través de los Inspectores de la Direccidén de
Seguridad y Prevencidon Aeronautica, tiene la facultad y la responsabilidad de ejercer la
supervisién permanente de las operaciones, para garantizar los estandares alcanzados y
procedimientos aceptados, los mismos que aumentaran la seguridad de las operaciones.
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La supervision debera abarcar esencialmente todas las actividades que fueron objeto de
verificaciones en el Proceso inicial de Certificacion, incluird como minimo una nueva
evaluacion de la organizacién del Agente Acreditado, inspeccién de las instalaciones, el
equipo de seguridad, control y supervision de las operaciones, mantenimiento de las
normas, procedimientos de seguridad aplicables para la Carga, los Programas de
Seguridad e Instruccion , observancia de las disposiciones de la Certificacién y de las
Especificaciones AVSEC y cumplimiento de los Reglamentos Técnicos y normas
operacionales de rigor.

Durante la ejecucién del Plan de Vigilancia Continua, la AAC deberd determinar si el nivel
de capacidad y competencia del Agente Acreditado es igual o superior al exigido en el
momento en que se obtuvo su Certificacidn inicial, por lo tanto los Inspectores AVSEC
encargados de las correspondientes inspecciones deberdn ejecutar cuidadosamente sus
actividades y exigir que la Entidad demuestre de manera convincente que sus operaciones
se atienden de acuerdo a la Certificacidon y a las Especificaciones AVSEC y al Programa
Nacional de Seguridad de la Carga y Correo Aéreo.

En resumen, el plan de Vigilancia Continua debera permitir una evaluacién completa y
concluyente de la competencia permanente del Agente Acreditado.

En caso de detectarse una discrepancia a la normativa vigente y las Especificaciones
AVSEC durante la vigilancia continua, se levantard el respectivo Reporte de
Incumplimiento (RIAV-1)

La AAC es responsable de conducir inspecciones periddicas a las operaciones del poseedor
de una Certificacion como Agente Acreditado para asegurarse del continuo cumplimiento
de las disposiciones del Programa Nacional de Seguridad y del Programa Nacional de
Carga, correo y suministro Aéreo.

6. CONSIDERACIONES IMPORTANTES.

6.1 PLAZOS

Si la Entidad Solicitante interrumpe el Proceso iniciado por un periodo mayor a 30 dias
calendarios, o no cumple con los requerimientos establecidos por la AAC, sera notificado por
escrito, dando a conocer la finalizacién y el archivo del tramite. Para Inicio de un nuevo
tramite el Solicitante debera cancelar un nuevo derecho.

6.2 TIEMPO DE VALIDEZ DE LA CERTIFICACION.

El tiempo de validez de la Certificacion es de 24 meses, debiendo ser renovado por lo menos
con dos meses de anticipacion, antes de la culminacion del periodo de vigencia.
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6.3 MOTIVOS DESCALIFICACION, SUSPENSION Y REVOCACION

El incumplimiento del agente acreditado, explotador de aeronaves que cumpla labores de
agente acreditado, asi como de sus empleados a esta Circular o al Programa de Seguridad
aprobado, se considerara como una vulneracidn a la seguridad de la aviacién y proteccion de la
aviacién civil, lo cual podria implicar la suspensién, revocacidn o cancelaciéon de las
autorizaciones otorgadas por la AAC.

6.3.1 DESCALIFICACION:

De no corregir en los lapsos otorgados, las no conformidades encontradas por los especialistas
e inspectores AVSEC de la AAC, debidamente notificados mediante reportes, seran motivos de
descalificacion de un agente acreditado u operador de aeronaves que cumpla labores de
agente acreditado, los siguientes:

Incapacidad para cumplir con los requisitos de agente acreditado, durante cualquiera
de las fases del proceso de certificacion;

Falta de aplicacién de medidas o procedimientos de seguridad requeridos por la AAC.
Si los Programas solicitados por la AAC, carecen de la informacién requerida y no se
corrijan las observaciones efectuadas por la AAC.

Por abandono del Proceso por un periodo mayor a 30 dias sin comunicacion alguna
con el Inspector AVSEC responsable del Proceso.

6.3.2 SUSPENSION:
Seran motivos de suspension de un agente acreditado u operador de aeronaves que cumpla
labores de agente acreditado, los siguientes:

Incapacidad a corto plazo para aplicar controles de seguridad requeridos por la AAC

Peticién voluntaria por parte de la Entidad por no continuar en operaciones de
manipulacion, procesamiento o almacenamiento de la carga aérea.

6.3.3 REVOCACION:

Seran motivos de revocacion de un agente acreditado u operador de aeronaves que cumpla
labores de agente acreditado, los siguientes:

Repetido incumplimiento con los estandares minimos establecidos en los diferentes
Programas y normativa nacional vigente.

Conducir la actividad de Agente Acreditado con personal no Certificado por la
Direccion General de Aviacién Civil.

Demostrarse que la entidad no continla en operaciones de manipulacién,
procesamiento o almacenamiento de la carga aérea, por un periodo de tres (3) meses
0 mas.
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7. ANEXOS:

7.1 Oficio externo “Presentacion de Pre-solicitud”

Oficio Nro.—

Quito, DM, — de — de 201-

PARA: DIRECTOR GENERAL DE AVIACION CTVIL

Asumto: Solicitud de Certificacion de Agente Acreditado ——-- Cia. Ltda.

Por medio del presente solicito a usted sefior Director General, de la manera mis comedida se
nos autorice a realizar el trémite para la obtencion del Cernficado DGAC, a fin de cerfificarme
como Agente Acreditado.

Con sentinientos de distinguida consideracion

Atentamente.

Gerente del Agente Acreditado
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7.2 Oficio Externo “Presentacion de Solicitud formal”

Oficioc MNre.—

Caito, DAL, — de —- de 201-

PARA: DIRECTOR DE SEGURIDAD Y PREVENCION AERONAUTICA

Asunto: Schertud para el Proceso de Certificacion como Agente Acveditado --—- —— C1a.
Lida.

Por medio del presente solbicrto a usted sefior Dhrector, se disponza a quen cosvesponda [a
Cerhficacson | {re-certificacion) d= oo representzds a fin de obtener &l Certificade [RGAC ¥
brmdar el sericio como Agente Acreditado en los ssropuertos del pals. pars lo cual admmto
los requuszios:

Lad pd

Con sertymentos de dishingmda connderacion

Atentamente.

Crerente de In Compania —
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7.3 Oficio Externo “ Solicita Inspector para el cumplimiento de la Fase IV: Adoctrinamiento,
Demostracion e Inspeccion”
7.4 Forma AVSEC-CAA-002 “Acta de Reunion de Orientacion”

Oficie Nro,
Ouito. DAL — de — de 201-

PARA: DIRECTOR DE SECURIDAD ¥ PREVENCION AFRONAUTICA

Azunte: Solicita Inspector para el cumplimiento de fase IV: inspeccién, adoctrinamiento y
demostracion

Por madis del presante solicito 2 usted sefior Dhrector, de Iz manera mas comedida e autorice
I3 aziznacion de un Inspector AVSEC parz 12 evelnacion de las actividades de 1z Fase IV que
corresponden a la Inspeccion, Adocmnsmento v Demostracion a reabizarse ol diz —-—v—-- , &
la ———hora v 1a fecha-—

Con sentinmentos de disinpmda consideracion

Atentamante

Cerente de |a Compania

¢ S informa sobre 1a ausencs3 por un pencds mayor de 3U dias, sera motwo parza la
finalizacion y archive del trémite, notificador por escrito.
FIRMAS:

Representante de la Comparniia Autoridad de Seguridad de la Aviacion
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7.5 Forma AVSEC-CAA-003 “Requisitos para iniciar la Certificacion y Recertificacion”

Forma AVSEC-CAA-003

1. Requisitos del proceso de Certificacion de Agente Acreditado

L= Entidad imeresada en obtener kb Certifiacion DEAC para poder brindar los servicios como Agente Amediado 3
Ios diferentes operadores de la industria de [z aviadon civil, debera presentar una solicitud al Director Generzl de
Aviacion Chil con copia a fa Direccion de Seguridad vy Prevendon Aerondutica, firmada por 2l Representante

Less?, adiumtando os dommeantos que 3 continuacion se detalan.

Mercantil.

1 | Copia centificada de la Escritura de Constitucion (con reformas si existieren) y del

nombramiento del Gerente Generzl del Administrado, debidamente inscrimos en | Registro

pa

Adjuntar hoja membretada que contenga lo siguisnte:

z| nombre de la entidad v su nimero de ruc.

electrénico;

&) una declaracion de que |3 informacion proporcionada es exacta, v de gue toda
informacion falsa resultara en descalificacion;

f} firma de! Gerente general; v
g) fecha de presentacion de |3 solicitud.

b} informacion de contactos, incluyendo numeros de teléfonos o direcciones de comreo

c) descripcion de la entidad, incluyendo los negocios o actividades principales de la entidad;
d) nombre, titule v detalles de contacto de la persona responsable de la seguridad;

mercancias peligrosas y curso de supervisor AVSEC

3 | Mombrar un responsable de Seguridad y presentar |z carpeta técnica de acwerdo al Formato

AVSEC con los documentos que |e habiliten, curso de agentes de formacion, curso de

4 | Poseer infraestructura administrativa y logistica sujeta 2 verificacion

zcuerdo a la Guiz entregada por 3 AAC

S | Pressntar el Programa de Seguridad y Programa de Instruccion del Agente Acreditado de

& | Adjuntar Factura del pago por certificacion o Recertificacion.

Recertificacion),

7 | Pressntar el Certificado DGAC de Agente Acreditado vigente, (Solo pars el caso de
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7.6 Forma AVSEC-CAA-004 “Designacion Equipo del Agente Acreditado”

Forma AVSEC-CAR-DO4

DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL DESIGNACION DEL
FQUIPO DE CERTIFICACION DEL AGENTE ACREDITADO

Fecha:
Sefior
Presente

la compafiza

, designa a3 loz siguientes funcionarios para

conformar el Equipo de certificacion dentro del servicio como Agente Acreditado,

responsable ante la Direccion General de Aviacion Civil.

NOMBRE

Atentamente;

GERENTE GENERAL

‘ Elaborado por: Direccién de Seguridad y Prevencién Aeronautica




"BAEY pireccion General

CIRCULAR DE SEGURIDAD DE LA AVIACION | Codigo: SA-CR-002

Version: 1.0

de Aviacion CvIl | CERTIFICACION PARA AGENTE ACREDITADO | pagina 19 de 22

7.7 Forma AVSEC-034 “Biblioteca Técnica del Agente Acreditado”

L ,
v MRECCION GENERAL DE
SNTACION CIVIL

Forma N° AVEEDC — 034

Vigencia: Desds 21-0DCT-2013

DMRECCION DE SEGURIDAD Y PREVENCION AERCHALITIC A

INSFECCHIN DE LA BIBLIOTECA TECHICA DEL AGENTE ACREDITADO

ENTIDAD:

ACTIVIDAD:

DOCUMENTOS

Sl | ND | WA

Cerficado DGAC emibdo por la DHEAC

Especiicaciones AWVSEL emitidas por la HGAC

L] F| ==

por la DEAC

Programa de Ssgundad dsl Agents Acrediiado Aprebado

por ia DGA&AT

Programa de Instruccson del Agente Acreditado Aprobado

FPrograma Macional de Segundad de 1a Aviacion Cawil

mlin|

Acreditada a la gue presia = sennicio

Parte pertinente del Programa de Seguridad de |la Entolzd

=

fammado con = Dpsrador de Asronaves

Farte permente del Contrato de FPrestacion e Ssnncios

Reglamsente intemo de personal apmobado por el MEL

Cronograma de enirenamiento

= e e

Momna del personal ¥ cargo asignado

Hestonal v HRegisbo de coredenciaies de
asroporiana (solicitadas, definibvas, provisionales,

circaslacion

12 |Listados de Eguipos  uwilizados en

detectores de bazas, CCTW. espejos)

{comunécacion, maguinas FEX, detecioses de metaies

RS T EEy

AVSEC Mo 035

13 | Carpetas Tecnscas del personal de acusrsdo a la Foma

OBSERVACHKINES:

Inspector AVSELC:

Lugar y Fecha:
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7.8 Forma AVSEC -035 “ Carpetas Técnicas del Personal de Seguridad”

mElEs | DIRECCION GENERAL DE AVIACION | Forma N AVSEC 035
— CIVIL

Wigencla: Oesde 21-0CTF-20F13

DIRECCION DE SEGURIDAD ¥ PREVENCION AERONAUTICA

INSPECCION OE LAS CARPETAS TECHICAS DEL PERSOHAL DE SEGURIDAD
AEROPORTUARIS AWEEC {(apeniss]

EMPRESAMDPERADOR AERED:

ACTIVEDAD

DOCUMENTOS =l N MrA&

1 Hola de vida con fotografia aciializada a calor

2 Direcolon domiciEaris y croguis de |3 ubicaclan.

k| Coplas te documenios personales (Ladua, Hoancla &e conducir & aphca,
Tarjeta de Circulacin Asroparuara TCA sl aphca, Credenclal de
Conuccion Vehicuiar CCV el apliica.

4 | Cerlificado g2 antecedeniss penales.

5 | Contrain de Waba|ofAccion o= Personal, acorde a las funciones a
desempefar legalizado por & MRL, 0 la Autordad Nominadora

5] Certificado de aptitud madica
[Prusbas medicas, falcas y pelcologicas)

7 | Cerificados o2 obros empleos (&l aplica)

3 | informacion de Instruccidn media v supedor de acuerdo 3 nivel del cargo

| Cerificady  Adoctinamlenin o= @ Enlldad Acrediiada (poliicas,

normatva, regiamenio ge perssanall

10 | Cerificadn Adocirinamients def Programa de Segquridad ded Dpsrasor

ARraiABTODUEND

11 Cenificadne Adocirimamiernto del Plan de Emepgencls def Qperatar
ABTa0/ASTDDUSND

12 | Ceriificado de los Cursos de Sequiidad Asmopostuaria de acuerdo al
cargo

12 | Cerlificado 0 ios CUrsos de Mercanclas Peilgrosas

14 | Cedificados o2 0F0E CLMESS

L T L

Especladstannapector AVSEC Lugar y Facha:
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7.9 Forma AVSEC “Guia para la elaboracion del Programa de Seguridad del Agente

Acreditado.
Formaio: AWSELC
oAt -
» DIRECCION GEMNERAL DE S 7
.I BARACIORE CHRL Vigencia Desde 25-SEP-2017

DIRECCIHIN DE SEGURIDAD ¥ PREVENCION AEROMAUTICA

GUlA PARA ELABORACHIM DEL PROGRAMA DE SEGURIDAD DE AGENTE ACREDITADOD

HOMBRE DE L& COMPARES:

CONTEMNEDDC

1 IMDICE

»  Ingice cTespondiente a los tEMas ¥ subiemas el capiuic.

»  mMUmem de paqing comespondisnte.

+ Descylbe 3 Tuncionario responsanie de la Entidad Acreilada en maleria de Seguridad.

I TERMINOS EMPLEADDS EN ESTE CAPITULD.

» Constan las defnicionss de los i&minos willirados en el capisio

= Consian l3s abfeviahras de |os temminos uiFades en &f canRsa.

i POLMCA Y ORGANLEACHIM.

»  PoiRica de Seguridad de la Entklad Acradiiada.

s Describe Tanclones y regponsabiidades en maiena oe sequridad

= IMfrmacicn ¥ comirnicacionss.

« Desciibe |3 obigatoriedad @= coniar con carpeias iecnicas de! personal mvolucrado: Cla. de
Sequridad Coniratada, Responeable de Seguridad de |3 Enikiad Acreditada

'v FUENTES DE L& REGLAMENTACHIM.

» Describe 136 Leyes, Regiamenios o Documanos 2n basse d 106 ciales ha eiaborasa e Capiuio
de Sequiidad del Agerie Acrediimasa

+  Descylbe s0ve los documnentos AWSEC con los gue debe comiar la DiMisieca 1ecniea.

¥ PERSOHNAL DE SEGURIDAD

+ Descrioe ok procedimientos e sslecsion y coniratacion del personal de la eniidad Acreditasa

= Descrine s procadimientos para & control de saida de pereonal de la enildad Acrediiasa

. Cescrive s requisiios para verffcar ios antecadenteas pearsonales de los emnleados.

= Z2 Jepcride s reguisiios, runclionss y responsablifiades ded Responsableidefe de Segurdad.

« Sig descrbe las funclones y responsabiidades del perscnal de ssgueidad de 3 enbtdad
Acreditada

Wi SEGURIDAD DE LAS INSTALACIONES

» Describe o procedimismios de seguridad para que predan acceder @ ias Inslaiacionss de @
Enilgad Acreditada

»  Describe 108 proceiEmenios para dcoader 3 B38 Areas resirngldas o= & Endinad Acredifada.

« Desciibe los procedimbenios de control de accescs de vehicudcs 3 13 Entidad Acreditada.
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Wil SEGURIDAD EN LOS PROCEMMIENTOS OPERATINGS

= Desifie iof procedimientos anisE de |3 recedeion s 13 carga

= Redllza chegueos antinarcotices de Ioda k2 carga

s Procedmienios de sequridad para deleciar pojelios v &Ticuios pronibloss.

= ProCedmienios en o350 &2 delectar anicdlos 0 susiancias pronlbldas.

¥l TARJETAS DE CIRCULACKIN AEROPORTUARIA

+ Describe 05 DIOcEEMEnIDE para @ obiencan de 3 OCA

« Descrbe IoE procedimienios s0bne (3 ublizacion, renovacion o devisucion 2 38 CLA

B EQUifCs DE SEGURIDAD

« Descrbe s equipas de seguridad que 52 ulliizan para & procesamisnto de 3 cama.

» Descybe 3 caraciernslicas del sisiama de circulio cemadn os felayisiin.

« Describe el slEbema O comunicaclones gQue &2 ullikan en 36 OpsSraciones para &
procesamienin 2 i@ carga en @ Enlidad Acrediiada.

« Procedimientos para el mantenimiento preventivo y cemestivo de 106 SiEIPmaE 0= sagqurdad

X REPORTES DE INCIDENTES RELACIONADCS CON SEGURIDAD

s Dggrrioe a5 responsablidades del pereonal de Sequridad en cas0 02 gresentarse Incidentes.

El INSTRUCCIOM

= Ge gdescribe spore os procedimientos para (3 inducciin del FINCE.

= 58 describe & entrenamiento que debe reclbir & personal O seguridad de @ Entidad
Aczediara.

OBSERVACIONES:

FECHA:
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