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DIRECCHON GENERAL
DE AVIACION CIVIL

Memorande Nro. DGAC-JX-2018-1550-M
Quita, D.M., 20 de noviembre de 2018

PARA: Sra. Ing. Suelen Loana Realpe Burbano
Analista en Gestidn Amblental

Sr. Ledo. Hector Femando Cadena (rtiz
Analista de Gestidn Ambiental

ASUNTO: DESIGNACION DE COMISION AEROPUERTOS EN GALAPAGOS

Con base en el Oficio Nro. DGAC-JX-2018-0497-0, con asunto: Planta de Tratamiento
Asropuerto San Cristdbal, en el que se menciona: “...s¢ coording uma visite a ese
geropuerto por parte del personal de gestion ambiental de la DGAC para tratar temas en
el ambito de cumplimienio v otros especificos in situ™ y con base en el Oficio Nro.
DGAC-YA-2018-2332-0, que menciony: “..a dispuesto que personal del Area de
{restidn Amblental de la Direccidn de Ingenieria Aeroportuaria, esté presente en Ivabels
ef dia midgrcoles 12 de diciembre del afia en curso para un levantamiento de informacidn
in situ y proceder posteriormente con la Regularizacidn Ambiemtal de dicho aeropuerto,
lo gue sevvird como insume a las Dependencias competentes para que s¢ continte con el
proceso de elaborar un convenio de wso de suelo a favor de la DGAC™, designo a
Ustedes sefiores Analistas en Gestién Ambiental, para que viajen a los agropuertos anics.
mencionados, del 10 al 14 de diciembre del afio en cursoga fin de dar cumplimiento a los
oficios antes citados.

Atentamente,

Docuwmenito firmade electrénicamente
Ing. Maria Lorena Beltrin Rivera
DIRECTORA DE INGENIERIA AEROPORTUARIA

Copan;
Srm, Mgs. Gina Lorena Verdezota Haro
irectora Administrativa

Sr. Tnlg. Thovanoy Farid Espinoza Vera
Inspector Despachador de Vuela 2

Sr, Rl Vicense Meome Cruz
Inspectar Despachador de Vaelo 2
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DIRECOION GENERAL
DE AVIACHON CIVIL

Memorando Nro. DEAC-YST-2018-1609-M

San Cristdbal, 19 de diciembire de 2008

PARA: Srta. Mpz. Sofia Sotomavor Ortiz
Directora de Reeursos Humanos

ASUNTO: PRESENTACION Y SALIDA SRA. SUELEN REALPE Y SRHECTOR
CADENA

[xe mi consideracion:

Por medio del presente reciba on cordial =salodo Sefiorita Directora de Recorsos
Humangs, tengo a bien informar a usted gue los siguientes funcionarios de la DGAC se
presenfaron en dsta Jefatura de Aeropuerto ¢l dip lemes 10 de diciembre del 2008 2 las
16: 30 hora local.

* Suclen Realpe
® Héctor Cadena

Fin cumplir comisidn de scrvicios en ¢5te acropuerio:
* Inspeccion de la Planta de Tratamiento de agua residual del Aeropuerte San Crisrebal,
con personal del PNG Pargue Nocional! Galdpagos) v levantamiento bidtico.

Una ver culminada su comisidn de servicios reliza su swlidle o e midrooles 72 e
dliciembre del 2008 a las 06:00 hors local,

Con sentimientos de distinguida consideracion,

Arenramenie,

Documento firmado elecirdmicamente

Tnlg. Jhovanry Farid Espinoza YVera
INSPECTOR DESPACHADOR DE YVUELO 2

Cogin:
Aria, Rosa Bestriz Diaz Tornes
Agenie de Seguridail de la Aviacidn

S, Ing, Suchen Losnn Realpe Bushino
Amnalista em Crestion Ambienial

&r, Lo, Heotor Fernandp Cadena Oriix
Amalista de Gestldn Amblenial

Dirgciin; Buenos Almes On1-50 y for. B e Agoein » Cacdign Pestal: TV |/ Crrito - Bispdir « Telfono: $03-3 324-Ta00
v concivl goboea




DIRECCION GENERAL
DE AVIACION CIVIL

Memorandn Neo, DGAC-YT1-201 8=-0293-M
Puerto Villamil, 14 de diciembre de 2018

PARA: Srtn. Mgs. Sofia Sctomayor Ortiz
Direciora de Recursos Humanos

ASUNTO:  Solicitwd de acompaiaments a téenicos ambientales.- Presentacitn Comisiba de
serviciog

— [ mi corsideracidn:

Fines consiguientes inflormoe a usted seflomta Directora de Recursos Hamanos, que ¢l dia midreobes
A Rovicmbre de 2018, a las 16845 locales, se presentaron en este acropuerto los funcionarios
Ing. Suelen Realpe Burbano v el Biol Héctor Cadena Owtiz, para cumplir comision de senvicios,
respecto al bevaniamiento de informacian n site, con ¢l objstivo de proceder a la Regulasizacion
Ambsenial ¥ la Legalizacein el fereno donmde 5o encuenima asentade ln nfrsestructum
pereportuanii

Lu retomo foe bre de 2018, n las OfhO locales.

Con sentimeentos de distinguids considemmeifn

Abentnmente,

Dorcrmenie firsade electrdnicamenie

Sr. Badl Vieense Jcome Craz
INSPECTOR DESPACHADOR DE VUELD 2

Rt s
- DRIAC =T - 201 80430

Caogria:
S Ing. Maris Lorena Belirin Rivers
Direcinra de Ingenlsria Aeropariuaria
S Ing. Suelen Lasne Realpe Buchano
Analisia vm Ceistidn Ambloaial

br. Lado, |eosor Femands Cadens Omic
Analistn de CGestidn Ambiesial

Birmeciin: Demrs Al Cul-39 7 Av, 10 0 Agosio » Céaigs Prscat 170502 / Cuits - Exvadcr + Tekifone: 5852 $04-7400
- il e W e el S weira inAlEan sl ok as




F DIRECCOON GENERA.
< OE AVIACION CVIL

Memorandoe MNreo, DiGAC-IX-2018-1607-M
Chuito, .M., 18 de diciembre de 2018

PARA: Sra. Ing. Maria Lorena Beltrin Rivera
Directora de Ingenieria Aeroportuaria

Sr. Ing. Jorge Marcelo Teran Alzamora
Especialista en Ingenieria Aeroportuaria

ASUNTO:  INFORME COMISION DE SERVICIOS AEROPUERTOS GALAPAGOS

En cumplimiente a lo dispuesto en Memorando MNro, DGAC-TX-2018-1550-M. los
funcionarios; Ing. Suelen Realpe v Biol. Héctor Cadena nos trasladamos el lunes 10 de
diciembre de 2018 a la provincia de Galipsgos para cumplir con el sigmente
CrOMCHECATTIA:
Lunes 10
07-00 — 12:00 Traslado acreo Quito - Baltra
12:30 - [3:30 Truslado terrestre Baltra - Santa Cruz
14:00 — 16:30 Traslado maritimo Santa Cruz - San Cristabal
Martes 11
(200 — 9:00 Monrtoreo bidtico Aeropuerto San Cristobal
9:00 — 12:00 Inspeccitn a planta de tratamiento de aguas residuales del Acropuerto San
Cristobal con personal del Parque Macional Galdpagos
12:00 — 1 3:000 Mesa de trabajo con personal del Parque Nacional Galipagos
17200 — 19:00 Monitoreo bidtico Aeropuerto San Cristdbal
Miércoles 12
P 6:00 — 8:30 Traslade maritimo San Cristdbal - Santa Cruz
14:00 ~ 16:30 Traslado maritimo Santa Cruz — Isabela
Jueves 13
6200 — 9:00 Monmtoreo bidhcs v ambiental Aeropuerto lsabela
9:00 — 12:00 Inspeccion del Aeropuerto de Isabela con personal del Parque Nacional
Galdpagos
12:00 — 13:00 Reunién con personal del Parque Nacional Galipagos para coordinar la
Regularizacion ambiental del Acropuecrto de Izabela
1 7:00 — 19:00 Monitoreo bidtico Aeropuerto Isabela
YViernes 14
6:00 — 8:30 Traslado maritimo [sabela - Santa Cruz
B30 — 10:30 Traslado terresire Santa Cruz - Balira
12:30 — 18:30 Traslado aéreo Baltra - Quito

En esta comisidn de servicios, los analistas ambrentales cumplimos con las funciones
encomendadas, resumiéndose en el acercamiento con ¢l personal del Parque MNacional
Galdpagos para los temas ambientales de cada aeropuerto v de jpual manera el
levantamiento rapide de informacion bidica como insumos para los correspondientes
Planes de Manejo v Mitigacidén de Fauna,

Direcolin: Boonos Alnse Cet-53 y Aw. 10 de Agosto + Gddigo Postat: 170402/ Guso - Ecusdar « Tebifoore: S83-2 284-T400
i S B D wwenasackonckal.gob.ac




DRECOON GENERAL
DE AVIACION CIVIL

Memorando Nro. DGAC-JX-2018-1697-M
Quito, M., 18 de diciembre de 2018

El detalle de los resultados de cada temditica se encuentra en elaboracién por cada uno de
los técnicos en referencia, en sus competencias y ¢ presentard en complemento a este
informe en fos praximos dias.

Adentarnente,

Ledo, Hector Fernando Cadena Ortiz
ANALISTA DE GESTION AMBIENTAL

Referancizs:
= DGAC-FX-200 -1 5500

Copia:
Srn, Ing. Suelen Loana Realps Burbano
Amalista en Gestlin Amblental
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FECHA DE NACIMIENTO:

ENDORSEMENTS / RESTRICTIONS - ENDOS0S / RESTRICCIOMES!:

"OIRECCKIN GENERAL DE AVIACION CIVIL
176012410001 EC1IPERCENT - EC12FORCIENTO

AVISO
EL TRANSPORTE ¥ OTROS SERVICIDS PROPORCIONADDS POR LA AEROLIMEA ESTAN CONFORME

A LAS CONDEC IONES DEL CONTRATD QUE SON INCORPORADAS POR ESTE MEDDD FARA REFERENCIA,
ESTAS CONDICIOMNES SE PUEDEN DETEMER DE LA AERCILMER O EN TAME COM EC

FARE CALCULATION § CALCULD DE TARIFA: L5navlBulp &g gps 92500 140, 00rrppd &g wo g25.00 140.00rppd usd330.00end

FARE / TARIFA ! UsD 334 FORM OF PAYMENT / FORMA DE PAGD: Flycard
TAX / FEE / CHARGE : USD 23,14 MRO., TARIETA

IMPUESTOS / CARGDS FPI8A50601359920

TOTAL Ush423.14 T/ FFf C: 32,60 ECO EDS3.54 ¥T

NOTICE

CARRLAGE AND OTHER SERVECES PROVIDED BY THE CARRIER ARE SUBICET TO CONDITIONS OF
CONTRACT, WHICH ARE HEREBY INCORPORATED BY REFERENCE. THESE COMNDITIONS MAY BE
CHTAMMED FROM THE CARRIER OR AT TAME.COM.EC

VE/I5/2018 3:57




DIRECCH M GENERAL
OE AVIACION CIVIL

Memaorandoe Nro, DHGA C-FX-200 9-0763-5
Quits, DM, 17 de abril de 2019

PARA: Sr, Mgz, Wilson Edoarde Cadena Almeida
Direcior Financiero

ASUNTD: Autorizacidn pago Yidticos no Procesados

e mu consideracidn:

Mediante documento Nro DGAC-FX-20190749-M, se procedid a informar a usted
sobre la falta de Entréga Recepcidn de la documentscion ¥ trdmites a la fecha de la
desvinculacion de la sefiorita Marfa José Rojas Jaramillo, en ¢l cual se puso en
conpcimiento gue existian cuatro timite pendiente de procesar el pago de vidticos. por
consiguiente solicito la autorizacidn de pago extemporaneo conforme al detalle expuesio,

Pedido que bo realizo al amparo legal conforme al Art, 123 LOSEP, su Reglamento v
Acuerdo Ministerial 165 Norma Téonics de Vidticos, que textualmente dicen:

Reglamento LOSEP
Beceddn 2o
D loe widricos, subsistencias ¥ movilizacicn

Are. 259~ Cumplimiento de servicioy metitucionales. - Cuando nna servidora o servidor
puiblice se desplace o cumplir tareas oficisler en reumiones, conferencias, vivitas de
ohservacidn o a desempefiar acthidades propias de su puesto, dentro o fuera del paly re
Ie recomocerd fod eorrespondientes vidttcos, subsistencias, alimenfacidn, gasior de
rovilizacidn woe fransparte por el Hewipo gue dire los senvicios desde la fecka de zalida
hagta &l retormn en rezda de las fareas oficiales cumplidas. Para estos canos, me serd
neceteario faber cumplicdo wn @fio de servicio en o Tnstinicidn

Art. 260.- De los vidticos.- Vidtico es el estipendio monetario o valor diario gue por
necesidodes de servicior institscionales, reciben bag v los tenvildores piblicos desrinads o
sifragar los pastes de alojamiento vy alimentacidn que se ocasionen durante el
cumplimienta de servicios instiucionales cruandn por o noturaleza del trabaje, deban
pernociar fien de so domicilio habimal de rrabajo. En caso de gue o instimcidn corra
directmmente con alpwnoy e estoy gasios fe detcontard de lox respectivos vidiicos
conforme la reglamentacidn gue expidn mediante Acwendn del Minisierio de Relaciones
Laberales,

Norma Técnica para ¢l page de vidticos a Servidores Pablicos

CAPITULO T

DEFINICIONES ¥ FORMA DE CALCULO

Apr.

= Del vidtica,- Er el estipendio monetario o valor diario gie se azigna a las ¥ o

Etbreeeitn: Buopneg A 00183 ¥ & 10 00 Agosto « Cddige Posl 170408 £ Quils: - Eoeador - Telifang; 380-2 Z84-T400
e i o T e R TR AL PO BT
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DIRECOON GENERAL
CE AMLACION QviL

Mlemorandn Mro. DGA C-FX-2009-0763-M
Quaite, DA, 17 de abril de 2009

servidores v lax v lox obreros de las instituciones del Exstado, para cubrir los gasios de
aljarmiente ¥ alimentacidn que se produzcan durante el cumplimiento de serviclos
instinctonales dentro del pals v por tal razdn deban pemoctar fuera de sw domicilio wo
lugar habimal de trabajo,

Par concepro de vidrlcos diariagmente se reconocerd a oy v log servidores v las v low
ebreros del secior piblice, el cien por clento (100%) de los valores determinados en el
articuln & de la presente nerma tonica, multiplicade por of nimers de dias de
prermociacidn, debidamente outorizados. "

Cabe sefialar que revisado cada uno de los wimites estos se encoentran completos, e
decir cuentan con las sutorizaciones respectivas, informe de cumplimicnto, facturas v mds
documentacidon que justifican la comisiin de servicios legalmente autorizada; de los
siguientes funcionanos:

NOMBRE \COMISION [FECHA COMISION
CADENA ORTIZA %CATM.'IA v

[(HECTOR FERNANDO

o i L e

DICIEMBRE 2018
RUEDA ROSERO KARINA g AL 13 DE JULIO
ESTEFANIA GUAYAQUIL 2018 320000
TOTAL.. L, 0:k0. 00

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Apentamente,

Leda. Cany Amparite Saragaro Camiacho
CONTADOR GENERAL

Direos e Bupmos Advre Dol -53 v A 10de Agorlo - Cécigo Postal 170407/ Quin - Boscor - Telédono: 390-3 794- 7400
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Memorando Nro. THGA C-FX-2019-0763-M
Quito, D.M., 17 de abril de 2019

Copia:
Sr. Ing. Xuvier Walter Andrade Mena
Tesorern reneral

S Ecoa. [rma Janel Blonlern Figosrma
Amalisls Financigrs 1

Sr. Ecom. Jorge Hemin Sandoval Thler
Analisla de Presspuesio 3

Dirvesidn: Bosos Al O 1-53 y fw, 10 B Agiate + Sédigo Postal: TTOATH Ceita - Baumiar « Teldang: 590-3 T4 7400
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AF1LACION CIFIL

Memorando Nro. DGAC-FX-2019-0794-M
Quito, D.M., 22 de abril de 2019

PARA: Sra. Leda, Cotty Amparito Saragurn Camacho
Contador General

ASUNTO:  Autorizacion pago Vidticos no Procesados

En atencidn a su memorando ¥ DGAC-FX-2019-0763-M de fecha 17 de abril de 2019,
me permilo manifestar lo siguiente:

ANTECEDENTES

Cuando exista v asignecidn de wimite g los funcionarios o servidores que se cnowentre
a su cargo, es su responsabilidad darle el seguimiento de gque cada trdmite se cumpla ¥ se
giecute dentro Jde un plaze razonable ¥ cumpliendo con todos los procedimientos legales,

Al existic una desvinculacion de la ex funcionana, se debid considerar a tiempo los
trimites que habian sido asignados. asf también se debid dar ¢l seguimiento a tempo para
poder culmingr las funciones a elly encomendadas.

La {Constiucidn del Ecuador, 2008), frente a las responsabilidades de los
funcionurios pidblicos en el primer inciso del articulo 233 establece lo sigwienie:
“Ninguna servidora ni servidor piblico estard exento de responsabilidades por los
actos realizados en ol cjercicio de sus funciones, o por sus omisiones, y serdn
responsables administrativa, civil y penalmente.....”

"NORMAS DE CONTROL INTERNG PARA [LAS ENTIDADES, ORGANISMOS
DELSECTOR PUBLICO Y PERSONAS JURINCAS DE DERECHO PRIVADG
QUEDISPONGAN DE RECURSOS PUBLICDS. ™

403-08 Control previo al pago

"Lar servidoras y servidores de lax institeciones del sector piblico desigrados para
ardenar un pago,suscribir comprobantes de egrese o chegues, devengar v solicitar pagos
vin electrdnica, enire oivos, previamente ohrervardn lax siguientes disposiciones

al Todo pape corresponderd a un compromise devengado, legalmente exipible, con

excepoidn dé lox anlicvipos previstes en lox ordenamientos legales ¥ confraios
debidumente suscritas;

b) Lox pagoy que se efectien estardn dentro de lox lmites de la programacidn de cafa
etutenlzaddin;

¢) Lox pages estardn debidamente jusiificados v comprobados con les documentos

Direceitn: Brsrigs Avee Out -5y e 10idg Agaesa « Cddips Postal 178483 | eln - Bcoador = Teldlene 693-2 20474605
® Pl g W g e L g g L L SR Tl T s W




0 AVIACION CHIL

Memorando Nro. DGAC-FX-20019-0794-M
Quita, D.M., 22 de abril de 2019

aulénitcon respectivos;

d) Verificacidn de la existencia o po de litigios o amntos pendientes respecio al
reconacimiento total o parcial de las obligaciones a pagar; v,

e} Qe la transaccidn wo faye varfade respecio a o propiedod, fepalidod v conformidad
comn el presupuasio.

Para estos efectos, se entenderd por dovamentos justificanives, los gue determinan un
cOmprimise. presupiesiario v por decumentos comprobatovies, los gue demuestren
entrege de las obras, bienes o rerviclos contratados. "

405-03 Integracién contable de las operaciones financieras

"La covtabilidod es el elemento central del process financiero, porgue integra v coording
lus acciones que detwn cumplie fux snidodes gue integran ¢f Sigema de Adminisiracidn
Financters, va gue reciben las entrades de lax transgeciones de log sehsistemar de
Presupuesto, Contabilldad Gubernamental, Tesorerfa, Noming, Control Fivico de Bienes,
Dewda Piblica v Convenies, los clasifica, sistemaliza v ordena. conforme a los principios
¥ normas técnicas que posibilitan el registre ¥ control de los recursos piblicos,
permitiendo la preduccidn de informacidn financiera actualizada y confiable, para wso
irlernee ¥ exferni,

En cada unidad de contabilided se reflejord la inregracidn contable v presupuesiaria de
suf operaciones respecto del movimiento de fondos, hienes ¥ otvos.”

Con lo antes mencionado, 51 s cuenta con todos Jos respaldos v justificutives gue la
normativa dispone y permite, autorizo se continde con el (ramite pertinente.

Alentamente,

Documento firmado electrdnicamente

Mgs. Wilson Eduardo Cadena Almeida
DIRECTOR FINANCIERD

Redervncins:
- DIEAC-FX-M1 07630

Copest
Sr. Ing. Mavier Walter Andrade Mera
Tesorern General

Dirpocide: Bugnos Aras ColiS3 § Aa 1 Deke Apaiin + Sodige Peatak 70107 fdulo - Euodod « Teldons: 5H3-3 304-7400
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AVIACION CIVIL

Memarando Nro, DOGAC-FX-2009-0794-,
Quite, DM, 22 de abril de 2019

S, Eeon, Irnas lases Monbero Figiieroa
Analista Financiers 1

Zr, Eean. Jorge Herndn Sandoval Hiler
Acnalista de Presupuesio 3

Srn. Jesnnen del Consesln Accsia Norafia
Secretaria

Birecakdng fuenas e Dol-53 Fdve “Dede Apatin » Cadige Postal FP0403 7 Cuna - Feustss - Teighono; £90-2 294: 7400
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