COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
tnstitucion: 522 | DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL | Reporte rptComprobanie Gastos.rdic
U. Ejecutora: 0007 [ IRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL - DIRECCION REGIONAL II| | Fecha Elaboracidn No. CUR  No. Original
Unid. Dese: 0000 030 |07 2019 743 733
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS OGAC-53X3-2019-4524-M 330
{
RPA RTO DEV
Clase d Clase d
finaiatro: DEVENGADO by OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: | | BANCO DEL PICHINCHA Monetaria: | |22°1359°35 I
Comprobants GASTOS Numere Oparacién 0
Beneflciario: 0603302639 |[CARRILLO ROBALING EULALIA XIMENA
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 Q01 530203 1501 Q01 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior 273.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 273.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 273.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 273.00
SON: DOSCIENTOS SETENTA Y TRES DOLARES
DESCRIPCION: R3 30 REGIONAL Il SEGUN MEMO N* DGAC.SX3.2019.4524.M PARA PAGO COMISION DE SERVICIOS SRA CARRILLO EULALIA A

MACAS Y SHEL DEL 15 AL 19 DE JULIO 2019

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
30/07/2019
Funcionario Responsable Director Financiero




DAC

<

Direccidn General
de Aviacidn Civil

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO

FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)

DGAC-5X3-2019-4240-M

12 DEJULIO DE 2019

VIATICOS I X | MOVILZACIONES

| SUBSISTENCIAS N ALIMENTACION |

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

PUESTO QUE OCUPA:

CARRILLO ROBALINO EULALIA XIMENA

ANALISTA DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION 1

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

MACAS - MORONA SANTIAGO
SHELL MERA - PASTAZA

DIRECCICN REGIONAL Il

FECHA SALIDA (dd-mm-aaaa) | HORA SALIDA (hh:mm}

FECHA LLEGADA (dd-mm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

15/7/2019 10:00

19/7/2019 20:30

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: _

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Cumplir con el plan de mantenimiento de equipos informaticos en los aeropuertos Coronel £dmundo Carvajal y Rio Amazonas

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
NOMBRE DE
TIPO of TRAN.SPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
[Adren terresire, maritinma, atros] TRANSPORTE
dd-mm-aaaa hhimm dd-mm-aaaa hh:mum
AHUANO TENA-
TERRESTRE PARTICLULAR 15/7/2019 10600 15/7/2019 16:15
MACAS |
MACAS-SHELL
TERRESTRE PARTICULAR MERA 17/7/2019 18:15 17/7/2019 21:30
SHELL MERA-
RTICUL : 1 9 =30
TERRESTRE FARTICULAR AHUANO TENA 19/7/2019 ! 17:30 9/7/201 20:3
DATOS PARA TRANSFERENCIA =
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: NO. DE CUENTA:
PICHINCHA AHORROS 22011369035

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

NOTA: Esta sollcitud debera ser presentada para fa Auterizacién, por lo menos 72 horas de
anticipacidn al cumplimiento de los servicios Instituclonales, salvo el case de que por necesidad
instituclonal la Autoridad Nominadora autorice.

“NCMBRE DE LA O EL SERVIDOR
ING. EULALIA CARRILLD

* De no existir disponibilidad pr ia, tanto la solicitud como la autorlzacién quedardn
\nsubsistentes,

* Elinforme de Serviclos Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias de
cumplido el servicle institucional.

Esté prohibfdo conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio con
excepeion de las Mdximas Autoridades o de casos excepcionates debidamente justificados gor la
Maxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOMINADORA O SU DELEGADO
LCDO. JUAN AVILA
DIRECTOR REGIONAL 1l
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Memorando Nro. DGAC-SX3-2019-4240-M
Tena, 12 de julio de 2019

PARA: Sria. Ing. Eulalia Ximena Carrillo Robalino
Analista de Tecnologias de la Informacién 1

ASUNTO: Disposicion de traslado y comisién de servicios para mantenimiento de
cquipos tecnologicos.

De mi consideracion:

En referencia al memorando Nro. DGAC-8X3-2019-4222-M, se dispone el traslado y la
comision de servicios a la Ingeniera Eulalia Carrillo Analista de Tecnologias de Ia
Informacion 1, a los Aeropuertos Coronel Edmundo Carvajal y Rio Amazonas, desde el
15 al 19 de julio de 2019, con la finalidad de cumplir con el plan de mantenimientio de
equipos informaticos en los aeropuertos mencionados para ¢l primer semestre del afio en
CUTSO.

Con sentimientos de distinguida consideracion,

hE

.cdo. fugn Cgrlos ,{yﬂa Chavez
IDIREETOR REGIONAL II1

Alentamente,

Relerencias:
- DGAC-8§X3-2019-4222.M

Copia:
Sra. Anita Cristina Riolnio Olalla
Analista de Recursos Humanos 1

cr

Direccidn: Buenos Aires Oel1-53 y Av. 10 de Agosto + Cédigo Postal: 170402 / Quito - Ecuador « Teléfono: 503-2 294.7400

WAALAVIRCIONCIVIL.gob. ec ¥
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Direccitn Generai

' de Aviacién Civil

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

MEMORANDO No,DGAC-5X3-2019-4240-M

22 DE JULIO DE 2019

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

PUESTO QUE OCUPA:

CARRILLO ROBALINO EULALIA XIMENA

ANALISTA DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION 1

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE

MACAS - MORONA SANTIAGO
SHELL - PASTAZA

DIRECCION REGIONAL I1!

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

|Eumplir con el plan de mantenimiento de equipos informaticos en los aeropuertos Coronel Edmundo Carvajal y Rio Amazonas
A

JUSTIFICATIVO DE ALOJAMIENTO Y/O ALIMENTACION

No. FACTURA O NOTA
3 D IPCI
No T ESCRIPCION VALOR
1 003-001-40 JIMENEZ PENARANDA MARIA FERNANDA{Alimentacion) 7,50
2 8208 CAFETAL TRADICIONAL{Alimentacion) 7,00
3 002-001-5635 LAS TABLITAS(Alimentacion) 14,50
4 516 EL SABOR DE LA "CHO"(Alimentacion) 2,50
5 002-001-5638 LAS TABLITAS{Alimentacion) 15,50
6 416 HOSTAL CANELOS 1{Hospedaje) 60,00
7 154 RANCHO PAPA JHON{Hospedaje) 70,00
' TOTAL JUSTIFICADO 177,00
FE ) 1 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en ef
CHAdd-mmm: ¢ 2010 19/7/2019 - Gl :
aaa cumplimiento del servicio institucional, desde la salido del lugar de
residencia o trabajo habituoles o del cumplimiento del servicio
HORA S . -
bk 10:00 20:30 institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
mm
TRANSPORTE:
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo,terrestre, TRANSPORTE dd-mmm- hh dd-mmm- .
maritimo,otros) aaaa SLLU aaaa hh:mm
TERRESTRE PARTICULAR AHUANO TENA-MACAS 15/7/2019 10:00 15/7/2019 16:15
TERRESTRE PARTICULAR MACAS-SHELL MERA 17/7/2019 18:15 17/7/2019 21:30
TERRESTRE PARTICULAR SHELL MERA-AHUANO TENA 19/7/2019 17:30 19/7/2019 20:30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deber4 adjuntar obligatoriamente los pases a bordo ¢ holetos.

OBSERVACIONES:

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

S ,(“_QE e

NOM‘ERE DELA-G-EESERVIDOR
ING. EULALIA CARRILLO

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario fa fiquidacion se
dernorard e incluso de no presentarlo tendrig que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior of
ndmero de dias autorizodos, se deberg adjuntar la autorizacion por escrito de ia
[4)

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA AUTORIDAD NQ INAD@ O SU DELEGADO

AN

ORI AD N INADORA O SU DELEGADO
LC O JU AVILA
DIRECTOR REGIONAL Il
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Memorando Nro. DGAC-YSM-SX3-2019-1529-M
Puyo, 22 de julio de 2019

PARA: Sr. Ledo. Juan Carlos Avila Chévez
Direetor Regional I11

ASUNTO: Presentacion y salida de comisién Ing. Eulalia Ximena Carrillo Robalino

De mi consideracion:

Mediante el presente me permito informar a usted sefior Director Regional III, que el dia
Jueves 18 de julio del 2019 , se presenta en este Aeropuerto la Ing. Eulalia Ximena
Carrillo Robalino , Analista de Tecnologias de la Informacién, con la finalidad de realizar
el mantenimiento de los equipos informaticos del Aeropuerto Rio Amazonas, finaliza la
comision el dia viernes 19 de julio del 2019, sin novedad alguna.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Alentamente,

Ing. José Tulio Orbe Velastegui
ANALISTA DE METEREOLOGIA 1

Copia:
Sria. Ing. Eulalia Ximena Carrillo Robalino
Analista de Tecnologias de 1a Informacién 1

Sra. Anita Cristina Riolrio OlaHa
Analista de Recursos Humanos 1

Direccidn: Buenos Aires Oc1-53 y Av. 10 de Agosto » Codigo Postal: 170402 / Quilto - Ecuador « Teléfono: 593-2 294-7400
vivLaviagiongivii.gob.ec
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Memorando Nro. DGAC-YMC-2019-1122-M
Macas, 19 de julio de 2019
PARA; Sr. Lcdo. Juan Carlos Avila Chéavez
Director Regional 111
ASUNTO: COMISION AEROPUERTO CRNL. EDMUNDO CARVAJAL DE
MACAS - ING. EULALIA CARRILLO
De mi consideracion:
Mediante el presente me permito informar a usted sefior Director Regional 111, que el dia
15 de julio 2019 se presenté en esta Administracién la Ing. Eulalia Carrillo a fin de
cumplir comisién en este Aeropuerto, la misma que una vez finalizada la comisién viajo
el dia 17 del presente mes y afo, hacia la Shell.
Particular que me permito remitir a usted, paralos fines consiguientes.
Con sentimientos de distinguida consideracidn.
Atcntamente,
Cesar Revelo
INSPECTOR DESPACHADOR DE VUELO 2
Copii:
Sra. Anita Cristina Riofrio Olalla
Analista de Recursos Humanes 1
Sria. Ing. Eulalia Ximena Carrillo Robalino
Analista de Tecnologias de la Informacién 1
Sr. Ing. Jose Diego Quichimbo Vintimilla
Analista Financiero 1
Sra. Leda, Guadatupe Rodriguez Noriega
Secretaria
gr
Gireccidn; Buenos Aires Oc1-53 y Av. 10 de Agosto + Cddigo Postal: 170402 / Quito - Ecuador » Toeléfono: 5032 294-7400

vrenviwiaciongivil. gob.ec
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Memorando Nro. DGAC-SX3-2019-4426-M
Tena, 22 de julio de 2019

PARA: Sr. Ledo. Juan Carlos Avila Chavez
Director Regional 111

ASUNTO: Informando sobre mantenimiento de equipos informaticos en los
acropuertos Coronel Edmundo Carvajal y Rioc Amazonas

De mi consideracion:

Mediante la documentacién adjunta me permito informar a usted sefiora Director

Regional 111 sobre el mantenimiento de equipos informaticos realizado en los aeropuertos

Coronel Edmundo Carvajal y Rio Amazonas segiin el plan aprobado.

Ademds solicito muy comedidamente disponga al drea de Activos Fijos realice los

tramites pertinentes para cambio de custodio de acuerdo a las Acta Traspaso Bienes #21 |

y 213 que se adjunta.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atcntamente,

Tﬁg. Bulalia Ximena Carrillo Rol?alinu_a
ANALISTA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION 1

Anexos:
- acta_de_trabajo_macas.pdf
- acta_de_trabajo_shell063247 1001563822774 pdf
- reporte_manteninyiento_macas.pdf
reporte_mantenimiento_shell_1.pdf
- reporte_mantenimicato_shell_2 pdf
- formulario_traspaso_de_bienes #211 y 213 pdf

Copia:
Sr. Ing. Migue! Angel Jduva Espinosa
Director de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién

Srta. Erika Katerine Rios Castro
Asistente de Activos Fijos

Direccidn: Burnos Airgs Oe1-53 y Av. 10 da Agosto + Cédigo Postal: 170402 / Quito - Ecuador « Taléfono: 593-2 204-7400
veav.dviaciongivil.gob.ec



"3’ DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL
DIRECCION REGIONAL Il!

ACTA DE TRABAJO
|‘?=éf:ﬁ:2019/07/1s HORA INICIO: 08:00 HORA FIN: 18:15 ]
| FECHA: 2019/07/19 HORA INICIO: 08:00 HORA FIN: 17:30

TEMA: Mantenimiento preventivo y correctivo de equipos informéticos del Aeropuerto Rio
Amazonas (Shell), verificacion en direccionamiento IP y sistema de difusion y quejas.
ASUNTOS TRATADOS Y ACUERDOS
Verificacion de funcionamiento del equipo de la estacion de difusion Y quejas, se verifica
que el equipo instalado en la sala de preembarque fuera de servicio por dafio en el disco
duro, los dos televisores se encuentran funcionando.
Mantenimiento preventivo de equipos informaticos, realizando las hojas de aceptacién de
mantenimiento por equipo.
Revisidn del direccionamiento IP tanto de teléfonos IP como de PC's.
Chequeo del rack en la terminal.
Revisidn general de la red LAN.
MATERIALES UTILIZADOS
' ¢ Un limpiador de pantallas
¢ Un limpiador de teclados
¢ Un limpiador de contactos
* Herramientas varias{PERTENECIENTES A LA UNIDAD DE TICS)
RECOMENDACIONES '

* Serecomienda que en caso de cualquier eventualidad con los equipos informdticos a cargo
de cada custodio, se informe de manera inmediata tanto a I jefatura de aeropuerto como
i al drea de TIC's mediante el Sistema de Gestién Documental QUIPUX.

ESTADO DE LAS INSTALACIONES |
| las instalaciones se encuentran funcionando en buen estado y sin ninguna novedad. _l
| OBSERVACIONES PARA EL MEJORAMIENTO DEL AEROPUERTO
No se realiza ninguna observacién

TECNICA
. e
ANALISTA DE TECNOLOGIAS DE LA AR
NG FULALA CARRILLO. | |\ ORMACION | -DIRECCION REGIONAL IlI ‘ji\g/{*ﬁf—i&“
’ PERSONAL AEROPUERTO ' T
£
f’ 2 \(/_ ‘-‘-F “0‘-\'
ING. JOSE ORBE ADMINISTRADOR DEL AEROPUERTO ) N2y I
[ e éd/ BE 375 [NVA

LOS TRABAJOS REALIZADOS QUEDAN A SATISFACCION DEL ADMINISTRADOR DELﬁERdFﬁd{ERT@—' )




w DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL
DIRECCION REGIONAL |l

ACTA DE TRABAJO
,_FECHA:2019/07/15 HORA INICIO:16:15 - | HORA FIN: 18:15 ]
| FECHA: 2019/07/16 HORA INICIO: 08:00 HORA FIN: 18:30 ]
| FECHA: 2019/07/17 HORA INICIO: 08:00 HORA FIN: 18:15 ]

TEMA: Mantenimiento preventivo y correctivo de equipos informiticos del Aeropuerto ‘

Coronel Edmundo Carvajal (Macas), verificacion en direccionamiento IP y sistema de |
difusion y quejas.

ASUNTOSEATADOS Y ACUERDOS R :]

Verificacién de funcionamiento de los equipos de las estaciones de difusién Y quejas, se

verifica que el equipo instalado en la sala de preembarque estd funcionando sin ninguna

| hovedad, el equipo instalado en |a sala de arribo se encuentra fuera de servicio por dafio en |
el disco duro, con un televisor funcionando y otro dafiado. '

Mantenimiento preventivo de equipos informéticos, realizando las hojas de aceptacién de |

mantenimiento por equipo.

| Revision del direccionamiento IP tanto de teléfonos IP como de PC’s.

| Se retira el decodificador (dafiado) del equipo de video conferencia CISCO, por encontrarse
en tramites de reposicién por parte de Seguros, asi también se retira los accesorios camara,

_control remoto y micréfono para pruebas cuando sea entregado el nuevo decodificador.

| Chequeo del rack en la terminal.

' Revision general de la red LAN. ]

i Entrega de equipos devueltos por Seguros Sucre,

Verificacién de usuarios Administradores en el equipo del reloj biométrico.

MATERIALES UTILIZADOS

* Un limpiador de pantalias
¢ Un limpiador de teclados
Un limpiador de contactos

|___* Herramientas varias(PERTENECIENTES A LA UNIDAD DE TICS)
| RECOMENDACIONES ]

i * Serecomienda que en caso de cualquier eventualidad con los equipos informéticos a cargo
, de cada custodio, se informe de manera inmediata tanto a la jefatura de aeropuerto como
[ al érea de TIC's mediante el Sistema de Gestién Documental QUIPUX.

| OBSERVACIONES

—

I

1

SR

I

* Afin de habilitar el equipo informitico en (g seccion CNS se debe proporcionar un moenitor, |
~_ teclado y mouse.

ESTADO DE LAS INSTALACIONES

Las instalaciones se encuentran funcionando en buen estado y sin ninguna novedad.
_ OBSERVACIONES PARA EL MEJORAMIENTO DEL AEROPUERTO

@o se realiza nirnguna observacion

. TECNICA
|-

. | ANALISTA DE TECNOLOGIAS DE LA 1§
L'NG' i l INFORMACION | -DIRECCION REGIONAL Ii] |

L PERSONAL AEROPUERTO
i TEC. CESAR REVELO i ADMINISTRADOR DE AEROPUERTO I SN
] | O

LOS TRABAJOS REALIZADOS QUEDAN A SATISFACCION DEL ADMINISTRADOR DEL AER
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