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FIRMA AÚ"];QRl.ZACléN FIRMA RESPONSABLE 

! e¡ 160;- / 

Fuento 
No. CUR 

Clase do Fondo Clase de Regislro RUC/CI Responsable 
Corit~bln Pag;iclo MónU> Aprobaoo 

• Af 001 FRC '71'1'!11038!> .Ji :J ~7V-J NO 16"00 

16 10.2019 
16110/2019 

Fecha Solicitud: 
Fecha Aprobación: 

1328 
1328 
90933709 

FAF ·ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS 
FISCALES 

ANTICIPO VIÁTICOS SRTA EGAS STEPHANIE DEL 16 AL 18 DE OCTUBRE 2010 A GUA~AOUIL 

1714910385 
EGAS ANDRADE STEPHANIE CAROLINA 
160 00 
160 00 

APROBADO 

TESORERtA 

Ct.-. Monotart" Fecha de Pago 

No rransfor No Pago CUR 

2019 
1328 
5770 

001 ­ CONTABILIDAD 

OIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL­ PLANfA CENTRAL 

No. de Solicitud: 
No. de Doc. Aprobacfon: 
No. de CUR Contable: 

Descripción: 

Clase de Fondo: 

RUC/CI Responsable: 
Nombre Responsable: 
Monto Fondo Global: 
Monto Fondo Interno: 
Estado: 

Ejercicio: 
No. Fondo Global; 
No. Formulario Interno: 
Unidad Gastadora: 

Enlidad: 522-9999-0000 

COMPROBANTE DE DISTRIBUCIÓN INTERNA DE FONDOS 
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SOLICITUD DE AUTORJZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA FECHA DE SOLICITUD {dd­mmm­aaaa) 

CUMPLIMIENTO DE SERV1C1ns INSTITUCl'"'llJALES 
MEMORANDO Nro. DGAC­SX­2019­0828­M 15/10/2019 
VIATICO$ X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS 1 ALIMENTACION 1 

DATOS GENERALES 
APELLID"" ­ NOMBRES ni= LA O EL SERVIDOR P• 11=<.:To n• •E oc 1p.a: 

EGAS ANDRADE STEPHANIE CAROLINA ASISTENTE DE PLANIFICACIÓN Y GESTIÓN DE CALIDAD 

CIUDAD ­ PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
GUAYAQUIL­ GUAYAS DIRECCIÓN DE PLANIFICACIÓN Y GESTIÓN DE CALIDAD 

FECHA SALIDA (dd­mm­aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd­mm­aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm) 

16/10/2019 4:00 18/1012019 20:30 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 
Mgs. Bettv Sánchez, lng, Stephanle Egas 
DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 
Visita administrativa a las Direccionres de Empresas y Reglonal 11. De conformidad a lo dispuesto por el señor Subdirector mediante 
Memorando Nro. DGAC­SX­2019­0828­M 

TRANSPORTE 

TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA 
NOMBRE DE 

(Aereo.terre-s:tre .. marmmo, RUTA FECHA HORA FECHA HORA 
TRANSPORTE 

OHOS) dd­mm­aaaa hh:mm dd­mm­aaaa hh:mm 

TERRESTRE PARTICULAR UIO­TABABELA 16/10/2019 4:00 16/10/2019 5:00 

AEREO TAME TABABELA·GYE 16/10/2019 6:00 16/10/2019 6:45 

A E REO TAME GYE·TA8A8ELA 18/10/2019 18:30 18/10/2019 19:30 

TRERRESTRE PARTICULAR TABABElA­UIO 18/10/2019 19:30 18/10/2019 20:30 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: NO. DE CUENTA: 

BANCO PRODUBANCO AHORROS 12051065024 
NOTA: Esta sollcltud debera uir presentada para Ja Atnorlrac/6n, por la meno« 12 horas de 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE antlclpocl6n al c:umpllmlenro de los servicios /ns1/1uclonales, salvo el coso de que por nectsldad 
lnstlruclonal lo Autoridad Nominadora autorice. ·~no 
eKlstJr dlsponlb/lldod presup111!$torio, ranto Jo solicitud como lo outorlrodón quedaron J \ lnsubslsrentes. . i: o cfa El Informe de Servicios lnsrlruclonales dt1ber6 presentors« denrro del t~rmlno de 4 dios de 

'°I f'A._... ... ....t ~ cumplido el servido lnstituclonol. 

j i; AJ\1TEE'GAS ANDRADE 
Estó prohibido conceder servidos lnstítucJonoles durante los dios de descanso obllgotorlo con 
eKcepcldn de las Móxlmos Autoridades o de casos e•cepdonoles dttbldomente J11stl/fcodos por lo 

ASISTENTE LANIFICACIÓN Y GESTIÓN DE CALIDAD 
Móx/mo A11101idod o su Delegado. ­ ­ 

FIRMAS DE APROBACIÓN / " FIRMA DE LA AUTO:rnAD NOMINADORA O SU 1EGADO 

--r~A~~~~ 
MGS. BETTY SÁ~Er­S"ÁNC­HEZ 

DIRECTORA DE PLANIFICACIOl'fY G'ESTIÓN DE CALIDAD 

< 
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Sra. Nelly Susana Gálvcz Vera 
Secretnria 

Srta. lng. Stephamc Carolina Egas Andradc 
Asistente de Plauiñcaclén y Cnlidad 

Sr Mgs. Hugo Arturo Valle Zuñiga 
Director Regional U 

Copia: 
Sr. Abg. Gonzalo Alejandro Daza Anchundia 
Director de Empresas 

Documento firmado electránicamente 

Plto. Marcelo Alfonso Jacorne Acosta 
SUBDIRECTOR GENERAL DR A VJACIÓN CJVIJ, 

Atentamente. 

Con sentimiento de distinguida consideración. 

Agradeceré realizar los trámites pertinentes para que se traslade a la Dirección de 
Empresas y Dirección Regional H, en comisión de servicios los días miércoles 16 al 
viernes 18 de octubre del año en curso a las Funcionarias de la Dirección de Planwcació~ 
y Gestión de Calidad lng. Betty Sánchez Sánchez e lng. Stephanie, Egas Andrade, con la 
finalidad e.Je realizar las coordinaciones con las áreas respectivas para la verificación de la 
ejecución y análisis de POA de dichas direcciones y levantamiento de oece idades 
insrirucionalcs emergentes. 

De mi consideración: 

ASUNTO: Comisión de Servicios a Guayaquil Mgt. Betty Sánchez Sánchez e lng. 
Stcphanie Egas Andrade 

PARA: Sra. Mgs. Bctty Maribel Sanchcz Sanchez 
Directora de Planificación y Ge tión de Calidad 

Quito. D.M., 15 de octubre de 2019 

Memorando Nro. DGAC-SX-2019-0828-M 

r r- 

o AVIACIÓN CIVIL 



2.12 \WIW."QvinC.'or.Cilll1.gcb.ec 
Dirección: Sucr.os Aires Oe1 ·53 y Av. 10 ee A,g0$to • Código Pos1al: 170402 / (luito • Ecuador • TeJófono: 593·2 2$,¡·7460 

MARCELO ALFONSO 
JACOME ACOSTA 
- ?. '" •~ r ­.,,....,,, .. f1t< 1 

sc/bs 

Quito, D.M., 15 de octubre de 2019 

Memorando Nro. DGAC-SX-2019-0828-M 

D<:CCó\!G'.:\~,; 
Df AVIACIÓN CIVIL 
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DAC Oi..­ecclón Genc..­al • de Aviación Civil 

INFOllMe oe SERVICIOS INSTTTUCIONAUS 

Nro. SOLICIT\JD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (dd·mmm·aa•a) 

MEMORANDO Nro DGAC·SX·2019·0828­M 21 DE OCTUBRE DE 2019 

DATOS GENERALES 

APELLIOOS • NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

EGAS ANDRADE STEPHANIE CAROLINA/ 171491038S / ASISTENTE DE PLANIFICAQÓN Y GESTIÓN DE CALIDAD / 
CIUDAD­ PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE 

GUAYAS ­ GUAYAQUIL 
/ 

DIRECCIÓN OC PLANIFICACIÓN Y GESTIÓN OE CALIDAD ,, 
SEllVlDORES QUE IN'TEGRA.H EL SERVICIO INSTITUCIONAL; MGS. 81:TTY SANCHE2 SANCHEZ. ING. STtPHANIE EGAS 

INFORME DE ACTIVIDADES V PRODUCTOS ALCANZADOS 

VISITA AOMINISTRATIVA A tAS DIRECCIONES DE EMPRESAS V REGIONAL 11, REUNION DE TRABAJO PARA TRATAR EJECUCIÓN DE POA V NECESIDADES DE LAS 
DIRECCIONES ECUAFUEl V R·ll, DE CONFORMIDAD A LO DISPUESTO POR EL SE/;IOR SUBDIRECTOR MEDIANTE MEMORANDO Nro DGAC­SX·2019­0828·M 

JUSTIFICATIVO DE ALOJAMIENTO Y/O ALIMENTACIÓN 

No. No. FACTURA O NOTA DE VENTA DESCRIPCIÓN VALOR 

1 001-001-000008679 ,(STAURANH COl!OZO lL VU!DAD(llO 8,00 / 
2 001-001-000000888 OlNIERI NORA AWANORA 105,00 / 
3 011-001-000016303 'URA BEll1IO-'\IS 'MlllAM Hill~A'< 4,40 / 

4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 

TOTALJUSTIFICAOO 117,40 .X/ 

ff:CHA 
IS/10/2019 18/10/201.9 óstos dotar se rt!/ltrtn o/ tltmpo tfe<tivomtnt• utll/tQdO •n <tf cumpllml<tntQ dtl «trvlc.o 

dd-mmm-.u,¡¡ ln.f.tituclonol. desdt la .Jalido del lugar de ratdtncta o troba}O hotmwln o d~ c:umpl1mrtrrto dtl 
HORA 

8.00p m. 9:00p. m J~rviciO 1nsr1tudcmol segun stto ti caso, h'1sta su llegada de esto« ''t1os. 
hh:mm 

TRANSPORTE 

TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA 

(A~reo,t~rre'.ltre,.maritl NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HOllA 
rno.o,rosJ 

dd-mmm-auaa hh:mm dd-mmm~~H hh:mm 

T!RRESTRE PMflCVLAR V10­TABA8ELA 15/10/2019 20.00:00 15/10/2019 2LOO:OO 

AEREO TAME TASAllELA­GYE 15/10/2019 2210:00 15/I0/201'l 23:00:00 

AEREO TAME GYE·TABA8lLA 18/10/2019 Ul30:00 l8/10/201'} is 30"00 

TERRESTRE PAllTICULAR TABABELA·VIO 18/10/2019 20.00:00 18/10/201.9 21:00.00 

NOTA Et> COI<> de l\aber uti'iudo 11anspo1u publoeo, se debera ad¡unUr obf'li'ton>ment• IO< po,., • bo<do o boleto. ~ r..o,,) <) /.-'JJJo _,. 1 r 1~· .;,¡i..lCI 

08SEllVACIONES 

FIRMA DE LA O El SERVIDOR COMISIONADO NO'(d 

0./;f] ~ 4JJ ll presente mformt de~ro pllsentorst dttntro d•t termino d~ 4 dtas del cumpllmt~nto de se(V1CIOS 
mslltvoonale.s, coso cetnrrono Jo /iqvid()c1ón s• dttmorora tt mcluso d• no prtsentorlo tendna QV• 
,..slltu.lf loJ valorn P*'rCJb~dos. Cuofldo el cumplimJento d• servidOs instJtucSortol~s HO 11.10itrfor ol 

'1NG~faE:~t1e CAROLINA eGAh RADE 
ffl.lmero dt1 dío.s outoruodOJ. H deb•rO odjuntDr lo outor11ocfó11 por acmo df! lo Moiomo Autoridad 
o su D•l•gorio, 

ASISTENT DE LAN FICACIÓN Y GESTIÓN DE CALIDAD 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

'°'"'"'-""'º ~fü"OO e_- 
)tl r: :__~ 

MGS. SETTY 

DIRECTORA DE PLANIFl;C~IÓN DE CALIDAD 



l. Se mantiene reuniones con personal administrativo y operativo de la Dirección de 
Regional 11, en la cual se toparon los siguientes puntos: 
• Directrices para modificación de partidas para concluir el año fiscal. 
• Análisis de manejo de Presupuesto para el año 2020. 

Viernes 18 de Octubre 2019: 

1. Se mantienen reuniones con personal administrativo, financiero y operativo de la 
Dirección de Empresas para tratar los siguientes puntos: 
• Verificación de Partidas cuyo gasto se encuentra destinado para Guayaquil . 
• Directrices para liquidación de fondos. 
• Análisis para movilización y desmontaje de instrumentaría de Guayaquil. 

2. Se generan compromisos para la ejecución de los puntos tratados en las reuniones 
mantenidas. 

3. Se mantienen reuniones con Director de Regional 11 y Administrativo de la Dirección 
Regional 11, en donde se tratan los siguientes puntos: 
• Análisis de Saldos de POA 2019. 
• Análisis de Prioridades y de necesidades para la Dirección Regional 11. 
• Análisis de contratos para finalizar los contratos y liberar fondos. 

Jueves 17 de Octubre 2019: 

1. Asistencia a la Dirección General de Aviación Civil Regional. 
2. Presentación en RRHH de Dirección Regional 11 
4. Se mantuvieron reuniones con los encargados de POA en Dirección Empresas para tratar 

los siguientes temas: 
• Análisis de Saldos de POA 2019. 
• Asignación de Recursos para Catamayo y Shell Mera. 
• Directrices para modificación de partidas para concluir el año fiscal. 
• Directrices para la elaboración de solicitudes de Modificación POA. 
• Análisis de manejo de Presupuesto para el año 2020. 
• Análisis de obligaciones pendientes de la Dirección de Empresas. 
• Análisis de solicitud de recursos que se realice de manera prorrateada de acuerdo a 

las necesidades mensuales. 

Miércoles 16 de octubre 2019: 

, 
1. Salida 19H30 hacia Aeropuerto Mariscal Sucre ­ Tababela. 
2. Arribo al vuelo planificado para las 22H00pm 
3. Arribo a la ciudad de Guayaquil 23HOO pm 

Martes 15 de octubre 2019: 

Por medio de la presente detallo las actividades realizadas en la comisión de servicios en la 
ciudad de Guayaquil los días 16 ­ 17 ­ 18 de octubre de 2019: 

INFORME DE ACTIVIDADES COMISIÓN DE SERVICIOS 

Quito, 21 de octubre de 2019 



Directora de Planificación y Gestión de Calidad 

Aprobado: 

Asistente de Planificación y Gestión de Calidad 

Atentamente; 

Con sentimiento de distinguida consideración. 

Particular que pongo para su conocimiento. 

• Análisis de espacios físicos de Aeropuertos de la Regional 11. 
2. Se generan compromisos para la ejecución de los puntos tratados en las reuniones 

mantenidas. 
3. Traslado Aeropuerto José Joaquín de Olmedo 
4. Abordo a vuelo planificado a las 18H30 
S. Arribo a la Ciudad de Quito 19H30 
6. Traslado al domicilio 
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rnv mo 

na vlgs. vlónrca Alexandra Osono Coronel 
Analista de Recursos Humanos 2 

Sr. Pito. Murcclo Alfonso Jacornc Acosta 
Subdirector General de Aviación Civil 

Sra. Mgs Beuy Maribel Sanchez anchez 
Directora de Pla nificaclún ) Gc~tióu de Calidad 

Copia. 
Srta lng. Stephanic Carolina Egas Andrade 
Asistente de Planificación y Calidad 

Mgs. Hugo Arturo Valle Zuñrga 
DIRECTOR REGIO!\'AL Il 

Atentamente, 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

Fecha y Hora de Llegada a Guayaquil: 12. de Octubrc/2019, a las 08:00 H. 
Fecha y Hora de Salida de Guayaquil: 18 de Oclubrc/2019, a las 16:30 1-1. 

Actividad: Análisis del POA y Seguimiento. 

Por medio del presente comunico a usted, que las señoritas servidoras: Ingeniera 
te han,!Llgas ~radc, Asistente de Planificación y Calidad y Magíster Betty 

Sanchez Sanchez, Directora de Planificación y Gestión de Calidad, se presentaron en 
esta Unidad, con el propósito de cumplir servicios institucionales. 

De mi consideración: 

ASUNTO: Presentación. Sen idoras de la Coordinación de Planificación y Gestión de 
Ca U dad. 

PARA: Sra. Mgs. María Gabriela Aguilar Espinosa 
Directora de Recursos Humanos 

Guayaquil, 21 de octubre de 2019 

Memorando Nro. DGAC-SX2-2019-389J-M 

r- ..._,;, ....... 
f AVIACIÓN CIVIL 
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REFERENCIA: 37 

ETKT2692135218633C1 
FECHA/DATE: 150CT 

VUELO/FL 1GHTÜ3 2 5 
EGAS/STEPHANIE 
DE/FROM:QUITO 
A/TO: GUAYAQUIL 
ASIENTO/SEAT: 16A 
EOUIP/BAGT: 
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