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COMPROBANTE DE DISTRIBUCION INTERNA DE FONDOS

Entidad: 522-9999-0000

Ejercicio:

No. Fondo Global:

No. Formulario Interno:
Unidad Gastadora:

RUC/CI Responsable:
Nombre Responsable:
Monto Fondo Global:

Monto Fondo Interno:
Estado:

Clase de Fondo:

Descripcion:

DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL - PLANTA CENTRAL

2019

1328

5770
001 - CONTABILIDAD

1714910385

EGAS ANDRADE STEPHANIE CAROLINA

160.00
160.00
APROBADO

TESORERIA

Cta. Monetaria

Fecha de Pago

No. Transfer

No. Page CUR

FAF - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS

FISCALES

ANTICIPO VIATICQS SRTA EGAS STEPHANIE DEL 16 AL 18 DE DCTUBRE 2019 A GUAYAQUIL

No. de Solicitud: 1328 Fecha Solicitud: 16/10/2019
No. de Doc. Aprobacion: 1328 Fecha Aprobacién:  16/10/2019
No. de CUR Contable: 90933709
No, CUR
Clase de Fondo Fuente Clase de Registro RUC/C| Responsable Canlabls Pagacdo Monto Aprobado
FAF oo FRC 1714910385 0633709 NO 160.00
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
MEMORANDO Nro. DGAC-5X-2019-0828-M 15/10/2019
VIATICOS | x |  MOVILIZACIONES | SUBSISTENCIAS = | ALIMENTACION |
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR _PUESTO QUE OCUPA:
EGAS ANDRADE STEPHANIE CAROLINA ASISTENTE DE PLANIFICACION Y GESTION DE CALIDAD
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
GUAYAQUIL - GUAYAS DIRECCION DE PLANIFICACION Y GESTION DE CALIDAD
FECHA SALIDA (dd-mm-aaaa)| HORA SALIDA (hh:mm) | FECHA LLEGADA (dd-mm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
16/10/2019 4:00 18/10/2019 20:30

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

[Mgs. Betty Sanchez, Ing, Stephanie Egas
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Visita administrativa a las Direccionres de Empresas y Regional Il. De conformidad a lo dispuesto por el sefior Subdirector mediante

Memorando Nra. DGAC-SX-2019-0828-M

TRANSPORTE
SALIDA LLEGAD
TIPO DE TRANSPORTE |  nNOMBRE DE A
(Aereo terrestre, maritimo, RUTA FECHA HOM FECHA HORA
: TRANSPORTE
otros) dd-mm-aaaa | hh:mm dd-mm-aaaa hh:mm
TERRESTRE PARTICULAR UIO-TABABELA 16/10/2019 4:00 16/10/2019 5:00
AEREO TAME TABABELA-GYE 16/10/2019 6:00 16/10/2019 6:45
AEREO TAME GYE-TABABELA 18/10/2019 18:30 18/10/2019 19:30
TRERRESTRE PARTICULAR TABABELA-UIO 18/10/2019 19:30 18/10/2019 20:30
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: NO. DE CUENTA:
BANCO PRODUBANCO AHORROS 12051065024
NOTA: Esta solicitud debera ser presentoda para la Autorizacion, por lo menos 72 horas de
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales, salvo el caso de que por necesidad
itucional lo Autoridad Nominadora autorice. * De no
lexistir disponibilidad presup ig, tanto la solicitud como lo autorizacion quedaran
f insubsistentes. #
/ | (“f" El informe de Servicios instituc les deberd pr se dentro del término de 4 dias de
| i uu_--t{; i X Gl cumplido el servicio institucional.
’ AFO < Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio con
ING / STE RNT'E’EFG AS ANDRADE excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidomente fustificados por la
' Madximo Autoridod o su Delegado.

ASISTENTE DE PLANIFICACION Y GESTION DE CALIDAD

FIRMAS DE APROBACION 7

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
.-/f

MGS, BETTY sAly.CHEz-sANCHEz
DIRECTORA DE PLANIFICACION Y GESTION DE CALIDAD
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Memorando Nro. DGAC-SX-2019-0828-M

Quito, D.M., 15 de octubre de 2019

PARA: Sra. Mgs. Betty Maribel Sanchez Sanchez
Directora de Planificacion y Gestion de Calidad

ASUNTO: Comisién de Servicios a Guayaquil Mgt. Betty Sinchez Sanchez e Ing.
Stephanie Egas Andrade

De mi consideracion:

Agradeceré realizar los trimites pertinentes para que se traslade a la Direccion de
Empresas y Direccion Regional II, en comisién de servicios los dias miércoles 16 al
viernes 18 de octubre del afio en curso a las Funcionarias de la Direccion de Planificacion
y Gestién de Calidad Ing. Betty Sénchez Sinchez e Ing. Sigphanie-Egas Andrade, con la
finalidad de realizar las coordinaciones con las dreas respectivas para la verificacion de la
ejecuciéon y andlisis de POA de dichas direcciones y levantamiento de necesidades
institucionales emergentes.

Con sentimiento de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Plto. Marcelo Alfonso Jacome Acosta
SUBDIRECTOR GENERAL DE AVIACION CIVIL

Copia:
Sr, Abg. Gonzalo Alejandro Daza Anchundia
Director de Empresas

Sr. Mgs, Hugo Arturo Valle Zuiiga
Director Regional IT

Srta. Ing. Stephanie Carolina Egas Andrade
Asistente de Planificacion y Calidad

Sra. Nelly Susana Gilvez Vera
Secretaria

Direccidn: Buenos Aires 0e1-53 y Av. 10 de Agosto « Cddigo Postal: 1?0102!01;:10 Ecuador « Teléfono: 593+ 229‘ 7400

par Qs wwaw.aviacioncivil.gob.ec
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Memorando Nro. DGAC-SX-2019-0828-M

Quito, D.M., 15 de octubre de 2019

se/bs
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME [dd-mmm-aaaa)

MEMORANDQ Nro. DGAC-5X-2019-0828-M

21 DE OCTUBRE DE 20192

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

EGAS ANDRADE STEPHANIE CAROLINA /1714910385 ASISTENTE DE PLANIFICACION Y GESTION DE CALIDAD
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

7

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE

GUAYAS - GUAYACUIL DIRECCION DE PLANIFICACION ¥ GESTION DE CALIDAD

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: MG5. BETTY SANCHEZ SANCHEZ, ING. STEPHANIE EGAS,

INFORME DE ACTIVIDADES ¥ PRODUCTOS ALCANZADOS

VISITA ADMINISTRATIVA A LAS DIRECCIONES DE EMPRESAS Y REGIONAL Il, REUNION DE TRABAJO PARA TRATAR EJECUCION DE POA Y NECESIDADES DE LAS
DIRECCIONES ECUAFUEL ¥ R-Il, DE CONFORMIDAD A LO DISPUESTO POR EL SENOR SUBDIRECTOR MEDIANTE MEMORANDO Nro. DGAC-5X-2019-0828-M

JUSTIFICATIVO DE ALOJAMIENTO /O ALIMENTACION

No. No. FACTURA O NOTA DE VENTA 'DESCRIPCION VALOR
1 001-001-000008679 |RESTAURANTE CORDZO EL VERDADERD 8,00 /
2 001-001-000000888  |OUVIERI NORA ALEIANDRA 105,00 ~
3 011-001-000016303 |PARRA BERRONES WILLIAM HERNAN 440 7
4
5
6
A
8
9
10
TOTAL JUSTIFICADO 117,40 &~
FECHA Farth T T
FECH 15/10/2019 18/10/2019 Estos datos se refleren al tiempo efe en ef cumplimiento del servicio
dd-mmm-aaa institucional, desde lo salida del lugar de residencia o trobajo habituales o del cumplimiento del
HORA 2:00 p, m. 900 p. m. servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios,
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
(Adéreo terrestre, mariti NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
mo,otros)
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE PARTICULAR LIC-TABABELA 15/10/2019 20:00:00 15/10/2019 21:00:00
AEREO TAME TABABELA-GYE 15/10/2019 22:10:00 15/10/2019 23:00:00
AERED TAME GYE-TABABELA 18/10/2019 18:30:00 18/10/2019 19:30:00
TERRESTRE PARTICULAR TABABELA-UID 18/10/2019 20:00:00 18/10/2019 21:00:00
NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. =

ot Loy J‘.‘-_«_j _r__n,.u'_})'l"'llj'l (,Q f( lo-2wlq

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOTA

| £l presente informe debero presentorse dentro del termino de 4 dios del cumplimiento de servicios
Institucionales, caso contrarto la liquidacicn se demarara e incluse de no presentario tendria que
restituir los valores percibidos. Cuondo ef cumplimiento de servicios institucionoles sea superior al
numero de dios outorizodos, se deberd adjuntor la gutorizacidn por escrito de fo Mdaxima Autoridad
o su Delegado,

ASISTENTE DE/PLANIFICACION Y GESTION DE CALIDAD

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA AUTOM{M&FADORA 05U DELEGADO

AN Eny e
MGS. am\fm '

DIRECTORA DE PLANIFICACION ¥ GESTION DE CALIDAD IS




Quito, 21 de octubre de 2019

INFORME DE ACTIVIDADES COMISION DE SERVICIOS

Por medio de la presente detallo las actividades realizadas en la comision de servicios en la
ciudad de Guayaquil los dias 16 - 17 — 18 de octubre de 2019:

Martes 15 de octubre 2019:

1.
2.
3!

Salida 19H30 hacia Aeropuerto Mariscal Sucre — Tababela.
Arribo al vuelo planificado para las 22H00pm
Arribo a la ciudad de Guayaquil 23H00 pm

Miércoles 16 de octubre 2019:

s
2
4.

Asistencia a la Direccion General de Aviacion Civil Regional.

Presentacion en RRHH de Direccion Regional Il

Se mantuvieron reuniones con los encargados de POA en Direccion Empresas para tratar
los siguientes temas:

Andlisis de Saldos de POA 2019.

Asignacion de Recursos para Catamayo y Shell Mera.

Directrices para modificacién de partidas para concluir el afio fiscal.

Directrices para la elaboracion de solicitudes de Modificacion POA.

Analisis de manejo de Presupuesto para el afio 2020.

Anélisis de obligaciones pendientes de la Direccion de Empresas.

Anélisis de solicitud de recursos que se realice de manera prorrateada de acuerdo a
las necesidades mensuales.

Jueves 17 de Octubre 2019:

1 2

Se mantienen reuniones con personal administrativo, financiero y operativo de la
Direccién de Empresas para tratar los siguientes puntos:

e Verificacion de Partidas cuyo gasto se encuentra destinado para Guayaquil .

e Directrices para liquidacién de fondos.

e Andlisis para movilizacion y desmontaje de instrumentaria de Guayaquil.

Se generan compromisos para la ejecucion de los puntos tratados en las reuniones
mantenidas.

Se mantienen reuniones con Director de Regional Il y Administrativo de la Direccién
Regional Il, en donde se tratan los siguientes puntos:

e Analisis de Saldos de POA 2019.

e Anélisis de Prioridades y de necesidades para la Direccién Regional Il.

e Andlisis de contratos para finalizar los contratos y liberar fondos.

Viernes 18 de Octubre 2019:

1.

Se mantiene reuniones con personal administrativo y operativo de la Direccion de
Regional Il, en la cual se toparon los siguientes puntos:

e Directrices para modificacion de partidas para concluir el afio fiscal.

e Analisis de manejo de Presupuesto para el afio 2020.




* Analisis de espacios fisicos de Aeropuertos de la Regional Il.
2. Se generan compromisos para la ejecucién de los puntos tratados en las reuniones
mantenidas.
Traslado Aeropuerto José Joaquin de Olmedo
Abordo a vuelo planificado a las 18H30
Arribo a la Ciudad de Quito 19H30
Traslado al domicilio

ou s w

Particular que pongo para su conocimiento.

Con sentimiento de distinguida consideracion.

Atentamente;

In S;ephanie Carolina Egas Andrade

Asistente de Planificacion y Gestion de Calidad

Aprobado:

Ing. Betty sz
e

Directora de Planificacion y Gestion de Calidad
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Memorando Nro. DGAC-SX2-2019-3891-M

Guayaquil, 21 de octubre de 2019

PARA: Sra. Mgs. Maria Gabriela Aguilar Espinosa
Directora de Recursos Humanos

ASUNTO: Presentacion. Servidoras de la Coordinacion de Planificacion y Gestion de
Calidad.

De mi consideracion:

Por medio del presente comunico a usted, que las seforitas servidoras; Ingeniera
Stephanie Egas Andrade, Asistente de Planificacion y Calidad y Magister Betty
Sanchez Sanchez, Directora de Planificacion y Gestion de Calidad, se presentaron en
esta Unidad, con el propésito de cumplir servicios institucionales.

Actividad: Andlisis del POA y Seguimiento.

Fecha y Hora de Llegada a Guayagquil: 16 de Octubre/2019, a las 08:00 H.
Fecha y Hora de Salida de Guayaquil: Ede Octubre/2019, a las 16:30 H.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Mgs. Hugo Arturo Valle Zuniga
DIRECTOR REGIONAL 11

Copia:
Srta. Ing. Stephanie Carolina Egas Andrade
Asistente de Planificacion y Calidad

Sra, Mgs. Betty Maribel Sanchez Sanchez
Directora de Planificacion y Gestion de Calidad

Sr, Plto. Marcelo Alfonso Jacome Acosta
Subdirector General de Aviacion Civil

Srta. Mgs. Monica Alexandra Osorio Coronel
Analista de Recursos Humanos 2

mv/mo

Direccidn: Buenos Aires Oe1-53 y Av, 10 de Agosto » Cadigo Postal: 170402 / Quito - Ecuador - Teléfono: 593-2 294-7400
wenvaviacioncivil.gob.ec
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RECIBI CONFORME

FIRMA AUTORIZADA

FORMA DE PAGO: Elective (| Tarjets oe CrétoDitno ! Denrn Electronico )

Omrosl_

ORIGIMAL: CLIENTE - COPIA; EMISOR
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