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COMPROBANTE DE DISTRIBUCION INTERNA DE FONDOS

Entidad:  522-9959-0000

Ejercicio:

No. Fondo Global:

No. Fermulario Interno:
Unidad Gastadora:

RUC/CI Responsable:
Naombre Responsable:
Monto Fondo Global:

Monto Fondo Interno:
Estado:

Clase de Fondo:

Descripcion:

DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL - PLANTA CENTRAL

2019

1341

5821

001 - CONTABILIDAD

1707361745

TAPIA GALEAS MARCELA SOLEDAD

160.00
166.00
APROBADO

TESORERIA

Cta. Monetaria Fecha de Pago

No. Transfer, No. Pago CUR

FAF - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS

FISCALES

ANTICIPO VIATICOS SRTA TAPIA MARCELA DEL 23 AL 25 DE OCTUBRE 2019 A GUAYAQUIL

No. de Solicitud: 1341 Fecha Solicitud; 22110/2019
No. de Doc. Aprobacion: 1341 Fecha Aprobacién:  22/10/2019
No. de CUR Contable: 91034745
. No. CUR
Clase de Fondo Fuente Clase de Registro RUC/CI Responsable Contable Pagado Monto Aprobado
FAF 001 FRC 1707361745 91034745 NO 160,00 /"
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Nro. SOLICITUD DE AUTGRIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)

DGAC-HX-2019-3236-M

22-10-15 .

VIATICOS I X l MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS I I ALIMENTACION I

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

PUESTO QUE OCUPA:

TAPIA GALEAS MARCELA SOLEDAD

ANALISTA DE PLANIFICACION Y CALIDAD

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

GUAYAQUIL - GUAYAS

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

FECHA SALIDA {dd-mm-aaaa) HORA SALIDA {hhimm)

'
L

FECHA LLEGADA {dd-mm-aaaa) HORA LLEGADA {hh:mm)

23-10-18

25-10-19 G9H45

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

2015-08010, ¥ DE LA HOIA DE RUTA AUTORIZADA.

LEVANTAMIENTO DE ANALISIS OCUPACIONAL DE 45 SERVIDORES CON APLICACION FAG, A FIN DE DAR CUMPLIMIENTO A LA SENTENCIA DEL JUICIO No. 09332-

SALIDA

PO D ORT LLEGADA
(Azreo tefrT:t?gSr:arftiio NOMBRE DE RUTA ) FECHA dd
Lerrestre, 'l TRANSPORTE FECHA HORA 1 HORA hbrnm

0tros) dd-mm-aaaa hhimm mm-3aaa

TERRESTRE DGAC QUITO-TABABELA 2390419 7:00 23-10-19 8:00
AEREQ TAME QUITO-GUAYAQUIL” 23-10-15 9:00 23-10-19 9:45
AEREQ TAME GUAYAQUIL-TABABELA | 25-10-19 13:20:00 PM 25-10-19 14:2(100 PM

TERRESTRE DGAC TABABELA-QUITO 25-10-19 15:30:00 PM 25-10-19 17:30:00 PM

NOMBRE DEL BANCO:

PACIFICO

NO. DE CUENTA:

CORRIENTE 6895476

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

NOTA: Esta soiicitud debera ser presentads pora la Autorizacion, por lo menos 72 horas de ortticipacion al

e DAL
LA e (T;' }E{:{*
MARGELA SOLEDAD TABHA/GALEAS

ANALISTA DE PLANIFICACION Y CALIDAD

C.C. 1707361745

cumplimiento de los servicius institucionales, solvo ef caso de que por necesidad instituclonal la Autorided
Nominadora autorice. * De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la
soficitud como la autorizacidn quedardn insuhsistentes.

* El informe de Servigios Institucionales deberd presentarse dentro del térming da 4 digs de cumplido ef servicio
institucional, Estd prohibida conceder servicios
institucionales durante los dias de descanso obligatorio con excepeidn de los Mdximas Autoridades o de casos
excepcionales debidamente justificados por la Mdxima Autoridad o su Delegade.

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

DIRECTORA DE RECY " MANQS

Ceclydo
s

2o/ 2019
15 2f
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Memerando Nro. DGAC-HX-2(G19-3249-M

Quito, I.M., 22 de octubre de 2019

PARA: Sr. Mgs. Ademar Augusto Manosalvas Narvaez
Analista de Recarsos Humanos 3

Sra. Ing. Marcela Soledad Tapia Galeas
Analista de Planificacién y Calidad 2

Sr. Mgs. Armando Mauricio Chavez Medina
Anszlista de Recurses Humanos 2

ASUNTG: Conformacion de un equipo de trahajo, para el levantamiento de
informacidn de los 45 servidores del proceso de Trénsito de Aéreo

En cumplimicnto a la autorizacién del sefior Director General de Aviacién Civil, inserta
en la hoja de ruta dei Memorando Nro. DGAC-HK-2019-0633-M, de 18 de octubre de
2019, sobre el caso de:

“Medianie Juicio No. 09332-2019-08010, se emite la Sentencia Judicial dictada por la
Ab. Maria Paulinag Jijon Hidalgo, Jueza de la Unidad Judicial Civil de Jecha 3 de
septiembre de 2019, dentro del Juicio de Accidn de Habeas Data, Nro.
00332-2019-08010, que siguen los servidores de Tronsito Adreo en contra de lo DGAC,
la misma que declarc con lugar la presente accién y dispone: "...se procedn a rectificar
los datos de las Acciones de Personal de los accionantey, debiendo modificar en la parte
CATEOS ¥ Femuneracion mensual, segun corresponda a cada uno, y las labores que estdn
desempefiando actualmente, esto se realizard en un término de 20 dias, oficiese al
Ministerio de Trabajo y Ministerio de Finanzas, Notifiquese y Ciimplase...”.

Por lo expuesto es necesaria la conformacién de un equipo de trabajo, a fin de que se
realice el levantamiento de informacién de los 45 servidores del proceso de Trénsito de
Aéreo mediante la ap]jﬂacién del formulario de anélic,iq ocapacionai FAQ, designandose

Narvéez, para lo cual deberdn trasladarse ala cmdad de Guayaquil los dias miércoles 23,
jueves 24 y viernes 25 de octubre de 2019, de esta manera “dar cumplimiento a L la
Sentencia Judicial,

Atentamente,
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Memorando Nro. DGAC-HX-2019-3249-M

Quito, D.M., 22 de octubre de 2019

Documento firmado electrénicamente

Mgs. Maria Gabriela Aguilar Espinosa
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS

Copia: _
Sr. Mgs. Javier Ignacio Ajoy Jaramillo
Coordinador General Administrative Financiero

Sra. Ing. Katy Patricia Terres Piedra
Analista de Recursos Homanos 3

mi/am

Fiemeda wleorrinicamonts EIII
i MARIA GABRIELA
AGUILAR

23 ESPINOSA
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INFORME DF SERVIZIDS INSTITUCIGNALES

Nre. SOLICITUR DE AUTORIZACION PARA CUMPLEVIIENTO B£ SERVICTOS " FORMIE {dd
INSTITUCIONALES FECFA GE INFORMIE { -rimm-asaa)

Mamorando Nro. DEAC-HK-2013-0655-4 28-10-2019

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL, SERVIDOR PUESTO QUE OCUPH;
TAPYA GALEAS MARCELA SOLEDAD 7 ANALISTA DE PLANIFICACION Y CALUDAD 2
CIUBAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCICVAL, NOMBRE DE LA UIIDAD A LA QUE PERTENECE

GUAYAGUIL - GUAYAS . DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

SEAVIDORES GUE INTEGRAM EL SERYVICIO INSTITUCIONAL: ADEMAR AUGUSTO MAMOSALVAS MARVAEZ ¥ ARMANDG MAURICIO CRAVEZ MEDINA

INFORNIE DE ACTIVIDADES ¥ PRODUCTOS ALCANZADOS

* B diz 23 de octubre de 2015 sa reallz la reunién de trabajo con el fer grupo del proceso de Transito Adrec a fin inicizr con la Induceidn def llenado del Formulario de
Andlists Ocupacions! con I3 finalidad de dar eumplimiantc al Juteio 0933 2-2019-08010, con bese 2n la Hoja de Ruta aprobads por fa méxima autaridad.

* El diz 24 de octupre de 2019 s mantlvo una reunidn eon todo &! persenal que constan en |2 duicio 09332-2013-02010 emitido mediante sentencia para absalver
consultas, y a su vez entregar log formularios, asf como ccardiner con os responsables del praceso de transite Adreo para que validen las zetividades esenciales sefialadas
=n gl Formutario de Andilsis Ocupecional de Trénsito Adrao,

« £l diz 24 de oetubre de 2019 se enirega a fos responsables del procesc de Transito Adreo del Asropuerts José loaquin de Glmedo; v, Gestidn de Navegacidn Aérea, 43
Formularios de Andlisis Ocupaciona para que validan las actividades ssenciales sefialadas en el Formulario de andlisis CQcupacional,

= Se realizd la coordinacicn con los respansables del proceso de tdnstto Adreo an l2 cvai se comprometen &n ravisar, validar y sumiilar les FAQ, para entregar &f dia
lunes 78 de oetubre def 2019,

* Se coerding con el Ingeniero lorge Guevara gue remita los 43 FAO el 23 de actubre de 2019 4 Besarrolle Téonicw de fa Direccidn de Recursos Humanaos.

* Se deja constanciz aue [os servidores Sduardo Renddén v Alexandra Velastegyf que constan en ef juicio 0933 2-2019-G8010 n¢ s= ha podide contacisr ¥4 Que se
sncueniran de vacaciones. {en ef exterior)

JUSTIFICATIVO DE ALQIAMIENTD YO ALIMENTACION

Mo fe. FACTURA O NOTA DE VENTA DESCRIPCION VALOR
1 002-001-CCA065134 SERVICIO DF HOSPEDAJE igao1 <
2 Y021 FO00757 602 ALIMENTACION 1373 -
3 .
4
5
g L,
TOTAL IUSTIFICADO 115.74 o «
FECHA 13102018 25102079 Estos dertos se rafleren i tiempe efectivaments wtilizodo an of cumplimienia daf serviclo instiuciongl desde lot salfide def
dd-mimm-aaa o lugar de residencin o trabafa hubittale: a dei eumplimiento dal sarvitio institucional segUn sew ef coso, hasta su flegade
HOR 05130 A0 17:307M e eetas sitics
Bhimm 3 |
TRAMSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPC DE TRANSPOATE
{Aéreo terresira mariy MOMBRE DE TRAMSPORTE RUTA ~ FLCHA HORA FECHA HORA
me,otyos)
dd-mram-aaaa fhzrim dt-nmra-azaa hh:mm
TZRRESTRE PARTICULAR QUITO-TABABELA 23716-2019 07:00 23-10-2012 0z:00
AERED TAME QUITO-GLIAYAQUIL d 23-10-2019 [:=Hele] 23-10-2013 09:45
AERED TAME GUAYAQUIL-TABABELA 25-10-2019 13:20 25-10-2019 1420
TERRESTRE PARTICULAR TABABELA-QUITS 25-10-2019 1539 25-{0-201—9 17:20

‘OBSERYACIONES:

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO ’ HOTA

£ Py - ] ’ € presante informe debers preseniorse dentra del términa de & dins del cumplitiento de servicias institucionales, caso
! conirario la fauidacion se demorgrd ¢ incluse de no presentarlo tendrla que restituir fos volores perciftidos, Cuonda =
ING. TAPIA GALEAS MARCELA SOLEDAR cumplimiento ds servicias institucionales sen sugedor ol numero de digs autorizedas, se deberd adjuntar la autorfzocisn
ANALISTA DE PLANIFICACIO Y CALIDAD 3 ) por escrito da la Maxime Autoridod a su Deiegado.

C.C 1707361745

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA AUTORICAD NO) \NADORA?A‘-DE}_EGADO

i '
UILARE
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Memorandoe Nrao. DGAC-HX-2019-3405-M
Quite, D.M., 06 de noviembre d 2019

i
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ASUNTO: Informe de comision a (2 eivdad de Guayaguil, para el levantamiento de mformacién des los 45 g
servidores del praceso de Trénsito da Aéreo

PARA: Sra. Mgs. Marfa Gabriela Aguilar Espinasa
DBirectora de Recursos Humaros

En atencion gl Memorando Nao, DGACJ%X-ZOIQ—EZ#Q—M, de 22 de octubre de 2019, gue dice:

Hn caroplimiento a la agtorizacién del sefior Director General de Aviacién Civil, inserta &0 1a hoja de iz del
Memorando Nro. DGAOHK—ZOIQ—OéSﬁ-M, de 18 de octubre de 2019, sobre €] caso de-

“Mediante Juicio No. 09333.20; 9-08010, se emite ln Sentencia Judicial dictada por la Ab. Maria FPauling
Jidn Hidalgo, Jueza de ia Unidad Judicial Civil, de fecha 3 de sepriembre de 2019, dentro del Juicio de Accidn
de Habeas Denwa, Wro, (9332-2019-08010, gue sigien los servidores de Trangito Aéren en comtra de ko DGAC,
o misma que deciare con fugar lo presente accign ¥ dispone: . se proceda o rectificar los datos de las
Acciones de Personal de log accionantes, debiendo modificar en la parte CATEOS ¥ remuneracion mensual,
Segin corresponda a cada uns, v las kabores que eston desempefionde actuclmente, esto se realizard en un
términn de 20 dias, oficiese al Mimisterio de Trabajo ¥ Ministerio de Fingnzas, Notifiquese y Crimplase... "

Porlo expuesto es necesaria la conformacion de un £qUipo de trabajo, a fin de que e¢ realice el levantamients de
informacitn de los 45 servidores de) proceso de Transito de Aéves, mediante la aplicaciéa del formulario de
anadlisis ccupacional FAQ, designdndose a los servidores Marcels Tapia Galeas, Mauricic Chivez Medina y
Angusto Manosalvas Narvéez, para 1o cual deberdn trasladarse a la ciudad de Guayaquil los dins midrogles 23,

Jueves 24 y vismes 25 de octubre de 201 9, de esta manera dar cumplimiente a la Sentencia Tudicial,

Porlo expuesio se desprende el siguiente informe ®enico:
1. ANTECEDENTES:

& Juicio No. 09332-201 9-D8010, se emite 1z Sentsncia Tudicial dictada por la Ah. Marfa Panlina Jijén
Hidalgo, Jueza de 12 Unidad Judicial Civil, de fecha 12 de Julio de 2019, dentro def Teicie de Accidn de
Habeas Data, Nro. (9332.2019-080 10, que siguen los servidares de Trinsito Adrec en contra de la DGacC,
la roisma gue declara con {ugar la presente accion ¥ dispone: "..se proceds a rectificar log datos de las
Acciones de Personal de Jog accionantes, debieads modificar en lu parte CATEOS § rerimeracion mensual
segin corresponda a coda uno, ¥ las labores que estan desemperiandn aciwalmente, esto se realizard en i
#rmino de 20 digs, oficiese al Minisierio de Trabajo y Ministerio de Finanzas, Notifiquese y Cimplgse. ",

& Memorando Nro, DGAC~HX-2019-3186—M, de 16 de agosto de 2019, la Magister Maria Gabricla Aguilar
Directora de Recursos Fumanos remite al Magister Angnsto Manosalvas para conocimiento v andlisis de
sentencia caso Controfadores Aéreos,

® Memorando Nro, DGAC-SC2—2019~0158~M, de 17 de octubre de 2019, la Secretaria Flor Villavicencia
remite a la Magister Marfa Gabriela Hspinoza Directora de Recursos Humanos el Tnforme respecto
sentencia de Habeas Data.

Aviacion Civil la Autorizacidn de 1a Hoja de Ruta para Ia reforma parcial de la Implementacidn del Manyaj
de Pusstos de la Direccidn General de Aviacion Civil por el Juicio No. 09332-201-083010 o mismo gue
mediante Hoja de Ruta autoriza contimar rimites,

® Memorando Nto. DGAC-HYX 20| 9-3213-M, de 18 de actubre de 2019, la Magister Marfa Gabriela Agmilar
Directora de Recursos Humanos solicita al Abogado Marlon Vinuezs Director de Asesorfa Juridica yoal
Magister Hngo Valle Director Regional II se solicita a los sefiores Directores se dé cumplimiento a la hoja
de mita anexo a este documenre ¥ s¢ informe a los organismos e institciones correspondientes.

® Memorando Nro. DGAC-HX-20 19-3222-M, de 18 de octbre de 2019, la Magister Marfa Gabriela Aguilar
Directora de Recnrsos Humanos remile el Alcance al memorando DGAC-HX-2019-3213-M - Juicic No.




Memorando Nro. DGAC-IX-2019-3405-M

Quito, D.M., 06 de noviembre de 2019

09332-2019-08010.

¢ Memorando Nro. DOAC-HK-2019-6192-M, 18 de octubre de 2019, el Magister Javier Ajoy Coordinador
General Administraiivo Financiero solicita a 1a Abogada Deysi Cumanda Suhsecretaria de Fortalecimiento del
Servicio Piblico la solicitud de acompaiiamiento para la reforma parcial de la implementacidn del manual de
Puestos de Ja Direccién General de Aviacién Civil por el Juicio No. 09332-2019-08010.

& Memorando Nro. DOAC-HE-2019-3225-M, de 21 de octubie de 2019, la Magister Marfa Gabriela Aguilar
Directora de Recursos Humanos solicita al Direcror de Navegacidn Aérea se capacite en el maneio de los
productos de Trinsito Aédreo.

e Fn Acta de Reunitn, de 23 de octubre de 2019, se realiza la Tnduccidn al {lenado del Formulario de
Analisis Ocupacional con la finalidad de dar cumplimiento al Jaicio No. 08332-2019-08010, con base en Ja
THoja de ruia aprobada por la maxima autoridad.

& Fn Acta de Reunidn, de 24 de octubre de 2019, se sefiala que deben revisar y validar las actividades
esenciales sefaladas en el formulario de Analisis Ocupacional de los 43 servidores de irinsito aéreo.

1. BASELEGAL:

CONSTITUCIGN DE LA REPTUBLICA DEL ECUADOR

Art. 228 - “El ingreso al servicio piiblico, el ascense y la promocidn en la carrera administrativa se realizardn
mediqnie concurso de METIOs ¥ pposicidn, en la forma gie desermine la ley, con excepeidn de las servidoras y
sesvidores piblicos de eleccicn popular o de libre nombramiente v remocion. Su inobservancia provocerd la
destitucion de la autoridad nominadora”.

CODIGO ORGANICO DE PLANIFICACION Y FINANZAS PUBLICAS

Art. 178.- Sanciones por COMPIOMERST TECUISOS publicos sin certificacién presupuestatia- “Ninguna entided u
organismo piiblico podridn contragr compromisos, celebrar contratos ni quiorizar o contraer pbligaciones, sin
que conste la respeciiva certificacidn presupuestaria. Los funcionarios responsables que hubieren contraldo
compromises, celebrado contraios O autarizade o contraide obligaciones sin que conste la respeciivd

-

certificacion presupuestaria serdn destituidos del puesio y serdn responsables personal y pecupiariaimenie”.
LEY DE AVIACION CIVIL

¥l Art. 6, numeral 5, literal d}, establece que dentro de las atribuciones v chligaciones del Director General de
Aviacion Civil es: “Proporcionar, e interés de la seguridad de la aviacidn, las facilidades de control de trifico
aéren y personal necesario para o] eficaz ordenamientc ¥ proteccion del trinsito aéreo....”

El Capitulo I Disposiciones Prefiminares. At 1.~ “Cotresponde al Bstado la planificacidn, regulacién ¥
control aeroportuatio y de la acronavegacion civil en el terriforio ecuatoriano. Le corresponde la constraccidn,
operacién ¥ manlenimiento de los aerddromos, aeropuertos y helipuertos civiles, y de sus SErVIcios ¢
instalaciones, incluyendo aguellos caracieristicos de las tutas aéreas, en forma directa o por deiegacidn, segiin
sean lag conveniencias del Estado, con arreglo a las disposiciones de esia {ey, del Cédigo Aeronintico,
reglamentos ¥ regulaciones técnicas, que deberin estar conformie con las normas vigentes de la Organizacion de
Aviacion Civil Internacional, OACI, de la cual el Fenador es signatario.”

CODIGO AERONAUTICO

El Capitule 1. PRINCIPIOS GENERALES. Art. 1.- “La acronduica civil en la Repiblica del Ecoador se rige
por la Constitucida Politica de la Reptblica, los tratades ¥ conveniod internacionales ratificados per la
Repiblica del Ecuadeor, asi como par este Codigo, sus leyes especiales y reglamentos”. R

Mediante Resolucion No. SENRES-RE-2005-000042, se emite: la Norma Téenica de! Subsistema de
Clasificacion de Puestos del Servicio Civil.

Mediante Acuerdo Ministerial No. MDT-2016-0152, de 22 de junio de 2016, se Acuerda: Reformar la Norma
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DE AVIACION CIVIL

Memorando Nro. DGAC-HX-2019-2405-M

Quito, D.M., 06 de noviembre de 2019

Técnica de Subsistema de Clasificacidn de Puestos del Servicio Civil

Mediante Acuerdo Ministerial No. MDT-2016-0156, de 27 de junic de 2016, se Acuerda: Expedir las
Directrices para modificar e incorporar en los Descriptivos de Puestos los Perfiles Profesionales de Técnicos ¥y
Tecndlogos Supericr,

Mediante Circulac Nro. MEF-VGF-2019-0005-C, de 11 de octbre de 2019, se emite las Directrices para la
ejecucidn del ditimo trimestre del gjercicio fiscal 2019 sehala que: “Aguellos irdmites relacionados con la
revisidn de estatutos orgdnicos y manuoles de puesios msfitucionales, revision a la clasificacidn de puestos,
creacidn de puestos, deberdn ser ratificados por el Ministerio de Trabajo, en funcion de lo dispuesic en el
Acuerdo Interministerial 001 y de las restricciones presupuestarias para los ejercicios fiscales 2019 y 2020,
Por tanio, cada uno de esios trdmites requerivdn informe previo del

Ministerio de Feonomia v Finanzas”.

Con Cficio Nro. MRL-FI-2011-0001309, de 26 de enero de 201 1, & Ministerio de Relacicnes Laborales hoy
Ministerio del Trabajo remite 1a Resolucién N° MRL-FI-2011-000018, de 26 de enero de 2011, mediante 12 cual
Resuelve: “Fxpedir el Manual de Descripcidn, Valorecién y Clasificacion de los Puestos de la Direccitn
General de Aviacidn Civil e incluirlos en el Sistema de Clasificacién de Puestos de! Servicio Piiblico, que
administra el Ministerio de Relaciones Taborales...”, el mismo que ha side reformado mediante Resclucién No.
MRIL-7011-000094, de 15 de abril de 2011, No. MDT-VSE2016-0061, de 11 de octubre de 20i86, Mo.
MDT-2018-0026-A 06 de marze de 2018, No. 0142-R, de 12 de julio de 2018.

Medisnte Registre Oficial Nro. 32 Edicidén Especial, de 16 de marzo de 2010, se publicd el Reglamento
Crganico de Gestién Organizacional por Procasos de ia Direccidn General de Aviacion Civil aprobado con
Resolueidn 026/2019, el mismo que La sido reformado mediante Resolucion No, 238/2010, de 30 de agosio
2010, No. 0365/2013, de 10 de octrbre de 2013, No. 281/2015, de 28 de octabre de 2015, No. 0059-R, de 22 da
abril de 2019,

1. AMALISIS TECNICO:

B} Ecuador, desde el 20 de agosto de 1954 forma parte del Convenio de Chicago o tambign conocido como
Convenio de Aviacion Civil Internacional, dicha Convenio firmado en Chicago el 7 de diciembre de 1944, entrs
en vigencia el 4 de abril de 1947, a fin de que la Aviacidn Civil Tntermacional pueda desarrollarse de manera
segurz, ordenada y de que los servicios internacionales de transpoite aéreo poedan establecerse sohre una base
de igualdad de oportunidades y realizarse de mode sano ¥ econdémico.

La aeronduticy civil en 1z Reptiblica del Ecuador se rige por la Constitucidn Politica de la Reptblica, los
tratados v convenios internacionales ratificados por la Repdblica del Hemador, asf come por el Cédigo
Aeronautico, sus leyes especiales y reglamentos.

La misién de 1z Direecion Genera] de Aviacién Civil es: “Planificar, organizar, ejecutar, reguiar y contralar el
desarrollo técnico operaiivo de la actividad serondutica del pais, en cumplimiento de novmas v procedimientos
nacionales e internacionales que garanticen la eficiencia y seguridad de las operaciones asreas en el territorio
ecuatoriann ™,

Los objetivos estratégicos de acnerdo a la misidn de la Direccidn General de Aviacidn Civil se definen los
sigulentes:

1. Desarrollar infraestructura aeroportuaria, constriir pistas, plaiaformas, edificios terminales: optimizar zona
aeroniutica v anexos.

2. Implementar, optimizar y mantener eqiripos de ayudas para la navegacidn adrea

3. Caontrolar, cumplir v garantizar la seguridad operacional aeropautica,

4. Aplicar, administrar v mantener sistemas con tecnclogias de informacién y comunicacién aerondutica v
satelital,

5. Integrar y desarrollar sistemas para procesamiento sutomatico de datos ¥y comunicacién administrativa.

6. Establecer & implementar normativa aerondutica nacional e internacional.

7. Formular, optimizar, administrar y aplicar la racionalizacién del recurso humano a nivel nacional.
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Quito, D.M., 06 de noviembre de 2019

E! Reglamento Organico de Gestién Organizacional pot Procesos de 1a Direccidn General de Aviacidn Civil, en
su estructura bésica establece:

Ari. 19.- Gestidn de Navegacién Aérea
Unidad responsaile: Direccién de Navegacion Aérea

1. Misién: Clestionar, coordinar y desarrollar normas, procedimientos ¥ especificaciones técnicas de los
sistemas y servicios de navegacién aérea garantizande el control eficaz y la seguridad en las operaciones, con
clevadas exigencias de calidad en ei servicio hacia los usuarios del espacio aérec.

3, Estructura bisica:
3.1 Gestion de Transito Aéreo

3.1.1 Misién: Administrar los servicios de (rdnsito aéreo en el teritorio ecuatoriano, espacio aéreo v
aerGidromas donde se brinden los mismos, mediante la aplicacién de normas nacionales e internacionales
establecidas para la prestacion segura y oportuna de los mistnos, necesario para la seguridad, regularidad y
eficiencia de la navegacién aérez.

3.1.2 Productos:

) Plan de Gestidn Técnica ATS

b) Plaz de Seguridad de los Servicios de Transito Aéreo;

¢) Plan de Gestidn Técnica de Espacios Aéreos;

@) Plan de Navegacién Basada en Performance (PBN);

&) Nonmas y Procedimientos de los Servicios de Tréansito Adreo;

f) Disefio de Espacios Aéreos y Rutas de los Servicios de Trénsito Aéreo.

) Cartas de acuerdos operacionales ATS.

h) Plan de Instruccién y Mantenimieato de Eficiencia de los Servicics de Transito Adreo;
1) Plan Nacional de Gestién de Flujo de Trinsito Adreo (ATEM);

) Programa de Habilitacidn y Verificacidn de Competencia ATC,

%) Plan Nacional de Auntomatizacién de los Sistemas de Vigilancia ATS;

1) Procedimientos de Vuelo Instrumentales y Visuales;

m) Informes para Certificacién de Almra de Obstaculos;

n) Investigacién de sucesos de los Servicios de Trinsito Aéreo;

@) Plan de Inspeccidn de Seguridad Operacioral y monitoreo de grabaciones de los Servicios de Transito
Aéren;

p) Bvaluaciones de Seguridad Operacional de los Servicios de Trénsito Aéreo;

q} Plan de Seguridad Operacional de los Servicios de Transito Aéreo.

El Mannal de Descripeidn, Valoracidn y Clasificacion de Puestos de 1a Direccidn General de Aviacién Civil, el
proceso de Control Aéree se detalla la serie qhe consta en el {ndice ocupacional:

Serie de Control Aéres

Denominacién de Puesto Grupe OcupacionalGrado‘RMU\Rol del Puesto

Controlador de Aerddromo 1 Servidor Piiblico 3 B 986 Bjecucidn de procesos !
Controlador de Aerddromo 2 Servidor Piiblico 6 12 1412 [Fjecucidn de precesos

(Controladar de Aproximacién no Radar Servidor Piblica 8 |14 1760 [Eiecucidn de procesos

Conirolador Radar APP Servidor Piiblico 8|15 2034 Bjecucidn de proceso estratégico
Controjador de Radar ACC Servidor Piblico 10 16 2308 [Ejecucién de proceso estratégico
Especialista en Trinsito Aéreo 1 Servidor Piblico 11 17 2472 Hjecucién y supervisidn de procesos
Fspecialista en Transito Adreo 2 Servidor Piblico 12 18 b641 Ejecuctdon y coordinacidn de procesos
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Fuente: Indice ocupacional Bl Manval de Descripcion, Valoracion y
Clagificacidn de Puestos de la Direccidn General de Aviacién Civil

De acrerdo con el Distributivo Institucional -DGAC- se determina el nidmero de personal por pueso y por
provincia de acuerdo al siguiente detalle:

CONTROLADOR‘CONTROLADORC?NTROLADOR} s ESPECIALIST A
) : %, CONTROLADGOR - Taial
PROVINCIA DE DE APROXIMACIONRADAR APE o) IRANSITO f el
AERODROMO 1 AERODROMO 2 [ : : ’ ARRED 1
MO RADAR
AZUAY i la
CARCHIL 3 B
COTGRPAXT 2 : _ - 2
EL ORC a B
ESMERALDAS 13 15
GALAPAGOS 5 ' 15
GUAYAS B3 i 29 34 |
LOJA ) e 2
BMANABI 6 L 7
RORONA SANTIAGOS B
RAPO ) 5
ORELLANA 2 A
PASTAZA 17 o 17
PICHINCHA 18 ks i 4o
PUCUMBIOS N - SE 2
[Total Puesio 54 43 2 B3 B 158

Fuente: Distributive de 29 de occmbre de 20190
1. CONCLUSIONES:

La Direccién General de Aviacidn Civil el proceso de Navegacidn Adrea actualmente tiene necesidad de
personal esta brecha es mitigada gracias al Convenlo de Cooperacién Interinstitucional entre el Ministerio de
Defensa Nacional y la DGALC, por infermedio de 1a Fuerza Aérea Ecuatoriana se han designado 71 aerotécnicos
(43 en transito aéren y 28 en meteorplogia serondutica) distribuidos a nivel nacional.

Bn tal virtud, ef Estado es el responsable de la planificacidn, regulacién v control aeroportoario y de la
aercnavegacion civil en el territorio ecualoriano, la consiruccidn, operacién y mantenimicato de los asrddromos,
acropoertos v helipuertos civiles; y, de sus servicios e instalaciones, incluyendo aqueilos caracter{sticos de las
rutas aéreas, en forma directa o por delegacidn, segin sean las conveniencias del Estado, del Cédigo
Aerondutico, reglamentos ¥ regulaciones técuicas, que deberdn estar conforme con las normas vigentes de la
Organizacidn de Aviacién Civil Internacional -OACI-, asi como de cumplir los Convenios de Aviacién Civil
Intermnacional (Couvenio de Chicage) del cual Ecuadoer 3 signatario, ¥ sus anegos de 1a -QACT-.

1. RECOMENDACIONES:

@ El dia 23 de octmubre de 2013 se vealiza la reunidn de trabajo con el ler grupeo del proceso de Transito
Aéreo a Tin iniciar con {a Inducciér del llenado del Formulario de Andlisis Ocupacional con la finalidad de dar
cumpliraiento al Juicic 09332-2019-08010, con base en la Hoja de Ruta aprobada por la maxima autoridad.

* El dia 24 de octubre de 2019 se mantuvo una reunién con todo el personal que constan en la Joicio
$9332-2019-08010 emitido mediante sentencia para absolver consultas, ¥ a su vez entregar los forraularios, asf
como coerdinar con los responsables del procese de trdnsito Aédreo para que validen las actividades esenciales
sefialadas en el Formulario de Andlisis Ocupacional de Transito Aéreo.




Memorando Nro. DGAC-HX-2019-3405-M

Quito, D.M., 66 de noviembre de 2019

s Tl dia 24 de octubre de 2019 se entrega a los responsables del proceso de Transito Aéreo del Aeropuerto
José Joaguin de Ohmedo; y, Gestion de Navegacién Aérea, 43 Formularios de Analisis Ocupacional para que
validen las actividades esenciales sefialadas en el Pormulario de Andlisis Ocupacional.

. Se realizd la coordinacidn con los responsables del proceso de transito Aéreo en la cual se comprometen
en tevisar, validar y sumillar los FAQ, para entregar el dia lunes 28 de octabre del 2018.

© Se coording con el ingeniero Jorge Guevara que remifa log 43 FAO el 29 de octabre de 2019 a Desarrollo
Técnico de la Direccidn de Recursos Humanos.

. Se deja constancia que los servideres Eduardo Rendon v Alexandra Velastegui que constan en el Juicio
09332-2019-08G10 no se ha podido contactar ya que se encuentran de vacaciones. (en el exterior).

Por lo expuesto, se deberd realizar un acercamiento al Ministerio del Trabajo a fin de determinar el
procedimiento a seguir, para continuar con este proceso e informar al juzgado en el proceso gue se encuentra la

Direccitn General de Aviacion Civil, a fin de dar cumpliniiento al Juicio 09332-2019-03010.

Atenfamenie,

Ing. Marcela Soledad Ta.piai Galeas
ANALISTA DE PLANIFICACION Y CALIDAD 2

Referencias:
- DG AC-FTH-2019-3249-M
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Guayaquil, 29 de octubre de 2019
PARA; Sra.Mgs, Marfa Gabricla Agudlar Fspinosa
Directors de Recursos Hmanos

ASUNTO: Presentacitn personal DireceiGn de Recursos Fudmanos.

De nil consideracidnn

Porgo 4 su conocimiento [a prasenfacidn de los servidores Mgs, Aupusto Manosalvas,
Mags, Mauricie Chivez, e Tng, Marcela Tapla, en esta Direccion Regional 11 o] dia 23 de
octubre del 20192 las-9h45, v salieron ¢l dia 25 de octubre del 2019 a fag 14h00.

El personal mencionado realizd sapacitacion-al personal ATC ep ¢l edificio del Servisic
de Navegacion Afrea del ATHO, relagionado al ingraso de informasidn parz la validacida
del Formulario Qeupacional, a fin de dar cumplintiento a la sentenzia del juicio No
16332-2019-020 10,

Con sentimientos de distinguida considetacion.

Atentarients, ,}
g
&
s

bt
e

E,v\f

Mas. MamMﬂemn&ra Oson \
ANALISTA@ DE RECURSGS §

Copin: J[ ' -
Sr. Mgd, Ademar Augusi@ Masosalvdy Ndrvmz
Analista de Revnesos Hunranos 3

8ra. Ing. Marsela Soledad Tapia: Galeas
Analistade Plagiiicacién Y Cakidad 2

Si. Mps. Amoande Masricio Clibvez Meding
Analigta de Becursos Humanos 2
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Electronic ticket / boleto EMPRESA PUBLIC TAME LINEA AEREA DEL
ECUADOR:

lectréni Direccion:  Av. Amazonas N24-260 ¥ Av. Coldn
giecironico Quito - Ecuador

Itinerario de pasajero/  ia. 593-2-3966300

dOCHmBHtO RUC: 1768161550001

Thank you for choosing TAME EP. Below is your itinerary and receipt for the ticket(s) purchased.
Gracias por elegir TAME EP. A continuacion se muestra su itinerario v el recibo de los boletos comprados.

Passenger dstails/Detalle del pasajero

ETicket
Passenger Type/ Mame/ identificacion ;Number/ . " _ o
Tipe Pasajero Nembre Pasaporte fNL’umero Usuario Emision| Oficina Emision
ide Boleto
ADULTO MARCELA TAPIA 1707361745 . 2135223169 201544 22222222 TAME EP
CORPANY! Endorsement/
RAZON SOCIAL DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL RUC {1768014410001
Travel Information/informacién de viaje
i £ - -y
. . . iFare Basis/ Familia/
Flight/Vuelo . Deparfure/Salida Amval!!.!egadagsase de la Tarifa Tarifaria
Salida -
Guayaquil, EC,
- Quito, EC, TUIO GYE
EQ 193 miéreoles, 23 octubre miéreoles, 23 LLEFXAEE FLEXIBLE
2019-0%:00 octubre 2019 -
' 09:50
Retcrno
Guayaquil, EC, GYE Quito, EC, UIO
g EQ 310 viemes, 25 octubre  viemes, 25 octabre  MLELEAEE ECONOMICA
2019 -14:20 2019 - 13:10
Booking Details/Detalle de Reserva
§Cell !
Bocking reference/ D Buy Issued Date/ iPhone/  [Email/
Cédigo de reserva ID Compra {Fecha Emision ;?Nl’lmero |Corres Electrénico
. ide celular|
M457HH 140144 mar, 22-0ct-2019 0998887666mercedesmelendez@av:iacioncivﬂ. sob.ec
Fare details/Detalle de Tarifa
Fare/Valor Tarifa: Taxes/Impuestos Total Trip Cost/Costo Total del Viaje
EC USD 17,64
147,00 OR USD 21,22 194,13
: WTUSD 8,27

Payment Type/Detalles del Pago

Payment Type/Forma
Pago _
Flycard INFP2695060414043

Autorizacidén

- EL TRANSPORTE Y OTROS SERVICIOS PROPORCIONADOS POR LA AEROLINEA ESTAN CONFORME A
LAS CONDICIONES DEL CONTRATO QUE SON INCORPORADAS POR ESTE MEDIO PARA REFERENCIA.
ESTAS CONDICIONES SE PUEDEN OBTENER DE LA AEROLINEA O EN TAME.COM.EC



RUGC:

Gir Sucursal:

Cortribuyente Especial Resolucion Nro.:

1782141486001
PROMDTORA ECUATGORIANA DE CAFE DE COLOMBIA S.A. PROCAFECOL

BrUARER  picHINGHA / QUITG / INAQUITD / COREA 26 Y AV. AMAZONAS

GUAYAS / GUAYAQLIL / AV. JOAQUIN ORRANTIA GONZALEZ BN Y
JUAN TANCA MARENGO

826

OBL!GADO A LLEVAR CGNTAEiLiDAD: St

Razdn Social / Nombres y Apelhdus

Faecha Emision:

Cad. Principal

1147

504
A573

22497

Cod. Audliar  Cant

20000
1.0000
4.0000
2.0000

Informacién Adicienal

CORREO 1

SIN LIT[LLZACION DEL SISTEMA FINANGIERO

Forma de Pago

MARCELA TAPIA
24110/2019

Descripcion
AMERIGAND 120Z
JUG0 DE MANDARINA 1202

MUFFIN CHOGOGHIP
SANDUGHE PECHUGA DE POLLO JV

marcelatapial961@yahoo.com

Valor
E

FACTURA
No. (024-080-000170623
| NUBERO DE AUTORIZACION

- 2410201901178214148600120240600001 706234 126153218

. AMBIENTE: PRODUGCION

© EMISION:

Plazo

NORMAL

CLAVE DE ACCESQ

VARV

2410201901179214148600120240500001706234 126153318

Detalles Adicionales

Tiéﬁpo
- DiAS

RUCICI;

1707361745
Guia Remision:
Prlem'o | Descuento
Unitario -
T yse28 0.0
25446 0.0
1,2500 0.00
2900

2.6656

 SUBTOTAL 12% '
SUSTOTAL ( 0% -
:SUBTOTAL NG 0BJETO DE iVA
:SUBTOTAL Exento da IVA
i.SUElTOTAL SIN !MPUESTOS
:TOTAL DESCUENTO

. ICE

VA 12%

'PROPINA
'VALOR TOTAL

Precio Total -

EXT
254
1.25
634

. .12 26:
0.00-
'e.o@?
000
1'2".25f
" 'o'_ooﬁ
0.0

1.47°
0.0,
.13.73;




; ATVABEZ TSPIN CESAR RODRIGO
seivicie de Hospadhjs ¥ Alimum il dee

Sucursal: Cdiz. La Garzota Tercars Efepa, Mz. BB = Solar 2 gﬁ@ E ﬁ 5 e
fv. Or. Camllg Navarez - Av. Tercera -A Noresta H. - &
Teif: 2655107 - 2655100 - 2656388 a@?wﬂm@ @ @ @ 6 5 l 3 4
i i ) r .~

Frante al Aereopuero 1.1, Qimedo

E-mail: reservas@hotelgarzotain’.com

seasszs Caie Lo Coreots Tercers £ps, 11 89 Sl AT, SR 14050980 Fechade M {kimiah Y

Guayaril - Ecuador
R, 6902340108501 Obligado a Hevar Contabilidad

Comorrinad e Hugsped

LTOCERIAS £.4, ° RUC, (833567206001 * Aut. SR 13516
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ﬁgyﬂ’iﬁaslﬁa
« piy, 2628520 % 368 ¢00x3) 8230559800 * Vo parm s it fasis 12Linie/2020
FCoP1A VERDE: i DERECHG A SREDITO TRIBUTARID



