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DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSI'ITUCIONALQS : . éi/ 4

Memorando Nro. DGAC-RX2-2019-1868-M, 22 DE JULIC DE 2019

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (DD-MNIMLAAAA)
23 DE JULIO DE 2019 o7

RS-

T
B i s ey

A Py
SUBSISTENCIAS | ALIMERTACION ~ <%

SR. RUBEN VELEZ GONZALEZ

VIATICOS ] X I MOVILIZACIONES
: DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

ASISTENTE DE ACTIVOS FIIQS

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIC INSTITUCIONAL

SAN CRISTOBAL - GALAPAGOS

NOMBRE A LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

UNIDAD ADMINISTRATIVA

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) |HORA SALIDA {hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-asaa) |HORA LLEGADA {hh:mm)

30 DE JULIC DE 2019 8:00 HORAS

3 DE AGOSTO DE 2019 15:00 HORAS

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: RUBEN VELEZ GONZALEZ, HECTOR LOZA BENITEZ Y WALTER URBINA YAGUAL

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE :

REALIZAR LEVANTAMIENTOS DE ACTIVQS FIJOS ENTRE EL MTOP Y LA DGAC, EN EL AEROPUERTO DE SAN CRISTOBAL

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE  {Aéreo, | NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA SALIDA LLEGADA
terrestre, maritima, ctros) EECHA HORA FECHA dd- HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm |mmm-aaaa khh:mm
AEREQ TAME GYE- SAN CRISTOBAL 30-07-2019 08:00 30-07-2019 13:00 PM
AEREDQ TAME SAN CRISTOBAL-GYE 3/8/2019 11:.00 3/8/2019 15:00 PM
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: BAMCO GENERAL RUMINAHUI TIPC DE CUENTA: AHCRRO |Nc. DE CUENTA: 8102681700

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

772

SR. RUBEN VELEZ GONZALEZ

s Ll

ING. EGMA JADAN LOZANO

ASISTENTE DE ACTIVQOS FJOS

ANALISTA ADMINISTRATIVA 3

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIODAD SOLICITANTE

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

/-\

P [
SR. PEDRO PLAZA MURNOZ

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

DIRECTOR REGIQNAL 11

@"—"’;}M '-J'-il\-w\/\Z MMoc o

Nota: Esta Solicitud debera ser presentada para su Auterizacidn, con por
Institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la soiicitud como
lz2 autorizacion quedaran insubsistente

El Informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del
termine de 4 dias de cumplido &l servicio institucional
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcidn de las Maximas Autoridades o de
casos excepcionales debidamente justificados par la maxima Autoridad o
su Delegado.
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DR :’CCO\! GENERAL
DE AVIACION QViL

Memorando Nro. DGAC-RX2-2019-1868-M
Guayaquil, 22 de julio de 2019

PARA: Sr1. Pedro William Plaza Mufioz

Director Regional I1

-ASUNTO: SOLICITO AUTORIZACION COMISION DE SERVICIOS A FAVOR

DE LOS SRES RUBEN VELEZ, HECTOR LOZA Y WALTER URBINA
AL AEROPUERTO DE SAN CRISTOBAL DEL 30 JULIO AL 03 DE
AGOSTO/2019

De mi consideracidn:

En alcance a mi memorando Nro. DGAC-RX2-2019-1774-M y
DGAC-RX2-2019-1810-M, de fecha 15 y 17 de julio 2019 respectivaments, y a la
reunidn sostenida en su oficina el dia de hoy 22-07-2013 se establecid que 1a comisidn de
constatacidn fisica en el Aeropuerto de San Cristdbal para la recepcidn del acta definitiva
de entrega de bienes muebles e inmuebles por parte del MTOP a Ila DGAC se integre el
Sefior Rubén Vélez, en conjunto con el Sefior Héctor Loza v Sefior Walter Urbina.

Por lo expuesto, y de conformidad al gran volurnen de trabajo a realizarse para el
levantamiento fisico de estos bienes que se encuenira en el Aeropuerto de San Cristdbal,
solicito a usted, sefior Director Regional. se autorice dejar insubsistente la anulacién del
pasaje del Sefior Ruben Vélez y autorice la comisién de servicios para los tres servidores
piiblicos: Rubén Vélez, Walter Urbina y Héctor Loza en el Aeropuerto de San Critébal
desde el 30 de julio de 2019 al 03 de agosto de 2019 incluido por ser sdbado (fin de
semana) ‘

Es menester indicar que los vuelos de Tame con la ruta Guayaguil-San
Cristdbal-Guayaquil solo hay los dias martes, jueves v sdbados. Razdn por la cual se
solicita autorizacién para la comisién del fin de semana.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Ing. Egma Rosario Jadan Lozano
ANALISTA ADMINISTRATIVO 3
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nrc. SOUCITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

06- AGOSTO-2019

DGAC — RX2-2015-1868-M, DEL 22 DE JULIO DEL 2019

‘ . DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QIUE OCUPA;
SR. RUBEN VELEZ GONZALEZ ASISTENTE ACTIVOS FIJOS
CIUDAD ~ PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR -
SAN CRISTOBAL-GALAPAGOS UNIDAD ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
5R. SR. RUBEN VELEZ GONZALEZ , HECTOR LOZA BENITEZ Y WALTER URBINA YAGUAL
- o INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

1. SALE 30-JULIO-2019 a las 10: 45 AM yreterna e | 03—AGOSTO -2019, a las 15:h00 PM
2. Realizar VERIFICACION Y LEVANTAMIENTO DE INFORMACION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL AERQPUERTO SAN CRISTOBAL
3. TANDALLA CALVOPINA MARIA ESTHER FACTURA # 000000153 $.60,00 i
4. RESTAURANTE LA YAPA FACTURA # 000000244 14,00 ‘/‘
5. RESTAURANTE LA YAPA FACTURA # 000000216 17,50
6. RERSTAURANTE LA YAPA FACTURA # 000000226 27,00 7
7. POLLOS DE MOAA FACTURA # 600000592 33,60 7
8. RESTAURANTE LA YAPA FACTURA # 000000220 18,00
Q. RESTAURANTE LA YAPAFACTURA # 000000238 15,00 =~
10. PICANTERIA SARITA FACTURA # 000000936 27,00 /
11, RESTAURANTE LA YAPA FACTURA # 000000254 10,00 -
12. RESTAURANTE ENCANTO MANABITA FACTURA # 000001412 14,00 !
$. 236,10
SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en af cumplimiento
FECHA 30-07-2019 03-08-2019 del servicio institucional, desde la salida de! luger de residencia o trabajo
HORA 10h45 AM 15h30 PM habituales ¢ del cumplimiento del servicio institucional seglin sea ef caso,
hh:mm hasta su llegada de estos sitios.
. . . _ TRANSPORTE. .
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimeo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaz hh:mm
AEREO TAME GYE - SAN CRISTOBAL 30-07-2019 10:45 aAM 30-07-2019 12:30 PM
AEREC TAME SAN CRISTOBAL- GYE 03-08-2019 12.:30 pm 03-08-2019 15H00 M

NOTA: En caso de haber utilizado tra nsporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente ios pases a berdo o boletos.
OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR %ISIONADOﬂ NOTA
7 El presente informe debers presentarse dentro del término de 4 dias dei

/ Z\} R cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liguidacién se
; ——— demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores |.
NCMBRE: RUBEN VELEZ GONZALEZ percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al
ASISTENTE ACTIVOS FIIOS ndmerc de dias autorizados, se debers adjuntar la autorizacién por escrito de
'a Maxima Autoridad o su Deiegado
FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UN/DAD
COMISICNADC .
NOMBRE: NOMBRE: ING. EGMATADAN LOZANQ

ANALISTA ADMINISTRATIVO 3




DIRECCION REGIONAL II

INFORME N° DGAC-RX2-001-2019

e Ing. Egma Jadan Lozano
Dirigido a: ’ Analista Administrativa 3 REGIONAL II
Fecha inicio Actividades | 30-07-2019 | SAN
PROVIN GALAPAGOS D
| Fecha termina Actividades | 03-08-2019 OVINCIA CIubAD CRISTOBAL

1 ANTECEDENTES

Mediante memorando DGAC-RX2-2019-1868-M del 22 de Julio de 2019, se solicits autorizacién al
Director Regional II para el traslado de los sefiores: Héctor Loza Benftez, Rubén Veléz Gonzilez,
asistentes de activos fijos y Walter Urbina Yagual, como delegada del 4rea administrativa, a fin de
verificar y constatar en fisico los bienes Muebles, entregados por el MTOP a la DGAC, actividades a

L.  ACTIVIDADES DESARROLLADAS

*  Martes 30 de Julio de 2019, siendo las 14:00 horas Pm, procedimos con el Levantamiento fisico
de los bienes muebles & Inmuebles de las 4reas de » Terminal Hall, Seguridad, Servicio Contra
Incendio, hasta las 18:00 pm.

*  Miéreoles 0] de Agosto de 2019, se realizé desde las 08h00 los imventarios de Sala Vip,
Torre de Control, Als, Meteorologia, Sala de Equipos, hasta la 18h00 pm.

*  Jueves 02 de Agosto de 2019, se realizo desde Ilas 08h00, los inventarios de Jefatura
Aeropuerto, Coe, Secretaria Jefatura Aeropuerto, Sar, Operaciones Hasta las 18h00 pm.

*  Viernes 03 de Agosto de 2019, desde las 0800, se realizo los Inventarios Cerro San Joaquin,
Vor, hiego se realizo lag Impresiones de los listados definitivos y las actas respectivas a fin de
dejar legalizado.

* Sabade 03 de Agosto de 2019, se realizp of chequeo del tiket y equipaje y el regreso hacia
Guayaquil, -

En la Provincia de Galapagos en el Aeropuerto de San Cristobal, los 05 dfas del mes de Agosto
de 2019, los suscritos: Inlgo. Jhovanny Espinoza Vera, Administrador del Aeropuerto San
Cristobal, Sr. Héctor Loza Benftez, Asistente de Activos Fijos, Sr. Rubén Veléz Gonzilez, vy el

Civil, nos constituimos en e local donde funciona el Aeropuerto Sap Cristébal, con [a
finalidad de dejar constancia mediante el levantamiento de 1a presente Acta de Trabajo, Ja toma
fisica de los bienes Muebles, del Aeropuerto de San Cristgbal Entregados por el MTOP, a Ia
DGAC, '

Durante el desarrollo de este procedimiento, el delegado de Control de Activos Fijos, informo al
custodio respecto de sy responsabilidad para el uso, conservacion, seguridad y mantenimiento de los
bienes. .

RECOMENDACIONES.

En vista que hay bienes Muebles y €quipos que se encuentran en mal estado, se le solicito al
Administrador realice el oficio Tespectivo al Sefior dirsctar Regional I1, para que sean considerados paru
la baja, los mismos se le indico 5¢ tenga en custodia en una bodega.

NOVEDADES:

No se pudo realizar log Inventarios normales de todos Ios bienes por falta de tiempo solo se realizo ¢l
levantamicnto de los bienes de] MTOP, evidenciando bienes que no han podido ser localizado los
misinos que sc detallan a continuacior, El cual informe Para [os fines pertinentes

I. CINCO SILLONES TRIPERSONALESS. 275,32 C/U TOTAL 8. 1.376,6
2. UNSPLIT DE 9.000 BTU VALOR $ 1.506,38
3. TRES SPLIT DE 12.000 BTU §. 1.728,90 C/U TOTAL 5. 5.186,70

Correg: heet orloza@aviacion civil.gob.ec

Toldfono: 022947400 ext 2013-2014-2015
Pdificio DIRECCION RIGIONAL 1T
Suayaguil-Avdi, de las América y José Alavedra Tama

Pagina 1
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