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Direccion General
de Aviacién Civil

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO
DE_SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

DGAC-GX-2019-1470-M

6/11/2019
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X
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SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

RVIDOR

PUESTO QUE OCUPA;

7AMBRANOQ CISNEROS LUIS ALEJANDRO

INSTRUCTOR TECNICO DE CAPACITACION AERONAUTICA

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

COTOPAXI - LATACUNGA

CAPACITACION INTERNACIONAL

FECHA SALIDA (dd-mm-aaaa)| HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

20/11/2019 4:00

22/11/2019 19:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONA
Ing. Luis Zambrano / LCDO. JUAN GUERRA

LES:

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Impartir instruccion en el curs
memorando Nro. DGAC-GX-2019-1470-M.

o0 FORMACION DE INSTRUCTOR

ES ESPELIACIZACION Cod. PED-CFI-2019-009-E-; cumpliendo

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE BiaRE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo,terrestre, maritimo, otros) TRANSPORTE
dd-mm-aaaa | hh:mm dd-mm-aaaa hh:mm
TERRESTRE PARTICULAR Quito - Latacunga 20/11/2019 04:00 20/11/2019 06:30
TERRESTRE PARTICULAR Latacunga - Quito 22/11/2019 16:00 22/11/2019 19:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: NO. DE CUENTA:
BANCO GENERAL RUMINAHUI AHORROS 8049104200

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para la Autorizacién, porlo menos 72 horas de
anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales, salvo el caso de gue por necesidod
ional la Autoridad Nominadora autorice. * De no existir

Ing? Lfiis Zambrano C. Mgs.

INSTRUCTOR TECDNICO DE CAPACITACION AERONAUTICA

ins
di ibilidad pr taria, tanto la solicitud como la autorizacidn quedardn insubsistentes.

* E| informe de Servicios | deberd pr arse dentro del término de 4 dias de
cumplido el servicio institucional.

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio con
excepcion de las Mdximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la

Méxima Autoridad o su Delegado.

p
)

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

Ing. Tulcan Ormaza

- -

co. Luis Choez C. Mgs.

CONTROLADOR APP

DIRECTOR ESCUELA TECNICA DE AVIACION CIVIL

! 2
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

DGAC-GJ-2019-0866-M

02-DIC-2019

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

PUESTO QUE OCUPA:

ZAMBRANO CISNEROS LUIS ALEJANDRO

INSTRUCTOR TECNICO DE CAPACITACION AERONAUTICA

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE

COTOPAXI - LATACUNGA

CAPACITACION INTERNACIONAL

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Ing. Luis Zambrano y Ledo. Juan Guerra

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Img
Direciwr ETAC la autorizacion.

1struccion al curso Instructores Especializacion PED-CFi-2018-009-E-; cumpliendo memorando Nro. DGAC-GX-2019-0866-M, inserto en el comentario del

JUSTIFICATIVO DE ALOJAMIENTO Y/O ALIMENTACION

No. No. FACTURA O NOTA DE VENTA DESCRIPCION VALOR
1 001356 HOSPEDAJE EN HOSTAL YANEZ FRANKLIN 60,00
000181 CALAPAGUI JONATHAN 20,00
000182 CALAPAQUI JONATHAN 18,00
3 143-106-000056775 SUPERMAX! LA MALTERIA 12,26
0009908 CHIFA CASA CHINA 4,70
TOTAL JUSTIFICADO 114,96
FECHA 20-NOV-2015 22-NOV 2019 gsttals dgtos se refieren al .trempo e!ecrwamefite utlxhzado enl el cun"rp-’rmaenta del Serv.rcr(.J
dd-mmm-aaaa institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
HORA servicio institucional segin sea el caso, hasta su llegoda de estos sitios.
04:00 19:00
hh:mm
TRANSPORTE
TP TRANSPORTE SBLIOA LLEGADA
(AE srrestre,mariti NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA ORA FECHA HORA
mo,otros)
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE PARTICULAR QUITO-LATACUNGA 20/11/2019 04:00 20/11/2019 06:40
TERRESTRE PARTICULAR LATACUNGA-QUITO 22/11/2019 15:00 22/11/2019 19:00
OBSERVACIONES
NOTA

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADS.,

Fl presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liguidacicn se demerard e incluso de no presentarlo tendria que

restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior af
numero de dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la Mdxima Autoridad

o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

7
M@Gs. Luis Choez Choez
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COMPROBANTE DE CREACION DEL FONDO GLOBAL

Entidad:

Ejercicio:

No. Fondo Global:

Mo. Entrada:
Monto Solicitado:
Estado:

Clase de Fondo:

Descripcion:

522 -0005 -000

2019

25

73

160,00
APROBADO

EAF _ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE C

R5-51 ZAMBRANO CISNEROS LUIS ALEJANDR

0 ESCUELA TECNICA DE AVIACION CIVIL ETAC

Tesoreria

Solicitud de Pago

Fecha de Pago

NO

ORRIENTES CON RECURSOS FISCALES

0 PAGO DE VIATICOS LATACUNGA LOS DIAS DEL 20 AL

22 DE NOVIEMBRE DEL 2019 INSTRUCTOR CURSO INSTRUCTORES ESPECIALIZACION
COD-PED-CF1-2019-009-E
No. de Solicitud: 25 Fecha Solicitud: 12/11/2019
No. de Doc. de Aprobacion: 25 Fecha de Aprobacion: 12/11/2019
" de Cur Contable: 91340388
Clase de Fondo Fuente Clase de Registro Ruc Distribuido Pagado Fondo Liquidado Monto
001 1768031850001 S NO NO 160,00
FAF FRC
s Y
§ n’l
Ill Sf
/ S

FIRMARESPONSABLE

."{.» .':/\I
Sl —|

FIRMA AUTORIZACION
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Vemorando Nro. DGAC-GN-2019-0299-M

Quito, D.M., 02 de diciembre de 2019

PARA: Sr. Mes. Rafael Elicec Arteaga Medrano
Especialista Técnico de Capacitacién Aerondutica

ASUNTO: Actividades realizadas en ta comisién de servicios institlucionales en la
ciudad de Latacunga del 20 al 22 de noviembre del 2019,

De mi consideracion:

Me permito informar a usted, las actividades realizadas en la comisién de servicios
{nstitucionales en la ciudad de Latacunga del 20 al 22 de noviembre del 2019, en el curso
de Formacién de instructores Especializacién PED-CFI-201 9.009-E, dando cumplimiento
ai comemtario del Director de la ETAC del memorando Nro. DGAC-GI-2019-0866-M,

que autoriza,

Miéreoles 20

10:45 Imparticidn de clases Elaboracion de Objetivos
14:30 Retroinformacidn

14:40 Se da por concluida la jornada de trabajo.

Tueves 21

07:00 Linparticién de clases

10:20 Retroinformacion

10:30 Se da por concluida la clase.

Viernes 22

07:00 Presentacion de trabajos précticos
Retroinformacitn

08:40 evaluacion

Ll producto alcanzado, dotar de las técmicas de instruccion para la elaboracién de
objelivos, a fin dc incrementar las competencias en cada uno de los participantes.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Alentamente,
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Memorando Nro. DGAC-YLT-8X1-2019-3949-M

Latacunga, 22 de noviembre de 2019

Sr. Mgs. Luis Orlande Choez Choez
Director de 1a Escuela Técniea de Aviacidn Civil

Informando presentaci6n y retorno Mgs. Luis Zambrano Instructor Técnico

Capacitacion Acrondutica

De mi consideracidn:

Fines consigguientes informoe Mgs. Luis Zambrano Cisneros, se presento en ¢l
Aeropuerto Cotopaxi el dia miércoles 20 noviembre 2019, fin impartir Curso Instructores
Especializacién en la ESPE de Belisario Quevedo de esta ciudad; Retornando hacia esa
capital el dia viernes 22 noviembre /201 9.

Alentamente,

Tnlg. Guido Bolivar Defaz Mafla
CONTROLADOR DE AERODROMO 2

Copia:

Sr, Mgs. Vinicio Guillermo Gonzdlez Maya
Instructor Téenico de Capacitacion Aevondutica

Sr. Mygs. Rafael Eliceo Artcaga Medrano
Especialista Téenico de Capacitacidn Aerondutica

Sra. Mgs.

Paola Alcjandra Tascane Pozo

Analista de Recursos Hemanos 2

Sr. Mgs. [

Luis Alejandro Zambrano Cisneros

Tustructor Téenice de Capacitacidn Aerondutica

mg
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Memorande Nro, DGAC-GX-2019-1470-M

Quito, D.M., 06 de noviembre de 2019

PARA: Sr. Mgs. Luis Alejandro Zambrano Cisneros
Instructor Técnico de Capacitacion Acrondutica

ASUNTO: Nominacidn Insttugtor curso: FORMACION INTRUCTORES
ESPECIALIZACION cédige: PED-CFI-2019-009-E.

De mi consideracion:

De acuerdo a la planificacion de la Escucla Técnica de Aviacién Civil y en conocimiento
de sus capacidades esta Direccion nomina a usted como Instructor para el curso
FORMACION INSTRUCTORES ESPECIALIZACION cédigo: PED-CFI-2019-009-E,
que se efectuard en la ciudad de Latacunga dei 18 al 29 de noviembre de 2019.

SERVIDOR: ING. LUIS ZAMBRANO
FECHA: Del 28 al 22 de noviembre de 2019.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documente firmade electronicaniente

Mgs. Luis Orlando Choez Choez
DIRECTOR DE LA ESCUELA TECNICA DE AVIACION CIVIL

Copia:
Sra. Leda. Victoria Andrade Diaz
Seeretaria Ejecutiva 2

Sr. Mgs. Vinicio Guillermo Gonzdlez Moya
Instructor Técnico de Capacitacién Aerondutica

Sra. Mgs. Paola Algjandra Toscano Pozo
Analista de Recursos Humanos 2

Sr, Ing. Hugo Eduardo Villacrés Carrillo
Analista Finaneicro 2

Sta. Jenny Adriana Valencia Quiroz
Oficinista




