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COMPROBANTE DE DISTRIBUCION INTERNA DE FONDOS

Entidad:

Ejercicio:

No. Fondo Global:

No. Formulario Interno:
Unidad Gastadora:

RUC/CI Responsable:
Nombre Responsable:
Monto Fondo Globai:
Monto Fondo Interno:;
Estado:

Clase de Fondo:

Descripcién:

522-9999-0000

DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL - PLANTA CENTRAL

2021

6

13

001 - DGAC PLANTA CENTRAL MATRIZ

1710104637

ANDRADE TORRES ROBERTO ALFREDO
1,120.00

1,120.00

APROBADOC

TESQRERIA

Cta. Monetarla

Fecha de Pago

No. Transfer.

No. Pago CUR

FAF - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS
FISCALES

ANTICIFO DE VIATICOS TACHINA SR. ANDRADE TORRES ROBERTO DEL 16 AL 30 ABRIL 2021

No. de Solicitud: 6 Fecha Solicitud: 15/04/2021
No. de Doc. Aprobacion: 6 Fecha Aprobacion:  15/04/2021
No. de CUR Contable: 97868723
No. CUR
Clase de Fondo Fuente Clase de Registro RUCICI Responsable Contable Pagade Monto Aprobado
FAF o2 FRC 1710104637 97868723 NO 1,120.00
/
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Direccion General
de Aviacion Civil

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-3aaa)

DGAC-CTSA-2021-0208-M

05/04/2021

VIATICOS T x | mMOVILIZACIONES

| SUBSISTENCIAS . | 1 ALIMENTACION |

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR-CI

DATOS GENERALES
PUESTO QUE OCUPA:

ANDCRADE TORRES ROBERTOD ALFREDO- 1710104637

INSPECTOR DESPACHADOR DE VUELO 2

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

TACHINA - FSMERALDAS

OFICINA TECNICA DEL AEROPUERTO RIO AMAZONAS

FECHA SALIDA {dd-mm-aaaa)
S

HORA SALIDA (hhimm)

FECHA LLEGADA (dd-mm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

16/04/2021 "/' 0:30 7

30/04/2021 2350

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EMCUTARSE

ae

Cumplimiento al memoranda Nro DGAC-CTSA-2021-0208-M, mediante el cual se autonza la comision
la Seccion de Operaciones en reemgpiazo del sefior Inspector de vuelo Angel Villavicencio,
orocedimientos de despacho de aeronaves, manejo de pasa

de servicios en la Oficina Téonica
para cumplir la verificacion de
jeros , documentacion, cobroy facturacion de derechos aeroportuarios,

ingreso al sisterna estadistico de operaciones o mavimiento de aeronaves eto.

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPQRTE NOMBRE DE
e L PRstre, DTAntmo, oiros] TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
dd-mm-aaaa hh:mm dd-mm-gaaa hh:rmim
TERRESTRE PARTICULAR SELL - TACHINA 16/04/202Y 1 0:30 71 16/0a72021 o0 /
TERRESTRE PARTICULAR TACHINA - SHELL 30/04/2021 17:00 30/04/2021 2350 /

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO:
BANCO RUMINAHUI

TIPO DE CUENTA:

NO. DE CUENTA:
AHORROS 8048947300

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

NOTA: Esta solicitud debero ser presentodo para le Autorizacién, por Jo menos 72 horas de

onticippcion al cumplimiente de los servicios institutionales, saivo el caso de que por necesidiod

it

Tlgo Roberfo Andrade Torres
INSPECTOR DESPACHADOR DE VUELD 2

institucionol lo Autoridad Neminadora autorict.

existir dispanibilidod presupuestaria, tonto i solicitud oo o gutorizoidn quedoran
insubsistentes. *

T De ne

£l informe Oe Serviaos institucionales debera presentarse dentre def término de d dias de
cumplids e servicio institucional.
Esté prohibido conceder servicios institucionales duronte fos dios de desconso obilgaterio con

excepcitn de las Maximes Autoridades o de casos excepeionales debidomente justificodos par o
Maximo Auvtoridod o su Delegodo.

L4

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O DEL RESPONSABLE DE LA UMNIDAD
SOLICITANTE

EIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 5U DELEGADO

Ing, LAUKO AQUILES VERA JIMENEZ
DsaECTﬁh OE INFRAESTRUCTURA
AEROPORTUARIA

AB

. LO XAVIE 2
COGRDINADOR TECNICO DE SERVICIOS AERONAUTICOS Y
AEROPORTUARIOS

f12A)
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Memorando Nro. DGAC-CTSA-2021-0208-M

Quito, D.M., 02 de abril de 2021

PARA: Sra. Mgs. Viviana del Carmen Almeida Moreno
Coordinadora General Administrative Financiere

ASUNTO: Designacién Tlgo. Roberto Andrade Torres para reemplazo temporal en Oficina Técnica
Aeropuerto "Crnl. Carlos Concha Torres” en Tachina - Esmeraldas.

De mis consideraciones

En atencién al Memorando No. DGAC-SETN-2021-0235-M, de fecha 19 de marzo de 2021, mediante el
cual el Administrador del Aeropuerto de Esmeraldas, Oficina Técnica 2, solicita reemplazo por
vacaciones del Sr. Angel Villavicencio Armijos, del drea de Operaciones de Vuelo desde el 16 de abril
hasta el 30 de mayo de 202t.

Con Memorando Nro. DGAC-DSOP-2021-0526-M, de fecha 24 de marzo de 2021, el Director de
Seguridad Operacional designa al Tlgo. Roberto Andrade Torres, servidor perteneciente al Aeropuerto
Rio Amazonas de Shell, a cumplir comisién de servicios institucionales a partir del 16 al 30 de abril de
2021 (inclusive).

Con base en la Resolucidn Nro. DGAC-DGAC-2021-0024-R, de fecha 03 de marzo de 2021, solicito a
usted sefiora Coordinadora General Administrativo Financiero, autorizar la comisién de servicios
institucionales para el desarrollo de las actividades propias del Area de Operaciones de

Vuelo en la Oficina Técnica 2, incluyendo los fines de semana, sdbados (17 y 24 de abril 2021} ¥
dominge (18 y 25 abril 2021), ademds continuar con el trimite para el page los vidticos
correspondientes.

Se remite como documento anexo el informe técnico motivado elaborado por 1a Coordinacion
Técnice de Servicios Aeronduticos y Aeroportuarios,

Con sentimientos de estima,

Atentamente,

Documento firmado electrénicamennte

Abg. Marcelo Xavier Isch Solines )
COORDINADOR TECNICO DE SERVICIOS AERONAUTICOS Y AEROPORTUARIOS

Referencias:
- DGAC-DSOP-2021-0526-M

Anexos:
- <lgac-setn-2021-0235-m. pdf
- informe_tecnice_motivade_roberto_andrade. pdf

Copia:
Sr. Mgs. Carlos Daniel Estévez Ruiz
Director de Seguridad Operacional

Sr. Ing. Lauro Aquiles Vera Jimenez
Director de Infraestructura Aceroportuaria
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[nformacidn del Documento
No. DGAC-CTSA-2021-0208-M Doc.
Documento: Referencia:
$r. Abg, Marcelo Xavier Isch Solines, Coordinador Técnica de
De: Servicios Aeranduticos y Aeraportuarios, Direccién General de | Para:
[ lAviciénCivie N IR
Designaci¢in Tlgo. Roberto Andrade Torres para reemplazo Descripcion
Asunto: temporal en Oficina Técnica Aeropuerto "Cynl. Carles Concha P
" . Anexos:
Torres™ en Tachina - Esmeraldas.
Fecha Fecha
021-04- - X
Documento: 2021-04-02 (GMT-5) Regisiro:

DGAC-DSOP-2021-0526-M

Sra. Mgs. Viviana del Carmen Almeida Moreno,
Coordinadora General Administzativo Financiero,
Direccion General de Aviacién Civil

20121-04-02 (GMT-3)

Ruta del documento

— = _7—|_ T - 1 N_r
‘s 0.
Aren De Fecha/Hora Accidn Para P
Dias
DIRECCION DE Lawto Aquiles | 2021-04-04
INFRAESTRUCTURA Vera Jimenez | 20:48:08 Archivar 2
AEROQOPORTUARIA {NGAC) (GMT-5}
COORDINACION Tle.'CNICA DE | Marceio Xavier | 2021-04-04 lLaure Aguiles
SERVICIOS AFRONAUTICOS Y | Isch Solines 19:12:405 Reasignar Vera Jimenez |2
AEROPORTUARIOS (DGAC) (GMT-5) (DGAC)
Viviana del
COORDINACION GENERAL Carmen 20210403 Marcelo Xavier
ADMINISTRATIVA Almeida 21:19:38 Reasignar [sch Solines !
FINANCIERA Moreno (GMT-3) (DGAC)Y
{NDGAC)
COORDINACION TECNICADE | Marcelo Xavier 2021-04-02 Envio
SERVICIOS AERONAUTICOS Y | [sch Solines 19:30:22 Electrénicn del ]
ACROPORTUARIOS (DGAC) {GMT-3) Trocumenio
COORDINACION TECNICA DE | Marcelo Xavier 20210402 Fiema Digital
SERVICIOS AERONAUTICOS ¥ | Isch Salines | 19:30:22 d‘“l‘):c - 0
AEROPORTUARIOS (DGAC) (GMT-5) ¢ Documente
3 Viviana del

COORI)]NAC[ON TECNICA DE | Marccle Xavier 2021-04-02 Carmen
SERVICINS AERONAUTICQOS Y | Isch Solincs 19:29:53 Registro Almeida 0
AEROPORTUARIOS (DGAC) (GMT-5) Moreno

(DGAC)

Conocimiento

CONOCIMIENTO Y GESTION PERTINENTE

Estimade Marcelo en base a la recomendacién de su informe (écnico, s¢
cmite 1a autorizacion para comision de servicios en fin de semana para fo
cual agradeceré a usted ejercer la funcidn de supervision y control para

verificar que se cumpla lo establecide en la normativa vigente cn el
desarrollo de Ta comisién solicilada, gracias

Direccidn: Bugnos Aires Oel-53 y Av. 10 de AGOSIO «

~ Documentc genetado por Quipux

wvnw aviacioncivil.gob.e¢

Cédigo Postak 170402 / Quito - Ecuador » Teiéfono: 593-2 294-7406‘

i1



| Direccion General
de Aviacion Civil

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

-

FECHA DE INFCRME

DGAC-CTSA-2021-0208-M »

03/05/2021

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE 1A O EL SERVIDOR

PUESTO QUE OCUPA:

ANDRADE TORRES ROBERTO ALFREDC - 1710104637

INSPECTOR DESPACHADCR DE VUELO 2

£IUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE

TACHINA-ESMERALDAS

OFICINA TECNICA DEL AERDPUERTO RIC AMAZONAS

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

INFORME DE ACTIVIDADES ¥ PRODUCTOS ALCANZADOS

cumplimiento Memaorando No. DGAC-CT5A-2021-0208-M,
Cperacicnes, parareemplazar al sefor Angel villavicencio,
pasajeros, documentacion, cobroy facturacion de dere

mediante ¢l cual se autoriza Ja comision de servicies en la oficina técnica de la seccidn
para cumplir a verificacion de procedimientos de despacho de aeronaves, manejo de
chos aeroportuarios, ingreso y validacidn del sistema SEADAC WEB, IFIS, DAILYS, etc.

JUSTIFICATIVC DE ALOJAMIENTO ¥/0 ALIMENTACION

No. No. FACTURA O NOTA DE VENTA DESCRIPCION VALQR
1 8408 ﬁ,a" ALOJAMIENTO - HOSTERIA " PACFICSTONE " & 439,04 [
2 1125 .. ° ALIMENTACION - PICANTERIA * DON LEQ / 352,24 .~
3
4
5
&
7
8
£l
10
=
TOTAL JUSTIFICADO 791,28 2
TR - " . - — -
FECI 16/04/2021 30/04/2021 ‘/’lfitgs dqtos se refieren ol tiempo e,fecrwamenrrre ul:ihzado enref rurrjphmlento del servicio
dd-mmm-aaa & - Instituciong!, desde fu salida def lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
oy PN . .
HO: 0:30:00 / 33:50:00 o | serVicio institucional segdn sea ef caso, hasta su Hegada de estes sitios.
hhimm
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE SALDA LLEGADA
(Adrea,terrestre,maritl NCMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
ma,otres)
} dd-mmm-aaaa _~ hh:mm _dd-mmimn-aaaa hh:mm
= s
TERRESTRE PARTICULAR SHELL-TACHINA # 16/04/2021 00:30:00 / 16/04/2021 & 07:00:00  #]
- e
TERRESTRE PARTICULAR TACHINA-SHELL ‘l// 30/04/2021 .~ 17:00:00 V"" 30/34/2021", 23:50:00 4]
i

NGTA: En caso de haber utilizado transparte publico, se deberd adjuntar abligatorlamente los pases a borda o baletos.

2

OBSERVACICNES

R COMISIONADO

NOTA

F! presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, casa contrario I liquidacidn se demorard e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valeres percibides. Cuande ef cumplimiento de servicios institucionales sea sugerior af
nimero de dias autarizados, se deberd adjuntar lo auterizacidn por escrito de la Mdxima Autoridad
o su Delegado.

4
\NSP@{TOR DESPACHADOR DE VUELG 2

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DEL REPRESENTANTE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGARO

DIRECTOR DE INFRAESTRUCTURA AEROPORTUARIA
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Memorando Nro. DGAC-SETN-2021-0327-M

Esmeraldas, 03 de mayo de 2021

PARA: Sr. Ing. Lauro Aquiles Vera Jimenez
Director de Infraestructura Aeroportuaria

ASUNTO: COMISION DE SERVICIOS AEROPUERTO DE ESMERALDAS.

De mi consideracion:

Me permito informar a usted seior Director de Infracstructura Acroportuaria, que scfior
Tigo. Roberto Andrade Torres se presento ¢l 16 de abril del 2021, fin cumplir comision
de scrvicios y finalizé cl dia viernes 30 de abril del 2021, una vez cumplida comisién de
servicio en el Aeropuerto de Esmeraldas.

Con sentimientos de distinguida consideracién y estima.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Ing. Marcos Antonio Gavela Mora
ADMINISTRADOR AEROPORTUARIO 2

Copia:
Sr. Ledo. Nikith Alexander Orbe Velastegw
Analista de Meteorologia Aerondutica 2

Sr. Tlgo. Roberto Andrade Torres
Inspector Despachador de Vuelo 2

Sra. Dra. Veronica Patricia Moreno Pacheco
Directora de Administracion de Talento Humano




DERECCION CINRAL
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Memorando Nro. DGAC-SESM-2021-0976-M

Puyo, 03 de mayo de 2021

PARA: Sr. Ing. Lauro Aquiles Vera Jimenez

Director de Infraestructura Aeroportuaria

ASUNTO: INFORME DE ACTIVIDADES E INSTALACIONES, COMISION DE

SERVICIOS EN EL ARPTO. CARLOS CONCHA DE ESMERALDAS

De mi consideracion:

Por medio del presente, me permito remitir a usted sefior Director, el informe de
actividades realizadas durante la comision de servicios, asi como también las condiciones
fisicas de las instalaciones del aeropuerto Coronel Carlos Concha Torres, de Esmeraldas.

ANTECEDENTES:

Dando cumplimiento al memorando Nro. DGAC-CTSA-2021-0208-M, en el cual se me
autoriza 1a comisién en el aeropuerto Carlos Concha Torres, desde el 16 de abril hasta ¢l
30 de abril 2021, en reemplazo del sefior Inspector Angel Villavicencio, quien hizo uso
de vacaciones anuales.

ACTIVIDADES DIARIAS DESARROLLADAS:

Recorrido e inspeccién de dreas de maniobra, movimiento, radioayudas, puertas de
acceso.

Ingreso y validacién de la informacion en el sistema SEADAC WEB.

Ingreso de informacion, validacién y cierre de bitdcora en el TFIS.

Elaboracién, tegistro y archivo del DAILY.

Recepcion de formularios de peso balance, lista de pasajeros, chequeo y
aprobacién de los mismos.

Asignacién de PITs, autorizaciones de embarque, desembarque, encendido de
motores.

Cobros de tasas y derechos aeroportuarios.

Cobro FR3 ( control de operaciones ocasionales).

Facturacién.

Inspecciones de rutina de instalaciones, procedimientos y despacho de las
operaciones que se originan tanto desde el ferminal DGAC, como las que se realizan
desde la Cia. WEST PACIFIC.

PRODUCTOS ALCANZADOS:

Verificacién, control y cumplimiento en los procedimientos de despacho y seguridad
de los mismos.
Emisién de comprobantes de ingreso y facturas de los derechos aeroportuarios.

Direccién: Buenos Ares Oe1-53 y Av. 10 de AGOsto « Cddigo Postal: 170402 7 Quito - Ecuador - Tolbfono: 5932 204-7400

* Documante firmacia electronicaments por QUipux

wwaviaciongivigeb.es
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