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COMPROBANTE DE DISTRIBUCION INTERNA DE FONDOS

Entidad: 522-2999-0000

Ejercicio:

No. Fondo Global:

No. Formularioc interno:
Unidad Gastadora:

RUC/C| Responsable:
Nombre Responsable:
Monte Fondo Global:

Monto Fondo Interno:
Estado:

Ciase de Fondo:

Descripcion:

DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL - PLANTA CENTRAL

2021 TESORERIA

28
72

Cta. Monetaria Fecha de Pago

001 - DGAC PLANTA CENTRAL MATRIZ

No. Transfer. No. Pago CUR

1712455300
BUENANO ORGZCO SANDRA CECILIA

480.00
480.00 )
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FAF - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS
FISCALES

ANTICIPO VIATICOS A SHELL. SRA. SANDRA BUENANO DEL 18 AL 24 MAYQ 2021

No. de Solicitud: 28 Fecha Solicitud: 17/05/2021
No. de Doc. Aprobacion: 28 Fecha Aprobacién:  17/05/2021
No. de CUR Contable: 98314326
) No. CUR
Clase de Fondo Fuente Clase de Registro RUCICI Responsable Contable Pagado Monto Aprobade
FAF 002 FRC 1712455300 98314326 NO 480.00
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; Direccidn General

de Aviacién Civil

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE

SERVICIOS INSTITUCIONALES

DE SERVICIOS INSTITUCIQONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO

FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)

002-DGAC-DSNA-GSAR-2021 / Ref. Memorando DGAC-DSNA-2021-0559-M 10/05/2021
VIATICOS | x |MoviLiZaCiONES [x | suBSISTENCIAS | | ALIMENTACION i
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR -C| PUESTO QUE QCUPA:

Buenaiio Orozco Sandra Cecilia C.I. 1712455300

Analista en Comunicaciones AFS 1

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Shell - Pastaza.

Centro Coordinador de Blisqueda y Salvamento RCC-Quito

FECHA SALIDA (dd-mm-aaaa) | HORA SALIDA {hh:mm)

FECHA LLEGADA {dd-mm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

18/05/2021 8:.00

24/05/2021 20:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE

REEMPLAZO DEL SENOR WILLIAMS HARO EN EL SERVICIO SAR DEL RSC AMAZONAS QUIEN HARA
USO DE SU LICENCIA CORRESPONDIENTE AL ANO

2020.

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTYE NOMEBRE DE
(Aéreo,terrestre, maritimo, otros) TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA dd- HORA hh:mm
dd-mm-aaaa hh:mm mm-aaaa
Terrestre Publico Quito-Shell | 18/05/2021 08:00 18/05/2021 13.00
Terrestre PUblico Sheil-Quito. 24/05/2021 15:00 24/05/2021 20:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA; NO. DE CUENTA:
RUMINAHUL AHORROS 8027155200

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

INOTA: Estr solicitud debera ser presentada para g Autorizacidn, por lo menos 72 haras de
janticipacidn of cumplimiento de los servicios Instituctonales, salvo el coso de gue por necesidad

SANDRA CECILIA
i BUENANO OROZCO

fonal lo Autoridad Nominadora autorice. * De na existir
disponibiiidoad presupuestaria, tanto ig solicitud como la outorizacidn quedardn insubsistentes,

* Elinforme de Servicios Institucionales deberé presentarse dentro del término de 4 dlos de cumplide
el servicio institucional. Estd prohibide
conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio con excepcion de lns

Buenang Orozco Sandra Cecilia

Mdximas Autoridades o de cases excepelonales debidamente justificados porla Méxima Autoridad o

Analista en Comunicaciones AFS1

su Delegado,

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE
L

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

3 EDGAR PATRICIO
ALVAREZ ROJAS

TS
Mgs. Patricio Alvarez Rojas
Director de Servicios de Navegacion Aérea
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SFAVIACION CIVIL

Memorando Nro. DGAC-CTSA-2021-0298-M

Quito, D.M., 16 de mayo de 2021

PARA: Sra. Mgs. Viviana del Carmen Almeida Moreno
Coordinadora General Administrativo Financiero

ASUNTO: Autorizacién cumplimiento de Servicios Institucionales en fin de
semana-GESTION SAR.

De mi consideracion:

Con Memorando Nro. DGAC-DSNA-2021-0559-M, la Direcciéon de Servicios de
Navegacion Aérea (anexo), indica:

En referencia a su Memorando Nro. DGAC-DINA-2021-1033-M, y Memorando Nro.
DGAC-SESM-2021-0917-M de la Administracion del aeropuerto "Riv Amazonas”, que
tiene relacicn con el pedido de reemplazo del Ing. Williams Haro, por concepto de
vacaciones anuales del 2020; al respecto, tengo a bien informar que la Direccidn de
Servicios de Navegacion Aérea, en Coordinacion con Gestion SAR ha desighade a los
Servidores Sra. Sandra Buenaiio y Sr. Vinicio Rubio para que cumplan la Comision de
Servicios Institucionales en el RSC Amazonas en reemplazo del Ing. Haro, de acuerdo
con el sigulente detalle: _

1. Sr. Vinicio Rubio, desde el lunes 03 hasta el 10 de mayo de 2021 inclusive (8 dias); y

2. Sra. Sandra Buenario, desde el 18 hasta el 24 de mayo de 2021 inclusive (7 dias).

Por lo expuesto, y en cumplimiento de la Resolucién Nro. DGAC-DGAC-2021-0024-R
del 03 de marzo de 2021 que indica en el Articulo 1. DELEGAR a la COORDINADORA
GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA, la facultad de autorizar el cumplimiento
de servicios institucionales a las y los servidores piiblicos y las y los trabajadores de la
Direccion General de Aviacién Civil, durante los dias feriados o de descanso obligatorio,
previo informe técnico motivado de la respectiva Coordinacién", solicito a Usted Sra.
Coordinadora Administrativa Financiera, emitir la Autorizacién del cumplimiento de
servicios institucionales correspondientes al fin de semana del 08 y 09 de mayo de 2021 a
favor del sefior Vinicio Rubio, Analista en Comunicaciones AFS 1 y el fin de semana del
22 y 23 de mayo de 2021 a favor de la Sefiora Sandra Buenafio, Analista en
Comunicaciones AFS 1, considerando que con mencionada Autorizacidn, la Institucion
optimiza los recursos econdmicos; en anexo se adjunta el Informe N° GSAR-001-2021
con los detalles de la justificacidn.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,
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Informacidin del Documento
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Documento: . | Referenciaz |
: S .
Sr. Ahg. Marcelo Xavier Isch Solines, Coordinador Técnico de }Sra‘ Mgs, Viviana del Carmen Almeida Moreno,
De: Servicios Aeronduticos y Aeroporuarias, Direceidn General de Para: | Coordinadora General Administralivo Financiero,
Avi o Direccion General de Aviacién Civil o
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Fech ' Fech.
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Ruta del documentn
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DIRECCION GENERAL
S DE AVIACION CIVIL

Memorando Nro. DGAC-DSNA-2021-0559-M

Quito, D.M., 27 de abril de 2021

PARA: Sr. Ing. Lauro Aquiles Vera Jimenez
Director de Infraestructura Aeroportuaria

ASUNTO: Reemplazo Ing. Williams Haro, en RSC Amazonas, por vacaciones anuales.

De mi consideracioén:

En referencia a su Memorando Nro. DGAC-DINA-2021-1033-M, y Memorando Nro.
DGAC-SESM-2021-0917-M de la Administracién del aeropuerto "Rio Amazonas”, que
tiene relacion con el pedido de reemplazo del Ing. Williams Haro, por concepto de
vacaciones anuales del 2020; al respecto, tengo a bien informar que la Direccién de
Servicios de Navegacion Aérea, en Coordinacién con Gestion SAR ha designado a los
Servidores Sra. Sandra Buenafio y Sr. Vinicio Rubio para que cumplan ia Comisién de
Servicios Institucionales en el RSC Amazonas en reemplazo del Ing. Haro, de acuerdo
con el siguiente detalle:

1. 8r. Vinicio Rubio, desde el lunes 03 hasta el 10 de mayo de 2021 inclusive (8 dfas);

y
2. Sra. Sandra Buenafo, desde el I8 hasta el 24 de mayo de 2021 inclusive (7 dias).

Por lo expuesto, debo indicar que se ha coordinado con el Responsable del RSC
Amazonas, a fin de que se realice la induccién y familiarizacion correspondiente a la
provision del Servicio SAR con los Componentes SAR respectivos, v se mantenga el
horario de trabajo establecido (HI).

Con sentimientos de estima.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente
Mgs. Edgar Patricio Alvarez Rojas
DIRECTOR DE SERVICIOS DE NAVEGACION AEREA

Referencias:
- DGAC-DINA-2021-1033-M

Anexos:
-nsar-2021-0105-m__vacaciones_2020_williams_haro__03_mayo_0!_junio__202|_aeropuerto_rio_amazonas pdf

formulario__vacaciones_2020_williams_haro__03_mayo_01_junio__2021_aeropuerto_rio_amazonas-signed.pdf

Dirgoidn Buenos Aires 001-63 y Av. 10 do Agosto « Codigo Postak 170402 7 Culto - Eguador » Toldfono: 593-2 294-7400
* Documanie firmado slectrénicamente por CGuiptx wwmmcivii.gohec
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1.1.

INFORME TECNICO MOTIVADO PARA PAGO DE VIATICOS
FIN DE SEMANA N° GSAR-001-2021

ANTECEDENTES:

Con Memorando Nro. DGAC-DINA-2021-1033-M, de fecha 24 de abril de 2021, la Direccion
de Infraestructura Aeroportuaria indica lo siguiente:

Por medio del presente, doy a conocer a usted sefior Director de Servicios de Navegacion
Aérea, el Memorando Nro. DGAC-SESM-2021-0917-M, de fecha 23 de abril de 2021,
mediante el cual el Administrador del Aeropuerto de Shell, indica:

" En atencion al Memeorando Nro. DGAC-NSAR-2021-0105-M, del sefior Ing. Williams
Germdn Haro Sdnchez Técnico SAR del Aeropuerto Rio Amazonas, quien soficita lo
siguiente: “(%) Muy comedidamente llego a usted Ing. José Orbe Administrador del
aeropuerto Rio Amazonas, para solicitarle se dé tramite a mis vacaciones anuales del 2020
a partir del 3 de Mayo del 2021 por 30 dias, es importante indicar que los turnos de trabajo
de la Dependencia del RSC Amazonas estdn cubijertas hasta el 2 de Mayo del 2021 por el
personal de la Dependencia, por lo cual solicito a su Autoridad se coordine con los sefiores
Directores, se autorice el remplazo respectivo en comision de servicio los dias”.

Esta Administracién Aeroportuaria se permite solicitar a usted Sefior Director de
Infraestructura Aeroportuaria y Director de Servicios de Navegacion Aérea, la Autorizacion
para las vacaciones del sefior Ing. Williams Germdn Haro Sdénchez Técnico SAR, que solicita
hacer uso de la licencia anual 30 dias a partir del 03 de mayo hasta el 01 de junio del 2021,
ademds se debe coordinar y autorizar el reemplazo respectivo en comision de servicios por
15 dias de la siguiente manera:

Lunes 03 de Mayo hasta el lunes 10 de Mayo (8 dias).
Martes 18 de Mayo hasta el lunes 24 de Mayo (7 dias).

Cabe indicar que se debe incluir en la autorizacion el sabado 08 y domingo 09 de mayo del
2021 en la primera comisién, sébado 22 y domingo 23 de la segunda comision, recalcando
que en el Aeropuerto Rio Amazonas trabajamos en horario HI por lo cual el reemplozo
desde la salida del sol hasta la puesta del sol; Anexo el formulario legalizado para su
autorizacion”.

Por lo expuesto, solicito a usted sefior Director, se digne disponer a quien corresponda, se
realicen las coordinaciones para contar con los reemplazos respectivos, en las fechas
sefialadas y poder dar atencién o este requerimiento.
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro, SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
{NSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME

Memorando Nro.DGAC-DSNA-2021-0559-M
DGAC-DSNA-GSAR-2021

002-

16/05/2021

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

PUESTO QUE OCUPA:

BUENARO ORDZCO SANDRA CECILIA

Analista en Comunicaciones AFS1

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE

SHELL-PASTAZA

Centro Cocdinader RCC-Ouito

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

INFORME DE ACTIVIDADES ¥ PRODUCTOS ALCANZADOS

AERONAVES.

PROVISION DEL SERVICIO SAR DE MARTES A LUNES DE 06:00 HASTA 18:00 HORA LOCAL EN EL RSC AMAZONAS, APLICANDQ PROCEDIMIENTOS DE EMERGENGIA
(INCERFA, ALERFA, DETRESFA) EN CASO DE PRESENTARSE, COGRDINAR OPERACIONES DE BUSQUEDA ¥ SALVAMENTQ EN CASC DE PERDIDAS O ACCIDENTES DE

JUSTIFICATIVO OF ALOIAMIENTO Y/0 ALIMENTACIGN

Fomide airnieee] mvate e

Na. No. FACTURA O NOTA DE VENTA DESCRIPCION VALOR
1 003-001-000000005 = [HOSPEDAIE Dias 18, 19, 20, 21, 22 ¥ 23 DE MAYQ-2021 215,00
) 001-001-000000376 AALIMENTACION DIAS DEL 18 AL 24 MAYD-2021 110,00 e
3 001-001-000001417  [ALIMENTACIGN DIAS DEL 18 AL 24 MAYG-2021 ¥ s 35,00
4
5
6
7
2]
5
10
TOTALJUSTIFICADO 355,00 302,;.[(,«’/
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del serviclo
18/05/2021 24/05/2021
dd-mmm-aaa /05 /05/ institucional, desde la safida del lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
HORA 09:00 HL 16:30 HL servicio instituciona! segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hb:mem
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
(Adreo,terrestre,mariti NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
mo,atras)
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-gaaa hh:mm
Terrestre COOPERATIVA FLOTA PELILEQ QuITO TERMINAL QUITUMBE-SHELL 18/05/2021 09:00:00 18/05/2021 14:30:00
Terrestre CODPERATIVA FLOTA PELILEO SHELL-QUITC TERMINAL QUITUMBE 24/05/2021 12:00:00 24/05/2021 1e:30:00
NOTA: En caso de haber utilizado transporte pUblico, se deberd adjuntar obligatariamente los pases 2 bordo o boletos.
OBSERVACIONES
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

£l presente informe deberd presentarse dentro del térming de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionoles, coso contrario fa liguidacidn se demorard e inclusp de no presentorlo tendrio que
restituir fos valotes percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior ol

numera de dius autarizados, se debard adjuntor la autorizocion por escrita de la Mdxime Autoridad
o su Delegadc.

FIRMAS DE APROBACIGON

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

ECGAR FATRICIC
# ALVAREZ ROJAS
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AVIACION CiVIL

Memorande Nro. DGAC-SESM-2021-1079-M

Puyo, 25 de mayo de 2021

PARA: Sra. Mgs. Karma Veroniea Valenzuela Amayil
Directera de Administracion de Talento Humano

ASUNTO: PRESENTACION Y SALIDA DEL AEROPUERTO RIO AMAZONAS

De mi consideracion:

Por medio del presente me permito informar a usted sefiora Directora de Administracidn
de Talento Humane. que el dia martes 18 de mayo del 2021, se presento en la
Administracién del Aeropuerto Rio Amazonas la sefora Sandra Cecilia Buenafio
Orozco, Analista en Comunicaciones AFS 1 del RCC-Quito a las 14:30 hora local, con el
fin de cumplir la comisidn de servicios en la Oficina RSC-Amazonas SAR del
Aeropucrto Rio Amazonas, una ver finalizada la comision se traslada a la ciudad de
Quito el dia lunes 24 de mayo del 2021 a las [2:00 hora tocal. sin novedad alguna,

Con sentimientes de distinguida consideracion.

Atentamente,

Deocuntento firmada clectrdnicamoente

Ing. José Tulio Orbe Velastegui
ANALISTA DE METEREGLOGIA 1

Anexos;
- dgac-nsar-202§ O143-m_sb.pdf
- dgac-nsar-2021 0151 m shopdf

Copia:
Sra. Sandra Cectlia Buenuiio Orosco
Analista en Comunicaciones AFS 1§

Sr. Mgs. Edgar Patricio Alvarer Rojas
Director de Servicios de Navegacidn Adrea

Lenin Anibal Villacis Guerron
Analista de lu Informacién Acronduticy 1

Direccion: Buenos fires Got-53 y fu 10 ¢o Agesto » Cédiga Postal: 170452 / Quito - Ecuitior « Teléfono: 533-2 2947400
1/1

* Documento firmado slacirinicaments por Quipux v quiacioncwLgoh.es



Quito, 26 de mayo de 2021

Sra. Mayra Salazar
Jefe RCC Quito
Presente .-

En cumplimiento del Memorande Nro. DGAC-DSNA-2021-0559-M, mediante el cual el Sefor
Director de Servicios de Navegacion Aérea indica:

“En referencia a su Memorando Nro. DGAC-DINA-2021-1033-M. y Memorando Nro. DGAC-
SESM-2021-0917-M de fa Administracién del aeropuerto "Rio Amazonas®, que tiene relacion con
el pedido de reemplazo del Ing. Williams Haro, por concepto de vacaciones anuales del 2020; al
respecto, tengo a bien informar que la Direccion de Servicios de Navegacién Aérea, en
Coordinacion con Gestion SAR ha designado a los Servidores Sra. Sandra Buenafio y Sr. Vinicio
Rubio para que cumplan la Comision de Servicios Institucionales en el RSC Amazonas en
reemplazo del Ing. Haro, de acuerdo con el siguiente detalle:

1. Sr. Vinicio Rubio, desde el lunes 03 hasta el 10 de mayo de 2021 inclusive (8 dias); y
2. Sra. Sandra Buenafio, desde el 18 hasta ef 24 de mayo de 2021 inclusive (7 dias).

Por lo expuesto, debo indicar que se ha coordinado con el Responsable del RSC Amazonas, a fin
de que se realice la induccién y familiarizacion correspondiente a la provision del Servicio SAR
con los Componentes SAR respectivos, y se mantenga el horario de trabajo establecido (HJ)” al
respecto, tengo a bien presentar a usted, el siguiente INFORME DE COMISION:

La Comisitn de Servicios Institucionales, fue cumplida por la suscrita, en el Subcentro
Coordinador de Busqueda y Salvamento "RSC Amazonas”, ubicado en el aeropuerto “Rio
Amazonas” en Shell, de acuerdo con las directrices dispuestas para el efecto.

La provisién del Servicio SAR se desarrollé, en Horario de Servicio (HJ), desde la salida de! sol,
hasta la puesta del sol, es decir desde las 06:00 am, hasta las 18:00 pm., horario en el cual se
cumplieron las siguientes actividades:

Aplicacion de Procedimientos de tas Fases de Emergencia (Incerfa, Alerfa y Detresfa).
Coordinacion con el Ceniro Cocrdinador de Busqueda y Salvamento “RCC Quito”,
Coordinacion con las Dependencias de los Servicios de Transito Aéreo.

Coordinacion con los Organismos SAR.

W=

Particular que pongo en su conocimiento, para los fines pertinentes.

Atentamente,

ST

b¥ SANDRA CECILILA

Sra. Sandra C. Buenafo Orozco
Analista en Comunicacionegs AFS 1
C.C. 1712455300



