COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 522 | DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL I Reporte [ rptComprebanteGaslos.rdic
U. Ejecutora: 999G | DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL - PLANTA CENTRAL Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Dese: 0000 g20 |07 2021 1462 1429
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LKQUIDACION DE GASTOS MAV-139-2021 733
RPA RTO DEV
1
e e DEVENGADO Ghase e OTROS GASTOS rj—r—‘ |
Cuenta
Banco: [ l Monetaria: | l J
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1717326597 lERAZO VALLEJO SORAYA ELIZABETH J
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
o1 00 000 001 530303 1701 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 79.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 79.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 79.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 79.00
SON: SETENTA Y NUEVE DOLARES
DESCRIPCION: MA-10 PAGO VIATICO SRA. SORAYA ERAZO A. RECURSOS HUMANQOS 3 ASISTIR REUNION INSPECTORIA DE TRABAJO

DENUNCIA EX TRABAJADOR COZAR GUILLERMO. CIUDAD DE MACAS DEL 6 Y 7 DE JULIO 2021, PAGQ MAV-139-2021. DGAGC-

DATH-2021-1970-M.

DATOS AF{RqBACJON
ESTADO REGISTRARO: _ APROBADO:
SOLICITADO
rechaS Qo ki ?

Y

B il



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion: 522 | DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL | Reporte rptComprobanteGastos.rdlc I
U. Ejecutora: 9999 | DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL - PLANTA CENTRAL Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 016 |07 2021 1429 1429
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS MAV-139-2021 733
|
RPA RTO DEV
Clase de Clase de
Registro: COMPROMETIDO Gasto: OTROS GASTOS
Cuenta

Banco: Monetaria:

Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1717326597 |ERAZO VALLEJO SORAYA ELIZABETH

AFECTACION PRESUPUESTARIA

PG 5P PY ACT ITEM uBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
0t 00 000 001 530303 1701 002 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior 79.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 79.00
IVA 0.00
SuUB - TOTAL 79.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCGIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 79.00

SON: SETENTA Y NUEVE DOLARES

DESCRIPCION: MA-10 PAGO VIATICO SRA. SORAYA ERAZO A. RECURS0S HUMANOS 3 ASISTIR REUNION INSPECTORIA DE TRABAJO
DENUNCIA EX TRABAJADOR COZAR GUILLERMQ. CIUDAD DE MACAS DEL 6 Y 7 DE JULIO 2021. PAGO MAV-139-2021. DGAC-

DATH-2021-1970-M.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO
FECHA: C(QQL‘MO

’ F 4 n ‘-
16/07/2021 e 4
B
! { H Fu»&ionario Responsable Director Financiero

)




DIRECCION FINANCIERA
FORMULARIO PARA TRAMITE DE VIATICOS NACIONAL EXTEMPORANEO

FUNCIONARIO: ERAZO VALLEJO SORAYA ELIZABETH C.I. 1717326597
GRUPO ANALISTA DE RECURSOS

OCUPACIONAL HUMANOS 3

COMISION A: MACAS

INICIO: 06-jul-21

FIN: 07-jul-21

DIAS: 1 80.00 80.00

70% JUSTIFICADO EN FACTURAS 56.00 55.00

30% 24.00

VALOR A PAGAR: 79.00

NOTA : SE REALIZA EL RESPECTIVO PAGO MEDIANTE CUR DE GASTO EN RAZON
DE QUE HUBO CAMBIO DE TESORERO PARA PROCEDER A PAGAR COMO ANTICIPO

DE VIATICOS.

ELABORADO / VALIDADO: VIOLETA GODOY
RESPONSABLE DE VIATICOS

APROBADO POR: LCDA.
DIRECTOR FINANCIERO (E)

Quito 12-07-2021



Direccion General
de Aviacién Civil

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUM

Pwmro

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
DGAC-DATH-2021-01970-M 5/7/2021
VIATICOS [ x | moviuzAacloNEs ] SUBSISTENCIAS [ |  ALIMENTACION |
" DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O FL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

Saraya Elizabeth Erazo Vallejo

ANALISTA DE RECURSOS HUMANOS 3

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCJONAL

NOMERE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Morona Santiago - Macas

DIRECCION DE ADMINISTRACIGN TALENTO HUMANO

FECHA SALIDA (dd-mm-aaaa)} HORA SALIDA (hh:ﬂm)

FECHA LLEGADA (dd-mm-a/aﬁa’] HORA

LLEGADA (hh:mm)_

6/7/2021 14:00 7

7/7/2021

18:30 7

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Reunién Inspectoria del Trabajo Macas por Boleta Unica Nro.605720,

Interpuesta por el ex trabajador Cozar Aguayo Guillermo

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
T1PO DE TRANSPORTE NOMBRE DE
{Aéreo,terrestre, marftimo, otros) TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA hh:mm
dd-mm-aaaaq” hh:mm A dd-mm-aaaa )

TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO-MACAS 6/7/2021 14:00" 6/7/2021 A~ 20:30 7
TERRESTRE INSTITUCIONAL MACAS-QUITO 7/1/2001 }-"12:00 X 77772021 18:307
DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: NO. DE CUENTA:
Bance Pacifico Ahorros 1053475410

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

[NOTA: Esta solicitud debera ser presentade para lo Autorizacién,

- SORAYA'ERAZO VALLEIO

/ANALISTA DE RECURSOS HUMANOSS
CC. 1717326597

/

institucional la Autoridad Neminudora autorice.

cumplido e servicio institucional.

Auteridad o su Delegado.

anticipacién al cumplimiento de los servicios instituclonales, stlve ef coso de que por necesidod

disponibilided presupuestoria, tante la solicitud como Ja outorizocidn quedgrdn insubsistentes,
+ £l informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4 digs de

prohibido conceder servicios Institucionales durante los dias de descanso ebligatorio con excepcidn
de las Mdximas Autoridades o de cusos excepcionoles debidamente justificados por la Mdxima

par {6 menos 72 horas de

* De no existir

Estd

FIRMAS DE APROBACION

C jf"/ .

b

EIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

7 duss el Y"w / /
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COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION DE L TALENTO HUMANO
/ L




Direccion General
de Aviacion Civil

Memorando Nro. DGAC-DATH-2021-1970-M

Quito, D.M., 05 de julio de 2021

PARA: Sra. Ing. Nadya Giuliana Ruiz Jacome
Coordinadora General Administrativa Financiera

ASUNTO: Solicitud de autorizacién de comisién de servicios para la Psc. Soraya Erazo - Macas

De mi consideracion:

Con Boleta Unica de Notificacién No. 605720, mediante la cual la delegacién de trabajo y servicio
piiblico de Morena Inspectoria del Trabajo de Morona Santiago, comunica que el dfa miercoles 7 de julio
de 2021 a las 11:00 am se llevard a cabo en la Inspectorfa de trabajo de Macas una reunidén para responder
a la denuncia interpuesta por el ex trabajador Cozar Aguayo Guillermo.

Por lo expuesto se delega a la Psc. Soraya Erazo portadora de la cc. 1717326397 Analista de Recursos
Humanos 3, acudir a la convocatoria antes detallada, por lo que solicito a usted sefiora Coordinadora
General Administrativa Financiera, autorizar dicha comisién de servicios a la ciudad de Macas los dfas 6
y 7 de julio de 2021, con el siguiente detalle de transporte, vuelo a la ciudad de Cuenca y traslado via
terrestre desde Cuenca a Macas, ademds el dia de regreso proceder de la misma forma de transporte.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Mgs. Karina Veronica Valenzuela Amaya
DIRECTORA DE ADMINISTRACION DE TALENTO HUMANO

Anexos:
- notificacion_n°605720_st__guillermo_cozar-1-10615291001625514814.pdf

Copia:
Sra. Psic, Soraya Elizabeth Erazo Vallejo
Analista de Recursos Humanos 3

Sra. Ing. Gina Elizabeth Yanez Martinez
Directora Administrativa

se

Firmada =l4€%cGAiTATaNED por:

KARINA VERONICA
VALENZUELA AMAYA

Durgegidn 5
kg B :
Tradwiforwy, L3

NV \

: o ) :
g - Gobierno | Juntos
-} 5 del Encuentro ; lo logramos

171

* Documento firmado electrnicamente por Quipux



Fecha y hora generacion:

2021-07-06 09:29:13 (GMT-5)

Hoja de Ruta

Direccion General
de Aviacion Civil

Ldgsiicen

Generado por: Soraya Elizabeth Erazo Vallejo
Informacion del Documento
No. Doc.
AC- 2021-1970- . -
Documento: DGACDATH-2021 0-M Referencia:
Sra. Mgs. Karina Veronica Valenzvela Amaya, Directora de Sra. Ing. Nadya Giuliana Ruiz Jacome, Coordinadora
De: Adminisoacién de Talento Humano, Direccién General de Aviacién Para: General Administrativa Financiera, Direccidn General
Civil de Aviacién Civil
Solicitud de autorizacion de comisién de servicios para la Psc. Descripcién
Asunto:
Seraya Erazo - Macas Anexos:
Fecha Fecha
2021-07- GMT- . 2021-07- MT-S
Documenie: ¢ 05 {GMT-5) Registro: 034G )
Ruta del documento
: " No. .
Area De Fecha/Hora Accidn Para Dias Comentario
DIRECCION DE ADMINISTRACION 5,‘:‘;::;;7;"::;2 a 2076 ORELNS | Sorzya Elizabeth Brazo | Sory pedie vehiculn pars rasfade
DE TALENTC HUMANO (DGAC) ¥ (GMT-5) ¢ Vallsjo (DGAC) Y pe ¥
COORDINACION GENERAL Nadya Giulians Rl 2021-07-060533:52 o o sj'tx‘l’f::‘i X | Autorizado. favor realizar los
ADMINISTRATIVA FINANCIERA Jacome (DGAC) (GMT-5) CASIE u)c: ey ¥ wimites comespondientes
DIRECCION DF ADMINISTRACION zﬁ‘zju“;;"xmf‘ . 20210705 15:01:45 | Envio Electénico del 0
DE TALENTO HUMANO o may (GMT-5) Documento :
(DGAC)
DIRECCIGN DE ADMINISTRACION ?{l:jij;“:‘“ . 2021-07-05 15:01:45 | Firma Digital de o Documanto Firmado
DE TALENTO HUMANG Y may (GMT-5) Documents ! Bigotronicamente
DGAC)
DIRECCION DB ADMINISTRACION | forina Veronica 2021-07-05 15:01:31 ) Nudya Giuliana Ruiz
. Valenzucla Amayu Registro ]
DE TALENTO HUMANO {GMT-5) Jacome {DGAC)
(DGAC)
Clirgranisirn & e ~ vfjw
e " . £
Teiilons . < Gobierno . Juntos
“f » det Encuentrn | o logramos

* Daguments ganerado por Quipux
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Direccidn General
de Aviacién Civil

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME {dd-mmm-aaaa)

hoja de ruta memorando nro, DGAC-DATH-2021-1970-M

12/7/2021

DATQS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

PUESTO QUE QCUPA:

ERAZO VALLE!Q SORAYA ELIZABETH

ANALISTA DE RECURSOS HUMANQS 3

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE

MACAS-MORONA SANTIAGD

DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIC INSTITUCIONAL: SORAYA ELIZABETH ERAZO VALLEJO

INFORME DE ACTIVIDADES ¥ PRODUCTOS ALCANZADOS

NOTIFICACION HECHA CON BOLETA UNICA No. 605720, SE PRESENTC LOS CURS DE PAY

ASISTIR A AUDIENCIA DE NEGOCIACION EN LA JNSPECTORIA DE TRABAJD DE MACAS, PGR DEMANDA INTERFUESTA POR EL SENOR COZAR AGUAYOD GUILLERMO EX TRABAJADOR DE LA DGAL,
GOS REALIZADOS POR CONCEPTO DE DESAHUCIO, LIGUIDACION ¥ PAGO DE HORAS EXTRAS ARO 2020

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: SORAYA ELIZABETH ERAZO VALLEIO

No. Ng. FACTURA O NOTA DE VENTA DESCRIPCION VALOR /
1 3160/ ALMENTACION (@28 t 7\LID 7 - 1000 2N
2 se8 7~/ HOSPEDAJE DEL6 AL7 DEJULIODE 2021~ 3500 [ 7
3 11008 J/ AUMENTACION 10,00 ¥ -
a 6249 ALIMENTACION 7 10,00
5
&
TOTAL JUSTIFICADO 65,00 s5 00
FECHA 6/7/2071 - 77772021 / .Esra-s dcfms se refieren al Fiempa efectivamente ut.l‘lizado en‘el cunjpffmienta del serv{ck.l
dd-mmm-aaa pstutucmna.’, desde lo salida def lugar de residencio o trabajo habituales o de! cumplimiento de!
r::\o::-' 200 p. m. / 6:30 p. m. P Servicio institucional segiin sea el caso, hasta su Heguda de estos sities.
TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre, mariti NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
mo,otras)
. dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hhmmm
TERRESTRE INSTITUCIONAL aromcss < | s/772021 &7 1400 T 6772021 T 2030
TERRESTRE INSTITUCIONAL MACAS-QUITO // 7/7/2021 A / 12:00 ,/’777/2021 . 18:30

OBSERVACHONES: EN EL CASO DEL, DA 19 HUBO LN DERRUMBE EN LA VIA LORETO COCA POR £50 HUBO UMA DEMORA DE MAS DE DOS HORAS HASTA QUE SE HABILITE LA VIA

FIRMADELAO

MISIONADO
A %-4//’/

. SORAYA ERAZO VALLEIO

P

ANALISTA DE RECUSRS05 a

C.C. 1717326597

NOTA

o su Delegado.

Ef presents informe deberd presentarse dentro del términe de 4 dios de! cumplimiento de servicios

institucionales, case contrario la liquidacion se demorerd e incluso de no presentarlo tendria que

restituir fos valores percibides. Cugndo el cumplimiento de servicios institucionales seq superior al
numere de dias autorizodos, se deberd adjuntar lo autorizacion par escrito de la Midxime Autoridad

/ meﬁ APROBACION

o~

/

|
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Direccion General
de Aviacion Civil

Memorando Nro. DGAC-SEMC-2021-0801-M

Macas, 08 de julio de 2021

PARA: Sra. Mgs. Karina Veronica Valenzuela Amaya
Directora de Administracién de Talento Humano

ASUNTO: COMISION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES SRA.SORAYA
ERAZO EN VEHICULO PEI1441. CONDUCIDA SR.LUIS VERA .APTO
MACAS

De mi consideracion;

Mediante el presente me permito informar a usted sefiora Directora de Administracién de
Talento Humano, que el dia 06 de julio de 2021 se presento en esta Administracién la
sefiora Psic. Soraya Erazo Analista de Recursos Humanos, en la camioneta matricula
PEI1441 conducido por el sefior Luis Vera, con la finalidad de dar cumplimiento a la
Notificacién de la Boleta Unica del Ministerio del Trabajo de Morona Santiago
denunciada por el sefior Guillermo Cozar Aguayo, mismos que una vez cumplida la
comisién de servicios institucionales retornaron hacia Quito el dfa 07 de junio de 2021.

Ju\;o

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Cesar Wladimir Revelo
INSPECTOR DESPACHADOR DE VUELO 2

Copia:
Sra. Psic. Soraya Elizabeth Erazo Vallejo
Analista de Recursos Humanos 3

Sr. Luis Ivan Vera Vinueza
Chofer

Sr. Ing. Geovanny Javier Garzon Cardenas
Analista de Proveeduria 2

23 v

- Gobierno | Juntos
-7 5 dsiEncuentre | lo logramos

1/1

to firmada efecirt e por Quipux




Direccidén General
de Aviacion Civil

Memorando Nro. DGAC-HRNO-2021-0032-M

Quito, D.M., 12 de julio de 2021

PARA: Sra. Mgs. Karina Veronica Valenzuela Amaya
Directora de Administracién de Talento Humano

ASUNTO: INFORME DE ACTIVIDADES DE COMISION DE SERVICIOS PSC.
SORAYA ERAZO

De mi consideracién:

Con Boleta Unica de Notificacién No. 605720, la delegacién de trabajo y servicio piblico
de Morona Inspectoria del Trabajo de Morona Santiago, comunica que el dfa miércoles 7
de julio de 2021 a las 11:00 am se llevard a cabo en la Inspectorfa de Trabajo de Macas la
audiencia para responder a la denuncia interpuesta por el ex trabajador Cozar Aguayo
Guillermo.

Mediante Memorando Nro. DGAC-DATH-2021-1970-M de 5 de julio de 2021, se
solicité la autorizacién de comisién de servicios de la Psc. Soraya Erazo Vallejo, Analista
de Recursos Humanos 3, a la sefiora Coordinadora General Administrativa Financiera,
quien en hoja de ruta del citado documento autoriza.

Del servicio institucional delegado a mi persona debo informar:

El 7 de julio de 2021 asisti a la Inspectoria de Trabajo de Macas, con la finalidad de
exponer y detallar los pagos realizados al ex trabajador Cozar Aguayo Guillermo por
concepto de su desvinculacién, llevando como respaldo los siguientes documentos:

e CUR 1180 (pago liquidacién de haberes pendientes)
® CUR 1181 (pago horas extraordinarias y suplementarias aio 2020)
e CUR 1179 (pago compensacién por desahucio)

Una vez expuestos los pagos realizados a nombre del st Cozar, el mencionado sr. Y su
abogada quedaron conformes, sin embargo, solicit$ la siguiente informacién marcaciones
biométricas del ex trabajador desde el afio 2016 a febrero 2021, detalle de pagos
realizados por horas extraordinarias y/o suplementarias desde el afio 2012.

Ademds, expliqué que, para la elaboracién del Acta de Finiquito, necesitamos el
mecanizado del IESS y la calculadora del MDT para la pensidn jubilar, documentacion
que nos entregd en el momento.

Una de los valores denunciados como impagos por parte del ex trabajador era el beneficio
por jubilacidn, de lo cual se explicé que en el Contrato Colectivo 2017 el cual permanece
vigente se acordé con el Comité de Empresas el pago de dicho rubro a 7 ex trabajadores
anualmente, 1a lista de pago debe ser remitida por el Comité, con 1a cual la DGAC hard
los célculos correspondientes y solicitard la asignacién del presupuesto al ente
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