" "COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 522 | DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL I Reporte rptComprobanteGasios.rdlﬂ
V. Ejecutora: 5999 | DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL - PLANTA CENTRAL Facha Elaboracién No. CUR  Ng. Original
Unid. Dese: 0000 031 |o8 2021 1872 1868
Tipa Dacumenta Respaldo Clase Documenta No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACICN DE GASTOS ORDEN MAV 161 2021 067
RPA RTO DEV
Clase d
[gf;;‘::: DEVENGADO P OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: r l Monetaria: r I |
Comprobante GASTOS Numero Operacién o
Beneficiario: r 1104212319 | CAICEDO MIRANDA VALERIA KATERINE I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPGION MONTO
01 00 ©oo 001 530303 1701 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Imterior 1,120.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 1,120.00
1WA 0.00
SUB - TOTAL 1,120.00
RETENCIONES [VA 0.00
TOTAL DEDUGCIONES PRESUPUESTARIO 6.00
TOTAL A PAGAR 1,120.00
SON: MIL CIENTO VEINTE DOLARES
DESCRIPCION: MA 10 CAIGEDO MIRANDA VALERIA KATERINE PAGO COMISION DE SERVIGIOS HAGIA LA CIUDAD DE LAGO AGRIO REEMPLAZC

PERSONAL OFIGINA TECNICA Nra. 2 MEMORANDO Nra. DGAC-CT

DOGUMENTACION DE RESPALDO ORDEN DE PAGO Nro. MAV 161 2021.

SA-2021-0425-M DEL 07 AL 21 DE AGOSTO 2021 8E ADJUNTA

SOLICITADO
5

FECHA: \Cg?i} ]

DATOS APF\OB}ACION
A
ESTADO nqu‘T;TRAng: APROBADO:
H : H

uncionario Responsable

4

Director Financiero




. COMPROBANTE UNICO D

Institucion: 527 | DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL [ Reporte rptCompratanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 9990 | DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL - PLANTA CENTRAL Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 5000 031 o8 | 2021 1868 1868
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS ORDEN MAY 161 2021 967
RPA RTO DEV
|
it COMPROMETIDO Glase de OTROS GASTOS T |
Cuenta |
Banco: Monetaria: I |
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: | 1104212319 | CAICEDO MIRANDA VALERIA KATERINE |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM uBeG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 1,120.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 1,120.00
IVA 0.00
5UB - TOTAL 1,420.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 1,120.00
SON: MIL. CIENTO VEINTE DOLARES
DESCRIPCION: MA 10 CAICEDO MIRANDA VALERIA KATERINE PAGC COMISION DE SERVICIOS HACIA LA CIUDAD DE LAGO ;RGRIO
REEMPLAZO PERSONAL OFICINA TECNICA Nro. 2 MEMORANDO Nro. DGAC-CTSA-2021-0425-M DEL 07 AL 23IDE AGDSTC 2021
SE ADJUNTA DOCUMENTACION DE RESPALDO ORDEN DE PAGO Nro. MAV 161 2021. 1
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
31/08/2021 .
Il-lmcionario Responsable Director Financicro




" 6]

DIRECCION FINANCIERA
FORMULARIO PARA TRAMITE DE VIATICOS NACIONAL EXTEMPORANEQ

FUNCIONARIO:
GRUFO INSPECTOR DE e
OCUPACIONAL OPERACIONES DE VUELO””
COMISION A: LAGO AGRIO

e
INICIO: 07-ago-21 /
FIN: 21-ago-21 7

E
DIAS: 14 /

70% JUSTIFICADO EN FACTURAS
30%

VALOR A PAGAR:

NOTA : SE REALIZA EL RESPECTIVQO PAGO MEDIANTE CUR DE GASTO, EN RAZON DE QUE AUN
LA SRA. DIRECTORA FINANCIERA NO SE ENCONTRABA HABILITADA EN EL SISTEMA ESIGEF PARA
APROBAR LOS FONDOS COMO ANTICIPOS DE VIATICOS.

Q,}; Vé/;}/ // "

VIOLETA GODOCY
RESPONSABLE DE VIATICOS

7
ELABORADO / VALIDADO:

APROBADO POR:
CONTABILIDAD

Quito 30-08-2021

LCDA. SANDRA RUBIO Vs

"

- /i

CAICEDO MIRANDA VALERIA KATERINE

80.00
784.00
336.00

\‘36%

c.I. 1104212319 ~

1,120.00
802.89

1,120.00

L

-

s



Direccion General
de Aviacién Civil

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

DGAC-CTS5A-2021-0425-M

26/07/2021

VIATICOS | x |  moviLzaciones

| SUBSISTENCIAS | |  ALIMENTACION |

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O FL SERVIDOR ~

PUESTO QUE OCUPA:

CAICEDO MIRANDA VALERIA KATERINE
C.l.1104212319 ~

INSPECTOR DE OPERACIONES DE VUELO

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NQMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

LAGO AGRIO-SUCUMBIOS o

OFICINA TECNICA NIVEL 1 / GESTION DE SEGURIDAD OPERACIONAL

FECHA SALIDA {dd-mm-aaaa)| HORA SALIDA (hh:mpf])

FECHA LLEGADA (dd-mm-aaaa) HORA LLEGADA (hh;rim)

-

06/08/2021 o 21:00

22/08/2021 » 2:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

REEMPLAZO EN LA OFICINA TECNICA DEL AERCPUERTO LAGO AGRIC DE LA CIUDAD DE NUEVA LOJA PARA CUMPLIR CON
FUNCIONES DE INSPECCION DE OPERACIONES DE VUELO.

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
NOMBRE DE
TIPO DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo,terrestre, maritimo, otros) TRANSPORTE
dd-mm-aaaa hh:mm dd-mm-aaaa hh:mm
TERRESTRE PARTICULAR auoussossmo | o6/08/2022] 2100, /| 07/08/2021 1 4 5:00 *
TERRESTRE PARTICULAR LAGO AGRIO-QUITO 21/08/2021, 17:.00 | 22/08/2021 . 2:00 ¢
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: NO. DE CUENTA:
PRODUBANCO AHORROQOS 12008157737

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

VALERIA KATERINE CAICEDO MIRANDA
INSPECTOR DE OPERACIONES DE VUELO

ING. LAURO AQUILES VERA JIMENEZ
DIRECTOR DE INFRAESTRUCTURA AEROPORTUARIA

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU
DELEGADO

COORDINADOR TECNICO DE SERVICIOS AERONAUTICOS
Y AEROPORTUARIOS

NOTA: Esta solicitud debers ser presentada para la Autorizacidn, por lo menos 72 horas de
anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales, salvo el caso de que por necesidad
institucional la Autoridad Nominadora autorice. * De no

existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacidn quedardn
insubsistentes. *El
informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias de cumplide
el servicio institucional. Estd
prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio con
excepcién de las Maximas Autoridades o de cases pcionales

Méxima Autoridad o su Delegado.

HAehid

nte justificados por la




Direccién General
RTINS de Aviacién Civil

Memorando Nro. DGAC-CTSA-2021-0425-M

Quito, D.M., 26 de julio de 2021

PARA: Sra. Ing. Nadya Giuliana Ruiz Jacome
Coordinadora General Adminisirativa Financiera

ASUNTO: Designacién Srta. Valeria Caicedo Miranda Aa reemplazo temporal en Oficina
Técnica Acropuerto "Lago Agrio” en la ciudad de Nueva Loja.

De mi consideracion:

En atenicién al Memorando No. DGAC-SENL-2021-0463-M, mediante el cual se da a conocer el
requerimiento del Administrador del Aeropuerto de Nueva Loja, Oficina Técnica 2, quien solicita
reemplazo para el Sr. Johnny Silverio Pérez Yépez, Inspector Despachador de Vuelo, quien hard
uso de vacaciones.

Con Memorando Nro. DGAC-DSPC-2021-1378-M, de fecha 19 de julio de 2021, el Director de
Seguridad Operacional, designa a la Srta. Valeria Caicedo Miranda, para cumplir comisién de
servicios institucionales del 07 al 21 de agosto del 2021 (inclusive), en el Aeropuerto Lago Agrio,
provincia de Sucumbfos. — T -

Con base en la Resolucién Nro. DGAC-DGAC-2021-0024-R de fecha 03 de marzo de 2021,
solicito a usted sefiora Coordinadora General Administrativa Financiera, autorizar la comisién de
servicios institucionales para el desarrollo de las actividades propias de Operaciones de Vuelo en la
Oficina Técnica 2 de Nueva Loja, incluyendo los fines de semana: sibado (07 y 14 de agosto de
2021) y domingo (08 y 15 de agosto de 2021); ademds, continuar con el trdmite para el pago los
vidticos correspondientes.

Se remite como documento anexo el Informe Técnico Motivado, aprobado por esta Coordinacion.
Con sentimientos de estima.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Abg. Marcelo Xavier Isch Solines
COORDINADOR TECNICO DE SERVICIOS AERONAUTICOS Y AEROPORTUARIOS

Referencias:
- DGAC-DSOP-2021-1378-M

Anexos:
- dgac-senl-2021-0463-m.pdf
- informe_valeria_caicedo.tif

Copia:
Sr. Mgs. Carlos Daniel Esiévez Ruiz
Director de Seguridad Operacional

Srta. Valeria Katerine Caicedo Miranda

s i . :
- Gobierno | Juatos
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Hoja de Ruta

Fecha y hora generacidn:  2021-07-28 14:16:59 (GMT-3)

Generado por: Mercedes Cristina Melendez Suarez

Dirat{:iﬁtn §enerai
de Aviacion Civil

Informacién del Documento

N Duoc.
0- DGAC-CTSA-2021-0425-M . DGAC-DSOP-2021-1373-M
Documento: Referencia:
St. Abg. Marcelo Xavier Isch Solines, Coordinador Técnica de Sra. Ing. Nadya Giuliana Ruiz Jacome, Coordinadosa
De: Servicios Aeronduticos y Aeroportuarios, Direccion General de | Para: General Adminisirativa Fipanciera, Direccién General de
Aviacién Civil Aviacién Civil
Designacién Srta. Valeria Caicedo Miranda para reempiazo .
. o " C Descripcién
Asunto: temporal en Oficina Técnica Aeropuerto "Lago Agrio” en la -
: . Anexos:
ciudad de Nueva Loja.
Fecha Fecha
£€ 2021-07-26 (GMT-5) A 2021-07-26 (GMT-5)
Documentn: Registro:
Ruta del documenio
L. Nao. .
Area De Fecha/Hora Accién Para Dias Comentario
COORDINACION TECNICADE | Marcelo Xavier | 2021-07-28 Lauro Aquiles
SERVICIOS AERONAUTICOS Y Lsch Solines 11:44:16 Reasignar Vers Jimenez 2 CONOCIMIENTO Y GESTION PERTINENTE
AERQPORTUARIOS (DGAC) {GMT-5) {DGAC)
COORDINACION GENERAL Nadya Giuliana | 202, 0728 Ressignr Marcelo Xavier || Esdmado sefor Coordinador, se autoriza la comisidn de servicias en
ADMINISTRATIV A FINANCIERA (DGAC) (GMT-5) (DGAC) fin de semana
Mercedes i Estimada Ingeniera, 1a solicitud cuenta con el informe técnico
COORDINACION GENERAL Cristina 322412_9,227 Reasignar gif? Sl:::mﬂ 1 motivade requeride mediante Resolucién Nro.
ADMINISTRATIVA FINANCIERA | Melendez Sunrez | o0 =7, Sig uco DGAC-DGAC-2021-0024-R, emitida el 03 de marzo de 2021,
(GMT-3) (DGAC) . . .
(DGACY necesario para su aprobacion, Gracias
Mercedes
Madya Giuliana | 2621-07-27 .
COORDINACION GENERAL . . Cristi . N . C . -
Ag:‘liNISTRATTV A FINANCIERA Ruiz Jacome 06:00:37 Reasignar M:Tﬂ::ﬂ Suarez Estimada Cris, favor verificar cumplimiento de requisitos
(DGAC) (GMT-5)
{DGAC)
COCRDINACION TECNICA DE Marcele Xavier | 2021-07-26 Envic
SERVICIOS AERONAUTICOS ¥ | Isch Solines 15:36:05 Electrénico ded 0
AEROPORTUARIOS (BGAC) (GMT-5) Documente
COORDINACION TECNICA DE | Marcelo Xavier | 2021-07-26 Firma Digital ¢
SERVICIOS AERONAUTICOS Y Isch Solines 15:36:05 Documcng[o a Documenty Firmado Electrénicamente
AERCPORTUARIOS {DGAC) (GMT-5)
COORDINACION TECNICA DE Marcelo Xavier | 2021-07-26 Madya Giuliana
SERVICIOS AERONAUTICOS Y Isch Solines 15:35:11 Registro Ruiz Jacome Q
AEROPORTUARIOS (DGACY {GMT-5) {DGAC)

Dirpnchyrg S G IR e Supealn
Tdatigs postall
- :

Documenic gensrado por Quipux

NV
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Direccion General
de Aviacion Civil

INFORME DE SERVICHOS INSTITUCIONALES

Nro. SQLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

MEMORANDO No. DGAC-CTSA-2021-0425-M /

25 - AGOSTO - 2021

DATOS GENERALES

APELLIDGS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

PUESTO QUE QCUPA:

CAICEDQ MIRANDA VALERIA KATERINE

7

INSPECTOR DE OPERACIONES DE VUELQ

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE

LAGO AGRIC - sucumsios ./

OFICINA TECNICA NIVEL 1 / AEROPUERTQ "MARISCAL SUCRE"”

SERVIDIORES QLIE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

REEMPLAZO EN LA OFICINA TECNICA DEL AEROPUERTO LAGO AGRIO DE LA CIUDAD DE NUEVA LOJA PARA CUMPLIR CON LAS FUNCIONES DE INSPECTOR DE
DPERACIONES DE VUELO.

JUSTIFICATIVO DE ALOJAMHENTO Y/O ALIMENTACION

No, No. FACTURA O NOTA DE VENTA DESCRIPCION VALOR /
1 001-002-00000173 CONSUMO ALIMENTACION DEL 07 AL 21 AGOSTC 2021 s 302.40 //
2 001-001-000088804 |consumo aumentacion ¢ 1049 <
3 001-001-0011792# [5ERVICIC HOSPEDAIE DEL 07 AGOSTO AL 14 AGDSTO 2021 . 280,00~ -
4 001-001-0011793 SERVICIO HOSPEDAIE DEL 15 AGOSTO AL 21 AGOSTO 2021 /110.00 P /
TOTAL JUSTIFICADO / 802.89 [/
— . rd . . - rr ) P
FECHA 06 AGO 2021 / 22 AGO 2021 ‘/ ) _Esto.s dcftos se refieren an‘.trempo efecﬂvnme.?te ut'mzado en. el cumplimiento del serv.mo
dd-mmm-aaa institucional, desde la salida def lugar de residencia o trabajo habituaies o del cumplimiento de!
HORA 21:00 / 02:00 / servicio institucional segun sea ef caso, hosta su Negeda de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
{Aéreo,terrestre,mariti NOMBERE DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
mo,otros)
dd-mmm-aaaa | . hh:mm . dd-mmm-aaaa hhzmm
TERRESTRE PARTICULAR QUITO - LAGO AGRIO 06 AGO 2021 21:00 / 07 AGO 2021 / 05:00 4
TERRESTRE PARTICULAR LAGO AGRIO - QUITO 21 AGD 2021 - 17:00 / 22 AGO 2021 +~ 02:00 P’/
NOTA: En caso de haber utilizado transporte putlico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a hordo o boletos.
OBSERVACIONES
NGTA

FIRMA DE 9 COMISIONADO
g

4

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la fiquidacion se demorard e incluso de no presentarlo tendrio que
restituir los valores percibides. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior gl
niimero de dias outorizodos, se deberé adjuntar lo gutorizacion por escrito de la Mdxirmuo Autoridad
& su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

ING.AADRO VERA JIMENEZ

DIRECTOR DE IMFRAESTRUCTURA AEROPORTUARIA
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Direccion General
de Aviacioén Civil

Memorando Nro. DGAC-SEQM-2021-1753-M

Quito, D.M., 25 de agosto de 2021

PARA: Sr. Migs. Carlos Daniel Estévez Ruiz

Director de Seguridad Operacional

ASUNTO: Informe de actividades realizadas en Aeropuerto "Lago Agrio” - Nueva Loja. (/ ‘

(Comisién Servicios Institucionales entre €l 07 al 21 Agosto de 2021).

De mi consideracién:

Dando cumplimiento al Memorando Nro. DGAC-CTSA-2021-0425-M, elaborado por ¢l sefior
Coordinador Técnico de Servicios Aeronatiticos y Aeroportuarios, mediante el cual se designa a la
suscrita cumplir la comisién de servicios institucionales al Aeropuerto "Lago Agrio" en la ciudad de
Nueva Loja - Provincia de Sucumbios, a partir del 07 al 21 agosto del 2021 { inclusiw permito
informar las actividades cumplidas durante ¢l lapso mencionado.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Verificar documentos habilitantes del personal aerondutico (licencias, certificados médicos).
Verificar documentacién de las aeronaves que operan en el Aeropuerto (Certificados de
Aeronavegabilidad, Registro de matricula, pélizas de seguros, MEL, bitdcoras) para dar
cumplimiento con las normas y demas disposiciones técnicas establecidas para el efecto.

Receptar y verificar los manifiestos de peso y balance (centrado) y otros documentos técnicos, de
acuerdo con las regulaciones de la Direccién General de Aviacion Civil.

Inspeccionar el Area de Movimiento, con el fin de garantizar que las operaciones acreas en el
Aeropuertos se desarrollen con total seguridad.

Autorizar embarque y/o desembarque de pasajeros de las compaiias aéreas.

Recandar y reportar oportunamente los valores por rubros de tasas y derechos por servicios
(FR3, TUTD).

Validar la informacién de arribos y salidas de las aeronaves en el Sistema IFIS, verificando la
informacién contenida en el Plan de Vuelo.

Validar, ingresar (vuelos militares / aeropolicial} y verificar la informacién ingresada en el
Sistema SEADAC WEB,

Realizar informe de novedades presentadas en las operaciones aéreas.

En fines de semana realizar las funciones de Administrador Aeroportuario con todos los
deberes y responsabilidades que esta actividad conlleva.

Particular que me permito porer en su conocimiento, para los fines pertinentes.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Dhrenaven .
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Direccion (}eneral
de Aviacion Civil

Memorando Nro. DGAC-SEQM-2021-1753-M

Quito, D.M., 25 de agosto de 2021

Documento firmado electrinicamente

Srta. Valeria Katerine Caicedo Miranda
INSPECTOR OPERADOR DE VUELO

Copia:
Sr. Abg. Marcelo Vinicio Ramfrez Mantilla
Inspector Despachador de Vuelo 2

S$r. Edgar Alan Ponce Velastegui
Controlador Aerédromo 2

Sra. Leda. Victoria Andrade Diaz
Secretaria Ejecutiva 2

Firmad: wlectrondsaments pili

% VALERIA KATERINE
¥ CAICEDO MIRANDA
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Direccion General
de Aviacion Civil

Memorando Nro. DGAC-SENL-2021-0539-M

Lago Agrio, 23 de agosto de 2021

PARA: Sr. Psic. Fernando Xavier Delgado Gudifio
Director de Administracién de Talento Humano, Encargado

ASUNTO: Presentacion y salida de 1a Sra, TOV, Valeria Katerine Caicedo Miranda

De mi consideracion:

Sefior Director de Administracién de Talento Humano (E), me permito informar que con
fecha 07 de Agosto a1as 06HS50, se presenté la Sra. Valeria Katerine Caicedo Miranda, en
calidad de inspector de operaciones de vuelo, en reemplazo del Sr. TOV Johnny Pérez,
quien hizo uso de su ligencia anual; la Sra. Valeria Katerine Caicedo Miranda y se retiré
el dia 21 de Agosup/gs 17HOO

Con sentimientos de distinguida consideracidn.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Ing. Wilson Stalin Torres Raza
ADMINISTRADOR AEROPORTUARIO 2

Copia:
Sr. Mgs. Carlos Daniel Estévez Ruiz
Director de Seguridad Operacional

Srta. Valenia Katerine Caicedo Miranda
Inspector Operador de Vuelo
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* Docutnento hrmade efecirénicamente por Guipux
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