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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 522 | DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL I Reporte l rptComprobanteGastos.rdlc
U. Ejecutora: 0001 | DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL - DIRECCION ZONAL Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 023 |09 2021 2943 2926
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS DGAC-ZAFT-2021-4229-M 1240
RPA RTO DEV
Cli
S DEVENGADO iy OTROS GASTOS lesslama]
Cuenta
Banco: Monetaria: | I l
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1305596122 [MUNOZ RODRIGUEZ MARIA DEL ROCIO |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 000 001 530303 0901 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 160.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR \160.00
SON: CIENTO SESENTA DOLARES
DESCRIPCION: R2 20 MUNOZ RODRIGUEZ MARIA DEL ROCIO PARTIDA PRESUPUESTARIA 530303 PROGRAMA 55 POA 031 COMISION DE
SERVICIOS DEL 21 AL 23 DE JULIO 2021 PARTICIPACION DE LA CAPACITACION TALLER DE PROCESOS COMPRAS PUBLICAS
R2 1090.
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
23/09/2021
Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 522 | DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL | Reporte rptComprobanteGastos.rW'

U. Ejecutora: 0001 | DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL - DIRECCION ZONAL Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original

Unid. Desc: 0000 023 |09 2021 2926 2926
Clase Documento No. No. Expediente

Tipo Documento Respaldo

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS DGAC-ZAFT-2021-4229-M 1240
RPA RTO DEV
d
e COMPROMETIDO ol OTROS GASTOS N
Cuenta
Banco: Monetaria: T
Comprobaiite GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1305596122 |MUNOZ RODRIGUEZ MARIA DEL ROCIO
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 000 001 530303 0901 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 160.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 160.00
SON: CIENTO SESENTA DOLARES
DESCRIPCION: R2 20 MUNOZ RODRIGUEZ MARIA DEL ROCIO PARTIDA PRESUPUESTARIA 530303 PROGRAMA 55 POA 031 COMISION DE
SERVICIOS DEL 21 AL 23 DE JULIO 2021 PARTICIPACION DE LA CAPACITACION TALLER DE PROCESOS COMPRAS PUBLICAS
R2 1090.
DATOS APROBACION (.
- 7~
2 943
ESTADO REGISTRADO: APROBADO: ¥
APROBADO
FECHA: /
23/09/2021 7 M%@ (/& /
\Q‘Aéonmc Responsable / '4cclor FI]\A]&ICTO\ /\3 M
/ ) Ske o
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Direccion General
de Aviacion Civil

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
Memorando Nro., DGAC-SESV-2021-0048-M 27/07/2021
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
MURNOZ RODRIGUEZ MARIA DEL ROCIO AGENTE DE SEGURIDAD DE LA AVIACION
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE
GUAYAQUIL - GUAYAS AEROPUERTO “LOS PERALES” SAN VICENTE

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

PARTICIPACION EN CAPACITACION TALLER PROCESOS COMPRAS PUBLICAS A LOS ADMINISTRADORES AEROPORTUARIOS Y COORDINADCRES DE GESTIONES DE LA
DIRECCION ZONAL LOS DIAS JUEVES 22 Y VIERNES 23 JULIO 2021.

JUSTIFICATIVO DE ALOJAMIENTO Y/O ALIMENTACION

No. No. FAGS?:TiNOTA bE DESCRIPCION VALOR
1 001-001-16081 | RAMIREZ URIBE WILSON ANIBAL (HOSPEDAIE) 90,00 v
2 002-001-1433 7/ /| PESAYUNO, ALMUERZO,MERIENDA (AUMENTACION) 11,20
3 002-001-1435 / | besavunc, pato A ta CARTA{ALIMENTACION) 22,40
4 0,00
5 0,00
6 0,00
7 0,00
8 0,00
9 0,00
10 0,00
TOTALJUSTIFICADO 123,60
do-mmmsa 21/07/2021 23/07/2021 isinuconsldecte b sl 4 g o retdencs o obels hooiucts gt compiiento dl
HORA servicio institucional segin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm 02:30 PM 11:50 PM
TRANSPORTE
TiPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
(Aéreo,terrestre,marit NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA EECHA HORA
imo,otros}
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hhimm
TERRESTRE INSTITUCIONAL SAN VICENTE- GUAYAQUIL 21/07/2021 1430 ~ 21/07/2021 20:00PM
TERRESTRE INSTITUCIONAL GUAYAQUIL- SAN VICENTE 23/07/2021 18:10:00 23/07/2021 23:50:PM

NOTA: En caso de haber utilizado transporte piblico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos,

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de servicios

F.rrads electiin.caTente por

MARIA DEL ROCIO institucionoles, caso contrario la liquidacion se demorard e incluso de no presentarlo tendria que
% MUNOZ RODRIGUEZ restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionoles sea superior al
b3 1’: nimero de divs autorizadoes, se deberd adjuntar lo autorizacion por escrito de la Maxima
Ing. M543 .'.._':3 Mufioz R Autoridad o su Delegado.

AGENTE DE SEGURIDAD DE LA AVIACION

FIRMAS DE APROBACION

SR * RUALES NEIRA
Fioksy W¥.=co Ruales Neira

DIRECTOR ZONAL
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Direccidon General
de Aviacidén Civil

Memorando Nro. DGAC-SESV-2021-0055-M

Bahia De Caraquez, 06 de agosto de 2021

PARA: Marco Francisco Ruales Neira
Inspector de Aeronavegabilidad

“ASUNTO: INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES DE LA SRA MARIA
DEL ROCIO MUNOZ RODRIGUEZ

De mi consideracidn:

Por medio del presente Informo a usted Sefior Director Zonal, Informe de servicios
institucionales de la suscrita por asistir a taller del instructivo de procedimientos de
contrataciéon publica en cumplimiento a la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de
Cotratacién Publica, su Reglamento, Resoluciones y reformas, como la Gufa de Compras
Pdblicas. Directrices de la Direccién Financiera y Resolucién
Nro.DGAC-DGAC-2021-0023-R, desde el 21 al 23 de julio de 2021, en la Direccién
Zonal; solicito se digne disponer a quién corresponda tramite respectivo.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Ing. Maria del Rocio Mufioz Rodriguez )
AGENTE DE SEGURIDAD DE LA AVIACION

" Copia:
Sra. Katty Del Rocio Coba Espinoza
Asistente Financiero

Sra. Psic. Ind. Johanna Perpetua Rada Laurido
Analista de Recursos Humanos 2
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R.U.C.:
FACTURA

1390037860001

No. 033-011-D00146529
NUMERO DE AUTORIZACION
27072021011390037860001203301100014652900000001 14

FECHA ¥ HORA DE 28/07/2021 09:05:51

" COOPERATIVA DE TRANSPORTE REINA DEL CAMINO

Direccion MANABI / CHONE / CHONE { ATAHUALPAS/NY 7 DE
Matriz: AGOSTO

Direccion

Sucursal:

Contribuyente Especial 00310
OBLIGADC A LLEVAR CONTABILIDAD St

L

. AUTORIZACION:
AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESO

2707202101139003786000120330110001465290000000114

S \.

Razbén Social / Nombres y Apellidos:

MURNOZ RODRIGUEZ MARIA DEL ROCIO

Identificacion 1305596122
Fecha 27/07/2021 Placa / Matricula: null Guia
Direccion:
Pra'\}}bal A;n;iﬂar Canudad vescripeion elgie AUILV o Carons Subsidio [
PASAJE AUTOBUS:
001 1.00 GUAYAQUIL -> SAN VICENTE, 9.50 0.00 0.00 0.00 9.50
2021-07-28 08:00.00
SUBTOTAL 12% 0.00
SUBTOTAL 0% 9.50
SUBTOTAL NO OBJETO DE VA 0.00
Forma de pago Valor
SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 9.50
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 9.50
TOTAL DESCUENTO 0.00
ICE 0.00
VA 12% 0.00
TOTAL DEVOLUCION IVA 0.00
IRBPNR 0.00
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL 9.50
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
0.00

AHORRO POR SUBSIDIO:
(Incluye IVA cuando corresponda)




o,

e ™
_ %& R.U.C.: 1390037860001
g %%%gg éx FACTURA
No. 013-011-000264856
NUMERO DE AUTORIZACION
2107202101139003786000120130110002648560000000218
FECHA Y HORA DE .
3 AUTORIZACION: 21/07/2021 15:12:40
COOPERATIVA DE TRANSPORTE REINA DEL CAMINO h
AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: NORMAL
Direccién MANABI / CHONE 7 CHONE / ATAHUALPA SIN Y 7 DE
Matriz: AGOSTO
CLAVE DE ACCESO
Direccion
Sucursal:
Contribuyente Especial 00310
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD St
2107202101139003786000120130110002648560000000218
. J \ J
Razén Soctal / Nombres y Apellidos: MUNOZ RODRIGUEZ MARIA DEL ROGIO
tdentificacién 1305596122
Fecha 21/07/2021 Placa / Matricula: null Guia
Direccion:
Principal Auxiliar Lal gy LESLIIPGIUI Uetaile AQicional - Subsidio St]t;s}d}o Descuento T
PASAJE AUTOBUS: BAHIA ->
Q01 1.00 GUAYAQUIL, 2021-07-21 9.00 0.00 0.00 0.00 9.00
14:30:00 “ .o
SUBTOTAL 12% 0.00
> SUBTOTAL 0% 9.00
. SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
Forma de pago Valor
01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 9.00 SUBTOTAL EXENTO DE VA 0.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 900
TOTAL DESCUENTO 0.00
Ice 0.00
VA 12% 0.00
TOTAL DEVOLUCION IVA 0.00
IRBPNR 0.00
PROPINA B - 0.00
VALORTOTAL 8.00
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
AHORRO POR SUBSIDIO: 000
(incluye VA cuando corresponda)




Direccidon General
de Aviacion Civil

Memorando Nro. DGAC-ZAFT-2021-3426-M

Guayaquil, 29 de julio de 2021

PARA: Sr. Marco Francisco Ruales Neira
Director Zonal
ASUNTO:

Publicas

De mi consideracion:

Presentaci6n y retorno de servidores que asistieron al taller de Compras

Por el presente informo a usted sefior Director Zonal, que el personal de servidores que a
continuacién detallo se presentaron en esta Gestién Financiera, con el propésito de
cumplir servicios institucionales, asistiendo al Taller de Compras Pudblicas, el mismo que
se desarroll6 en el Auditorio del Edificio Zonal a partir del 22 al 23 de julio de 2021 en
horario de 09h00 a 12h00 y 14h00 a 16h00 a cargo de la Ing. Egma Jadan Lozano, asi
mismo asistieron a la reunién de presentacién del sefior Director DGAC el viernes 23 de

julio de 2021.

A continuacién detallo 1a némina:

PARTICIPANTE PRESENTACION RETORNO
PROCEDENCIACOMISION COMISION
ESPINOZA VERA JHOVANNY San Cristbal 21 de julio de 2021 ;gzdle julio de
21 de julio de 24 de julio de
CHANGO ALGUIAR ELSA Baltra h021 b1
.y 21 de julio de 24 de julio de
SANTANA SANCHEZ LUIS San Cristébal 021 h0o 1
~ . 21 de julio de 24 dejuliode |,
MUNOZ RODRIGUEZ MARIA [Bahia b1 b1 -
CORREA GUAMAN JUAN Catamayo 22 de julio de 2021 ;gg? ulio de
MANCHENO MUNOZ . - 23 de julio de
IONATHAN Salinas 22 de julio de 2021 h21
CEDENO VELEZ LEONARDO Manta D2 de julio de 2021 ;ézdf julio de
Atentamente,

por Quipux

NV

B . :
- Gobierno

% 5, det Encuentro *

Juntos
lo jogramos
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Direccion General

v de Aviacién Civil

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

Memorando Nro. DGAC-SESV-2021-0048-M

19/07/2021

VIATICOS | x | moviuzaciones

| suesistencias | ] aumentacon |

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O El SERVIDOR

PUESTO OUE OCUPA:

MURNOZ RODRIGUEZ MARIA DEL ROCIO

AGENTE DE SEGURIDAD DE LA AVIACION

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

GUAYAQUIL - GUAYAS

AEROPUERTO LOS PERALES — SAN VICENTE

FECHA SALIDA (dd-mm-aaaa)] HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

21/07/2021 1430 '

23/07/2021 23:50PM

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

PARTICIPACION EN CAPACITACION TALLER PROCESOS COMPRAS PUBLICAS A LOS ADMINISTRADORES AEROPORTUARIOS Y
COORDINADQORES DE GESTIONES DE LA DIRECCION ZONAL LOS DIAS JUEVES 22 Y VIERNES 23 JULIO 2021.

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE | NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
{Aéreo,terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
otros) dd-mm-aaaa) hh:mm | dd-mm-aaaa hh:mm
TERRESTRE LOO?AR&TNNQ DEL SAN VICENTE-GUAYAQUIL} 21/07/2021 14:30 / 21/07/2021 20:00PM
P REYNA 7
TERRESTRE Loor A&TN A DEL GUAYAQUIL-SAN VICENTE} 23/07/2021 18:10 23/07/2021 23:50PM /S

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO:
BANCO GENERAL RUMINAHUI

AHORROS

TIPO DE CUENTA:

NO. DE CUENTA:
8102398400

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para la Autorizacién, por lo menos 72 horas de
anticipacion al cumplimiento de los servicios institucionales, salvo el caso de que por necesidad
institucional la Autoridad Nominadora autorice.

S MARI c10
: - MUNOZ RODRIGUEZ
SE7 Rodriguez
AGENTE DE SEGURIDAD DE LA AVIACION

* De no existir disponibilidad presupt
quedardn insubsistentes.

ia, tanto lo solicitud como la autorizacién

* El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro
del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional.
Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los
dias de descanso obligatorio con excepcion de las Mdximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Mdxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DEL JEFE INMEDIATO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADOQ

7t RUALES NEIRA
"Franciso Ruales Neira

DIRECTOR ZONAL

Ofeede e
Sr. Marco Franciso Ruales Neira
DIRECTOR ZONAL
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Direccion (}enera!
de Aviacion Civil

Memorando Nro. DGAC-SESV-2021-0048-M

Bahia De Cariquez, 27 de julio de 2021

PARA: Sr. Marco Francisco Ruales Neira
Director Zonal

ASUNTO: ALCANCE A MEMORANDO NRQ.DGAC.SESV-0043-M SOLICITO
AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES DE LA SRA MARIA DEL ROCIO MUNOZ
RODRIGUEZ DESDE EL 21 AL 23 DEJULIO 2021

De mi consideracion:

En Alcance a Memorando mio Nro. DGAC-SESV-2021-0043-M de fecha 19 de julio
2021 solicito me autorice Comisién de Servicios Institucionales de la suscrita, fin asistir
al Taller del Tnstructivo de Procedimientos de Contratacion Pablica en cumplimiento a la
Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, su Reglamento.
Resoluciones y Reformas. Desde el 21 al 23 de julio del 2021, en la Direccidn Zonal
solicito se digne autorizar el trimite de pago vidticos respectivo.

*

Cabe indicarle Sr Director Zonal, que por motivos de mi seguridad y logistica, viaje via
terrestre Cooperativa Reyna del Camino el dia miercoles 21 de junio de 2021 a las 14:30
pm llegando a Guayaquil a las 20:30 pm posteriormente trasladarme a hospedarme al
Hostal WILSON INN de Ia ciudad de Guayaquil.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicoumente

Ing. Maria del Rocio Mufioz Rodriguez
AGENTE DE SEGURIDAD DE LA AVIACION

Ancxos:
- formularios_viaticos_maria_muNoz_27_jul-signed.pdf
- dgac-sesv-2021-0043-m-1.pdf’

Copia:
Sra. Psic. Ind. Johanna Perpetua Rada Laurido
Analista de Recursos Humanos 2

Sra. Katty Del Rocio Coba Espinoza
Asistente Financiero

NV

- .
g Gobierno . Juntos
% & det Encuentro ! lo logramos

~Dotuments fimano elcirénicamente poc Rieux

122



™,

Fecha y hora generacién:

Generado por:

Hoja de Ruta

2021-08-12 11:08:37 (GMT-5)

Hernan Edmundo Carrera Arancibia

Direcciéon General
de Aviacion Civil

Informacién del Documento
No. DGAC-SESV-2021-0048-M Doc. 1.
Documento: Referencia:
P . = . . e TN ix Sr. Marco Francisco Ruales
. Ing. Marfa del Rocfo Mufioz Rodriguez, Agente de Seguridad de la Aviacién, Direccién . . . s
De: e Para: Neira, Director Zonal, Direccién
General de Aviacién Civil R
General de Aviacién Civil
ALCANCE A MEMORANDO NRO.DGAC.SESV-0043-M SOLICITO AUTORIZACION Descrincién
Asunto: PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES DE LA SRA MARIA Anexog A -
DEL ROCIO MUNOZ RODR.IGUEZ DESDE EL 21 AL 23 DE JULIO 2021 e
Fecha Fecha
2021-07-2 - 21-07- X
Documento: 2021-07-27 (GMT-5) Registro: 2021-07-27 (GMT-5)
Ruta del documento
Area De Fecha/Hora Accién Para I;Xl(‘)ls Comentario
N Marco Francisco Ruales Neira | 2021-07-28 09:04:10 . Maria del Rocio Mufioz Autorizado, tramite
DIRECCION ZONAL {DGAC) {GMT-5) Reasignar Rodriguez (DGAC) 1 correspoudiente
AEROPUERTO LOS Marfa del Rocio Muifioz 2021-07-27 18:46:22 Envio Electrénico det 0
PERALES Rodriguez (DGAC) (GMT-5) Documento
AEROPUERTO LOS Maria del Rocio Muifioz 2021-07-27 18:46:22 Firma Digital dc 0 Decumento Firmado
PERALES Rodriguez (DGAC) (GMT-5) Deocumento Electrénicamente
AEROPUERTO LOS Maria del Rocfo Muiioz 2021-07-27 18:45:50 Registro Marco Francisco Ruales Neira o
PERALES Rodriguez (DGAC) (GMT-5) £ {DGAC)
b :ﬁ' b
‘ - Gobierno | Juntos
“% 5 detEncuentro | lo logramos

* Documento generado por Quiptx

1/1
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Direccidn General
de Aviacidn Civil

Memorando Nro. DGAC-SESV-2021-0043-M

Bahia De Caraquez, 19 de julio de 2021

PARA: Sr. Marco Francisco Ruales Neira
Director Zonal

ASUNTO: Solicitud de Autorizacién para Cumplimiento de Servicios Institucionales
de la Sra MARIA DEL ROCIO MUNOZ RODRIGUEZ

De mi consideracién:

En atencién a Memorando Nro.DGAC-DACZ-2021-3785-M, de fecha 12 de julio del
2021. Remito a Usted Sefior Director Zonal, Solicitud de Autorizacién para cumplimiento
de Servicios Institucionales de la suscrita, fin asistir al Taller del Instructivo de
Procedimientos de Contratacién Pdblica en cumplimiento a la Ley Organica del Sistema

- Nacional de Contratacién Publica, su Reglamento, Resoluciones y Reformas, como la
Guia de Compras Publicas, Directrices de la Direccién Financiera y Resolucién
Nro. DGAC-DGAC-2021-0023-R, a realizarse el jueves 22 y viernes 23 de julio de 2021,
en la Direccién Zonal, solicito se digne autorizar el tramite de pago vidticos respectivo.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Ing. Maria del Rocio Mufioz Rodriguez )
AGENTE DE SEGURIDAD DE LA AVIACION

Anexos:
- formularios_viaticos_maria_muNoz-signed.pdf

Copia:
Sra. Psic. Ind. Johanna Perpetua Rada Laurido
Analista de Recursos Humanos 2

Sra. Katty Del Rocio Coba Espinoza
Asistente Financiero

Fixeado electrénicasente por:

Vo

» Gobierno | Juntos
% » det Encuentro l lo logramos

Dirgrcicnr

b pstal
Tetdfone &0

Ny

171

firnado i Por Quipux
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Repubiica Direccion General
del Ecuador

de Aviacion Civil

Memorando Nro. DGAC-DACZ-2021-3785-M
Guayaquil, 12 de julio de 2021

Srta. Mgs. Ximena Cristina Quinde Pareja
Abogado 3

Sr. Ing. Edgar Xavier Lozano Santana
Analista de Ingenieria Aeroportuaria 1

Sr. Plto. Carlos Patricio Puga Benalcazar
Intendente Inspector Piloto de Control

Sr. Ing. Wilson Sebastidn Herrera Castillo
Analista Financiero 2

Sr. Ratl Vicente Jacome Cruz
Inspector Despachador de Vuelo 2

ASUNTO: DISPOSICION PARTICIPACION EN CAPACITACION TALLER
PROCESOS COMPRAS PUBLICAS A LOS ADMINISTRADORES
AEROPORTUARIOS Y COORDINADORES DE GESTIONES DE LA
DIRECCION ZONAL LOS DIAS JUEVES 22 Y VIERNES 23 JULIO
2021.

De mi consideracién:

Esta Direccién Zonal autorizé el taller del instructivo de procedimientos de contratacién
ptblica en cumplimiento a la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacién
Piblica, su Reglamento, Resoluciones y reformas, como la Guia de Compras Puiblicas,
Directrices de la Direccién Financiera y Resolucién Nro. DGAC-DGAC-2021-0023-R.

El presente instructivo tiene por objeto establecer un adecuado manejo de los procesos de
contratacién ptiblica dentro de la Direccidn Zonal, a través del establecimiento de normas
y procedimientos institucionales que permitan una correcta aplicacién de las
disposiciones contenidas en la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacién
Publica, su Reglamento General, las reformas efectuadas a estos instrumentos legales.
Detallar las actividades del proceso de contratacién por infima cuantia, como una
herramienta de consulta para todo el personal que labora en la Direccién Zonal, bajo un
enfoque a procesos que fomente la mejora continua y un servicio de excelencia al
ciudadano.

El alcance del procedimiento de fnfima cuantia, abarca el conjunto de actividades
requeridas desde la creacién de la necesidad, realizacién del estudio de mercado, solicitud
de la certificacién presupuestaria, autorizacién de la contratacién, contacto con el
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Memorando Nro. DGAC-DACZ-2021-3785-M
Guayaquil, 12 de julio de 2021

proveedor y entrega a la Unidad Requirente, registro del bien o servicio, solicitud de
pago, autorizacién del pago, pago al proveedor, hasta la publicacién en el portal de
compras publicas de las contrataciones de fnfima cuantia.

Por lo expuesto, agradeceré su participacién en el presente taller a realizarse el jueves 22
y viernes 23 de julio de 2021, en el horario de 09h00 - 12h00 - 14h00 - 16h30

® Elpersonal de las Islas Galdpagos deben coordinar pasajes aéreos y vidticos.

® El personal del continente fuera de Guayaquil, coordinar vidticos y reembolso de
pasaje terrestre.

® Personal de Guayaquil, coordinar sus actividades a fin de que puedan asistir.

Todo el personal, deberd posteriormente realizar el efecto multiplicador en sus gestiones
correspondientes.

Los temas a tratar son;

Socializacién del manual de procedimiento de infima cuantfa.

Socializacién de los formatos para los procesos de infima cuantia

La obligatoriedad del uso de la firma electrénica

Preparacién de la documentacion en la fase preparatoria de los procesos de
contratacién

® La responsabilidad como delegado para participar en los procesos de contratacién

desde las preguntas y respuestas hasta la recomendacién de adjudicar o declarar
desierto un proceso de contratacién

® Las obligaciones, deberes y responsabilidades de los administradores de contrato.

La finalidad de este taller es capacitar al personal y la documentacién sea entregada
correctamente a la Gestién Administrativa Financiera y Talento Humano y el proceso de
trdmite se lo realice con la agilidad y los tiempos determinados, y la Direccién Zonal
ejecuta su presupuesto conforme a la planificacién en el POA y PAC,

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Sr. Marco Francisco Ruales Neira
DIRECTOR ZONAL

N3
-+ Gobierno | Juntos

“T & dd Encuentro. | lo logramos 3
firmado il por Quipux

£ Gt




7

Direccion General
de Aviacion Civil

Memorando Nro. DGAC-ZAFT-2021-3304-M

Guayaquil, 20 de julio de 2021

PARA: Ing. Maria del Rocio Mufioz Rodriguez
Agente de Seguridad de la Aviacion

ASUNTO: CERTIFICACION DE FONDOS - ANTICIPO DE VIATICOS A FAVOR
DE LA SERVIDORA: ING. MAR{A DEL ROCIO MUNOZ RODRIGUEZ
PARA LA COMISION DE SERVICIO EN LA CIUDAD DE
GUAYAQUIL

De mi consideracion:

En atencién al Memorando Nro. DGAC-SESV-2021-0044-M de fecha 19 de julio de
2021, y en funcién a lo que se establece en la Seccién IV de los Articulos 115 y 116 del
Cédigo Orgédnico de Planificacién y Finanzas Publicas, se procede a emitir la respectiva
certificacion de fondos por concepto de anticipo de viatico, puesto que existen los fondos
en la partida presupuestaria 530303 denominada Vidticos y Subsistencia al Interior, del
programa 55 SEGURIDAD OPERACIONAL, del presupuesto de la Direccién Zonal del
egjercicio econdmico 2021 correspondiente al:

Comisionado y valor de Viatico:

Ing. Marfa del Rocio Muifloz Rodriguez USD. 80,00
Lugar de Comisién de Servicio: Edificio de la Direccién Zonal en Guayaquil

Dias: del 22 al 23 de Julio del 2021

Asunto: “Asistir al taller del instructivo de procedimientos de contratacién Piiblica en
cumplimiento a la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, su
Reglamento, Resoluciones y reformas, como la guia de Compras Piiblicas, Directrices de
la Direccion Financiera 'y Resolucién Nro.DGAC-DGAC-2021-0023-R”.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,
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Memorando Nro. DGAC-SESV-2021-0044-M

Bahia De Caraquez, 19 de julio de 2021

PARA: Sr. Ing. Wilson Sebastian Herrera Castillo
Analista Financiero 2

ASUNTO: SOLICITUD CERTIFICACION DE FONDOS

De mi consideracién:

En atencidén a la sumilla inserta en el recorrido del Sistema de Gestion Documental
Quipux del memorando Nro. DGAC-SESV-2021-0043-M, del 19 de julio de 2021,
mediante el cual el Sefior Director Zonal, dispone: "AUTORIZADO, POR FAVOR
CONTINUAR TRAMITE CORRESPONDIENTE".

Solicito a usted Sefior Coordinador de la Gestién Administrativa, Financiera y Talento
Humano de la Direccién Zonal, se digne disponer a quien corresponda la Certificacién de
Fondos, a favor de la suscrita, quién cumplird comisién de servicios institucionales en la
Direccién Zonal, los dias jueves 22 y viernes 23 de julio de 2021, fin asistir al taller del
instructivo de procedimientos de contratacién Piblica en cumplimiento a la Ley Organica
del Sistema Nacional de Contratacién Piblica, su Reglamento, Resoluciénes y reformas,
como la gufa de Compras Publicas, Directrices de la Direccién Financiera y Resolucién
Nro.DGAC-DGAC-2021-0023-R.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Ing. Maria del Rocio Mufioz Rodriguez )
AGENTE DE SEGURIDAD DE LA AVIACION

Anexos:
- formularios_viaticos_maria_muNoz-signed0572249001626731 593.pdf
- hoja_de_ruta_dgac-sesv-2021-0043-m.pdf
- dgac-sesv-2021-0043-m.pdf

Copia:
Sra. Katty Del Rocio Coba Espinoza
Asistente Financiero

Sr. Patricio Alfredo Villén Castro
Asistente Financiero

4 MARIA DEL ROCIO
3% MUROZ RODRIGUEZ
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Direccion General
de Aviacion Civil

Memorando Nro. DGAC-SESV-2021-0049-M

Bahia De Caraquez, 28 de julio de 2021

PARA: Sr. Ing. Wilson Sebastian Herrera Castillo
Analista Financiero 2

ASUNTO: SOLICITUD CERTIFICACION DE FONDOS

De mi consideracién:

En atencién a la sumilla inserta en el recorrido del Sistema de Gestién Documental
Quipux del memorando Nro.DGAC-SESV-2021-0048-M, del 27 de julio del 2021,
mediante el cual el Sefior Director Zonal, dispone: "AUTORIZADO, CONTINUAR
TRAMITE CORRESPONDIENTE".

Solicito a usted Sefior Coordinador de la Gestién Administrativa, Financiera y Talento
Humano de la Direccién Zonal, se digne disponer a quien corresponda la Certificacién de
Fondos, a favor de la Suscrita, quién cumplird comisién de servicios institucionales en la
Direccién Zonal, los dias Jueves 22 y viernes 23 de julio de 2021, fin asistir al Taller del
instructivo de procedimientos de contreatacién Publica en cumplimiento a la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacién Piblica, su Reglamento, Resoluciones y
reformas, como la guia de Compras Publicas, Directrices de la Direccién Financiera y
Resolucién Nro.DGAC-DGAC-2021-0023-R.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Ing. Maria del Rocio Mufioz Rodriguez )
AGENTE DE SEGURIDAD DE LA AVIACION

Anexos:
- formularios_viaticos_maria_muNoz_27_jul-signed0924513001627489971.pdf
- hoja_de_ruta_dgac-sesv-2021-0048-m-1_julio_28.pdf
- dgac-sesv-2021-0048-m-1_alcance.pdf

Copia:
Sra. Katty Del Rocio Coba Espinoza
Asistente Financiero

Foimads elect:fn.ca
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Direccion General
de Aviacidén Civil

Memorando Nro. DGAC-ZAFT-2021-3588-M

Guayaquil, 05 de agosto de 2021

PARA: Ing. Marfa del Rocio Muiioz Rodriguez
Agente de Seguridad de la Aviacién

ASUNTO: CERTIFICACION DE FONDOS A FAVOR DE LA SRA. MARIA
MUNOZ RODRIGUEZ

De mi consideracién:

En atencidén al memorando Nro. DGAC-SESV-2021-0049-M del 28 de julio 2021, y en
funcién a lo que establece la Seccién IV de los Articulos 115 y 116 del Cédigo Orgédnico
de Planificacién y Finanzas Publicas, se procede con la emisién de la certificacién de
fondo en el sistema e-SIGEF con la Nro. 205 en la partida presupuestaria que es la
530303 denominada Vidtico y Subsistencia al Interior programa 55 SEGURIDAD
OPERACIONAL, del presupuesto de la Direccién Zonal del ejercicio econémico 2021
correspondiente a la servidora:

MARIA MUNOZ RODRIGUEZ USD. 80,00
LUGAR DE LA COMISION GUAYAQUIL DEL 22 AL 23 DE JULIO 2021

Cabe indicar que el presente valor estd incluido en la certificacién POA 0031, emitida por
la Direccién de Planificacién con el memorando Nro. DGAC-DPGE-2021-0190-M del 01
de marzo del 2021.

Es necesario mencionar que se adjunta la Certificacién Nro. 205 en donde se evidencia
que se encuentra Certificado el valor de USD. 4.500,00 y dentro del mismo se encuentra
el valor correspondiente a su vidtico.

Con sentimientos de distinguida consideracioén.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Ing. Wilson Sebastidn Herrera Castillo
ANALISTA FINANCIERO 2

Referencias:
- DGAC-SESV-2021-0049-M
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Memorando Nro. DGAC-SESV-2021-0069-M

Bahia De Caraquez, 14 de septiembre de 2021

PARA: Srta. Econ. Maria Sol Vanoni Santos
Analista Financiero 2

ASUNTO: EN REFERENCIA A MEMORANDO NRO.DGAC-ZAFT-2021-3784-M
DEL 18 AGOSTO 2021. SOLICITO ACTUALIZACION DE
CERTIFICACION DE FONDO A FAVOR DE LA SUSCRITA DESDE
EL 21 AL 23 DE JULIO DE 2021.

De mi consideracién:

En referencia a Memorando Nro.DGAC-ZAFT-2021-3784-M de fecha 18 de agosto de
2021, tengo a bien informar:

Mediante memorando Nro.DGACZAFT-2021-3588-M de fecha 05 de agosto de 2021 el
Ing Wilson Herrera Castillo Analista Financiero 2 autorizo Certificacién de Fondo en el
sistema e-SIGEF con la Nro 205 en la partida presupuestaria que es la 530303
denominada viaticos y subsistencia al interior Programa 55 SEGURIDAD
OPERACIONAL, del Presupuesto de la Direccién Zonal del ejercicio econémico 2021
correspondiente a la servidora Maria Mufioz Rodriguez por USD. 80,00 del 22 al 23 de
julio de 2021.

Asf mismo con memorando mio Nro.DGAC-SESV-2021-0056-M de fecha 13-08-2021
solicite Certificacién de Fondo de la suscrita, quien cumplio Comisién de Servicio
institucionales en la Direccién Zonal desde el 21 al 22 de julio de 2021 en alcance a
memorando Nro.DGAC-SESV-2021-0049 de fecha 28 de julio del 2021.

Con este antecedente Solicito a usted Sefiorita Economista Coordinadora de la Gestion
Administrativa Financiera y Talento Humano de la Direccién Zonal, se digne disponer a
quien corresponda la ACTUALIZACION DE CERTIFICACION DE FONDOS, a favor
de la suscrita quién cumplio comisién de servicio institucionales en la Direccién Zonal
desde el 21 al 23 de julio de 2021, fin asistir al Taller del Instructivo de Procedimientos
de Contratacién Publica, su Reglamento, Resoluciones y reformas, como la guia de
Compras Publicas. Directrices de la Direccién Financiera y Resolucién
Nro.DGAC-DGAC.2021-0023-R.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,
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Direccion General
de Aviacion Civil

Memorando Nro. DGAC-ZAFT-2021-4372-M

Guayaquil, 20 de septiembre de 2021

PARA: Ing. Maria del Rocio Mufioz Rodriguez
Agente de Seguridad de la Aviacién

ASUNTO: CERTIFICACION DE FONDO EN REFERENCIA A MEMORANDO
NRO.DGAC-ZAFT-2021-3784-M DEL 18 AGOSTO 2021 MARIA
MUNOZ RODRIGUEZ DESDE EL 21 AL 23 DE JULIO DE 2021.

De mi consideracién:

En atencién al memorando Nro. DGAC-SESV-2021-0069-M del 14 de septiembre 2021,
y en funcién a lo que establece en la Seccién IV a los Articulos 115 y 116 del Cédigo
Orgénico de Planificacién y Finanzas Publicas, se procede con la emisién de la
certificacién de fondo en el sistema e-SIGEF con la Nro 266 en la partida presupuestaria
que es la 530303 denominada Vidtico y Subsistencia al Interior programa 55
SEGURIDAD OPERACIONAL, del presupuesto de la Direccién Zonal del ejercicio
econdmico 2021 correspondiente a la servidora:

MARIA MUNOZ RODRIGUEZ $160,00

Cabe indicar que el presente valor estd incluido en la certificacién POA 0031, emitida por
la Direccién de Planificacion con el memorando Nro. DGAC-DPGE-2021-0955-M del 13
de septiembre del 2021.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Econ. Maria Sol Vanoni Santos
ANALISTA FINANCIERO 2

Referencias:
- DGAC-SESV-2021-0069-M

Anexos:
- certificacion_de_fondos_informandodgac-zaft-2021-3784-m022804 10016316543 14.pdf

autorizacion_certificacion_de_fondos_22_al_23_julio_dgac-zaft-2021-3588-m0476017001631654396.pdf

- dgac-sesv-2021-0049-m0634941001631654386.pdf
- dgac-sesv-2021-0056-m-103787210016316544 14.pdf
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