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Liquidacion de Fondos

Ejercicio: ey s

Entidad: 527 - 9999 - G000 DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL b

Responsable | N » .
def Fondo: D00 ~ PLANYA CEMTREAL

No. Fondo !
Global:  *%%
No. Entrada .
Global: 77
Monto del o

Fondo:

Rendiciones

Totales e
{Aprobadas- ... S48.80
Consolidadas):
Reposiciones
Totales o . vl
(Aprobadas+ ) As

Deduccioneas) :
Saldc a S— . ,
Liquidar def .42,
Fondo: R

https://esigef.finanzas.gob.ec/eSIGEF/FRT/C00815522.2spx?0P=CREAR_LIQUIDA... 02/09/2021



COMPROBANTE DE DISTRIBUCION INTERNA DE FONDOS

Entidad:

Ejercicio:

No. Fondo Global:

No. Formulario Interno:
Unidad Gastadora:

RUC/CI Responsable:
Nombre Responsable:
Monto Fondo Global:
Monto Fondo Interno:
Estado:

Clase de Fondo:

Descripcion:

522-8999-0000

2021
140
436

001 - DGAC PLANTA CENTRAL MATRIZ

1802738946

SISALEMA MASAQUIZA MARIA TERESA

320.00
320.00
APROBADO

DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL - PLANTA CENTRAL

TESORERIA

Cta. Monetaria

Fecha de Pago

No. Transfer.

No. Pago CUR

FAF - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS

FISCALES

ANTICIPO VIATICOS A LAGO AGRIO SRA. TERESA SISALEMA DEL 23 AL 27 AGOSTO 2021

No. de Solicitud: 140 Fecha Solicitud: 19/08/2021
No. de Doc. Aprobacién: 140 Fecha Aprobacién:  19/08/2021
No. de CUR Contable: 99505456
No. CUR
Clase de Fondo Fuente Clase de Registro RUC/CI Responsable Contable Pagado Monto Aprobado
FAF 002 FRC 1802738946 99505456 NO 320.00

FIRMA RESPONSABLE

FIRMA AUTORIZACION

Cue 1901




JUo

Direccion General
de Aviacion Civil

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (17-08-2021)

DGAC-DFIN-2021-1354-M

17/08/2021

VIATICOS | x I M™oviLiZaCIONES

| suBsISTENCIAS | | aumenTAaciON |

DATOS GENERALES

APELLIDQS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

PUESTO QUE OCUPA:

SISALEMA MARIA TERESA C.I. 1802738946

ANALISTA FINANACIERO

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA G EL SERVIDOR

LAGO AGRIO

DIRECCION FINANCIERA / CONTABILIDAD

FECHA SALIDA {dd-mm-aaaa)] HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

23/08/2021 06HOO

27/08/2021 20HD0

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITU
ING. MARIA FERNANDA PROANO

CIONALES:

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

ANALISIS, VERIFICACION, CONTROL Y ARQUEO DE LOS COMPROBANTES DE INGRESOS { TUT, WT, FR3) ¥ FACTURACION
CORRESPONDIENTE AL PERIODO ENERO 2019 A DICIEMBRE 2020 DEL ARPTO. DE NUEVA LOJA EN LA PROVINCIA DE LAGO AGRIOQ,
EN BASE A LAS NORMAS OE CONTROL INTERNO ESTABLECIDOS POR LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO.

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
OMBRE DE
TIPO DE TRANSPORTE | N RUTA FECHA HORA FECHA HORA
{Aéreo,terrestre, maritimo, otros} TRANSPORTE
dd-mm-aaaa hh:mm dd-mm-aaaa hh:mm
TERRESTRE PUBLICO QUITC - LAGO AGRIO 23/08/2021 06HOO 23/08/2021 14H00
TERRESTRE PUBLICO LAGO AGRIO - QUITO 27/08/2021 14HOO 27/08/2021 20H00
A DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: |TIPO DE CUENTA: NO. DE CUENTA:
BANCO PICHINCHA AHORROQS 4523179500

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

NQOTA: Esta solicitud debera ser presentada para la Autorizacién, por lo menos 72 horas de
anticipacién al cumplimiente de los servicios institucionales, soivo el caso de que por necesidod

ASISTENTE FINANCIERO

institucional la Autoridod Nominodora autorice. * De ne
existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud coma lo outarizacidn quedardn
insubsistentes. )
informe de Servicios institucionles deberd presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido
ef servicio Institucionai, Estd
prohibido eonceder servicios institucionales durante los digs de descanse obligatorio con excepeidn
de fus Mdximes Autoridedes o de cosos excepcionales debidamente justificados por la Méximo
Autoridod o su Delegado.

" FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
T

\ LCDA. SANDRA RUBIO
CONTADORA GENERAL (L)

| N
n R

LCDA. GATTY{SARAGURO
DIRECTORA FINANCIERO ( E )

320,00



Direccidn General
de Aviacion Civil

Memorando Nro. DGAC-DFIN-2021- 1346-M

Quito, D.M., 15 de Julio de 2021

PARA: Sra. Ing. Nadya Giuliana Ruiz Jacome >
Coordinadora General Administrativa Financiera

ASUNTO: REPROGRAMACION DEL CRONOGRAMA DI CONTROL DE AEROPUERTOS
ADMINISTRADOS POR 1A DGAC

Con relacién a Memorando Nra, DAC-DFIN-2021-1321-M de 09 de julio 2021, en el cual se
expresa; "En alcance al Memorando Nyo., DAC-DFIN-202 -1 180-M de 22 de junio 2021, mediame el
cual se eleve g yu conocinienito, para uprobucion del cronograma para el control, inien encidn, emisién,
aneifisis, archive v verificocion: de Tusas Aeroportuarias, Fucturacien electrofdnica v recaudaciones
emiiiday et los diferentes deropuertos del puis adininistrdos parle DGAC, me permitg solicitar o usted
seitora Coordinadora General, s deje insubsistente dicho crorograme, d fin de reprogramario puesio
que se verificd qute no se han incluido dacropuertos gue regiieren de la intervencidn y verificacion antes
detalludacy.,. )"

En tal virtud de Jo anteriormente expuesio la Direceidn Finunciera conjuntamente con la Geslidn de
Tesoreria, realizd Iy reprogramacién del cronograma de (rabajo para el procesa del control, intervencién,
cmisién, andlisis, archjvo ¥ verificacién; de Tasas Acroporluarias, [acturacién electrdnica y
recaudaciones emitidas en los diferentes aerapuertos del pafs adminisiracos por la DGAC, a ser
ejecutados en ¢l Hompo que resta del presente ejercicio fiscal, el mismo que esld acorde a Iy
disponibilidad presupuestaria y de recurso humano, ademds se ha considerado los acropucrtos que
registran mayor flujo de informacidn BN 8Us movimientos weropartuwrios ¥ ueronduticos,

Informacidn que se cleva a su conocimiento estimada Coordinadora Generai Adninistrativa Financiera,
para su correspondiente aprobacién,

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Alentamente,

Documentn firmado electrin icamenie

Leda, Catty Amparito Saraguro Camacho
DIRECTORA FINANCIERA, ENCARGADA

Ancxos:
- cnlnngrum:1_inlcrvunchm_rcuanudaciun_ucﬂ-pucrlns_les-u'cri;l.pcil'

Copia;
Srir. Leda. Sandra Maricla Silva Castalieda
Tesorers General

xalss

CATTY AMPARTTO
SARAGURO CAMACHO

o AV .
e, » Goblerno | junios

“F o del Entuontro lo logramos

11

‘mesto firmado alacirdnicaniento por Quipex



fecha y hora generacidn:

Generado por:

202[-07-16 15:06:00 (GMT-5)

Sandra Pel Carmen Rubio Merizalde

Hoja de Ruta

(DGAC)

L3 (GRIT-3)

Income (DGACY

Informacién def Documento
Nao. Do,
DGAC-DFIN-2021-1340-M . -
Rocumenia: Referencina:
) Sra. Ing. Nadya Giuliuna Ruiz Jacome, Ceordinadora
Seit. beda, Caity Ampasite Sweaguro Camacho, Birectora R ] £ il B S A
De: . N i L= . - Para: General Administrativa Financtera. Direccion General de
Financiera, Encargada, Direccion General de Aviacidn Civil Aviacisn Civil
Asulas REPROGRAMACION DEL CRONCGRAMA DE CONTROL | Deseripeidn :
dunta: DE AEROPUERTOS ADMINISTRADOS POR LA DGAC Anexos:
echa < Fecha <
Fecha 2021-07-15 (GMT-5) o 202107-15 (GMT-5)
Ducumento: Registro:
Rutit del documento
i . . No. .
Area De Fecha/Tlora Accibn Fara Dias | Comenlario
E
Sunde Nel Carmen 302 [7- 16 Fhago Celuardu Ing. VHlierds, River omar cosochnuicsin s
GESTION DE CONTABILIDAL | Rubwa Kerizalde Tﬁ-m-i" (CMT-5) Laformar Villacrds Carrdin 1 crurmacinnes ¥ eimides comespondicntes a fin-de efoloar
thaacy 17T B RGACE o enntrol vn el Arpla, de F Coea, gricias.
Sandiai Cul Covmen W2107-16 WVioleta el Rosaria Estimada Vieletise, fovor fomie eomochiniento pam
GESTION DIE CONTABILIDADR | Ruhin Mealle I;ﬁ’-"i {GMT-5) Informsae Chulisy Gunlpa 1 cooadinacitn y mds RS sccesarios parm alizaes]
(DGAC) Rt {RGAC) coutral en el Arpto, Rio Amuavonas, gracias
Cauty Amparito W2 1-07-164 Sandya Trel Carmen
DIRECCION FINANCIERA Surngura Camacho ;-l'ﬂ'-ﬂ RIS Infonmr Rubie Merizalide i Pagt cogocipzivniv, cosrdinacidn § apliciciin
IDGAC) e . {DGALC)
Catty Ampariio 4 . . . ] PR " . .
2021-07-) . akle Marieln Silva Sandrita, I conrdinar aeciones y ejeentar ¢ J
DIRECCION FINANCIERA Saragura Camacho l.-l-i"'ltl!gM'l'-ﬂ Ruasignar é:u :ﬁlu?]:a“{-;;(.'-:t\?‘) ! ‘m‘\::ujr:, i. firvor coonlinar acvianes y ejevutar ¢d-plan de
DOAL) T . " .
(;g{:lrlii\?ll‘?;}f \I%l\\!ﬂ(:ﬁl‘lhRAL MNatdyn Ginliana Ruiz | 2621-07-16 g::‘ll);‘:\n'_:'g::;::mn 1 Aprobale, Faver connoar con Tu aplivacisn do?
! il Jucome INGAC) | 334902 (GMT-51 sy i} CTCINEING
FINANCIERA {DGAC) N
Cany Amparin 2715 Cwin Electrani
DIRECCION FINANCIERA Soragura Camiach | p o : N Einels Phectrinico 0
IDGAC o -
Calty Ampari . - = .
21-017- g it . .
DIRECCION FINANCIIRA Sargurn Cannelie I.ﬁill-'l-l;il :EIMT-SJ :;:::L:?::‘;::di de [t Bocumrento Finnadn Elecininicamente
(LGAT) o
Canly Amparite N - e (T Ty
DIRECCION FINANCIERA Suraguro Camcho 20210715 Reyisirn Raulya Ghuliana Ruiz

i,

»
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Direcciéon General
de Aviacién Civil

Memorando Nro. DGAC-DFIN-2021-1354-M

Quito, D.M., 16 de julio de 2021

PARA: Sra. Violeta del Rosario Godoy Gualpaz
Asistente Financiera

Sr. Ing. Hugo Eduardo Villacrés Carrillo
Analista Financiero 2

Sria. Ing. Ana Lucia Almeida Ruiz
Analista Financiero 2

Sr. Ing. Julio César Vivas Simbafia
Asistente Financicro

Sr. Tlgo. Miguel Angel Guzmin Salazar
Asistente Financiero

Sra. Ing. Marfa Fernanda Proafio Valdospinos
Analista Financicro 1

Sra, Econ. Maria Fernanda Jumbo Cumbicos
Asistente Financiero

Srta. Téc. Juana Jeanneth Salgado Lomas
Asistente Financiero

Sra. Ing. Maitha Alicia Panchi Tipan
Analista Financiero 1

Sra. Ing. Maria Teresa Sisalema Masagquiza
Analista Financicro

Sra. Ing, Nancy Jaqueline Valladolid Noa
Analista Financiera 1

Sr. Mgs. Daniel Esteban Quilumba Samueza
Analista Financicro 2

St. Ing. Xavier Walter Andrade Mena
Asistente Financiero

ASUNTO: REPROGRAMACION DEL CRONOGRAMA DE CONTROL DE AEROPUERTOS
ADMINISTRADOS POR LA DGAC

En veferencia al memeorando No. DGAC-DFIN-2021-1346-M, de 15 de julio de 2021, enviado a la
Coordinadora General Administrativa Financiera, en el que textualmente se indica lo siguiente:

" Con relacivn o Memorando Nro, DAC-DFIN-2021-1321-M de 09 de Julia 2021, en el cual se
expresa; “En alcance al Memarando Nro. DAC-DFIN-2021-1180-M de 22 de Junio 2021, mediante el
cual se eleva a su conocimiento, para aprobacion dei cronograma para el control, intervencidn, emisidu,

B
e

v
Gobierno | Juntos
" & dul Encuentro ] lo logramos

N
k4
“F

! Documento frmeado d e por Quipux

172
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Drireccidoe Genaral
cig Aviacian Civif

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTOQ DE SERVICIOS

INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

MEMORANDO Mo, DGAC-DFIN-2021-1354-M

30/08/2021

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

PUESTO QUE OCUPA:

MAR!A TERESA SISALEMA MASAQUIZA

ANALISTA FINANACIERD 2

CIUGAD ~ PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMERE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE

{LAGC AGRI0) NUEVA LOJA

FINANACIERD/CONTABILIDAD

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: TNGO, MIGUEL ANGEL GUZMAN

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODIICTOS ALCANZADOS

SE ANALIZO EL ANALISIS, VERIFICACIGN, CONTROL Y ARQUEQC DE LOS COMPROBANTES DE INGRESOS { TUT, WT, FR3) ¥ FACTURACION CORRESPONDIENTE AL PERIQODO ARCS
2019-2020- ¥ PERIODE DE ENERC A JULID DEL ARO 2021 DEL ARPTO. NUEVA LOJA, SE CUMPLIC LO ENCOMENDADO AL 100%, SIN ENCONTRARSE NINGUNA NOVEDAD.

JUSTIFICATIVO DE ALOGAMIENTO Y/O ALIMENTACION

No. No. FACTURA O NOTA DE VEN DESCRIPCION VALOR
1 9912 " [HOSPEORIC DEL 73 ¥ 24 DE AGOSTO DE 2021 g’ 4480
2 2340 ‘// HOSPEDAIF OEL 25 ¥ 26 OF AGOSTO OF 2021 89.60 -
3 178 ~ AUMENTACION g ga.00 &
4 14611 »°  [oesavuno e’ 10.50 ¢
5 0.00
6 0.00 e
TOTAL JUSTIFICADO 228.90 ‘/
FECHA 72/08/2021 27/08/2021 Estos datos se refieren al rﬁPMFD efecrivamenrle utifizodo en eicum;l;hmnenm del.scfrvfa'orr'nsrritua'onm‘,‘ desde
dd-mmm-aaa fa solidu del fugar de residencia o trabojo habituoies o de! cumplimviento def servicio institucional segin sea
i o o itios.
HORA 23H45 21H30 el caso, hasta su Hegado de estos sitios
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
{Aéreg,terrestre,mariti NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
mo,otros)
dd-mmm-aaaz kh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE BANOCS QUITG-LAGO AGRIO 22/08/2021 23H45 23/08/2021 07HO0
TERRESTRE Bafos LAGO AGRIO-QUITO 27/08/2021 14HOO 27/08/2021 21H30

NOTA: En case de haber utilizada transporte publico, se deberd adjuntar ebiligatoriamente los pases a bordo o boletos,

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONA,

LSALEMA

o)

voTA

£l presente informe debera presentarse dentro del términe de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, cose controrio la liguidacion se demarard e incluso de no presentario tendra que restituir Jos
valores percibidos. Cuandoe el cymplimiento de servicias institucionales sea superior al nymero de dias
outorizados, se debera adjuntar Ja autorizacién per escrito de lo Moxima Auterided o su Delegodo.

RMIAS DE APROBACION

FIRMA DE LA AUTQRIDAD NOMINADORA O SU DELEGADC

LCDA . SANDRA RUBIO




FACTU RA

.. SERIE: 001:002 -

"FASTFOOD HUPER”

Huere Pener Theth Ciisseln

“VENTA DE COMIDAS Y BEBIDAS EN RESTAURANTES, INGLUSO PARA LLEVAR

*AGTIVIDADES DE PREPARACION Y SERVICIO DE BERIDAS N O 18 p
FARA SU CONSUME INMEDIATO EN BARES C C ’ G L O j- / 8
CONTRIBUYENTE REGIMEN MICROEMPRESAS .
Dir.: Margen Izquierdo, B Roldos, 12 de Febrera ¥ ( RUC: 2150243828001 ‘
San Francisco Ceb.: Q7 970 8104 / .
LAGD AGRIO - SUCUMBIGS - FCUADOR AUT. SRI' 1128610494

CLIENTE /E’F—C—A o) GLE e j
DRECCION. /3 /1 5777 |
[RUC:C.J: /8 007 2639 4/[ S TELEFCNO.: Q‘é
FECHA : 2@/ / G. REM.

Skmyo,m
i

SO S R e SUBTOTAL | .5, o0
e e, Dofares. | DESCUENTO —

FORMA DE PAGO:

EFECTIVO LVAO% P
DINERO ELECTRONIC IVA12% Cr, o0 v
TARETADE CRENTO JDERTC

PR o il N
OTROS Fi Autorizada TOTAL * gj—f’ 2L

F ORIGINAL Adquirtante
wutPena . Darwin Homera Gaviancz Gualpa *AUT. 3077 RUC: 210024540200+ / COPIA: Emisor
032 063 aswe F Imp: 15/ABOST02021 N* FACT. 000000171 al 00000190 *CADUCA EL 13/NGVIEMBRE/2021 ¢ Decumenta Categorizado’ NO
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Direccion General
de Aviacién Civil

Memorando Nro. DGAC-SENL-2021-0536-M

Lago Agrio, 23 de agosto de 2021

PARA: Sr. Psic. Fernando Xavier Delgado Gudifio
Director de Administracién de Talento Humane, Encargado

Srta. Leda. Catty Amparito Saraguro Camacho
Coordinadora General Administrativa Financiera, Encargada

ASUNTO: Presentacién scfiores: Miguel Guzmén y la sefiora Teresa Sisalema

De mi consideracién:

Senor Director de Administracion de Talento Humano (E), me permito informar que con
fecha 23 de agosto del 2021, a las 07H30, se hicieron presentes los sefiores: Miguel
Guzméan y la secfiora Tercsa Sisalema, de la Gestidn dc tesoreria y contabilidad
respectivamente, con la finalidad de realizar ¢l anglisis, control y verificacion del cobro
de tasas aeroportuarias y FR3 de los afios 2019 y 202().

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Dacumento firmado electronicamente

Ing. Wilson Stalin Torres Raza
ADMINISTRADOR AEROPORTUARIO 2

Copia:
Sra. Ing. Maria Teresa Sisalema Masaquiza
Analista Financiero

Sr. Tlgo. Miguel Ange! Guzinén Salazar
Asistente Financiero

NV
-» Gobierno | Juntos
o det Encuentrg ! lo logramos
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Direccion General
de Aviacion Civil

Memorando Nro, DGAC-SENL-2021-0551-M

Lago Agrio, 27 de agosto de 2021

PARA; Sr. Psic. Fernando Xavier Delgado Gudifio
Director de Administracién de Talento Humano, Encargado

Srta. Leda. Catty Amparito Saraguro Camacho
Coordinadora General Administrativa Financiera, Encargada

ASUNTO: Salida de el sefior Miguel Guzmdn y la sefiora Teresa Sisalema, aeropuerto
Lago Agria.

De mi consideracién:

Sefior Director de Administracién de Talento Humano (E), me permito informar que con
fecha 27 de agosto del 2021, a las 14HOO, se retiraron del acropuerto Lago Agrio, el sefior
Miguel Guzmin vy la sefiora Teresa Sisalema, de la Gestidn de tesoreria y contabiiidad
respectivamente, quienes cumplieron su comisién desde el dia 23 de agosto, con la

finalidad de realizar ¢l andlisis, control y verificacion del cobro de tasas aeroportuarias y
FR3 de los afios 2019 y 2020,

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Ing. Wilson Stalin Torres Raza
ADMINISTRADOR AEROPORTUARIO 2

Copia:
Sra. Ing. Maria Teresa Sisalema Masaquiza
Analista Financiero

Sr. Tlgo. Miguel Angel Guzmsdn Salazar
Asistente Financiero

“V
; Gobierno  suntos
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Drireccion General
de Aviacion Civil

Memorando Nro. DGAC-DFIN-2021-1563-M

Quito, D.M., 02 de septicmbre de 2021

PARA: Leda. Sandra Del Carmen Rubio Merizalde
Analista de Activos Fijos 2

ASUNTO: INFORME DE COMISION AEROPUERTO "NUEVA LOJA"

De mi consideracidn:

Mediante cl presente, informo a usied seiiera Leda. Sandra Rubio Contadora Encargada
que: la comision de servicios realizada al aeropuerto de “Nueva Loja” ubicado en la
cindad de Lago Agrio, del 23 al 27 de agosto del presente aiio, se realizé sin ninguna
novedad.

Informdndole a usted que el trabajo realizado referente a: la elaboracidn, andlisis,
revision. verificacidn, control y archivo de los comprobantes de ingresos por el cobro de
tasas aeroportuaria, comprobantes FR3, Papeletas de depésito y facturacion electronica,
por los servicios aeronduticos que la DGAC ofrece a nuestros clientes internos ¥ externos
en dicho acropuerto fue correspondiente a los afio 2019, 2020 vy cl primer semestre del
afio 2021,

Razén por la cual adjunto y remito cn la presente, ¢l acta de Trabajo legalizada por las
personas involucradas en dicho proceso.

Informo a usted, Para los [ines pertinentes
Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firnmado electronicamente

Ing. Maria Teresa Sisalema Masaquiza
ANALISTA FINANCIERO

ANCxos:
- acta_aerpl_nueva_leja069 1684001630530313.pdf
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DIRECCION GENERAL DE AVIACION CivIL
DIRECCION FINANCIERA
GESTION DE CONTABILIDAD Y GESTION DE TESORER/A
ACTA DE TRABAIO
AEROPUERTO “NUEVA LOJA”

En la cuidad de Lago Agrio a los veinte y siete dias del mes de Agosto de 2021, en las
oficinas donde funciona la jefatura de la Administracién del Aeropuerto “Nueva Loja”en Ia

servidores publicos representantes de la Direccign Financiera drea Gestion de Contabilidad y
Tesoreria correspondiente a:

Revisién, control, verificacién, elaboracion, emisién, analisis y el archivo de log siguienles
documentos Técnico—Operacional-Admmistrativo como son: Formularios Comprobantes de
Ingreso, Fr3, Comprobantes de Depésito, Emisién de Facturacién Electrénica, Archivo y
Mantenimiento Documental, mismos que son elaborados y emitidos por los servicios
acroportuarios que la Direccién General de Aviacign Civil a través dej Aeropuerto de
“Nueva Loja” ubicado en Ia ciudad de Lago Agrio brinda a los usnarios Internos y externos,

Correspondiente a los anos 2019; 2020 y de enero a julio del afio 2021.
ANTECEDENTES:

* Mediante Accién de Personal RRHH-2019-0070 de fecha 31 de enero de
2019 se le designa al Ing, Wilson Torres Raza Administrador del Aeropuerio
“NUEVA LOJA” Ubicado en la ciudad de Lago Agrio.

* Resolucidn 066/2010 de fecha 22 de julio de 2010, publicada en el R.0)
Edicion Especial Nro. 61 de 10 de Agosto del 2010; reformada mediane
Resolucién 010/214 de fecha 25 de julio de 2014,

* Recomendacién de Auditoria Interna de conformidad a} memorando Nio,
DGAC-FX-M-0458-2011 de fecha 25 de julio del 2011,

* Normas de Control Internos 403.7.-. Determinacién ¥ recaudacién (¢
Ingresos, Acuerdo 039-2009 de Ia Contraloria Genera} del Estado.

Pdginal|7y



DGAC-DFIN-2021-1354 de fecha 16 de julio de 2021
¢ Recomendaciones realizadas al Administrador, constante en la titima Acta de
trabajo.

TRABAJO REALIZADO

En base a lo descrito con anterioridad: se procede a |a revisién y verificacién de los
comprobantes de Ingreso por la TASAS DE USO TERMINAL NACIONAL, del periodo
comprendido a los afios; 2019; 2020 y de ENERO a JULIO DE 2021 - Revisién de:
Comprobantes de Ingreso; FR3; Papeietas de Depdsitos, Emisién de Facturas Electrénica:

ANO 2019 — COMPROBANTES DE INGRESO

ANO 2019 ( Nros. DE DESDE
MES RECIBOS

COMPROBANTES
ANULADOS

|__JONIO [T g e 79 ANULADO Nro.77
[ JULIO o, 88 |
| _AGOSTO_ |~ 6 [ g 94

SEPTIEMBRE - 895 103 LOS COMPT. 101-

102Y 103 -SE
CANCELARON EN
MATRIZ

|_OCTUBRE | x| %
lm‘mmg‘—-_
m--m- 07 | T

ANO -2020 - COMPROBANTES DE INGRESO

ANO 2020 ( Nros. DE DESDE HASTA | COMPROBANTES
MES RECIBOS ANULADOS
ENERO I 108 108
| __FEBRERO | 1 109 109 ]
| MARZO__ | 2 110 11
[ ABRIL T 2 112
MAYO 2 13 [ 14 -
__AUNIO X X X -
_IoLo ] 115 115 -
AGOSTO 2 116 117
SEPTIEMBRE 3 118 -
OCTUBRE I 12] 121 -
NOVIEMBRE 1 o
| DICIEMBRE | 3

Pdgina2|7



DE ENERO A JULIO ANO 2021 -

! ANO 2021 ( Nros. DE DESDE HASTA
MES) RECIBOS

MAYO

Revisién y verificacion de: Comprobantes

ANO 2019 — FR3

ENERO X X X
FEBRERO 3 127 129
MARZO 3 130 132
ABRIL 4 133 136

| ABRIL | D3 | 136
_JUNIO | 138 | 143 ]
JULIO |

144

|

137
138

137
143

COMPROBANTES DE IN GRESO

COMPROBANTES
ANULADOS

FR3 (Control de Operaciones Ocasionales);

[ ANO2019( | Nros, DE FIG | DESDE HASTA | COMPROBANTES
MES) ANULADOS
ENERO X X X
FEBRERQ | 1 5661 5661
MARZO X X X
ABRIL 1 5662 5662
MAYO 1 5663 5663
JUNIO X X X
JULIO X X X
AGOSTO 1 5664 5664
SEPTIEMBRE X X X
OCTUBRE 1 5665 5665
NOVIEMBRE X X X
DICIEMBRE 3 5666 5668
ANO 2020 - FR3
ANO 2020 (| Nros. DE FR3 HASTA | COMPROBANTES
MES - ANULADOS
ENERO 5669 5669 -
|~ FEBRERO 5670 M__ -
MARZO 5671 5671 B
ABRIL 5672 5672
X X .
X
JULIO 1 5673 5673 -
. AGOSTO ! 5674 5674
_ SEPTIEMBRE X X X B
OCTUBRE X X X ',
NOVIEMBRE 1 5675 5675 )
L _DICIEMBRE 3 se76 5678

Paginad|7



DE ENERO A JULIO ANO 2021 - FR3

ANO 2019( | Nros. DE FR3 DESDE COMPROBANTES
MES) ANULADOS
ENERO 1 5679 5679
FEBRERO X X X
MARZO 2 5680 5681
ABRIL 1 5682 5682
MAYO X X X
JUNIO 2 5683 5684
JULTO | 1 5685 | 5685

Revisién y verificacién de 1a facturacion electrénica: no se adjunta a los comprobantes de
Ingreso por el cobre de Tasas Aeroportuarias, a los comprobantes FR3, las copias de las
facturas electrénicas emitidas,

OBSERVACIONES “NOVEDADES?:

¢ la documentacisn descrita ¥ mencionada en los parrafos antériores en cuanto at
(ARCHVQ), se encuentra con un 90% de orden secuencial.

* las copias originales de los comprobantes de Ingreso: como los comprobantes FR3,,
5€ encuentran sin  respaldo de impresion de ia factura. los documentos se
encuentran archivadas en varias carpetas de forma individuai por afios.

* En un 30% de documentos {comprobante de ingreso. FR3, Facturacién Y emisidn
electrénica, recaudacién y depdsito de valores: No se mantiene de manera
obligatoria una secuencia cronoldgica de relacion en cuanto a las fechas, existiendo
diferencias antre los documentos generados. sin tomar en cuenta lo establecido
por las normas de control.

* la redaccidn Textual descrita en muchos de los documentos Comprobantes de
Ingreso como  FR3, se encuentra inentendible. Asi como Ia descripcién transcrita,
detallada en muchos de estos documentos.

* las fechas de emisidn de los documentos., Comprobantes de ingreso; FR3; y
Facturacién Electrénica en un 40 % de su totafidad no cumplen una secuencia
cronologica de fecha en cuanto 3 su: recepcion, elaboracicn, emision, depdsito y
archive secuencial de {a informacién y documentai generada.

CONCLUSIONES:

Resaitando que se logro cumplir con lo establecido en el cronograma de Control y Verificacion de Ia
informacion y documentacion Administrativa ~ Operacional que se genera ¥ emite en el Apto. De
“NUEVA LOJA” de en cuanto se refiere a Ia: Revision, control, verificacién, elaboracidn, emision,
analisis y el archivo de los siguientes documentos Técnico — Administrativos como  son:
Comprobantes de Ingreso, FR3, Comprobantes de Depésito, Emisién de Facturacién Electrénicas,
Archive y mantenimiento documental,

RECOMENDACIONES:
Péaginad |7



Al sefior Administrador Aeroportuario, se disponga a quien corresponda se ordene
por separado y de forma cronolégica todo el archivo de la documentacidn
referente a Comprobantes de Ingreso, como FR3, que se encuentra en carpetas

celeridad,

Que la Administracién Aeroportuaria disponga a todo el personal involucrado en i3
elaboracién de documentos {comprobante de ingreso FR3, Facturacidn Yy emision
electrénica, recaudacién y depdsito de valores: se Heve y mantenga de manera
obfigatoria una secuencia cronolégica de relacién en fecha, entre los documentos
generados de acuerdo a las normas de control establecidas.

Se cumpla con lo dispuesto en recomendaciones anteriores realizadas por el
personal de la TESORERIA y CONTABILIDAD de {a DGAC., como también en las
hormas de control interno emitidas por la Contraloria General del Estado en todo lo
referente y descrito en los cddigos:

100-01 Control Interno: (...) El control interno es un proceso integral aplicado por la
maxima autoridad, a direccion y el personal de cada entidad, que proporciona
seguridad razonable para el logro de tos objetivos institucionales y la proteccidn de
los recursos publicos, Constituyen componentes del control interno el ambiente de
control, la evaluacién de riesgos, las actividades de control, los sistemas de
informacién y comunicacién y el seguimiento.

El control interno est3 orientado a cumplir con el ordenamiento juridico, técnico ¥
administrativo, promover eficiencia y eficacia de las operaciones de la entidad y
garantizar la confiabilidad Y oportunidad de la informacién, asi como ia adopcion de
medidas oportunas para torregir las deficiencias de control,

100-03 Responsables del controf interno {...) Las servidoras y servidores de |a
entidad, son responsables de realizar las acciones Yy atender los requerimientos
para el disefio, implantacién, operacién y fortalecimiento de los componentes del
control interno de manera oportuna, sustentados en Iz normativa legal y técnica
vigente y con el apoyo de la auditoria interna como ente asesor y de consulta.

401-03 Supervision Los directivos de I3 entidad, establecerdn procedimientos de
supervision de los procesos Y operaciones, para asegurar que cumplan con las
normas y regulaciones.

403-01 Determinacién Y recaudacion de los ingresos: (..) Los ingresos de
autogestién, son recursos que las entidades y. organismos del sector publico
obtienen por la venta de bienes y servicios, tasas, contribuciones, derechos,
arrendamientos, rentas de inversiones, multas Y otros, se recaudaran a través de
las cuentas rotativas de ingresos aperturadas en los bancos corresponsales del
depositario oficial de Jos fondos publicos o en las cuentas institucionales
disponibles en el depositario oficial. Los ingresos obtenidos a través de las cajas
recaudadoras, en efectivo, cheque certificado o cheque cruzado 3 nombre de i3
entidad seran revisados, depositados en forma completa e intacta y registrados en

Paginas|z



1as cuentas rotativas de ingresos autorizados, durante el cursg del dia de
recaudacion o maximo el dig habil siguiente,

recibidos, a fin de controlar que éstos sean transferidos al depositario oficial. (...} El
servidor encargado de la  administracién de fos recursos, evaluara
permanentemente ia eficiencia y eficacia de las recaudaciones y depositos y
adoptara las medidas que correspondan.

Que el sefior Administrador Aeroportuario ejecyte y realice: mayores controles a
los procesos Administrativos Financieros, Generados, Se solicite al personal
responsable y encargado de Ja elaboracién de los documentos: comprobantes de
Ingreso., como FR3 y demds doqumentos de interés administrativo — financiero.,

Que el sefior Administrador Aeroportuario, en sy calidad de Autoridad
Aeroportuaria Solicite mediante oficio circular, tanto: a las compaiiias aéreas que
mantienen sus operaciones en el aeropuerto de * NUEVA LOJA” que los valores a
cancelar a la autoridad aeroportuaria por las operaciones realizada se realicen
dnica y exclusivamente a través de depésitos y / o transferencias electrénicas, mas
NO en efectivo, esto con i3 finalidad de dar celeridad al proceso, asi como de

recepcién de dineros en efectivo, dnicamente sean Pagos realizados a través de los
medios bancarios directos realizados por fos usuarios.

Para constancia de lo actuado y descrito en la presente ACTA DE TRABAJO: firman en un
original y tres copias las personas descritas en el primer parrafo del presente documento.

-

En Repe entacién de “DIRECCION FINANCIE DGA@>

Ing. Teresa Sisalema Tnlg. Migue
ANALISTA FINANCIERA 2 ASISTENTE FINANCIERO

EEn representacién del Aeropuerto DE “NUEVA LOJA>
Paginag|7
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—wilson Torres Raza

ADMINISTRADOR DEL AEROPUERTO “NUEVA LOJA™

Sr. Armando Ledn

En funciones de T.0.V

TR LomLlgw ™D LTwanGoly

- ' D )
Sr. Eéson Suarez Técnico St J% rio Pérez

Técnico de Operaciones de Vuelo 2

Inspector Despachador de Vuelo 2
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