COMPROBANTE DE DISTRIBUCION INTERNA DE FONDQS

Entidad: 522-9998-0000

Ejercicio:

No. Fondo Global:

No. Formulario Interno:
Unidad Gastadora:

RUC/CI Responsable:
Nombre Responsable:
Monto Fondo Global:
Monto Fondo Interno:
Estado:

Clase de Fondo:

Descripcién:

DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL - PLANTA CENTRAL

2021

'I'ESORERIA

364
1090

Cta. Monetata

Fecha de Pago

001 - DGAC PLANTA CENTRAL MATRIZ

No
1708469539 ‘

. Transfer]

No. Pago CUR

LEON LOPEZ ARMANDQ GUILLERMO

560.00
560.00
APROBADO

FAF - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES: CON R
FISCALES

4=

ANTICIPO VIATICOS AL COCA SR. ARMANDO LEON DEL 15 AL 23 DICIEMBRE 202

BURSOS

No. de Solicitud: 364 Fecha Solicitud: 16/12/2021
No. de Doc. Aprobacion: 364 Fecha Aprobacién:  16/12/2021
No. de CUR Contable: 101020784
. No. CUR
Ciase de Fondo Fuente Clase de Registro RUC/CI Responsable Contabie Pagado Nopte Aprobado
FAF 002 FRC 1708469539 101020784 NO 560.00
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16 & 23 dic o
Direccion General
de Aviacion Civit
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
DGAC-DSOP-ALL-006-2021 15-dic-21
DGAC-CTRC-2023-0957-M
VIATICOS | x |  m™movILizACIONES | SUBSISTENCIAS | | ALIMENTACION |
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
LEON LOPEZ ARMANDO GUILLERMO CI: 1708469539 ADMINISTRADOR AEROPORTUARIO 1
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA o EL SERFIDOR
COCA-FRANCISCO DE ORELLANA DIRECCION DE SEGURIDAD OPERACIONAL
FECHA SALIDA {dd-mm-aaaa)| HORA SALIDA (hh:mm) | FECHA LLEGADA (dd-mm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:rfm)
15/12/2021 21:00 24/12/2021 5:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: ‘
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Reemplazo en el drea de operaciones del aeropuerto Francisco de Orellana - Coca ¥ se cumplira con [as siguientes tareas: Vefificar
documentos habilitantes de las tripulaciones, verificar documentos habilitantes de las aeronaves, receptar y verificar manifiegos de
peso y balance, inspeccionar el drea de movimiento para constatar que este sin ningun problema para las operaciones areas gh pro de
la seguridad operacional, ingresar datos de las operaciones en el sisterna SEADAC, organizar puesto de estacionamiento en Jod pit de la
plataforma del aeropuerto, generar comprobantes por recaudacion y emitir los FR3, tasas respectivas, realizar informes regpegtivos de
1!35 novedades de las operaciones del aeropuerto

TRANSPORTE ;
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMERE DE
{Aérac, terrestre, maritimo, otros) TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA hh:mm
dd-mm-aaaa | hh:mm dd-mm-aaaa
Terrestre PARTICULAR QUITO-COCA 15/12/2021 21:00 16/12/2021 6:00
Terrestre PARTICULAR COCA-QUITO 23/12/2021 18:00 24/12/2021 5:po
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: NO. DE CUENTA:
PICHINCHA 5417315100 AHORROQOS
NOTA Esta soficitud debera ser presentoda para tu Autorizocion, por Ip meros 72 horgs d
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE of cumplimiento de los servicios institucionoles, sulvo el coso de que por
i ! Io Autoridad Neminadera outorice.
* De no existir disponibilidad pr ia, tonto lo solicitud como fo autorizocidn g r i

insubsistentes.
* El informe de Serviclos Institucionales deberg presentarse dentra del término de 4 dids db cumplida
ef servicia institucionol.
ING. ARMANDO GUILL O LEON LOPEZ " Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de desconso obligatoril con

ADMINISTRADOR AEROPORTUARIO 1 excepcidn de las Méximas Autoridades o de casos excepcionates debid: Justific Ie
|Méxima Autoridad o su Delegado,

FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA O EL REPRESENTANTE DE LA UNIDAD FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADP
SOLICITANTE

TNLG. PABLO RUBEN LOMAS VILLARREAL CAPT. MARCO VINICIO FREILE FREILE
DIRECTOR DE SEGURIDAD OPERACIONAL {s) COORDINADOR TECNICO DE REGULACION ¥ CONTROL DEL TRANSPORTE alreo




Direccion Gleheral
de Aviacion|Civil

Memorando Nro. DGAC-CTRC-20 21-0957IM

Quito, D.M., 15 de diciembre de [2¢21

PARA: Sr. Psic. Fernando Xavier Delgado Gudifio
Coordinador General Administrativo Financiero, Subrogante

ASUNTO: CTRC - Designacién funcicnatio para reemplazo temporal en Oficina Técnica
Aeropuerto "Francisco de Orellana” en la ciudad del Coca a partir del 16 al 23 Dicigr
de 2021. (Urgenie)

TC

Pe mi consideracién:

En atencién al Memorande No. DGAC-SECO0-2021-0998-M, de diciembre 14 de 2021, mediante ¢l gual
el Sr. Oscar Pacheco Jaramillo, Administrador Aeroportuario (e), en el cual solicita textualmen
siguiente; “...me permito solicitarle a usted sefior Director de Seguridad Operacional, un reemplizd de
comision de servicios por ocho digs en el drea de Operaciones del Aergpuerto Francisco de Orellaga -
Coca, ya que desde el dia 05 de diciembre del 2021 que debia presentarse el TOV David Cd
culminando sus vacaciones anuales, dicha drea se encuenira abandonada.

Cabe indicar que en este Aeropuerto operan las compaiiins AEROREGIONAL, LATA
PETROECUADOR que realizan vuelos regulares y es importante contar con un Inspector pgrd el
orden de las aeronaves en plataforma, cobro de TUT ¥ FR3, ademds la validacion del SEADAC. _|.

Ante lo cual, una vez realizada las coordinaciones respectivas, se ha designado al funcionario
oficina de Gestidn de Autorizaciones de la DSOP; al Ing. Armando Ledn Lapez (Inspector Despachaljor
de Vuelo 2), para a cumplir la comisicn de servicios institucionales entre el 16 al 23 diciembre 1
por lo que agradeceré a usted sefiora Coordinadora General Administrativa Financiera, autoriz.
comisién de servicio por incluir fines de semana y disponer a quien cormesponda, gestionar el pagofde
vidticos para los dias indicados, incluyendo sdbado (18 diciembre 2021) y domingo (19 diciembre 2030);
en vista que mencionado funcionario; cumplird turnos rotativos que incluyen los fines de semana.

Lo expuesto es sobre la base de lo estipulado en el Ariculo 1 de la Resolucién| No.
DGAC-DGAC-2021-0024-R, de marzo 03 de 2021, por lo que se remite como documento ahefo,
informe técnico motivado elaborado por la Coordinacién Técnica de Regulacién y Conirol del Transpdjte
Aéreo

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Capt. Marco Vinicio Freile Freile
COORDINADOR TECNICO DE REGULACION Y CONTROL DEL TRANSPORTE AERE(Q

Referencias:
- DGAC-SECO-2021-0998-M

Anexos:
- dgac-seco-2021-0998-m.pdf
- 1_inf_tec_motivado_ctrc-dsop-caut-007-signed-signed-2-1 -signed.pdf’
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Direccidn Geheral
de AviacidénlCivil

Memorando Nro. DGAC-CTRC-2021-0957 M
Quito, D.M., 15 de diciembre de 221

Sr. Psic. Fernando Xavier Delgado Gudifio
Director de Administracién de Talento Humano

Sr. Ing. Laure Aquiles Vera limenez
Director de Infraestructura Aeroportuaria

Sra. Leda. Catty Amparito Saraguro Camacho
Contador General

Sra. Violeta del Rosario Godoy Gualpaz
Asistente Financiera

Sr. Abg. Marceto Vinicio Ramirez Mantilla
Inspector Despachador de Vuelo 2

Sr. Ledo. Nikith Alexander Orbe Velaslegui
Analista de Meteorologia Aeroniutica 2

Sra. Elina Carolina Quilachamin Molina
Secretaria

Sra. Alba Janeth Acosla Belancourt
Secretaria

Sra. Psic, Ximena Karina Maruri Revelo
Analista de Recursos Humanos 1

Sr. Oscar Alexander Pacheco Jaramillo
Analista de Informacién Aeronsutica 1

Tnlg. Pablo Rubén Lomas Villarreal
Director de Seguridad Operacional, Subrogante
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- Direccion General

v de Aviacion Civil

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

MEMORANDO Na.DGAC-CTRC-2021-0957-M

27/12/2021

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA Q EL SERVIDOR

PUESTQ QUE OCUPA:

LEON LOPEZ ARMANDO GUILLERMO

ADMINISTRADOR AEROPORTUARIQ 1

CIUDAD ~ PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMEBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE

COCA- FRANCISCO DE ORELLANA

DIRECCION DE SEGURIDAD DPERACIONAL/GESTION DE AT

RIZACIONES

WSERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

fFUNCIONES EN GFICINA TECNICA AERCPUERTO "COCA" FRANCISCO DE ORELLANA, RECORRIDO DE PISTA PARA VERIFICACION DE AYUDAS VIS
INGRESO AL SISTEMA IFIS (DAYLIE) PARA VERIFICAR LOS PESOS Y BALANCES, INGRESO Y VERIFICACION SISTEMA SEADACWEB, VERIFICACION [
BALANCES DE LA COMPARIAS, FACTURACION Y COBRO DE TASA Y DERECHOS AEROPORTUARIOS, INFORMES Y TODQ LO CONCERNIENTE A LA
OPERACIONAL, ASIGNACION DE PITS Y ESTACIONAMIENTO DE AERONAVES.

UTES EILUMINACION,

E JOS PESOS Y

SEURIDAD

JUSTIFICATIVO DE ALOJAMIENTO Y/O ALIMENTACION

VoA

ARMANDO GUILLERMO LEGN LOPEZ

KZEZ . ﬁﬁ D -

servicios institucionales,

No, No. FACTURA O NOTA DE VENTA DESCRIPCION VALOR
1 001-001-00011479 CONSUMO ALIMENTACION 55‘00
2 001-001-00011498 CONSUMO ALIMENTACION bz’oo
3 002-001-00000554%5  |CONSUMO DE ALIMENTACION h9,50
4 001-001-000002234  |SERVICIO DE HOSPEDAIE DEL 16 AL 22 DICIEMBRE 2021 245,00
TOTAL JUSTIFICADD 401,60
FECHA 15/12/2021 24/12/2021 Estqs dc?ros se refieren ol Fiempa efectivamente ut.r.hzado enef Cl.ul‘lpu-u ier@o del servicio
dd-mmm-aaa institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo hobituales ofel cumplimiento del
HORA 24.00. 05-00. servicio institucional segun sea el case, hasta su liegoda de estos sitios,
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA L§EGADA
(Aéreo,terrestre, mariti NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
mo,otros)
dd-mmrr-aaaa hhk:mm dd-mmm-aaa hh:mm
TERRESTRE COOPERATIVA BANCS QUITO-COCA 15/12/2021 23:00, 16/12/2021 05:30.
TERRESTRE PARTICULAR COCA-QUITO 23/12/2021 17:30. 2471272021 05:00.
MNOTA: En caso de haber utilizado transporte piblico, se deberd adjuntar obfigatoriamente los pases a bordo o boletos,
OBSERVACIONES
FIRMA DE LA O EL SERVIDCR COMISIONADO NOTA
LEf presente inferme deberd presentarse dentra del término de 4 digs de plimiento de

casp contrario ie liquidacion se demorard e inc

de no presentorio

tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de sen)

ios institucionales

sea superior al numero de dies autorizados, se deberd adjuntar le autoriza.
Mdxima Autarided o su Delegado.

[6n por escrito de la

FIRMAS DE APROBACION

Gl

TNLG. PABLO RUBEN LOMAS VILLARREAL

DIRECTOR DE SEGURIDAD OPERACIONAL {5)

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELHGADO
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FORMA D E PAGO B CONTRIBHYENTE REGWIEN DF MCRISHRRESA" ART. 253,17 Subtotal 129 8 Qo //
EFECTIVO % Subtotal 0%
- 7 Descuento A
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CONTRIBUYENTE DE REGIMEN MICROEMPRESAS
HOSTAL. LA
MALDONADO APOLO EDWIN BOLIVAR

HOSYALES JUVENILES ¥
MAQUINADO DE METALES:

REFULBIOS DF MONTANA * mmgnng.&vmu
TALADRADO, TOANEADQ, FRESADO,
AFLANADD, A.EBIRAM.!!IIERIJW,MMDO‘ 3
CORTADG, GRABADO, ETCATERA, OF PIEIAE DE METAL
REALIZADAS & CAMEK) DR UMA RETRIE/CION O POR CONTRATO.
Dir. Santa Rosa Quito sfny Feando Roy
Telf.; 062301951 - 0993059048 - 0968260453
Email: bolivar.7521@hotmail.com
COCA - ORELLANA - ECUADOR

DOCUMENTO CATEGORIZAD: NO

TORRE

RUC. 2100006960001

[FACTU

RA

$ 001-001

00000221

34

——

[AUT. S.R.I. 1129

202523

Cliente: A,—an%’ L omm
CCRUC. /¥OBANCFS3T
Direccion: (ke Feo
Telef: /(379 /0 ¥ FECHA 23 - /2 - 2o 7
Cant. DETALLE Unitane | V. T¢
...\ Moches ob Fommonre ] 30.%5  |2/8%
..... (7 S el 16 de.dicreobro
Y.3ele ef 23 . Y e
s L T W R
------------------------------------------------------------ /
/
EFECL):RT'\IA\?ODE PAGO Sub. Total |& /&, s
i%?&gf;go VA 0%
TRANSFERENCIA P
CHEQUE 4 bva 12 9 (£4-25 P
OTROS _ Fmiey b TOTAL $./245.00

Carranza Garcia Bets
Telofax: 062807680 Forma de 002231 al
CADUCA EL 15 DE DICIEMBRE DEL 2i
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Margarita {mprenta “LO MAXIMO™ RUC.: 1203636939001 AUT. 6414
002280 Impresién [15/Diclembre del 2021
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Memorando Nro, DGAC-CTRC-ZAZI-OQS‘ -M

Quito, D.M., 15 de diciembre dé

PARA: Sr. Psic. Fernando Xavier Delgado Gudiiio
Coordinador General Administrativo F inanciero, Subrogante

ASUNTO: CTRC - Designacién funcionario para reemplazo temporal en Oficina Técnica

gneral

n Civil

221

Aeropuerto "Francisco de Orellana” en la ciudad del Coca a partir del 16 al 23 Diciengbre

de 2021. (Urgente)

De mi consideracién:

En atencién al Memorando No. DGAC-SECO0-2021-0998-M, de diciembre 14 de 2021, mediante g1 fual

el Sr. Oscar Pacheco Jaramillo, Administrador Aeroportuario (e), en el cual solicita textualmg
siguiente; “...me permito solicitarle a usted sefior Director de Seguridad Operacional, un reemp
comisidn de servicios por oche dias en el drea de Operaciones del Aeropuerto Francisco de Ore

Coca, ya que desde el dia 05 de diciembre del 2021 que debia presentarse el TOV David Cabgzas

culminando sus vacaciones anuales, dicha drea se encuentra abandonada.

ng lo
le de
a -

Cabe indicar que en este Aeropuerto operan las compaiias AEROREGIONAL, LATAM ¥y

PETROECUADOR que realizan vuelos regulares y es importante contar con un Inspéctor p.

orden de las aeronaves en plataforma, cobro de TUT ¥ FR3, ademds la validacion del SEADAC. |,

Ante lo cual, una vez realizada las coordinaciones respectivas, se ha designado al funcionario
oficina de Gestién de Autorizaciones de la DSOP; al Ing. Armando Leén Ldpez (inspector Despac
de Vuelo 2), para a cumplir la comisién de servicios institucionales entre el 16 al 23 diciembre

rd el

por lo que agradeceré a usted sefiora Coordinadora General Administrativa Financiera, autorizag la

comisién de servicio por incluir fines de semana y disponer a quien corresponda, gestionar el pa

viaticos para los dfas indicados, incluyendo sdbado (18 diciembre 2021 ) y domingo (19 diciembre 208,

en vista que mencionado funcionario; cumplird turnos rotativos que incluyen los fines de semana,

Lo expuesto es sobre la base de lo estipulado en el Articulo 1 de la Resolucién

DGAC-DGAC-2021-0024-R, de marzo 03 de 2021, por lo que se remite como documento afie 0,
informe técnico motivado elaborado por la Coordinacién Técnica de Regulacion y Control del Transr)o te

Aéreo

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Capt. Marco Vinicio Freile Freile

COORDINADOR TECNICO DE REGULACION Y CONTROL DEL TRANSPORTE AEREQ

Referencias:
- DGAC-SEC0-2021-0998-M

Anexos:

- dgac-seco-2021-0998-m. pdl
- l._inf_tec_motivado_clrc-dSOp-oaul—OD‘?-signcd-signed-Z-l-signed.pdf
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* Docurmento generado por Cuipux

Direccidén (.j-i
de Aviacidn

Memorando Nro. DGAC-OAUT-2?21-0291

Quito, 27 de diciembre dd 221

PARA: Tnlg. Pablo Rubén Lomas Villarreal i
Director de Seguridad Operacional, Subrogante

ASUNTO: Informe de actividades realizadas en Aeropuerto "Coca” 4 Francisco d¢

Orellana (Comisién Servicios Institucionales entre el 16 al 23 diciembre
2021).

De mi consideracién:

neral
Civil

e

Dando cumplimiento al Memorando Nro. DGAC-CTRC-2021-0947-M, elaborado po el

sefior Coordinador Técnico de Regulacién y Control del Transporte Aéreo, mediaht

el

cual s¢ designa al suscrito cumplir la comisién de servicios institucionales al Aeropu
"Francisco de Orellana" en la ciudad del Coca, a partir del 16 al 23 diciembre del |2

rto
21
(inclusive); me permito informar a usted sefior Diirector DSOP, las actividades cumplifas

durante el lapso mencionado.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

® Verificar documentos habilitantes del personal aerondutico (licencias, certifidados

médicos),

® Verificar documentacion de las aeronaves que operan en el Aeropuerto (Certifidagos
de Aeronavegabilidad, Registro de matricula, pélizas de seguros, MEL, bitdcorfs)
para dar cumplimiento con las normas y demds disposiciones técnicas estable¢idas

para el efecto.

® Receptar y verificar los manifiestos de peso y balance (centrado) y otros document)s
técnicos, de acuerdo con las regulaciones de la Direcciéon General de Aviacil

Civil.
® Inspeccionar el Area de Movimiento, con el fin de garantizar que las operacip
aéreas en el Aeropuerto se desarrollen con total seguridad.

i}

mes

® Organizar los puestos de estacionamiento de acronaves de los vuelos; sean dsths

militares, privados, aviacién menor, etc

Autorizar embarque y/o desembarque de pasajeros de las compafiias aéreas.
Coordinar y/o autorizar el ingreso de personas y vehiculos al drea de movimiento|
Elaborar y reportar las de tasas y derechos por servicios (FR3, TUTD).

verificando la informacién contenida en el Plan de Vuelo.

en el Sistema SEADAC WEB,
® Realizar informe de novedades presentadas en las operaciones aéreas.

NV
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Validar la informacién de arribos y salidas de las aeronaves en el Sistema IFI B,

Validar, ingresar (vuelos militares / aeropolicial) y verificar la informacién ingresada

[
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Direccidn Gdneral
de Aviacidd Civil

Memorando Nro. DGAC-SECO-ZQZ]-IOS‘ -M

Puerto Francisco de Orellana, 27 de diciembre dd n2

PARA: Sr. Psic. Fernando Xavier Delgado Gudifio
Director de Administracién de Talento Humano

Sr. Mgs. Carlos Daniel Estévez Ruiz
Director de Seguridad Operacional

ASUNTO: CUMPLIMIENTO DE COMISION DE SERVICIOS EN AEROPUERTD
FRANCISCO DE ORELLANA - COCA

De mi consideracion:

Sefior Director de Administracién de Talento Humano, me permito informar que don
fecha 16 de diciembre del 2021, a las 07HOD, se presentan en el Aeropuerto Francid
de Orellana - Coca el sefior Armando Ledn de Gestiones de Autorizaciones, ¥ con fedha
23 de diciembre del 2021, a las 17:00 se retiran, quien cumplié las funciones co’n

Técnico de Operaciones de Vuelo.

)

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Sr. Oscar Alexander Pacheco J arqmillo
ANALISTA DE INFORMACION AERONAUTICA 1

Copia:
Tnlg. Pablo Rubén Lomas Villarreal
Director de Seguridad Operacional, Subrogante

Sra. Violeta del Rosario Godoy Gualpaz
Asistente Financiera

Sr. Ing. Armando Guillermo Leén Lépez
Administrador Aeroportuario 1

Sr. Abg. Marcelo Vinicio Ramirez Mantilla
Inspector Despachador de Vuelo 2

S Promado ciecesénicamenss por
st OSCAR ALEXANDER
YR PACHECO JARAMILLO
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