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IgNTERNA DE FONDOS

Entidad: 522-9998-0000

Ejercicio:

No. Fondo Giobal:

No. Formulario Interno:
Unidad Gastadora:

RUC/CI Responsable:
Nombre Responsable:
Monto Fondo Global:

Monto Fondo Interno:
Estado:

Clase de Fondo:

Descripcidon:
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Direccion

de Aviaciton Civil

General

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMI

ENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

CC1707876817

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO 4/2/2022
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Memorando Nro. DGAC-DFIN-2022-0189-M
VIATICOS | x | movizaciones | SUBSISTENCIAS | | ALME§TACION |
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
HERNANDEZ JACOME YASMINA GUADALUPE ANALISTA FINANCIERG 2

CIUDAD —~ PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMER

E DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA

D EL SERVIDOR

TENA-NAPQ DIRECCION| FINANCIERA-GESTION DE CONTABILIDAD
FECHA SALIDA (dd-mm-aaaa)| HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm}
10/2/2022 7:00a. m. 11/2/2022 7 g.m.

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
LIC. YASMINA HERNANDEZ JACOME

DESCRIPCION DE {AS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Gestién en el Ministerio de Medio Ambiente a fin de obtener la devolucién de los valores depositados para la obte
ambiental det Aeropuerto del Tena, monto que fue acreditado en cuenta erronea. Comisién gue se realizara de co
designacion realizada con Memoerando Nro, DGAC-DFIN-2022-0183-M,

del 04 de febrero de 2022

cidn de la licencia
hformidad a la

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE
{Aéreq,terrestre, maritimo, otros) TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HPpRA hh:mm
dd-mm-aaaa hkh:mm dd-mm-aaaa
TERRESTRE PARTICULAR QUITO-TENA 10/2/2022 7:00 10/2/2022 11:00
TERRESTRE PARTICULAR TENA-QUITD 11/2/2022 4:00 11/2/2022 7:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: NO. DE CUENTA:
BANCO GENERAL RUMINAHUI AHORROS, 8056165100

anticipacién @

‘;_\“-‘
FIRMA DE LAO EiL. SERVIDOR SOLICITRNJ{

. ihitidered

NOTA: Esta solfcitud debera ser presentada pore fa Autorizecién, porio f

institucional la Autaridad Nominodore autorice.

cumplimiento de los servicios Institucionales, saivo el cas|

enos 72 horos de
b de que por necesidad
* De no existir

taria, tanto la solicitud como la autorizocion qud

cumplide el se

de fas Mdxima,
Auterfdad o su

* £l informe de Servicios institucionales deberd presentarse dentra del té

lprohibida conceder servicios instituctonales durante los dias de deseans

’ L
fricio institucional,

5 Autaridades o de cosos excepcionoles debidamente justi
Delegado.

dardn insubsistentes.
ino de 4 dias de
Estd
bllgatorio con excepcién
cados por ig Mdxima

FIRMAS DE APRQBACION

FIR

MA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 5

) DELEGADO

Lic Catty Saragu

lgIg}rﬁacﬁo
DE CONTABILIDAD

RESPONSABLE DE LA GESTI

)

d oy S LEs
Mgs. Mélida Castro Pazmifio
DIRECTORA FINANCIERA




Documanto frmado electrdnicamente por Quipux

Mem

PARA: Sra. Leda. Yasmina Guadalupe Herndndez Jicome
Analista Financiero 2
ASUNTO: DESIGNACION DE COMISION PARA SOLUCIONAR TEMA DH

DEVOLUCION DE PAGO POR|CERTIFICACION AMBIENTAL |

AEROPUERTO DEL TENA

De mi consideracidn:

A fin de dar solucién al requerimiento de de
por la ex-Direccién Regional 3, al Ministe
certificacién ambiental del Aeropuerto del Te
cuenta errénea del MAE. Se le ha designado {
coordine el procedimiento que la DGAC debe
fin de subsanar el inconveniente presentado.

Comisién que se llevard a cabo los dias 10 y 11 de febrero 2022.

orando Nro. DGAC-DFIN-2022-0

Quito, D.M., 04 de febrero d

volucién de valores que fueron can
rio del Medio Ambiente para obf
na, mismos que fueron depdsitados

jecutar en dicho Ministerio de la 7}

Direccion General
de Aviacidn Civil

89-M

e 2022

DEL

relados
ener la
en una

vara que se traslade a la ciudad del [lena, y

bna 8 a

Para el efecto deberd realizar las gestiones necesarias en lo correspondiente al pago de

vidticos y pasajes.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Mgs. Melida del Rocio Castro Pazmifio
DIRECTORA FINANCIERA

Copia:
Sra. Leda. Catty Amparito Saraguro Camacho
Contador General
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Direccian
e Aviacjon Civil

General

]
INFORME DE SERVICIQS !NSTFtUClONALES

INSTITUCIONALES

Nyo, SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

FECHA DE INFORME (dd-mmin-aaaa)

MEMORANDQ No. DGAC-DFIN-2022-0189-M

14 de febrero de 2022

DATOS GENERA LEf_s

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

PUESTO QUE OCUPA:

HERNANDEZ JACOME YASMINA GUADALUPE

ANALISTA FINANCIERD 2

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE

TENA

DIRECCION FINANCIERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: LIC. YASMINA HERNANDEZ

INFORME DE ACTIVIDADES ¥ PROD

GTOS ALCANZADOS

SE BUSCO INFORMACION SOBRE EL PREDIQ DE AEROPUERTO EN EL MUNICIPIO DEL TENA, SE INVEST]
AERQPUERTO DEL TENA Y OTRAS PERSONAS, SE COORDING ACTIVIDADES CON EL ING. XAVIER MORE
AMBIENTAL. EN REFERENCIA AL MEMO DGAC-SEID-2022-0227-M SE INFORMA QUE LA PRESENTACION EN EL AERCPUERTO FUE PARA ANTENDER REQUERIMIENTOS|
DIRECTORA FINANCIERA, EL MOTIVO PRINCIPAL FUE VISITA AL MAE Y AL MUNICIPIC POR LO GUE NOQ
QUE NO CONSTA EN EL MEMORANDO DE LA JEFATURA DE AEROPUERTO.

RETORNE AL MISMO. SALI DEL AEROPUERTG PASADAS LAS 5 P

GO TEMAS DISPUESTOS POR LA SERORA GIRECTORA FINANCIER
NO DEL MAE, A FIN DE SACAR ADELANTE EL PROCESO DEVOLU(

5 ENCEL

ON DE LICENCIA
DE LA SERNORA

H, INFORMACION

servicios ins.

tendria gue

sea superiar

Mdxima Au

tucionales, cosc contrario la liquidacién se demorord e incluso 4
restituir fos vafores percibidos. Cuando el cumplimiento de servig
ol numero de dius autorizados, se deberd adjuntar fa auterizacid
toridad o su Delegodo.

JUSTIEICATIVO DE ALQIAMIENTO /3 ALIMENTACION
- .
No. No. FACTURA O NOTA DE W B DESCRIPCION. VALOR /
>
1 1339 A7 Asocan | e
2 32242 7 [horeL Los vurzos 6d.00 “
3 oloo
4 ojoo
5 afoo
6 oloo
7 oloo
8 oloo
9 oloo
10 oloo -
TOTAL JUSTIFICARQ 673,00 /
THA y " ™ — o
FE 10/2/2021 / 11/2/2022 Estos datos 3 refieren al tiempo efectivamente utilizado en ef cumplimientolel servicio
dd-mmm-aaa institucional, desde fu salida def fugar de residencia o trabajo habituales o d cumpiimients de!
HORA 4:00p. m, - 7.00 p. m. servicio instituciona! segun sea el cose, hasta suv Hlegoda de estos sitios,
hh:mm
TRANSPORTE |
TiPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEgADA
(Aéreo,terrestre, mariti NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
mo,atros)
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa )h:mm
TERRESTRE PARTICULAR QUITO-TENA 10/2/2022 & 04:00:00 & 10/2/2022 ¢4 10:00:00
TERRESTRE PARTICULAR TENA-QUITO 11/2/2022 '/ 14:00:00 // 11/2/2022 R 19:00:00 ]
NOTA: En caso de haber utilizado transporte piblice, se debera adjuntar obligatariamente los pases a|bordo o beietos.
( N;smvmon Esti
NOTA
£l presente informe deberc presentarse dentro del término de 4 dias def cum@limients de

g no presentarla
fos institucionales

h por escrito de fo

FIRMAS

DE APROBAGION

Lic. Catty SaragurolCamachia

CONTADORA GENERAL

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEQ

Mgs. Mélida Castre Pazmifio

DIRECTORA FINANCIERA

hpDO
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FECHA DE CADUCIDAD: 27 / ENERO /2023 &
AGENTE DE RETENCION - RESOLUCION NAC-DNCRASC20-00000001

Y

FECHA /{4/02//2022 l/

buevara Yépez Nancy Amalia
RUC: 1500081029001

CAUTOR. SRI.: 1129403365
"OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD *

FACTURA
SERIE Q01 - 001

000032247

DIR.: AUGUSTO RUEDA 190

RESERVA

TELF.: 806) 2886717 - 2886769
TENA - PROV - NAPO - ECUADQ

K} 8} TelF 0785679

CIONES!

Ruc/{}c)_}

. Yhsiuing  MHertppés
DIRECCION: &U TO _
HABIT. TARIFA DIARIA | LLEGADA oia £ | MeEs 02  aio 9wl 'f@,
N°. $ SALIDA oin J{ | mes O  Afo 202@%&«\
A | HospeppIe 3354 | 53.54
SON: /7 7 sutora. § 93 5F
. / / o | 10 % SERVICIO
wiZ s | (A3
DESCUENTO -
CLUENTE Fi toraLaraear | 0. e© [
FORMAS [  DIN§RO DINERO N7 mren / o108
DE PAGO|  EFECTIVO ELECTRONICO CREDITO/D i
DESCRIPCION

GAVILANEZ MORETA NORMA ELISA "IMPRENTA
AUTORIZ. 3849 TEL. 2886 476 FECHA IMP. 202

ROBALINO RUC: 1600251597001
2 .01 -27 NUM, 32151

- 32350

T

ORIGINAL; Adquitiente - CORIA: Emisor

§
73

\
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TELF: 0982620024 « FECHA DE AUT: 23-08. 24
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Direcciéon General
de Aviacign Civil

Memorando Nro. DGAC-SEJD-2022-0227-M

Tena, 23 de febrero dp 2022

PARA: Sr. Psic. Fernando Xavier Delgado Gudifio
Director de Administracién de Talento Humano

ASUNTO: Presentacion y salida de la funcionaria Leda. Yasmina Herndndez

De mi consideracidn:

En atencién al memorando Nro. DGAC-DFIN-2022-0309-M emitida por la
Lcda. Yasmina Herniandez Analista Financieto 2 en el cual textualmente mahifiesta
" Agradezco a usted remitir el informe de presentacion de la suscrita en el aeropuerto de
Jumandy, a fin de justificar la comisién realizada a esa ciudad. Informo a us{ed que
remiti un correo electronico solicitando el documento, pero no he tenido respuesta,
motive por el cual solicito por éste medio...”

Al respecto debo informar a usted sefior Director de Administracién de Talento Humano
lo soguiente:

® La funcionaria Eulalia Carrillo se encuentra de vacaciones segin memorandps Nro.
DGAC-DINA-2022-0304-M y DGAC-DINA-2022-0306-M.
® |.a funcionaria Leda. Yasmina Herndandez Analista Financiero 2, se presentp en el
Aeropuerto Jumandy el 10 de febrero de 2022, con la finalidad de realifar una
inspeccidn a las oficinas del funcionario José Quichimbo y parte el mismo dig
e Cabe indicar que esta administracién, po tenfa conocimiento de la comiién de
servicios de la L.cda. Yasmina Herndndez.

Con sentimientos de distinguida consideracion,

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Abg. Galo Favidn Miranda Castro
BOMBERO AERONAUTICO

Referencias:
- DGAC-DFIN-2022-0309-M

Copia:
Sra. Leda, Yasmina Guadalupe Herndndez Jdcome
Analista Financiero 2

Sra. Mgs. Melida del Rocio Castro Pazmifio
Directora Financiera
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PARA: Sra. Mgs. Melida del Rocio Castrp Pazmifio
Directora Financiera

ASUNTO: DESIGNACIQN DE COMISION PARA SOLUCIONAR TEMA DE
DEVOLUCION DE PAGO POR
AFROPUERTO DEL TENA

De mi consideracién:

A continuacién me permito informar las actividades realizadas en la ciudad y aer
del Tena de conformidad a la disposicion emitida en memorando de referend
disposiciones verbales emitidas por su autoridad, me permito informar a usted
Directora las actividades realizadas en la ciuda

1.

Particulares que elevo a su conocimiento para |

Con sentimientos de distinguida consideracidn

Atentamente,

Diipeiidn &
L o Sl o
Tatgtung 55

Dacumento firmada efacifdnicaments por Quiptx

Mem

La primera actidad que realicé fue inves
real situacién por la que el servidor e
resultado que el Ing. Quichimbo estd bien
ala DGAC.

Visité dos oficinas del Municipio para

ubica el Aeropuerto del Tena, donde me
§6lo cuentan con la clave catastral.

Visité el Aeropuerto Jumandy a fin de

todavia en el aeropuerto, informandome que atin quedan muchos documento
dreas de Financiero, Administrativo y Concesiones.

Se visito el Ministerio del Medio Ambig
Moreno a fin ingresar a la plataforma SU]
alguien cambid la clave, con todo me did
posteriormente.

de Aviacig

prando Nro. DGAC-DFIN-2022-0

Quito, D.M., 18 de febrero d

CERTIFICACION AMBIENTAL |

d del Tena:

tigar el tema del Ing. Quichimbo, 3
std atravesando, misma que arrojq
y realizando actividades que no inv

averiguar el Nimero del Predio dd

Se anexan fotos

nte, donde se coordino con el Ing
LA, pero no se pudo ingresar, debid|
) su nimero de teléfono a fin de ap

o0s fines correspondientes,

NV

5 Gobierno |
“f » 4o Encyentro

Direccion General

bn Civil

287-M

2 2022

DEL

bpuerto
iaya
sefiora

pbre la
como
blucran

nde se

informaron que el predio no tiene fimero,

averiguar por los expedientes quf estin

E de las
Xavier

b a que
byarme

Juntos

‘ lo logramos

172



