COMPROBANTE DE DISTRIBUCION INTERNA DE FONDOS

Entidad: 522-9999-0000

Ejercicio:

No. Fonde Global:

No. Formulario Interno:
Unidad Gastadora:

RUC/ICI Responsable:
Nombre Responsabie:
Monto Fondo Global:

Monto Fondo Interno:
Estado:

Clase de Fondo:

Descripcion:

DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL - PLANTA CENTRAL

2022
240
1272

001 - DGAC PLANTA CENTRAL MATRIZ

1708468539

LEON LOPEZ ARMANDO GUILLERMO

1,120.00
1,120.00
APROBADO

FAF - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAIJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURS(

FISCALES

ANTICIPO VIATICOS AL COCA SR. ARMANDO LEQN DEL 17 FEBRERO AL 03 MARZO 2022

TESORERJA

Cta. Monetaria

Fecha de Pago

No. Transfer.

No. Pago CUR

[

No. de Solicitud: 240 Fecha Solicitud: 11/02/2022
No. de Doc. Aprobacién: 240 Fecha Aprobacién:  11/02/2022
No. de CUR Contable: 101563392
) No. CUR
Clase de Fondo Fuente Clase de Registro RUC/CI Responsable Contable Pagado Monto Aprbbado
FAF 002 FRC 1708469539 101563392 NO 1,120.p0

FIRMA RESPONSABLE

Gl 509

55
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Cireccion General
de Aviacion Civil

SOUCITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

DGAC-DSOP-ALL-001-2022 10-feb-22

DGAC-CTRC-2022-0107-M

VIATICOS | x | movILZACIONES [ suesisTEncias | | AumENTACION

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

JLEON LOPEZ ARMANDQ GUILLERMO Cl: 1708469539 ADMINISTRADOR AERCPORTUARIO 1

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIQ INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVJDOR

COCA-FRANCISCO DE ORELLANA DIRECCION DE SEGURIDAD QPERACIONAL

FECHA SALIDA {dd-mm-aaaa)| HORA SALIDA (hh:mm} FECHA LLEGADA {dd-mm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mn)

16/02/2022 21:.00 04/03/2022 5:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Reemplazo en el drea de operaciones del aeropuerto Francisco de Orellana - Coca y se cumplird con las siguientes tareas: Ver
documentos habilitantes de las tripulaciones, verificar documentos habilitantes de las aeronaves, receptar y verificar manifies!
peso y balance, inspeccionar el drea de movimiente para constatar que este sin ningun problema para las operaciones areas e
la seguridad operacional, ingresar datos de las operaciones en el sistema SEADAC, organizar puesto de estacionamiento en los
plataforma del aeropuerto, generar comprobantes por recaudacion y emitir los FR3, tasas respectivas, realizar informes respe
las novedades de las operaciones del aeropuerto. DANDO CUMPLIMIENTO AL MEMORANDO No. DGAC-CTRC-2022-0107-M, O
FEBRERO 07 DE 2022,

ficar

0s de

h pro de
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Ftivos de
E

TRANSPORTE

SALIDA LLEGADA

NOMBRE DE
TIPQ DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA

{Adreo,terrestre, maritimo, otros) TRANSPORTE HORA
o Brime, o dd-mm-aaaa hh:mm dd-mm-aaaa

hh:mm

Terrestre COOPERATIVA BANQS QUITC-COCA 16/02/2022 21.00 17/02/2022 6:00)

Terrestre PARTICULAR COCA-QUITO 03/03/2022 18:00 04/03/2022 5:00

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: NO. DE CUENTA:
PICHINCHA 5417315100 AHORROS

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para fo Autarizacidn, por lo menos 72 horos 4
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE én af ¢ limiento de los servicios institucionoles, saivo el case de que por nec

! Jo Autoridad Nominadaoro autorice.
* De no existir disponibifidod p i io, tanto fo solicitud come lo outorizacion qued
insubsistentes.
Qe =3 * El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dios
’ p el servicio institucional.
rING. ARMANDO GUILLERMO LEON LOPEZ * Est prohibide conceder servicios institucionples durante fos dios de descanso obligator

to PP

e
bsidod

lorén

e cumplido

0 con

4 por ia

ADMINISTRADOR AEROPORTUARIO 1 excepcidn de las Mdximas Autoridodes o de casos debidi
Mdxima Auteridad o su Delegoda.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL REPRESENTANTE DE LA UNIDAD FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGAD

SOLICITANTE

g
MGS. CARLOS DANIEL ESTEVEZ RUIZ CAPT. MARCO VINICIO FREILE FREILE

DIRECTOR DE SEGURIDAD OPERACIONAL COORDINADOR TECNICO DE REGULACION Y CONTROL DEL TRANSPORTE

hEREQC

PN g -
.:(\h—:.. ﬁ\::n'g

120,02
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Direccion General

de Aviacidn

Memorando Nro. DGAC-CTR(C-2022-01074

Civil

M

Quito, D.M., 07 de febrero de 2022

PARA: Srta. Ing. Romina Marusia Andrade Campafia
Coordinadora General Administrativo Financiera

ASUNTO: CTRC.- Designacién funcionario para cubrir turno en Oficina Técnica del Aeropuerto
"Francisco de Orellana” en la ciudad de EI Coca

De mi consideracién:

1. Mediante Memorando No. DGAC-SEC0-2021-1004-M, de diciembre 13 de 2021, el sefior D
Cabezas Guayasamin, Técnico de Operaciones de Vuelo I, presenté su renuncia irrevocabie al carg
Técnico de Operaciones de Vuelo 1, funcién que de acuerdo al mencionade documento, fa desemy

avid

“desde el 01 de Agosio del 2015 hasta el 15 de Diciembre del 2021", como Jefe del Aeropuerto del Cdea.

2. Con Memorando No. DGAC-CGAF-2021-0812-M, de diciembre 27 de 2021, la Ing. Romina Marj
Andrade Campafia, Coordinadora General Administraiiva Financiera, en su parte pertinente comu
que con fecha 23 de diciembre de 2021 se ha resuelto aceptar la renuncia voluntaria en cuestion.

Con estos antecedentes y de acuerdo a las coordinaciones realizadas, con el propésito de cumplir cof
obligaciones de la Autoridad Aerondutica de mantener el control y la seguridad operacional en
aerédromos del pais, se designa al funcionario de la oficina de Gestién de Autorizaciones de la DSOL
Ing. Armando Léon Lépez (Inspector Despachador de Vuelo 2), para a cumplir Ja comisin de servil
institucionales entre el 17 febrero al 03 marzo de 2022 ; por lo que agradeceré a usted se
Coordinadora General Administrativa Financiera, autorizar la comisién de servicio por incluir fine
semana y disponer a quien corresponda, gestionar el pago de vidticos para los dias indicados, incluys
sdbado (19 y 26 febrero 2022) y domingo (20 ¥ 27 febrere 2022); en vista que mencionado funcions
cumplird turnos rotativos que incluyen los fines de semana.

Lo expuesto es sobre la base de lo estipulado en el Articulo 1 de la Resolu

No. DGAC-DGAC-2021-0024-R, de marzo 03 de 2021, por lo que se remite como documento ang

informe técnico motivado elaborado por la Coordinacién Técnica de Regulacién y Control del Transp
Aéreo.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente
Capt. Marco Vinicio Freile Freile
COORDINADOR TECNICO DE REGULACION Y CONTROL DEL TRANSPORTE AEREQ

Anexos:
- informe_tlecnice_mativade_seco-signed-signed.pdf

Copia:
Sr. Psic. Fernando Xavier Delgado Gudifio
Director de Administracién de Talento Humano

Sra. Mgs. Melida del Rocio Castro Pazmifio
Directora Financiera

Sr. Mgs. Carlos Danie! Estévez Ruiz
Director de Seguridad Operacional
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por Quipux

Direccidon Gerleral
de Aviacicon Civil

Memorando Nro. DGAC-CTRC-2022-0115-M
Quito, D.M., 09 de febrero de 2022

PARA: Srta. Ing. Romina Marusia Andrade Campaiia
Coordinadora General Administrativo Financiera

ASUNTOQ: ALCANCE AL MEMORANDO DGAC-CTRC-2022-0107-M

De mi consideracidn:

En alcance a mi memorando DGAC-CTRC-2022-0107-M del 07 de febrero 2022, dorde
por error involuntario no firme el anexo del informe técnico, adjunto envio el documento

Ies
contintie con el trdmite para la comisién de servicios institucionales entre e] 17 febrerg al

legalizado para que el sefior Armando Ledn del drea de Gestion de Autorizacio
03 de marzo 2022 al Aeropuerto del Coca.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Capt. Marco Vinicio Freile Freile

COORDINADOR TECNICO DE REGULACION Y CONTROL DEL

TRANSPORTE AEREO

Anexos:
- informe_tecnico_firmado02660670016444 18587 .pdf

Copia:
Sr. Ing. Armando Guillermo Ledn Lipez

Administrader Aeroportuario 1

al/fmr/ce
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Direccion General

Civil

.
Hoja de Ruta
Fecha y hora generacién: — 2022-02-10 15:41:22 (GMT-5)
Generado por: Gloria Patricia Cueva Ojeda
Informacidén del Documento
No. Dac.
DGAC-CTRC-2022-0115-M . --
Documento: CTRC Referencia:
Capt. Marco Vinicio Freile Freile, Coordinador Técnico de Sra. Ing. Romina Marusia Andrade Campafia,
De: Regulacién y Control del Transporte Aéreo, Direccién General de | Para: Coordinadora General Administrativo Finahciera.
Aviacion Civil Diteccidn General de Aviacion Civil
it
Asunto: ALCANCE AL MEMORANDO DGAC-CTRC-2022-0107-M g‘[’l“:’;g}" i
Fecha
Fecha 2022-02-09 (GMT-5) ech 2022-02-09 (GMT-5)
Documento: Registro:
Ruta del documento
Area De Fecha/Hora Accién Para [l::s Comgntario
COORDINACIGN TECNICA DE REGULACION | Matco Vinicio Freile | 2022.02-10 104430 | o o Carlos Daniel Estévez Estitmado Ingenjero por [avor
¥ CONTROL DEL TRANSPORTE AEREQ Freile (DGAC) (GMT-5} casgnar Ruiz (DGAC) atencitn a rimfte. Gracias.
. Romina Marusia S ;
COORDINACION GENERAL . 2022-02-09 16:34: 10 : Marco Vinicia Freile .
ADMINISTRATIVA FINANCIERA (’;‘gr:‘é’; Cawpaid | (GMT-5) Reasiguac Freile (DGAC) g autorizada
COORDINACION THECNICA DE REqULACIGN Marco Vinicio Freile 2022-02-09 16:23:27 | Envio Elgctrénice 0
¥ CONTROL DEL TRANSPORTE AEREO Freile (DGAC) {GMT-5) del Dacumento
COORDENACION TECNICA DE REGULACION | Marco Vinicio Freile | 2022-02-09 16:23:27 | Firma Digital de 0 Documento Firgrado
Y CONTROL DEL TRANSPORTE AEREO Freile (DGAC) (GMT-5) Documento Electrénicamen]e
COORDINACION TECNICA DE REGULACION | Marco Vinicio Freile | 2022-03-09 162316 | . Romina Marusta, o ot
¥ CONTROL DEL TRANSPORTE AEREG Freile (DGAC) (GMT-5) cgiso a)c; C°) ampana saludos
Dyrmcgign ] vég&,
i postal e . ;
Tapdlons <3 1] b Gobierno  Juntos
*§ 5 del Encusntro | o logramos

Documanto generada por Quipux
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Direccion General
de Aviacion Civil

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (dd-mmm-aa?:!"
MEMORANDO No.DGAC-CTRC-2022-0107-M 07/03/2022 M
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
LEON LOPEZ ARMANDO GUILLERMO / ADMINISTRADOR AEROPORTUARID 1
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCION, NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE
COCA- FRANCISCO DE ORELLANAS DIRECCION DE SEGURIDAD QPERACIONAL/GESTION DE AUTORIZACIONES

SERVIDORES QUE |NTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

INFORME DE ACTIVIDADES ¥ PRODUCTOS ALCANZADOS

FUNCIOMES EN OFICINA TECNICA AEROPUERTC "COCA™ FRANCISCO DE ORELLANA, RECORRIDO DE PISTA PARA VERIFICACION DE AYUDAS VISUALES E
ILUMINACION, INGRESO AL SISTEMA IFIS {DAYLIE) PARA VERIFICAR LOS PESOS Y BALANCES, INGRESO Y VERIFICACION SISTEMA SEADACWEB, VERIFICACION DE
LOS PESQS Y BALANCES DE LA COMPARIAS, FACTURACION ¥ COBRO DE TASA Y DERECHOS AEROPORTUARIOS, INFORMES Y TODO LO CONCERNIENTE A LA
SEGURIDAD OPERACIONAL, ASIGNACION DE PITS ¥ ESTACIONAMIENTO DE AERONAVES.

JUSTIFICATIVO DE ALOJAMIENTO Y/0 ALIMENTACION

No. No. FACTURA O NOTA DE VENTA . DESCRIPCION }' YALOR
/ A
1 001-001-0000007 CONSUMO ALIMENTACION - 18,40 ~
2 002-001-000005622 ACENSUMO DE ALMENTACION o ) 224,00 - B
3 001-001-000002 30 7,ASFRVICIO DF HOSPEDAIE DEL 17 FEBRERO AL 03 MARZO 2002 B 490,00 ~
TOTAL JUSTIFICADO . 782,40 /
FECHA 16/02/2622 a/ 04/03/2022 ] .f.fsto's dc'tms se refieren ol ffempa efecnvume:;rte ut.lfrzuda en.eJ cun.iphmla‘nto def servrcn:'n
dd-mmm-aaa g institucional, desde lg salide del lugar de residencio o trabajo hebitualeslo defl cumpiimiento
HORA 25:00. e 05:00. / del servicio institucional segun sec el casa, hasta su llegada de estos sitigs.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LUEGADA
{Aéreo,terrestre,mariti NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
mo,otros)
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaag hhmm
- =
TERRESTRE COOPERATIVA BANDS QuITO-COCA 16/02/2022 G’/ 23:00.#’” 17/02/202W/ 05:30 feem]
e —
TERRESTRE PARTICULAR COCA-QUITO 03/03/2022 4 17:30. M" 04/03/2022 ™ 0500/~

INOTA: En caso de haber utilizado transporte piblico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletes,

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA G EL SERVIDOR COMISIONADC NOTA

Ef presente informe deberd presentarse dentro def término de 4 dios del fumplimiento de
servicios institucionales, case contrario la liguidacicn se demarard e inclyse de no presentario
tendria que restituir los valores percibidos. Cuande el cumplimiento de s§rvicios institucionales
ser superior al numere de dias autorizados, se debera adjuntar fa qutoritacidn por escrito de
la Mdxima Autoridod o su Delegado.

/‘
ARMANDO GUILLERMOQ LEON LOPEZ

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 5U DELEGADC

MGS. CARLOS ESTEVEZ RUIZ

DIRECTOR DE SEGURIDAD OPERACIONAL
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SU MENU [zl 73
el c
d. Io' DOMINGUEZ SANCHEZ LUIS PATRICIO ; C:'; > o
e
Y ”’f\) & SERVICIO DE ALIMENTACION Y COMIDAS RAPIDAS | 2 8 O 'g‘
S NIE=lE
Z S Z Direccién: Av. Alejandro Labaka s/n y Transversal 15 5 (j‘;% C w
% OO Email: pdominguez71@hotmail.com 2| org &
NTM Tetef: 0992009117 g || o2 =) S
FCO. ORELLANA - ORELLANA - ECUADOR a ™ > g
\ e \_.__..........<
C]lente._A('—"\ peDo. \LTow

DESCRIPCIGN

V. TOTAL

" QUIMICO ORIGINAL: ADQUIRIENTE * COPIA; EMISOR

Flores Ibarra Alfonso Miguel, Graphlc Flores Disefo&Comunicacicnes” COCA RUC, 1500744204001 Aul, S.R.1, 5634
Impr. (4/OCTUBRE/ 2021 del 5451 ai 5950 * VALIDO HASTA: 04/0CTUBRES2022E-mail: graficasflores@hotmail.com Telf.: 062860032

\S NESANUMOS Q.00 | 35,00 /
A
\S ALvnuERiod So0 | S0l
S| Ovazes A rAcanT A 0,00 | 58,09 vy
Comgwme Ve ALIMSVDS WESDE
=\ 1) TThozoo AL O3 TAIo o2
TAFaCLT PN n
VLTIV UYETITE
IRTFARAY & aB IS o i—
T OTIVITNIN F,
FORMA DE PAGO “CONTRABUYENTE RESIMEN OF MICREMPRESA” ART. 253. 12 Subtotal 12 %
- ) Subtotal 0%
EFECTIVO
7 )( Descuento ///
DINERO ELECTRONICO suvio |2 60,007 |
TARJETA DE CREDITO/ DERITO IVA. 12% 2“ 00 A .
\LOTROS EntregfeY onforme Recibl Conforme VALOR TOTAL 224 09 /




PARA:

ASUNTO:

Direccion General
de Aviacion Civil

Memorando Nro. DGAC-SEC0O-2022-0243-M

Puerto Francisco de Orellana, 06 de marzo de 2022

8r. Psic. Fernando Xavier Delgado Gudifio
Director de Administraciéon de Talento Humano

CUMPLIMIENTO DE COMISION DE SERVICIOS EN EL
AEROPUERTOFRANCISCO DE ORELLANA - COCA
CUMPLIMIENTO DE COMISION DE SERVICIOS EN EL
AEROPUERTOFRANCISCO DE ORELLANA - COCA
CUMPLIMIENTO DE COMISION DE SERVICIOS EN EL
AEROPUERTOFRANCISCO DE ORELLANA - COCA

De mi consideracién:

permito informarle que con fecha 17 de febrero del 2022, a las 07H00, se presentan

Previo mi atento saludo Sefior Director de Administracion de Talento Humano, Ee
el Aeropuerto Francisco de Orellana — Coca, el sefior Juan Armando Ledn, y con fecha

n

3

de marzo del 2022, a las 17:00 se retira, quien cumplid con las funciones de Inspectoride

Operaciones.

Particular que pongo en su conocimiento para fines pertinentes.

Con sentimientos de distinguida consideracidn.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Sr. Oscar Alexander Pacheco Jaramillo
ANALISTA DE INFORMACION AERONAUTICA 1

Copia:

Sr. José Fernando Guijarro Cadena
Inspector Despachador de Vuelo 2

Sr. Mgs. Carlos Daniel Estévez Ruiz
Director de Seguridad Operacional

Sra. Violeta del Rosario Godoy Gualpaz
Asistente Financiera

Sr. Ing. Armando Guillermo Ledn Lopez

Administrador Aeroportuario IEI

por Quipux

J 0SCAR ALEXANDER
j PACHECU JARANILLCO
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por Quipux

Direccion Ges
de Aviacion

Memorando Nro. DGAC-QAUT-2022-0080-

Quito, 07 de marzo de 20

PARA: Sr. Mgs. Carlos Daniel Estévez Ruiz
Director de Seguridad Operacional

ASUNTO: Informe de actividades realizadas en Aeropuerto "Coca" & Francisco de
Orellana (Comisién Servicios Institucionales entre el 17 febrero al 03 mal
de 2022)

De mi consideracion:

Dando cumplimiento al Memorando Nro. DGAC-CTRC-2022-0107-M, elaborado po
sefior Coordinador Técnico de Regulacion y Control del Transporte Aéreo, mediante
cual se designa al suscrito cumplir la comisién de servicios institucionales al Aeropug
"Francisco de Orellana" en la ciudad del Coca, a partir del 17 febrero al 03 marzo
2022 (inclusive); me permito informar a usted sefior Director DSOP, las activida
cumplidas durante el lapso mencionado.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

neral
Civil

M

22

- el
el
10
de
tes

® Verificar documentos habilitanies del personal aerondutico (licencias, certificaflos

médicos).

® Verificar documentacidn de las aeronaves que operan en el Aeropuerto (Certificallos

de Aecronavegabilidad, Registro de matricula, pdlizas de seguros, MEL, biticol
para dar cumplimiento con las normas y demais disposiciones técnicas estableci
para el efecto.

® Receptar y verificar los manifiestos de peso y balance (centrado) y otros documer]
técnicos, de acuerdo con las regulaciones de la Direccion General de Aviag
Civil.

® Inspeccionar el Area de Movimiento, con el fin de garantizar que las operacio
aéreas en el Aeropuerto se desarrollen con total seguridad.

® Organizar los puestos de estacionamiento de aeronaves de los vuelos, sean es
militares, privados, aviacién menor, etc.

Autorizar embargque y/o desembarque de pasajeros de las compafiias aéreas.
Coordinar y/o autorizar el ingreso de personas y vehiculos al drea de movimiento.
Elaborar y reportar las de tasas y derechos por servicios (FR3, TUTD),

verificando la informacion contenida en el Plan de Vuelo.

Validar, ingresar (vuelos militares / aeropolicial) y verificar la informacion ingres;
en ¢l Sistema SEADAC WEB.

® Realizar informe de novedades presentadas en las operaciones aéreas.
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Validar la informacién de arribos y salidas de las aeronaves en el Sistema IHIS,
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