COMPROBANTE DE DISTRIBUCION INTERNA DE FONDOS

Entidad: 522-9999-0000

Ejercicio:

No. Fondo Glgbal:

No. Formulario Interno:
Unidad Gastadora:

RUC/CI Responsable:
Nombre Responsable:
Monto Fondo Globai:

Monto Fondoe Interno:
Estado:

Clase de Fondo:

Descripcion:

DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL - PLANTA CENTRAL

2022
480
1980

001 - DGAC PLANTA CENTRAL MATRIZ

1710104837

ANDRADE TORRES ROBERTO ALFREDO

1,120.00
1,120.00
APROBADO

TESORERIA

Cta. Monetaria

Fecha de Pago

No. Transfer.

Na. Pago CUR

FAF - ANTICIFOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOCS

FISCALES

ANTICIPO VIATICOS AMACAS SR. ROBERTO ANDRADE DEL 01 AL 15 JUNIO 2022

No. de Solicitud: 480 Fecha Solicitud. 25/05/2022
No. de Doc. Aprobacion: 480 Fecha Aprobacion: 25/05/2022
No. d2 CUR Contable: 102635790
. No. CUR
Clase de Fondo Fuernte Clase de Registro RUC/CI Responsable Contable Pagado Monte Aprobado
FAF oo2 FRC 1710104637 102635730 NG 1,120.00
Zz/é/' v iy
X y A2 re
FIRMA RESPONSABLE FIRMA AUTORIZACION

(up. 1928
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
SERVICIOS INSTITUCIONALES
DGAC-CTSA-2022-0149-M 13/05/2022
viaTicos | x| MOVILIZACIONES [ suBsiSTENCIAS | | ALIMENTACION |
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
ANDRADE TORRES ROBERTO ALFREDO - 1710104637 INSPECTOR DESPACHADOR DE VUELO 2
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
MACAS-MORONA SANTIAGO AEROPUERTO RIO AMAZONAS
FECHA SALIDA (dd-mm- HORA SALIDA (hh:mm}) FECHA LLEGADA (dd-mm- HORA LLEGADA (hh:mm)
01/06/2022 4:00 15/06/2022 22:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Cumplimiento al memorando Nro DGAC-CTSA-2022-0149-M, mediante el cual se autoriza la comision de servicics para la
Oficina Técnica de Operaciones en el Arpto. Crnl. Edmundo Carvajal de la ciudada de Macas, para cumplir la verificacion de
procedimientos de despacho de aeronaves, manejo de pasajeros , documentacion, cobro y facturacién de derechos
aeroportuarios , ingreso al sistema estadistico de operaciones, movimiento de aeronaves, control itinerarios, etc.

TRANSPORTE :
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
{Aéreo,terrestre, . .
marftimo, otros) dd-mm-aaaa [hh:mm| dd-mm-aaaa hh:mm
TERRESTRE PARTICULAR SHELL - MACAS 01/06/2022 | 4:00 01/06/2022 7:00
TERRESTRE PARTICULAR MACAS - SHELL 15/06/2022 | 18:30 15/06/2022 22:00

DATOS PARA TRANSFERENCIA :
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: NO. DE CUENTA:

BANCO RUMINAHUI AHORROS 8046547300
NOTA: Esta solicitud debera ser presentada pora lg Autorizacién, por lo menos 72
FIRMA DE LA O EL SERVID OL I E horas de anticipa‘cio’n f” cn.fm;fﬁmiento de k.:s servicio_s institucr'oua{es, salvo el caso
F de que por necesidad institucional la Autoridad Neminadora autorice.
o / / * De no existir disponibilidod presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacion

quedardn insubsistentes.
* £l informe de Servicios Institucionales deberd pr se dentro del término de 4

.
G I " . ,
) ‘ e dias de cumplido el servicio institucional.
' 2 5’% ' "‘{74; i Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
é obligatorio con excepcion de las Mdximas Autoridades o de casos excepcionales

debidamente justificados por la Mixima Autoridad o su Delegado.
Tlgo. Robgtto Andrade Torres

INSPECTOR DESPACHADOR DE VUELO 2

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
— "~

-~

Ab. Marcelo Isch
DIRECTOR DE INFRAESTRUCTURA SUBROGANTE COORDINADOR TECNICO DE SERVICIOS AERONAUTICOS Y
AEROPORTUARIA AEROPORTUARIOS




to Frmado

Direccion General
de Aviacion Civil

Memorando Nro. DGAC-CTSA-2022-0149-M

Quito, D.M., 13 de mayo de 2022

PARA: Srta. Ing. Romina Marusia Andrade Campafia
Coordinadora General Administrativo Financiera

ASUNTOQ: Designacién del Sr. Roberto Andrade Torres, perteneciente al Aeropuerto Rio Amazonas
de Shell para cumplir comisién de servicios institucionales en Aeropuerto de Macas
incluyendo fines de semana y feriados.

De mi consideracion:

En atencién al Memorando No. DGAC-SEMC-2022-0502-M, de mayo 09 de 2022, mediante el cual el
Sr. Cesar Wladimir Revelo, Administrador Aeropuerto (¢) “Crnl. Edmundo Carvajal” en la ciudad de
Macas, manifiesta lo siguiente; “..en razdn de cumplir con el cronograma programado de licencias
anuales 2022 del personal de Operaciones de este Aeropuerto, solicito muy comedidamente sefior
Director se digne autorizar las vacaciones anuales desde el 03 de junio hasta el 02 de Julio del 2022 y
coordinar con quien corresponda el respectivo remplazo del Ing. Marco Vinicio Delgado Romero
INSPECTOR DESPACHADOR DE VUELO 2. desde el 01 de junio 2022 hasta el 15 de junio del
2022.inclusive...”

Mediante Memorando Nro. DGAC-DSOP-2022-0679-M, del 09 de mayo de 2022, el Director de
Seguridad Operacional designa al Sr. Roberto Andrade Torres {Inspector Despachador de Vuele 2) del
Aeropuerto “Rio Amazonas” de Shell a cumplir comisidn de servicios instit fonales en el Aeropuerto de
Macas provincia de Morona Santiago a partir del 01 al 15 junio de 2022

Con base en la Resolucion Nro. DGAC-DGAC-2021-0024-R de fecha 03 de marzo de 2021, solicito a
usted sefiora Coordinadora General Administrativa Financiera, autorizar la comisidén de servicios
institucionales para el desamollo de las actividades propias de Operaciones de Vuelo, en la Oficina
Técnica 2 de Macas, del 01 al 15 de junio de 2022, perfodo gue incluye los dias sdbados (04 y 11 de
junio de 2022) y domingos (03 y 12 de junio de 2022).

Se remite como documento anexo el Informe Técnico Motivado, aprobade por esta Coordinacion.
Con sentimientos de estima.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Abg. Marcelo Xavier Isch Solines )
COORDINADOR TECNICO DE SERVICIOS AERONAUTICOS Y AEROPORTUARIOS

Referencias:
- DGAC-DS0OP-2022-0679-M

Anexos:
- formulario_vacaciones_acropuerto_vd_22.pdf
- dgac-seme-2022-04%96-m.pdf
- dgac-semc-2022-0502-m. pdf
- informe_tecnico_020_sr._roberto_andrade. pdf

4V

g

e e R i
o -~ Gobierno | Juntos

4 . et Encuentro ; lo logramos

por Quipux

12



Direccién General
de Aviacioén Civil

.
Hoja de Ruta
Fecha v hora generacidn: 2022-05-16 09:13: 17 (GMT-5)
Generado por: Gloria Patricia Cueva Ojeda
Informacién del Documento
No. DGAC-CTSA-2023-0149-M Doc. | BGAC-DSOP-2022-0679-M
Documento: Referencia:
. Sr. Abg. Marcelo Xavier Isch Solines, Coordinador Técnico de Servicios . Srta. h.lg' Romina Marusia f}n.dmd:a Can?paﬁq,
De: . ) i N R - Para: Coordinadora General Administrativo Financiera,
Aeronduticos ¥ Aeroportuarios, Direccién General de Aviacién Civil . e s
Direccién General de Aviacién Civil
Designacién del Sr. Roberto Andrade Torres, pertencciente al
Aeropuerto Rio Amazonas de Shell para cumplir comisin de servicios | Descripein
Asunte: N . -
institucionales en Aeropuerto de Macas incluyendo fines de semana y Anexos:
feriados.
Fecha 2022-05-13 {GMT=5) Fecha 2022-05-13 (GMT-5)
Documento: Registro:

Ruta del documento

i e No. .
Area De Fecha/Hora Accitén Para Dias Comentario
COORDINACIGN Marcelo 20220513 Lauro
TECNECA DESERVICIOS ) XavierTsch 55 45 Reasignar | viles Vesa | CONOCIMEINTO Y GESTION PERTINENTE
AERONAUTICOS Y Solines (GMT-5) = Jimenez
AEROPORTUARIOS (DGAC) s (DGAC)
Romina
COORDINACION Marusia 2022.05-13 Mar@clu
GENERAL Andrad 17 14:44 Reasinn: Xavier [ach o ;znd
ADMINISTRATIVA C:n::ur‘?n (GMT-3) SHNERAT | golines auearizado.
FINANCIERA (DGAC) (DGAT)
Srra. Coordinadora, la solicitud cuenta con el informe téenico motivado requeride
. Romina mediante Resolucién Nro, DGAC-DGAC-2021-0024-R, emitida ¢l 03 de marzo de
COTRDIACION Sloria Fa072-05-13 Marusia 2021, resuelve: " Articulo . DELEGAR a la COORDINADORA GENERAL
. 12:14:17 Reasignar Andrade Q ADMINISTRATIVA FINANCIERA, la facultad de autorizar &1 cunsplimiento de
ADMINISTRATIVA Cueva Ojeda N Lo . P 5
FINANCIER A (DGAC) {GMT-5) Cumpafia servicios institucionales a lus y los servidares piblicos y las y los irabajadores de la
(DGAC) Direecidn de aviacidn Civil, durante los dias feriados o de descanso obligatario, previo
informe técnico motivada de lu respectiva coordinacién.”
. Roemima .
COORDINACION Marusia 2022-05-13 Glora
GENERAL Andrade 08-47-58 Reasien: Patricia
ADMINISTRATIVA C:mrpa;u (GMT_8) SEIENE | Cueva Ojeda
FINANCIERA (DGAC) (DGAC)
COORDINACION Mareelo 20220513 Envio
TECNIC.:\ DE SERVICIOS Kavier Isch 722 |9_ Electrdnivo N
AERONAUTICOS Y Sulines GI\:IT 5) del
AEROPORTUARIOS {DGAC) ( ) Documento
COORDINACION Marcele . -
23-05-

TECNICA DE SERVICIOS | Xavier Isch 33“2“20159 3 :‘“"”' Digital 0 o Firmado Electréni
AERONAUTICOS Y Solines GMT : Dc ] ecumento Firmado Electrénicamente
AEROPORTUARIOS moacy | EMT ocumenta

- Romina
CQORD[NACION MarFela 2022-05-13 Murasia
TECNICA DE SERVICIOS Xavter Isch 07:21:45 Reaist Andrad o
AERONAUTICOS ¥ Solines GMIT.5) s C;‘m';a;a
AEROPORTUARIOS DGA )

(DGAQ) (DGAC)

~}
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DAC.

7 Direceién General

’ de Aviacién Civil

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nra. SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME [dd-mmm-aaaa)

DGAC-CTSA-2022-0145-M

17/06/2022

DATOS5 GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

PUESTO QUE QCUPA:

ANDRADE TORRES ROBERTC ALFREDO- 1710104637

INSPECTOR DESPACHADOR DE VUELO 2

CIUDAD = PROVINCIA DEL SERVACIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE

MACAS-MORONA SANTIAGO

OFICINA YECNICA DEL AEROPUERTO RIQ AMAZONAS

SERVIZORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADQS

Curnpl

SEADAC WEB, DAYLI, movimiento diario de aeronaves, etc.

imiento al memorando Nro. DGAC-CTSA-2022-0149-M, en comisién de servicios en la Oficina Técnica del aercpuerto Cnel. Edmunde Carvajal, para cumplir con la
verificacion de procedimientos de despacho de aeronaves, manejo se PAX, documentacion, cobro y facturacién de tasas y derechos aeroportuarios, sistemas IFI5,

JUSTIFECATIVO DE ALOJAMIENTO ¥/0 ALIMENTACION

No. No. FACTURA O NOTA DEWA /ESCRlPClON VALOR
1 80 // ALIMENTACION - BARBECUE HOUSE ¢ 97,50 /‘//
2 112 / /ALIMENTACION-BARBECUEHDUSE 351,00//
E 3805 o  |Atosmmiento-onikaa 350,00 /
4
5
5]
7 i
/
TOTAL JUSTIFICADO 808,50 -
dd—::rf::aaa 01/0612022/ 15/06/2022 e
hi?x‘ 4:00 I oo
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSFORTE SALIDA LLEGADA
{Aérao,terrestre,mariti NOMBRE DE TRANSPCRTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
mo,otros)
) dd-mmm-aaaa /hh:mm | dd-mmm-aaaa __himm
TERRESTRE PARTICULAR SHELL-MACAS 01/06/2022 1 4:00 01/06/2022 ’/m‘d
g
TERRESTRE PARTICULAR MACAS-SHELL 15/06/2022 | 1830 7| 15/06f2022 7 a0

NOTA: En case de haber utilizado transporte pablico, se deberd adjuntar chligateriaments los pases a borda o boletos.

DBSERVACIONES

ISIONADO

NOTA

Ei presente informe deberd presentarse dentrs del término de 4 dias def cumplimienta de servicies
institucionales, caso contrario la fiquidacidn se demorard e incluso de no presentarlo tendria que

restituir los valores percibidos, Cuando el cumplimiento de servicios institucionales seq superior al
ndmero de dias autarizados, se deberd adjuntar la auterizacidn por escrito de ja Mdxima Auteridad

o su Delegado.

[
/ FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

Ing. Laydro Vera limenez
DIRECTOR DE INFRAE?"‘RU(.TURA AEROPORTUARIA
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BARBECUE HOUSE
Muiicz Saiteras Luis Olmeds

Matrlz: Mariscal Sucre sn y Soasiiy Av. Rio Amazonas - Macas

.

RUC. 0104326202001 /" |

[

AUT. SRI 1129639746

“Contribuyente Negocio Popular
Régimen RIMPE™ |

FACTURA _.HES-S

Sr.{es):
RUC./CI.:
Direccion:
Fecha Emision:
Teléfono:

VN

0000112

ioreerd  Auoia omx\

o1y

-

e

SMELL.

—

27 \\

B e
o

Guia de Remisién:

CANT.

DESCRIPCION

P. UNITARIO

SUBTOTAL 12%
SUBTOTAL 0%
DESCUENTO
SUBTOTAL
VA 12%
VALOR TOTAL

Bonita Cisneros Marco Edmundo, mprents Navira- Ruc: 9500343884001 - N° Autorizacidn: 1445 - Telf; (07) 2525567

Matriz: Mariscal Sucre sn v Soasti y Av. Rio Amazonas - Macas

BARBECUE HOUSE

Muioz Saiteras Lois Clmeds

o

[ RUC. 0104326202001

1

AUT. SRI 1129639746 ~

.ogsgqm:,mz%oao _uo_uc_m_.\\
Régimen RIMPE"
FACTURA 001-001-08

)
Srles): [tz

£

i M

1030080

el

RUC./Cl: _f2/0 /0 4/¢

Direccion:

Srhgpe

Fecha Emisian:

/e oD - 2022 S

Teléfono: Guia de Remision:
CANT. DESCRIPCION P.UNITARIO | VALORTOTAL
IS fertiim 205 g s gise \
Vil para s erivion Hinaoms - o000 S OOSRORD ri ]
: _u Omgb Um _u_.P.O 0 SUBTOTAL 0%
EFECTIVO DESCUENTO
DINERO ELECTRONICO SUBTOTAL
TARFSTA DX CREDETODERTY MA  12%
. P
oTROS ALOR TOTAL % \\ A

Copia: Emisor

[

Criginal; Adqt)i%

T

Recip
Bonita Cisneros Marco Edmundo, Imprenta zu%u -Ru

0343884001 - N° Autorizacion: 1445 Telk: (07) 2525567




Direccion General
de Aviacion Civil

Memorando Nro. DGAC-SEMC-2022-0641-M

Macas, 17 de junio de 2022

PARA: Srta. Ing. Romina Marusia Andrade Campaiia
Directora de Administraciéon de Talento Humano, Encargada

ASUNTO: COMISION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES SR ROBERTO
ANDRADE INSPECTOR DESPACHADOR DE VUELOQO. . APTO MACAS

De mi consideracién:

Mediante el presente me permito informar a usted sefiora Directora de Administracién de
Talento Humano, que el dia 01 de junio del 2022, se presenté en este Aeropuerio el Sefior
Roberto Andrade Inspector Despachador de vuelo 2, con la finalidad de cubrir los turnos
del personal de Operaciones de este Aeropuerto por licencia anual, €] mismo que una vez
cumplida comisidn de servicios institucionales retorno hacia Shell Mera el dia 15 de junio
del 2022.

Con sentimientos de distinguida consideracidn.

Atentamente,

Documente firmado electrénicamente

Cesar Wladimir Revelo
INSPECTOR DESPACHADOR DE VUELO 2

Copia:
Sr. Mgs. Carlos Daniel Estévez Ruiz
Director de Seguridad Operacional

Sr. Tlgo. Roberto Andrade Torres
Inspector Despachador de Vuelo 2

CHMEREEON, oL L s ey el O ST \1 V;

Chmgo postat e Lo . -y . :
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* Documento firmada alecirdnicaments por Quipux



Direccidn (}eneérai
R de Aviacion Civil

Memorando Nro. DGAC-SESM-2022-1254-M
Puyo, 18 de junio de 2022

PARA: Sr. Ing. Lauro Aquiles Vera Jimenez
Director de Infraestructura Aeroportuaria

ASUNTO: INFORME DE COMISION E INSTALACIONES ARPTO. MACAS

De mi consideracién:

Dando cumplimiento al Memorando Nro, DGAC-CTSA-2022-0149-M, elaborado por el
sefior Coordinador Técnico de Regulacién y Control del Transporte Aéreo, mediante el
cual se designa al suscrito cumplir la comisién de servicios institucionales al Aeropuerto
"Crnl. Edmundo Carvajal” en la ciudad de Macas, a partir del 01 de junio al 15 de junio
de 2022 (inclusive); me permito informar a usted sefior Director DSOP, las actividades
cumplidas durante el perfodo mencionado.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

® Verificar documentos habilitantes del personal aerondutico (licencias, certificados
médicos).

® Verificar documentacidn de las aesronaves que operan en el Aeropuerto (Certificados
de Aeronavegabilidad, Registro de matricula, pélizas de seguros, bitdcoras) para dar
cumplimiento ¢on las normas y demds disposiciones técnicas establecidas para el
efecto.

® Receptar y verificar los manifiestos de pasajeros, peso y balance (centrado) y otros
documentos técnicos, de acuerdo con las regulaciones de la Direccién General de
Aviacion Civil.

® Inspeccionar las Areas de Maniobras y Movimiento, con el fin de garantizar que las
operaciones aéreas en el Aeropuerto se desarrollen con total seguridad.

® Organizar la plataforma, ditribuyendo PITS (puestos de estacionamiento) para
aeronaves de vuelos : charter, militares, aviacién general, ete,

® Autorizar embarque y/o desembarque de pasajeros y encendido de motores de las
aercnaves de las compaiias aéreas.

@ Coordinar y/o autorizar el ingreso de personas y vehiculos al drea de movimiento.

® Elaborar y reportar las de tasas y derechos por servicios aeroportuarios (FR3, TUT,
TSA).

® Validar, ingresar (vuelos militares / acropolicial) y verificar la informacién ingresada
en el Sistema SEADAC WEB.

® Realizar informe de novedades presentadas en las operaciones aéreas.

¢ FElaboracion del Dayli, mediante las fajas de progreso de vuelo y movimiento diario
de aeronaves.
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