COMPROBANTE DE DISTRIBUCION INTERNA DE FONDOS

Entidad:

Ejercicio:

No. Fondo Global:

No. Formulario Interno:
Unidad Gastadora:

RUC/CI Responsable:
Nombre Responsable:
Monto Fondo Global:

Monto Fondo Interno:
Estado:

Clase de Fondo:

Descripcidn:

522-9999-0000

DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL - PLANTA CENTRAL

2022
622

2390
061 - DGAC PLANTA CENTRAL MATRIZ

1717715336
JUMBO CUMBICOS MARIA FERNANDA
320.00 b////c

320.00

APROBADO

TESORERIA

Cta. Manetaria

Facha de Pago

Na. Transfer.

No. Pago CUR

FAF - ANTICIPOS DE VIATICQOS PASAJES Y CTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURS0S

FISCALES

ANTICIPO VIATICOS AL COCA SRA. MARIA FERNANDA JUMBO DEL 25 AL 29 JULIO 2022

Mo. de Solicitud: 622 Fecha Solicitud: 18/07/2022
No. de Doc. Aprobacién: 622 Fecha Aprobacién: 18/07/2022
No. de CUR Contable: 103296068
Na. GUR
Clase de Fondo Fuents Ciase de Registro RUCICI Responsable Pagado Monto Aprobado

Contabile

FAF

002

FRC 1717715338

103296068

NC

320.00

L
FIRMA RESPONSABLE,.«%:?
y ).‘.\.\ AU“ QR‘ZA_C'
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- Direccion General
de Aviacién Civil

T SOLIGITUD DE AUTORIZ!
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION P
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

DGAC-FTES-2022-0114-M

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

18/7/2022

VIATICOS X [ MOVILIZACIONES SuBsISTENCIAS | T ALIMENTACION |
e e e DATOS GENERAL - LR
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
JUMBO CUMBICOS MARIA FERNANDA
11717715336 ASISTENTE FINANCIERO

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
COCA - FRANCISCO DE ORELLANA
FECHA SALIDA (dd-mm- | HORA SALIDA (hh:mm)
25/7/2022 07HOD

NOMERE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
GESTION PRESUPUESTO DGAC
FECHA LLEGADA (dd-mm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
29/7/2022 17HG0

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Analisis, verificacién, control y arqueo de los comprobantes de ingresos (TUT, WT, FR3) y facturacién del Aeropuerto de la ciudad de

Coca periodo correspondiente enero 2021 a diciembre 2021, fundamentados en fas Normas de Control Interno establecidos por la
Contraloria General del Estado.

TIPO DE TRANSPORTE NOMERE DE
{Aéreo,terrestre, maritimo, RUTA FECHA HORA FECHA
T .
otros) TRANSPORTE dd-mm-aaaa | hh:mm | dd-mm-aaaa HORA hf:mm

AEREQ - QUITO-COCA 25/7/2022 07HO0 25/7/2022 13H00
AEREO - COCA-QUITO 29/7/2022 11HOO 29/7/2022 17HO0

o o i PARA TRANSFERENCIA Sy g ' B

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA:
PRODUBANCO AHORROS 20300710044

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para la Autorizacion, por lo menos 72 horas de
anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales, salve el caso de que por
necesidad institucional la Autoridad Nomingdora autorice.

* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud come Ia autorizacion
quedardn insubsistentes.

* Bl informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dfas de
cumplido el servicio institucional.

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatoric
con excepcidn de las Mdximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados
por la Méxima Autoridad o su Delegado.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE
V4

'on. Marfa Fernanda Jumbo

ASISTENTE FINANCIERO

——

SCION R SR
DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

DIRECTOR FINANCIERO (Enc)




Direccidén General
de Aviacion Civil

Memorando Nro. DGAC-FTES-2022-01 14-M
Quito, D.M., 04 de julio de 2022

PARA: Sra. Mgs. Martha Alicia Panchi Tipan
Analista Financiero 1

Sra. Econ. Marfa Fernanda Jumbo Cumbicos
Asistente Financiero

Sr. Mgs. Daniel Esteban Quilumba Samueza
Analista Financiero 2

ASUNTO: CUMPLIMIENTO CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
“INTERVENCION Y CONTROL A LOS INGRESOS
AEROPORTUARIOS POR: COBRO DE :TASAS AEROPORTUARIAS,
FR3 , FACTURACION Y OTROS SERVICIOS

De mi consideracion:

Coordiales saludos estimados compaiieros, como ¢s su conocimiento mediante
memorando Nro. DGAC.CGAF-2021-0821-M de fecha 30 de diciembre de 2021., el
sefior Director General de la DGAC., autorizo al personal de servidores pablicos de la
Gestion de Tesoreria, el “Cronograma de Actividades de Control a desarrollarse durante
el afio 2022”7, en los Aeropuertos Administrados por la DGAC.

Una vez que se han superado los inconvenientes suscitados a nivel nacional, referente al
paro nacional solicitado por las CENTRALES SINDICALES DE TRABAJADORES Y
LA CONAIE, retornando a la calma y normalidad en las labores publicas y privadas en
todo el pais.

Solcito a usted (s), gestionen y coordinen las actividades «COMISION DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES” que deberan ser ejecutadas a partir del dia lunes 11 de julio del
presente afio de acuerdo al siguiente detalle:

® Sra. Mgs. Martha Alicia Panchi Tipan del 11 al 14 de julio de 2022, al Aeropuerto
Tnte. Crnl. Carlos A. Mantilla de la ciudad de Tulcdn

® Sr. Mgs. Daniel Estcban Quilumba Samueza del 11 al 15 de Julio de 2022 al
Aeropuerto Internacional Cotopaxi de la cindad de Latacunga



Direccion f.:’aenerat
de Aviacién Civil

Memorando Nro. DGAC-DFIN-2022-1266-M
Quito, D.M., 27 de julio de 2022

PARA: Sra. Econ. Maria Fernanda Jumbo Cumbicos
Asistente Financiero

ASUNTO: Delegacién Arqueo Caja Chica

De mi consideracion:
Con la finalidad de dar cumlimiento a la Norma de Control Interno que sefiala:
“405-09 Arqueos sorpresivos de los valores en efectivo

Los valores en efectivo, incluyendo los que se encuentran en poder de los
recaudadoresde la entidad, estardn sujetos a verificaciones mediante arqueos periddicos
y sorpresivoscon la finalidad de determinar su existencia fisica y comprobar su igualdad
con lossaldos contables.

Dichos arqueos se realizardn con la frecuencia necesaria para su debido control
yregistro.

Todo el efectivo y valores deben contarse a la vez y en presencia del servidor
responsablede su custodia, debiendo obtener su firma como prueba que el arqueo se
realizé en supresencia y que el efectivo y valores le fueron devueltos en su totalidad.

Estos arqueos serdn efectuados por la Unidad de Auditoria Interna o por
personasdelegadas por la Unidad de Administracion Financiera, que Ssean
independientes de lasfunciones de registro, autorizacion y custodia de fondos.

Si durante el arqueo de fondos o valores se detectaren irregularidades, se
comunicardinmediatamente este particular a la autoridad competente y a la Unidad de
Auditorialnterna, parague adopten las medidas correctivas necesarias.

De esta diligencia y de los resultados obtenidos se dejard constancia escrita y firmada
por las personas que intervinieron en el arqueo.”

Por consiguiente, delego a usted a fin de que realice el arqueo del fondo de caja chica
asignado al sefior Oscar Pacheco del Aeropuerto de El Coca, por el valor de USD 100,00,
conforme a la norma antes citada, dligencia que se la debe realizar de manera inmediata.

De lo actuado agradeceré presentar a la suscrita, el informe respectivo.

Atentamente,

R D T T Vv
:i" o

NN - Gobierno . Juntos
1 » del Encusntro § lo logramos

172

+ Documento hrmado elactrdnicamente por Guipux
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Direcciéon Generalit

de Aviacién Civil

Nro. SOLICITUD BE AUTORIZACION PARA CUMPLINIENTO DE SERVICIOS

E INFORME {dd- -
INSTITUCIONALES FECHA D ME (dd-mmm-aaaa)

MEMORANDC No. DGAC-FPRE-2022-0012-M

1/8/2022
MEMORANDO Nro. DGAC-FPRE-2022-011-M

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

1UMBO CUMBSCOS MARIA FERNANDA Asistente Financiero
C.C.: 1717715336
CIUDAD ~ PROVINCIA DEL SERVICHD INSTITUCIONAL NOMEBRE DE LA LUNIDAD A LA QUE PERTENECE
COCA - FRANCISCO DE ORELLANA GESTION DE PRESUPLIESTO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIQ INSTITUCIONAL:

" - INFORME BEACTNADADES Y PRODULT

informe y andlisis, verificacién, control y arqueo de los comprobantes de ingresos (TUT, WT, FR3) y facturacicn del Aeropuerto de la ciudad del Caca pariode
carrespongiente enero a diciembre 2021, fundamentades en las Normas de Control Interno establecidos por la Contraloria General del Estado,

to.  |No. FACTURA G NOTADEVENTA] . ] /
1 002-001-000002391 ~[Maises samay £~
2 001-001-000000324 AFelssios tora acie_ g
3 001-001-00000135 1 #fGomedor & vilenaria o -
4 001-001-0001390 # |Comesor i lensrio_ar””
5 001-001-000730 asadero Ls Guayaca g
6 001-001-0001370 pEcmetor titttenaria o~
7 001-001-0058336 o [regmurant Evicio "~
8 002-001-000000955 #[ssteresmenaideio £ P
g 001-001-000002484 #ffiestaitarone o~ 140,00 &
10 0,00 -
TOTAL JUSTIFICADO y . 242,36 (/
FECHA 25/7/2022 ‘/ 294772022 / ‘Esro.s datos se refieren af Fiempo efec!l'vamentlre utilizado en‘ef cun::pu‘imienln l:feiservicit?
dd-mmm-aaa / igstitucional, desde fa salida def lugar de residencia o trabajo habituoies o del cumplimienta del
;10::1 7004, m. / 3:00 p. . / servicio institucionel segein sea el case, hosta su llegeda de estos sitios.
TIPO DE TRANSPORTE SALbA LLEGADA
{Aéreo,terrestre,mariti NOMBRE DE TRANSPCRTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
otros)
mo.tres d¢d-mmm-aasa | - hhmm . dd-mmm-aaaa _ hh:mm
. 1 / -
TERRESTRE PUBLICO QuITO -COCA 25/7/2022 07:00.01 25/7/2022 ] 14:30:00
v - -
TERRESTRE PUBLICO COCA- QUITG 29/7/2022 / 02.00:00 y” 29/7/2022 f 15:00:00 pf o

NOTA: En caso de haber utilizado transporte pablico, se deberd adjuntar cbligatoriamente [os pases a bordo ¢ bolatas.

NOTA

£l presente informe deberd presentarse dentro del términe de 4 dfas del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario lg liquidacion se demorard e incluse de no presentarlo tendria que
restituir fos valares percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al
numerc de dics vutorizados, se deberd odjuntar lo outerizacién por escrito de la Mdximg

| Autoridad o su Delegado.

Echn. Maria Fernanda Jumbe Cumbicos

ASISTENTE FINANCIERO

GESTHN PRESUPUESTO




VENTA DE COMIDAS ¥ BEBIDAS EN BARES

focha: o O BAE

CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPl’éR REGIMIEN RIMPE

MAITOS SAMAY(ruc: 1707547805001)
o commes yatsns v eaes | FACTURA

\Aut. 5ri.: 1129561827)
5. 002-001-00

, Ne 3002391

RESTAURANTES, INCIUSO PARA LLEVAR

Diret: Boyrio Centrod - Colle Espejo s/ y CGuite
Cel: 099 201 162 /

Emait
COCA -~ OREUANA - BEDIADOR

Chiente: y_ 7 mbo-

Ruc: _/9177/933£ Teif . DY FRLIYSOY
Direccion:

s ™\
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Ibarra Vera Justo Alberto — Imp/ San Francisco - Aut. 1667 RUC 0901930867001
6 B 100x2 def 1801 al 2400 - Emi. 24/FEBRERQ/2022 Valido hasta 28/FEBRERO/2023

e

g

CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPULAR RECIMEN RMPE (RUC - 2200104822001
COMEDOR EL MILENARID ([FA RA

Q001351

LAUT. SRI 1130146628)
DOCUMENTO CATEGORIZADO NO

Hl VENTA DE COMIDA PREPARA
~ EN COMEDOR
Dir: 12 de Noviembre Av. 8 de Qctubre siny

Fernando Roy Telf.: 099508103
Email: jam.alent@hotmail.e;

Fecha:. i Lessrresess oo
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Carranza Garcia Betsy Margasita Imprenta “LO MAXIMO™ RUC.: 1203636035004
AUT. 6414 Teledax: 062807680 F. del 01001 al 002000 Impresion 02Julic del 2022
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CONTRIBUYENTE NEGOCIO Poyﬁ! REGIMEN RIMPE

@‘5 . (}%; CM; , (m [ ( RUC: 1307598084001 )
VENTA DE COMIDAS FACTURA
Y BEBIDAS PREPARADAS.  {Ayt. Sri.: 1129960236
Direc: Av 9 de Octubre y Garcia 5 001-001_00
Moreno - Cel.: 096 945 86 0. e
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Eto Alberto — Imp. San Francisco - Aut. 1667 RUC 0901930867001
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~
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CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPULAR REGIMEN RIMPE (Ruc =3
MEDOR EL MILENARIO [FACTUR A
2\ Zambrano Farias Jan Valentin |———S-091-001

0001390

VENTA DE COMIDA PREPARA,
EN COMEDOR

Dir: 12 de Noviembre Av. ¢ de Octubre s/ y
Fernando Roy Telf.: 09950810VI

Email: jam.alent@hotmail.es g
ORELLANA - ECUADOR DOCUMENTO CATEGORIZADO NO

rucrer A A NI NS =2
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Teit: 0905224504

CONTRIBUYENTE NEGOCIO PORU

EN COMEDOR

Email: jam.alent@hotmail.es
ORELLANA - ECUADGR

Dir: 12 de Noviembre Av. 8 de Octubre s/ny
Fernando Roy Telf.: 099505V AUT. SRI 1130146628
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Direccion General
de Aviacion Civil

Memorando Nro. DGAC-SECO0-2022-0703-M

Puerto Francisco de Orellana, 31 de julio de 2022

PARA: Srta. Ing. Romina Marusia Andrade Campana

Directora de Administracién de Talento Humano, Encargada

ASUNTO: CUMPLIMIENTO DE COMISION DE SERVICIOS AEROPUERTO

FRANCISCO DE ORELLANA

De mi consideracién:

Previo mi atento saludo, sefiorita Directora de Administracién de Talento Humano, me
permito informar que con fecha 25 de julio del 2022, se presentan en el Aeropuerto
Francisco de Orellana — Coca, la sefiora Eco. Maria Fernanda Jumbo Asistente Financiero
y con fecha 29 de julio del 2022, se retira, quien realizo Andlisis y Revisién
Comprobantes afio 2021, ademds arque caja chica.

Particular que pongo en su conocimiento, para los fines pertinentes.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Sr. Oscar Alexander Pacheco Jaramillo
ANALISTA DE INFORMACION AERONAUTICA 1

Copia:

Grgooign L oS e B DI L 4

woprnntad T

Sria. Psic. Ximena Karina Maruri Revelo
Analista de Recursos Humanos 1

Sra. Violeta del Rosario Godoy Gualpaz
Asistente Financiera

Sra. Mgs. Melida del Rocio Castro Pazmifio
Directora Financiera

Sr. Ing. Xavier Walter Andrade Mena
Tesorero General

Sr. Ing. Patricio Enrique Garcés Mancheno.
Analista Financiero 3

e qav.
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Direccion General
de Aviacion Civil

Memorando Nro. DGAC-FPRE-2022-0012-M
Quito, D.M., 01 de agosto de 2022

PARA: Sra. Mgs. Melida del Rocio Castro Pazmifto
Directora Financiera

ASUNTO: INTERVENCION Y CONTROL A LOS INGRESOS AEROPORTUARIOS POR: COBRO
DE :TASAS AEROPORTUARIAS, FR3, FACTURACION Y OTROS SERVICIOS - APTO.
FRANCISCO DE ORELLANA ANO PERIQODO (ENERQ-DICIEMBRE) ANO 2021,

De mi consideracion:

En referencia ab memorando Nro, DGAC-FTES-2022-0114-M, de fecha 04 de julio del afio en curse, en el cual
¢l Sr. Tesorero General manifiesta:

{..) "Una vez que se han superado los inconvenientes suscitados a nivel nacional, referente al paro nacional
solicitado por las CENTRALES SINDICALES DE TRABAJADORES Y LA CONAIE, retornando a la calma y
nermalidad en las labores piblicas y privadas en todo el pals.

Solcito a usted (s}, gestionen y coordinen las actividacdes “COMISION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES”
que deberdn ser ejecutadas a pariiv del dia lunes 11 de julio del presente aiio de acuerdo al siguiente detalle:

® Sra. Econ. Maria Fernanda Jumbo del 25 al 29 de julio de 2022 al Aeropuerto Francisco de Orelluna de
lu ciudad del Coca”...

En base a lo expuesto, informo a usted Sra. Directora Financiera, que a fin de dar cumplimiento con ia
disposicién impartida, la suscrita funcionaria de la Gestién de Presupuesto, se presentd ante el Sr. Administrador
Aeroportuario del Aeropuerto Francisco de Orellana - Sr. Oscar Pacheco, en la ciudad del Coca el 25 de julio
para posteriormente coneluir dicha comisién el 29 julio del presente afio,

Dcbo sefialar que se realizd el andlisis, revisién, contral y verificacion sobre elaboracién, emision, facturacién y
recaudacion de fos siguientes Comprobantes de Ingreso:

TUT

FR3

Tarjetas de Circulacién Vehicular.
Tarjetas de Circulacién Acroportuarias.

Se remite via digital y fisico el Acta de Trabajo, y sus respectivos anexos, siendo éstos los Reportes de Tasas
Aeroportuarias, FR3 y Tarjetas de Circulacién Vehicular y Aeroportuarias.

Particular que comunico a usted, para los firies pertinentes.
Con sentimientos de distinguida consideracidn.

Altentamente,

Documento firmado electrénicamente

Econ. Maria Fernanda Jumbo Cumbicos
ASISTENTE FINANCIERO

Referencias:
- DGAC-FTES-2022-0114-M

g‘vs‘b
. ' i
» Gobierno | Juntos
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Republica
del Ecuador

Direccion General de Aviacion Civil

DIRECCION FINANCIERA
GESTION TESORERIA
ACTA DE TRABAJO
AEROPUERTO “FRANCISCO DE ORELLANA”"

£n la ciudad de Tulcan, a los 29 dias del mes de julio de 2022, se constituyen en las oficinas de la Jefatura
de Aeropuerto “Francisco de Orellana”: en reunién de trabajo; los siguientes funcionarios: Sr. Oscar
alexander Pacheco, Analista de Informacién Aerondutica; Ing. Armando Guillermo Ledn, Administrador
Aeroportuario 1, y la Econ. Marfa Fernanda jumbo, Asistente Financiero, en representacién de la
Direccion Financiera (Gestion Presupuesto} con la finalidad de dejar constancia de la verificacion
realizada, emisi6n, control y archivo de los Comprobantes de Ingreso por Cobro de Tasas Aeroportuarias y
Comprobantes FR3, Facturas, Recawdacion, por servicios que la Institucién brinda a usuarios internos y
externos en el asropuerto antes mencionado, del periodo comprendido entre enero a diciembre (afio
2021).

1.- ANTECEDENTES:

v Resolucién 066/2010 de 22 de julio del 2010, publicada en RO Edicion Especial No. 61 de 10 de
agosto del 2010; reformada mediante Resolucion 010/2014 de 25 de julio del 2014.

¢ Recomendacién Auditorfa Interna de conformidad a memorando DGAC-FX-M-0458-2011 de 25
de julio del 2011.

v Norma de control interno 403.1.- Determinaciény recaudacion de ingresos; Acuerdo 039-2009 de
la Contraloria General del Estado.

v Disposicion del sefior Tesorero DGAC- Direccién Financiera mediante memorando Nro. DGAC-
FTES-2022-0114-M,

PERSONAL QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO DE RECAUDACION DEL AFROPUERTO FRANCISCO DE
ORELLANA:

v Sr.Oscar Alexander Pacheco, Analista de Informacion Aeronautica,
¥ Ing Armando Guillermo Le6n, Administrador Aeroportuario 1.
v Sr. Sr. Angel Efrén Moreira, Agente de Sepuridad de la Aviacion.

3.- TRABAJOS REALIZADOS

En base a las normativas legales vigentes antes sefaladas, se procedié con la revision y constatacién de los
valores cobrados, por lo siguiente:

3.1.- COMPROBANTES DE INGRESO FR3
Se constaté el orden numérico de 17 Comprobantes de Ingreso FR3 emitidos en el 2021, mismos que
contienen Ja numeracion del 2398 al 2400 hasta el 25 de enero del 2021, de ahi se inicia con la

numeracién 9001 hasta 9019

Se analizé las fechas de Jos Comprobantes de Ingreso FR3 vs las fechas de los comprobantes de depdsitos,
gue se encuentren dentro de las 24 horas.

Se concilio los valores detallados y cobrados en cada Comprobante de Ingreso FR3, mediante los
comprobantes de depésitos y facturas.

Se encuentran anulados los siguientes comprobantes de ingreso FR3 Nros. 2399, 9003, 9013, 9015y
9017.

« Ra



Repiiblica
del Ecuador

Direccion General de Aviacion Civil

OBSERVACIONES

Los siguientes comprobantes de depdsitos, se encuentran con retrasos, correspondientes al periodo
(enero - diciembre} 2021, mismos que se pueden verificar en el Anexo Nro. 2

RIRECCION GENERAL DY AVIACION CIVIL
ATRBPUIRTO "FRANCISCE DL ODRELEANA™
SEX CHDR GPERACIONES
FERLODD DE CONTROL ANG 2023 [PNIRD- DICAHARE)

REPOR FE UF COXTRUL § VERIFICACION Dt LOMPROBAKTLS OF WHCRESH T CORRESPONTIENTE Al AND w2 ),

by omam abania

Ferina oaAt

. s _— VALGR So ommiaian
Cu Matsasls RUTA Ut osA ' . ? o i eban i s <
LIFRTTE] at Bak il TSATR Bapine  PTIVTER e Banna Feehs ¢ Drppata

fowtud e AVIDANDLES HC-CEL SELE EAHL P 100 w00 ani RS TNl in2MpiEid LY TR
S| ey Nt Ea HI-CH SEGU-SEGH 3 180 i walf 50 Lok L5207 FOFREM

B PARLE L TURIRHO ) N . ) o
B ! L in HC VL SECD KBS H 1850 X5 3,50 2880 ST T 18754332 1t
1 H .
Sl S8 VAR ET FbBibe SECOSELG 4 Sa5u 4805, 13%8 . BYSD Webr3 LIl RCIRYEEH
B 552 MAVIARNET REIE S0 SER * Srul 1800 1 i3%E 5650 298480 - 154043040 pCRETS NN
Sy 551 AERIHATKURL - SEAD SESM i 351 deb o L4 9.59 teedad 194276752 B ERI O
i Lt ALROHASHUGRLD HilFA SECO-LELT 1 Fih) plid 150 G R0 TYOGEL B LyY AR
. .
PR EE SAMAFL SERVE(INUGA M UEP SECO-SEIM b 0.4 o0 ¢ 15D 250 1 208 SHAATDES RIS
) H
C Ol E MASEREDCIALTDA BN SEQOSEQM ? 4205 1480 S0 t6 33 CoitEe 31RTTENIA EERCTE Y
sod _hub Lo ALHOTOPTER HOOTRY SELO-GLIM E iru 8¢ i 19,68 EISEE 4000865 LA BOVEEDL
»
FEEA 508 NETIHARES e SECD SEGY ? EE T T O h 5D CLIIGE 4EBRIINT L ILTON .
) .
BENRH e NETSHAFES B UERST SEOQ-REGN § 340 L 4D 5T ST STV e IR b 5
| s+ SERLCEQH v ET N UG T R E2% VR T 50035098 i
ik 583 KAFLRO AN SECO-SENL 3 .60 L 2,39 Imsg foiedrn WIGHETN 700N -
. :
i 54 AEROLATHURG HOOFA SELer SETE 1 600 P 950 B30 316364970 TEa ity 1

3.3.- Tarjetas de Circulacién Aeroportuaria, Tarjetas de Circulaciér Aereportuaria por perdida,
Credencial Operativa Vehiculary Credencial de Conduccién Vehicular.

En el periodo comprendido de enero a diciembre del 2021, se emitieron 35 credenciales aeroportuarias (3
Credencial Conduccién Vehicutar CCV, 2 Emision Credencial Operativa Vehicular COV, 1 Credenciales de
Circulacion Provisional y 29 Tarjetas de Circulacién Aeroportuaria) mismas que se encuentran con sus
respectivas facturas y depositos bancarios, como se puede apreciar en el Anexo Nro. 3

Fi Total de Recaudacién por el concepto de Tarjetas y Credenciales en el periodo comprendido cntre
enero-diciembre del afio 2021 fue de un valor de 1USD § 671,20 (SEISCIENTOS SETENTA Y UN DOLARES
DE LOS ESTADOS UNIPOS DE AMERICA CON 20/00 CTVS).



Republica
del Ecuador

Direccion General de Aviacion Civil

v E} sefior Administrador Aeroportuario debe impartir procedimientos, reglas y disposiciones,
sobre el manejo, control y emisién de la documentacién que genera los ingresos a la Institucion
fundamentados en la Normas de Control Interno emitidas por la Contraloria General del Estado

v s importante que se identifique un sitio donde se mantenga la permanencia de la documentacién
de afos anteriores esto con la finalidad de precautelarla integridad de los documentos también la
conservacion de los mismos.

v Se debe efectuar una mejora en el archivo, en lo concerniente a los respaldos de los comprobantes
de ingreso FR3 y T.U.T deben tener adjuntos su respectiva factura, depdsito y recaudacion, dichos
documentos deber ser legibles.

v Al momento de registrar la informacién en los comprobantes de Ingreso FR3 y T.U.T., se debe
verificar que se pueda visualizar la informacién.

v El sefior Administrador del Aeropuerto, debera solicitar un usuario y clave en el sistema de
Facturacién para el Aeropuerto Francisco de Orellana, esto con la finalidad que las facturas que
sean emitidas por lo diferentes conceptos sean generados como Aeropuerto de Planta Central.

v El administrador aeroportuario emitird comunicaciones en las que asigne funciones a cada uno de
Jos servidores publicos pertenecientes al Aeropuerte. Esto con la finalidad de establecer
responsabilidades en Ia ejecucion operativa- administrativa- financiera.

v El sefior Administrador aeroportuario, dispondra que, sobre las novedades encontradas a la
fecha, se realicen correcciones inmediatas, con el objetivo que, en la siguiente accién de control a

cumplirse dentro de este mismo periodo fiscal, evidenciar el cumplimiento de Ja normativa.

Para constancia de lo actuado firman la presente Acta en original y tres copias iguales:

ndo Guillermo Ledn

Sr. Oscar Alexander Pacheco Ing. Ar
Analista de Informacién Aerensutica- Administrador Aereportuario 1
Administrador Apto.
APTO. FRANCISCO DE ORELLANA APTO. FRANCISCO DE ORELLANA

Coma $egm IO FE o tio)

Ecén. Maria Fernanda Jumbo

Agente de Seguridad dela Aviacién Asistente Financiero
APTO. FRANCISCO DE ORELLANA DIRECCI()N FINANCIERA-GESTION
‘ PRESUPUESTO
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Direccion (_ieneral
de Aviacion Civil

Memorando Nro. DGAC-FPRE-2022-0011-M
Quito, D.M., 01 de agosto de 2022

PARA: Sra. Mgs. Melida de! Rocio Castro Pazmifio
Directora Financiera

ASUNTO: Arqueo Caja Chica- Agropuerto Francisco de Orellana.

De mi consideracion:

FEn referencia a su comunicacién de nimero Nro. DGAC-DFIN-2022-1266-M de 27 de julio del 2022.
me permito informar lo siguiente:

BASE LEGAL
405-09 ARQUEOS SORPRESIVOS DE LOS VALORES EN EFECTIVO

Los valores en efectivo, incluyendo los que se encuentran en poder de los recaudadores de la entidad,
estardn sujetos a verificaciones mediante arquecs periddicos y sorpresivos con la finalidad de
determinar su existencia fisica y comprobar su igualdad con los saldos contables.

Dichos arqueos se realizardn con la frecuencia necesaria para su debido control y registro.

Todo el efectivo y valores deben contarse a la vez y en presencia del servidor responsable de su custodia,
debiendo obtener su firma como prueba que el arqueo se realizé en su presencia y que el efectivo y
valores le fueron devueltos en su totalidad.

Estos arqueos serdn efectuados por la Unidad de Auditoria Interna ¢ por personas delegadas por la
Unidad de Administracion Financiera, que sean independientes de lus funciones de regisiro, autorizacion
v custodia de fondos.

Si durante el arqueo de fondos o valores se detectaren irregularidades, se comunicard inmediatamente
este particular a la autoridad competenie y d la Unidad de Auditoria Interna, para que adopten las
medidas correctivas necesarias.

De esta diligencia ¥ de los resultados obtenidos se dejard constancia escrita y firmada por las personas
que intervinieron en el arqueo.

ANTECEDENTES
Con memorando Nro. DGAC-DFIN-2022-1266-M de 27 de julio del 2022 comunican que:

(...) “delega a usted a fin de que realice el arqueo del fondo de caja chica asignado al sefior Oscar
Pacheco del Aeropuerte de El Coca, por el valor de USD100,00.conforme a la norma antes citada,
diligencia que se la debe realizar de manera inmediata”. ..

ANALISIS

Se solicito la informacién al Administrador Aeroportuario Sr. Oscar Pacheco del Aeropuerto Francisco
de Orellana con cédula de identidad Nro. 171 1333938, mismo que comunica que ¢l dinero no ha sido
acreditado en su cuenta personal, se procede a efectuar fas coordinaciones con las Gestiones de Tesorerfa
y Contabilidad respectivamente, a fin de contrarrestar la informacion proporcionada por el St. Pacheco.
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G DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL
L DIRECCION FINANCIERA
e ACTA DE ARQUEO DEL FONDO DE CAJA CHICA

FORMULARIO AF-3 [No.1 !

En Quito a los 28 dias del mes de julio del 2022, se constituyen en la Oficina del
Administrador del Apto. Francisco de Orellana, el Sr. Oscar Pachecho,
responsable del fondo de caja chica; y, la Econ, Maria Fernanda Jumbo delagada
de 1a Direccién Financiera de la Direccién General de Aviacién Civil, con la
finalidad de proceder a realizar el presente arqueo de fondos.

Efectuado el Arqueo se obtuvieron los siguientes resultados:

MONTO DEL FONDO: ) $100,00
DESCOMPOSICION:

Valor en Facturas ) $0,00
Valor en Notas de Venta $0,00
Valor en comprobantes de pago AF-2 $0,00

Valor en recibos i $0,00
Efectivo ‘ ) $0,00
TOTAL $0,00_
DIFERENCIA i $0,00

OBSERVACIONES: .

El Sr. Oscar Pacheco, no ha efectuado ningdn tipo de gasto con el dinero
asignado para Caja Chica, se pudo constatar en la libreta de ahorros paersonal,
que el valor de USD § 100, 00 (CIEN DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE
AMERICA 00/100 CTVS) no se encuentra acreditado en su cuenta, por fo que el
funcionario se acercara a la Entidad Bancaria arreglar el inconveniente
presentado.

Para constancia de o actuado firman:

égzmﬂé’ *

Sr. Oscar Pacheco Ecén. Ma. Fernanda Jumbo
Cl:171133393-8 Cl: 171771533-6

APTO. FRANCISCO DE DIRECCION FINANCIERA
ORELLANA




