COMPROBANTE DE DISTRIBUCION INTERNA DE FONDOS

Entidad:

Ejercicio:

No. Fondo Global:

No. Formulario Interno:
Unidad Gastadora:

RUC/C| Responsable:
Nombre Responsable:
Monto Fondo Glabal:

Monto Fondo Interno:
Estado:

Clase de Fondo:

Descripcion:

522-9999-0000

2022
692
2679

001 - DGAC PLANTA CENTRAL MATRIZ

17084695639

LEON LOPEZ ARMANDO GUILLERMO

1,120.00 /M
1,120.00

APROBADO

DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL - PLANTA CENTRAL

TESORERIA

Cta. Monetaria

Fecha de Pago

No. Transfer.

No. Pago CUR

FAF - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSCS

FISCALES

ANTICIPO VIATICOS AL COCA SR. ARMANDO LEON DEL 12 AL 26 SEPTIEMBRE 2022

No. de Solicitud: €92 Fecha Solicitud: 09/09/2022
No. de Doc. Aprobacién: 692 Fecha Aprobacion: 09/09/2022
No. de CUR Contable: 103996868
No. CUR
Clase de Fendo Fuente Clase de Registro RUC/CI Responsable Contable Pagado Monto Aprobada

FAF

002

FRC

1708469539

103996568

NO

1,120.00

,wéé)

FIRMA RESPONSABLE

Gug  Db>
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Direccion General
de Aviacion Civil

SOUCITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIQS INSTITUCIONALES

DGAC-DSOP-ALL-07-2022

09-sep-22

DGAC-SGAC-2022-0602-M

VIATICOS | x {  ™OVILIZACIONES

| SUBSISTENCIAS ] | ALIMENTACION |

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

PUESTO QUE DCUPA:

LEON LOPEZ ARMANDO GUILLERMO Ct: 1708469539

ADMINISTRADOR AEROPORTUARIC 1

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

COCA-FRANCISCO DE ORELLANA

IDIRECTOR DE CERTIFICACION AERONAUTICA Y VIGILANCIA CONTINUA

FECHA SALIDA (dd-mm-aaaa)| HORA SALIDA {(hh:mm)

FECHA LLEGADA {(dd-mm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

11/09/2022 23:00

27/09/2022 5:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

septiembre 08 DE 2022.

Reemplazo en el drea de operaciones del aeropuerto Francisco de Orellana - Coca y se cumplird con las siguientes tareas: Verificar
documentos habilitantes de las tripulaciones, verificar documentos habilitantes de las aeronaves, receptar y verificar manifiestos de
peso vy balance, inspeccionar el drea de movimiento para constatar que este sin ningun problema para las operaciones dreas en pro de
la seguridad operacional, ingresar datos de las operaciones en el sistema SEADAC, organizar puesto de estacionamiento en los pit de la
plataforma del aeropuerto, generar comprobantes por recaudacion y emitir los FR3, tasas respectivas, realizar informes respectivos de
las novedades de las operaciones del aeropuerto. DANDO CUMPLIMIENTO AL MEMORANDO No. DGAC-5GAC-2022-0602-M, De

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE Sl pEcans
PORT
[Aérea,terrestre, maritimo, otros} TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA hh:mm
dd-mm-aaaa | hh:mm dd-mm-aaaa
Terrestre COOPERATIVA BANOS QUITO-COCA 11/09/2022 23:00 12/09/2022 6:00
Terrestre PARTICULAR COCA-QUITO 26/09/2022 18:00 27/09/2022 5:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: NO. DE CUENTA:
PICHINCHA 5417315100 AHORROS

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

INOTA: Esta solicitud debero ser presentodo pora la Autorizocidn, por lo menos 72 horas de
{anticipacién of cumplimiento de los servicios institucionales, safvo ef caso de que por necesidod
{ fa Autoridad Nominadoro autorice.

instit

A\
i & .\}n N

ING. ARMANDQ GUILLERMO LEON LOPEZ
ADMINISTRADOR AEROPORTUARIO 1

* De no existir disp
insubsistentes.
* Ef informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dios de cumplido

ihifidad ta, tanto o solicitud como lo autorizacidn quedorén

el servicip institucionol.

* Esté prohibido conceder servicios institucionales durante los dios de descanso obiigotorio can
de Jos Awutoridedes o de casos excepeionoles debidamente justificades por Ia

jMdxime Autaridod o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL REPRESENTANTE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 5U DELEGADO

]

MGS. CARLOS DANIEL ESTEVEZ RUIZ
DIRECTCOR DE CERTIFICACION AERONAUTICA Y VIGILANCIA
CONTINUA

@
- OSWALDO RAMOS FERRUSOLA

SUBDIRECTOR GENERAL DE AVIACION CIVIL




> Gobierno | e

“¢ 5 del Encuentro

Memorando Nro. DGAC-SGAC-2022-0602-M

Quito, D.M., 08 de septiembre de 2022

PARA: Srta. Ing. Romina Marusia Andrade Campaiia
Coordinadora General Administrative Financiera

ASUNTO: Autorizacion Comisidn Servicios Institucionales del funcionario DCAVC para reemplazo
temporal en la Oficina Técnica del Aeropuerto "Francisco de Orellana”, en la ciudad de
El Coca.

De mi consideracién:

1. Mediante Memorando No. DGAC-SEC0-2021-1004-M, de diciembre 15 de 2021, el sefior David
Cabezas Guayasamin, Técnico de Operaciones de Vuelo 1, presentd su renuncia irrevocable al cargo de
Técnico de Operaciones de Vuelo 1, funcién que de acuerdo al mencionado documento, la desempeiid
"desde el 01 de Agosto del 2015 hasta el 15 de Diciembre del 2021", como Inspector de Operaciones de
Vuelo del Aeropuerto det Coca.

2. Con Memorando No. DGAC-CGAF-2021-0812-M, de diciembre 27 de 2021, la Ing. Romina Marusia
Andrade Campaiia, Coordinadora General Administrativa Financiera, en su parte pertinente comunica
que con fecha 23 de diciembre de 2021 se ha resuelto aceptar la renuncia voluntaria en cuestion.

Con estos antecedentes y de acuerdo a las coordinaciones realizadas, con ¢l propésito de cumplir con las
obligaciones de la Autoridad Aerondutica de mantener el control y la seguridad operacional en los
aerGdromos del pais, se designa al funcionario de la oficina de Gestién de Autorizaciones de la DCAVC;
al Ing. Armando Ledn Lépez, para a cumplir la comision de servicios institucionales entre el 12 al 26
Septiembre de 2022; por lo que agradeceré a usted sefiora Coordinadora General Administrativa
Financiera, autorizar la comisién de servicio por incluir fines de semana; sdbado (I7 y 24 septiembre
2022y y domingo (I8 y 25 sepfiembre 2022), en vista que mencionado funcionario; cumplird turnos
rotativos que incluyen los fines de semana.

Lo expuesto es sobre la base de lo estipplado en el Articulo 1 de la Resolucién No.
DGAC-DGAC-2021-0024-R, de marzo 03 de 2021, por lo que se remite como documento anexo, informe
técnico motivado elaborado la Gestién Interna de Autorizaciones de la DCAVC.

Con sentimientos de distinguida consideracién,

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Ing. Oswaldo Roberto Ramos Ferrusola
SUBDIRECTOR GENERAL DE AVIACION CIVIL

Anexos:
- informe_técnico_motivado_nc._dsop-oaut-015.pdf

Copia:
Sra. Mgs. Melida del Rocio Castro Pazmifio
Directora Financiera

Sr. Mgs. Ademar Augusto Manosalvas Narvaez
Director de Administracion de Talento Humano

Rireccion General de Aviacion Civil
ey
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Fecha y hora generacign;

Generado por:

20022-09-08 16:13:40 (GMT-3)

Gloria Patricia Cueva Ojeda

Direccion General
de Aviacion Civil

Hoja de Ruta

Infermacién def Documenta
. Doc.
No. DGAC-SGAC-2022-0602-M Co -
Documiento: Referencia:
. Srta. Ing. Romina Matusia Andrade Campafia,
Sr. Ing. Oswaldo Roberto Ramos Ferrusola, Subdirector General de . nz . . npana
De: s T | RS Para: Coordinadora General Administrativo Financiera,
Aviacién Civil, Direccidn General de Aviacidn Civil X P P
Direccior General de Aviacidn Civil
Autorizacion Comisidn Servicios Institucionales del funcionario DCAVC S
e . . . Descripcion
Asunto: para reemplazo temporal en la Oficing Técnica del Aeropuerio "Francisco --
" . Anexos:
de Qrellana”, en la ciudad de El Coca.
Fecha
Fecha 2022-09-08 (GMT-5) ; 2022-09-08 (GMT-5)
Decumento: Registro:
Ruta del documenlo
: " No. N
Area De Fecha/Hora Accitn Para Dias Comentario
Romina Oswaldo
COORDINACION Macusia 2022-09-08 Ruberto
GENERAL o . .
Andrade 10:18:36 Reasignar Ramos 0 avtorizado
ADMINISTRATIVA ~ = 3
FINANCIERA Campaiia (GMT-5) Ferrusola
) {DGAC) (DGAC)
Seta. Coordinadora, la solicitud cuenta con ¢! informe téenico molivado requerido mediante
) Romina Resolucian Nro. DGAC-DGAC-2021-0024-R, emitida el 03 de marzo de 2021, resuglve:
COORDINACION Glaria 2022-09.08 Marusia "Articulo 1. DELEGAR a Ia COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA
GENERAL Patricia o . ) - N . ST
. 10:02:16 Reasignar Andrade 0 FINANCIERA. la faculiad de autorizar el cumplimiento de servicios institucionales a las y
ADMINISTRATIVA Cueva Ojuda N . 5 o S
FINANCIERA (DGAC) (GMT-3) Campafia los servidores pibiicos y las ¥ los trab;ua:dorcs de la Dirceeion de aviacidn Civil. duranie
(DGAC) los dias ferfados o de descanso obligatorio, previe informe wéenico motivada de la
respectiva coordinacion.”
Remina .
COORDINACION Marusia 20220908 Glorlx.ll
GENERAL Andrack 09:31:19 Reasignar Pauicia
ADMINISTRATIVA Campﬂgﬂ (T vang Cueva Ojeda
FINANCIERA MGAC) (DGAC)
Oswaldo Envi
SUBDIRECCION Roebherto 2022-09-08 Elacl[:ﬁnico
GENERAL DE Rumos 07:58:49 del 0
AVIACION CIVIL Ferrusola (GMT-5) Docunent
(DGAC) Hrenta
Oswalde
SUBDIRECCION Roberto 2022-09-08 Firma Digital
GENERAL DE Ramos 07:58:49 de 0 Documento Firmado Flectranicamenie
AVIACION CIVIL Ferrusola (GMT-5) Daocumetito
(DGAC)
Oswalde Romina
SUBDIRECCION Ruberto 2022-09-08 Murusia
GENERAL DE Ramos 075737 Registro Andrade 0
AVIACION CIVIL Ferrusola (GMT-5) Campaiia
(DGAC) (DGAC)

Dogumenio generado por Quipux
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Direccion General
de Aviacian Civil

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME {dd-mmm-aaaa)

DGAC-SGAC-2022-0602-M

28/09/2022

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

PUESTO QUE OCUPA:

LEON LOPEZ ARMANDO GUILLERMO

ADMINISTRADCR AEROPORTUARIO 1

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE

COCA- FRANCISCO DE ORELLANA

DIRECCION DE SEGURIDAD OPERACIQNAL/GESTION DE AUTORIZACIONES

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

INFORME DE ACTIVIDADES Y PROGUCTOS ALCANZADOS

BALANCES DE LA COMPARNIAS, FACTURACION ¥ COBRO DE TASA Y DERECHOS
OPERACIONAL, ASIGNACION DE PITS ¥ ESTACIONAMIENTO DE AERONAVES.

FUNCIONES EN CFICINA TECNICA AEROPUERTO "COCA" FRANCISCO DE ORELLANA, RECORRIDO DE PISTA PARA VERIFICACION DE AYUDAS VISUALES E ILUMINACION,
INGRESO AL SISTEMA IFIS (DAYLIE) PARA VERIFICAR LOS PESOS Y BALANCES, INGRESC Y VERIFICACION SISTEMA SEADACWEB, VERIFICACION DE LOS PESOS Y

AEROPORTUARIOS, INFORMES ¥ TODO LO CONCERNIENTE A LA SEGURIDAD

JUSTIFICATIVO DE ALOJAMIENTO Y/O ALIMENTACION

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

ING. ARMANDO GU 0 LEON LOPEZ

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dies de! cumplimiento de

servicias institucionales, caso contrario la liquidacidn se demorard e incluso de no presentarlo
tendrio que restituir los valores percibidos, Cuando ef cumplimiento de servicios institucionales
seq superior of ndmere de dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion por escrito de ia
Mdxima Autoridad a su Delegado,

Nao. No. FACTURA O NOTA DE VENTA ) DESCRIPCION VALOR .
Ll
1 001-001-00002575 «Jconsumo aumentacion Vd / 50,00 -
2 001-001-0002688 CONSUMO ALIMENTACION o 90,00/r .
3 001-001-0001996 o~"|CONSUMO ALIMENTACION - 160,00 /;
4 001-001-000002584 , Ja’é’awcm DE HOSPEDAJE DEL 12 al 26 SEFTIEMBRE 2022 490,00 o~
L4
TOTAL JUSTIFICADO 790,00 /
L
TECHA - n n — — e
Cl 11/08/2022 / 27/08/2022 / gstals dc.ltns se refieren al .nempo efect.lvume.rlte ut.r.hzudo en.ef curflphmlentn del serv.rr:n.:)
dd-mmm-aaa d institucional, desde lo salida del lugar de residencio o trabajo habituales o defl cumplimiento def
HORA 233:00. / 05:00. / servicio institucional segdn sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
(Aéreo,terrestre, mariti NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
mao,otros} =
dd-mmm-aaaa _Athimm V‘gg;mmm-aaaa hhimm
1
TERRESTRE COOPERATIVA BARCS QUITO-COCA 11/09/2022‘—’ 23.00. 12/09/2022 - 25:30. ¢
TERRESTRE PARTICULAR COCA-QUITO 26,"09/2022“/"/ 17:30. 27/09/2022 // 05:00/
NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriarmente los pases a bordo o boletos.
OBSERVACIONES
NOTA

FIRMAS

DE APROBACION

FIRMA DE LA AUTO

INABQRAQ SU DELEGADD

MGS. CARLCS DANIEL ESTEVEZ RUIZ

DIRECTOR DE SEGURIDAD OPERACIONAL
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CONTRIBUYENTE NEGOCIC POPULAR REGIMEN RIMPE (RuC . 2200104822001
COMEDOR EL MILENARID FACTURA

2§ Lambrano Farias Jan Valentin 003

VENTA DE COMIDA PREPARA O O O 1 9 9 6

v |

. EN COMEDOR
Dir: 12 de Noviembre Av. 8 de Octubre siny
Farnjanldo Roy Telf.:i?995081032 AUT. SRI 1130146628,
Email: jam.alent@| otmaiV -
ORELLANA - ECUADOR DOCUMENTQ CATEGORIZADO NO

Fecha:. 2. 2SI E NG 222 RUCHCE..LWb Fr OEL S G A 3@
Clienter.. AT FOroe AR L nOREX

Direcgion:.... Ss3. 2 Telifono:. 2aATA A E T,
PEANT. DESCRIPCION P, UNIT. V.TOTAL ]

\S Coonmm e e A\'\m-:.\\c»;‘ \g, C \SC co
de\ \2 Ay 24 HEenEn
SaE Jodd

[a) M G\ iy G, O \CO \C)_'CO

&e  \G ey

V

CADUCAEL 02 DE JULIO DEL 2023

L s
FORMA DE PAGO

0 v Sub.Total | 4 6o, 0
TRERD 4 VA 0% —_——

| B

CREQUE WA12 % -

Tranforncid

TN —sercorome— TOTAL$.| A GG co

Carranza Garcia Betsy Margarita Imprenta “LO MAXIMO" RUC.. 1203636939001
AUT. 6414 Telefax: 062807680 F. del 01004 al 002000 Impresion /02! ulio del 2022



HOSTAL LA TORRE

MALDONADO APOLO EDWIN BOLIVAR
SERVICIOS DE HOSPEDAJE EN HOSTAL

RUC. 2100006960001
AUT. S.R.1:1130513910
FACTURA
Serie: 001-001

Dir.- Santa Rosa s/n y Fernando Roy

000002584

Email: bolivar.7521@hotmail.com

Telf.: 062301951 / 0993059048 / 0968260;9 COCA_ORELLANA.ECUADOR/
Cliente: AR AERC, LR O PE R i -
g
I .
Direccion:... S8 A TTQ Lo B 26%«. C,,J,,Cés ?ﬁ.il‘
RUC\?OQ‘-\G‘\‘-’:?lJ/ .......................... Telfo. 2 G0N0 B
(CANT. DETALLE U/ UNIT. V/TOTAL )
(e | \ociss DT N\0L0EVAIE As |\ Sg -
wosaesa av vl oqlre22
W\ SAvE L 26 fcf(! el 2
EEFECTIVO | >o DRERDELECTRONED SUB TOTAL L
Eg LCREGTODEBITOL 7 OTROS 3% 50 ¢
"CONTRIBUYENTE EMPRENDEDOR REGIMEN RIMPE” LVA D% /
IVA12% | 52 5 a//
. . N \ TOTAL USD. L\‘\O, o 0
= SN )
N _\ ORIGINAL: GLIENTE - GOPIA: EMISOR
\ Firma Autorizada Recibi Conforme y

ARIAS ALEJANDRO “IMPRENTA EL GRAFICO
el QrafiC®re, r: 0997588931Facha de Impresin 22/09/ 2022 CAD

"RUC.; 1718812405001 AUT. 13842 -
UCA: 22/SEPTIEMBRE/2023 N 2581 al 2680
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“f ¢ del Encuentro

Memorando Nro. DGAC-SEC0-2022-0877-M

Puerto Francisco de Orellana, 29 de septiembre de 2022

PARA: Str. Mgs. Ademar Augusto Manosalvas Narvaez
Director de Administracién de Talento Humano

ASUNTO: CUMPLIMIENTO DE COMISION DE SERVICIOS AEROPUERTO
FRANCISCO DE ORELLANA

De mi consideracion:

Previo mi atento saludo, sefior Director de Administracién de Talento Humano, me
permito informar que con fecha 12 de septiembre del 2022, se presentan en el Aeropuerto
Francisco de Orellana — Coca, el sefior Armando Ledén y con fecha 26 de septiembre del
2022, se retira, quien se desempefié como Inspector de Operaciones en este Aeropuerto.

Particular que pongo en su conocimiento, para los fines pertinentes.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Sr. Oscar Alexander Pacheco Jaramillo
ANALISTA DE INFORMACION AERONAUTICA 1

Copia:
Sra. Violeta del Rosario Godoy Gualpaz
Asistente Financiera

Srta. Psic. Ximena Karina Maruri Revelo
Analista de Recursos Humanos 1

Sr. Mgs. Carlos Daniel Estévez Ruiz
Director de Certificacion Aerondutica y Vigilancia Continua

Juan Carlos Dominguez Espin
Inspector Despachador de Vuelo 2

Sr. Ing. Armando Guillermo Leén Lépez
Administrador Aeroportuario 1

Direccidn General de Aviacidn Civil
Drecoion Suenst Ares O3y A 10 de Agusie
Chhgo postal C ot e Teisfone
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GUILLERMO LASSO

-7 GOblerno PRESIDENTE

“f » del Encuentro

Memorando Nro. DGAC-OAUT-2022-0244-M

Quito, 27 de septiembre de 2022

PARA: Sr. Mgs. Carlos Daniel Estévez Ruiz

Director de Certificacién Aerondutica y Vigilancia Continua

ASUNTO: Informe de actividades realizadas en Aeropuerto "Coca” 4 Francisco de

Oreltana (Comision Servicios Institucionales entre el 12 al 26 septiembre de
2022).

De mi consideracidn:

Dando cumplimiento al Memorando Nro. DGAC-DGAC-2022-0602-M, elaborado por el
sefior Subdirector General de Aviacién Civil, mediante el cual se designa al suscrito
cumplir la comision de servicios institucionales al Aeropuerto "Francisco de Orellana” en
la ciudad del Coca, a partir del 12 al 26 septiembre de 2022 (inclusive), me permito
informar a usted sefior Director DSOP, las actividades cumplidas durante el lapso
mencionado.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Verificar documentos habilitantes del personal acrondutico (licencias, certificados
médicos).

y verificar los manifiestos de peso y balance (centrado) y otros Verificar
documentacién de las aeronaves que operan en el Aeropuerto {Certificados de
Aeronavegabilidad, Registro de matricula, pélizas de seguros, MEL, bitdcoras) para
dar cumplimiento con las normas y demads disposiciones técnicas establecidas para el
efecto.

Receptar documentos técnicos, de acuerdo con las regulaciones de la Direccién
General de Aviacidn Civil,

Inspeccionar el Area de Movimiento, con el fin de garantizar que las operaciones
aéreas en el Aeropuerto se desarrollen con total seguridad.

Organizar los puestos de estacionamiento de aeronaves de los vuelos; sean estos
militares, privados, aviacién menor, etc.

Autorizar embarque y/o desembarque de pasajeros de las compafifas aéreas.
Coordinar y/o autorizar el ingreso de personas y vehiculos al 4rea de movimiento.
Elaborar y reportar las de tasas y derechos por servicios (FR3, TUTD).

Validar la informacién de arribos y salidas de las aeronaves en el Sistema IFIS,
verificando la informacidn contenida en el Plan de Vuelo.

Validar, ingresar (vuelos militares / aeropolicial) y verificar la informacién ingresada
en el Sistema SEADAC WEB.

Realizar informe de novedades presentadas en las operaciones aéreas.

Direcmon General de Aviacidgn Civil

* Docurmento gsnsrada por Quipux
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