COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 522 | DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL l Reporte | rptComprobanteGastas.rdlc
U. Ejecutora: 9500 | DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL - PLANTA CENTRAL Fecha Elaboracion No.CUR  No. Criginal
Unid. Desc: 0000 012 |o1o 2022 2755 2720
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS MAV-108-2022 1671
RPA RTO DEV
d Clase d
e DEVENGADO tor OTROS GASTOS T 1 |
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 0502084981 |MUNOZ CERDA CARLOS ROBERTO
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESGCRIPCION MONTO
55 00 000 002 530303 1701 002 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior 880.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 880.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 880.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 880.00
SON: OCHOCIENTOS OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION: MA-10 PAGO VIATICO SR. CARLOS MUNOZ CONTROLADCR AERODROMO 1 PARTICIPAR DE CURSO INSTRUCTORES

FORMAGCION PED-CF1.2022-005-F CIUDAD DE QUITQ DEL 18 AL 29 DE JULIO 2022. PAGO MAV-108-2022. DGAC-SGAC-2022-0648-
h. DGAC-DATH-2022-1059-M. ACT POA 005.
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REGISTRADO:

APROBADO:

SOLICITADO

FECHA:

ncionario Responsable

Dirggtor Financicroe




.COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO .~
Institucion: 522 | DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL I Reporte ‘ rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 9990 | DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL - PLANTA CENTRAL Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 011 010 2022 2720 2720
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIGUIDACION DE GASTOS MAV-108-2022 1671
|
RPA RTO DEV
g{:;;g;ﬁ; COMPROMETIDO Clase de OTROS GASTOS 1T 1T
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 0502084981 |MUNOZ CERDA CARLOS ROBERTO
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT |ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 000 002 530303 1701 002 0000 0OOD  Viaticos y Subsistencias en el Interior 880.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 880.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 880.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 880.00
SON: OCHOGIENTOS OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION: MA-10 PAGO VIATICO SR. CARLOS MUNOZ CONTROLADOR AERODRONMO 1 PARTICIPAR DE CURSO INSTRUCTORES

FORMACION PED-CFI-2022-005-F CIUDAD DE QUITO DEL 18 AL 28 DE JULIC 2022. PAGO MAV-108-2022, DGAC-SGAC-2022-0848-
M. DGAC-DATH-2022-1059-M. ACT POA 005.
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11/10/2022
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Funcionario Responsahle Director Financiero
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” DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL

DIRECCION FINANCIERA
CONTROL PREVIO DE DOCUMENTQS PARA SOLICITUDES DE PAGO DE VIATICOS AL INTERIOR (LIQUIDACION)

TIPG DE PAGO:

V1ATICOS AL INTERICR

CORREG D CONTACTO BERVIDOR ENCARGADO DE
TRAMITE:

NUMERG DE CELULAR CONTACTO BERVIBOR

DETALLE ACTIVIDAL POA; DGAC-DEGE-2012-1241-M ENCARGADG DE TRALITE: 984748810
A X NOUMERO DE EXTENSION CONTALTO BERVIDOR
NOMERE DEL SERVIDOR ENCARGADO DE TRAMITE: MUNOZ CERDA CARLOY ROBERTQ ENCARGADG DIt TRAMITE: 520
—=320)
CONTROL FREVIO
Hro, DACUMENTACION CBSERVACIONES
DIR. TE TESORERIA
Facturas originales vigentes fisica v el o fdesacargadas, debid,
L |llenedas de conformidad al Reglamento de Camprobantes de venta, retencion y =
documentos complementatios (2 nombre del Servidor ) { facturas pegodas ) /
2 {Memarando de designacion de servidor para cumplir la comigion de servicios » / /
5 [soticima ce izncién para Cumplimiento de Servicios (nstitucianales al . / /
Interior
+ llnforme de Servicios [natitucionaies al Interior x / /
5 [Quipux de presentacién y salida en =l lugar de la, comisian, x / /
& |Memorando Informe de actividades de comizion de sevicics x / /
, |Hoja d¢ Ruta para comisicnes de servicic fuera de la civdad {en caso de usar . /
vehiculo institucional } o pasajes aérecs /
4 |Autorizacion de le CGAF en caso de comisidn en fin de semana o feriade Viaticos . /
2l Inlerior y al Exterior Resolucisn DGAC-DGAC-2021-0024-R, de ser el caso /
Otros documentos justificativos y comprobatorios que determinen y demuestren
5 ¢l compromisa y/a entregn de Bienes y/o Servicios de conformidad al apartado NO APLICA
403,08 Contral previo al pago de las Normas de Conirel Interne de la Contraloria ) —— —
Ceneral del Estado
0 Memorando Snl:lmtud de pago de p"m, :1;[ Qrdenador de Gastn ron detalle de NG APLCA —
documentos adjuntes en orden eronologice PO
Memarando de Solicitud de pago por parte del Ordenadar de Gasto / Director de / i
f |ETea dirigido a la Direccidén Financiera justificande los mativoes par los cuales se % ?)QD -

presenta de manera extemperanea la solicitud para el pago de viaticos per
gervicios inatitucionaies / camizién cumplida.

Flemadn niestroaicanents pors

iy CARLOS ROBERTO
> jag- MUNOZ CERDA
(-]

MLURNZ CTRDA CARLOS ROBERTO

CONTRGLATIOR DE AERODROMO L

CONTABILIDAD




DIRECCION FINANCIERA

FORMULARIO PARA TRAMITE DE VIATICOS NACIONAL EXTEMPORANEO

FUNCIONARIO:

GRUPO
OCUPACIONAL

COMISION A:

INICIO:
FiN:

DIAS:

T70% JUSTIFICADO EN FACTURAS
30%

VALOR A PAGAR:

NOTA :

SE ADJUNTA QUIPUX DE JUSTIFICACION

MUNOZ CERDA CARLOS ROBERTG

CONTROLADOR DE
AERODROMO 1

QUITO
18-jul-22
29-jul 22

11 80,00

616,00

264,00

EXTEMPORANEA CON

C.I. 0502084981

880,00
675,40

£80,00

DOCUMENTO

NRO. DGAC-5GAC-2022-0648-M DE FECHA 20 SEPTIEMBRE/22 , MISMO QUE FUE AUTORIZADO

SEGUN RECORRIDO,

ELABORADO / VALIDADO:

VIOLETA GODOY

RESPONSABLE DE VIATICOS

APROBADO PCR:

LCDA. CATTY SARAGURO

CONTADORA GENERAL

QUITO 30 SEPTIEMBRE 2022
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Direccion General
de Aviacion Civil

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE SOUICITUD (dd-mmm-aaaal
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Memorando Nro. DGAC-DATH-2022-1059-M 15/07/2022
VIATICOS | x | moviLzaciones [ suesistencias | ] aumentacion |
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
MUROZ CERDA CARLOS ROBERTO CONTROLADOR DE AERODROMO 1
CIUDAD ~ PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
QUITO - PICHINCHA GESTION DE TRANSITO AEREO
FECHA SALIDA (dd-mm-aaaa)] HORA SALIDA (hh:mm) | FECHA LLEGADA (dd-mm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm}
17/07/2022 10:00 29/07/2022 23:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

DESCRIPCIGN DE LAS ACTIVIDADES A EYECUTARSE
PARTICIPACION EN EL CURSQ DE FORMACION DE INSTRUCTCRES CODIGO PED-CFI-2022-005-F

TRANSPORTE
NOMBERE DE SALIDA LLEGADA
TiPO DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
{Aéreo,terrastre, maritimo, otros) TRANSPORTE
dd-mm-azaa | hh:mm dd-mm-aaaa hh:mm
TERRESTRE PARTICULAR COCA-QUITG 17/07/2022 10:00 17/G7/2022 17:00
TERRESTRE PARTICULAR QUITQ-COCA 29/07/2022 17:00 25/07/2022 23:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: NO. DE CUENTA:
BANCO RUMINAHUI AHQORROS 8142337500
NGTA: Esta solicitud debera ser presentodn para fo Autorizacién, por lo menas 72 horas de
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE aniticipacidn of cumplimienta de los servicios institucionales, salve ef coso de que por necesidad
institucionai la Autoridad Nominadora autorice. * De mo
existi disponibilidad pr torin, tanto la solicitud como la outorizacidn quedaran

insubsistentes.

El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias de
cumplido el servicia institucional.

Estit prohibido conceder servicios institucionoles durante fos dias de descanso obligatorio con
excepricn de las Mdximas Autoridades o de casos excepeionafes debidemente justificados por fo

Moxima Auteridad o su Delegado.

ATC CARLOS MURNOZ CERDA CC 0502084981

FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
SOLICITANTE

4% ENRIQUE BOLIVAR
f DAVALOS CARDENAS

* OSWALDO ROBERTO
¥ RAMOS FERRUSOLA

MGS. ENRIQUE BOLIVAR DAVALCS CARDENAS ING. 0SWALDO ROBERTO RAMQS FERRLSOLA
DIRECTOR DE SERVICIOS DE NAVEGACIGN AEREA SUBDIRECTOR GENERAL DE AVIACION CIVIL
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Violeta del Rosario Godoy Gualpaz

Informacién del Documento
No. Doe.
DGAC-8GAC-2022-0648-M . DGAC-DSNA-2022-1870-M
Documento: Referencia:
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de Aviacién Civil, Direccién General de Aviacién Civil Financiera, Direccién General de Aviacién Civil
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Anexos:
h Fecha

Fecha 2022-09-20 (GMT-5) - 2022-098-20 (GMT-5)

Documento: Registro:
Ruta del documento

{ ” Ne. .
Area De Fecha/Hora Accion Para Dias Comentario
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o . . Estimada Anita, por favor atender ¢l requerimiento, previo control de
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Direccion General
de Aviacion Civil

Memorando Nro. DGAC-SGAC-2022-0422-M
Quito, D.M., 22 de julio de 2022

PARA: Srta. Ing. Romina Marusia Andrade Campana
Coordinadera General Administrative Financiera

ASUNTO: Solicitud extempornea para cumplir comision de servicios institucionales,
sefior Carlos Mufios Cerda.

De mi consideracién:

Mediante memorando Nro. DGAC-DATH-2022-1059-M, de fecha 14 de julio de 2022, la
Direccién de Administracién de Talento Humano (e) comunica a la Escuela Técnica de
Aviacidn Civil textualmente lo sigutente:

(...) Par su conocimiento y mas fines, se remite la nomina oficial de alumnos designados
para participar en el Curso de Formacidn de Instructores cddigo PED-CFI-2022-005-F,
a efectuarse del 18 al 29 de julio del 2022,

{0 ar 27 de Juilo dei 2Jziz.

Por lo expuesto agradeceré disponer los trdmites administrativos y gestionar ante la
Escuela Técnica la participacién de los funcionarios antes detallados, asi como
comunicar a los funcionarios una vez que se hava procedido a su registro e inscripcion
en la plataforma respectiva. {...)

La Direccidn de Servicios de Navegacidn Aérea en coordinaciones con la Gestidén de
Transito Aéreo y con el objetivo de contar con Instructores avalados por la ETAC
considero al sefior Carlos Mufios Cerda CC : 0502084981, perteneciente al Aeropuerto
del Coca, para que participe en el curso de “Intstructor- Formacion™ el mismo que fue
notificado por la Gestién de Transito Aéreo con memorando Nro.
DGAC-NATS-2022-0309-M el 15 de julio de 2022.

Debido a que los documentos en mencién fueron remitidos de manera cercana a la fecha

de inicio del curso no se pudo presentar las solicitudes e informes respectivos dentro de

las fechas reglamentarias, por tal motivo y segin lo establecido en la Resolucién Nro.
DGAC-DGAC-2021-0024-R de fecha 03 de marzo de 2021, agradeceré a usted, sefiorita
Coordinadora General Administrativa Financiera autorizar la comisién de servicios
extempordnea para el fin de semana de los dfas sdbado (23 de julio) y domingo (24 del//
julio) del 2022, en vista de que mencionado servidor se encuentra cumpliendo la
capacitacion que incluye fin de semana, para lo cual se adjunta el informe técnico
motivado

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

INMES :
- Gobierno | Juntes

=7 » det Encuentro l lo iogramos
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Direccidn General
de Aviacion Civil
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Direccion General
de Aviacion Civil

Memorando Nro. DGAC-DATH-2022-1059-M

Quito, D.M., 14 de julio de 2022

PARA: Sr. Ing. Ruben Francisco Robayo Araque
Director de la Escuela Técnica de Aviaciéon Civil

ASUNTO: NOMINA AUTORIZADA A CURSO INSTRUCTORES FORMACION
PED-CFI-2022-003-F

Par su conecimiento y mas fines, se remite la nomina oficial de alumnos designados para
participar en el Curso de Formacién de Instructores cddigo PED-CFI-2022-005-F, a
efectuarse del 18 al 29 de julio del 2022, de acuerdo al siguiente detalle:

7. CURSO: INSTRUCTORES

CODIGO CURSO: PED-CFI-2022-005-F

ENFOQUE: INSTRUCCION - FORMACION

CODIGO

INSCRIPCION: 369

MODALIDAD PRESENCIAL

LUGAR AULAS ETAC QUITO

FECHA DEL 18 AL 29 DE JULIO 2022

DURACION 10 (80 HORAS)

HORARIO 08:00H A 15:40 H

VALOR USD 444,00 por participante _

 ACILITADORES MSC: RAFAEL ARTEAGA/VINICIO GONZALEZ/LI. JUAN
GUERRA

ENCARGADO LIC. JUAN GUERRA

NOMINA CONVOCADA:

I. CABEZAS MANZANO RAUL VINICIO - AEROPUERTO "FRANCISCO DE
ORELLANA", COCA - ORELLANA

2. CISNEROS FONSECA MIGUEL - AEROPUERTO "R{O AMAZONAS", SHELL
MERA - PASTAZA

3. RIVERA PAREDES JOSE - AEROPUERTO "MARISCAL SUCRE", QUITO -
PICHINCHA

4, CARVAJAL CASTRO WASHINGTON - AEROPUERTO "MARISCAL SUCRE",
QUITO - PICHINCHA

5. ALDAS PINZON LIZETH - EDIFICIO MATRIZ, QUITO - PICHINCHA

6. CARDENAS AULESTIA ANDRES - AEROPUERTO "MARISCAIL SUCRE",
QUITO - PICHINCHA

7. HERRERA BASTIDAS ANDRES - AEROPUERTO "MARISCAL SUCRE",

o . .
r Gobierno | Juntos
“7 » vel Encuentro E le logramaos

* Documenio fimado electdnicamente por Quipux
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Direccion General
de Aviacion Civil

Memorando Nro. DGAC-DATH-2022-0381-M

Quito, D.M., 22 de febrero de 2022

PARA: Brig (SP) William Edwar Birkett Mortola
Director General de Aviacion Civil

ASUNTO: PLAN DE CAPACITACION INSTITUCIONAL ANO 2022

De mi consideracion:
Estimado sefior Director General, me permito poner en su conocimiento lo siguiente:
ANTECEDENTES

1. Con Oficio Nro. MDT-DEDCDTH-2021-0265-0 de 27 de diciembre de 2021, el Sr.
Mgs. Andres Alejandro Salazar Romero, Director de Evaluacién del Desemperio,
Capacitacion y Desarrollo del Talento Humano sefala en lo pertinente lo siguiente:
“ . .En virtud de lo expuesto, y en cumplimiento con la normativa legal vigente, esta
Cartera de Estado, a través de la Subsecretaria de Meritocracia y Desarrollo del Talento
Humano y la Direccién de Evaluacion del Desempeiio, Capacitacién y Desarrollo del
Talento Humano, convoca a la aplicacidn del Sistema INC, en sus dos primeros
componentes “ Identificacion” y * Planificacion”, los cuales se realizan con relacion a
la "Guia wmetodoldgica para la identificacion de necesidades de capacitacion,
elaboracion de los reportes del plan anual institucional de capacitacion y su ejecucion,
para el sector piblico”, a fin de levantar las necesidades de capacitacion y elaborar el
reporte del plan anual de capacitacion 2022...7.

2. Mediante memorando Nro. DGAC-DATH-2022-0086-M de 18 de enero de 2022, la
Direccién de Administracion del Talento Humano comunicé a todos los Directores de
drea, el inicio de la encuesta de deteccidn de necesidades de capacitacion, a fin de que
todos los servidores y trabajadores accedan a la misma en la plataforma del Ministerio del
Trabajo y completen dicha encuesta.

3. Con memorando Nro. DGAC-DATH-2022-0316-M de 15 de tebrero de 2022, la
Direccién de Administracién del Talento Humano comunicé a los Directores de drea, que
han sido designados para realizar la validacidén de las capacitaciones solicitadas por los
servidores y trabajadores a su cargo.

BASE LEGAL:
Ley Orgéanica del Servicio Piblico
Art. 71.- Programas de formacion y capacitacién. - “Para cumplir con su obligacion de

prestar servicios piblicos de dptima calidad, el Estado garantizard y financiard la
formacion y capacitacion continua de las servidoras y servidores piblicos mediante la

AV
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Direccion (}eneral
de Aviacion Civil

Memorando Nro. DGAC-DATH-2022-0381-M

Quito, D.M., 22 de febrero de 2022

disponer de mayores conocimientos para su debida ejecucion.

Fase II: es la validaciéon de las capacitaciones solicitadas por los servidores y
trabajadores, la misma que es realizada por los Directores de 4rea.

Una vez que s¢ ha terminado estas (2) dos fases, la Direccién de Administracién del
Talento Humano pre aprobé cada uno de los temas de capacitacion solicitados por los
servidores y trabajadores, tomando en cuenta que la encuesta debia ser realizada segin
los siguientes lineamientos:

i. Leer el instructivo adjunto a este documento para que los servidores y trabajadores
puedan llenar la encuesta.

2. Las capacitaciones que soliciten en la Encuesta INC, no deberdn contener abreviaturas
ni cddigos aeronduticos.

3. Las capacitaciones solicitadas deberdn estar orientadas al cumplimiento de las
funciones y responsabilidades del servidor o trabajador. (Conforme al perfil del puesto).
4. Las capacitaciones solicitadas por el servidor y/o trabajador deberén ser seleccionadas
del catdlogo de ofertas de empresas o instituciones piiblicas o privadas disponibles en la
pagina del Ministerio de Trabajo.

5. Las actividades de capacitacién Técnico-Aeronsuticas serdn exclusivamente manejadas
con las Direcciones Nacionales de cada proceso, la Direccién de Administracién del
Talento Humano y con la Escuela Técnica de Aviacién Civil, por lo cual no deberin
constar en la Encuesta INC.

6. Se solicita no ingresar en la Encuesta INC actividades o eventos de caricter
internacional.

7. El uso de la clave de la Encuesta INC es personal ¢ intransferible.

SOLICITUD:

Por Io expuesto, y una vez que la Gestién de Capacitacién y Desarrollo Institucional de la
Direccion de Administracién del Talento Humano ha extraido del Sistema INC del
Ministerio de Trabajo el reporte pre aprobado de capacitaciones solicitadas por los
servidores y trabajadores a nivel nacional de la DGAC, conforme la encuesta de
necesidades de capacitacién aplicada, y tomando en consideracidn que este plan de
capacitacién se ejecutard observando las directrices presupuestarias del Ministerio de
Economia y Finanzas, asi como las ofertas gratuitas de las entidades publicas de acuerdo
el Catalogo de capacitaciones 2022 para el sector piblico, mismo que se encuentra
disponible en la plataforma del Ministerio de Trabajo, priorizando las necesidades
institucionales agradeceré a usted sefior Director General, luego de su consideracién
emitir su_ Aprobacién del Plan de Capacitacion Institucional 2022; con la finalidad de
cumplimento a las directrices y cronograma del Ministerio del Trabajo; mismo que se
adjunta.
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Direccién General
de Aviacion Civil

INFORME DE SERVICIOS INSTITLICFONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE INFORME {dd-mim m-aaaa)

INSTITUCIONALES
Memarando Nro. DGAC-DATH-2022-105%-M Ql-ago-2022
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NGMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO OUE DCUPA;
MUNOZ CERDA CARLOS ROBERTO Controlador de Aerddromo 1
CIUDAD — PROVINGIA DEL SERVICIO INSTITUCICNAL NOMSRE DE LA NIDAD A LA QUE PERTENECE
QUITE - PICHINCHA DIRECCION DE SERVICIOS DE NAVEGACION AEREA
AEROPUERTO "FRANCISCO DE ORELLANA"

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

INFORME DE ACTIVIDADES ¥ PRODUCTQS ALCANZADOS

En referencia al Memorande Nro. DGAC-DATH-2022-1059-M, donde se detallan las actividades realizadas en el "Curso de Formacién de Iastructores” reslizado en la
Escuela de Aviacian Civil desde el 18 de julio ai 29 de julio de 2022.

PRODUCTO ALCANZADO:
Aprobacicn del Curso Formacisn de Instructores.

JUSTIFICATIVO DE ALOJAMIENTQ Y/0 ALIMENTACION

Na. No. FACTURA O NOTA DE VENTA / ' CESCRIPCION VALOR
1 S 001-001 0000055 Algiamienta 11 noches desde el 18 de julio al 28 de julio 2022 . 429,00 ry
2 001-001 000005854 »~|Alimentacidn 11 dias desde el 18 de juiio al 28 de julic 2022 / 246,40 (/
4
5
6 .
TOTAL HJSTIFICADO 675,40/
SALIDA LLEGADA A NOTA
FECHA 17-ul-2022 - 29-jul-2622 [ Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizedo en el cumplimiento del servicio
dd-mmm-aaaa ; institucional, desde Ja salide del lugar de residencia o trabajo habituoles ¢ del cumplimiento def
HORA 10:00 / 23.00 servicio institucional sequn sea ef caso, hasta su Hegada de estos sitios.
hhimm
TRANSPORTE
TIPD DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
{Adreq,terrestre, mariti NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
mo,otros)
dd-mmm-aaaa hh:mm -1 dd-mmm-aaaa hhimm
TERRESTRE PARTICULAR CacA - QUITO 17u-2022 4 10:80" 17-jul-2022 -~ 1700
TERRESTRE PARTICULAR QUITO - COCA 29-jui-2022 _wa” 17:00 /, 29-jul-2022 ""rﬂ 23:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publica, se deberd adjuntar abligatoriamente Jos pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

NOTA

E£1 presente informe deberd presentarse dentro del térming de 4 digs del cumplimiento de servicios
institucionales, casa contrario la liquidacion se demorard e inciuso de no presentario tendria que
restituir los valares percibidos. Cuando ef cumplimiento de servicios institucionsies sea superior af
CARLOS ROBERTO i 2Iores pe ) ef cump e ser ! seq stp
nilmere de dias autorizados, se deberd adjuntar ia auterizacicn por escrito de lo Mdxirme Autoridad o

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADC

Fiimass elezan

su Defegado.

FIRMAS DE APROBACIGN

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
[wliR

[OfEAL- &5, F 21
MGS. ENRIQUE BOLIVAR DAVALOS CARDENAS

DIRECTOR DE SERVICIOS DE NAVEGACION AEREA
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iy GObierno \ PRESIDENTE

“1 a del ENncuentro

Memorando Nro. DGAC-ETAC-2022-0623-M

Quito, D.M., 03 de agosto de 2022

PARA: Srta. Ing. Romina Marusia Andrade Campaia
Directora de Administracion de Talento Humano, Encargada

ASUNTO: Curso Instructores formacién

De mi consideracién:

Por medio de la presente me permito remitir la némina de los sefiores servidores de la
DGAC de provincia que participarén sin novedad en el curso de Instructores Formacién
PED-CFI-2022-005-F, mismo que se lleva a cabo del 18 al

29 de julio de 2022.

Sefior Raul Vinicio Cabezas Manzano Aeropuerto COCA
Sefior Migue! Angel Cisneros Fonseca Aeropuerto SHELL MERA
Sefior Carlos Roberto Mufioz Cerda Aeropuerto COCA

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Ing. Ruben Francisco Robayo Araque
DIRECTOR DE LA ESCUELA TECNICA DE AVIACION CIVIL

Copia:
Sr. Ledo. Juan Franciseo Guerra Rengifo
Analista de Meterologia Aerondutica 2

Sra. Tlga. Andrea Estefania Borja Araujo
Asistente de Recursos Humanos

Sra. Jenny Adriana Valencia Quiroz
Oficinista

Sr. Ing. Raiil Vinicio Cabezas Manzano
Analista CNS para la Navegacidn Aérea 1

Sr. Tlgo. Miguel Angel Cisneros Fonseca
Analista CNS para la Navegacion Aérea 1

Sr. Mgs. Carlos Roberto Mufioz Cerda
Controlader de Aerddromo 1

Direccian Gereral de Aviacidn Civil
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Gob:emo 1 CUIRESICeNTE

? A del Encuentro

Memorando Nro. DGAC-SEC(Q-2022-0753-M

Puerto Francisco de Orellana, 03 de agosto de 2022

PARA: Sr. Luis Marcelo Valencia Taco
Especialista Transito Aéreo 1

ASUNTOQ: INFORME TECNICO DE ACTIVIDADES

De mi consideracién:

Mediante memorando DGAC-DATH-2022-1059-M, se da cumplimientio a participar en
el Curso Instructores Formacién PED-CFI-2022-005-F, a partir del 18 al 29 de julio de
2022, en la Escuela Técnica de Aviacién Civil, me permito informar las actividades
cumplidas durante la capacitacidn:

Médulo 1 Generalidades del curso, se realizd una introduccién al curso, material y se
explican las técnicas de instruccidn.

Médulo 2 Andragogia, se describié los principios andragdgicos del aprendizaje en
relacién de los adultos y la asimilacién de conocimientos.

Médulo 3 Caracteristicas del Instructor, se analizé puntos de ética del instructor y
caracteristicas deseables en un instructor, el rol importante que juega al asegurar la
transferencia efectiva de los conocimientos y habilidades al estudiante.

Médulo 4 Gestidn de recursos didacticos, se expuso todas las actividades de preparacion
que realiza un instructor antes que el curso esté listo para comenzar, hasta las acnwdades
posteriores al dltimo dia de clases.

Médulo 5 Objetivos de Instruccién, se desarrollé la preparacidn de objetivos de
instruccién.

Médulo 6 Evaluacién, se aprendié a evaluar el rendimiento de la clase grupal e
individual, el medio y a si mismo, se identificé la diferencia entre evaluacién y prueba.

Médulo 7 Técnicas de instruccidn, se facilitaron las herramientas necesarias para
identificar y emplear técnicas de instruccidn efectivas, en base a los objetivos que se
desea alcanzar y el nivel de instruccién de los alumnos.

Médulo & Demostracién de competencia, se nos explicd codmo desarrollar un plan de
clase y se proporciond técnicas para el manejo de las preguntas formuladas por parte del
estudiante, se realizé 3 pricticas: 2 clases de 5 minutos y una clase de 15 minutos a fin de
demostrar las competencias desarrolladas. Y finalmente se alcanzé con éxito la
aprobacién del Curso de Instructores Formacion

Dirgccon General de Aviacion Civil
Dirpceidn Busnos Al wital -*?& y Ay WY de Annsto
Cadigo Oﬂ:u} S oo Tetdfonnr SH0G Dl T
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Memorando Nro. BGAC-DPGE-2022-1241-M
Quito, D.I¥iL, 29 de septiembre de 2022

PARA: Sra. Mgs. Melida del Rocic Castro Pazmifio
Directora Financiera

ASUNTO: Actializacién Certificacidn POA 2022 Nro. 003 de {a actividad "Vidticos v Subsistencias
en el Intedor personal téenicoy operativo”

De mi congideracidn

Fn referenciz al memorando Nro, DOAC-DFIN-2022-1632-M de 28 de septiembre de 2022, mediante el
cual la Direccidn Financiera en su parie pertinentz expone (..} se solicita comedidamente ln
actuniizacién de la Cerfificacidn POA de la Actividad” |, 005 " Vidticos y Subsistencias en el Interior
personal Técnico y Operative 7 a su ver se reguizre la consolidacidn de la actividad “Vidticos al
Inzerior" del personal Técnico y Operativo perteneciente al programa 55, de acuerdo a lo requeridp en
memarendo Nro. DGAC-DFIN-2022-1548-M, de 12 de sepilembre 2022."

Esté reguerimicnio se lo realiza en virtud gue las acuvidades deseritas han sufrido reformas * POA -
PRESUPUESTO " ¢ lo large del ejercicio fiscal, y se requiere ia actualizacidn raspeciive de sus
certificacionss POAL",

Al respecto, me permito Actualizar la certificacién POA Nro. 003, la meacionada fue certificada con
memorandos Nros. DGAC-DPGE-2022-0043-M v DOAC-DPGE-2027-0543-M, 1a misms

consta en el POA 2072 de la DGAC, slendc la Direccidn Financiera, responsable de su gjequcién, sezin
la siguisnte estructura:

Drreccidn Soliciiante Dirsccidn Floancierg

Aetividad Presupuestaria 002

Prograina 155 Seguridad Operacional

Gengrifico 1701

Actividad [Vidticos vy Subsistencias en el Interior

Descripeidn . [Vidticos y Subsistencias en el Interior personal técnico ¥ operativo
FPartida Presupuaestaria 530303

Bonto Total S, 154,175,089

Con sentimientos de consideracién v estima,

Atentamente,

Documenio firmado electrinicaments

Mgs. Veronica Alexandra Aguirre Chavez
DIRECTORA DE PLANIFICACION ¥ GESTION ESTRATEGICA

Referencias:
- DGAC-DFIN-2022-1632-M

Dirsccidn Gensral de Aviacidn Civil
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