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DIRECCION FINANCIERA
FORMULARIO PARA TRAMITE DE VIATICOS NACIONAL EXTEMPORANEO

FUNCIONARIO: ORTIZ MENA DARWIN ISRAEL C.1. 0503840456
GRUPO AGENTE DE SEGURIDAD DE

OCUPACIONAL LA AVIACION

COMISION A: CATAMAYO

INICIG: 18-jul-22

FIN: 0l-ago-22

DIAS: 14 20,00 1.120,00

70% JUSTIFICADO EN FACTURAS 784,00 885,00

30% 336,00

VALOR A PAGAR: 1.120,00

NOTA : SE ADJUNTA QUIPUX DE JUSTIFICACION EXTEMFORANEA CON DOCUMENTQ
NRO. DGAC-SGAC-2022-0495-M DE FECHA 10 AGOSTO/22 , MISMO QUE FUE AUTORIZADO

SEGUN RECORRIDO,

ELABORADO / VALIDADO: VIOLETA GODOQY
RESPONSABLE DE VIATICOS

APROBADO POR: LCDA. CA SARAGURO
CONTADORA GENERAL

QUITO 30 SEPTIEMBRE 2022
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T SOLICITUD DE AUTCRIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Memorando Nro. DGAC-SELT-2022-1430-M 15/07/2022
VIATICOS | x |  mowviLIZACIONES i SUBSISTENCIAS | 1 ALIMENTACION |
T . .-~ DATOSGENERALES o s -
ELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

ORTIZ MENA DARWIN ISRAEL Ci: 0503840456

AGENTE DE SEGURIDAD DE LA AVIACION

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

CATAMAYO - LOJA

AEROPUERT INTL. "COTOPAXI"

FECHA SALIDA (dd-mm-aaaa)

HORA SALIDA {(hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mm-aaaa} HORA LLEGADA (hh:mm)

18/07/2022

0:00

02/08/2022 6:00

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Cumplir actividades de Agente de Seguridad de la Aviacién en el Aeropuerto de Catamayo, desde el 18 de julic al 01 de agosto de

2022.

L TRANSPORTE -~ "0 R
SALIDA LLEGADA
NOMBRE DE
TIPO DE TRANSPORTE ° RUTA FECHA HORA FECHA HORA
|Aéreo terrestre, maritima, otros) TRANSPORTE
dd-mm-aaaa hh:mm dd-mm-aaaa hh:mm
TERRESTRE PARTICULAR LATACUNGA-CATAMAYO | 18/07/2022 0:00 18/07/2022 10:00
TERRESTRE PARTICULAR CATAMAYO-LATACUNGA | 01/08/2022 18:00 02/08/2022 6:00
R " DATOS PARA TRANSFERENCIA A :
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: NO. DE CUENTA:
BANCO PICHINCHA AHORROS 2201203550

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

NOTA: Esto solicitud debera ser presentoda pare la Autorizacion, porlo menos 72 horas de
wnticipacidn ai cumplimiento de las servicios institucionales, salvo el case de que por necesided
institucional fo Autoridad Nominadora outorice.

MG, Fimmade slecesonacs

W DARWIN

mente oz

Bt

*-'ui;'?g‘ TSRAEL ORTIZ

$r. Darwin Israel Ortiz Mena
Agente de Seguridad de la Aviacién

* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto i solicitud coma la autorizacion quedardn
insubsistentes.

* £t informae de Servicios instituch
cumplido el servicio institucional.

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligotorio con

les deberd pr tarse dentro del término de 4 dias de

Mdxima Autoridad o su Delegade.

excepcidn de los Mdximas Autoridades o de cosos excepcionates debidamente justificados por e

" FIRMAS DE APROBACION .

FIRMA DE JEFE INMEDIATO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

Sr. ing. Luis Rodrigo Ulloa Lara
Analista de Meteorologia Aerondutica 1

Flzmado Alectrénicamenie Por

% LAURO AQUILES

sr. Ing. Lauro Aquiles Vera Jiménez
DIRECTOR DE INFRAESTRUCTURA AEROPORTUARIA
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“§  del Encuentro

Memorando Nro. DGAC-SGAC-2022-0495-M
Quito, D.M., 10 de agosto de 2022

PARA: Srta. Ing. Romina Marusia Andrade Campafia
Coordinadora General Administrativo Financiera

ASUNTO: SOLICITUD AUTORIZACION DE PAGO DE VIATICOS
EXTEMPORANEOS SR, DARWIN ORTIZ

De mi consideracion:

En referencia a Memorando Nro. DGAC-DSAF-2022-1068-M, de fecha 14 de julio de
2022, en el que en textualmente indica:

v En atencién a los documentos, Memorandos N° DGAC-DINA-2022-1503-M y
DGAC-DACZ-2022-2510-M, mismos que en la parte medular se manifiesta:

"(...) Por medio del presente, doy a conocer a usted, sefior Director de Seguridad de la
Aviacién y  Facilitacién —del Transporte  Aéreo, el Memorando  Nro.
DGAC-DACZ-2022-2510-M, de fecha 12 de julio de 2022, mediante el cual el Director
Zonal, solicita:*

En vista que en la Direccion Zonal al momento no dispone de personal de Agentes de
Seguridad de la Aviacion para cubrir la necesidad en el Aeropuerto de Catamayo,
agradeceré a usted, sefior Director, se realice la coordinacidn respectiva para que se
autorice en calidad de comisidn de servicios a un Agente de Seguridad de la Aviacion de
los Aeropuertos bajo su responsabilidad, desde el 13 al 27 de julio de 2022, para que
ejecute actividades enmarcadas en la Seguridad de la Aviacidn en el Aeropuerto antes
mencionado”.

Por lo expuesto, mucho agradeceré de usted, sefior Director, se digne disponer a quien
corresponda, analizar el pedido y de ser procedente, designar al funcionario AVSEC, y
las fechas en las se autoriza (... )"

En este contexto, la Direccidn de Seguridad de la Aviacién y Facilitacién del Transporte
Aéreo (DSAF), se permite en comunicar gque se ha coordinado con el aeropuerto
Internacional "Cotopaxi” el cual podria facilitar un servidor AVSEC para que cumpla la
comision de servicios en el aeropuerto Catamayo, considerando que en el Aeropuerto de
Latacunga el personal AVSEC no realiza turnos las 24 horas.

Con base en lo expuesto, esta Direccion recomienda a ustedes, sefiores Directores, que
dentro del dmbito de su competencia y de acuerdo a su Jurisdiccion, dispongan a quien
corresponda, realicen las gestiones pertinentes ante las autoridades correspondientes
para la contratacion de nuevos servidores AVSEC, considerando la grave situacion que
atraviesan los aeropuertos, especificamente en el aeropuerto de Catamayo, donde existen
varias operaciones regulares y el personal es insuficiente, por lo que se requiere de al

Direccidn General de Aviacién Civil
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Memorando Nro. DGAC-SEL T-2022-1623-M

Latacunga, 05 de agosto de 2022

PARA: Srta. Ing. Romina Marusia Andrade Campaia
Coordinadora General Administrative Financiera

ASUNTO: SOLICITUD AUTORIZACION DE PAGO DE VIATICOS EN FINES DE
SEMANA.

Buenos dias estimada Ing. Romina Andrade en calidad de Coordinadora Administrativa
Financiera, el presente es para solicitar de manera especial se me digne el pago de
vidticos en fines de semana de comision designada del 18 de Julio al 01 de Agosto del
presente afio con memorando N° DGAC-SELT-2022-1490-M lo cual lo cumpli a
cabalidad, para lo cual adjunto Informe técnico motivado, por lo antes mencionado estaré
muy agradecido se de atencién por su parte y de manera favorable al presente.

Atentamente,

Documento firmado elecirénicamente

Sr. Darwin Isracl Ortiz Mena )
AGENTE DE SEGURIDAD DE LA AVIACION

ANExos:

I_-informe_técnico_fines_de_semana_sr__ darwin_ortiz_avsec-signed-signed0534184001 659707370, pdf

DARWIN
ISRAEL ORTIZ

Direccion Gengral de Aviacian Civil
Diraccidn Buenns Alres Gel-53 ¥ Av. 10 de Agosto
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Replblica
del Ecuador Dirpecitn General de Aviacion Civil

INFORME AUTORIZACION PAGO FINES DE SEMANA

ASUNTO: SOLICITUD DE AUTORIZACION DE COMISION DE SERVICIOS DE FINES
DE SEMANA Y FERIADOS

FECHA: Catamayo, 18 de julio de 2022
1. ANTECEDENTES.

Mediante Memorando Nro. DGAC-SECA-2022-1020-M de fecha 06 de julio de 2022, suscrito por Sr.
Juan Oswaldo Correa Guaman, Inspector Despachador de Vuelo 2 Respensable de la Administracién
del Aeropuerto “Ciudad de Catamayo”, dirigido al Sr. Mgs. Hernan Carrera Arancibia, Director Zonal,
mediante el cual solicita la autorizacion de comision de servicios de personal de Seguridad
Aeroportuaria, desde el 11 al 25 de julio de 2022, para que realice las actividades propias en la
subgestion de Seguridad Aeroportuaria en la Oficina Técnica Loja.

Mediante Memorando Nro. DGAC-DACZ-2022-2510-M, de fecha 12 de junio de 2022, suscrito
por Sr. Director Zonal, solicita al Sr. Director de Infraestructura Aeroportuaria: “En vista que
en la Direccion Zonal al momento no dispone de personal de Agenfes de Seguridad de la Aviacion
para cubrir la necesidad en el Aeropuerio de Catamayo, agradeceré a usted, seflor Director, se
reafice fa coordinacion respectiva para que se auforice en calidad de comision de servicios a un
Agente de Seguridad de la Aviacion de los Aeropuertos bajo su responsabilidad, desde ef 13 al 27 de
julio de 2022, para que ejecute actividades enmarcadas en la Seguridad de la Aviacidn en el
Aeropuerto antes mencionado.”

Mediante Memorando Nro. DGAC-DINA-2022-1503-M, de fecha 12 de julio de 2022, solicita al Sr.
Director de Seguridad de la Aviacidn y Facilitacion del Transporte Aéreo, lo siguiente: *(...)Mucho
agradeceré de usted sefior Director, se digne disponer a quien corresponda, analizar of pedidc y de
ser procedente designa af funcionario AVSEC, y las fechas en las se auforiza. *

Mediante Memorando Nro. DGAC-DSAF-2022-1068-M, de fecha 14 de julio de 2022, informa al
Director de Infraestructura Aeroportuaria, lo siguiente: ‘(...)En este confexto, fa Direccion de
Sequridad de la Aviacion y Facilitacion del Transporte Aéreo (DSAF), se permite en comunicar que se
ha coordinada con ef aeropuerto Internacional "Cotopaxi® el cual podria facifitar un servidor AVSEC
para que cumpla la comision de servicios en el aeropuerto Catamayo, considerando que en ef
Aeropuerto de Latacunga el personal AVSEC no realiza turnas las 24 horas.”

Mediante Memorando Nro. DGAC-SELT-2022-1480-M, de fecha 15 de julio de 2022, el Sr. Ing.
Rodrige Ulloa — Analista de Meteoroiogia Aeronautica, solicita al Director de Infraestructura
Aeroportuaria, lo siguiente: “(...)Anfe lo expuesto cdmpleme informar que ha sido designado en
comision de servicios del Asropuerto Internacional Cofopaxi al Aeropuerto Catamayo de la ciudad de
Loja, ef Serior Israel Ortiz Mena Agente de Sequridad de la Aviacion, desde el 18 de Julio 2022 al 01
de agosto 2022.”

BASE LEGAL:

Reglamento de pago de viaticos fines de semana.

Resolucion Nro. DGAC-DGAC-2021-0024-R, de fecha 03 de marzo de 2021, Articulo 1. DELEGAR a
fa COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA, la facutad de autorizar ef
cumplimienta de servicios instifucionales a las y los servidores pliblicos y las y los trabajadores de la
Direccion General de Aviacién Civil, durante los dias feriados o de descanso obligatorio, previo
informe téenico motivado de Ja respectiva Coordinacion.

Direccion: Buenos Aires Oe1-53 y Av. 10 de Agosto 2;;5‘ v, . :
Cédigo Postal: 170402 / Quito - Ecuador g &@bi@mﬁ L haetos
Teléfono: 593-2 294-7400 / www.aviacioncivil.aob.ec F » st EneuBHtIe ! ic logramo

Direccién Zonal: Avda. de las Américas vy José Alavedra Tama, Guayaquil - Ecuador



Republica
del Ecuador Direceitn General de Aviacion Clwil

Memorando de la Coordinacion Administrativa Financiera.

2. ANALISIS TECNICO.

Justificacion.
Oficina Técnica 2 Aeropuerto “Ciudad de Catamayo”,

La mision de la Administracion del Aeropuerto “Ciudad de Catamayo” es coordinar y controlar las
actividades técnicas, operativas y administrativas del agropuerto a su cargo a fin de garantizar que
las operaciones aéreas sean seguras, regulares, y eficientes dentre det marco legal que rige la
actividad aeronautica del pais.

En el Aeropuerto “Ciudad de Catamayo”, se encuentra la Gestion de Seguridad de Aviacion y
Facilitacion del Transporte Aéreo, encargada de controlar el cumplimiento de la normativa
aerondutica nacional e internacional, en el dmbito de la Seguridad de la Aviacién y
Facilitacién del Transporte Aéreo, a fin de contribuir al cumplimiento de los objetivos
estratégicos de la Institucion.

Actualmente disponemos en piantilla 5 servidores en la Gestién de Seguridad Aeroportuaria del
Aeropuerto Catamayo, la normativa AVSEC requiere que existan minimo 4 agentes AVSEC por turno
para ejecutar las actividades en materia de Seguridad Aeroportuaria.

La Sra. Ing. lvone Cordova - Agente de Seguridad de la Aviacion, por prescripcion médica no puede
ejecutar actividades en los Puntos de Inspeccion, por lo cual es necesario reemplazo a fin de
mantener personal suficiente durante el Horario de Operacion del Aeropuerto.

3.-  CONCLUSIONES

Se solicita personal de Seguridad de la Aviacién para reemplazar Sr. vone Cérdova Villavicencio -
Agente de Seguridad de la Aviacién, desde el dia 18 de julio al 01 de agosto de 2022, el mismo
laboraré segin horario NOTAM C0832/22, que incluye: sabados 23 y 30 de julic de 2022 desde las
06:00 am hasta las 14:30 pm, y Domingos 24 y 31 de julio de 2022, de 10:00 am a 18:30 pm.

El Sr. Darwin lsraei Ortiz Mena =Agente de Seguridad de la Aviacion del Aeropuerto Internacional
Cotopaxi, retornara el dia 01 de agosto del 2022, a las 18:00.

4.- RECOMENDACIONES

Se recomienda autorizar la comisién de servicios institucionales al Sr. Darwin |srael Ortiz MEna,
Agente de Seguridad de la Aviacion, mismo que desarrollard las actividades propias de (a Gestion de
Seguridad de la Aviacion en el Aeropuerto Catamayo, del 18 de julio al 01 de agosto  de 2022,
incluyendo sabados 23 y 30 de julio y domingos 24 y 31 de julio del 2022, a fin de garantizar fa
Seguridad de Ta Aviacion en el Aeropuerto Catamayo.

Direccién: Buenos Aires 0e1-53 y Av. 10 de Agosto ;;4 v%‘i"" .
Cédigo Postal: 170402 / Quito - Ecuador .? m;ergga  hurtos
Teléfono: 593-2 294-7400 / www,aviaciondiviLgob.eg 7 . oe ERCUSIO ! ko g amo

Direccign Zonal: Avda, de las Américas y José Alavedra Tama, Guayaquil - Ecuador
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Memorando Nro, DGAC-SELT-2022-1490-M

Latacunga, 15 de julio de 2022

PARA: Sr. Ing. Lauro Aquiles Vera Jimenez
Director de Infraestructura Aeroportuaria

ASUNTO: Comisién de Servicios con personal de Seguridad Aeroportuaria para el
Aeropuerto de Catamayo

De mi consideracién:

En referencia a Memorando Nro. DGAC-DSAF-2022-1068-M de fecha Quito, D.M., 14
de julio de 2022, en el que en textualmente indica: “ En atencidn a los documentos,
Memorandos N° DGAC-DINA-2022-1503-M v DGAC-DACZ-2022-2510-M, mismos que
en la parte medular se manifiesta:

“(...) Por medio del presente, doy a conocer a usted, sefior Director de Seguridad de la
Avigcion v Facilitacion  del  Transporte  Aéreo, el Memorando  Nro.
DGAC-DACZ-2022-2510-M, de fecha 12 de julio de 2022, mediante el cual el Director

Zonal, solicita:

“... En vista que en la Direccidn Zonal al momento no dispone de personal de Agentes
de Seguridad de la Aviacion para cubrir la necesidad en el Aeropuerto de Catamayo,
agradeceré a usted, sefior Director, se realice la coordinacidn respectiva para que se
autorice en calidad de comisién de servicios a un Agente de Seguridad de la Aviacion de
los Aeropuertos bajo su responsabilidad, desde el 13 al 27 de julio de 2022, para que
ejecute actividades enmarcadas en la Seguridad de la Aviacion en el Aeropuerto antes
mencionado”.

Por lo expuesto, mucho agradeceré de usted, seiior Director, se digne disponer a qitien
corresponda, analizar el pedido y de ser procedente, designar al funcionario AVSEC, y
las fechas en las se autoriza (...)".

En este contexto, la Direccion de Seguridad de la Aviacion y Facilitacion del Transporte
Aéreo (DSAF), se permite en comunicar que se ha coordinado con el aeropuerto
Internacional "Cotopaxi"” el cual podria facilitar un servidor AVSEC para que cumpla la
comision de servicios en el aeropuerto Catamayo, considerando que en el Aeropuerto de
Latacunga el personal AVSEC no realiza turnos las 24 horas.

Con base en lo expuesto, esta Direccion recomienda a ustedes, sefiores Directores, que
dentro del dmbito de su competencia y de acuerdo a su Jurisdiccion, dispongan a quien
corresponda, realicen las gestiones pertinentes ante las autoridades correspondientes
para la contratacién de nuevos servidores AVSEC, considerando la grave situacidn que
atraviesan los aeropuertos, especificamente en el aeropuerto de Catamayo, donde existen
varias operaciones regulares y el personal es insuficiente, por lo que se requiere de al
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Memorande Nro. DGAC-SELT-2022-1490-M

Latacunga, 15 de julio de 2022

menos dos servidores AVSEC adicionales.
Con sentimientos de distinguida consideracion.”.

Ante lo expuesto cimpleme informar que ha sido designado en comision de servicios del
Aeropuerto Internacional Cotopaxi al Aeropuerto Catamayo de la ciudad de Loja, el
Sefior Israel Ortiz Mena Agente de Seguridad de la Aviacién, desde el 18 de Julio 2022 al
01 de agosto 2022.

Para los fines legales pertinentes.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Ing. Luis Rodrigo Ulloa Lara
ANALISTA DE METEOROLOGIA AERONAUTICA 1

Referencias:
- DGAC-DSAF-2022-1068-M

Anexos:
- dgac-dsaf-2022-1068-m-comision-isracl-ortiz.pdf

Copia:
Sr. Cml. EMT. Avc, Rafael Marcelo Serrano Proano
Director de Seguridad de la Aviacién y Facilitacién del Transporte Aéreo

Sr. Juan Oswaldo Correa Guaman
Inspector Despachador de Vuelo 2

Sr. Ing. Jorge Fabricio Guevara Mena
Analista de Recurses Humanos 2

Sra. Cecilia Del Carmen Ortega Fuentes
Secretaria

Sra. Monica Elizabeth Egas De La Torre
Asistente

Srta. Ing. Romina Marusia Andrade Campafia
Directora de Administracién de Talento Humano, Encargada

Sr. Ledo. Darwin Francisco Barriga De la Vega
Especialista AYSEC 1

Sra. Tlga. Cristina Magdalena Za (s
Agente de Seguridad de la Avia
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Memorando Nro. DGAC-SELT-2022-1624-M

Latacunga, 05 de agosto de 2022

PARA: Sra. Mgs. Melida del Rocio Castro Pazmiiio
Directora Financiera

ASUNTO: SOLICITUD/AUTORIZACION PAGO DE VIATICOS
EXTEMPORANEO SR. DARWIN ORTIZ

Buenos dias estimada Magister Melida Castro el presenie es para informar y justificar el
motivo por el cual no fue entragada a tiempo mi solicitud de vidticos con anticipacidn, el
dia viernes 15 de Julio me informan que debo salir de comision a la ciudad de Catamayo -
Loja y debo hacerme presente el Lunes 18 de Julio del presente afio y razén por el cual no
tuve tiempo de realizar los tramites respectivos con anticipacién para lo cual le pido de
manera especial se me Justifique y se canalice de la mejor manera, por la atencién al
presente desde ya le reitero mis sinceros agradecimientos.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Sr. Darwin Israel Ortiz Mena
AGENTE DE SEGURIDAD DE LA AVIACION

Lireccion General de Aviacicin Civil
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Bireccion General

v de Aviacién Civil

PeEGRIE PE SERVILIOS INSTITUCTONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACESN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTTUCIONALES FECHA DE INFORME {dd-mmm-aaaa)
MEMORANDO No. DGAC-SELT-2022-1490-M 8/a/2022
. DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA 0 EL SERVIDOR PUESTG QUE DCUPA:
ORTIZ MENA DARWIN ISRAEL C): 0503840456 AGENTE DE SEGURIDAD OE LA AVIACION
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIGNAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE
CATAMAYO - LOJA AEROPUERTO INT. ACOTOPAKI"

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

IFORME DE ACTHIDADES ¥ PROTUETOS ALCANZAD

Cumplir actividades de Agente de Seguridad de lz Aviacidn en el Aeropuerto de Catamayo, desde el 18 de julio al 01 de agosto de 2022,

il . S YALGR
1 756 // AUMENTACION DEL 18 DE JULIG AL 01 DE AGOSTO DEL 2632 P 360.00 #
2 65 o HOSPEDAJE DEL 18 DE JULIO AL 01 DEAGOSTO 4 525.00 £
3 002-005-000844591 | cOMBUSTIBLE DE IDA 30.00
4 1.102E+12 COMBUSTIBLE DE TRASLADC HOTEL-AERPOUERTO Y VICEVERSA 30.00
5 1.102E+12 COMBUSTIBLE RETGRNO 30.00
G 0.00
7 0.00
2 0.00
9 0.00
10 0.00
TOTAL WSTIFICADO 975.00 38_5,
FECHA 7117/2022 ' 8/2/2022 Estos datos se refieren a.‘ffempa efectivamente utifizado en ef cumplimiento del servicia
dd-mmm-aaa institucional, desde Ia salide dei lugar de residencia o trabaje hebituales o del cumplimiento del
HORA 12:00 AM 5:00 AM servicio institucional segiin sea ef caso, hasta su flegado de estos sitios.
hh:mm
i TRANSPORTE .
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
{Aéreo,terrestre, mariti NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
ma,otros)
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hhimm
TERRESTRE PARTICULAR LATACUNGA-CATAMAYO 7/18/2022 00:00:00 7/18/2022 10:00:00
TERRESTRE PARTICULAR CATAMAYO-LATACUNGA Bf1/2022 18:00:00 8/2/2022 06:00:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte puhlico, se debers adjuntar obligatoriamente o5 pases a borde o boletos,

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

£l presente informe deberd presenterse dentro del término de 4 dias dal cumplimiento de

DARWI N | S RAE L Firmado d1g]ta‘lmente por servicies institucionoles, cosa contrario fa liguitdacion se demorard e incluse de no presentarlo

DARWIN ISRAEL ORTIZ MENA tendria que restituir los valores percibidos. Cuende el cumplimiento de servicios institutionales
O RTI Z MENA Fecha: 2022.08.04 13:49:01 sea superior of ndmero de dizs outorizados, se deberd adjuntar ke outorizocién por eserito de la
-05°00

Maxima Autoridad o su Delegado.
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® Palacios Cali Josefina Blanca

\’ ' Servicios de dlojamiento prestados por hoteles.

. Direccidn; Sucre s/ny Isidro Ayorc
Teléfonos: (07) 2676951 | 0967541491

VALLE VERDE Emall: josefinapalacioscas@gmeaileomn
HOTEL # % % ¥ Catamayo - Loja ~¥tuador
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FACTURA002-001 N¢ 000290065-
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ORIGINAL: TTE-mHA: smsd\
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Memorando Nro. DGAC-SECA-2022-1179-M

Loja, 03 de agosto de 2022

PARA: Sr. Ing. Lauro Aquiles Vera Jimenez
Director de Infraestructura Aeroportuaria

Srta. Ing. Romina Marusia Andrade Campaiia
Directora de Administracion de Talento Humano, Encargada

ASUNTO: PRESENTACION Y SALIDA SR. DARWIN ISRAEL ORTIZ MENA -
AGENTE DE SEGURIDAD DE LA AVIACION

Fines pertinentes, informo dia 18 de julio de 2022, se presentd esta Jefatura Sr. Darwin
Israel Ortiz Mena - Agente de Seguridad de la Aviacién, fin cubrir turnos en Seguridad
Aeroportuaria del Aeropuerto de Catamayo, retornando el dia 01 de agosto de 2022, una
vez culminada comision de servicios.

Atentamente,

Documento firmado elecironicamente

Sr. Juan Oswaldo Correa Guaman
INSPECTOR DESPACHADOR DE VUELO 2

Copia:
Ing. Luis Rodrigo Ulloa Lara
Analista de Meteorologia Aerondutica 1

Sr. Darwin Israel Ortiz Mena
Agente de Seguridad de la Aviacién

Fuenado lnrsvdaicanenie sor
JUAN OSWALDO
CORREA GUAMAN

Direccion General de Aviacidn Civil

Diroccian Buenvs Alres 0163 v Ay, 10 de Agosto
Codigo postal | Ca Ty Dendexon Teldfmnor 3000 Sl A3
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS
DEL LUNES 18 A DOMINGO 24 DE JULIO DE
2022.

Lunes, 18 de julio:

%  Sefiores Klever Granda, Oscar Correa en turno de 06:00 a 18:00 segiin horario.

>  Sr. José Luis Coérdova apoyo de 06:00 a 08:00, por descanso médico de la Sra. Ivone
Cérdova.

» Se mantuvo rewnién con el personal en turno, se dio lectura a novedades del grupo
anterior, se indica funciones a cumplir por cada uno de los Agentes de Seguridad.

%  Sr. Israel Ortiz, Agente de Seguridad de la Aviacion se hace prescnte para prestar
servicios en este aeropuerto.

% Monitor del Sistema CCTV se mantendra apagado, se lo encendera sélo en el caso que
amerite la revision de las camaras. (inoperativo el monitor), se informa al Sr.
Administrador Aeroportuario.

Vuelo AEROREGIONAL 872D UIO BOEING (Vuelo cancelado dia anterior).
Vuelo AEROREGIONAL 870 UIO BOEING (Operacién Normal).

» Sr. Oscar Correa, permanece en Sala Pre-embarque hasta que personal de limpieza

vV v

terminen sus actividades.

% Se envia via Quipux al Sefior Administrador Aeroportuario reporte de Estaciones de
Difusién y Quejas de la semana comprendida del lunes 11 a domingo 17 de julio de
2022.

- Queda archivado en Carpeta REPORTE DE ESTACIONES DE
RECEPCION DE RECLAMOS/SUGERENCIAS.

» Se envia via Quipux al Sefior Administrador Aeroporiuario Reporte de vehiculos
asignados a este Acropuerto de la semana comprendida de} lunes 11 a domingo 17 de
julio de 2022.

% Vuelo AEROREGIONAL 872 UIO BOEING (Operacién Normal).

Martes, 19 de julio:

> Sefiores Kléver Granda, Oscar Correa, Israel Ortiz en turno de 06:00 a 18:00 segln
horario.
% Se mantuvo reunién con el personal en turno, se indica funciones a cumplir por cada

uno de los Agentes de Seguridad.
% Vuelo AEROREGIONAL 870 UIO BOEING (Operacién Normal).
»  Vuelo AEROREGIONAL 8710 UIO BOEING (vuelo chérter) personal Lundin Gold.
%  Sr. Israel Ortiz, permanece en Sala Pre-embarque hasta que personal de limpicza
terminen sus actividades.
» Vuelo LATAM 1364 AIRBUS-319 (Operacion Normal).
>  Vuelo AEROREGIONAL 872 UTO BOEING (Operacion Normal).



Miércoles, 20 de julio:

Y

vV ¥V ¥V V¥

>

Sefiores Klever Granda, Oscar Correa, Israel Ortiz en turno de 06:00 a 18:00 segiin
horario.
Se mantuvo reunion con el personal en turno, se indica funciones a cumplir por cada

uno de los Agentes de Seguridad.
Vuelo AEROREGIONAL 870 UIO BOEING (Operacion Normal).
Vuelo LATAM 1364 AIRBUS320-200 (Operacion Normal.)
Vuelo AEROREGIONAL 8710 UIO BOEING (vuelo charter) personal Lundin Gold.
Sr. Oscar Correa, permanece en Sala Pre-embarque hasta que personal de limpieza
terminen sus actividades.
Vuelo AEROREGIONAL 872 UIO BOEING (Operacién Normal).

Jueves, 21 de julio:

»

S
>

Sefiores Klever Granda, Oscar Correa, Isracl Ortiz en turno de 06:00 a 18:00 segiin
horario.

Se mantuvo reunion con el personal en turno, se indica funciones a cumplir por cada uno
de los Agentes de Seguridad.

Vuelo AEROREGIONAL 870 UIO BOEING (Operacion Normal).

Sr. Klever Granda, permanece en Sala Pre-embarque hasta que personal de limpieza
terminen sus actividades.

Arriba a la estacién procedente de GYE, N250ST 09:09am y despega 16:18pm con 5
pax, destino GYE.

Se envia via Quipux al Sr Administrador Aeroportuario, CCA de la Srta. Dayana
Jimenez Jimenez (agente de servicio al pasajero), que deja de laborar ¢n la empresa
TALMA.

Vuelo LATAM 1364 AIRBUS - 319 (Operacion Normal).

Vuelo AEROREGIONAL 872 UIO BOEING (Operacion Normal).

Viernes, 22 de julio:

»

v

Sefiores Klever Granda, Oscar Correa, Isracl Ortiz en turno de 06:00 a 18:00 segin
horario.

Sra. Ivone Cdrdova labora de 10:00 a 18:00.

Se mantuvo reunion con el personal en turno, se indica funciones a cumplir por cada
uno de los Agentes de Seguridad.

Vuelo AEROREGIONAL 870 UIO BOEING (Operacién Normal).

Sr. Isracl Ortiz permanece en Sala Pre-embarque hasta que personal de limpieza
terminen sus actividades.

Arriba a la estacion helicoptero HC-CVL 11:05am y pernocta en la estacion.

Vehiculo tipo tanquero (gasco de combustible) de la empresa FASTFUEL S.A
autorizado por el Sr Administrador Aeroportuario, a permanecer en la estacion a lado
de ECUAFUELL.



INFORME DE ACTIVIDADES Y NOVEDADES

REALIZADAS
DEL 25 AL 31 DE JULIO DE 2022.

Lunes, 11 de junio de 2022.-

>

>

Sra. Magali Rios, Sr. José Luis Cordova y Sr. Israel Ortiz laboran de 06:00 a

18:00, segtn Rol de turno.

Se realizé Briefing con el personal en turno, se dio lectura a novedades de los

grupos anteriores, se indica funciones a cumplir por cada uno de los Agentes

de Seguridad.

Se verifica comprobacién del funcionamiento de camaras en CCTV, mismas que

se encuentra con novedad en la pantalla, a excepcién de camaras: Ingreso Sala

de Espera, Sala VIP y Sala de Arribo, F/S.

Vuelo AEROREGIONAL 870 UIO BOEING, Operacién Normal

Sra. Magali Rios permanece en la Sala de Pre-embarque, hasta que personal de

limpieza terminen sus actividades.

Se realizo la entrega al Sr. Administrador Aeroportuario de las Credenciales de

Circulacion Aeroportuaria y Credenciales Operativas Vehiculares enviadas por

el Sr. Fernando Norofia de Quito:

- CCA.Sr. Julio César Abad Guarmizo AGENTE DE TRAFICO {Aeroregional)

- CCA. Sr. Stalin Alejandro Rivas Narvdez AGENTE DE TRAFICO (Aeroregional)

- CCA. 5rta. Geovanna M. Orquera Q. ATENCION AL CLIENTE {Sala VIP)

- COV.AEROREGIONAL:  MARCA WASP, PLACA A208428D, COLOR AZUL.

- COV.TALMA: MARCA HOBART, PLACA 411P517158, COLOR AZUL

Sra. Magali Rios solicito permiso a partir de las 09:00 hasta las 18:00 por motivo

de enfermedad de su Mama.

Vuelo AEROREGIONAL 8710 UIO BOEING {Vlo. charter), arriba a este

Aeropuerto a las 12:18 y despega a las 12:52 con destino a la ciudad de Quito,

con personal de la Compaiiia Lundin Gold.

Se envia via Quipux a Sefor Administrador Aeroportuario Il (E), Reporte

semanal de Estaciones de Difusion y Quejas de la semana comprendida del dia

funes 18 al domingo 24 de julio de 2022, se informa que Estacién Sala de Arribo

no funcionan las dos pantallas.

- Queda archivado en carpeta “REPORTE DE ESTACIONES DE RECEPCION DE
RECLAMOS/SUGERENCIAS”.

Se envia via Quipux a Sefior Administrador Aeroportuario Il (E), Reporte

semanal de vehiculos de la semana comprendida del lunes 18 al domingo 24 de

julio de 2022, mismo que se envid sin ninguna novedad.



Y

- Queda archivado en la carpeta REPORTE DE VEHICULOS “INVIN” CiA. LTDA.
Se realizo la entrega de las Credenciales de Circulacion Aercportuaria a los

siguientes:

- Sr. Julio César Abad Guarmizo AGENTE DE TRAFICO (Aeroregional)
- Sr. Stalin Alejandro Rivas Narvaez AGENTE DE TRAFICO (Aeroregional)
- Srta. Geovanna M. Orquera Q. ATENCION AL CLIENTE (Sala VIP)

Queda archivado en la carpeta DOCUMENTOS CREDENCIALES (OFIC.
LEGALIZACION CCA. (RENOVACION).

Actualizado en CONTROL CREDENCIALES CCA, CCV 2022

Se realizo la entrega de la Credencial Operativa Vehicular de:

- COV.TALMA: MARCA HOBART, PLACA 411PS17158, COLOR AZUL
Queda archivado en la carpeta COV - 2022 (COV ENTREGADAS).

Actualizado en CONTROL CREDENCIALES CCA, CCV 2022

Sr. Klever Granda apoyo por el permiso de |a Sra. Magali Rios de 16:00 A 18:00
Vuelo AEROREGIONAL 872, Operacion normal.

Helicoptero HC-CVL pernocta en la estacion.

Martes, 26 de julio de 2022.-

»

P

Sra. Magali Rios, Sr. José Luis Cordova y 5Sr. Israel Ortiz laboran de 06:00 a
18:00, segun Rol de turnao.

Se realizd Briefing con el personal en turno, se dio lectura a novedades de los
grupos anteriores, se indica funciones a cumplir por cada uno de los Agentes
de Seguridad.

Se verifica comprobacién del funcionamiento de camaras en CCTV, mismas que
se encuentra con novedad en la pantalla, a excepcién de camaras: Ingreso Sala
de Espera, Sala VIP y Sala de Arribo, F/S.

Vuelo AEROREGIONAL 870 BOEING Operacién Normal

Sr. Sr. Israel Ortiz permanece en la Sala de Pre-embarque, hasta que personal
de limpieza terminen sus actividades.

Se dicta Charla se la CIRCULAR GSA-CR-022 y se realizo6 Permiso Provisional
autorizado por Sr. Administrador Aeroportuario, a personal HECO-COPTER,
ECUADORS.A. del:

- Sr. Ricardo Patricio Stooper Gomez AYUDANTE DE MANTENIMIENTO
Queda archivado en computadora Carpeta DOCUMENTOS ACTUALES
CREDENCIALES — 2021, Subcarpeta FORMULARIO CCA, PERMISOS
PROVISIONALES, COV COMPARIAS (2021 Y 2022), (HECO-COPTER).

Asi mismo archivado en Carpeta DOCUMENTOS PERMISOS PROVISIONALES
2022,



Vuelo AEROREGIONAL 8710 UIO BOEING (Vlo. charter), arriba a este
Aeropuerto a las 12:48 y despega a las 13:19 con destino a la ciudad de Quito,
con personal de la Compafifa Lundin Gold.

Se realizo la entrega de la Credencial Operativa Vehicular de:

. COV. AEROREGIONAL:  MARCA WASP, PLACA A208428D, COLOR AZUL.
Queda archivado en fa carpeta COV - 2022 (COV ENTREGADAS).

Actualizado en CONTROL CREDENCIALES CCA, CCV 2022

Aterriza Avioneta Matricula HCCSW a las 17:08, TRANSPORTE DE VALORES CIA
TEVCOL desde la Ciudad de Guayaquil y despega a las 17:55 con destino a la
ciudad de Guayaquil.

Vuelo LATAM 1364, OPERACION NORMAL

Vuelo AEROREGIONAL 872, OPERACION NORMAL.

Helicéptero HC-CVL pernocta en la estacion.

Miércoles, 27 de julio de 2022.-

>

»

Sra. Magali Rios, Sr. José Luis Cérdova y Sr. Israel Ortiz, laboran de 06:00 a
18:00, segun Rol de turno.

Se realizé Briefing indicando funciones a cumplir por cada Agente de Seguridad
en turno.

Se verifica comprobacién del funcionamiento de camaras en CCTV, mismas que
se encuentra con novedad en la pantalla, a excepcion de cdmaras: Ingreso Sala
de Espera, Sala VIP y Sala de Arribo, F/S.

Vuelo AEROREGIONAL 870, Operacién normal.

Vuelo LATAM 1364, Operacién normal.

Sra. Magali Rios permanece en la Sala de Pre-embarque, hasta que personal de
limpieza terminen sus actividades.

Sr. José Luis Cérdova solicito permiso a partir de las 09:00 hasta las 15:00 por
asuntos personales.

Se realizo Permiso Provisional autorizade por el 5r. Administrador
Aeroportuario a personal de SECOVIALS.A.:

- Sra. Viviana Valdivieso Tituaia AGENTE DE VENTAS
Queda archivado en computadora Carpeta DOCUMENTOS ACTUALES
CREDENCIALES — 2021, Subcarpeta FORMULARIOS CCA. PERMISO

PROVISIONAL SECOVIAL S.A. 27-07-2022

Asi mismo archivado en Carpeta DOCUMENTOS PERMISOS PROVISIONALES
2022,

Aterriza Avioneta Matricula N505DK a las 07:55, desde la Ciudad de Guayaquil y
pernota en esta estacion.

Vuelo AEROREGIONAL 872, Operacion normal.

Helicoptero HC-CVL pernocta en la estacion.



Jueves, 28 de julio de 2022.-

»

v

v

Sra. Magali Rios, Sra. Maria Jiménez. Sr. José Luis Cordova y Sr. Israel Ortiz
labora de 06:00 a 18:00, segtn Ro! de turno.

Sra. Maria Jiménez se reintegra el dia de hoy de las vacaciones anuales.

Se realizé Briefing indicando funciones a cumplir por cada Agente de Seguridad
en turno.

Se verifica comprobacién del funcionamiento de camaras en CCTV, mismas que
se encuentra con novedad en la pantalla, a excepcién de camaras: Ingreso Sala
de Espera, Sala VIP y Sala de Arribo, F/S.

Vuelo AEROREGIONAL 870, Operacién Normal.

Sr. José Luis Cordova permanece en la Sala de Pre-embarque, hasta que
personal de limpieza terminen sus actividades.

Se procedié a escanear los documentos para la emision de la Credencial de
Circulacién Aeroportuaria y enviada por Quipux al Sr. Administrador
Aeroportuario de:

- Sra. Viviana Valdivieso Tituafia AGENTE DE VENTAS

Queda archivado en la carpeta DOCUMENTOS CCA - 2022,

En la computadora DOCUMENTOS ACTUALES CREDENCIALES -2021,
subcarpeta (FORMULARIOS CCA. PERMISO PROVISIONAL SECOVIAL S.A. 27-07-
2022).

Se realizo el Registro de Credenciales de Circulacion Aercoportuaria en Areas
Restringidas a! personal de: DGAC, INVIN, ASOSERCAT, TALMA, LATAN, ASC Y
AEROREGIONAL.

Aterriza Avioneta Matricula HCBLS a las 11:39, desde la Ciudad de Cuenca vy
despega a las 16:45 con destino a la ciudad de Guayaquil, con cuatro pasajeros
a bordo.

Aterriza Avioneta Matricula HCCUL a las 11:40, desde la Ciudad de Guayaquil vy
pernota en esta estacion.

Avioneta Matricula N505DK despega de este Aeropuerto 18:08 con destino a la
ciudad de Guayaquil con un pasajero a bordo.

Vuelo LATAM 1364, Operacion Normal.

Vuelo AEROREGIONAL 872, Operacién normal.

Helicéptero HC-CVL pernocta en la estacion.

Viernes, 29 de julio de 2022.-

>

>

Sra. Magali Rios, Sra. Maria Jiménez. Sr. José Luis Cérdova y Sr. Israel Ortiz
labora de 06:00 a 18:00, segun Rol de turno.

Se realiz6 Briefing indicando funciones a cumplir por cada Agente de Seguridad
en turno.



Se realiz6 Briefing indicando funciones a cumplir por cada Agente de Seguridad
en turno.

Se verifica comprobacién del funcionamiento de cdmaras en CCTV, mismas que
se encuentra con novedad en la pantalla, a excepcion de cdmaras: Ingreso Sala
de Espera, Sala VIP y Sala de Arribo, F/S.

Se envia via Quipux el Reporte Mensual de los servicios prestados por la
empresa de Seguridad “INVIN” CIA. LTDA,, del 01 al 31 de julic de 2022 al Sr.
Administrador Aeroportuario para ser enviado al Sr. Director de Seguridad de
la Aviacién y Facilitacién de Transporte Aéreo, correspondiente.

Vuelo AEROREGIONAL 872, Operacidn Normal.

Quedan impresos y archivados, documentos Equipos de Trabajo Semanales.

Para constancia de las Actividades y Novedades realizadas FIRMAMOS:
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