COMPROBANTE DE DISTRIBUCION INTERNA DE FONDOS

Entidad: 522-8999-0000

Ejercicio:

No. Fondo Global:

No. Formulario Interno:
Unidad Gastadora:

RUC/CI Responsable:
Nombre Responsable:
Monto Fondo Global:

Monto Fondo Interno:
Estado:

Clase de Fondo:

Descripcion:

2022
693
2681

001 - DGAC PLANTA CENTRAL MATRIZ

1716215452

320.00
320.00
APROBADO

QUILUMB:—\yUEZA DANIEL ESTEBAN

DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL - PLANTA CENTRAL

TESORERIA

Cta. Monetaria

Fecha de Pago

No. Transfer.

No, Paga CUR

FAF - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS

FISCALES

ANTICIPO VIATICOS AMACAS SR. DANIEL QUILUMBA DEL 19 AL 23 SEPTIEMBRE 2022

No. de Solicitud: 693 Fecha Solicitud: 12/09/2022
No. de Doc. Aprobacion: 693 Fecha Aprobacion: 12/09/2022
No. de CUR Contable: 104003509
. No. CUR
Clase de Fondo Fuente Clase de Regisiro RUC/CI Responsable Contable Pagado Monta Aprobado
FAF FRC 1716215452 104003509 NO 320.00
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Direcciéon General
" de Aviacién Civil

L " SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
DGAC-DFIN-2022-1421-M 31/08/2022
VIATICOS | x | MOVILIZACIONES | SUBSISTENCIAS || ALIMENTACION |
- S ~ DATOS GENERALES S _ - .
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

QUILUMBA SAMUEZA DANIEL ESTEBAN
C.C.: 1716215452

ANALISTA FINANCIERO 2

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAOQEL SERVIDOR
MACAS - MORONA SANTIAGO GESTION DE TESORERIA
FECHA SALIDA (dd-mm-aaaa) | HORA SALIDA (hh:mmy} FECHA LLEGADA (dd-mm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
19/09/2022 5:00 23/09/2022 23:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
ﬂMgs_.:Daniel Esteban Quilumba Samueza

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

En cumplimiento a lo dispuesto por el sefior Director General mediante oficio Nro. DGAC-2021-0821-M, de 30 de diciembre def 2021, se Trasladara
al Aeropuerto Coronel Edmundo Carvajal, para la intervencion y control a los ingresos aeroportuarios por: Tasas Aeroportuarias, FR3, facturacion y
otros servicios, periode 2021.

TRANSPORTE. Lo
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE
{Aéreo,terrestre, maritimo, otros} TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA hh:mm
dd-mm-aaaa | hhimm dd-rmm-aaaa
TERRESTRE Publico CALDERON - QUITUMSE, | 19/09/2022 5:00 19/09/2022 6:30
TERRESTRE Publico QuITUMBE -Macas - | 19/09/2022 6:30 19/09/2022 12:30
TERRESTRE Pablico MACAS - QUITUMBE - | 23/09/2022 16:30 23/09/2022 21:30
TERRESTRE Publico QUITUMBE -CALDERON 23/09/2022 21:30 23/09/2022 23:00
ST L DATOS PARA TRANSFERENCIA: - RGN
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: NO. DE CUENTA:
BANCO PICHINCHA AHORROS 2201187041
’ NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para lo Autorizacidn, por fo menes 72 horas de
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLI}”AN‘"? anticlpacitn al cumplimiento de los servicios institucionales, salvo ef cose de que por necesidad
N = 2 ituctonal lo Autoridod Nominodora autorice, * De no existir
'\\ K disponibitidad presupuestaria, tanto la solicitud come lo uutorizacién quedardn insubsistentes.
g * £ informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro dei término de 4 dios de
— ) cumnplido el servicio Institucional. Estd
;,- -W Sy prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de desconso obligatorio con excepcion
e o de Ias Mdximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la Mdximo

MGS. DANIELE )EEANO,UILU A SAMUEZA Autoridad o su Delegado.
WA FINANCIERO 2

s \ FIRMAS DE APROBACION -~ _
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 5U DELEGADO

y'%' Lo
MGS. MELIDA DEL ROCIO CASTRO PAZMING
DIRECTORA FINANCIERA




3V,
N
- Goblerno SURKEEIDRNTE "
“f p, det Encuentro

Memorando Nro. DGAC-DFIN-2022-1421-M

Quito, D.M., 18 de agosto de 2022

PARA: Srta. Ing. Romina Marusia Andrade Carmpafia
Coordinadora General Administrativo Financiera

ASUNTO: COMISION DE SERVICIOS "AEROPUERTOS ADMINISTRADOS POR -~
LA DGAC."

De mi consideracion:

Estimada sefiora Coordinadora, Informo a usted que: mediante memorando Nro.
DGACFTES-2022-0147-M de fecha 17 de agosto de 2022, fueron comunicados las y el
servidor piblicos de la Gestidn de Tesorerfa, descritos en el presente documento, sobre el
cumplimiento a ta labor de verificacién y control de Facturacion, Cobro, Recaudacién y

Depositos de valores ingresados y registrados en los Aeropueros Administrados por la
Institucion, de acuerdo al siguiente detalle:

® Srta. Téc. Juana Janeth Salgade, al aeropuerto Internacional de la ciudad de
Cuenca del 05 al 09 de Septiembre de 2022.

® Srta. Ing. Maria José Rojas del 12 al 16 de septiembre de 2022., al aeropuerto de la
ciudad de Lago Agrio.

& Sr. Mgs. Daniel Esteban Quilumba del 19 al 23 de Septiembre de 2022 al
aeropuerto de la ciudad de Macas

Por lo expuesto, solicito a usted, su autorizacién para el cumplimiento de la comisién
descrita, asi como se disponga la emision de los pasajes aéreos y tramite de vidticos.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Mgs. Melida del Rocio Castro Pazmifio
DIRECTORA FINANCIERA

Copia:
Sr. Ing. Xavier Walter Andrade Mena
Tesorero General

Sr. Tlgo. Miguel Angel Guzmdn Salazar
Asistente Financiero

Sra. Mgs. Andrea Elizabeth Arcos Gomez

n Direccidn General de Aviacidn CivH
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Hoja de Ruta

Fecha y hora generacion; 202208-24 14:19:15 (GMT-5)

Generado por: Melida de) Rocio Castro Pazmiiio

Informacién del Documento
- ]
No, Doc,
Documento: DGAC-DFIN-2022-142 1-M Referencia: -
. o S, ) Stia. Ing. Romina Marysia Andrade Campaia, Coordinagora
De: S.r‘" M_gs. Mc?'dﬂ ".!d Rocio Castro P.“"‘?‘,‘ 1o, D Hrectory Para: General Administrativo Financiern, Direccidn General de
Financiera, Direceion General de Aviacidn Civj] L -
Aviacién Civi
Asunto: COMISION DE SERVICIOS "AEROPUERTOS Descripeitn -
sunto: ADMINISTRADOS POR LA DGAC,” Anegos:
Fecha Fecha
Pocumenty: | 2022-08-18 (GMT-5) Registro: 2022-08-18 {GMT-5)
Ruta del docamento
Fecha/Hora No. Comentario
Dias
Melids de! Rocio 2022-08-10 14:55:57 Kavier Watter Estimado Xavier, por [avor conocimicnio v
DIRECCION FINANCIERA Castro Pazmidio (GMT-5) e trdmite respecetivo de sokcitud de pasajes y 4
(DGAC) i}

visiticos.

Romina Marusia
Andrade Campaiz
{DGAC)

COORDINACION GENERAL

2022-08-19 14:26:15
ADMINISTRATIVA FINANCIERA

(GMT-5 aulorizado

Melida del Roio
Castro Pamisto
NGAC)

202208-18 16:32:05
{GMT-5)

£invio Elecironico
del Documenta

DIRECCION FINANC [ERA

Melida del Racio

Casiro Pezmifo 2022-08-18 16:33:05

DIRECCION FINANCIERA 1GMT-5)

Firma Digial de
Necumento

Melida do! Recio

Rominn Marusia
Castro Pazmifio

Andrade Campaga
{DGAC)

2022.08-18 16:32:50
{(GMT-5)

PIRECCION FINANCIER A Registro




' Direccion General

v de Aviacion Civil

INFORME DE SERVICIOS INST[TUCIONAI.ES

Nra. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME {dd-mmm-aaaa)

MEMORANDO Nro. DGAC-DFIN-2022-1421-M

28/09/2022

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA Q EL SERVIDOR

PUESTO QUE OCUPA:

QUILUMBA SAMUEZA DANIEL ESTEBAN
C.C.: 1716215452

ANALISTA FINANCIERO 2

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE

MACAS - MORONA SANTIAGO

GESTION DE TESCRERIA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Daniel Esteban Quilumba Samueza

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

En cumptimiento a lo dispuesto por el sefior Director General mediante oficio Nro. DGAC-2021-0821-M, de 30 de diciembre del 2021, se Trasladara al Aeropuerto Coronel
Edmundo Carvajal, para la intervenciony control a los ingresos aeroportuarios por: Tasas Aeroportuarias, FR3, facturacion y otros servicios, periodo 2021,

JUSTIFICATIVO DE ALOJAMIENTO Y/O ALIMENTACION

No. No. £ACTURA O NOTA DE VENTA] DESCRIPCION : VALOR
1 001-001-0002783 /ﬂQSPEDAJE - del 19 2t 22 de septiembre del 2022 (4 noches). "DON HUMBERTH" e 100.00 /"
2 002-001-0000061 & {PLIMENTACION: de! 19 a1 20 de septiembre. Restaurante "SUPER ASADOS" 47 70.00
3 002-001-0007742 1~ ALMENTACION: del 21 ai 22 de septiembre. Restaurante "SECOS MEDIA NOCHE® g 70.00 /
TOTAL JUSTIFICADO 240.00
FECHA 18/09/2022 23/09/2022 Estf}s datos se reﬁeren. of t:eimpo efec.trvamcfnte utilizado en el -cu-mphmlento d.eJ'sevrvrc-ro urlmsrntucr'on?.', desde la
dd-mmm-aaa salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiefito del servicio institucional segiin seo el
HORA 830 PM 4:30 PM coso, hasta su flegada de estos sitios.
hhimm
‘ TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
{Aéreo,terrestre,maritii NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
mo,otros)
dd-mmm-aaaa hhimm dd-mmm-aaaa hhimm
TERRESTRE T. PUBLICO SAN MIGUEL DEL COMUN - QUITO [CARCELEN) 18/09/2022 20:30:00 18/09/2022 20H45:00
TERRESTRE T. PUBLICO QUITO {CARCELEN) - MACAS 18/05/2022 20:50:00 19/09/2022 06H00:00
TERRESTRE T. PUBLICO MACAS - QUITO {QUITUMBE} 23/09/2022 03:00:00 23/09/2022 13;00:00
TERRESTRE T. PUBLICO QUITO {QUITUMBE) - SAN MIGUEL DEL COMUN 23/09/2022 13:30:00 23/08/2022 16:30:00

NOTA: En case de haber utilizado transporte pablico, se debera adjuntar obligatcriamente los pases a borde o boletos.

i H
[

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISICNADO

A
MGS, DkNIEL ESTEBANQUILUMBA SAMUEZA

NOTA

£l presente informe deberd presentarse dentro del términa de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacion se demorord e incluso de no presentario tendria gue restituir los
vaiores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior el nimero de dios
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la Mdxima Auteridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

ING. XAVIER WALTER ANDRADE MENA

GESTION DE TESORERIA

. - — -
R4 / o o e
MGS. MELIDA DEL ROCIO CASTRO PAZMING

DIRECTORA FINANCIERA




DON HUMBERTH
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\‘ V& GUILLERMO LASSO

Goblerno PRESIDENTE

4 A del Encuentro

Memorando Nro. DGAC-SEMC-2022-1009-M

Macas, 26 de septiembre de 2022

PARA: Sr. Mgs. Ademar Augusto Manosalvas Narvaez
Director de Administracién de Talento Humano

ASUNTO: PRESENTACION Y SALIDA DEL SR. DANIEL ESTEBAN QUILUMBA
-FUNCIONARIO DE LA DGAC. APTO MACAS

De mi consideracioén:

Por medio del presente reciba un cordial saludo Sr Director de Administracién de Talento
Humano y a la vez tengo a bien informar a Usted, que el sefior Mgs. Daniel Quilumba
Analista Financiero 2, cumplio comisi6n de servicios Institucionales en el Aeropuerto de
Macas con la revision y verificacién de los comprobantes de ingreso por cobro de tasas
aeroportuaria, de acuerdo a la siguiente informacién:

e Fecha de entrada: lunes 19 de septiembre del 2022.
® Fecha de Salida: viernes 23 de septiembre del 2022. retorno a la ciudad de Quito.

& Motivo de la Comisién: Revisién y Verificacién de TSA TUT FR3 DE INGRESOS
APTO MACAS.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamenie,

Documento firmado electronicamente

Cesar Wladimir Revelo
INSPECTOR DESPACHADOR DE VUELQ 2

Copia:
Sr. Mgs. Danie! Esteban Quilumba Samueza
Analista Financiero 2

Sra. Mgs. Melida del Rocio Castro Pazmifo
Directora Financiera

Direccidon General de Aviacion Civil

Direccion: Buenos Alres C)cﬂ 52 v Av. 0 de Agesto
Cumgo pos:"ﬂ T s Teldfoner 0 L T I T

* Dosumento r?rmada s.'ecl'rdmcemanre por Ouipux




DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL
DIRECCION FINANCIERA
GESTION DE TESORERIA

ACTA DE TRABAJO

AEROPUERTO EDMUNDO CARVAJAL

PERIODO DE CONTROL ANO 2021

En la cuidad de Macas, a los 23 dias del mes de septiembre del 2022, en las oficinas de la jefatura
de la Administracién del Aeropuerto Edmundo Carvajal, se retmen los siguientes servidores
piblicos pertenecientes a la DGAC. Sefiores: Mgs. Daniel Esteban Quilumba Samueza, en su
calidad de auditor en represeniacion de la Direccién Financiera — Gestion de Tesoreria y el Insp.
Cesar Revelo en su calidad de Administrador Aeroportuario. Con la finalidad de dejar constancia
del Trabajo realizado y ejecutado por el sefior representante del area Gestion de Tesoreria
correspondiente a: Revision, control, verificacion, elaboracion, emision, analisis y el archivo de los
siguientes documentos: Técnico — Operacional, Administrativo - Financiero como son:
Comprobantes de Ingreso, FR3, Comprobantes de Deposito., Emision de Facturacion por Varios
Servicios y Facturacién electronica., Archivo y mantenimiento documental.

Documentos que son elaborados y emitidos por los Servicios Aeroportuarios que la Direccién
General de Aviacion Civil a través del Aeropuerto Edmundo Carvajal, otorga a los usuarios internos
y externos.

Correspondientes al afio 2021, meses de: enero a diciembre.
ANTECEDENTES:

La DGAC mediante la Direccion Financiera, estd a través del area Gestion de Tesoreria son: las
dependencias de control, registro y verificacion de los ingresos Institucionales, generados en todas
las unidades Técnicas - Operacionales Administrativas - Financieras en todos los Aeropuertos
Administrados por la Direccion General de Aviacion Civil, asi como también en todas las areas y
dependencias Institucionales Administrativas, receptoras de recursos economicos.

Razén por la cual, y en apego a las disposiciones descritas en las Normas Legales, Resoluciones,
Procedimientos, informes y/o notificaciones competentes. Planifica, elabora y ejecuta los controles
de la informacién documental y economica receptada, elaborada, registrada y remitida por los
servicios Técnicos-Operacionales, Administrativos y demas, otorgados a los usuarios externos e
internos., es asi que:



e Maediante el memorando Nro.: DGAC-SX3-2019-4733-M, de fecha 05 de agosto del
2019, se le designa al sefior Insp. Cesar Revelo, Administrador del Aeropuerto
Edmundo Carvajal, ubicado en la ciudad de Macas de la Provincia de Morona
Santiago.

e Codificacion a la Ley de Aviacién Civil,, Art. 6 literal (d); Art. 44; Art. 23 literales
(b, €, h) ; Art. 24 ; Art. 26 literales (b, ¢} ; Art. 30, 32, 33, 34

o Resolucién 066/2010 de fecha 22 de julio de 2010, publicada en el R.O Edicion
Especial Nro. 61 de 10 de Agosto del 2010 vigente; reformada en parte determinada
mediante la Resolucion 01072014 de fecha 25 de julio de 2014 en vigencia.

e Recomendacion de Auditoria Interna de conformidad al memorando Nro. DGAC-
FX-M-0458-2011 de fecha 25 de julio del 2011.

e TNormas de Control Internos 403.1.- Determinacion y recaudacion de Ingresos; 405-
07 Formularios y documentos. Acuerdo de la Contraloria General del Estado 39
Registro Oficial Suplemento 87 de 14-dic.-2009 Ultima modificacién: 13-may.-2019
- Contraloria General del Estado.

o disposicién y aprobacion de la Reprogramacion del Cronograma de Control de
Aeropuertos Administrados por la DGAC, mediante memorando Nro. DGAC —
CGAF-2021-0821-M, de fecha 30 de diciembre de 2021.

e Recomendaciones realizadas al Administrador, constante en la tltima Acta de
trabajo.

Son de imprescindible consideracion, aplicacion, empleo y ejecucion en las labores de control
efectuadas en la o las unidades aeroportuarias correspondientes.

LABORES REALIZADAS

FEn base a lo descrito con anfelacién; se procede a la revision y verificacion de los:
COMPROBANTES DE INGRESO POR COBRO TASAS AEROPORTUARIAS del periodo
comprendido a los meses de: enero, febrero, marzo, abril, mayo, junio, julio, agosto, septiembre,
octubre, noviembre y diciembre del afic 2021..

COMPROBANTES DE INGRESO por cobro de: Tasa por Uso Terminal y Servicios Auxiliares
para operaciones Nacionales “T'UTSNP”; Tasa por Seguridad Contra Actos de Interferencia Ilicita
“YWT”:; Tasa por Servicios de Accidente Fuego y Rescate T SAF/R



ANO 2021 ( MES) | COMPROBANTE COMPROBANTE | COMPROBANTES
DESDE HASTA ANULADOS

1 Enero 3055 4071 4022

2 Febrero 4072 4159

3 Marzo 4160 4279 4233

4 Abril 4280 4348

5 Mavyo 4349 4394 4362

6 Junio 4395 4499 4412-4415-4421-4425-
4465-4469

7 Julio 4500 4616

8 Agosto 4617 4781

9 Septiembre 4782 4988 4801-4856-

i0 Octubre 4989 5165 5008-5012-5057-5098-

il Noviembre 5166 3343

12 Diciembre 5344 5463 5349-5379-5424-

REVISION Y VERIFICACION DE COMPROBANTES FR3: (Control de Operaciones
Ocasionales) por cobro de: Derechos de Aterrizaje Diurno y Nocturno; Derechos de Proteccién al
Vuelo; Derechos de Estacionamiento, Vuelo Chérter / Cambio de Ruta; Proteccion al Vuelo Antes y
Despugés

ANO 2021 ( MES) | COMPROBANTE COMPROBANTE | COMPROBANTES
DESDE HASTA ANULADOS
1 Enecro 0 0
2 Febrero 0 0
3 Marzo 3857 3859
4 Abri 0 0
5 Mayo 0 0
6 Junio 0 0
7 Julio 3860 3863 3860-3861-3862
8 Agosto 3864 3865 3864
9 Septiembre 0 0
10 Octubre 3866 3866
11 Noviembre 3867 3867
12 Diciembre 3868 3870 3868

REVISION Y VERIFICACION DE LA FACTURACION ELECTRONICA por:

Fmisién de Credenciales de circulacién Vehicular v Credenciales de Personal;, Certificados de
altura; Otros.

ANO 2021 { MES) CANT / CANT / CANT/ FACTURACION
CREDENCIAL CREDENCIAL | CERTIFICADC OTROS VARIOS
VEHICULAR PERSONAL 5 DE ALTURA
1 Enero 0
2 Febrero 0
3 Marzo 0
4 Abri 0
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5 Mayo 1
6 Junio 2
7 Julio 2
g Agosto 0
9 Septiembre 0
10 Octubre 2
11 Noviembre 0
12 Diciembre i

Fl contenido de la informacion descrita en los cuadros anteriores., refleja en sintesis (resumen) el
periodo anual 2021 de la documentacion revisada, verificada y controlada.

OBSERVACIONES “NOVEDADES”:

Una vez ejecutadas y concluidas las labores de revision, verificacion y control de la informacion,
“Documentacién Técnica Operacional — Administrativa Financiera, descrita con antelacion en el
parrafo 1ro. (Ultimas lineas textuales) del presente documento, basados en el entorno global de la
documentacion verificada. Se detalla a continuaciéon las siguientes novedades encontradas,
detectadas y verificadas:

Comprobantes de Ingresos FR3

* El 100 % de comprobantes de Ingreso FR3, se encuentran depositadas sin retraso alguno.

Comprobantes de Ingresos Re (T.U.T)

» 198 % de comprobantes de Ingresos Re (T.U.T), se encuentran depositadas sin retraso
alguno. De la misma manera, justificar los Comprobantes T.U.T., que presentan retrasos
de depositos, con el fin de cumplir con la normativa legal vigente de recaudaciones.

Otros ingresos

» El 100 % de otros ingresos, se encuentran depositadas sin retraso alguno.

GENERALES:

En constancia de lo descrito, detallade v mencionado en la presente Acta de Trabajo, se adjuntan
por separado, cada uno de los reportes descritos en los cuadros que anteceden al presente texto, de
forma detallada mes a mes, documentos en los cuales se especifica a detalle cada uno de los
conceptos, documentos y valores revisados, verificados y controlados.

CONCLUSIONES:

El control financiero en el “Aeropuerto de Edmundo Carvajal™ del 19 al 23 de septiembre del 2022,
sobre la verificacion de los comprobantes FR3, T.UT, y otros ingresos, de los periodos
comprendidos: enero a diciembre del 2021, fue realizada en forma SATISFACTORIA.

RECOMENDACIONES:



Tomando en consideracion toda la informacién revisada, asi como todas las novedades encontradas
durante 1a ejecucion del trabajo realizado en cuanio se refiere a la: revision, verificacién y control
de la documentacion e informacion de interés Institucional, apegados al buen sentido gjecucion
Técnica Administrativa y Operativa por parte de las y los servidores piblicos:

Al sefior Administrador Acroportuario

e Controlar los depdsitos bancarios de los comprobantes de ingresos, se encuentren
depositados dentro de las veinticuatro horas de acuerdo a lo que indica la normativa
vigente. (Norma de Control Interno, 403-04).

« Disponer se archive en forma digital (excel), los comprobantes de FR3 y otros
ingresos, como se indica en los papales de trabajo.

e Se cumpla con lo establecido y dispuesto en las normas de control interno emitidas
por la Contraloria General del Estado ¢n todo lo referente y descrito en los codigos .

» 100-01 Control Interno:
(o)
El control interno es un proceso integral aplicado por la maxima autoridad, la
direccion y el personal de cada entidad, que proporciona seguridad razonable para ¢l
logro de los objetivos institucionales y la proteccion de los recursos publicos.
Constituyen componentes del control interno el ambiente de control, la evaluacion de
riesgos, las actividades de control, los sistemas de informacion y comunicacion v el
seguimiento.
El control interno estad orientado a cumplir con el ordenamiento juridico, técnico y
administrativo, promover eficiencia y eficacia de las operaciones de la entidad y
garantizar la confiabilidad y oportunidad de la informacion, asi como la adopeion de
medidas oportunas para corregir las deficiencias de control.

.

> 100-03 Responsables del control interno

(se0)

Las servidoras y servidores de la entidad, son responsables de realizar las acciones y
atender los requerimientos para el disefio, implantacién, operacion y fortalecimiento
de los componentes del control interno de manera oportuna, sustentados en la

normativa legal y técnica vigente y con el apoyo de la auditoria interna como ente
asesor y de consulta.

-

# 401-03 Supervision

Los directivos de la entidad, estableceran procedimientos de supervision de los
procesos y operaciones, para asegurar que cumplan con las normas y regulaciones.

> 403-01 Determinacion y recaudacion de los ingresos:
()
Los ingresos de autogestion, son recursos que las entidades y organismos del sector
publico obtienen por la venta de bienes y servicios, tasas, contribuciones, derechos,

57



arrendamientos, rentas de inversiones, multas y otros, se recaundaran a través de las
cuentas rotativas de ingresos aperturadas en los bancos corresponsales del depositario
oficial de los fondos publicos o en las cuentas institucionales disponibles en el
depositario oficial.

Los ingresos obtenidos a través de las cajas recaudadoras, en efectivo, cheque
certificado o cheque cruzado a pombre de la entidad serin revisados,
depositados en forma completa e intacta y registrados en las cuentas rotativas de
ingresos autorizados, durante el curso del dia de recandacién o maximo el dia
hébil siguiente.

» 403-02 Constancia documental de ia recaudacion
(...}
Ninguna institucién por ningin concepto, podra cobrar tasa y/o tarifa alguna por la
venta de bienes y servicios, sin que medie la comercializacion de especies valoradas,
factura, nota de venta y otros documentos autorizados por el organismo rector en
materia tributaria.

1as entidades piblicas mantendr4n un control interno estricto y permanente del
uso y destino de los formularios para recaudacién de recursos. En caso de
especies valoradas o ftitulos de crédito, sus movimientos se justificaran
documentadamente mediante controles administrativos.

» 403-04 Verificacién de los ingresos

Las instituciones que dispongan de cajas recaudadoras, efectuaran una verificacion
diaria, con la finalidad de comprobar que los depdsitos realizados en el banco
corresponsal sean iguales a los valores recibidos, a fin de controlar que éstos sean
transferidos al depositario oficial.

()

El servidor encargado de la administracion de los reecursos, evaluara
permanentemente la eficiencia y eficacia de las recaudaciones y depésitos y
adoptara las medidas que correspondan.

Que el sefior Administrador Aeroportuario ejecute y realice: mayores controles a los
procesos Administrativos Financieros, Generados.

Se solicite al personal responsable y encargado del lienado y registro textual de
informacién en los documentos: comprobantes de Ingreso., FR3 y demas documentos
de interés Técnico - Operacional, Administrativo - Financiero., estos sean escritos
con la mayor claridad posible con la finalidad de evitar errores en su lectura,
interpretacion y transcripeion de la informacion.

En cumplimiento a la disposicion emitida por la autoridad competente de la DGAC. Para constancia
de lo actuado, asi como de las Jabores realizadas y descritas en la presente ACTA DE TRABAJO,
en aceptacion de todo su contenido y adjuntos: firman en un original y tres copias las personas
descritas en el parrafo 1ro. Del presente documento.
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En representacién de la Direccién Financiera""‘"ih}\l[ZSTI(')N TESORERIA”
r"f f

Mgs. "D%miel E. Quilumba S., Ing.
Anafista Financiero II - Matriz
Direccion General de Aviacion Civil

En representacion del AEROPUERTO “EDMUNDO CARVAJ AL”

Insp. César Revelo
Administrador Aeroportuario
Aeropuerto Edmundo Carvajal
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