COMPROBANTE DE DISTRIBUCION INTERNA DE FONDOS

Entidad:  522-9999-0000

Ejercicio:

No. Fondo Global:

No. Formulario Interno:
Unidad Gastadora:

RUC/C1 Responsable:
Nombre Responsabie:
Monto Fonde Global:

Monto Fondo Interno:
Estado:

Clase de Fondo:

Descripcion:

DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL - PLANTA CENTRAL

2022
743
2831

001 - DGAC PLANTA CENTRAL MATRIZ

1715744635
ULLOA RAM
320.60
320.00
APROBADO

PALL ANIBAL

TESORERIA

Cta. Monetaria

Fecha de Pago

No. Transfer.

No. Pago CUR

FAF - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS

FISCALES

ANTICIPO VIATICOS AL TENA SR. PAUL ULLOA DEL 17 AL 21 OCTUBRE 2022

No. de Solicitud: 743 Fecha Solicitud: 12/10/2022
No. de Doc. Aprobacion: 743 Fecha Aprobacién: 12/10/2022
No. de CUR Contable: 104413455
. No. CUR
Clase de Fendo Fuente Clase de Registro RUC/ICI Responsable Contabile Pagado Monto Aprobado
FAF 002 FRC 171574465‘5 104413455 NO 320.00

FIRMA RESPONSABLE

(o 9290
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T 393

Direccion General
de Aviacion Civil

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO

DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
DGAC-CGAF-2021-0821-M 12/10/2022

VIATICOS [ x 1  MOVILZACIONES | SUBSISTENCIAS | 1 ALIMENTACION {
TR L g L EL "DATOS GENERALES. . .~ .= .. T

S p—— A —
FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

]

PUESTO QUE QCUPA;
ASISTENTE FINANCIERQ

. .APELLIDOS -.NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
ULLOA RAMOS PAUL ANIBAL
C.C.: 1715744635

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA Q EL SERVIDOR
TENA - NAPO GESTION DE TESORERIA
FECHA SALIDA (dd-mm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
17/10/2022 5:00 21/10/2022 19:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

ANALISIS VERIFICACION, CONTROL Y ARQU EO DE LOS COMPROBANTES DE INGRESO {TUT;WT;FR3) Y FACTU RACION
CORRESPONDIENTE AL PERIODO ARNO 2021 DEL AERGPUERTO JUMARNDY - TENA, EN BASE A LAS NORMAS DE CONTROL INTERNO
ESTABLECIDOS POR LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO.

SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE
{Aérep,terrestre, maritimo, otros) TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
dd-mm-aaaa } hh:mm dd-mm-aaaa hh:mm
TERRESTRE Publico QUITO - TENA 17/10/2022 5:00 17/10/2022 8:00
TERRESTRE Piblico TENA - QUITO 21/10/2022 15:0 21/10/2022 19:00
L Lt SR "DATOS PARA TRANSFERENCIA - i .
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: NO, DE CUENTA:
BANCO GENERAL RUMINAHUI AHORROS 8156339000
NOTA: Esta soficitud debera ser presentada para la Autorizacion, porlo menos 72 horas de
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE anticipacién of cumplimiento de fos servicios institucionales, satvo el case de que por necesidacl
institucional fo Autoridad Nominadora autorice. * De no
existir disponibilidad presupuesteria, tanto fa solicitud como fa autorizacion quedordn
insubsistentes. *Ef
) /f informe de Servicios Institucionales debert presentarse dentro dei término de 4 dius de cumplido
< ‘;&%/% ef servicio institucional. Esté

prohibido conceder servicios institucionales durante los dies de descanso obiigatorio con

. PAUL ANIB, oS excepcidn de las Mdximas Autoridades o de cases exeepcionales debidamente justificades por Ia
Méxime Autoridad o su Delegado.
ASISTENTE FINANCIERO ’

LCDA. CA

ING. XAVIER|ANDRADE, M. DIRECTORA FINANCIERA, SiJBROGANTE

TESORERO GENERAL




B

OIRECCON GENERAL GOBERNO
DE AVIACION CiViL DETOROS

Memorando Nro. DGAC-FTES-2022-0024-M
Quito, D.M., 22 de febrero de 2022

PARA: Srta. Mgs. Ana Lucia Almeida Ruiz
Analista Financiero 2

Sra. Mgs. Martha Alicia Panchi Tipan
Analista Financiero 1

Sra. Ing. Maria Jose Rojas Jaramillo
Analista Financiero 2

Sra. Ing. Maria Fernanda Proafio Valdospinos
Analista Financiere 1

Sra. Econ. Monica de las Mercedes Ramos Aguirre
Secretaria Ejecutiva 1

Sra. Ing. Veronica Lissette Plaza Guevara
Analista Financiero 1

Srta. Téc. Juana Jeanneth Salgado Lomas
Asistente Financiero

Sr. Ing. Julio César Vivas Simbafia
Asistente Financiero

Sr. Econ. Pail Anibal Ulloa Ramos
Asistente Financiero

Sr. Mgs. Daniel Esteban Quilumba Samueza
Analista Financiero 2

Sr. Téc. Cléver Mauricio Carrilio Guamanquispe
Asistente Transporte Aéreo

ASUNTO: "Cronograma de Actividades de Control a desarvollarse durante el afio
2022", en los Aeropuertos Administrados por la DGAC.

De mi consideracidn:
Estimadas (os} servidoras (es) piblicos de la Direccitn Financiera Gestion de Tesoreria,

mediante la presente comunico a ustedes que: con fecha 30 de diciembre del afio 2021 fue
aprobado y Autorizado por el sefior director general de Aviacién Civil €l., memorando

_ | Direosisnt Busnos Ares Oe1-63 y Av. 10 de Agasto » Codige Postak 170402 / Quite -+ Ecuador « Teléfona: §93-2 2847400
. aocﬁmq_nlgﬂnmda aloctrsalcarnonta por Quipiix wenvaviaclongivilgob.ec 12 _



DIRCCCION GENERAL

v

Fecha y hora generacin:

Generado pot:

EL

AVIACION CIVIL

Hoja de Ruta

2022.01-11 11:57:08 1IGMT-3)

Miguel Angel Gurmdn Salazar

Informacidn del Documento

Na. DGAC CGAF-2021-0821:M
Documento:

Sria. ing. Romina Marusia Andrade Campafa. Coordinadora Genezal

De: P o s e P
Administrativo Financicra, Diceccion General de Aviacion Civil Aviacion Civil
Asuntor “Cronograma de Actividades de Control 3 desarrollagse duranic cl sfio | Deseripeién
sunte: 2022". en Jos Acropucrios Administrados por la DGAC. Anexos: !
Fecha Fecha i
21-12-30 (GMT-5 . 2021-12-30 (GMT-5
Documento: 2021-12-30 (GMT-5) Registro: 021 B )

— —

Dac.
Referencia:

Brig (SP) William Edwar Birkent Mortola, Dirccior
Para: . General de Aviacidn Civil, Direccién General de

Ruta del documento
Area ’ De

. Kavier Walier Andrade

GESTION DE TESORFRIA iema (DGAC)

Melida del Rocio
Casiro Puzrifio
(DGACY

DIRECCION FINANCIERA

Ronuna Marusia
Andrade Camnpaia
(DGACY

COORDINACION GENERAL
ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Willism Edwar Birkew
Muoztoh {DGAC)

DIRECCION GENFRAL DE
AVIACION CIVIL

Romina Masusia

Comentaric

Fecha/Hora Accibn Para
Sr. Guaman, por favor para su

cumplimiente, gfacins

Miguel Angel Guemin
Salazar (DGACH

2022-01407 10:25:24
({GMT-5)

Reasignar

2021-12-30 15:3755 Xavicr Waller Andrade Estiniado Xavier. en 1evorride s¢ encuentra

(GMT-5) Reasignar Mena {DGAC ¢4 awworizada del Sr. Direclor General.
Melida del Rocie

2021412 5:36:2 N .

;éth!—illo 15:36:39 Reasignar Caswro Pazmifio Meh ¢! General ba autorizado,

i (DGAC)

Romina Marusia

021412 344 .

1-12-30 15 3448 Reasignar Andrade Campafia Awmorizado.

(GMT-5) {DGAC

CHERNG
DE TOEC

V’“

2021-12-30 14:05.27 | Envio Elecutnico

COORDINACION CENLRAL Sk Commaia 0
ADMIMISTRATIVA FINANCIERA ™ P (OMT-5} dri Documenty
COORDINACION GENERAL ‘lifl;“::‘;‘:"é":‘;‘ﬁ_l 20211230 14:05:27 | Fuma Digial de N b o Pt Eiectrénic
ADMINISTRATIVA FINANCIERA {pes o) AP {GMT-5) Docunieato ocumento Firmade Blectrnicanente
COORDINACION GENERAL i‘:‘:r"jd::"(“‘:’r: " 20211230 1A051T L pooo William Edwar Birkett |
ADMINISTRATIVA FINANCIERA  (neae adl {GMT-5) gistr Morlola (RGAC)

1

. Diraccién: Buenos Aires Qei-53 y Av.

* Documanio genarado por Quipux

10 de Agosto - Cédigo Postal: 170402 7 Quito - Ecuador + Teléfono: 593-2 294-7400
weaLavizcioncivilgeb.ec

171




DIRECCION GENERAL | GORFRNO
DE AVIACION CIVIL DETOROS

Memorando Nro. DGAC-FTES-2022-0024-M

Quito, D.M., 22 de febrero de 2022
PARA: Srta. Mgs. Ana Lucia Almeida Ruiz
Analista Financiero 2

Sra. Mgs. Martha Alicia Panchi Tipan
Analista Financiero 1

Sra. Ing. Maria Jose Rojas Jaramiilo
Analista Financiero 2

Sra. Ing. Maria Fernanda Proafio Valdospinos
Analista Financiero 1

Sra. Econ. Monica de las Mercedes Ramos Aguirre
Secretaria Ejecutiva 1

Sra. Ing. Veronica Lissette Plaza Guevara
Analista Financiero 1

Srta. Téc. Juana Jeanneth Salgado Lomas
Asistente Financiero

Sr. Ing. Julio César Vivas Simbaba
Asistente Financiero

Sr. Econ. Paiil Anibal Ulloa Ramos
Asistente Financiero

Sr. Mgs. Daniel Esteban Quilumba Samueza
Analista Financiero 2

Sr. Téc. Cléver Mauricio Carrillo Guamanquispe
Asistente Transporte Aéreo

ASUNTO: "Cronograma de Actividades de Control a desarrollarse durante el afio
2022". en los Aeropuertos Administrados por laDGAC.

De mi consideracidn:

Estimadas (os) servidoras (es) piblicos de la Direccién Financiera Gestién de Tesorerfa,
mediante la presente comunico a ustedes que: con fecha 30 de diciembre del ano 2021 fue
aprobado y Autorizado por el sefior director general de Aviacion Civil él., memorando

» Direccién: Butnos Aires Oe1-53 ¥ Av 10 de Agosto:» Codigs Postal: 170402 / Quito - Eguador « Teldfone: 5932 284-7400

st alecininicameita gor QP , vwwiaviacioncivil. gobhec _ 12
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“CCON GENERAL
;F AV!ACION ClViL

Hoja de Ruta

Fecha y hora generacidnt 1072-01-11 11:57:08 (GMT-5)

Generado port Migue! Angel Guzmén Salazar

Informacion del Docomento

e
Na. X a1 .ORDY - Daoc,
Documento: DGAC-CGAF-2021-0821-M Referencia:
. . P Buig (SP) William Edwar Birkett Mortola. Dlrcunr
Sria. }ng. qulna Marusia Andrade Campafia. Coordinadora General | poa: Genesal de Avigcin Civil, Direccién General de
Administrativo Financicra, Dircccidn General de Aviacion Civil

Aviacién Civil

sCronogratna de Actividades de Control a desarroliarse durante ol afio | Descripeién
2022", en los Acsopucrtos Administrados por 1a DGAC. Anexos:

2021-12-30 (GMT-5) ft‘:”;‘.‘:lm_ 12021-12-30 (GMT-5)

Ruta del documento
 del documen’® . ——— - - _

Area De ¥echa/Hora Accién Para Comentario
Xavier Walter Andradic 20220107 10:25:24 . Miguel Angel Gueidn S¢. Gueman, per favos para su
GRSTION DE TESORERIA Mena {DGACY tGM1-5) Reasignar Salazar (DGAC) cumplinienta, gracias

Mehida del Recio
DMRECCION FINANCIERA ' Castro Pazmifio
(DGACY

2021-12-30 1537055
tGMT-5)

Kavicr Walter Andrade
Mena (DGACY

Estimade Xavier, on recurido se encuentia
ch autevizado del Sr. Dircetor General.

Reasignar

Melidy del Recio
Castro Pazmifio

Rowmina Marusia

COORDINACION GENFERAL andrade Campaia

2020.12-30 15:36.29

Reustgnar Micli ¢ General ha autorizado.

ADMINISTRATIVA INANCIERA  (3gae (GMT-5) A

A el — . N
IMRECCION GENERAL D william Edwar Hirkey | 20211230 153438 [ oL Bonsing Marwsia, )

AVIACION CIVIL Motola (DGAC) (GMT 5 Casipiar ndrade Campiiia Autorizado.

{DGAC)

Romina Marusia
Andrade Campadn
(DGAC)

COORDINACION GENERAL
ADMINISTRATIVA FIN ANCIERA

2021-12-30 14:05.27
(CIMT -5}

tinvia Elecirsnico
del Documentie

—_

N ———

COORDINACION GENERAL li"':'r‘";‘r“;l,"r‘r:“” 2021-12.30 140527 | Firma Digntal de ) .
ADMINISTRATIVA FINANCIERA - ;T;E‘.;u(': ampaiia (GMT-5) Documents Documente Firmudn Electronicamente
;
- ooowma
Romina Marusia
COORDINACION GENERAL i Ma 20211230 140512 4 Willinm Edwae Birkett
ADMINISTRATIVA FINANCIERA Andrade Cumpala Regiviro

{EGMT-5) Mortola (DGAC)

(MGAC)

' " pireccldn: Bugnos Aires Oet-63 y Av. 10 de Agesto. « Cédigo Postak 170402 / Quito - Ecuador « Teléfono: 533-2 284-7400
- Pocymants gianaraco per Quiptx wersaviacionsivil.gob.et.




Direccion General
de Aviacién Civil

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nrg. SOLICITUD BE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

FECHA DE INFORME

INSTITUCIONALES
MEMORANDO No.DGAC-CGAF-2021-0821-M 74/10/2022
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

PAUL ANIBAL ULLOA RAMOS C.I. 1715744635

ASISTENTE FINANCIERO

CIUDAD —~ PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCHONAL

NOMERE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE

TENA - NAPO

DIRECCION FINANCIERA - GESTION TESORERIA

SERVIDORES QLE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

INFORME DE ACTIVIDADES ¥ PRODUCTOS ALCANZADOS

ANALISIS, VERIFICACION, CONTROL DE LOS COMPROBANTES DE INGRESOS (TUT, WT, FR3)Y FACTURACION DEL AERCPUERTO JUMANDY DE LA CIUDAD DEL TENA
PERIODO CORRESPONDIENTE DE ENERO A DICIEMBRE 2021, FUNDAMENTADOS EN LAS NORMAS DE CONTROL INTERNG ESTABLECIDOS POR LA CONTRALORfA GENERAL

DEL ESTADO.
JUSTIFICATIVO DE ALOJAMIENTO ¥/0 ALIMENTACKIN
No. No. FACTURA O NOTA DE DESCRIPCION VALOR
VENTA p i
1 DOL.001-C002132 #° [HOSTAL MAGDALENA > $ 120,00
2 0020010003129 b7 JMATDAN & DELL_§7 pd $ 3,25
3 0010010000708 _v” | |G PIEDRAS EL RESTAURANG"o” 5 15.00
4 051-100-000003774 47 J£BS POLLOS DE LA TRL o 3 425
5 00L-001-0000711 * _|AS PIEDRAS EL RESTAURANT v $ 10,00
[3 001.001.0000377 = | A5ADERD SENALES DEHUMO «~ $ 3,754
7 T0L001.0000713 g” A PIEDRAS EL RESTAURANT ¥~ 3 65,00
[} 002-001-000314% & |MATDAN & DEL| 3 450
TOTAL JUSTIFICADO / / 5 22575
FECHA 17/10/2022 21/10/2022 » Estos datos se refieren oi tiempo efectivamente utilizado en ef cumplimienta del servicic
dd-mmm-aaa institucional, desde I sulida def lugar de residencia o trobajo habituales o def
:101::1 05:00 a. m. v 20:30:00 PM; / cumplimiento del servicio institucional sequn sea el caso, hasta su legada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
RE DET POR RUTA
(Aéreo terrestre,ma| OMeRE DF RANSPORTE u FECHA _HORA FECHA HORA
ritimo,otros) dd-mmm-aaag / hh:mm dd-mmm-aaaa _bh:mm
TERRESTRE PUBLICO QUITO - TENA 17/10/2022 psébn;oo 17 1771072022 = 08:30:00
TERRESTRE PUBLICO TENA - QUITO 71/10/2022 &7 170000 o t21/10/2022 ¢ 20:30:00 &

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publice, se debera adjuntar obligatcriamente Jos pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

ASISTENTE FINANCIERO

FIRMA DE LA O EL SERVIDCR COMISIONADO

¢ON. PAUL ANIBAL ULLOA RAMOS

NOTA

£l presente informe debert presentorse dentro del térming de 4 digs del cumplimiento de
servicias institucionales, caso contraric la liguidecién se demorard e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales seg super/iaw!—rrdmeru—d&dkr%gutorizados, se deberd odjunter ia

qutorizacion por eschxfma Autoridad o su leg<

FIRMAS DE APROBACION / \

7 .
flRMA DE LA AUTORIDAD NOMINAPORA O SWOELEGADO

e

ING. I(AVIER AND}NADE
TESORERO GEMERAL
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:fox

LOS POLLOS

DE LA TRI

E! papd de los pomtas

[ LOS POLLOS DE LA TRI

ROJAS LEZANO DIEGO PATRICIO
Calle: AV 15 DE NOVIEMBRE Numero: SIN

Direc. Matriz.

Direc. Sucursal Calle: AV 15 DE NOVIEMBRE Nomero: SIN
Obligado & llevar Gontabilidad NO
Gontribuyente Especial NO

L Gontribuyente Regimen RIMPE

RU.C. 1722048210001
FACTURA
Nro.  001-100-000003774

Fecha Autoriza: 18-10-2022 19.26.02
Ambiente PRODUCCION
Emisidn: NORMAL

Autorizacion / Clave Acceso
1810202201 17220482 100012001 1000000037 740098868719

PAUL ULLOA 7

[ [T

AUV WL L

2:22 1/

Cliente:
|dentificacion 1715744635
Fecha: 18-106-2022
Direccion:  QUITO 1810202201172204821000120011000000037740098868719
Producto Cantida | Precio | iva: % Desc. Descuent Total
HACHERO 1.0G 357141 S 0.00 0.00 3.57
LLEVAR 4 1.00 02232} S 0.00 (.00 0.22
Base 0%: 0.00
Forma Pago: SN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERD Base 12%: 3.79
Froail; paut._ulioa@hotmait.com Subtotal: 3.79
va: 0.46
Dascuento:
Total:
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7*’? a del Encuentro

Memorando Nro. DGAC-SEJD-2022-1198-M

Tena, 21 de octubre de 2022

PARA: Sr. Mgs. Ademar Augusto Manosalvas Narvaez
Director de Administracion de Talente Humano

ASUNTO: PRESENTACION Y SALIDA DE LOS FUNCIONARIOS: PAUL ULLOA

De mi consideracién:

Por medio del presente me permito informar a usted scﬁ(;r},iﬁtor dc Administracién de
Talento Humano que el dia Tunes 17 dg.octubre de 2022'se presentard en el Aeropuerto
Jumandy el funcionario: Pail Ulloagcon la finalidad de realizar el control, intervencidn,
emision, andlisis, archivo y verificacién: de Tasas Aeroportuarias, Facturacién
electrofénica y recaudaciones emitidas en el Aeropuerto Jumandy en el 2021 y el arqueo
de fondo de caja chica; una vez [inatizada la comision se traslada a la cuidad de Quito dia
viernes 2} de octubre de 2022 5th novedad alguna.

Con sentimientos de distinguida consideracidn.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Ing. Eulalia Ximena Carrillo Robalino

-

ANALISTA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION 1
(ARPTO. JUMANDY)

Copia:
Sra. Mgs. Melida del Rocio Castro Pazmiiio
Directora Financiera

Sr. Econ. Paiil Anibal Uiloa Ramos
Asistente Financiero

THEAdi 4Tl AR 1ot
EULALIA XIMENA
CARRILLO
ROBALINO

Direccion General de Aviacion Civil

Dirpecion: Buenos Alres Oat-53 v AV, 10 de Agosto
Codigo postal vt e Telgtang: SR LG P00
g i

firmede oleciréni por Quipux
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“f p del Encuentro

Memorando Nro. DGAC-FTES-2022-0202-M

Quito, D.M., 25 de octubre de 2022

PARA: Sra. Mgs. Melida det Rocio Castro Pazmiiio
Directora Financiera

ASUNTO: INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES AEROPUERTO
JUMANDY - TENA

De mi consideracion:

En atencion a los Memorandos  Nro. DGAC-CGAF-2021-0821-M Y
DGAC-FTES-2022-0024-M, mediante el cudl se designé a mi persona para trasladarme
en comisién de servicios desde el 17 hasta el 21 de octubre del presente afio al
“Aeropuerto Jumandy" de la ciudad del Tena, con la finalidad de realizar la: Revisién,
Control, Verificacién y Andlisis, de las recaudaciones y facturaci6n de las: Tasas
aeroportuarias, FR3 y Facturacién Varios Servicios, realizadas y emitidas a los usuarios
de servicios varios y pasajeros embarcados en dicho aeropuerto, de conformidad a lo
estipulado en las Normas de Control Interno emitidos por la Contraloria General del
Estado. Acuerdo 039-2009 Cédigo 403-04 Verificacion y Control de Ingresos, del
periodo comprendido entre enero hasta diciembre 2021, detallo a usted el informe de las
actividades realizadas:

ANTECEDENTES:

La Direccion General de Aviacion Civil a través de la Direccién Financiera - Gestion de
Tesoreria son las dependencias encargadas del control, registro y verificacién de los
ingresos Institucionales, generados en todas las unidades Técnicas — Operacionales y
Administrativas — Financieras, en todos los Aeropuertos Administrados por la Direccidn
General de Aviacién Civil, asi como también en todas las dreas y dependencias
Institucionales Administrativas, receptoras de recursos econdmicos.

Razén por la cual, y en apego a las disposiciones descritas en las normas legales,
Resoluciones, Procedimientos, informes y/o notificaciones competentes, [La Direccion
Financiera a través del drea de Gestion de Tesoreria, planifica, elabora y cjecuta los
controles de la informacién documental y econdmica receptada, elaborada, registrada y
remitida por los servicios Técnicos - Operacionales, Administrativos y demds, olorgados
a los usuarios externos ¢ internos.

1. Mediante el memorando Nro. DGAC-DINA-2021-0961-M de fecha 15 de abnl de
2021. Se lc designa a la sefiorita Ing. Eulalia Ximena Carrillo Robalino, Administradora
del Aeropuerto Jumandy ubicado en la cindad del Tena Provincia de Napo.

2. Codificacién a la Ley de Aviacién Civil., Art. 6 literal (d); Art. 44; Art. 23 literales (b,
e, hy; Art. 24 ; Art. 26 literales (b, ¢y 5 Art. 30, 32,33, 34

Direccidn General de Aviacién Civil
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Memorande Nro. DGAC-FTES-2022-0202-M
Quito, D.M., 25 de octubre de 2022

ANO 2021 COMPROBANTE (COMPROBANTE KOMPROBANTES
MES) DESDE HASTA NULADOS

i ENERO _ F 8 ; _
b FEBRERQ 3072 3075 3073-3074

5 MARZO 3076 [082 3076-3079

4t ABRIL 3083 3083

5 MAYO 3084 084

6 JUNIO 3085 3085

7 IULIO 3086 3086 B
8 [AGOSTO 3087 3088

O SEPTIEMBREB089 Bog1

I0OCTUBRE 3092 3092

mB_Q_VIEl\@_me - (095 B093 ]
12DICIEMBRE 3096 3098 \

e COMPROBANTES FR3: Control de Operaciones Ocasionales por cobro de
Derechos de Aterrizaje Diurno y Nocturno; Derechos de Proteccidn al Vuclo;
Derechos de Estacionamiento; Vuelo Charter / Cambio de Ruta; Proteccion al Vuelo
Antes y Después

ANO 2021 ( COMPROBANTE (COMPROBANTE OMPROBANTES
DESDE HASTA NULADOS

2272-2273

GOSTO o
‘_lsiEPTIEMBRE - -
OOCTUBRE _ | - !
t INOVIEMBRE |

JIDICIEMBRE 2275 T 2276 275
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Direccian General de Aviacion Civil
Direcoidn: Duenos Aires Oai-53 v Av. 10 de Agosto
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Memorando Nro. DGAC-FTES-2022-0202-M

Quito, D.M., 25 de octubre de 2022

e Las fechas de los depositos, se encuentren dentro de las 24 horas, como manda la
normativa legal vigente de recaudaciones, a excepcién de los siguientes
comprobantes de ingreso T.U.T.:

3072, ¢l cual ticne dos dias de retraso
3078, el cual tiene un dia de retraso
3086, el cual tiene un dia de retraso
3087, el cual tiene un dia de retraso
3089, el cual tiene un dia de retraso

e Los comprobantes FR3, se encuentran emitidos de manera secuencial manteniendo
un orden cronolégico, desde el 2267 hasta el 2276.

® Las fechas de los depdsitos, se encuentren dentro de las 24 horas, como manda la
normativa legal vigente de recaudaciones, a excepcién de los siguientes
comprobantes FR3:

2268. el cudl tiene tres dias de retraso.

e La facturacién y recaudacién se encuentran emitidas dentro de las 24 horas de
entregado el servicio, a excepcién de los siguientes comprobantes FR3:

2267, 1 dia después de otorgado el servicio y realizado el depésito.
2270. 1 dia después de otorgado el servicio y realizado el depésito.
2271, 1 dia después de otorgado el servicio y realizado el deposito.

GENERALES:

En constancia de lo descrito, detallado y mencionado en la presente Acta de Trabajo. se
adjuntan por separado, cada uno de los reportes descritos en los cuadros que anteceden al
presente texto, de forma detallada mes a mes, documentos en los cuales se especifica a
detalle cada uno de los conceptos, documentos y valores Revisados, Verificados y

Direccién General de Aviacion Civil

O E LA
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“j a det Encuentro

Memorande Nro. DGAC-FTES-2022-0202-M

Quito, D.M., 25 de octubre de 2022

RECOMENDACIONES:

Tomando en consideracién toda la informacién revisada, asi como todas las novedades
encontradas durante la ejecucion del trabajo realizado en cuanto se refiere a la: revision,
verificacion y control de la documentacién e informacién de interés Instituctonal,
apegados al buen sentido ejecucion Técnica Administrativa y Operativa por parte de las y
los servidores piiblicos, recomiendo lo siguiente:

Al sefor Administrador Aeroportuario:

e Continuar con el control respecto a las recaudaciones, realizando los depésitos,
cmisién de la facturacién y recaudacion, en un tiempo no mayor a veinticuatro horas
(24 horas).

® Continuar con el archivo interno respecto a los comprobantes T.U.T., FR3,
Facturacién por servicios varios, los cudles deben contener como respaldo la copia
del comprobante de depdsito, factura y recibo de recaudacién.

e Mantener un archivo digital (cuadro de Excel) que permita alimentar la informacion
de recaudacién diaria por concepto de Tasas Aeroportuarias, previo a la revision de
controles financieros realizados anualmente por el 4rea de Tesoreria de la
institucién, mismo que debe contener la informacién referente a los Comprobantes
de Ingreso T.U.T, comprobantes FR3, facturacién por varios servicios, asi como los
datos del comprobante de depdsito, ndmero de factura y recibo de recaudacion.

e Es importante indicar que la sefior Administrador del Aeropuerto es el unico
responsable ante la Autoridad competente de verificar y controlar el correcto
cumplimiento de las normas vigentes en cuanto al manejo, emision y archivo de la
documentacidn que generan ingresos a la Institucion.

¢ Se cumpla con lo establecido y dispuesto en las normas de control interno emitidas
por la Contraloria General del Estado en todo lo referente y descrito en los codigos:

Direccién Generai de Aviacion Civil

Adres Qei-33 v av 10 de Agosto
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“f 5 del Encuentro

Memorando Nro. DGAC-FTES-2022-0202-M
Quito, D.M., 25 de octubre de 2022

(...)
Ninguna institucién por ningiin concepto, podra cobrar tasa y/fo tarifa alguna por la venta
de bienes y servicios, sin que medic la comercializacién de especies valoradas,

factura, nota de venta y otros documenios autorizados por el organismo rector en materia
tributaria.

Las entidades piblicas mantendrdn un control interno estricto y permanente del uso
y destino de los formularios para recaudacion de recursos. En caso de especics
valoradas o titulos de crédito, sus movimientos se justificardn documentadamente
mediante controles administrativos.

403-04 Verificacion de los ingresos

.0

Las instituciones que dispongan de cajas recaudadoras, efectuaran una verificacion diaria,
con la finalidad de comprobar que los depdsitos realizados en el banco corresponsal sean
iguales a los valores recibidos, a fin de controlar que éstos sean transferidos al depositario
oficial.

Fl servidor encargado de la administracién de los recursos, evaluara
permanentemente la eficiencia y eficacia de las recandaciones y depésitos y adoptara
las medidas que correspondan.

405-07 Formularios y documentos

Las entidades piblicas y las personas juridicas de derecho privado que dispongan de
recursos publicos, emitirdn procedimientos gue aseguren que las operaciones y actos
administrativos cucnten con la documentacién sustentatoria totalmente legalizada que los
respalde, para su verificacién posterior.

(...

Los formularios utilizados para el manejo de recursos materiales o financieros y los que
respalden otras operaciones importantes de cardcter técnico o adminisirativo seran
preimpresos y prenumerados. Si los documentos se obtuvieren por procesos
automatizados, esta numeracién podrd generarse automdticamente a través del
computador, siempre que el sistema impida Ia utilizacion del mismo nimero en mas de un
formulario. Los documentos prenumerados seran_utilizados en orden correlativo y
cronolégico, lo cual posibiiita un adecuado control.

La autoridad correspondiente designard una persona para la revision periodica de la
secuencia numérica, el uso correcto de los formularios numerados y la investigacion de
los documentos faltantes.

bireccion General de Aviacion Civil
Direccibn: Buanos Aire

Cadigo pastal 1
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4 p, del Encuentro

Memorando Nro. DGAC-FTES-2022-0202-M

Quito, D.M,, 25 de octubre de 2022

- imgO17008668100!666753989.pdf
- img{1803 1852900166675398%.pdf
- imgDi 00936304001 666733989.pdf
- img0200368283001666753990.pdf
- img021081197700 1666753990.pdf
- img02204631 136001666755891 pdl
- in1g0230066909001666756020.pdf
- img()24f}22596200166675604] pdf
- img€}250385438001666756075.pdf
- img0260357 127001 666756042.pdf
- img02700002640{)1666756064.pdf
- img028022 1205001666756173.pdf
- img0290083053001666756198.pdf

Copia:
Sr. Ing. Xavier Walter Andrade Mena
Tesorero General

Sr. Tlgo. Miguel Angel Guzmdn Saluzar
Asistente Financiero

it PAUL ANIBAL
=% ULLOA RAMOS
Direccidn General de Aviacidn Civit

Direcclon: Buenot Aires Oet-33y Av. 0 de Agosto
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Memorando Nro. DGAC-FTES-2022-0203-M
Quito, D.M., 26 de octubre de 2022

PARA: Sra. Mgs. Melida del Rocio Castro Pazmifio
Directora Financiera

ASUNTO: Informe de Arqueo Caja Chica del Aeropuerto Jumandy - Tena

De mi consideracion:

En referencia ab memorando Nro, DGAC-DFIN-2022-1737-M de 18 de octubre del 2022, me permite informar
lo siguiente:

BASE LEGAL
“405-09 Arguens sorpresivos de los valores en efectivo

Los valores en efectivo, incluvendo los que se encueniran en poder de los recaudadores de la entidad, estardn
sujetos a verificaciones medtanie arquicos periddicos ¥ sorpresivos con la finalidad de determinar su existencia
Jisica y comprobar si fgualdad coit los saldos contables.

Dickos arqueos se realizardn con la frecuencia necesaria para su debido control y registro.

Todo el efectivo v valores deben contarse a la veg y en presencia del servidor respensuble de su custodic,
debiendo oblener su firma como prueba que el arquen se realizd en su presencia y que el efectivo y valores le
Fueron devueltos en su wtalidad,

Estos arqueos serdn efectuados por la Unidad de Anditoria Interna o por personas delegadas por fa Unidad de
Adminisiracion Financiera, que sean independientes de las funciones de registro, autorizacién y custodia de
Jfondos.

Si durante el arqueo de fondos o valores se detectaren irregularidades. se comunicard inmediatamente este
particnlar a la awtoridad competente y a la Unidad de Auditoria Interna, para que adopren las medidas
L'Ufr(’(.'".\r'ﬂ.\' m'cesarius.

De esta diligencia v de los resultados obtenidos se dejurd constancia escrita v firmada por las personas que
intervinieron en of arqueo.”

ANTECEDENTES
Con memorando Nro, DGAC-DFIN-2022-1737-M de 18 de octubre del 2022 que en su parte pertinente indica:

“ Por consiguiente. delego a usted a fin de que realice el arqueo del fondo de caja chica No. 550 asignado a la
sefiorita Eulalia Ximena Carrillo Robalino del Aeropuerto de El Tena - Jumandy, por el valor de USD100.00,

conforme a la norma antes citada, diligencia gue se la debe realizar de manera inmediate.”
ANALISIS

Se sokicita la informacién a la Ing. Eulalia Ximena Carrillo Robalino, en su calidad de Administradora
Acroportuaria y responsable del fondo de caja chica del Aeropuerto Jumandy - Tena, misma gue comunica que
el dinero ha sido acreditado en su cuenta personal, se procede a efectuar las coordinactones con fa Gestion de
Tesoreria, a fin de contrarrestar la informacion propotcionada per Ia Ing. Eulalia Carrillo.

Segun el reporte del médulo e-Sigef del Ministerio de Economia y Finanzas emite el CUR No. 10294578%. por
un valor de 100 USD que se encuentra aprobade con fecha de 20 de junio del presente afio.

Direccion General de Aviacién Civil

Direccidn: Dueno
Céhdrye posial- 0

* Documento firnado elestrdnicamente por Quipux
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Memeorando Nro. DGAC-FTES-2022-0203-M

Quito, D.M., 26 de octubre de 2022

Se procedi6 a revisar el estado de cuenta personal de la funcionaria y se pudo constatar que se encontraba dicho
rubro acreditado con fecha 22 junio del 2022.

CONCLUSION

Se procede a realizar el argueo de caja chica; la Ing. Eulalia Ximena Carrillo Robalino, en su calidad de
Administradora Aeroportuaria y responsable del fondo de caja chica del Acropuerto Jumandy - Tena. misma
que comunica que ¢l dinero ha sido acreditado en su cuenta personal, a su veZ, no ha efectuado ningun tipo de
gasto con el dinero asisgnado para caja chica.

RECOMENDACION

Cuando se efectie este tipo de asignaciones, se debe comunicar a la persona responsable del Fondo de Caja
chica informando que el dinero se encuentra acreditado en las cuentas persenales de los funcionarios, para que
los mismos realicen la verificacién y constatacion del valor asignado en sus Cuentas personales y procedan a
retirar el rubro.

Particular que indico para los fines pertinentes.
Anexos:

Copia del Comprobante Unico de Registro CUR No. 102945789

Copia de captura de pantalla del estado de cuenta personal de la Ing. Eulalia Carrillo del registro de la
transferencia recibida.

Documentos varios

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Alentamente,

Documento firmada electrinicamente

Econ. Paiil Anibal Ulloa Ramos
ASISTENTE FINANCIERO

Referencias:
-~ DGAC-DFIN-2022-1737-M

Anexos:
- imgl)l1()3{]6276(]()[(;66761 196.pdi’
- imghl 30497040001 666761 231 .pdf
- img(l14()89()7()2()()166676]259.pdf
- img()lSUMBCI?{K)l&ﬁb?ﬁlll?.pdf
~img0160262244001 666751 242 pdf
- img0170218636001 666761263.pdl
- img0180374515001666'?61284.pd1'
- img019099641300 1666761 31pdt

Copii
Rosa Elena Renteriu Estrella
Secretaria

Sr. Ing. Xavier Walter Andrade Mena
Tesorere General

Direccion General de Aviacion Civil
Direccion: Buenos Al
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