i

COMPROBANTE DE DISTRIBUCION INTERNA DE FONDOS

Entidad:

Ejercicio:

No. Fondo Global:

No. Fermulario Interno:
Unidad Gastadora:

RUC/CI Responsable:
Nombre Responsable:
Monto Fendo Global:

Monto Fonde Interno:
Estado:

Clase de Fondo:

Descripcion:

522-8999-0000

2022
764
2924

001 - DGAC PLANTA CENTRAL MATRIZ

1717813131

ALMEIDA RUIZ ANA LUCIA
80.00
80.00

APROBADO

DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL - PLANTA CENTRAL

TESORERIA

Cta. Monetaria

Fecha de Pago

No. Transfer.

No. Pago CUR

FAF - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTRQOS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS

FISCALES

ANTICIPO VIATICOS AL COGA SRTA, ANA ALMEIDA DEL 09 AL 1G NOVIEMBRE 2022

No. de Solicitud: 764 Fecha Solicitud: 08/11/2022
No. de Doc. Aprobacidn: 764 Fecha Aprobacion: 08/11/2022
No. de CUR Contable: 104772295
Clase de Fond Regi No. CUR
ase de Fondo Fuente Clase de Registro RUCICI Responsable Contable Pagado Monto Aprobado
FAF 002 FRC 1717813131 104772205 NO 80.00

YaX

FIRMA RESPONSABLE

Gbp 2196

o

A




£ 464

| Direccion General
de Aviacian Civit

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

DGAC-DADM-2022-3609-M 28/10/2022
VIATICOS | x | MOVILZACIONES {  SUBSISTENCIAS | | ALIMENTACION |
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

ANA LUCIA ALMEIDA RUIZ Ci 1717813131

ANALISTA FINANCIERA

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

FRANCISCO DE ORELLANA — COCA

DIRECCION FINANCIERA

FECHA SALIDA {dd-mm-aaaa)

HORA SALIDA (hh:mm)}

FECHA LLEGADA (dd-mm-aaaa) HORA LLEGADA {hh:mm}

09/11/2022 08:00

10/11/2022 12:30

ARQ. MERCY ACHUPALLAS

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

REUNION CON EL GAD MUNICIPAL FCO. DE ORELLANA PARA CONOCER VALORES PENDIENTES DE PAGO DE LOS PREDIOS.

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
NOMBRE DE
TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
TRANSPORTE
dd-mm-aaaa hh:mm dd-mm-aaaa hh:mm
TERRESTRE DGAC QUITO-TABABELA 09/11/2022 08:00 09/11/2022 08:30
AEREQ DGAC TABABELA-COCA 09/11/2022 09:03 09/11/2022 09:41
AEREC DGAC COCA-TABABELA 10/11/2022 10:40 10/11/2022 11:14
TERRESTRE DGAC TABABELA-QUITO 10/11/2022 11:30 10/11/2022 12:30
DATOS PARA TRANSFERENCIA
BANCO PICHINCHA [AHORROS |2200771182

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

NOTA; Esta soficitud debera ser presentada para la Autorizacidn, por lo menos 72 haras de
onticipacion ol cumplimiento de los servicios institucionales, saivo el coso de que por necesidad
institucionol la Autoridad Nominadora outorice. De ne

ALISTA FINANCIERA

existir dispanibifidad pr taria, tanto lo solicitud como la outorizacién quedardn
insubsistentes,

Ef informe de Servicios Institucionoles deberd presentarse dentro del término de 4 dias de
cumplido el servicio institucional.
Estd prohibide conceder servicios institucionales durante los dios de descanso abligatorio con

excepcion de los Miximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por for
Midxima Autaridad o su Delegado.

*

P FIRMAS DE APROBACION
FIRMIL DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 5U DELEGADO
SOLICITANTE -
Cﬁc[ J S
Leda. Mgs. Melidé del Rocio Castro
CONTADOR GENERAL

DIRECTOR FINANCIERO




GUILLERMO LASSO

3, .
- Gobiernoc PRESIDENTE

det Encuentre

Memorando Nro. DGAC-DADM-2022-3609-M
Quito, D.M., 27 de octubre de 2022

PARA: Srta, Ing. Romina Marusia Andrade Campaiia
' Coordinadora General Administrativo Financiera

ASUNTO: Francisco de Orellana

De mi consideracién;

En atencidn a la sumilla insetta “Cathy querida por favor necesito designar a alguien gue acompufie a
Mercy para solucionar las inconsistencias encontradas.”, esisblecida en el Memorando Nro.
DGAC-DADM-2022-3500-M de 19 de octubre de 2022, mediante el cual se da a conocer los valores
pendientes de pago de predios de Francisco de Orellana, solicito se autorice la comisidn de servicios yla
compra de pasajes aéreos para las funcionarias:

® Mercy Cristina Achupallas
@ Ana Lucia Almeida

Las cuales vizjaran al Aeropuerto de Francisco de Orellana, para una reunién con el GAD Municipal, el
dfa & de Noviembre y retornaran el 10 de noviembre de 2027,

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Mgs. Andrea Elizabeth Arcos Gomez
DIRECTORA ADMINISTRATIVA

Copia:
Sra. Mgs. Melida del Rocio Casfro Pazmifio
Directora Financiera

Srta. Mgs. Ana Lucia Almeida Ruiz
Anpalista Financiero 2

Srta. Arg. Mercy Cristina Achupallas Espafia
Analista de Ingenieria Aeroportuaria 1

Sr. Lede. Edison Danilo Villarmel Ponce
Analista Administrativo 3

Srta. Ing. Wendy Vanessa Vega Darquen
Anpalista de Proveeduria 2 .

 ELIZABETH

Direccian General de Aviacidn Civil

doriay Cig Y oav, 10 s

* Documento fiymado electronicamente par Quigux
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Fecha ¥ hara generacion:

Hoja de Ruta

2022-10-28 08:55:28 (GMT-5)

Direccidon General
de Aviacion Civil

Generado por: Romina Marusia Andrade Campaiia
Informacion del Documento
No. Doc.
DGAC-DADM-2022-3609-M : -
Dacumento: Referencia:
. Sra. Mgs. Andrea Elizabeth Arcos Goemez, Directora . Sa. Ing. Rnl’;)zpa Mm“'? Andrada C.amp;.".m' Conrdinadora
e: LS X . L P Para: General Adminrsteativo Financiera, Direccion General de
Administrativa, Direccidn General de Aviacién Civil R
Aviavioe Civil
. Deveripeidn
Asunto: Francisco de Orellana P -
Anexos;
Fecha Fecha
R 1027 (GMT-5 . 022-10 -
Documento: (GA Y Registre: 2A¥22-10-27 (GMT-5%
Ruta del documento
Area De Fecha/Hora Accién Para ggs Comentario
< Andrea Elizabeth Areos | 2022-10-27 15:54:06 . Wendy Vinessa Vega Exstizmula Wendy favor adyuirir los.
J o
DIRECCION ADMINISTRATIVA Gomez (DGAC) (GMT-3) Reasigmur Darquea (DGAC) o pasajes a kas funcinnarias
CDORDINACION GENERAL i:g?iit“é:f:ﬂfm 222107 1546 | Andrea Blizaheth arent | Autorizada que las funcinnarias
ADMINISTRATIVA FINANCIER A DOACT G (GMT-5) g Gomez (DGAC} aistn. grocins.
Andres Elizabeth Arcos | 2022-10-27 14:11:40 | Envio Electrdnico Jel
CC
DIRECCION ADMINISTRATIVA Geme (DGAC) (GMT-5) Decuimentn Y
Andres Elizaberh Arcos | 2022-10-27 141140 | Firma Digital de Docunienin Fumudo
DIRECCION ADMINISTRATIV. £
ATVa Gomes (DGAC} (GMT-5} Documenio 0 Electrénicamenie
" . Romina Marusia
DIRECCION ADMINISTRATLY A Andrea Elizabeth Arcos 101'.’.-1(2-’.17 14:11:06 Registro Andrade Campagin o
Gomez (DGAC) (GMT-33 (DGAC)

Doewmento generado por Quipux

4V

- Goblerno |
ot Engrgnien- g

Sty
i dogrnmns
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Direccion Generzl
de Aviacidn Chvil

INFORME DE SERVICICS INSTITUCIONALES

Nro, SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIQS

INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME
DGAC-DADM-2022-3609-M 11/11/2022
DATQS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCLUPA;

ALMEIDA RUIZ ANA LUCIA. C.1. 1717813131

ANALISTA FINANCIERC

CiUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE

FRANCISCO DE ORELLANA- COCA,

DIRECCION FINANCIERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Arg. Mercy Achupailas

INFORME DE ACTIVIOADES Y PRODUCTOS ALCANZADQS

REUNION CON EL GAD MUNICIPAL FCO. DE ORELLANA PARA CONQOCER VALORES PENDIENTES CE PAGO DE LOS PREDIOS., CAPACITACION CAJA CHICA- ARQUEQ CAJA
CHICA, CAPACITACION FACTURACION Y RECAUDACION FR3 Y TUT

JUSTIFICATIVO DE ALOJAMIENTO Y/C ALIMENTACION

W\

\

No. FACTURA O NOTA DE 4
Nec. VENTA // DESCRIPCION VALOR
1 001-021-17115 A~ _ALOZADA FOOD TEAM LOFTRESTAMRANTS S.A, 5 6.10
2 003-002-1541 &7 MNIGUEZ CABRERA GLADYS ¢ § 45.00
3 143-005-717990 / TIENDAS INDUSTRIALES ASOCIADAS HA S.A / 3 2.87
4 002-001-547 .~ [CELICELIMAURICIO RAUL & 5 3.00
5
3
7
g
9
9
10
TOTAL JUSTIFICADO $ 56.97
FECHA Estos datos se refieren ol Hempo efectivomente utilizado en ef cumplimiento del
dd-mmm-aaa 05/11/2022 10/11/2022 servicio institucional, desde fo salida del lugar de residencio o trabajo habituales o del
TORA cumplimiento del servicie institucional segin sea ef caso, hasta su Negada de estos
07:10 AM 01:30 PM sitiors.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPQ DE SALIDA LLEGADA,
TRANSPORTE
{Aérao terrestre,ma| NOMERE DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
rftimo,otros) dd-mmm-aaaa ht:imm dd-mmm-aaaa hkhimm
TERRESTRE PARTICULAR QUITO - TABABELA 09/11/2022 07:20:00 09/11/2022 03:00:00
AEREO AVIANCA TABABELA-COCA 09/11/2022 09:03:00 08/11/2022 09:41:00
AEREO AVIANCA COCA-TABABELA 10/11/2022 10:40:00 10/11/2022 11:14:00
TERRESTRE PARTICULAR TABABELA-QUITO 10/11/2022 12:10:00 10/11/2022 01:30:00
NOTA: En caso de haber utilizado transporte piblice, se debers adjuntar cbligatoriamente los pasas a bordo 6 boletos.
OBSERVACIONES
FiRMA DE LA C EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

£l presente informe deberd presentarse dentro del términc de 4 dias del cumplirniento
de servicios institucionales, caso contrario la iquidacion se demorard e incluso de no
presentario tendriu que restituir ios valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicivs institucionales sea superior af numero de digs autorizados, se deberd adjuntor
o auterizacion por escrito de la Mdxima Autoridad 6 su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA AUTOR,

CONTADOR GENERAL




Loft

LEZADA FOC0 TEAM

Restourants

‘ Desde 1982 r

LOZADA FOOD TEAM
LOFTRESTAURANTS S.A.S.

Dir Mairiz: NAPQO 29-03 Y VICENTE ROCAFUERTE

Dir Sucursal: NAPO 28-03 Y VICENTE ROCAFUERTE

Obligado a Lievar Contabilidad: 81

R.U.C.: 2253523031001

FACTURA

No. 001-021-000017115
NUMERO DE AUTORIZACION:

0811202201226352303100120010210000171152303202217

FECHA Y HORA DE AUTQRIZACION: 10/11/2022 01:18:23

AMBIENTE; PRODUGCCICON
EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESC:

i

U

120220122935230310012001021000017 1152303202217

Razon Sacial / Nombres v Apellidos: ANA ALME]DA/ Identificacién: 1717813131 o
Fecha Emision: 09/11/2022 / Guia Remision:
Cod. GCod. Cant Descripeién Detaile Precio Descuento | Precio Total
Principal Auxiliar Adicional Unitario
2008 1 1.00 1_4 POLLO
4.8400 Q.00 4.84
2047 1 1.00 AGUA DASAN] 500ML
0.6100 0.00 0.81
SUBTOTAL 12.00%
5.45
Informacidn Adicional SUBTOTAL 0%
Emaii: ANAALMEIDA1987@YAHOO.COM 006
Formas de Pago SUBTOTAL No abjeto de VA
SIN UTILIZAGION DEL SISTEMA FINANCIERD 5.10 e.00
SUBTOTAL Exento de IVA
Informacicn Adicional 0.00
CorreoCliente: ANAALMEIDA1987@ YAHOOQ.C SUBTOTAL SIN IVA
O 5.45
CAJERC: FELIPAD TOTAL Descuenta
TAANSACCION: 345844 0.00
FORMA DE PAGO: EFECTIVO: 6.10 ICE
GRATIFICACION: 0.00 0.90
FECHA CIERRE: 1
E E 2022111109 VA 129%
0.65
IRBPNR
0.00
PROPINA
0.00

Facturacién Electrénica

VALOR TOTAL

6.10

hitpsXifwww. mitaciurarapida.com
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Direccién: NAPO 76-02 Y JUAN MONTALVO

Teif:

2880323-2880305
Correo; elmarquezdelcocahotel@hotmail.com
Obligado a llevar contabilidad: 5!

—
R.U.C.: 0101374015001
c ", FACTURA
EL MARQUEZ
HOTEL No.  003-002-000001541
G g Ndamero de autorizacién
0911202201010137401500120030020000015411234567812
Fecha autorizacién: 2022-11-09 19:53.55
EL MARGUEZ DEL COCA

INIGUEZ CABRERA GLADYS

Ambiente:

0911202201

PRODUCCION Emision: NORMAL

Clave de acceso

1013740150012003002000

jﬁlllﬁﬂiﬁﬁ%ﬁ@ A M

120220101013?401500120030020 001

81

SN J
Razén Social / Nombres y Apellidos; ALMEIDA RUIZ ANA LUCIA/ Identificacién: 1717813131
Fecha Emisién: 09/11/2022 Gufa Remisién:
Direccion: QUITO
l Cod. Principal l Cant | Descripcion /' l Precio IDescuento I Precio Total I
g
I 008 I 10 [ SERVICIO DE HOSPEDAJE HAB 5 v I 4018 I 0.0 | 40.18 ’I
Forma de Pago Valor SUBTOTAL 12% 4018
SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 45.00 SUBTOTAL VA 0% 000
SUBTOTAL NO OBJETO [VA 000
SUBTOTAL EXENTO (VA 0,00
— ~ SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 40,18
Informacion Adicional DESCUENTO 0%
ICE 0,00
Direccion QuITO WA 12% 4,82
Email " ana.almeida1987@yahoo.com IRBPNR 0.00
PROPINA
Telefono 0984428809 22
VALOR TOTAL 45,00
Agente de Retencion Resolucién No. NAC-DNCRASC20-00000001 -~
CHECK IN 09/11/22
CHECK OUT 10/11/22 AHORRO POR SUBSIDIO: 0.00
k J \ {Incluye IVA cuando corresponda)




TIENE L

(" TIENDAS INDUSTRIALES ASOCIADAS (TIA) S.A.
TIENDAS INDUSTRIALES ASOCIADAS (TIA) S.A.

Direccion  CHIMBORAZO 217 Y LUQUE

Direcciérn  Calle Napo y Juan Montalvo

Contribuyente 6925
OBLIGADO A LLEVAR Si

- T

R.U.C. 0990017514001

FACTURA

143-005-000717990 /

NUMERO DE AUTORIZACION

No.

0911202201099001751400121430050007179300000000010

FEGHA Y HORADE 4 ,14/0022 09:16:39

AUTORIZACION:
AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESQ

RN RUIRRARTERIER

0911202201093001751400121430050007179900

Razon Social / Nombres vy

ANA LUCIA ALMEIDA RUIZ/

ldentificaci 1717813131 /
Fecha 09/11/2022 Placa / il Guia
AV MANUEL CORDOVA GALARZA K9
Cod. Cod. {Cantida Descrincién Detalle Precioc | Subsidio |Precio sin| Descuent| Precio
Princi | Auxili d P Adicional Unitario Q Total
545720 770235 BEBIDA ALOE
000 494599 1.00 |[SAVILOE 320 ML UVA 0.88 0.00 0.00 0.00 0.88
786101
264092 MANI CRIS 100 G
000 180034 1.00 CLASICO 1.15 0.G60 0.60 0.00 1.15
786101
264188 PAPAS FRITAS
001 855091 1.00 RUFFLES 40 G NATU 053 0.00 0.00 0.00 0.53




e =, ILJNE%T’
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e e GUILLERMO LASSO
o Gobierno PRESIDENTE

i 7 del Encuentro

Memorandoe Nro. DGAC-SECO-2022-1026-M

Puerto Francisco de Oreilana, 11 de noviembre de 2022

PARA: Sr. Mgs. Ademar Augusto Manosalvas Narvaez
Director de Administracién de Talento Humano

ASUNTO: CUMPLIMIENTO DE COMISION DE SERVICIOS AEROPUERTO
FRANCISCO DE ORELLANA

De mi consideracion:

Previo mi atento saludo, sefior Director de Administracién de Talento Humano, me
permito informar que con fecha 09 de noviembre del 2022, se presentan en el Aeropuerto
Francisco de Orellana — Coca, la sefiorita Mgs. Ana Lucia Almeida Ruiz Analista
Financiera y con fecha 10 de noviembre del 2022, se retira, quien en representacién de
la DGAC mantuvo reunién con la Direccidén Financiera GAD Municipal Francisco de
Orcllana. Ademds de capacitar en el proceso de Facturacién y Recaudacién y
capacitacion del uso coirecto de los fondos de caja chica,

Particular que pongo en su conocimiento, para los fines pertinentes.

Con sentimientos de distinguida consideracién,

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Sr. Oscar Alexander Pacheco Jaramillo
ANALISTA DE INFORMACION AERONAUTICA 1

Copia:
Sra. Violeta del Rosario Godoy Gualpaz
Asistente de Recursos Humanos

Sra. Mgs. Melida del Rocio Castro Pazmifio
Directora Financiera

Srta. Mgs. Ana Lucia Almeida Ruiz
Analista Financiero 2

= .
! OSCAR ALEXANDER

Direccian Genaral de Aviacion Civil
frr e W

Alrgr Dei-TE vy Ay U

ocumenic firmada elecirdnicamente por Quipux
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“f 5 del Encuentro |

Birecci

]

VAR

* Dagumeni Nirmado electidnicamente por Quipux

GUILLERMO LASSO
’ PRESIDENTE
Memorande Nro. DGAC-DFIN-2022-1501-M
Quito, D.M., 11 de noviembre de 2022
PARA: Sra. Mgs. Melida del Rocio Castro Pazmifio

Directora Financiera

ASUNTO: RESPUESTA SOLICITUD DEL USO CORRECTO DE L.OS FONDOS DE CAJA CHICA

IDe mi consideracion:
En referencia al Memorando Nro. DGAC-SECO-2022-1017-M, de 07 de noviembre de 2022 en el cual el Sr,
Oscar Alexander Pacheco Jaramillo manifiesta:

“l...) Por lo antes expuesto y al ser custodio de los $100 de fondos de caja chica, solicito de manera gentil lu
colaboracién de la persona encargada de los fondos de caja chice me

pueda dar una induccidn para wilizar correctamente estos fondos, y asi poder subsanar

situaciones emergentes de esie Aeropuerto.”

En tal virtud comunico que se procedié a realizar la capacitacidn en forma presencial en la oficina de
Operaciones, al sefior Oscar Alexander Pacheco, sobre el uso y manejo dei fonde de caja chica con respaidos v
documentos respectivos.

Adicional, se procedid a realizar la capacitacién en forma presencial en la oficina de Seguridad AVSEC, al
mencionadoe servidor, en lo gue corresponde la faciuracidn y recaudacion en el Sistema Inregrado
correspondiente a los COMPROBANTES DE INGRESO FORMULARIOS FR3 Y COMPROBANTES DE
INGRESO POR COBRO TASAS AEROPORTUARIAS SALIDA DE PASAJEROS TUT.

Particular que pongo en su conocimiento para fines pertinentes.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Mags. Ana Lucia Almeida Ruiz
ANALISTA FINANCIERO 2

Referencias:
- DGAC-SECO-2022-1017-M

Copia:
Srta. Mgs. Evelin Cynthia Macias Pilligua
Analista Financiero 2

Sr. Oscar Alexander Pachece Jaramillo
Analista de Informacion Aerondutica 1

Sr. Ing. Xavier Walier Andrade Mena
Tesorero General

Sta. Leda. Catty Amparito Saraguro Camacho
Contador General

Firnade i aerzs pac:

ANA LUCT

11



» Gobierno ) SULLEEISRNTE

< » del Encuentro

Memorando Nro. DGAC-DFIN-2022-1902-M

Quito, D.M., 11 de noviembre de 2022

PARA: Sra. Mgs. Melida del Rocio Castro Pazmifio
Directora Financiera

ASUNTO: Respuesta Delegacion Arqueo Caja Chica

De mi consideracidn:

En atencién al Memorando Nro. DGAC-DEIN-2022-1878-M, de 08 de noviembre de
2022 en el cual usted Sefiora Directora Financiera manifiesta:

"Con la finalidad de dar cumplimiento a la Norma de Control Interno que seftala:
"405-09 Arqueos sorpresivos de los valores en gfectivo

Los valores en efectivo, incluyendo los que se encuentran en poder de los recaudadores
de la entidad, estavdn sujetos a verificaciones mediante arqueos periddicos y sorpresivos
con la finalidad de determinar su existencia fisica y comprobar su igualdad con los
saldos contables.

Dichos arqueos se realizardn con la frecuencia necesaria para su debido control y
registro.

Todo el efectivo y valores deben contarse a la vez y en presencia del servidor responsable
de su custodia, debiendo obtener su firma como prueba que el arqueo se realizd en su
presenciay que el efectivo y valores le fueron devueltos en su totalidad.

Estos argueos serdn efectuados por la Unidad de Auditoria Interna o por personas
delegadas por la Unidad de Administracién Financiera, que sean independientes de las
funciones de registro, autorizacion y custodia de fondos.

Si durante el arqueo de fondos o valores se detectaren irregularidades, se comunicard
inmediatamente este particular a la autoridad competente y a la Unidad de Auditoria
Interna, para que adopten las medidas correctivas necesarias.

De esta diligencia y de los resultados obtenidos se dejard constancia escrita y firmada
por las personas gue intervinieron en el arqueo.”

Por consiguiente, delego a usted a fin de que realice el arqueo del fondo de caja chica
No. 549 asignade al sefior Oscar Pachecho del Aeropuerto del Coca, por el valor de
USD100.00, conforme a la norma antes citada, diligencia que se la debe realizar de
manera inmediata.
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