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DATOS GENERALES

APELLIDOS

NO

MBRES DE LA

() EL SERVIDOR

PUESTO QUE OCUPA:

i )

N LOPEZ ARM}

ND

D GUILLERMO

qI: 1708469539

ADMINISTRADOR AEROPORTUARIO 1

CIUDAD - PRQ
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I1A DEL SERVIQI

D INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Cd

CA-FRANCISCO

DE ORELLANA

DIRECTOR D£ CERTIFICACIGN AERONAUTICA Y VIGILANCIA CONTINUA
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CHA SALIDA (dcl-mm-aaaa)

HO

SALIDA {hh:gdm)

FECHA LLEGADA (dd-mm-aaaa} HORA LLEGADA (hh:mm)

05/12/2

2

23:00

21/12/2022 5:00

IWIDORES QU? NT

EGRAN LOS SErVICIOS INSTITUCIONALES:

CRIPCION DE

embre 01 DE 2

ACTIVIDADES
e operacione

cionar el area

al, ingresar da
erto, generar d
peraciones del

es de tas tripuldciones, verifica

EJECUTARSE
Hel aeropuerto

i
[
d

e movimiento

Francisco de Orellana - Coca v se cumplira con |as siguientes tareas; Verificar

documentos habilitantes de las aeronaves, receptar y verificar manifiestos de
ra constatar que este sin ningun problema para las operaciones dreas en pro de
s de |las operadjones en el sistema SEADAC, organizar puesto de estacionamiento en los pit de la
mprobantes pgr recaudacion y emitir los FR3, tasas respectivas, realizar informes respectivos de
Jeropuerto. DARDC CUMPLIMIENTO AL MEMORANDO No. DGAC-5GAC-2022-0889-M, De

TRANSPORTE

(A4

TJPO DE TRANSH

eo,tarrestre, maritir

, otros)

TRANSH

NOMBR

E DE
@ORTE

JRUTA

SALIDA LLEGADA

FECHA
dd-mm-aaaa

FECHA
dd-mm-aaaa

HORA
hh:mm

HORA

hh:mm

Terrestre

COOPERATI

h BANOS

QpITO-COCA

05/12/2022 23:00 06/12/2022 6:00

Terrestre

PARTIC

L1 o

LAR

CA-QUITO

20/12/2022 18:00 21/12/2022 5:00

QATOS PARA TRANSFERENCIA

N
Pt

MBRE DEL BA
HINCHA

NCO

TIPO

:ls CUENTA:
5417305100

NO. DE CUENTA:
AHORROS

FIRMA DE

| A © EL SERVIDOR

BOLICITANTE

INOTA: Esto solicitud debere ser presentoda para la Autorizacion, por io menos 72 horas de
janticipacidn ol cumplimiento de los servicios institucionoles, salve el coso de que por necesidod
dinstitucional o Autoridod Nominadoro autorice.
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. ARMANDO
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)

ERMO LEON U
DPORTUARIO
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-

PEZ

* De no existir disponibilidad presupuestorig, tarto io solicitud como la autorizacion quedordm
insubsistentes.

2f servicia institucional.

~ Esté prohibido conceder serviclos institucionales duronte los dios de descanso obligotoric con
excepcion de las Maximas Autoridades o de cosos excepcionaies debidomente justificados por i
Mdxima Autoridod o su Delegado.

* Ef informe de Servicios Institucionales deberd presentorse dentro del términe de 4 dias de cumplido
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“% adel Encuentro

Memorando Nro. DGAC-SGAC-2022-0889-M
Quito, D.M., 01 de diciembre de 2022

! PARA: Srta. Ing. Rorpina Marusia Andrade Campana
‘ Coordinadorh General Administrative Financiera

ASUNTO: Autorizacion Comision Servicios Institucionales del funcionario DCAVC para reemplazo
temporal en 14 Oficina Técnica del Aeropuerto "Francisco de Orellana”, en la ciudad de
El Coca.

De mi considéracion:

1. Mediante
Cabezas Guj
Técnico de
"desde el 01
Vuelo del Ag

Memorando Nof DGAC-SECO0-2021-1004-M, de diciembre 15 de 2021, el sefior David
asamin, Técnidp de Operaciones de Vuelo |, presenté su renuncia irrevocable al carge de
peraciones de Yuelo 1, funcién que de acuerdo al mencionade documento, la desempefié
e Agosto del 2P15 hasta el 15 de Diciembre del 2021", como Inspector de Operaciones de
puerto del Co

PN - —

2. Con Mempfando No. DGAC-CGAF-2021-0812-M, de diciembre 27 de 2021, la Ing. Romina Marusia
pafia, Coordingdora General Administrativa Financiera, en su parte pertinente comunica
23 de diciembrg de 2021 se ha resuelto aceptar la renuncia voluntaria en cuestion.

Con estos antgcedentes y de gcuerdo a las coordinaciones realizadas, con el propdsite de cumplir con las
obligaciones| e la Autoridag Aerondutica de mantener ¢l control y la seguridad operacional en los
aerddromos flpl pais, se desigha al funcionario de la oficina de Gestién de Autorizaciones de la DCAVC;
al Ing. Armggdo Ledn Lépeq, para a cumplir la comisién de servicios institucionales entre el 06 af 20 r/
Diciembre ; por 1 que agradeceré a usted sefiora Coordinadora General Administrativa
Financiera, agtorizar la comFién de servicio por incluir fines de semana; sdbado (10 y 17 diciembre

2022) v domngo (11 y 18 Hiciembre 2022); en vista que mencionado funcionario; cumplird tumos
rotativos que jncluyen los fings de semana.

Lo expuestp| es sobre Jaj base de lo estipulado en el Articulo 1 de la Resolucién No.
DGAC-DGAKG-2021-0024-R, fe marzo 03 de 2021, por lo que se remite comoe documento anexo, informe
técnico motiyhdo elaborado 1§ Gestién Interna de Autorizaciones de lJa DCAVC.

Con sentimigtos de distingufia consideracion.

Atentamente

Documento firmado elecm)'r]cameme

Ing. Oswaldg [Roberto RamogFerrusola i
SUBDIRECIYOR GENERAJ. DE AVIACION CIVIL

Anexos:
- informe] jecnico_motivado_fho._dcave-oaut-016.pdf

Copia:
Sra. Mgs| Melida del Rocio Chstro Pazmifio
Directorj [Financiera

Sr. Mgs. {Jarlos Daniel Estévgz Ruiz
Director|de Certificacién Aqrondutica y Vigilancia Continua
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Direccion General
de Aviacion Civil

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICETUD [ AUTORIZACION PARR[CUMPLIMIENTO D SERVICIOS
INSTITUCIONALES FECHA, DE INFORME {dd-mmm-aaaa)
DGAC-5GAC- 202p|o8Bs-M 22/12/7022
DATOS GENERALES
APHLLIDDS - NOMBRES DE|UA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
LEQW LOPEZ ARMAKDQ GUILLERMO ADMINISTRADOR AEROPORTUARIO 1
CIUDAR — PROVINCIA DEL SERMICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A 1A QUE PERTENECE
COCA- FRANCISCO OEORELLANA. DIRECCION DE SEGURIDAD OPERACIONAL/GESTION DE AUTORIZACIONES

SERFIDORES QUE INTEQRAN El SERVICIO INST|TUCIONAL:

INFDrME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

JFURICIONES EN OFICIfA TECNICA AEROPUERTC "COCA" FRAKCISCO DE GRELLANA, RECORRIDO DE PISTA PARA VERIFICACION DE AYUDAS VISUALES E
IWWHINACION, INGREBO AL SISTEMA IFIS (LIAYLIE) PARA VERJFICAR LOS PESOS Y BALANCES, INGRESC ¥ VERIFICACION SISTEMA SEADACWEB, VERIFICACION DE
Lo4PESOS Y BALANCES DE LA COMPARIAS|FACTURACICN YCOBRO DE TASAY DERECHOS AEROPORTUARICS, INFORMES ¥ TODO LO CONCERNIENTE A LA
SEQURIDAD CPERACIDNAL, ASIGNACION DE PITS ¥ ESTACICRAMIENTO DE AERONAVES.

L BN aT]

JUS‘IIFICATN‘O DE ALCJAMIENTO Y/O ALIMENTACION

No. No. FACTURA OJNOTA DE VENTA DESCRIPCION VALOR
1 001-01-00014159 pAfdusumo aumentackn o7 150,00 &~
2 001-001-D0014232 AFPNsuMO ALMENTACEN & . 150,00 &
4 001-1p0-000000012 41 EdRvICIO DE HOSPEDAI| DEL 06 al 19 DICIEMBRE 2022 / 490,00 //
foTaL JUSTIFICAD'JJI 780,00 /
TECHA " " - - — —
C 05/12/2022.] 2122022 P .Esta.s d‘fms se refieren al .tlempo efectrvamE{rte ut.fhzado en- el cunfrpfrmlento del sem{cu.:
dd-mmm-aaa institucional, desde la salida del lugar de residencia o trebaje hakituagles o del cumplimiento
HORA . . fcio institucit i h itios.
23:00. I 500, L def servicip institucional segun sea ef caso, hasta su ilegada de estos sitios
hh:mm &
TRANSPORTE
1P DE TRANSPORTE SAURA LLEGADA
(Aéfec,terrestre,mariti NOMBRE DE TRANJPORTE RUTA FECHA. HORA FECHA HORA
mo,otros)
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaza hh:mm
>
TERRESTRE COCPERATIVA BANOS QuITO-COCA 05/12/2022 23:00. 06/12/2022 05:30. .
TERRESTRE PARTICULAR] COCA-QUITO 20/12/2022 17:30. / 2171272022 05:00. &

NOTWA: En caso de babedutilizado transporte piblico, se debera adjuhtar obiigatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIgMA DE LA O EL SERVIDPR COMISIONADO NOTA

El presente informe debert presentarse dentro del términe de 4 digs del cumplimiento de
servicios institucionales, caso contrario la liguidocion se demorard e incluso de na presentarlo

\\ tendric que restituir los valores percibidos. Cuando el curnplimiente de servicios institucionales
M b)) O sea superior ol ndmero de dias outorizodos, se deberd adjuntar lg outorizacion por escrito de

t
\\_y__’ » /a Mdxima Autoridad o su Delegado.

G. ARMANDO GUILLERMIC LEGN LOPEZ

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

MGS. CARLOS DANIEL £STEVEZ RUIZ

DIRECTOR DE CERTIFICACION AERONAUTICA ¥ VIGILANCIA CONTINUA
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RU.C.: 2100006960001

FACTURA

No. 001-100-000000012

NUMERO DE AUTORIZACION

GII a | N rr a” 191220220121000069600012001 1000000000127836073913
s " ™
HALDONADO AROLO EDWINIBOLIVAR ;ILEﬁgAR[\érggQDE 19/12/2022 20:07:53
HOSTAL LA TIORRE AMBIENTE: PRODUCCION
Direccidn  Bario: SANTAR A ;I‘alle‘. OUIITO EMISION NORMAL
Ndmero: S/N Intersgccion: FERNANDO
Direccion Bdrrio; SANTA RQ$A Calle: QU]ILI'O
Nifmero: S/N Interspccion: FERNANDO CLAVE DE ACCESO
ROY
T " IMI I]IIiME mlm ‘III“IE‘EH!I]'ME'E"‘“ E‘l iEIWﬂ"‘H“i
l\ i
'JONTRIBUYi!INT E REGIMEN IRIMPE 191220220121000069600012001 1000000000127
\. ! 7 L J
Rbzon Social /|lombres y tJEON LOPEZ ARMANDO GUILLERMO &~
I*ntificaci 1708469539 |}
Fécha 19412/2022 / Placa / null Guia
[Quiito
Cod. Cod] |Cantida " Detalle Precio | Subsidio |Precio sin| Descuent| Precio
Frinci | Aux d Descripcion Adicicnal Unitario 0 Total
HO$ :’EDArJE
1004 14.00 [HABITACION 31.25 0.00 0.00 0.00 437.50|
EJEGUTIVA
Infprmacion Adicional SUBTOTAL 12% 437.50
Tdlateno: 2199107 SUBTOTAL 0% 0.00
Efail: Jeon_tuco @ hatmail.com SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.0
Hespedaje: 14 noches de Hpspedaje del 06 al 19 §e diciembre del 2022 SUBTQTAL EXENTO DE IVA 0.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 437.50
Forrpa dg pago alor
TOTAL DESCUENTO 0.00
0f SIN UTILIZACION CEL SISTEMA FINANCIERD) 490.00
ICE 0.00
IVA 12% 52.50
TOTAL DEVOLUCION IVA 0.00
IRBPNR 0.00
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL 490.00
AHORRO POR SUBSIDIO:
{Incluye IVA cuando
|
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- Gobierno PRESIPENTE

<1 4 del En¢cuentro

Memorando Nro. DGAC-SECO-2022-1119-M

Puerto Francisco de Orellana, 22 de diciembre de 2022

PARA: Sr. Mgs. Adkmar Augusto Manosalvas Narvaez
Director deJAdministracién de Talento Humano

ASUNTO:{ | CUMPLIMEENTO DE COMISION DE SERVICIOS AEROPUERTO
FRANCIS(P DE ORELLANA

De mi consgifleracion:

Previo mi |§tento saludo] sefior Director de Administracién de Talento Humano, me
permito infidrmar que corj fecha 06 de diciembre del 2022, se presentan en el Aeropuerto
Francisco d¢ Orellana — §oca, el sefior Ing. Armando Ledn Gestion de Autorizaciones, y
con fecha 20 de diciembfe de 2022 se retira, quien realizo las funciones de Inspector de
Operaciongs en este Aeropuerto.

Particular que pongo en sp conocimiento, para los fines pertinentes.

Con sentimientos de distipguida consideracién.

Atentamenig,

Documentg|firmado elecyrdonicamente

Sr. Oscar Alexander Pacheco Jaramillo
ANALISTA DE INFORMA CION AERONAUTICA 1

Sra. Vipleta del Rosaric [Godoy Gualpaz
te de Recursos Numanos

ic. Ximena Karirfp Maruri Revelo
de Recursos Humanos 1

los Dominguez Espin
Inspectgr Despachador]de Vuelo 2
Sr. Ing| Armando Guillevo Ledn Lopez

Admim$trador Aeropoftuario I

Ty TLMAQA alactrenicanents por
* OSCAR ALEXANDER
PACHECO JARAMILLO

Direccion Ge&i ralide Aviacion Cipji
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GUILLERMO LASSO
PRESIDENTE

Memorando Nro. DGAC-0OAUT-2022-0281-M

Quito, 21 de diciembre de 2022

los Daniel Estévez Ruiz
Certificacion Aeronautica y Vigilancia Continua

Sr. Mgs. C4
Director d

Informe de pctividades realizadas en Aeropuerto "Coca" - Francisco de
Orellana (Cpmision Servicios Institucionales entre el 06 al 20 diciembre de
2022).

tderacion:

plimiento al Nlemorando Nro. DGAC-SGAC-2022-0889-M, elaborado por el
irector Genegpl de Aviacion Civil, mediante el cual se designa al suscrito
domisién de sgrvicios institucionales al Aeropuerto "Francisco de Orellana” en
dl Coca, a paifir del 06 al 20 diciembre de 2022; me permito informar a usted
ctor DSOP, ladactividades cumplidas durante el lapso mencionado.

ADES REALJZADAS:

ar decumentps habilitantes del personal aerondutico (licencias, certificados

icar los mgnifiestos de peso y balance (centrado) y otros Verificar
hentacién de Jas aeronaves que operan en el Aecropuerto (Certificados de
vegabilidad, Registro de matricula, pélizas de seguros, MEL, biticoras) para

dar cymplimiento cqn las normas y demads disposiciones técnicas establecidas para el
efectq

® Receq documentps técnicos, de acuerdo con las regulaciones de la Direccién
Generdl de Aviacidr Civil.

de Movimiento, con el fin de garantizar que las operaciones
rto se desarrollen con total seguridad.

lizar los puesgps de estacionamiento de aeronaves de los vuelos; sean estos
viacién menor, etc.

ikar embarquey/c desembarque de pasajeros de las compaiifas aéreas.

ar y/o autor§zar el ingreso de persenas y vehiculos al drea de movimiento.
rir v reportar ks de tasas y derechos por servicios (FR3, TUTD),

idal la informadién de arribos y salidas de las aeronaves en el Sistema IFIS,

rhndo la inforpacion contenida en el Plan de Vuelo.

aF, ingresar (vijelos militares / aeropolicial) y verificar la informacidn ingresada
Sistema SEATJAC WEB.

ur informe defnovedades presentadas en las operaciones aéreas.

i
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