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Pireccion General

cde Aviacion Civil

SOLICITUD DE AUTORIJACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. soucmEE AUTORIZACION PARA CUNMIPLIMIENTO FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
E SERVICIOS INSTITUCIONALES
Memdrando Nro, DGAC-ASIN-2023-01p4-M 31/3/2023
VIATIJDS | x 1  Mmoviuz4ciones | SUBSISTENCIAS | 1 ALIMENTACION |
DATOS GENERALES
APELLIJOS - NOMBRES DE LA O EL SERd‘I'AIDOR PUESTO QUE OCUPA:
TEQDORO RODOLFO BONE RUMB
SIST CONTR
0800821803 ASISTENTE OL ACTIVOS
ClUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTIBUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

TULCAN-CARCHI

DIRECCION ADMINISTRATIVA

FECHA SALIDA (dd-mm-aaaa)| HORA SALIDR (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm}
3/4§2023 09:30 p.M. 5/4/2023 17H00
rERWDORES UE INTEGRAN LOS SERVICIOS IBSTITUCIONALES:
OSEILUIS LINGANGO ( CONDULTOR)
ESQ RIPCIéNl)E LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
in realizar cogstatacion fisica de los bienes prppiedad de la Direccién General de Aviacién Civil, y dar cumplimiento a le que
ispgne el "REGLAMENTO GENERAL SUSTITUTIVO PARA LA ADMINISTRACION, UTILIZACION, MANEIO Y LONTROL DE LOS BIENES E
NVENTARIOS PEL SECTCR PUBLICO"
SALIDA LLEGADA
NOMBRE
TIPO DE TRANSPORTE DE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
Aéreojterrestre, mpritimo, otros) TRANSPORTE
dd-mm-aaaa | hh:mm dd-mm-aaaa hh:mm
I TERRESFRE DGAC QUITO - TULCAN 3/4/2023 09H30 3/4/2023 15H30
TERRESFRE DGAC TULCAN - QUITC 5/4/2023 11HOO 5/4/2023 17HO0
DATOS PARA TRANSFERENCIA
OMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: NO. DE CUENTA:
RUMINAHUI ya AHORROS 8046345000

FIRMA DE LA O EL SERVIDOFt/é

/

OLICITANTE

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para lo Autorizacién, por lo menos 72 horas de
onticipacion al cumplimiento de los servicios institucionstes, saivo el caso de que por necesidad

N

ASISITENTE
I

TEODORO BD A
d \ Q\\J 1 L OJ,S‘O(}.

"CONTROL ACTIV
3 At

N

institucional lo Autoridad Nominadora autorice, *De no
existir disponibilidad presupuestario, tonte la solicitud como lo autorizacién quedeardn
insubsistentes.

informe de Servicios Instituci se dentro del término de 4 dias de cumplido
ef servicio institucienal. Estd
prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio con

*El

Ies deberd pr

ién de las Mdxi Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la
Muaxima Autoridad o su Delegodo.
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PRESIDENTE

Memorando Nro. DGAC-ASIN-2023-0124-M
Quito, D.M., 30 de marzo de 2023
¥

PARA: Sra. Mgs. A:Ldrea Elizabeth Arcos Gomez
Directora Administrativa

ASUNTO: AUTORIZACION PARA EL. TRASLADO AL AEROPUERTO DE
TULCAN

De mi consideracidn:

En atencién al memorando Nro. DGAC-DADM-2023-0975-M de 29 de marzo de 2023
que en su parte pertinentejdice:

Con la finalidad de atepder el requerimiento solicitado mediante memorando Nro.
DGAC-DINA-2023-05544M de 16 de marzo de 2023; solicito a usted informar la fecha
de su disponibilidad para [l traslado a las instalaciones del Aeropuerto de Tulcdn una vez
coordinado con los funcipnarios intervinientes en los procesos de entrega recepcidén de
bienes; una vez finalizad{ esta actividad; remitir en archivo digital la documentacion y/o
evidenciables correspondientes.

Informo a usted sefiora |Directora administrativa que se ha procedido a realizar las
coordinaciones respectivgs con los funcionarios que participaran en la entrega-recepcion
de los bienes propiedad de la Direccion General de Aviacién Civil que se encuentran en
el drea del SCI del Aeropgerto Tcrl. Luis A. Mantilla de la ciudad Tulcan.

Por lo que solicito se autqrice al sefior Teodoro Bone Rumbea el traslado al aeropuerto en
mencién del 3 al 5 de abr§l del 2023, para dar cumplimiento a lo solicitado.

De igual manera se siwaLdisponer a quien corresponda la asignacién de un vehiculo con

su respectivo conductor p fin de que traslade al funcionario en mencién en las fechas
antes mencionadas y pueda cumplir con lo planificado.

Con sentimientos de distipguida consideracién.

Atentamente,

Direscion Gerderal de Aviacién Civil
Divecpinn Buends Alres Del-33 v Av. 10 de 2gosio
Lodigo postalb o - s Feletorre O
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31/3/23, 9:20 .t Quipux - Sistema de Gestion Documental ::

Camentar Dar Fisica Muewa Tarea

Regresar :muu_ws-:_m.. =mmu.n..—n.—em Reasignar  Informar ﬁ.w_,.amw.‘ ﬂa_._..c.w:.—:n_

Datos del Documento

GESTION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Usuario Actual del Documento: Teodoro Rodolfo Bone Rumbea Area actual:

Acciones realizadas en el Documento,

DIRECCION ADMINISTRATIVA 2023-03-30 10:50:36 Reasignar Andrea Elizabeth Arcos Tecdoro Rodolfo Bone 0 WMMﬂMNﬂMﬂSm de trémite:
{GMT-5) g Gomez (DGAC) Rumbea (DGAC) 2023-03-30 :

GESTION DE SERVICIOS 2023-03-30 10:40:56  Envio Eilectronico del Teodoro Rodoifo Bone 0

INSTITUCIONALES (GMT-5) Documento Rumbea (DGAC)

GESTION DE SERVICIOS 2023-03-30 10:40:56  Firma Digital de Teodoro Rodolfo Bone Documento Firmado

INSTITUCIONALES (GMT-5) Documento Rumbea (DGAC) Electrénicamente

GESTION DE SERVICIOS 2023-03-30 10:40:32 Reaqistro Teodoro Rodolfo Bone Andrea Elizabeth Arcos

INSTITUCIONALES {GMT-5) g Rumbea (DGAC) Gomez {DGAC)

& Desea imprimir los comentarios en el reporte?

https:/www.gestiondocumental .gob.ec/verradicado.php?carpeta=&verrad=2023013471020495972 1 &texirad=DGAGC-ASIN-2023-0124-M&estadisticas=0&verPDF =1 &irverRad=1&anio=&tipo_ventana=popup&menu_... 11
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' Direccion General
de Aviacién Civit

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICIT|

D DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTCIDE SERVICIOS
INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa}

[mEMoranco Nro.DGAC-ASIN-2023-0124-0]

5 DE ABRIL DEL 2023

DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA Q EL SERVIDO.

PUESTO QUE OCUPA.:

TTDORO RODOLFO BONE RUMBEA / 0800811'03

ASISITENTE CONTROL ACTIVOS FIOS

CIJOAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMERE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE

TULCAN-CARCHI

DIRECCION ADMINISTRATIVA

ERVIDDRES QUE IN|

EGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: JOSE LIS LINCANGO CONDUCTOR

IFORME OE ACTIVIDADIES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

in realizar constatad

jon fisica de los bienes propiedad de {a Direccifn General de Avicién Civil, del 5C1 tiel aero
ENERAL SUSTITUTINO PARA LA ADMINISTRACION,UTILIZACION,

. ¥
puerto de Tuican y dar cumplimiente a lo que dispone el * REGLAMENTO

NEJIO ¥ CONTROL DE LOS BIENES E INVENTARIOS DEL SECTOR PUBLICO"

IUSTiF!CATIVO DE ALGIAMIENTO Y/O0 AUMENTACION

No.| No. FAGFURA O NOTA DE VENTA DESCRIPCION VALOR -
1 001§001-000005595 |HOSTAL SAN ANDRES 70,00 7.~
rad
2 001}001-000001041 |MUGARITZ FRONTERA DEL SABOR 45,00
3
4
5 .
3
7
8
9
10
11 %
TOTAL JUSTIFICAD 115,00 4
FECHA 8/a/2023 412023 Estos datos se refieren af tiempo efectivamente utilizado en el cumplimjento del servicio
dd-pnmm-aaa institucionql, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales s del cumplimiento del
HORA 09h30 16h30 servicio institucional seguin sea ef cass, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE ) ' '
PO DB TRANSPOH'T SALIDA LLEGADA
{péireo,tprrestre,mar§l NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
mp,otros)
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE DGAC QUITO - TULCAN 3/4/2023 09H30 3/4/2023 15h30
TERRESTRE DGAC TULCAN - QUITO 5/4/2023 11h00 5/4/2023 16h30
NOTA: 1) caso de habfr utilizado transporte piblico, se debera sdjultar obligatariamente los pases a borda o boletos.
/ OBSERVACIONES
= oy 4
JRMADE LA OEL SE}\VIDOR COMISIONADO NOTA
2 £1 presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del eumplimiento de servicios
; 1insritucfonan'es, cosa ¢ontraric la liquidacion se demorard e inclusa de no presentarlo tendrio que
L | " restituir los valores percibidos. Cuando ef cumplimiento de servicios institucionales sea superior af

TEODORG 80NE RUMBEA

ASISITENTE CONTROL ACTiVOS FIJOS

nimero de dias qutorizados, se deberd adjuntar la autorizacidn por escrite de lo Mdxima Autoridod
o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACICON

FIRMA DE LA AUTORIDAD O $U DELEGADO

MGS. ANDREA ARCOS

DIRECTORA ADMINISTRATIVA,
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tinicamenta pos

tion Gendral de Aviacion Civil

oantal R

Directora

De mi consideracién:

Saludos cordiales, en
chofer José Lincango.
con placas PEI 1442 c

servicios institucionales,
informo para los fines per|

Atentamente,

Documento firmado elect

SUPERVISOR DE SEG]

Copia:

Memorando Nro. DGAC-SETU-2023-0115-M

PARA: Sra. Mgs. mdrea Elizabeth Arcos Gomez

ministrativa

ASUNTO: LLEGADA Y SALIDA DE COMISION

encion al Memorando Nro. DGAC-DADM-2023-0975-M,
cimpleme informar el sdiior Teodoro Bone Asistente de Activos Fijos junto al sefior
baron a éste aeropuerto el lunes 03 de abril 2023 en vehiculo

Nro. de control 435. Luego de cumplida su comisién de
tornaron a Quito el miércoles 05 de abril 2023. Particular que
inentes.

Con sentimientos de distifjguida consideracién.

ronicamerite

Lecdo. Edwin Alirio VivasIBolafios
JRIDAD DE LA AVIACION

St. Ing. Lauro Aquiles V.
Sr. Mgs. Ademar Augus

Sr. Ledo. Edison Danilo Y
Analista Administrativo

Teodoro Rodolfo Bone R|
Asistente de Activos Fij

Sr. José Luis Lincango A
Chofer

Adres D033 v A 10 de Sgosio
L : » Tekitore ©

Cuipux

a Jimenez

Director de Ingenieria Aeroportuaria

Manosalvas Narvaez

Director de Administradién de Talento Humano

[illarruel Ponce
3

mbea

Varo

Tulcan, 06 de abril de 2023
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Memorando Nro. DGAC-ASIN-2023-0153-M
Quito, D.M., 12 e abril de 2023

PARA; Sra. Mgs. Andrea Elizabeth Arcos Gomez
Directora Administrativa

ASUNTO: INFORME|DE RESULTADOS DE LA CONSTATAC?ION DE BIENES
MUEBLE§ DE SSEI DEL. AEROPUERTO DE TULCAN

De mi consideracién:

INFORME DE RESULITADOS DE LA CONSTATACION DE BIENI:JS MUEBLES
DE SSEI DEL AEROPYERTO DE TULCAN - )

En el Distrito Metropolifano de la ciudad de Quito, a los 29 dias del mes de marzo del
2023, luego de la compfobacién fisica de los bienes, se procede a la elaboracién del
Informe de la constatacidh fisica de los bienes de la Direccién General de Aviacién Civil,
a cargo de Xavier Fernanflo J4tiva, funcionario de SSEI Tulcén.

MARCO LEGAL. -

Reglamento General
Control de los Bienes e Inventarios del Sector Piiblico i

El Acuerdo Nro. 067-¢G-2018 de la Contraloria General del Estado establece el
Reglamento General parglla Administracién, Utilizacién, Manejo y Control de los Bienes
y Existencias del Sector Hiblico, en cuanto a constataciones establece lo siguiente:

Art. 20.- Usuario Final. - Serd el responsable del cuidado, buen uso, custodia y
conservacion de los biepes e inventarios a él asignados para e];f desempefio de sus
funciones y los que por [delegacion expresa se agreguen a su cuidado, ¢onforme a las
disposiciones legales y reflamentarias correspondientes.

Art. 21.- Finalizacién de la responsabilidad de los Custodios, Administratives y
Usuarios Finales. - La|responsabilidad de los Custodios Administrativos y de los
Usuarios Finales, respectd de la custodia, cuidado, conservacién y buen uso de los biencs
concluird cuando, confofme las disposiciones del presente Reglamento, se hubieren
suscrito las respectivas factas de entrega recepcion de egreso o devolucién, segiin
corresponda, o se hubieraprocedido a su reposicién o restitucién de su valor.

Art. 4]1.- Entrega recepgién de bienes o inventarios. - En todo proceso de ingreso,
egreso, baja u otros actos pn los que se transfiera o no el dominio del bien: asf como en el

1
!
i
t
i

Adres Dl 83y Av 10 oo Auoiio
i . : RN SIS

Quipux
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menta (it

Gobierno

delEcupdor

GUILLERMY LASSO
PRESIDENTE

de los bienes.

4. DESARROLLO. -

]

Memorando Nro. DGAC-ASIN-2023—0153-M

Quite, D.M., 12 de abril de 2023

Controlar bienes asignadds a Xavier Fernando J4tiva custodio final.

CONSTATACION FiSICA DE BIENES DE LARGA DURACION

Bombero Aerondutico P
los bienes a su cargo co

El total de bienes muebl
Bienes suman 162 biene:

ANEXO1

Listado de bienes que se
de constatacion.

Bienes en Mal Estado u

Se identificaron 3 bienes
documentos mencionado

CONCLUSIONES.-

Direecién Gegeral de Aviacion Civil
Drirecfeinan Boanfps Adres D153 v Av 10 ge 2gosio
Codifro postal FY o . . s Telabory 7

frado elactrénicamente gor Quipux

RESUMEN NUMERICD DE TOMA FISICA

ro Lima, por haberse acogido a la jubilacién procede a entregar
custodio final al sefior Xavier Fernando Jativa.

En atencién alMemor%do Nro. DGAC-SETU-2023-0087-M, emitido por el seiior

Ubicaciones que se consfataron: Tulcdn SCL

de SCI Tulcan que estdn registrados en el sistema Integrado de

Total de Bienes Registr%dos en los sistemas Integrado de Bienes

Listado bienes asumidof por el Sefior Xavier Fernando Jitiva Garcia debidamente
legalizado y suscrita el adta de entrega recepcion.

considera para la baja, debidamente legalizado y suscrita el acta

IObsoletos.

|en mal estado u obsoleto que no son utilizados de acuerdo a los

La SSEI de Tulcdn mantigne un registro total de bienes que suman 162,

La documentacion que rgspalda el proceso de constatacién se encuentran en ¢l archivo de
la unidad de Activos Fos y no existe impedimento alguno para la salida del Sefior
Xavier Fernando Jativa (Jarcia.

34
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