COMPROBANT

E DE DISTRIBUCION INTERNA DE FONDOS

Entidadk  522-93984000 DIRECCION GENERRBL DE AVIACION CIVIL - PLANTA CENTRAL
Ejercicip: 2023 TESORERIA
No. Forjdo Global: 267 Cta. Monetaria Fecha de Pago
No.|Forfnulario Interrjo: 697
UnidadGastadora: 001 - PLANTA CENTHAL VIATICOS
No. Ti fer. No. P
RUC/CI|Responsable| 1723260855 ©. Transter 0. Pago CUR
Nombrd Responsablg: PROARNO VALDOSRINOS MARIA FERNANDA
Monto Fondo Giobalj 320.00
Monto Fondo Interno 320.00
£stado APROBADO
Clase de Fondo: FAF - ANTICIPOS DEVIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS
FISCALES
Descrigcion: ANTICIPO VIATICOS|AL TENA SRA. FERNANDA PROARNO DEL 12 AL 16 JUNIO 2023 POA NRO 026
No.|de Bolicitud: 267 Fecha Solicitud: © 07/06/2G23
No. de Poc. Aprobac]én: 2687 Fecha Aprobacion: 07/06/2023
No./de LUR Contablqg: 107803650
Clase de Fond F Clase de Regi ct No. CUR
ase de Fon o ) ue_nle Ciase de Regisfo RLIC/C! Responsabie Contable Pagadp ] Mg‘l"ltof?rqlbidq )
FAF ooz FRC 1723260855 107803650 NO 320.C0
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-1 Direccion General

' de Aviacién Civil

SOLICITUD DE AUTORI

EACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

DE SERVICIOS INSTITUCIONALE

Nro. SOLICITYD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO

FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-a aaa)

DGAC-DFIN-2023-0891-M

7/6/2023

05 | x |  moviuz

hCIONES

| SUBSISTENCIAS | 1 ALIMENTACION

DATOS GENERALES

MARIA FERN

0S - NOMBRES DE LA O EL SE
NDA PROANO VALDOSPINOS €

RVIDOR

PUESTO QUE QCUPA:

1723260855

ANALISTA FINANCIERA

CIUDAD -JPROVINCIA DEL SERVICIO INSTI]

UCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

MARIA FERNA

NDA PROANO VALDOSPINOS

NAPO - TENA DIRECCION FINANCIERA
FECHA SAL!I*\ {dd-mm-a aaa) | HORA SALIA {hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mm-a aaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
12)6/2023 7:400 16/6/2023 18:00
SERVIDORES BUE INTEGRAN LOS SERVICIOS |

rSTITUCIONALES:

DESCRIPCION

DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
ANALISIS, VERIFICACION, CONTROL DE LOS CQMPROBANTES DE INGRESOCS (TUT, WT, FR3) Y FACTURACION DEL AEROPUERTO DE

JUMANDY - TENA PERIODO CORRESPONDIENTE A ENERO A DICIEMBRE 2022, FUNDAMENTADOS EN LAS NORMAS DE C ONTROL
INTERNO ESTRBLECIDOS POR LA CONTRALOR A GENERAL DEL ESTADO.
TRANSPORTE
ALIDA
TRANSHORTE NOMBRE DE RUTA FECHAS HORA FECHA T
TRANSPORTE HORA hh:mm
dd-mm-aaga | hh:mm dd-mm-aaaa
TERREBTRE PARTICULAR QuITO-TENA 12/6/2023 | o07:00 | 12/6/2023 14:00
TERREFTRE DGAC TENA-QUITO 16/6/2023 12:00 16/6/2023 18:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA

BANCO DEL HACIFICO |aHoRROS [1039946387

FIRIJA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITRNTE

NOTA: Esta solicitud deberg ser presentada pora la Autorizacidn, por lo menos 72 horas de
anticipacitn ol cumplimiento de las servicios institucionales, solve el case de que por necesidod
itucional ia Autoridad Nominadora outorice. * De no existir

Ing. Mariﬂmanda&r afio V.
ANALISTA FINANCIJEDm

{disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como Ia autorizacion quedardn insubsistentes.

* £l informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias de
cumplido el servicie institucional, Estd
prohibido cenceder servi cios institucionoles durente los dias de descanso obllgotorio con excepcidn
de los Mdximas Autoridades o de casos excepcl onales debidamente justificados por la Mdxima
|Autorided o su Delegado.

\

FIRMAS DE APROBACION

DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
SOLICITANTE

9NlDAD

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 5U DELEGADO

TESORERA GENERAL

gs. Melida del Roclo Castro

DIRECTOR FINANCIERQ

Q



Gobjerno
delEcliador

GUl O LASSO
RES§DENTE
Memorando Nro. DGAC-DFIN-2023-0891-M
Quito, D.M., 07 de junio de 2023
PARA: Srta. Ing. Ronjina Marusia Andrade Campaiia
Coordinadory General Administrativo Financiera
ASUNTO: Autorizacién qumplimiento de comisién de servicios institucionales al Aeropuerto de Jumandy,

El Tena - Verfficacidn y control de facturacidn y recaudacidn.

De mi consideracidn:

Estimada sefiora Cooflinadora,  Informo a usted que con memorande Nro.
DGAC-CGAF-2022-0805-M de fecha 30 de diciembre de 2022, se solicitd:

“«  se le Solicita a usted seflpr. Director General de Aviacion Civil, AUTORICE al personal de servidores
piiblicos que conforman la Difeccion Financiera Gestion de Tesoreria su aprobacidn, al Cronograma adjunto
en formato PDF de Actividadef de Control a desarroliarse duranie ¢l aio 2023.."

Razén por la cual. comunico]a usted sefiora Coordinadora. el detalle del servidor publico de la Direccidn
Financiera - Gestién de Tesordria, que ha side designado para dar cumplimiento, en cuanto a: la verificacién y
control de Facturacién, Cobro JRecaudacién y Depésitos de valores ingresados y registrados en el Aeropuerto de
Jurmandy — El Tena, segtn el cfonograma de actividades y comisiones afio 2023.

- Ing. Marfa Fernanda Proafio Jaldospinos, Analista Financiero, al Aeropuerto de Jumandy — EL Tena, del 12 al
16 de junio de 2023.

Por lo expuesto solicito 2 usged su autorizacion, para el camplimiento de la comisién descrita. asi como se
disponga a quien corresponda pl rdmite de vidticos correspondiente y fa asignacion de conductor respectivo.

Con sentimientos de distinguiqa consideracion.

Alentamente,

Documento firmads electrongamente

Mags. Melida del Rocio CastrofPazmiiio
DIRECTORA FINANCIERR)

Ancxos:
- CrONOgrama_suscrito_por_Le| orerla-dir-financiera-_cgal_y_director_general_(1).pdf
- memorando_dgac-cgaf-2022 0805-m-|_cronograma_actividades_control_aeropuertos_2023.pdf

Copia:
Sr. Ing. Xavier Walter Andrade Mena
Tesorero General

$ra. Ing. Marfa Fernanda Progfio Valdospinos
Analista Financiero 1

Sr. Tlgo. Migael Angel Guzmpin Salazar
Asistente Financiero

Sra. Mgs. Andrea Elizabeth Apcos Gomez
Directora Administrativa

mp/xa

DireccionGeneral de Aviacion Civil

Diveccion: thuenos Aires De1-53 v Av. 10 de Agosto
Codigo pogal ! Thote meiun Telgfonor oS D0 e
PRACAPEN INIRE: ERRY

rlsrta firmada alecironicanients por Quipux
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GUILLERMD LASSO
PRESIENTE
Hoja de Ruta
Fecha y hola generacién: 2023-06-22 08:04:51 (GMIT-5)
Generado por: Maria Fernanda Preane V3ldospinos
Informadén del Documento
. Daoc.
No DGAC-DFIN-2023-089 (-M . -
Documerfto: Referencia:
. Sra. Mas, Melida del Rocio Casiro Pazpnifio, Directora Financicra, R :Snu. h.lg' Romina M.urusw A".dmd‘.: Cm.’p‘ma.‘ 3
De: N h o - Para: Coordinadera General Administraciva Financiera,
Dircecion General de Aviacion Civil . e L .
Direccidn General de Aviacidn Civil
Auterizacidn cumplimicnto de comisich de scrvicios institucionales al A
o Descripeion
Asunto: Acrepucrto de Jumandy, EL Tena - Verfficacidn y control de -
. N Anexos:
facturacidn y recaudacién.
Fecha < Fecha
2023-06-07 (GMT-3) " 2023-06-07 (GMT-5)
Documerito: Registra:
Ruta del dncumento
. i i No. .
Area De Fecha/Hora Actidén Para Dias Camentario
Maria Fenanda p-20 Envio de Respoesia Miguel Angel Se envid clectrbnicamente ¢l documento de
GESTION T TESORERIA Preafie Valdospinas - . Firmada Guzmdn Salazar 13 . A Ay y
DGACS 0 {GMT-5) Elccdnicamente (DGAC) respucsia No: NGAC-FTES-2023-0127-M
Maria Fernanda - Envio de Respuesta Xavier Walter Se envic clecrmicamente ¢l dncumento de
GESTION CF TESORERIA Proafio Valdospinas i~ Firmada Andrade Mcna 13
(DGAC) 0 {GMT-5) Electrdnicamente (DGAC) respucsta No: DGAC-FTES-2023.0127.M
Envin de Respuesta Cary Amparito .
. - N p-20 . Se el electrdnicamente ¢l documento de
GESTION O TESORERIA Proahio Valdospinos ; Finnada Saraguro Camacha 13 e e ~
{DGAC) 15:33:30 (GMT-5) Eleeteénicamente (DGAC) respucsia No: DGAC-FTES-2023-0127-M
Marta Fernanda &0
GESTION DE TESORERIA Proaiio Valdospinos - Responder a Todos 13
2:39 (GMT-5)
iDGACY
COGRDINALION GENERAL Gl Patricia Cucva | 20030817 Romina Marusia
ADMINTSTHATIV A O:’;’: b C:':'L e Tiiods «Gar.g, Bore Tnformado Andrade Campafia |10 SE TOMA CONOCTMIENTQ ¥ SE ARCHIVA
FINANCIERR iedniDOAL) H ? IDGAC)
COORDINAETON GENERAL Romuna harusia » [l; . TR
2023.06-13 Glaria Pawicia Cucva
ADMINISTHATIVA Andrade Campafia o [aformar . . 6
FINANCIER {DGACH 19:39: 4 (GMT-5; Qjeda (DGAC)
Kavier Walter 2023-0§-08 Maria Femanda
GESTION DF TESORERLA Andrade Mcna 08-21 | (GMT-5) Reasignar Proaio Valdospinas | | CUMPLIMIENTO
DGAC) o - {DGAC)
Melida de! Rocio 20230608 Kavier Walter Estimado Xavier, cn recorrido consta la
DIRECCIONFINANCTERA Castra Pazmifio g4 (GMT5) Reasignar Andrade Mcena L aworizacidn de Sra. CGAF, por favor
IDGAC) : - 1DGAC) cumplimiemo a 1 comisidn.
COORDINAFTON GENERAL Ramina Marusia 2023.0k-07 Melida del Rocio
ADMINISTRATIVA Andrade Campafia 20:55. §5 (GMT-5) Reasignar Casiro Pazmifio 0 autorizado
FINANCITH] DGAC) - ) (DGACH
Mclida del Racio . .
DIRECCIONFINANCIER A Castro Pazmidio 20230907 Envio Electrénico dr] 0
14:31: 3 {GMT-5) Documento
{DGAC)
Mclida del Rocie . -
- o 2023-F-07 Firma Digital de . -
DIRECCIONFINANCIERA Castre Parmifo 14313 (GMT-5)  Documento a Documento Firmado Electrdnicamenie
iDGAC)
Melida del Racio 20230807 Romina Marusia
DIRECCIOMFINANCIERA Casira Pavmiiio 1431 [, GMT., Regiso Andrade Campasa i
{(DGAC) L GMT-3) (NGAC)

Direccién Geeral de Aviacion Civil

friveccion Buem

Lodigo postal [

lenerado por Quipux

s Aires Oel-51 y Av. 10 de Agosto
SR . Teisfono: -
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Cabriinge portal

Toléfone: L4 -

g firmado efeckrdni h

‘

Lorbiics
) Yol fouadior

par Quipux

PARA: Brig (SP) W
Director G4
ASUNTO: "CRONOGR
DESARROI
AEROPUER

De mi consideracion:

Reciba un cordial saludo ¢

Direccion General
de Aviacion Civil

Memorando Nro. DGAC-CGAF-2022-0805-M

Quito, D.M., 30 de diciembre de 2022

lliam Birkett Mortola
neral de Aviacion Civil

AMA DE ACTIVIDADES DE CONTROL" A

LARSE DURANTE EL ANO 2023, EN LOS
' TOS ADMINISTRADOS POR LA DGAC

stimado Sr. Director General.

Adjunto al presente remigo a usted sefior Director General de Aviacidn Civil, para su

conocimiento y aprobaci
analisis, verificacion y an
administrativos financier
Aceropuertos Administrad
también de las unidades o

Tasas Uso Terminal
Tasas Seguridad Aer]
Tasas Fuego y Resca
Fr3;

Certificaciones; y

A efectuarse por los servi
Direccién Financiera de 1

ANTECEDENTE - BAS

En cumplimiento a las req
especial a las Recaudag
Interferencia Ilicita, Tas§
Doméstico, Derecho de
Recomendaciones remitid
Tesoreria de la DGAC,
DE julio de! 2011. El ¢

bn el plan anual del proceso: Intervencidn, control, emision,
Chivo de las tasas Aeroportuarias y otros documentos técnicos
bs, emitidos en las distintas Unidades Operacionales de los
s por la Direccién General de Aviacién Civil Matriz, asi como
beracionales de 1a Direccién Zonal como son:

Domestico Nacional,;
bportuaria;
H

Facturacidn elaborada y emitida;

Otros Documentos efnitidos por servicios varios.

Hores Piiblicos que laboran en el drea Gestion de Tesoreria de la
DGAC Matriz, durante ¢l primer semestre del afio 2022.

E LEGAL

omendaciones de Auditoria Interna efectuada mediante examen
jones de los Derechos por Seguridad Contra los Actos de
de Use Terminal Doméstico, Derechos Tasa Uso Terminal
Uso terminal y Servicios Auxiliares en Vuelos Nacionales.
as a través del sefior Director Financiero de aquella época, a la
ediante memorando Nro. DGAC-FX-M-0458-2011 de fecha 25
hal menciona la elaboracién del Cronograma de Visitas para

efectuarse las Comprobafiones fisicas y arqueos sorpresivos y periddicos respecto al

manejo y control de log
realizar los controles p

¥ oode Mgt

Comprobantes de Tngreso, sefialando que la Tesoreria debe
briddicos a los Ingresos que se efectdan en los distintos

NS
> Gobierno | Juntos
“f » ool Encuentre | 1o logramos
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Eurgoeion: Dud
£ dchigo postsl
Totifong B0

1 firmado slectrdnicamenid por Quinux

e iy

o Feuacior

Articulo 6.- Son atribuci
siguientes:

1 Gengerales..,
Literal...

h) Controlar la correcta rg

2. Designaciones, contrat

d) Delegar la ejecucién

Memorando Nro. DGAC-CGAF-2022-0805-M

Quito, D.M., 30 de diciembre de 2022

nes y obligaciones del Director General de Aviacién Civil, las

caudacion e inversién de los fondos y administrarlos de acuerdo

con la ley y el presupuestd debidamente aprobado por los érganos competentes;...

iciones y delegaciones:...

de cualquier funcién denuro de esta Ley, a un funcionario,

NORMAS DE CONT
GENERAL DEL ESTA]

100-(3 Responsables del

El disefio, establecimid
evaluacién del control
directivos y demds seq
competencias.

Los directivos, en el cu
dreas de mayor import
consecucién de los fines i

Las servidoras y servido,
atender los requerimientd

legal y técnica vigente ¥
consulta. (Lo resaltado m

400 ACTIVIDADES DE
interno de acuerdo a su

manejar los riesgos en
conservar los activos y es

oy BI oy A B e degingies
g7 3 K £y

SR LR T T )

empleado o unidad admiIstrativa bajo la jurisdiccién del Director; y,...

OL INTERNO EMITIDAS POR LA CONTRALORIA
DO

bontrol interno

nto, mantenimiento, funcionamiento, perfeccionamiento, y
nterno es responsabilidad de la médxima autoridad, de los
vidoras y servidores de la entidad, de acuerdo con sus

plimiento de su responsabilidad, pondrdn especial cuidado en
cia por su materialidad y por el riesgo e impacto en la
nstitucionales.

res de la entidad, son responsables de realizar las acciones y
s para el disefio, implantacién, operacién y fortalecimiento de

los componentes del congrol interno de manera oportuna, sustentados en la normativa

con el apoyo de la auditoria interna como ente asesor y de
pertenece)

CONTROL

La mdxima autoridad de Ja entidad y las servidoras y servidores responsables del control

E competencias, establecerdn politicas y procedimientos para
la consecucién de los objetivos institucionales, proteger y
ablecer los controles de acceso a los sistemas de informacion.

Las actividades de contro] se dan en toda la organizacién, en todos los niveles y en todas

k‘% vg?;':/*

> Gobierno | Juntos
*§ » del Encuentro

Direccion General
de Aviacion Civil

o logramos

36



Dirnenion
Ciin postsl

Totfone, G907

Fenuhhoa
g

* Dol

mantoyfi

el

en materia tributaria.

Memorando Nro. DGAC-CGAF-2022-0805-M
Quito, D.M., 30 de diciembre de 2022

Las entidades piiblicas njantendrdn un control interno estricto v permanente del uso y

destino de los formulariog

En caso de especies va
documentadamente medis

para recaudacién de recursos.

oradas o titulos de crédito, sus movimientos se justificardn
nte controles administrativos.

403-04 Verificacion de 19s ingresos

ongan de cajas recaudadoras, efectuardn una verificacién diaria,

Las instituciones que disg

con la finalidad de compnI)bar que los depdsitos realizados en el banco corresponsal sean

iguales a los valores r
depositarto
oficial.

La verificacién la real]
recaudaciones y su regist

El servidor encargado de
eficiencia y eficacia de
correspondan. Ademas m
de la informacidn docum
instrucciones y recome

cibidos, a fin de controlar que éstos sean transferidos al

pard una persona distinta a la encargada de efectuar las
p contable.

Ja administracién de los recursos, evaluard permanentemente la
las recaudaciones y depdsitos y adoptard las medidas que
E permito sefialar que dentro de la consecucidn de los controles
tntal en dichos aeropuertos, serd necesario impartir las debidas
hdaciones para mejorar el desempefio, en la recepcidn,

elaboracién, emisidn y agchivo documental financiero y administrativo de los servicios

otorgados a nuestros clig
pertenecen).

SOLICITUD

ntes internos y externos. (Las lineas textuales resaltadas me

Con base en los antecerlentes expuestos y al cumplimiento de [a normativa legal

anunciada, asi como a la

recomendacién vigente emitida por la Direccién de Auditoria

Interna, el area Gestion dg Tesoreria de la Direccidn General de Aviacion Civil Matriz en

su calidad de: ente de con
Operaciones, registradas
Debe realizar y ejecutar

frol y supervisién Administrativa Financiera de las Unidades de
en de los distintos Aeropuertos Administrados por ia DGAC.
el control de las Tasas Aeropormarias, Facturacion, Cobro,

Recaudacidn, Deposito, agchivo, Emisién de FR3 y demds servicios, que generan ingresos

econdmicos para el Estadg.

Razén por la cual se le

Solicita a usted sefior. Director General de Aviacién Civil,

AUTORICE al personal de servidores piblicos que conforman la Direccidn Financiera -

Gestion de Tesoreria sy

aprobacién, al Cronograma adjunto en formato PDF de

Actividades de Control a desarrollarse durante el aiio 2023,

Quipux

Direccién General
de Aviacion Civil

R
- Gobierno | Juntos
#1 p <ol Encuentre § {0 logramos
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) i Direccitn General
' de Aviacioén Civil

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME {11-12-2019)
DGAC-DFIN-2023-0891-M 15/6/2023
DATOS GENERALES
AP@LLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
MARIA FERNANDA PROARIO VALDOSPINOS CI 172326855 ANALISTA FINANCIERO
CIUDAR — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONA NOMBRE DE LA UNIDAD A LA GUE PERTENECE
NAFO - TENA DIRECCION FINANCIERA

SERYIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
MARA FERNANDA PROANO VALDOSPINOS

INFQRME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ANBLISIS, VERIFICACIPN, CONTROL DE LOS COMPROBANTES QE INGRESQS (TUT, WT, FR3} ¥ FACTURACION DEL AEROPUERTO DE JUMANDY - TENA PERIODO
CORRESPONDIENTE AJENERO A DICIEMBRE 2022, FUND AMENTADOS EN LAS NORMAS DE CONTROL INTERNO ESTABLECIDOS POR LA CONTRALORIA GENERAL DEL
ESTADO.

JUYTIFICATIVO DE ALOIAMIENTO ¥/O ALIMENTACION

No. No. FACTURA O NOTA DE VENTA / DESCRIPCIGN / VALOR
1 001-091-0G0002587 *|RESTAURANTE LAS PIEDRRS - ALMENTACION 12 DE IUNIO DE 2023 ¥ 10,00 Pz
2 002_001_000000503 y@a‘éﬁo ¥ RESTAURANJE EL CONELITO - ALIMENTACION 13 DE JUNIO DE 2023 4~ 13,00 V‘/
2 002-001-000000509/%@5&0 ¥ RESTAURANE EL CONEIITO - ALIMENTACION 13 DE JUNIO DE 2023 10,00 / .
3 001_0b1_000000357b4$@sr URANTE SABOR DEJCASA - ALIMENTACION 13 DE JUNIO DE 2023 , - 10,00 =
4 001-0@1_000002539 y’ﬁEs;AURANTE (AS PIEDRRS - ALMENTACION 15 DE JUN'O DE 2023 o 31504,/ )
5 001-0$1-000000863 4 [FESIAURANTE SABOR DEJCASA - AUMENTACION 14 DE JUNIO DE 2023 L 15,00~
6 001-0&1_000002591 rﬁWRANTE LAS PIEDRRS - ALIMENTACION 15 DE JUNIOQ DE 2023 ;/ 3,50 .4/
7 001-0#1-000005888 p{SADERO EL PAPITO - ALMENTACION 14 DE JUNIO OF 2623 4 - 15,00 e o
g 001-0“1_000002598!,_,'R?éSTAUP.ANTE LAS PIEDRRS - ALIMENTACION 15 DE JUNIO DE 2023 {/" 15,00 7 .
11 001-0]0-000000220 |HOSTAL MAGDALENA - HDSPEDAJE DEL 12 AL 16 DE JUNIO 2023 140,00 .~ -
TOTAL 235,00 /
FECHA 12/6/2023 / 16/b/2023 P .Fsto.s a‘¢.:tos se refieren al .:lempa efectivamente utilizado en el cumplimiento del servfcia
dd-mmm-aaa institucional, desde lo salida del lugor de residencia o trabajo habituoles a del cumplimiento del
HO 06:00 3. m. / os:dop. m. / servicio institucional segiin sea el cass, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORYE
TIHD DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
{Adreo,terrestre, mariti NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
ma,otras) =
dd-mmm-aaaa |~ hhmm -~ dd-mmm-aaaa - hlumm
Lol L4
-
TERRESTRE PARTICULAR QUITO - TENA 12/6/2023 .06:00:00 13/6/2023 I 12:00:00
7 - — —
TERRESTRE PARTICULAR TENA - QUITC 16/6/2023 11.00:00 &= 16/6/2023 " 17:00:00
NOJA: En caso de habertilizado transporte piblico, se debera adjuntyr obligatoriamente los pases a bordo o boletos.
DBSERVACIONES
FIRMA DE LA © EL SERVIDOR COMISIONADC NOTA
&/ presente informe deberd presentarse dentra del término de 4 dias del cumplimiento de servicios
LT institucionales, caso contrario la fiquidacidn se demarard e incluso de no presentarlo tendria que
I ! restituir los volores percibidos. Cuando el cumplimiente de servicios institucionales sea superior ai
L " rmimeroe de dias autorizados, se deberd adjuntar ln.eutorizacion crito de fa Mdxima Autoridad
f T o su Delegado,
MARIA FERNANDA PROANO VALDOSPINGS C.I. 1723264855

FIRMAS DE APROBACION /
i

I

FIRMA D‘E LA AUTORIDAD NQMINADORA @ SU DE¥EGADO
i

ING. XAVIER ANDRADE M.

TESORERQ GENERAL
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&
e Y
;% RUG: 1500327331001
Qamsﬁ FACTURA:
~ Nro: 001-010-000000220
@ HOSTAL
}Ni AGD ALbN A NUMERO DE AUTORIZAGION:
I 1606202301150032733100120010100000002201686957614
s ~, | FECHA Y HORA DE AUTORIZACION:
BRAVO VEGA ANGEIL. ALBERTIO 2023-06-16 18:57:34
Razbn Social: BRRAVO VEGA ANGEL ALBERTO AMBIENTE: PRODUCCION
Dir. Matriz: Calle: RAZO HURGCO Numero: 729 Intgrseccion: .
DEU CHOFER EMISION: NORMAL
Dir. Bucursal: Calld: PAZC HURGCO Numero: 729 Ihterseccion:
DEL Cut(-:ll(JDFEH CLAVE ACCESO !
Dblihado A Llevar Contabilidad: NO !
Teldiono: 06284611 |
CONTRIBUYENTH REGIMEN RIMPE 160620230115003273310012001010000000220168695 ,
J
P s e,
Razbn Social: PROANO VALDOSPI MARIA FERNANDA Céduila: 1723260855
Fecha De Emisiop: 2023-06-16 Guia De Remision:
Dirdccion:
Ciuflad: Teléfpno: Correo:
Coq. principal Cant. Descripcion g Precio Descuento Total
001 1 HOSPEDAJE DHL 12 AL 16 DE / 125 0.00 $ 125.00 .
JUNIO DEL 2023 -
/ ‘. . It ™
Infoimacion Adicipnal: / Subtotal Sin Impuestos | 125.00
Subtotal 0 %: {000 | -
5/ \ O/ 3
i observaciones: Subtotal 12%: | 125.00
\ J | Subtotal No Objeto IVA: | 0.00
] : *y | Subtotal Exento De VA: | 0.00 s
Forfna De Pago: J Valor | Plazoi Tiempo | | Dascuento: | 0.00 v
| EFECTIVO - SIN TILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO l 140.00 | 000 | 0.00 WA 12%: | 1500 A
i ! i ) Total: [ 140.00

-

DOCUMENT(

EMITIDO EN BRAVQ VEGA ANGEL ALBERTO
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GUILI..ERM LASSO
PRESIDENTE

Memorando Nro. DGAC-SEJD-2023-0504-M

Tena, 19 de junio de 2023

PARA: Sr. Mgs. Adgmar Augusto Manosalvas Narvaez
Director de Administraciin de Talento Humano

ASUNTO: PRESENTA(ION Y SALIDA COMISION AEROPUERTO JUMANDY.

- De mi consideracion:

Por medio del presente mg permito informar a Usted seftor Director de Administracién de
talento Humano, que el dfa 12 de junio de 2023.s¢ presentd en esta Administracién, la
Sra. Ing. Marfa Fernanda ]"roanoﬁhvemente de la ciudad de Quito, con el-fin de cumplir
comisién en este aeropue"to partiendo el dia 16 de junio de 2023,-tina vez finalizada
dicha comisidn. Personal ¢in novedad.

Con sentimientos de distifguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electpdnicamente

Jaime Antonio Quiiénez Ledillo
ANALISTA DE METEQROLOGIA AERONAUTICA 1

Copia:
Sra. Leda. Carty Amparitp Saraguro Camacho
Directora Financiera, El;cargada

Sra. Ing. Marfa Fernanda|
Analista Financiero 1

roafio Valdospinos

Direccion General de Aviacidn Civil
Direcclon: Budhies Aires Oel-33 y Av. 1D de Anosto
Corctigo postal pet N s Teiatonol o5

frmado electronicamentl por Quipux

11




imenia

Direccion Ge|
Direccion Buen

irmado eleclronicamante

Gobiérno
delEcuador

GUILLERM( LASSO
PRESIDHNTE

Cénigo postail
. S P

PARA: Sra. Leda. Catty

ASUNTO:

En atencién al Memorando Nro.

Andlisis, de las recaudaciones y
realizadas y emitdas a los us
conformidad a lo estipulado en Iz
Acuerde 0392009 Cdédigo 403-

ANTECEDENTES:

1. L.a Direccidn General de Avi
dependencias encargadas del con
ias unidades Técnicas — Operacio,
por 1a Direccién General de Avi
Administrativas. receptoras de re

informes y/o notificaciones com
planifica, elabora y ejecuta los

usuarios externos e inkernos.

Provincia de Napo.
3. Mediante memorando Nro. T}
Jaime Antonio Quifidnez Cedill

Provincia de Napo.

4. Codificacién a la Ley de Aviad

/2010 de fech

5. Resolucidn 066

julio de 2014 en vigencia.

6. Recomendacion de Auditoria
25 de julio del 2011.

documentos. Acuerde de la Cony
de febrero de 2023,

8. Disposicién v aprobacion del

heral de Aviacidn Civil
bs Aires Oel-53 y Av. 10 de Agostd
oo T « Talafone: 5007

por Quipux

diciembre 2022, detallo a usted el

9. Mediante memorando Nro. DQ
Eulalia Ximena Carrillo Robalin|

literales (b. ) ; Art. 30. 32, 33, 34.

Memorando Nro. DGAC-FTES-2023-0127-M

Quito, D.M., 20 de junio de 2023

hmparito Saraguro Camacho

Directora Finanfiera, Encargada

INFORME DE (JUMPLIMIENTO DE COMISION DE SERVICIOS AEROPUERTO
JUMANDY - E[JTENA

DGAC-DFIN-2023-0891-M., de 07 de junio de 2023, mediante el cual se me

designo para trasladarme en corjisién de servicios desde el 12 hasta el 16 de junio del presente afio. al el
Aeropuerto Jumandy de la ciuda

del Tena. con la finalidad de realizar la: Revisién, Control. Verificacién y
Facturacion de las: Tasas aeroportuarias, FR3 y Facturacién Varios Servicios.
ios de servicios varios y pasajeros embarcados en dicho acropuerto, de
Normuas de Control Tnterno emitidos por la Contraloria General del Estado,
4 Verificacion de los Ingresos, del periodo comprendido entre enero hasta
informe de las actividades realizadas:

idn Civil a través de la Direceidn Financiera - Gestién de Tesoreria son las
ol, registro y verificacién de los ingresos Institucionales, generados en todas
ales y Administrativas - Financieras, en todos lus Aeropuertos Administrados
ién Civil, asi como también en todas las dreas y dependencias Institucionales
ursos econdmicos.

Razén por [a cual. y en apego a Igs disposiciones descritas en las normas {egales, Resoluciones. Procedimientos,

etentes. LA Direccidn Financiera a través del drea de Gestidn de Tesoreria.
Fontroles de la informacion documental y econdmica receplada, elaborada,

registrada y remitida por los sgrvicios Técnicos-Operacionales, Administrativos y demis, otorgados a los

AC-DINA-2021-0961-M de 15 de abril de 2021, se le designa a la sefiora Ing.
b, Administrador del Aeropuerto de Jumandy, ubicado en lz ciudad de Tena

GAC-SGAC-2022-0807-M de 31 de octubre de 2023, se le designa al sefior
. Administrador del Aeropuerto de Jumandy, ubicado en la ciudad de Tena

bon Civil., Art. 6 literal (d); Art. 44; Art. 23 literales (b, e. h) : Art. 24 ; Art. 26

hterna de conformidad al memorando Neo, DGAC-FX-M-0458-2011 de fecha

7. Normas de Control Internod 403.1.- Determinacién y recaudacidn de Ingresos; 405-06 Formularios y

braloria General del Estado No. 004-CG-2023, Registro oficial No. 257, de 27

Cronograma de Control de Aeropuertos Administrades por ta DGAC, mediante

1/8



N .
Gobierno
delEcupdor

“gulLerMd] LASSO
PRESIDENTE

Memorando Nro. DGAC-FTES-2023-0127-M
Quito, D.M., 20 de junio de 2023

ANO 2022 ( COMPROBANTE [COMPROBANTE ICOMPROBANTES

MES) DESDE HASTA ANULADOS

1 ENERO 3099 3101 I ]
P FEBRERO 3102 5102 -

3 MARZO 3103 3103 I |
4 |ABRIL 3104 3104 I

5 MAYO 3103 3105 .

6 TUNIO 3106 3115 3109, 3111, 3112

7 [TuLIo 3116 BLI6 I |
8 [AGOSTO B117 3121 ! )
b SEPTIEMBRE 122 B2 i

I0OCTUBRE 3123 B125 A

[I[NOVIEMBRE (3126 3129 I

I2DICIEMBRE _I B 1

Mediante memorando No. DGAQ-SEID-2022-1348-M de 08 de diciembre de 2022 suscrito por el sefior Jaime
Antonio Quifidnez, en atencidénfa la solicitud de la Direccidn Financiera referente a la devolucién de los
fibretines de comprobantes T.U.T. de formato anterior, realizd la devolucidn de dichos comprobantes, mismos
que van desde el 3130 al 3400.
Generando el cobro de las resppctivas tasas a partir del mes de diciembre 2022, con los nuevos libretines
entregados por la Gestion Interna)de Tesoreria.

COMPROBANTES FR3:
Control de Operaciones Ocasiogales por cobro de Derechos de Aterrizaje Diurno y Nocturno: Derechos de

Proteccién al Vuelo: Derechos dd Estacionamiento; Vuelo Chérter / Cambio de Ruta; Proteccidn al Vuelo Antes
y Después,

ANO 2022 ( [COMPROBANTE ICOMPROBANTE [COMPROBANTES
MES) DESDE HASTA ANULADOS

ENERO L L i
FEBRERO | L L
MARZO [ i i
IABRIL D277 D280 0277, 2278, 2279
MAYO i L I
JUNIO L [ !
IULID i i L
AGOSTO 2281 b283 h231, 2282
SEPTIEMERE - i L
10OCTUBRE | C
iINOVIEMBRE D284 784 i
12DICIEMBRE | L L

D00 | [ en 0 [da T (B [—

El contenido de la informacion descrita en los cnadros anteriores, refleja en sintesis (resumen) ¢l periodo anual
de la documentacidn revisada, vgrificada y controlada.

OBSERVACIONES:

Una vez ejecutadas vy conclfidas las labores de revision, veriticacién y control de la informacion,
decumentacién técnica operacignal — Administrativa Financiera, descrita con antelacién en el parrafo primero

Direccidn Ggneral de Aviacion Civii
Direccion: Buclos Aires 09157 v Av. 10 de Agosts
Codigo pastabf o0 . . s otedelonar S0 el Ao

3/8
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VL. .
Gobierno
delEcugdor

GUILLERMOJLASSO
PRESIDEINTE

Memorando Nro. DGAC-FTES-2023-0127-M

Quito, D.M., 20 de junio de 2023

de Ias directrices emitidas por la Thireccion Financiera mediante memorando No. DGAC-DFIN-2022-0012-C de

07 de noviembre de 2022,
3. Las fechas de los depdsitos, se pncuentren dentro de Ias 24 horas, como manda la normativa legal vigente de
recandaciones.

lse encuentran emitidas dentro de las 24 horas de entregado el servicio, a
bbantes FR3:

4. La facturacién y recaudacién
excepcion de Jos siguientes compr

e 2280, | dia después de otorgd
® 2283, 1 dia después de otorg

CONCLUSIONES:

L. Se cumplié con la comisién en
Comprobantes de Ingreso de tasa
la tasa por servicios de accidery
facturacidn y recaudacién de los
hasta diciembre 2022,

2. El archivo mantiene un orden g
como de los comprobante FR3, cd

3. Fl 100% de comprobantes de I

do ¢l servicio y realizado el depdsito.
do el servicio y realizado el depdsito.

bl Aeropuerto Jumandy de El Tena, respecto a fa revision y verificacidn de los
uso terminal doméstico (T.U.T.), la tasa de seguridad aeroporwaria (W.T.) y
e, fuego y rescate (SFR); comprobante FR3: asi como de la emisitn de
llocumentos detallados anteriormente, del periodo comprendido desde enero

ponolégico, secuencial y ordenado de los comprobantes de ingreso T.U.T., asi
n su respectiva copia del depésito y recibo de recandacion.

greso FR3, se encuentran depositadas sin retraso alguno.

4. El 99 % de T.U.T. se encuentrdn depositadas sin retraso alguno, a excepeion del comprobante de ingreso No.

3102, ¢l cual tiene un dia de retra;

3. La facturacidn y recaudacion d
siguientes comprobantes:

& 2280, 1 dia después de otorg
® 2283, 1 dia después de otorg

6. La facturacién y recaudacion

Q.
 los comprobantes FR3 se encuentran realizadas  tiempo, a excepeidn de los

hdo el servicio v realizado el depdsito.
hdo el servicio y realizado el deposito.

He los comprobantes de ingrese T.U.T se encuentran realizadas a tiempo. a

excepeion de los siguientes complobantes:

3100, | dia después de otorghdo el servicio.
3101, 1 dia después de otorghdo el servicio,
3102, | dia después de otorgpdo el servicio.
3104, 1 dia después de otorghdo el servicio.
3105, 1 dia después de otorgpdo el servicio.
3106, 1 dia después de otorghdo el servicio,
3107, 1 dia después de otorghdo el servicio,
3108, | dia después de otorgado el servicio.
3110, 1 dia después de otorghdo el servicio.
3113, 2 dias después de otorpado el servicio.
3115, | dia después de otorgado el servicio.
3116. 1 dia después de otordado el servicio.
3117, 1 dia después de otorgado el servicio.
3118, | dia después de otorgado el servicio.
3119, 1 dia después de otorgado el servicio.
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{r-e)

El diseiio, establecimiento, maniepimiento, funcianamiento, perfeccionamiento, y evaluacion del control interno
es responsabilidad de la mdximalautoridad, de los directivos ¥ el personal de la entidad, de acuerdo con sus
compeiencias.

Los directivas, en el cumplimichto de su responsabilidad, pondrdn especial cuidado en dreas de mayor
importancia por st materialidad § par el viesgo ¢ impacto en la consecucion de los fines institucionales.

El personal de la entidad es vesppnsable de realizar las acciones y atender los requerimientos para el diseiio,
implaniacién, operacidn y fortdlecimiento de los componentes delacontrol intemo de manera oportuna,
sustentados en la normativa legally 1écnica vigente ¥ con el apovo de la auditoria interna como ente asesor y de

1810

Direccion Gel

Coctigo post

Direccion: Buerks Alres Gei-53 y Av. 10 de Agosto

Irmado efecironicameante for Quipux

consulia,

401-04 Supervision
()

informdticos desarrollados para

(...}

otros, se recaudardn a través de

nombre de la entidad serdn revi
rotativas de ingresos autorizados.

{..)

piiblicos, que recaude o reciba

medio fisico v/o electrénico. Es
rector en materia iributaria y
recursos gue ingresain a la cuenic
Diariamente se preparard, a mo
mantendrdn un control interno e.
recandacion de recursos.

respaldo mediante controles adm)

403-04 Verificacién de los ingre
(...)

Las instituciones que dispongan
comprobar que los deposiios r
recibidos, a fin de controlar que
La verificacidn la realizard una
contable, quien serd designadg
administracién de los recursos
depdsitos y, adoptard las medida,

beral de Aviacion Civil

o Teisfome: 5

La mdxima awtoridad v los divecivos de la entidad, establecerdn procedimientos de supervisidn de los procesos
y operaciones, que deberdn ser| aplicados e informados de forma documental y a través de los sislemas

el efecto por la entidad, a fin de asegurar que estos aporten al logro de

objetives v cumplan con la normdyiva y regulaciones vigenles.
403-01 Determinacidn y recaudjeion de los ingresos:

Los ingresos de autogestion, sor recursos que 1as entidades y organismos del sector piblico obtienen por la
venta de bienes v servicios, tasaf, contribuciones, derechos, arvendamicnios, renias de inversiones, mulias y

15 cuentas rotativas de ingresos aperturadas en los bancos corresponsales del

depositario aficial de los fondos fliblicos o en las cuentas instinucionales disponibles en el depositaric ofictal.
Los ingresos obtenidos a través de las cajas recaudadoras, en efectivo, cheque ceriificado o cheque cruzado a

ados, depositados en forma completa e intacta y registrados en las cuentas
durante el curso del dia de recaudacion o mdximo el dia hdbif siguiente.

403-02 Constancia documental fle la recaudacion

Toda entidad v organismo del sdptor piblico y persona juridica de derecho privado que disponga de recursos

yecursos financieros por conceplo de ingresos, consignaciones, depdsitos y

ofros, contardn con el respaldo d¥l comprobanie respectivo pre numerado en medio fisico y/o elecirénico.

Por cada recaudacion se entregard al usuario el correspondiente comprobante o una especie valorada en

s documentos cumplivdn con los requisitos establecidos por el organismo
espaldurdn las transacciones realizadas, permiriendo ¢l control sobre los
institucional y al Tesoro Nacional.

o de resumen, el reporte de los valores recaudados. Las entidades piiblicas
tricto ¥ permanente del uso y destino de los comprobanses empleados para la

En caso de especies valoradas d titulos de crédito, sus movindentos se justificardn con la documentacion de

nistrativos.
kos

e cajas recaudadoras efectwardn una verificacion diaria, con la finalidad de
alizados en la entidad financiera corresponsal sean iguales a los valores
stas sean (ransferidos al deposisario oficial.

persona distinta a la encargada de efectuar las recaudaciones y su regisiro
por escrito por la autoridad comperente. La persona encargada de lu
evaliard permanentemente la eficiencia v eficacia de las recaudaciones y
que correspondan.




