COMPROBANTE DE DISTRIBUCION INTERNA DE FONDOS

Entidad:

Ejercicio:

No. Fondo Global:

No. Formulario Interno:
Unidad Gastadora:

RUC/CI Responsable:
Nombre Responsable:
Monto Fondo Global:
Monto Fondo Interno:
Estado:

Clase de Fondo:

Descripcion:

522-8995-0000

DIRECCION GENEHRAL DE AVIACION CIVIL - PLANTA CENTRAL

2023
470
1344

001 - PLANTA CENTIRAL VIATICOS

1707848618 :
GUZMAN SAKFAZAR MIGUEL ANGEL
160.00

160.00
APROBADO

FISCALES

TESORERIA

Cta. Monetaria

Fecha de Pago

No. Transfer.

No, Pago CUR

FAF - ANTICIPOS DH VIATICOS PASAJES Y OTROS ?\/IAJE CORRIEN?O‘N RECURSOS

ANTICIPO VIATICOSIA GUAYAQUIL SR. MIGUEL GUZMAN DEL 23 AL 25 AGOSTO 2023

No. de Solicitud: 4790 ’ Fecha Solicitud: 08/08/2023
No. de Doc. Aprobacién: 470 / Fecha Aprobacion:  08/08/2023
No. de CUR Contable; 108688027
No. CUR
Clase de Fondo Fuente Clase de Regisfo RUC/CI Responsable . Pagado Manto Aprobadao
FAF 062 FRC 1707848618 108688027 NO 160.00

)

6

FIRMA RESPONSAHLE

i
edit [ il

/ FIRMA AUTORIZACION

ho
U

N
77




S0

l.:}‘. /,‘
1%

= £

¥ qyo

-1 Direccion General
de Aviacién Civil

SOLICITUD DE AUTORIZRCION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

N

Nro SOLICiTUD DE AUTORIZACION PARA CUM
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

PLIMIENTO

FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-a aaa)

DGAC-FTES-2023-1177-M

7/8/2023

CIONES

I SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

VIATICOS | x| m™oviuza

_ DATOS GENERALES.: - -

PELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

GUZMAN SALAZAR MIGUEL ANGEL-C. C. 1707848618

PUESTO QUE OCUPA:
ASISTENTE FINANCIERO

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITYCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

GUAYAQUIL - GUAYAS

GESTION INTERNA DE TESORERIA

FECHA SALIDA {dd-mm-a aaa) | HORA SALIDA (hh:mm} FECHA LLEGADA (dd-mm-a aaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
23/8/2023 05H}o 25/8/2023 16H45
SERVI DORES QUE iNT£GRAN LOS SERVIC?OS N

nfuelq;\mu-:s: R

Capacitar al personal que conforma ia Direccion Financie
refiere a los controles Administrativos Financieros en los
Interno y Externo,, asi como al personal que lleva la recef
apoyo en cuante a la implementacidn y operatividad del

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTAISE
b Zonal, en especial al personal de la Tesoreria y Coordinacidn Administrativa Financiera, en cuanto se

eropuertos de la Direccidn Zonal, cono de la normativa legal establecida por los organismes de Control
cion, ejecucion, control y custodia de GARANTIAS referentes a: Arriendos, Obras y Servicios y otras y en
istema Automatizado de GATANTIAS en la Direccidn Zonal.

TRANSPORTE I
NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA
[Aéreo,terrestre, maritimo, otros ) TRANSPORTE . HORA hh:mm
Mm-aaaa hh:mm dd-mm-aaaa
TERRESTRE PARTICULAR QUITO - TABABELA | 23/8/2023 5:00 23/8/2023 6H30
TABABELA -
AEREOQ PRIVADO GUAYAQUIL 23/8/2023 7H30 23/8/2023 08H:15
GUAYAQUIL -
PRIVAD 14H45
AEREC VADO TABABELA 25/8/2023 14HOO 25/8/2023
TERRESTRE PARTICULAR TABABELA - QUITO |25/8/2023 15H30 25/8/2023 16H45
N ‘DATOS PARA TRANSFERENCIA:: > BRSO
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: NO. DE CUENTA:
PICHINCHA AHORROS 2201953241

FIRMA DE LA QEL SERVIDOR SOLICITA

INOTA: Esta solicitud deberd ser presentada pora a Autorizacién, por fo menos 72 horas de
lanticipacién of cumplimiento de los servicios institucionales, salvo ef caso de que por necesidad
institucional le Autorided Nominadora autorice. * De no existir

NTE

disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacion quedardn insubsistentes.

*+ £l informe de Servicios institucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias de
cumplido el servicio institucional. Estd
\prohibido conceder servi cios institucionales durante los dias de descanso obiigatorio con excepcidn
de las Mdximos Autoridades o de casos excepci onales debidamente justificodos por la Mdxima
lAutoridod o su Delegado.

- FIRMAS DE APROBACION =

ADELAOEL RESP

NSABLE 071. N
souc ANTE -]

AD FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMM?’A ?RAﬁ SU DELEGADO
oo

[ |

Ing. Xavier Walter Andraég Mena

L

TESORERO GENERAL

: 72_

Eco '. Maria Fernanda Jumbo Cumbicos

DIRECTORA FEINANCIERA ENCARGADA




AVZ

Gobierno

PRESIDENTE

delEcuador

PARA: Sra. Mgs. Andr

GUILLERMO LASSO

Memorando Nro. DGAC-DFIN-2023-1170-M

Quito, D.M., 04 de agosto de 2023

a Elizabeth Arcos Gomez

Directora Adnfinistrativa

ASUNTO:
GUAYAQUIL

De mi consideracion:

En virtud de que la Direccidn

EMISION DE BASAJE AEREQ PARA EL SENOR MIGUEL ANGEL GUZMAN - QUITO -

QUITO DEL 23 AL 25 DE AGOSTO 2023

Financiera y sus correspondientes unidades de Gestién. realizan el control,

registro, elaboracion, emisidn. rjmisién y otros temas propiamente administratvos financieros a nivel nacional,

de todas y cada una de fas drea
Zonal. parte integrante de nuesir|
DGAC.

Considero necesaric que todos
andlisis y archivo, en cumplimi

que conforman la Direccidn General de Aviacion Civil, incluida la Direccién
h Institucion, asi como las distintas unidades aeroportuaria Administradas por la

los procesos y procedimientos de operatividad, control. revisidn, ejecucion,
nto a la norma legal de control interno vigente, se encueniren estandarizados,

siendo necesario que s¢ mangje Ips formatos y procedimientos que la Gestién Interna de Tesoreria Matriz realiza

¢ imparte, en fodas y a cada una
Matriz. se implemente, gjecute
Administrativa Financiera de la

Razdén por la cual, solicito a uste]
ruta QUITO - GUAYAQUIL -
Miguel Angel Guzmdn Salazar,
pasajes:

NOMBRES DEL FUNCIONA
CEDULA DE CUIDADANIA:
FECHA DE NACIMIENTO:
NRO. CELULAR: (098424162
CORREO ZIMBRA: migucl
FECHAS COMISION: 23, 24
RUTA: QUITO - GUAYAQUT
HORA ESTIMADA SALIDA

de las unidades aeroportuarias que se encueniran bajo el contro! de la DGAC —
se haga participe a todo el personal de la Tesoreria y Coordinadora General
Direccion Zonal.

B sefiora Directora, disponer a quien corresponda, se emita un pasaje aéreo en la
[JUITO, del 23 al 25 de agosto del presente afio, a nombre del servidor pdblico
para lo cual detallo a continuacion la informacién solicitada para la compra de

I0: Miguel Angel Guzmén Salazar
1707848618
DE SEPTIEMBRE DE 1963

zman @aviacioncivil.gob.ec

25 DE AGOSTO DEL 2023

L — QUITO

PUITO: 07HOO AM /23 DE AGOSTO DEL 2023,

HORA ESTIMADA RETORNO GUAYAQUIL: 17:00 PM / 25 DE AGOSTG DEL 2023.

MALETA: DE MANQO 10 K,

Servidor piblico que imparliréj capacitacién, al personal que conforma la Direccién Financiera Zonal, en

especial al personal de la Tes

rerfa v Coordinacién Administradva Financiera, en cuanto se refiere a los

controles Administrativos Finantieros en los acropuertos de la Direccién Zonal, como de ta normativa legal

establecida por los organismos

de Control Interno y Extermo: asi como al personal que Heva la recepcion,

ejecucion, control y custedia dg GARANTIAS referentes a: Arriendos, Obras y Servicios y otras y apoyo en

cuanto a la implementacion y op
Comunico y Solicito para los fin

Atentamente,

bratividad del sistemna Automatizado de GATANTIAS en la Dircccién Zonal,

ks pertinentes.

Direccidn General de Aviacicn Civil

Cireccian: Buenos Aires Gel- 53 y Av. 30 de Agosto

.

Codign postal: s Teidtano -5

mento firmada electronicamenta por Guipux




AVe

Gobierno
delEcuador

Direccidn General de Aviacidn Civit

Direcoion: Suenos
Codign pastal

mente firmade efectrénicamente por

GUILLERMO L4
PRESIDENTE

ASS0

Memorando Nro. DGAC-DFIN-2023-1177-M

Quito, D.M., 07 de agosto de 2023

Angel Guzmin Salazar

PARA: Sr. Tlgo. Migua
Asistente Finageiero
ASUNTO: Delegacion pars

Procesos ¥ proc,

De mi consideracidn:

capacitacién al personal del drea financiera "Subdireccion del Litoral”". Tema:
dimientos de control. Aeropuertos.

La Direccién Financiera y sus dorrespondientes Gestiones, realizan el control. registro, elaboracién, emisién,

remision y otros lemas propiam
dreas que conforman la Direcd
integrante de nuestra Institucion,

Considero necesario que todos [

Ente administrativos financieros a nivel nacional. de todas y cada una de las

6n General de Aviacion Civil, incluida la Subdireccidn del Litoral, parte

Jasi como las distintas unidades aeroportuarias Administradas por la DGAC.

os procesos y procedimientos de operatividad, control, revisién, ejecucidn,

andlisis y archivo, en cumplimignio a la norma legal de control interno vigente, se encuentren estandarizados,

siendo necesario que se maneje [
¢ imparte. en todas y a cada una
Matriz.

As{ mismo es necesario, se im|

s formatos ¥ procedimientos que la Gestién Interna de Tesareria Marriz realiza

e 1as unidades aeroportuarias que se encuentran bajo el control de la DGAC —

Plememc. gjecute y se haga participe a todo el personal de ta Tesoreria v

Coordinadora General Administfutiva Financiera de fa Direccidn Zonal.

En tal virtud. se delega a usted

br. Tlgo. Miguel Angel Guzmadn Salazar, funcionaric de la Gestidn Interna de

Tesoreria, se traslade en comisipn de servicios Institucionales a Iz Direccidn Zonal los dias 23, 24 y 25 de
agosto del presente afio, con la finalidad de capacitar al personal que conforms la Direceidn Financiera Zonal,
en especial al personal de la Tgsorerfa y Coordinacidon Administrativa Financiera, en cuanto se refiere a los
controles Administeativos Finandieros en los aeropuertos de la Subdireccién del Litoral, como de la normativa
legal establecida por los organisjnos de Control Interno y Externo, asi como al personal que lleva la recepeidn,

gjecucidn, control y custodia d
contingente en cuanto a la im
Subdireccidn del Litoral.

Por lo cual, autorizo, se gestiong
traslado a la ciudad de Guayaquil

Particular que comunice para los

Atentamente.

Garantias referentes a: Arriendos, Obras y Servicios y otras; y prestar el
lementacién y operatividad del sistema Automatizado de Garantias en la

los debidos procedimientos que sean necesarios y gue correspondan, para su
“Subdireccién del Litoral™, en cumplimiento a lo solicitado por la suscrita.

fines pertinentes.

Documento firmado electrénicaftenie

Econ. Maria Fernanda Jumbo Cu
DIRECTORA FINANCIERA,

Copia:
Sr. Ing. Xavier Walter Andrade M|
Tesorero General

Sra. Violeta del Rosario Godoy G
Asistente de Recursos Humanaes

Alres Qet%

Iy Av 1 de Agosto
s Teléfuno:

Quiptx

hbicos
ENCARGADA

Ena

alpaz
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7 Direccién General
- de Aviacidn Civil

INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DEEERVICIOS

FECHA DE INFORME (dd-rmmm-aaaa)

MEMORANDO DGAC-DFIN-2023-1177-I1

29/8/2023

%

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

PUESTO QUE OCUPA:

GUZMAN SALAZAR MIGUEL ANGEL

ASISTENTE FINANCIERO

CIUDAD ~ PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONA

NOMBRE OE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE

GUAYAS - GUAYAQUIL

DIRECCION FINANCIERA - GESTION INTERNA DE TESORERIA MATRIZ

JSERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: MIGUEL ANGEL GUZMAN SALAZAR

Acta de Capacitacion e Induccion de: “Proceso de instalacion
CONTROL A LOS AERQPUERTOS DE LA SUBDIRECCION ZONAL
DE TESORERIA DE LA SUBDIRECCION ZONAL, los dias 23, 24 y

IS5 de agosto 2023.

utilizaclon del sistema automatizado GARANTIAS, ESTANDARIZACION PROCESOS ¥ PROCEDIMIENTOS OJE
PRESENTACION DE ACTAS DE TRABAJO , INFORMES, REPORTES ¥ DEMAS AL PERSONAL DE LA GESTION

NN

| VAR -
1 004-001-000009521 /] MDAJBORELLANA EFPINOSA FATIMA BEATRIZ // 100,00 ff"
2 001-001-000657957 [ALWIENTACION - £t CAFE PE TERE CAFEDETERE $A & e 7,95 =
3 001-001-000007872 ALy{NTACION - JESSICA ERISTINA BASANTES HERRERA 23,00 e )
4 l001_001_000001052 1 ALIMERNTACION - BERNARDO ANTONIO MERD MEZA 5,00 /
| pd
TOTAL JUSTIFICADO P 135,85 9/
FECHA 23/8/2023 L o 25/ qz 023 AEsm-s drftos se refieren al .tJempo efectivamente u{iﬁzado en el cumplimiento del servicio
dd-mmm-aaa . institucional, desde la selido del luger de residencio o trabajo habituales o def cumplimiento de!
HORA W servicio institucional sequn sea el cosa, hosta su llegoda de estos sitios.
hhemim 04h15 19015

TIPO DE TRANSPORTE SaLioa LLEGADA
(Aéreo,terrestre,mariti NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
mo,otros)
dd-mmm-aaaa - hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE PUBLICO CIUPADELA QUITO SUR - TABABELA 231872023 &1 panis00 & 23/8/2023 ¥ 05:40:06
AERED PUBLICO TABABELA - GUAYAS 23/8/2023 & 06:46:00 ¥ 23/8/2023 ¥ 07:43:00
- [ : =
AERED PUBLICO GUAYAS - TABABELA 25/8/2023 | 15:19:00 T  25/8/2023 Lt 16:11:00
TERRESTRE PUBLICO EATH (I E RS GUANTD | 2sea03 & T aea000 | 2580023 A 19500

JNOTA! En case de haber utiliz ade transpoerte pablico, se deberd adjuntal

obligatoriam ente los pases a borde o boletos.

sy

o su Delegado.

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, coso controrio lg liguidacion se demorard e incluso de no presentarlo tendrio que
rastituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al
nidmero de dios autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion por escrita de ia Méxima Autoridad

Ing. Xavier Waiter Andra

TESORERO GENERAL

ECTORA FINANCIERA DGAC {E)

pladx

TN



T, | RUC: 1103982979601

AV FACTURA |
VERSAILLES N 004-001-000009521 /
il 2 T sl Numero de autorizacion:

2508202301 110398297900120040010000095217491797615
25/08/2023 08:16:56-05:

. . . . . Ambiente PRODUCCION :
Orellana Espinosa Fatima Beatriz - }
. “oo Emision NORMAL i
Hotel Versailles ‘ i
Direccion matriz: Lorenzo de Garaycoa y Padre Splano 5 e 3
Direceion sucursal: Quisquis 100 y Ximena Clave de acceso

Oblgado o conllidads | NO OO0 0 R O Rl

CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE 25082023011103982979001 2004001 0000095217491797615

Identificacion: 1707848618 , Fecha: 25/08/2023 "f }
!

Razon social :  Guzman Salazar Miguel Angel /

Direccion: Quito
Codigo Dealle  Caidad  VAUnitie Sublotal  Descuento  ViTotal
POOO000T  Noches de hospedaje Habitacion , 2 44,6428 86.29 0.00 89.29
igr(l)(g;/igg?zlj])%de 2023/08/23 Hasta if
7 Subtotal con IVA §9.29
INFORMACION ADICIONAL EMISOR Subtotal 0 I[IVA 0.00
Contribuvente Regimen RIMPE . Subtotal no objeto de IVA - 0.00
Imprime: Sifoct Subtotal excento de IVA 0.00
INFORMACION ADICIONAL RECEPTOR | Subtotal sin impuestos 89.29
Email: versatlles{@sifoct.net i Total descuento 0.00
FORMA DE PAGO ICE 0.00
Sin utilizacion del sistema financiero $ 100.00 IVA 10.71
IRBPNR 0.00
Propina 0.00
Total 100.00 /




i EL CAFE DE TERE CAFEDETERE SA

P

EL BOLON DE TERE

Dir Matriz AV GUILLERMO PAREJA ROLANDO

TMZ 102

Dir Sucursal AV GUILLERMO PAREJA ROLANDYD

SOLARNO 7

Contribuyente Especial Nro 0209

{ OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD §I

BOLAR

§ R.U.C.t 0992255404001

FACTURA
No. 001-001-000657957

Numero de Autorizacion

2308202301099225540400120010010006579571234567819

Fecha y Hora de Autorizacion

i 2023-08-23T709:08.06-05:00

Ambiente: Producceion
Emision:Normal

T Accelii)l “l“ I||| III ||||| "“ II ||||| ||I“|“|M

2308202301099225540400120010010006579571234567819

Razon Social / Nombres y Apellid/os
GUSMAN SALAZAR MIGUEE/

Fecha Emision: 23/08/2023

Identificacion 1707848618

Guia Remision:

‘Cm.l. Cod. Auxiliar Cant Descripcion Detalle Adicional Pr:eci? Descuento { Precio Total
Principal Unitario
1210 VAJ0066 1.00 BOLLOCS PERCADO 2.86 .00 2.86)
1189 VAIND4S 1.00 CAFE FILTRADO MEDIANO 2.63 [t ] 263
1234 VAI0090 1.00 COPA DE HPEVO TIBIA L.61 0o 1.61
SUBTOTAL 8%
SUBTOTAL 12% 7.10
SUBTOTAL 9%
SUBTOTAL No Objeto de IVA
informacion Adicional SUBTOTALsin IMPUESTOS 7.10
Email mgdelfinRegmail.com SUBTOTAL Exento de 1VA
Forma De Pago V‘lor Plaze Tiempo DESCUENTO 0.00
SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERQ 7fos 0 DIAS VA 12% 085
PROPINA .00
VALOR TOTAL $7.95
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Ruparto "FRINTGRAPHIC® RUC: 01944800001 AUT 7152 Qe Cl.‘Emr
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Bernardo Anto 10 Mero Meza NOTA DE VENTA
RUC.: 1302657455001 e PDOOQIREY
Pedro Carbo # {19]e/ Junin y Roca
Cat.: 0985789295 * Guayaqull - Ecuador \
.Conm:wﬁm Noghcts Popular F::Msm 1130776476 J /
egimen Rigtpa Fecha da Caducided: 30Moviembre2023
Fecha; .?5- /j/zoz\j/

70

Cliente:

{

—

rt:'G/ C,_c”c_/f//c;\'//
. (94
Direccién: /JDL-; o

Teil, O ZFT %A

P2 /4 2 G g /70759869

—
Cant. DH

SCRIPCION

P. Unit.

V. de Venta‘

A Lew

i T oo

s/

. Dinero
Becto [ Brecranico
.

]

Tarjeta de Credito
o Debito

D Qiros E:]

Supe France Oscar Edisan- hrpresos SANT]
ol {D 1369265548 - OIRERSIRDIRUC 4
$B §09%2 # 050225 AL 0041200

HARTHA - AUT 2210

COPIA 1;: EMISOR

‘QMHWMORIGINAL: ADQUIRENTE TOTAL s

/



Pase de abc

Hora en sala / Time at gate

05:46 '

Sala / Gare

Grupo

las panvallas del asropaerto

156 min antes degl vuelu G
UIOuwm

b///’//// SR
MIE'WED, 23 AUG|06:46

QUITO MARTISCAL SUCRE INTL

verifiea 4 sala en
Clacre Jdg noeita

TUTaLLa §  IncLuve / vour s1ze §  rad

Lheow the

i Clioses

LUDES

‘Group Aslento - Ssat
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Sals / Gate Hora en sala / Time at gdte Grupo /Group Asiento / Seat
2 14:19 B 12A
verifica 13 S@ldgy 1a35ranta11as del aeropuerfo / Check the 93}8the airport screess

cierre de puerta RN 3ates del yuelo /

G Y E GUAYAQUIL

VIE/FRIy 25 AUGI15:19 &/
GUAYAQUIL JOSE JOAGUIN DE ©

T OTALLA g INCLUYE

Equipalje de mano /

Carry-on baggage

Gate cioses

Midfore departure

—_—— UIOums

VIE/FRIy 25 AUG!16:11
QUITO MARISCAL SUCRE INTL

Equipaje de bodega /
Checked haamane

()

7 IP

5"&'!"!

Lo

I

RbbemafBoola_lng;«#TPIHd
ETKT:D 54724020272 001
Freguent flyer .

Sratusg:

SEC 146

Operadu ol Gpeda el by

A lelite BECUSDOR 5. 4.

tendido o Posald ds:
1
- & i-,f‘!}
A nd

|

4TPIHJ

Rezerva/ Booking:

4
-
m
=)
= -
® -
=1
-+

Status:

SEC: a9

Operado por / Operated by:
AVIANCA ECUADOR S.A.

Vendido por / Sold as:



Ave
Gobierno | guuesnorpsso

delEcuador
Memorando Nro. DGAC-SZ0OL-2023-2550-M
Guayaquil, 28 de agosto de 2023
PARA: Sr. Mgs. Adepar Augusto Manosalvas Narvaez

Director de Administracion de Talento Humano

ASUNTO: PRESENTAQION DE SERVICIOS DEL 23 AL 25 DE AGOSTO 2023

De mi consideracion:

Por medio del presente comdnico a usted, sefior Director, el listado de servidores que se detallan a
continuacidn se presentaron fn esta Subdireccién Zonal del Litoral, para proceder a la capacitacion
tedrica y prictica de la automyatizacion del “Proceso de instalacidn del sistema automarizado FR3 .y~
de TUT", mismo que se deslrollo desde el miércoles 23 hasta el viernes 25 de agosto-2023.2

1. Daniel Quilumba Samuezs
2. Josselyn Erazo Vergara

3. Miguel Angel Guzméan Guevara /
4. Marcelo Tejada Molina

Cabe recalcar que 1a llegada pl Edificio de 1a Subdireccion Zonal, fue el miéreoles 23 de agosto de
2023, a las O8h00 y la Salidd del Edificio de la Subdireccidn Zonal se dio el viernes 25 de agosto
de 2023, a las 14h00.

Comunico para los fines pertjnentes.

Aleatamente,

Documento firmade electréfficamente

Mgs. Herndn Edmundo Carrdgra Arancibia
SUBDIRECTOR ZONAL DEL LITORAL

Copia:
Sra. Mgs. Ana Lucia Almeida Ruiz
Directora Financiera, Encz[gada

Sr. Mgs. Danicl Estehan Qui
Analista Financiero 2

mba Samcza

Sra. Tlga. Josselyn Andrea Efazo Vergara
Recaudador

Ing. Miguel Angel Miranda Guevara
Analista CNS para la Navegacion Aérea 1

Sr. Ing. Marcelo Rafael Tejada Molina
Analista de Tecnologias de fa Informacién 2

Sr. Ing. Wilson Bolivar Cepefla Bedoya

Direccién General de Aviacidn Civil
Direccion: Buenos Alres Gel-53 v Av. 10 de Agasto
Codige pastal 770400 0 Oy 0 .t Toifdfano: 70T S IR
W ER I T I LD
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DIRECC]

DIR|

ON GENERAL DE AVIACION CIVIL

ECCION FINANCIERA- MATRIZ

GESTION INTERNA DR TESORERIA - MATRIZ Y SUBDIRECCION ZONAL

DIRECCION DE TECNO

GESTION INTERNA 7

En la ciudad de Quito,a los23, ]
funciona la Gestién Interna Zon

ACTA DE

ESTANDARIZA(
RECAUDACION

L.OGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION-

MATRIZ
ONAL DE TESORERIA — SUBDIRECCION ZONAL
CAPACITACION E INDUCCION DE:

ION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE
Y CONTROL A LA FACTURACION Y RECAUDACION

EN LOS AEROHUERTOS ADMINISTRADOS POR LA SUBDIRECCION

ZONAL.
ESTANDARIZAC
ELECTRONICAS
CONSILIACION
VS. BCO. CENTR
ESTANDARIZA(
REMISION  AdQ
FACTURACION
POR LA DIRECQO
AUTOMATIZAC
POLIZAS DE GAl

1ON INGRESO Y REGISTRO - CARGA DE FACTURAS
AL SISTEMA ESIGEF DEL MEF.

CUENTAS ROTATIVAS DE INGRESO BCO.RUMINAHUI
AL,

ION - ELABORACION, PRESENTACION, EMISION,
TAS, INFORMES, REPORTES Y OTROS POR
Y RECAUDACION AEROPUERTOS ADMINISTRADOS
[ON ZONAL.

ON, ESTANDARIZACION CONTROL Y CUSTODIA DE
RANTIAS.

)4 v 25 dias del mes deagosto del 2023, en las oficinas en donde
1 de Tesoreria de la Subdireccién Zonal., se refinen los siguicntes

servidorespiblicos pertenecientls a la DGAC- MATRIZ: Mgs. Daniel Quilumba - Analista

Financiero II, Tgla. Josselyn Er
representacion de la Direcciénk
Analista Tecnolégico en represe

o — Recaudadora, Tglo. Miguel Guzmén — Asistente Financieroen
inanciera — Gestidn Interna de Tesoreria; Ing. Marcelo Tejado —

]tacién de la Direccion TICS;

Con la finalidad de, dejar constagcia delacapacitacidn e induccién de los temas descritos al inicio del

presente

AEROPORTUARIAS, AUTOM

documento,realizad

h sobre la:AUTOMATIZACION DE., FR3,TASAS
[ATIZACION REGISTRO Y CONTROL DE GAARANTIAS;

ESTANDARIZACION DE HROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE RECAUDACION;

CONTROL Y EMISION DE Al
INGRESOS AL SISTEMA ESI(

CTAS, INFORMES, REPORTES; REGISTRO Y CONTROL DE
yEF DEL MEE.. Impartida por el personal de 1a DGAC — MATRIZ
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a los servidores publicos de la Gdstién Interna Zonal de Tesorerfa drea Financiera de 1a Subdireccion

Zonal - Guayaquil.
ANTECEDENTES:

La DGAC mediante Ia Direccién|FinancieraMatriz y la Direccién de Tecnologias Matriz, a traves del
drea de Gestién Interna de Tesqreria, el drea de desarrollo de Tecnologias y Arca de la Gestion
Interna Zonal de la Tesoreriason| las dependencias de control, registro y verificacion de los ingresos
Institucionales, por los servicigs Aeronduticos y Aeroportuarios que la DGAC, a través de la
Subdireccién Zonal otorga a nueftro clientes Internos y externos. Generados en todos v cada una de
las unidades Aeroportuarias Adnjinistradasy No Administrados, receptoras de recursos econdmicos.

Razén por el cual, y en apegd a las disposiciones descritas en las Normas Legales vigentes,
Resoluciones, Procedimientos, ipformes y/onotificaciones competentes:Planifica, elabora y ejecuta
los controles de la informacién documental y econdémica receptada, elaborada, registrada, emitida y
remitida por los servicios Técnigos-Operacionales, Administrativos Financieros y demds, olorgados
por la DGAC a los usuarios extefnos e internos, en basea los siguientes:

» Codificacién a la Ley de Aviacién Civil,, Art. 6 literal (d); Art. 44; Art. 23 literales (b, ¢, h);
Art. 24; Art, 26 literales (i, c); Art. 30, 32, 33,34

» Normas de Control Intenos 403.1.- Determinacién y recaudacién de Ingresos; 405-07
Formularios y documentof. Acuerdo de la Contraloria General de! Estado 39 Registro Oficial
Suplemento 87 de 14-dic.}2009 Ultima modificacién: 13-may.-2019 - Contraloria Generat del

Estado.

100-01 ControlfInterno:

(-
El control intefno es un proceso integral aplicado por la mdxima autoridad, la
direccién y el parsonal de cada entidad, que proporciona seguridad razonable para el
logro de los offjetivos institucionales y la proteccién de los recursos piblicos.
Constituyen comjponentes del contrel interno el ambiente de control, la evaluacidn de
riesgos, las actiidades de control, los sistemas de informacion y comunicacion y cl
secguimiento.

El control interjo estd orientado a cumplir con el ordenamiento juridico, técnico y
administrativo, promover eficiencia y eficacia de las operaciones de la entidad y
garantizar la corffiabilidad y oportunidad de 1a informacion, asi como la adopcidn de
medidas oporturfas para corregir las deficiencias de control.

100-03 Respongables del control interno
{...)
Las servidoras yf servidores de la entidad, son responsables de realizar las acciones y
atender los requerimientos para el disefio, implantaci6n, operacion y fortalecimiento
de los compongntes del control interno de manera oportuna, sustentados en la
normativa legally técnica vigente y con el apoyo de la auditoria interna como ente
asesor y de condulta.

401-03 Supervision

Los directivos [de la entidad, estableceran procedimientos de supervision de los
procesos y operjciones, para asegurar que cumplan con las normas y regulaciones.
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403-01 Determihacion y recaudacion de los ingresos:

(...

Los ingresos de jutogestién, son recursos que las entidades y organismos del sector
piblico obtienen fpor la venta de bienes y servicios, tasas, coniribuciones, derechos,
arrendamientos, fentas de inversiones, multas y otros, s¢ recaudardn a través de las
cuentas rotativas ffe ingresos aperturadas en los bancos corresponsales del depositario
oficial de los fopndos publicos o en las cuentas institucionales disponibles en el
depositario ofici

Los ingresos objenidos a través de las cajas recaudadoras, en efectivo, cheque

certificado o

depositados en
ingresos autori
habil siguiente.

eque cruzado a nombre de la entidad serdn revisados,
rma completa e intacta y registrados en las cuentas rotativas de
dos, durante el curso del dia de recaudacién o maximo el dia

¢ 403-02 Constankia documental de la recaudacién

(..)

Ninguna instituc§on por ningin concepto, podra cobrar tasa y/o tarifa alguna por la
venta de bienes yf servicios, sin que medie la comercializacién de especies valoradas,

factura, nota de

materia tributarial

Las entidades p
uso y destino

venta y otros documentos autorizados por el organismo rector en

blicas mantendran un control interno estricto y permanente del
e los formularios para recaudacion de recursos. LEn caso de

especies valoradas o titulos de crédito, sus movimientos se justificaran
documentadamergte mediante controles administrativos.

¢  403-04 Verifica

kion de los ingresos

Las institucionesj que dispongan de cajas recaudadoras, efectuardn una verificacion
diaria, con la firalidad de comprobar que los depésitos realizados en el banco

corresponsal sea
transferidos al de

.

El servidor e
permanenteme
depositos, con ¢

»  Resolucién 066/2010 de fi
61 de 10 de agosto del 2
010/2014 de fecha 25 de
Manual de procedimientod

vV VY

Memorando Nro. DGAC-

iguales a los valores recibidos, a fin de controlar que éstos sean
positario oficial.

cargado de la administracion de los recursos, evaluarsg
e la eficiencia y eficacia de las recaudaciones, facturaciones y
fin de adoptar las medidas que correspondan.

cha 22 de julio de 2010, publicada en el R.O Edicién Especial Nro.
0 vigente; reformada en parte determinada mediante la Resolucién
lio de 2014 en vigencia.

de Control de Documentos. DGAC

Manual de Facturacién y Recaudacidn externa por ventanilla.

BZ0L-2023-2355-M, de 07 de agosto del 2023, suscrita por el Mgs.

Hernan Edmundo Carrerd Arancibia — Subdirector Zonal del Litoral, listado de personal de

operaciones del Aeropue
capacitacion del Sistema 4

Son de imprescindible conside

fto Internacional José Joaquin de Olmedo, para la asistencia de
butomatizado de FR3 y Tasas Aeroportuarios.

Facidn, aplicacidn, empleo y ejecucién en las labores de control

efectuadas en la o las unidades aproportuarias correspondientes.

LABORES REALIZADAS
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En base a lo descrito con anteljcién: se procede con lacapacitacion ¢ induccionde los siguicnles
mddulos, procesos y procedimiesftos:

» Ingreso de Comprobantes

FR3 y Tasas Aeroportuarios, en ¢l sistema automatizado FR3.

Expositor Ing. Marcelo Tejada — Analista de Tecnologias.

»  Generacién de la prefecturp y facturacién electrénica, en el Sistema Integrado.
Expositor Mgs. Daniel Quflumba — Analista Financiero II

» Recaudacion, en ¢l Sistemy Integrado.
Expositor Tgla. Josselyn Brazo.— Recaudadora

> Recepcién de informaciogal documental para su revisién control y cierres de caja por las

recaudaciones elaboradas
en el sistema Integrado.

¥ ejecutadas en las unidades acroportuarias de la Subdireccién Zonal

Expositor Tala. Josselyn Frazo. — Recaudadora

» Reportes de: FR3, Tasps Acroportuarias, Facluras y Recaudaciones, en el Sistema
Automatizado.Jng. Marcelp Tejada — Analista de Tecnologias.

» Estandarizacién de Proceqos y Procedimientos de Control y verificacién de los FR3, Tasas
Aeroportuarios, Facturac{én y otros por. Recaudaciones de valores econdmicos enlos
Aeropuertos Administradds por la SUBDAC.Tglo. Miguel Guzmdn — Asistente Financiero.

% Estandarizacion de Proce

s y Procedimientos de Control y verificacién de emision de actas,

Informes y Reportes def FR3, Tasas Aeroportuarios, Facturas y Recaudaciones delos
Acropuertos controlados pr 1a SUBDAC.Tglo. Miguel Guzman — Asistente Financiero.

» Implementaci6n sistema qutomatizado Registro y control de Garantias y estandarizacion del

Proceso y Control de Poli
Ing. Marcelo Tejada —
Financiero.

das de Garantias de la SUBDAC.
IAnalista de Tecnologias y Tglo. Miguel Guzmin — Asistente

»  Carga de facturas electrénficas al Sistema de Administracién Financiera Esigef, para el ingreso
de los recibos de recajdaciones Res y Des. Generados en las oflicinas de Tesoreria
Subdireccidén Zonal y unidades aeroportuarias

Expositor Mgs. Daniel Q

ilumba — Analista Financiero 11

» Conciliacién cuentas rdtativas de ingreso Bco. Ruminahui vs. Bco. centralExpositor

Mgs. Daniel Quilumba —

Analista Financiero I1

El total contenido de la capacitacion e induccién de la Automatizacién y estandarizacion descrita en

la presente ACTA, se refleja

bt los manuales delusuario: FORMULARIOS FR3 — VUELOS

OCASIONALES — PREFACTURA Y RECAUDACION; y, DOCUMENTOS DE INGRESO

TASAS AEROPORTUARIOS
competencias son., entregadas
digital; misma que se adjunta al

PREFACTURACION Y RECAUDACION de acuerdo a sus
b los capacitados sobre los temas mencionados de forma fisica y
informe.

OBSERVACIONES “NOVEDADES”:
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Recomendaciones emitidas por ¢l personal de: Tesorerfa, Coordinacién Administrativa Financiera y
personal de operaciones del Aefopuerto Internacional José Joaquin de Olmedo de la Subdireccion
Zonal, una vez ejecutadasla capalitacién se requiere lo siguiente:

AREA FINANCIERA:

Debido a los incpnvenientes de enlace y acceso a Internet presentados y En razon de
que en los acroppertos de: San Crist6bal, Baltra ¢ Isabel, no realizan los procesos de

Facturacién y tpcaudacién, se solicita a las autoridades de manera urgente dar
atencion y facilidades tecnoldgicas a estos aeropuertos, con la finalidad de que: en

donde se inicia

con la finalidad

] proceso de facturacién y recaudacion sea en donde termine, ¢slo
|de dar mejor atenci6n y servicio al usuario, que g;+hacc uso de

nuestro serviciob, asi como también en base a la observacion de la Contraloria
General del Edtado DNAIL-AI-0117-2020 ¢ Examen Especial a la recepcion,

utilizacion, cob

o0, registro y control de Operaciones Ocasionales FR3.y, de los

ingresos por Tdsas de uso Terminal Domestico TUT, Seguridad contra actos de

interferencia ilig

Regional II, po
diciembre de 20

AREA TECNOLOGIAS:

ita WT y Tasas de Rescate y fuego TRF, en los aeropuertos de la
el periodo comprendido entre el 1 de julio de 2014 y el 31 de
r8"’.

Se registre un cqrreo institucional, con el nombre de: como Gesti6n interna Zonal de

tesoreria al cual

fpueda llegar de forma electrénica,la informacion y documentacion

de la facturacidn y recaudacién fisica realizada, con la finalidad de agilitar los
procesos adminigtrativos financieros.
Enviar todos lok documentos digitales de los FR3 y Tasas Aeroportuarias a los

correos electron

Se solicita incre

Recaudacion a 1

RESULTADOS:

Apegados al buen sentido de
automatizados de los FR3 y Tas

> Reduccion de
AEROPORTLQRIAS en el sistema automatizadose generd instantineamente la
T

¥ Los informes,

CONCLUSIONES:

cos de Tesoreria Guayaquil.
mentar dos campos: fecha de Recaudacién y Nro. de documento de
s reportes digitales automatizados.

ejecucion Técnica Administrativa y Operativa, scglnlos sistemas
s Aeroportuarios, se demostrélosiguiente:

tiempo, en el elaborado y emisién del FR3 y/o TASAS

factura elect
prestados por

nicamente, para su posterior recaudacion de los servicios
a Direccién General de Aviacién Civil, segin el nimero y la

fecha de acred

tacion de los depdsitos y/o transferencias.

Reduccion de §iempo en el proceso de Recaudacion.

Se facilita un

verificacion y
registro de i
otorgamiento (

ejor registro de informacién en los reportes y documentos de
control realizado a la Facturacién y recaudacion, mediante ¢l
hformacién tal cual fue emitido el documento raiz de
el servicio. Como de los documentos secundarios de respaldo.
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Lacapacitacién e induccién Impattida., sobre los temas mencionados y descritos en la presente Acta,
los dias 23, 24 y 25 de agosto del| 2023, fue realizada de forma SATISFACTORIA, solventando el
momento de la misma, todaj las inquietudes de las personas que intervinieron en la
capacitacién, tanto emisora corpo receptora de la informacion de Automatizacion e induccidn
mencionada.

En cumplimiento a la disposicién emitida por la autoridad competente de la DGAC, para constancia
de 1o actuado, asi como de las labpres realizadas y descritas en la presente ACTA DE TRABAIJQ. En
aceptacién de todo su contenido y adjuntos: firman las siguientes personas descritas.

En representacién de Ja Direccion Financiera “GESTION INTERNA DE
TESORERIA”y Ja DIRECCION DE TECNOLOGIAS -Matriz

S S a
Mgs. /Damel E. Qu11un‘qba S., Ing. 7/ Ing. Marcelo Tejada
Analista Financiero I] — Matriz Analista Tecnologico IE - Matriz

Tgla. IésselynErazU - Tglo Mlguel Guzman
Recaudadora Financiero —~ Matriz Asistente Fmancxero Matriz

En representacién de la“GESTION INTERNA ZONAL DE TESORERIA DE LA
SUBDIRECCION ZONAL - GUAYAQUIL”

r
4// ’ N :// ‘,/}
e R

Eobn Maria Sol Vanonilng. ~ Isabel Salas

alista Financiero 2 Analista Financiero 1
Gesti(’)n Interna Zonal de Tesgreria Gestion Interna Zonal de Tesoreria

)‘/ i

el e/
Sra. Ale“xaﬁfira Sénitamaria Ing. Verdnica Plaza
Gestién Interna Zonal de Tespreria Gestion Interna Zonal de Tesoreria
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o

Sr. Ivin Ramirez Sr. Clever Carrillo
Gestion Interna Zonal de Tesojeria Gestion Interna Zonal de Tesoreria

,f;/f»"w

Sra Sandra Apolo S/Marcos Mejia
Seguridad AVSEC Gestion Interna Zonal de Tesoreria
Gestién Interna Zonal de Tesoferia
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