COMPROBANTE

DE DISTRIBUCION INTERNA DE FONDOS

Entidad: | 522-9899-0000 DIRECCION GENERAI

Ejercicio 2023

No. Fondp Globhal: 606

No. Formplario Interno: 1769

Unidad stadora: 001 - PLANTA CENTRA|

RUC/CI| Responsable: 1711062875

Nombre Responsable: SALGADO LOMAS J

Monto Fando Glebal: 320.00

Monto Fondo interno: 320.0

Estado: APROBADO

Clase de Fondo: FAF - ANTICIPOS DE V
FISCALES

Descripcidn: ANTICIPO VIATICOS A

| VIATICOS

ANA JEANNETH

DE AVIACION CIVIL - PLANTA CENTRAL

TESORERIA

Cta. Monetaria

Fecha de Page

Nao. Transfer.

N4, Page CUR

ATICOS PASAJES Y CTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS

FHELL SRTA. JEANNETH SALGADC DEL 16 AL 20 OCTUBRE 2023

No. de Sdlicitud: 606 Fecha Solicitud: 12/10/2023
No. de Ddc. Aprobacién: 606 Fecha Aprobacion: 12/10/2023
No. de CUR Contable: 169742978
c . . . No. CUR
ase de Fondo uente Clase de Ragistro RUC/CI Responsable Contable Pagado Maonte Aprobado
FAF co2 FRC 1711062875 109742578 NO 320.00
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Direccion General
de Aviacion Civil

SOLICITUD DE AUTORIZAEION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTOQ DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

DGAC-FTES-2023-214-M

02/10/2023

VIATICOS | x |

MOVILIZACJONES

[ sussisTENCIAS | | ALMENTACION |

DATOS GEMERALES

PUESTO QUE GCUPA:

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVED

JUANA JEANNETH SALGADO LOMAS 1711062875

ASISTENTE FINANCIERA

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITYCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

SHELL MERA

DIRECCION FINANCIERA

EECHA SALIDA (dd-mm-aaaa)] HORA SALIDA[(hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mim-aaaa) HORA LLEGADA {hh:mm)

16/10/2023 4:00

20/10/2023 18:00

UANA SALGADO

EERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
CONTROL Y VERIFICACION A LA FACTURACION| COBRO, RECAUDACION, pagos mediante DEPOSITO y/o TRANSFERENCIA y

ARCHIVO "AEROPUERTO RIO AMAZONAS SHELL".

TRANSPORTE
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA FECH.!\SALIDA HORA FECHA S HORA
TRANSPORTE

dd-mm-aaaa hh:mm dd-mm-3aaaa hh:mm

TERRESTRE DGAC QUITO-SHELL 16/10/2023 04:00 16/10/2023 07:00
TERRESTRE DGAC SHELL - QUITO 20/10/2023 12:30 20/1G/2023 18:00

DATOS PARA TRANSFERENCIA
[PRODUBANCO HORROS |12005202677

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR $ TANTE

INOTA: Esta solicitud deberc ser presentada para la Auterizacion, porlo menos 72 horas de
anticipacion al cumplimiento de los servicios institucionales, solvo el cuso de que por necesidad
itucional lo Autoridad Nominadora autorice. t e ne

existir disponibilidad presupuestaria, tunto la solicitud como la autarizacion quedardn
linsubsistentes. *Et
linforme de Servicias institucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido
el servicio institucional, Esta prohibido
conceder servicios institucionales durante fos dies de descanso obligatorio con excepcidn de ios
Wdximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por lo Mdaxima
Autoridud o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

SOLICITANTE

FIRMA/I?{E LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

Tng. Xavier Andrade
TESORERA GENERAL

ECTOR FINANCIERO
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Direccion General do Aviacion Civil

Direecion Buenes Ares DtA3 v AV 10 de Agosto

ane electronivamente por Quipux

»
Gobierno | suusagraso
delEcuador
Memorando Nro. DGAC-FTES-2023-0214-M
Quito, D.M., 25 de septiembre de 2023
PARA: Srta. Téc. Juaha Jeanneth Salgado Lomas
Asistente Financiero
Sra. Ing. Marfa Jose Rojas Jaramillo
Analista Finlnciero 2
ASUNTQ: Cumplimientp Comsision de Servicios Institucionales ab Acropuerto

"SHELL MERA"

De mi consideracién:

Estimadas servidoras pibijcas Srtas.. Mgs. Maria José Rojas; Téc. Juana Janeth Salgado.
como es de su conocimiergo la Direccién Financiera a través del drea Gestion Interna de

Tesoreria, viene cumplien
Controles anuales a los

o con la disposicion del érgano competente.. cl de ‘rcnlizar los
procesos de FACTURACION, COBRO. DEPOSITO via

TRANFERENCIA DE VALORES, RECAUDACION y ARCHIVO. a las unidades

Aeroportuarias  Administfadas por

concesionados.

Razén por la cual. SOLIQ
con la finalidad de dar

la DGAC, como también a los acropuertos

ITO a usted (es), gestionar el o los tramites correspondientes

tumplimiento al crenograma de Control establecido para cl

vigente aiio, teniendo ustddes, que trasladarse en comisién de servicios institucionales

partir del dia 16 al 20 4

e octubre de 2023 al aeropuerto de SHELI.. MERA de f

provincia del Puyo, con 13 finalidad de realizar las labores de: revision, control y emitir
los correspondientes informes documentales al y del proceso de FACTURACION.
COBRO, DEPOSITO yjo TRANFERENCIA DE VALORES, RECAUDACION ¥
ARCHIVO. De tos formilarios FR3, Comprobantes de Ingreso, facturacion por varios
otros, emitidos durante el fiio 2022,

Se le recuerda a usted(es)

el cumplimiento vy la responsabilidad de control y emision de

informes de control a cymplir y que se debe cumplir. Por o cual. de existic algin
inconveniente y/o contrafiempo para ejecutar lo solicitado en el presente documento.

sugiero s¢a comunicado al

suscrito con la debida anticipacion.

Comunico a ustedes para Yos fines pertinentes.

Con sentimientos de distifjguida consideracion.

Atentamente,

Tetalinn

1z
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Documento firmado electrpnicamente

Ing. Xavier Walter Andradg Mena
TESORERO GENERAL

Copia:
Sr. Tlgo. Miguel Angel Ggzmdn Salazar
Asistente Financiero

mg

Direccion General de Aviacion Civil

Direccion. Busnos Ares 80153 v Av 10 de Agosto
Cagticgo postal Teriebons. . T

rtnade efectrdnicamente por Quipux

Memorando Nro. DGAC-FTES-2023-6214-M

Quito, D.M., 25 de septiembre de¢ 2023

o
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' Direccion General
e Aviacion Givil

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nrpp. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE[SERVICIOS FECHA DE INFORME
INSTITUCIGNALES
DGAC-DFIN-2023-214-M 23/10/2023
DATOS GENERALES
APELLID-_OS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
JUANA|JEANNETH SALGADO LOMAS, C.1. 171106287-5 ASISTENTE FINANCIERO
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONA NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE
QUITO-SHELL- SHELL-QUITO DIRECCION FINANCIERA

SERVIDQRES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: TEC. JUANA JEANNETH SALGADO LOMAS

INFORME DE ACTHVIDADES ¥ PRODUCTOS ALCANZADOS

En Basda Norma de Control Interno 405-09 de la Contraloria General del Fstado, y Acuerdo Ministerial 806, Numeral 8.17 de! Ministerio de Finanzas, se realizara el
farqueo orpresivo del fondo de caja chica asignado a! Aeroportpario de Cuenca, cuyo custodic es La Tnlga. Patricia Nivicela , adicionalmente se realizard una induccion
sobre manejo de fondo de Caja Chica en lo que respecta a partilas presupuestarias disponibles para el fondo, porcentajes de retencion de impuestes y perlinencia de
Jgastos ejecutar a través de caja chica

JUSTIFICATIVO DE ALOJAMIENTO Y/O ALIMENTACION

. FACTURA O NOTA DE
No. No. FA . DESCRIPCION VALOR
VENTA - -
1 002-001-0000011604AF NcA ELMONCHTO (AUMENTAGION) 4 20,00 7
2 001-001-000000003 /iﬁ.}ARlTA (aUMENTACIGR) 15,00 /
=
3 002-001-000006514,,-]ioHyny" s 8-5-0 (ALIMEFTACIGN) & P 50,00 .~
4 004-001-000000186 V%TER(A LATOTLIA D E iQHN {HOSPEDAJE] / 160,60 ,e,/
TOTAL JUSTIFICADO 245,00 ’/
FECHA 16/10/2023 I 20/10/2023 {:'stu.s d('Jtos se refieren al .trempo efect.'vameﬁte u{}fr:ndo en. el cumplimiento de} :zy:-w_:a'm
dd-mmm-aaa i institucional, desde la salida de! lugor de residencia o trebajo habituoles o del cocantinmente dol
HORA 05-30 AM: - e 11:4 BM servicio institucional segiin sea el caso, hasty su Neguda de estos sitins,
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DY TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
(Aereo-, errestre, marit NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
o, otros)
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
— > .
TERRESTRE TRANSPORTES SAN FRANCISCO QUITO SHELL 16/10/2023 *| OS:SCA:OIJ/ 1610720077 -/ Tiow -
TERRESTRE ECUADOR TOURS SEHELL QUITO 20/10/2023 L/ 185000 2041042027 :,,_,-"'A 145G

JNOTA: En case de haber utilizado transporte publico, se debera adjuptar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del termine de 4 dius def cumplinenio o
servicios institucionales, caso contrario la lquidacion se demnrard e incluse e 1o pretentars
tendria que restituir los valores percibidos. Cuandao ef cumplioviento rle servici: institucrmles
sea superior al numero de dias autorizades, se deberd adjuntar la atori=ac o pee vac prta de g
Mdxima Autoridad o su Delegado.

o

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA E LA O RESPONSABLE DE LA NIDA SOLICITANTE
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA (3 SU DELEGAT

./
S . U
T Ty
"'/ Ink. Xavier Andrade i i

. Ana Lucia Almeidta Ruiz

TESORERO GENERAL TORA FINANCIERA ENCARGADA




*CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPULAR - REGIMEN RIMPE™ RUC . '16-00.-4031

FINCAIEL MONCH,TO NOTA DE VERTA 002-00t:

ANDY SANT! IVELLA XIMENA

000001164

Dir.: Av. Phdre Luis Jacome sln‘}sn
SHELL - PASTAZZ AUTORIZACION SRA # 1131481164 2
o MES Ao v Original: ADQUIRENTE
Fecha de Emision]] 2 ¢ jO ze2B 7 ) Copia: EMISOR
bf’
cione i aron T SAL6 2O
R e ATE-A N2 & A ——

Dir..

T O
. DESCRIPCION "W UNITARID -~ V. TOTAL

L

rorma e | T ol

o T | it WOt 29 €0
EECYR&H\CDI

[Firma Autorizada

1-AGOSTO-2023-Fecha Cadugitad 21-AGHSTO-2024

l IS ALFRYDS MORCCHO JANETA- Imp. Offset * Jesus del Gean Peder” -Au'L.\fLQS . fw Alperto Zambrane Telf - 2885 032 /i |

RYC 080

+482535001-det 0001151 3l 6001250 -Fecha Autonzacon 2

“CONTR!

MANYA
Dir.: Av.

Fechade Emifién:| 20 i 2023

e el RUC: 1600509440001
M A R , TA NOTA DE VENTA 001-001-
SUALINGA AMERICA PAOLA ¢
fadre Luis Jacome y Vilen Kubes 0 0 0 0 0 0 0 0 3 '
SHELL - PASTAZA AUTORIZACION SRi# 1131634833
DA MES ARO » Qriginal: ADOLIRENTE

Copia: EMISOR

canuETM  SA Léﬁ)ﬁ@/

Cliente: 4_—..)——_—___________,__———————————_‘

RUCJ/C..:

[o]] A—

(711 0627975

@ui
DESCRIPCION V.UNITARIO V. TOTAL
[]

oo ] ST e monroml /5. 00
D::‘EERYORONmoM V‘ y{ ) \ ] )

onforme

l LS

LFREDO MOROCHO JANETA- lmp. Oﬂs‘ef Jagls dal Gran Pader’ - Aut. 1185 - Av. AlDerte Zamorano Telt . 2885 032
e min hemeiwarshn A7.0CTUBRE-2023-Facha Cadycidad 02-0CTUBRE-2024



*CONTRIBUYENTE NEGPCIO POPULAR - REGIMEN RIMPE"

JOHNNY 'S B-B-Q
VARGAS M(NTEROQ MARIA AIDE

Dir.: Av. 10 de Npviembre y Agustin Ruales
Cel.: 0982497681 * SHELL - PASTAZA

' RUC: 1500536444001
NOTA DE VENTA 002-001-

000006514

-AUTORIZAGION SRI#: 4131642616 g9k

DA MES ANO
rendemisions| 4o | > | 2023 4 EALIFICACION ARTESANAL #114102°
Origiy‘(ﬂDQUIRENTE Copia: EMISCR
Chente: . JEANMETH  SALEADO
rucsel: 1 FNee2 ¢35

Aot

Dir:

FormaA |erecmo || o AT T ool -
DE PAGO|orero p— VALORTOTAL| S D=
ELECTRONIGD

o

Ffr a#ljx;rlzada R onforme

LUIS ALFREDOMORAAHO JANETA- imp Offsel * Jesus dei Gran Poder” - Aut 95 - Av, Alberto Zambrang Tell 2805 032
RUC 0601582535001-Hp1 0008501 al D0G7D0 -Fecha Autorizacion 05-OCTUBRE-2023 Fecha Caducidad 06 CCTUBRE-2024

M
ANC - - i
4 al: ADQUIRENTE Copia: EMISOR
Facha de Emision: A0LD ¢
Cliente: JCAMMHE TH SQLC—»AW;
ruciel: VU De2B3S

G

To .

28 or-”wﬁ&-.-..zy.éf.’z ....... ot .

Forma [meorfe | ¥ LR VALORTOTAL, 4/ o=
T —
DE PAGO|Z] e s | 160
Fi orizada E éecibi ?énforme '
-

ORPCHG ANETA- Imp Offset* Jesds del Gran Poder - Aut. 1195 - Av Alberto Zambrana Telf 2834 032

LUIS ALFREDS
_del 0000001 al 0000200 -Fecha Autorizacion 03-NOVIEKBRE- 2022-Fecha Caducidad 03-NOVIEMBRE-2023

RUC D60155293500)
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DOPERATIVA DE TRANSPORTE INTERPROV|
ASAJEROS TOURIS SAN FRANCISCO ORIEN

jr. Matriz
RANCISCO DE ORELLANA S/N Y ANGEL MAN

jr. Establecimiento
uito, Mariscal Sucre S/N Y Av. Guayanay

ontribuyente Especial Nro: 270E
bligado a Yevar contabilidad: Si
gente de Retencidn Resolucidn Nro: 1

O g uo

2 O O 0

NCIAL DE
[FAL

FANC

RUC: 1690017268001

FACTURA
Nro: 003-005-000105: *

NUMERQ DE AUTORIZACION
1610202301169001726800120030050001058721234507816

FECHA Y HORA DE AUTORIZACICHM:
2023-10-16 07:07:43

AMBIENTE: PRODUCCION

EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESO:
161020230116900172680012003005000105872123456./81

F.
HRecha de emisién: 16/10/2023
I:rireccién: QUITO

azén social: SALGADO LOMAS JUANA JEANIIETH

CVRUC: 1711062875 !
Guia de remision:

Cod. Principal
p22

Cantidad

1JTRANSPOR]

Descripeion
E DE PASAJEROS

Precio Unitario

Fprmas de pago @jﬁ@’“@l . .
Descripcion Total | Plazo | Unidad de Tiempo | [SUBTOTAL 12% B ) ’ (’O
dIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO (Efeftivo) 780 [sustTotal 50
DESCUENTO Coan
WA 12% T o0

Informacién Adicional
DIRECCION DEL ADQUIRENTE

QUITO !

Col

[nprobante electrénico impreso el 2023/10/23 09:12:49

1t
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Director de
ECON. ANI

De mi consideracién:

Por medio del presente
Talento
Humano y a la vez tengo

servicios Institucionales
informacidn:

Fecha de Salida: viernes 2

correspondientes a los FR

Con sentimientos de distin]

Atentamente,

Docummento firmado elect,

Tiga. Wendy Mayra Solan

Copia:
Srta. Téc. Juana Jeanneth
Asistente Financiero

Sr. Econ. Paidl Anibal Ul
Asistente Financiero

Direccidén General de Aviacidn Civil
Bireccion: Buehos Adres Oel-33 ¢ Av. 10 de saosto
Coddige postar T 7 ) Teiafono:

[rmado electrbnicamente par Quipux

Gobierno | suusuouss

Memorando Nro. DGAC-SESM-2023-1766-M

Puyo, 24 de octubre de 2023

PARA: Sr. Mgs. Ad¢mar Augusto Manosalvas Narvaez

A dministracion de Talento Humano

ASUNTO: PRESENTA[ION Y SALIDA DE LA SRTA. JANETH SALGADO Y SR.

BAL ULLOA

reciba un cordial salude Sr Director de Administracion de

a bien informar a Usted, que la sefiora. Janeth SalgadoTécnica

Administrativa y el seffor Econ. Anibal Ulloa Ramos cumplicron la comisidn de

en el Aeropuerto Rio Amazonas de acuerdo i la siguiente

Fecha de entrada; lunes 14 de Octubre del 2023.

[) de Qctubre del 2023

Motivo de la Comisiég: revisién, control y verificacién de las Recaudaciones

8 v TUT del aito 2022.

guida consideracion.

Fonicantente

o Vallejo

CONTROLADOR DE AIPROXIMACION NO RADAR

Salgado Lomas

ba Ramos

AWENDY MAYRA SOLANO
IVALLEJO

141
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PARA: Srta. Mgs. Al
Directora F

Sr. Ing. Xav

hSSO

Memorando Nro. DGAC-FTES-2623-0241-M

Quito, D.M., 24 de octubre de 2023

na Lucia Almeida Ruiz
nanciera, Encargada

er Walter Andrade Mena

Tesorero General

Sr. Tigo. Mi

buel Angel Guzmin Salazar

Asistente Fihanciero

ASUNTOQ: Cumplimien
"SHELL MH

En referencia a los Memo
DGAC-FTES-2023-0230

que mencionan lo siguiente:

to Comsisidn de Servicios Institucionales al Aeropuerto
RA!I

andos Nros. DGAC-FTES-2023-0214-M,
M de fechas 25 de Septiembre y 1! de Octubye del 2023, en ¢l

"Estimadas servidoras

iblicas Srtas.: Mgs. Maria José Rojas; Téc. Juana Jaueth

Salgado, como es de su cqnocimiento la Direccion Financiera a través del drea Gestion

Interna de Tesoreria, vi

¢ cumpliendo con la disposicién del drgano compelente., el

de realizar los Controlgs anuales a los procesos de FACTURACION, COBRO,
DEPOSITO y/o TRANFERENCIA DE VALORES, RECAUDACION y ARCHIVO, a
las unidades Aeroportugirias Administradas por la DGAC, como también a los

aeropuertos concesionadq

Razén por la cual. SOLIG
con la finalidad de dar
vigente aiio, teniendo uste
partir del dia 16 al 20
provincia del Puyo, con
los correspondientes inf
COBRO, DEPOSITO y

5.

UITO a usted (es), gestionar el o los tramites correspondientes
Cumplimiento al cronograma de Control establecido para el
des, que trasladarse en comisidn de servicios institucionales u
e octubre de 2023 al aeropuerto de SHELL, MERA de la
finalidad de realizar las labores de: revision, control y emitir
brmes documentales al y del proceso de FACTURACION,
o TRANFERENCIA DE VALORES, RECAUDACION y

ARCHIVO. De los formwgarios FR3, Comprobantes de Ingreso, facturaciion por varios

y otros, emitidos durante

Se le recuerda a usted(es

bl aiio 2022,

, el cumplimiento y Ia responsabilidad de control v emision de

informes de control a cymplir y que se debe cumplir. Por lo cual, de existir algiin

inconveniente y/o contra
sugiero sea comunicado

Comunico a usted sefion

iempo para ejecutar lo solicitado en el presente documento,
I suscrito con la debida anticipacion.”

servidor piiblico Econ. Paul Anibal Ulloa, trasladarse en

comision de servicios Institucionales al Aeropuerto de “SHELL MERA" (Jefatura de

Aeropuerto y oficina de (

Direccién General de Aviacion Civil

Direceion: Buenas Ares Qot-33 y Av. 10 de Agosta
Lodige postal, RN - Tedefonor 70

rmado elecirdnicamente por Quipux

lperaciones) los dias del 16 al 20 de octubre del presente aito,

1/3
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AVL

Gobierno
delEcuador

Direccion General de Aviacion Civil
Disgccitn Boencs Alrey Oel-33 v Av. 10 de Agoste

Codinog nostal

fmade elecirénicaments por Quipux

PRESIDENTE

en coordinacion con la s
finalidad de dar cumplim

® Realizar la activid

GUILLERMO LASSO

Memorando Nro. DGAC-FTES-2023-0241-M

Quito, D.M., 24 de octubre de 2023

ervidora Piiblica., sefiorita Téc. Juana Janeth Salgado con la
lento a las siguientes actividades laborales:

de revision, verificacion y control a la: FACTURACION,

COBRO,RECAUDACION, DEPOSITO Y ARCHIVO, de las operaciones adreas

concedidas por la

GAC a través de la mencionada unidad aeroportuaria,

mediante los formulgrios FR3: Comprobantes de Ingreso; Facturacion por Varios

y demds documento
afio 2022,

correspondan de los

Técnicos - Administrativos Financieros. Correspondiente al

Emitir la correspondiente Acta de Trabajo, reportes y demds documentos que

actividades realizadas, mismos que deben ser legalizados y

suscritos por todas lgs personas involucradas en los procesos de FACTURACION,

COBRO, RECAUDA

Financiera encarg

Se le recuerda la respd
Salgado, en cuanto al
presentacion de actas, re
labores realizadas.

Razdn por la cual le S

Emitir un informe ﬂl

CION, DEPOSITO Y ARCHIVO.
detalle con sus respectivos adjuntos a la seitorita Directora
a., de las labores y actividades realizadas.

nsabilidad y obligatoriedad que fiene usted v la sefiorita

j:tmplimiento de las actividades a ejecutar, asi como de la

ortes, informes y demds documentos de presentacion, por las

plicito, gestione todos y cada uno de los procedimientos y

actividades que se requietan para el cumplimiento de las actividades solicitadas.”

Por lo anteriormente exp

Ecén. Pail Ulloa, referenﬁ

Tasas Aeroportuarias, fac
Shell Mera" del periodo
Trabajo con los cuadros d
en fisico como digitales.

esto, procedimos a realizar el trabajo conjuntamente con cl
a las intervencion, emision, andlisis, archivo y verificacion:
racion electronica y recaudaciones emitidas en ¢l "Aeropuerto
e Encro a Septiembre 2022, para lo cual adjunto el Acta de
e detalles y cuadro de novedades encontradas, tanto en archivos

Lo que informo para los fines pertinentes.

Atentamente,

Dacumento firmado elect

Téc. Juana Jeanneth Salgal
ASISTENTE FINANCIH

Telefone:

ronicamente

o Lomas

RO
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GUHLERMO L4
PRESIDENTE

Referencias:
- DGAC-FTES-2023-021

Ancxos:
acta_de_trabajo_septiem}
- fr3_sesm_2022-signed-
- tasas_tut_3_sesm_2022)
- tut_2_sesm_2022-signe
- tut_sesm_01_2022-sign
- tut_sesm_4_2022-signe
- tut_sesm_5_2022-signe;
- tut_sesm_6_2022-signe;
- tut_sesm_7_2022-signe
- tut_sesm_8_2022-signe:
- tut_sesm_8_2022-signe;
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DIRECCION

N

Al

En la ciudad de Shell - Past
oficinas donde funciona la jefaturg

[ GENERAL DE AVIACION CIVIL
DIRECCION FINANCIERA
GESTION DE TESORERIA

,CTA DE TRABAJO

FROPUERTO “RIO AMAZONAS”

aza a los 20 dias del mes de octubre de 2023, ¢n las
de la Administracion del Aeropuerto “RIO AMAZONAS™. sc

reunen los siguientes servidores pplicos pertenecientes a la DGAC. Sciiores: Tée. Juana Jeanncth

Salgado Lomas, Econ. Paal Anib3
representacion de la Direccion Fiy
Vallejo, Controlador de Aproximag
Srs. Tlgo. Roberto Andrade Torres

1 Ulloa Ramos en sus calidades de Asistentes Financicros en
anciera — Gestion de Tesoreria., Tlga. Wendy Mayra Solano
ti6n No Radar en su calidad de Administradora Acroportuaria,
Inspector Despachador de Vuelo 2, Johnny Fabricio Andino

Gavidia Inspector Despachador fle Vuelo 2 en representacion del arca de Administracion

Aeroportuaria, Area de Operacione
constancia del Trabajo realizado y
Tesoreria correspondiente a: Revig
archivo de los siguientes documen
son: Comprobantes de Ingreso
Facturacion por Varios Servicios y

Documentos que son elaborados 3
General de Aviacion Civil a través
los usuarios internos vy externos,
respectivamente.

5 del aeropuerto “RIO AMAZONAS”. Con la finalidad de dejar
¢jecutado por los sefiores representantes del arca Gestion de
ion, control, verificacion, elaboracion, emisidn, analisis y el
os: Técnico — Operacional,, Administrativo - Financiero como
TUTSNP”., Fr3., Comprobantes de Deposito.. Emision de
Facturacidn electronica., Archivo y mantenimicnto documental.

¢ emitidos por los Servicios Aeroportuarios que la Direccion
el Aeropuerto “RIO AMAZONAS” de Shell — Pastaza otorga a
correspondientes  al afio 2022 meses de: enero a septicmbre,




ANTECEDENTES:

La DGAC mediante la Direccion Hinanciera., esta a través del area Gestion de Tesoreria son: las
dependencias de Control, Regisiro y| Verificacion de los ingresos Institucionales. generados en todas
las unidades Técnicas - Operaciogales Administrativas - Financicras en todos los Acropucrios
Administrados por la Direccién Geheral de Aviacién Civil, asi como tambien en todas las areas y
dependencias Institucionales Adminfistrativas, receptoras de recursos economicos.

Razon por la cual, y en apego a 14
Procedimientos, informes y/o notifi
de la informacién documental y ¢
servicios Técnicos-Operacionales,
internos., ¢s asi que:

s disposiciones descritas en las normas legales. Resolucioncs.
caciones competentes. Planifica, elabora y ejecuta los controles
condémica receptada, elaborada, registrada y remitida por los
Administrativos y demas, otorgados a los usuarios externos c

do Nro.: DGAC-SGAC-2023-0632-M dc ftecha 05 de octubre
signa a la sefiora Tlga. Wendy Mayra Solano Vallcjo,
Aeropuerto “Rio Amazonas” ubicado en la ciudad de Sheil -

Mediante el memor
de 2023, Se le I
Administradora del
Pastaza.

Son de imprescindible considerac
efectuadas en la o las unidades aeroportuarias correspondientes.

Codificacion a la Le
(b,e,h); Art. 24 ; A

Resolucion 066/201
Especial Nro. 61 de
mediante la Resoluc

Recomendacion de |
FX-M-0458-2011 dsg

i

7 de Aviacion Civil.,, Art. 6 literal (d); Art. 44: Artl. 23 hicrales
1. 26 literales (b, ¢) ; Art. 30, 32, 33, 34

de fecha 22 de julio de 2010, publicada cnt ¢! R.O lidicion
0 de Agosto del 2010 vigente; reformada en parte determinada
n 010/2014 de fecha 25 de julio de 2014 en vigencia.

huditoria Interna de conformidad al memorando Nro. DGAC-
fecha 25 de julio del 2011.

Normas de Control Internos 403.1.- Determinacidn y recaudacion de Ingresos; 405-

07 Formularios y d
Registro Oficial Sup
- Contraloria Gener.

Disposicion y aprof
Aecropuertos Admin
2023-0230-M, 11 de (

Recomendaciones 1
trabajo.

heumentos. Acuerdo de la Contraloria General del Estado 39
emento 87 de 14-dic.-2009 Ultima modificacion: 13-may.-2019
del Estado.

acion de la Reprogramacion del Cronograma de Control dc
strados por la DGAC, mediante memorando Nro. DGAC-FTES-
ctubre 2023,

palizadas al Administrador, constante en la Gltima Acta de

on, aplicacion, empleo y ejecuciéon en las labores de control




LABORES REALIZADAS

En base a lo descrito con anfelacidon: se procede a la revision y venficacion de los:

COMPROBANTES DE INGRESQ
comprendido del afio 2022 meses:

COMPROBANTES DE INGRES
para operaciones Nacionales “TUT
“WT”; Tasa por Servicios de Accid

Enero — septiembre.

POR COBRO TASAS AEROPORTUARIAS del periodo

O por cobro de: Tasa por Uso Tenminal y Scrvicios Auxiliares
SNP”; Tasa por Seguridad Contra Actos dc Interferencia Thicita
ente Fuego y Rescate TSAF/R

COlAPROBANTE COMPROBANTES

No ANO 2022 {MES) DESDE COMPROBANTE HASTA ~_ ANULADOS |
DICIEMBRE ANO '

1 2021 7941 7942 ]
2 ENERO 7943 8023 7982-7983
3 FEBRERO 8024 8088 8028-8036-8037
4 MARZO 8089 8185 8091-8100
5 ABRIL 8186 8322 B 8282
6 MAYO 8323 8419 8353-8357-8360-8361
7 JUNIO 8420 8529 8423-8462-8464-8509
8 JULIO 8530 8637 -
9 AGOSTO 8638 8730
10 SEPTIEMBRE 8731 8807 ]

REVISION Y VERIFICACIO
Ocasionales) por cobro de: Derec
Vuelo; Derechos de Estacionamien

DE COMPROBANTES FR3: (Control de Operaciones

s de Aterrizaje Diurno y Nocturno; Dereclios de Proteccion al

0; Vuelo Chérter / Cambio de Ruta; Proteccion al Vuelo Antes vy

Después.
ANO2022( | COMPROBANT | COMPROBANTE COMPROBANTES |
MES) E FISICQS FISICOS ANULADOS
DESDE HASTA }
1 | FEBRERO 8108 8108 -
2 | JUNIO 8109 8109 - -
i
3 | JULIO 8110 8110 _ o T
4 | AGOSTO 8111 8111 A
5 | SEPTIEMBR | 8112 8112 _ B
E




6 | NOVIEMBR 8113 8114 -
E
7 | DICIEMBRE 8115 8115 -

REVISION Y VERIFICACION DE LA FACTURACION ELECTRONICA por:

El contenido de la informacion deg
periodo anual de la Documentacion

“NOVEDADES”:

Una vez ejecutadas y concluidas 13

“Documentacion Técnica Operacl

crita en los cuadros anteriores., refleja en sintesis (resumen) ci
revisada, verificada y controlada SERVACIONES

s labores de revision, verificacion y control de la informacion,
Administrativa Financiera, descrita con antelacion ¢n el

nal —
parrafo 1ro. (Ultimas lineas tcxtua}s) del presente documento., Basados en e entorno global de la

documentacion verificada. Se deta

¢ A nivel general se encuent

mismas las han venido rea
reciben el dinero en efectiy

indicaron que la recauda
registre con el nitmero y f
horas.

A nivel general se encuent
presente justificacion con
para movilizacién para de

an novedades encontradas, detectadas y verificadas:

Fan novedades en todos los meses en 1as recaudaciones, las
lizando la fecha del FR3 y la Factura, el momento que
o por parte de las Compaiiias de Aviacion, por cuanto nao les

clones deben realizarse cuando se deposito el dinero, y se¢

cha del comprobante antes mencionado con un plazo de 24

ran novedades en los depdsitos a destiempo, mismos que
Memorandos indicando, paro nacional, falta de combustible
positar en el Banco que queda en el Puyo. ya que cn la Shell

no existen agencias bancanias.

A nivel general se encuent
aiio por mantenimiento d
respectivos Quipux que se
verificado.

GENERALES:

En constancia de lo descrito, detal
por separado, cada uno de los rep
forma detallada mes a mes, doc
conceptos, documentos y valores R

CONCLUSIONES:

¢ .- Actualmente los depdsito

acuerdo a normativa vigentg.

e - Asi mismo, los comprob

ran novedades en las emisiones de las facturas, a inicio de
sistema integrado, paro nacional dénde se justifica con los
encuentran en el Archivo de las FR3 y TUT del afio

ado y mencionado en la presente Acta de Trabajo.. se adjuntan
s descritos en los cuadros que anteceden al presente texto. de

C
Iwntos en los cuales se especifica a dctalle cada uno de fos

bvisados, Verificados y Controlados.

E realizados en el banco se encuentran dentro de las 24 horas de

antes de depodsitos se revisan en el estado de cuenta del Banco




General Rumifiahui e Internpcional que se maneja en Gestion de Tesoreria, y poder revisar
si estan transferidos los pagos dentro del tiempo que se establece de acucrdo a normativa
vigente.

e - Actualmente con el nuevq

del 2023 vy con la induccion

sistema automatizado de los FR3 desde el mes de septicimbre

impartida, indican que las recaudaciones las vienen realizando

la fecha que se hace efectivp el dinero, las facturas se realizan de mancra mmediata con ¢l

nuevo sistema.

RECOMENDACIONES:

Tomando en consideracion toda la
durante la ejecucion del trabajo re
de la documentacién e informacid

Técnica Administrativa y Operativa

nformacion revisada, asi como todas las novedades encontradas
izado en cuanto se refiere a la: revision, verificacion y control

de interés Institucional, apegados al bucn scntido ¢jecucion
por parte de las y los servidores publicos.

- Al sefior Adminigtrador Aeroportuario., existe un buen orden en e mancjo v

archivo de la docu
mismo orden y se ¢
documentos.

ntacion de FR3, la recomendacién que sigan manteniendo el
nserve en cajas TC para evitar la humedad v dafio en dichos

- Al sefior Adminisfrador Aeroportuario, en caso de su ausencia por vacaciones u

otros motivos, deberd
escrito, el servidor

realizar la respectiva delegacion o encargo de las funciones por
publico delegado tendrd las mismas responsabilidades y

obligaciones que el tifular.

-Al sefior Administ
funciones a cada un
con la finalidad dq

ador Aeroportuario, emitird comunicaciones en las que asigne
de los servidores publicos pertenecientcs al Acropucrto. Esto
t establecer responsabilidades en la c¢jecucion operativa

administrativa — finaficiera.

.-Al sefior Administr
administrativo a otr.
Acta Entrega — recep
funcionario delegado e
gestion inherente al cay

~-Al sefior Administ]
realizada la fecha ds

~Al sefior Administrador Aeroportuario, se recomicnda que

hdor Aeroportuario, en caso de cesacion de [unciones o cambio
. dependencia de la institucion, deberd realizar la respectiva
Cion, asi como el informe de asuntos pendicntes, con el fin que el
h esa funcidn, tome conocimiento de la problemdtica y continice con la
0.

Fador Aeroportuario, se recomienda que la recaudacion sea
1 depésito y/o transferencia interbancaria,

siga mstruyendo al

Personal a su cargo que sigan realizando las revisiones, facturando y recaudando de

acuerdo a normativa

i ley vigente.




El servidor encargadoe de la administracion de los recursos, evaluard
permanentemente lh eficiencia y eficacia de las recaudaciones y depositos y
adoptara las medidas que correspondan.

¢ Que el sefior Adminiptrador Acroportuario ¢jecute y realice: mayorcs coniroles a los
procesos Administratfvos Financieros, Generados.

e Se solicite al personjal responsable y encargado del llenado y registro textuai de
informacion en los ddcumentos: comprobantes de Ingreso., FR3 v demis documentos
de interés Técnico - |Operacional; Administrativo - Financicro., cstos scan cscritos
con la mayor claridad posible con la finalidad de cvitar crrores en su lectura,

interpretacion y transgripcion de la informacion.

En cumplimiento a [a disposicidn eitida por la autoridad competente de la DGAC. Para constancia
de lo actuado, asi como de las laboyes realizadas y descritas en la presente ACTA DIZ TRABAJO.
en aceptacion de todo su contenidp y adjuntos: firman en un original y tres copias las personas
descritas en el parrafo 1ro. Del prespnte documento.

En representacién de 13 Direccién Financiera “GESTION TESORERIA”

Téc. Juana Jeanneth Salgado Lomas
Asistente Financiero
DGAC- MATRIZ

b ‘%%h

£
i

Econ. Pail Anibal Ulloa Ramos
Asistente Financiero
DGAC - MATRIZ




En representaciéh del AEROPUERTO “RIO AMAZONAS”

Firmado digitalmaente
WENDY MAYRA o wenDyY MAYRA

SOLANO SOLANG VALLEJO
Fecha: 2023.10.24
VALLEJO 10:44:43 -05'00°

Tlgp. Wendy Mayra Solano Vallejo
Contrplador de Aproximacion No Radar
ADMINISTRADORA DEL AEROPUERTO “RIO AMAZONAS"

o

Ind

Sr.

ROBERTCO Firmado digitalmente
ALFREDO por ROBERTO ALFREDO
ANDRADE ANDRADE TORRES

Fecho: 2023.10.24
TORRES 10:45:05 -05'00°

'1go. Roberto Andrade Torres

pector Despachador de Vuelo 2

JOHNNY
FABRICIO s oo

ANDINO Fecha: 2023 10.24 10:45 30 -0500'
GAVIDIA

Johnny Fabricio Andino Gavidia

Ingpector Despachador de Vuelo 2




