COMPROBANTE DE DISTRIBUCION INTERNA DE FONDOS

Entidad:  522-8993-000C

Ejercicio;

No. Fondo Global:

No. Formulario Interno:
Unidad Gastadora:

RUC/Ci Responsable:
Nembre Responsable:
Monto Fondo Global:

Monto Fondo Interno:
Estado:

Clase de Fondo:

Descripcion:

DIRECCION GENERAL DE-AVIACION CHIVIL - PLANTA CENTRAL

2025

419

1187

001 - VIATICOS MATRIZ

1720930930

260.00

ALCARRjoALDERON VALERIA NATHALI

260,00
APROBADO

Y,

TESORERIA

Cta. Maonetaria

Fecha de Pago

No. Transfer.

No. Pago CUR

FAF - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS

FISCALES

ANTICIPO VIATICOS SRTA. VALERIAALCARRAZ / GUAYAQUIL / SUPERVISION AREAS TECNICAS - /
PIR?ARACION AUDITORIA USAP VERIFICACION CUMPLIMIENTO PLANES DE VIGILANCIA DEL 18 AL

20/AUNIC 2025

No. de Solicitud: 418 Facha Solicitud: 16/06/2025
No. de Doc. Aprobacidn: 419 / Fecha Aprobacion: 16/06/2025
No. de CUR Contable: 119397438
No. CUR
Clase de Fondo Fuente Clase de Registro RUC/C| Responsable Contable Pagado Mento Aprobado
FAF 002 FRC 1720930330 119367438 NO 260.00 /

(L

FIRMA RESPONSABLE

FIRMA AUTORIZACION

/” e Y Y q

WESCCIA erar

. TESGRERIn

T A e e v o o ——
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Direcciton General
de Aviacién Civit

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

DGAC-DGAC-2025-0350-M

13-06-2025

MOVILIZACIONES

[ x|

VIATICOS

SUBSISTENCIAS l

|

| aumentacion |

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL/KERVIDOR

PUESTO QUE OCUPA:

ALCARRAZ CALDERON VALERIA NATHALI /,C,l 1720930930

COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE 1A UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

GUAYAQUIL - GUAYAS

COORDINACUIPN GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

FECHA SALIDA (dd-mm-aaaa)| HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

05H30

18/6/2025

20/06/2025 20:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: MGS. GLADYS CARVAJAL, ING. EFRAIN SANTOS, ETC..

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

REALIZAR SUPERVISION DE LAS ACTIVIDADES DE LAS AREAS TECNICAS, ASI COMO VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DEL PRCCEDIMIENTQ Y PLANES DE ACCION
CORRECTIVOS DERIVADQS DE LA AUDITORIA QACI, PREPARACION ALDITORIA USAP ¥ VERIFICACIGN DEL CUMPLIMIENTO DE LOS PLANES DE VIGILANCIA.

TIPO DE TRANSPORTE NOMBERE DE SALIDA LLEGADA
(Aérec, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HCRA
atros) dd-mm-aaaa hh:mm dd-mm-aaaa hh:mm
TERRESTRE PARTICULAR QUITO-TABABELA 18/6/2025 5:30 18/6/2025 6:45
AEREQ POR DEFINIR TABABELA-GUAYAQUIL 18/6/2025 07:45 18/6/2025 8:38
AEREQ POR DEFINIR GUAYAQUIL-TABABELA 20/8/2025 17:40 20/6/2025 18:31
TERRESTRE PARTICULAR TABABELA-QUITO 20/6/2025 19:00 20/6/2025 20:00
. ~ DATOS PARA TRANSFERENCIA
INOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: |no. DE cuEnTA:
PRODUBANCO AHORROS 12050067457
NOTA: Esta soficitud deberg ser p da para lo A por lo menos 72 horas de anticipacidn

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

al cumplimiento de los serviclas institucionales, salvo ef coso de que por necesidad institucionni la
lora autorice. * De no existir disponibilidad

a g et

{@alidac on
¥

ING. VALERIA NATHALI ALCARRAZ CALDERON

COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

gn i) ente:

presupuestaria, tanto la solicitud como la el idn g bsi

* El informe de Servicios institucionales deberd presentarse dentro def término de 4 dias de cumplido ef

servicio institucional, Estd prohibido
Yeancader servicios institucicnales durante los dias de o b fo con idn de jas A
Autoridades o de casas excep les debid e justificados por la Mdxi fad 0 su Defegado,

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

JURN 'PABLG FRANCO
CRSTRO

A Tiamagl

? ABLO FRANC
DIRECTOR GENERAL DE AVIACION CIVIL

el




REPUBLICA
DEL ECUADOR

Memorando Nro. DGAC-DGAC-2025-0350-M
Quito, D.M., 13 de junio de 2025

PARA: Sra. Mgs. Valeria Nathali Alcarraz Calderon /
Coordinadora General Administrativa Financiera

Sr. Mgs, Marco David Erazo Pavon
Asesor Institucional 4

ASUNTO: Autorizacidn Comisién de Servicios Institucionales Guayaquil - del 18 al 20 de junio de 2025

De mi consideracion:

Por medio del presente, solicito a ustedes, cumplir la comisién de servicios institucionales en la Subdireccion
del Litoral, en la ciudad de Guayaquil, desde el 18 al 20 de junio de 2025.

El propésito de esta comision es realizar una supervisién de las actividades de las dreas técnicas, asi como
verificar el camplimienio del procedimiento y planes de accidn correctivos derivados de la Aunditoria QACI,
preparacidn auditoria USAP y verificacidn del cumplimiento de los planes de vigilancia.

Particular que, comunico con el fin de que se continde con los trimites correspondientes para la emisidn de
pasajes v vidticos.

Con sentimientos de distinguida consideracidn.

Atentamente,

Documento firmado elecironicamente

Abg. Juan Pablo Franco Castro
DIRECTOR GENERAL DE AVIACION CIVIL, ENCARGADO -

Copia:
Stta. Gioconda Elizabeth Erazo Zambrano
Oficinista

Sra. Leda. Grace Margoth Martinez Villagomez
Oficinista

gm/va

¥ JUAN PABLO FRANCO
CASTRO

Hireccian Generat de Aviacion Civil
Direccion: Buenns Aires 021-53 y Av. 10 ds Agosio

Cadigo postal: 170402 / Quito-Ecuader. Teléfono: =593-2 234 7400 KAy -
Documento firmado qmqﬁq;?;n;fmgpgr ,Q.ng erdn e ) ’ ) k - m / /J ””ﬁ g 1/1




Direccién General
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de Aviacion Civil

0

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nra. SOUCITUD DE AUTORIZACION PARS CUMPLIMIENTQ DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME {dd-mmm-aaaa)

MEMGCRANDO No. DGAC-DGAC-2025-0350-M

23/6/2025

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMERES DE LA O EL SERVIDOR

PUESTO QUE OCUPA;

ALCARRAZ CALDERON VALERIA NATHALI C1 1720930930

COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE

GUAYAQUIL- GUAYAS

COORDINACION GENERAL ADMINSITRATIVA FINANCIERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIQ INSTITUCEONAL: MGS. DAVID ERAZO, SR, DIEGO JARAMILLO, MGS. ANDRES PAREDES, LIC. HEYDI SALAZAR, ING. MANUEL SANTANA

INFORME DE ACTIVIDADES ¥ PRODUCTOS ALCANZADOS

REALIZAR SUPERVISION DE LAS ACTIVIDADES DE LAS AREAS TECNICAS, ASI COMO VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DEL PROCEDIMIENTO ¥ PLANES DE ACCION
CORRECTIVOS DERIVACION DE LA AUDITOR{A DACI, PREPARACION AUDITORIA USAP Y VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS PLANES DE VIGILANCIA.

JUSTIFICATIVO DE

OJAMIENTO '¥/0 ALIMENTACION

FIRMA DE LA O EL SBRVIDOR C?Si
~ng. aleﬂiégraz C.
|na/dn General Administrativa Financiera

No. No. FACTURA O NOTA DE VENTA / / DESCRIPCION VALOR /
1 002-001-000022634 ZfomminTo 200,007
2 Q,00
3 0,00
4 0,00
5 0,00
6 0,00
7 0,00
8 0,00
9 0,00 /
10 0,00
TOTAL JUSTIFICADO 200 OQ//
FECHA 18/6/2025 20/6/2025 .f.’swls dc'vtas se refieren al .rrempo efect:vamelfte ut..'hzada en.el CU@PIIMtEHIO del servicio
dd-mmm-aaa institucional, desde io salida del lugar de resid: o trabajo habituales o def cumpin def
HORA 5.30 &, m. 8:00 p. m. servicio institucionol sequn sea el caso, hasta su lfegada de estos sitios,
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE SALDA ! LLEGADA
{Adreo,terrestre,mariti NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA / HORA /ECHA /‘FIORA
mo,otros) L~
dd-mmm-aaaa | hh:mm L~ Gd-mmm-aaaa / hhcmm |
TERRESTRE PARTICULAR QUITO-TABABELA < { 5{/ /
- 18/6/2025 95:30:00 },8 06/202 06:45:00
B 7 ]
AEREO AVIANCA TABABELA-GUAYAQUIL 18/6/2025 y 09:50:00 o 18/06/2025% 10:45:00
. / 7 o -~
AEREQ AVIANCA GUAYAQUIL-TABABELA, 20/6/2025 w 16:40:00 ,f}’/ 20/6/2025 v 17:30:00
TERRESTRE PARTICULAR TABABELA-QUITO 20/6/2025 l'// 18:00:00 e 20/6/2025 / 20:00:00 7]
1] Z
NOTA: En caso de haber utllizado transporte plblico, se deberd adjuntar obligatoriamente ks pases a borde o boletos.
OBSERVACIONES
NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dios def cumplimiento de
servicios institucionoies, coso contrario la liquidacién se demorard e incluse de no presentario
tendria que restituir los valores percibidos. Cuande el cumplimienta de servicios institucionales
sea superior af numero de dies guterizados, se deberé adjuntar la autorizacién per escrito de fo
Maxima Autcridad o su Delegado.

FIRMAS

DE APROBACION

Director General Aviacidn Civil , (E)




DOUBLETREE
by Hilton"

FACTURA

! No.

0992806583001

002-001-00002263

NUMERO DE AUTORIZACION
2006202501009280658300120020010000226340002263411
FECHA Y HORA DE AUTORIZACION

Fideicomiso Mercantil Proyecto Turistico Hotelero Giardini

DOUBLE TREE BY HILTON

Direccidn Matriz PANAMA 0421 Y TOMAS MARTINEZ IMBABURA

Contribuyente especial No:
i OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD:
| Telefong: 04 5015888
i Correo: facturacion @doubietreebyhiltongye.com

Sl

/,

V4

20/06/2025 12:26:42
AMBIENTE
EMISION

CLAVE DE ACCESO

Ambiente de Produccién

NORMAL

2006202501099280658300120020010000226340002263411

/

Razén SocialNombres y  VALERIA ALCARRAZ© Direccion: QITO
Apellidos:
Identificacién: 1720930930 Fecha de Emisidn: 20/06/2025 12:25:03
Email: NATYTY24@GMAIL.COM Teléfono:
Cod. Principal AS)((’IT:;" Cant Descripcidn Precio Unitario Descuento Precio Total
GROUP_1 1.00 | ALOJAMIENTO 168.80 0.00 158.80
SUBTOTAL 15% 158.80.
Informacién Adicional I5ESCU ENTO 0.00°
ADULTOS 2 sttt SR il
BILL NO 6120 BTOT
RS g S_U__9 AL SIN IMFUESTO§ 158.80
FOLIO 1303882 S, ;
HUESPED VALERIA ALCARRAZ IVA 15% 23.82
LLEGADA 2025-06-18 o
i a 10% SERVICIO 15.88
NOCHES 2
RESERVA 1125650 TASA TURISTICA . 1.80
ROOM 1004 i
SALIDA 2025-06-20 iVALOH TOTAL 200.00
TARIFA 158.8
TASA 1.50
FPDINERS GLUB 200
AGENTE DE No. Resolucién: 1
RETENCION
FORMA DE PAGQ VALOR PLAZO TIEMPO
___TARJETADECREDITO1S | 20000 o . Das
mySatcom

Pag. 1/1




17/6/25, 3:31 p.m.

avianca \_

Tu pasabordo

De Quitoa

Guayaquil

Avianca Checkin - Boarding Pass

avianca\_
UIO GYE AVI682

Fecha de salida

A tiempo

Fecha de llegada

18 de jun 18 dejun
Salida Hora de llegada
09:50 10:45
Hora de abordajie  Status
08:50
ECOmdmics
Pasajero Grupc  Asiento
VALERIA ALCARRAZ A K

A STAR ALLIANGE MEMBER ng

G Pay Guardar en el teléfono

hitps://booking.avianca.comyssci/boarding-pass

RV



aviancal_

GYE » UIO AVTE!
| Atiempo

Fecha de salida Fecha de llegada

20 deiun 20dejun

Salida Hora de legada

1640 1720

Horade abordaje  Status
15:40

Pasajero Grupoc Asiento
VAL FRIA ALCARRAZ D 28C

A STAR ALLIANCE MEMBER W7




REPUBLICA
DEL ECUADOR

Memorando Nro. DGAC-SZ0OL-2025-1972-M

Guayaquil, 24 de junio de 2025

PARA: Sr. Ing. Manuel Alejandro Santana Mantilla
Director de Administracion de Talento Humano

ASUNTO: Presentacién de personal de matriz.

De mi consideracion:

Por el presente se informa a usted, la presentacion de personal que cumplié comision de
servicios desde la matriz a la Subdireccidn Zonal del Litoral:

Llegada y Salida: 18 al 20 de junio de 2025.

® Ing. Manuel Santana, Director de Administracién del Talento Humano.
® Mgs. Valeria Alcarraz, Coordinadora General Administrativa Financiera.

Particular que informo para los fines respectivos.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Sr. Juan Oswaldo Correa Guaman
SUBDIRECTOR ZONAL DEL LITORAL, SUBROGANTE

Copia:
Sra. Leda. Grace Margoth Martinez Villagémez
Oficinista

je

Direccion General de Aviacion Civil
Direccion: Buenos Aires 0e1-53 v Av. 10 de Agosto

idi . o i frarn ) £ A
o mwﬁ’d‘g" postaél‘ ;Z;ﬂi&[jg f E}mto Ercuador. Teléfono: +583-2 254 7400 /_'[D//J””” i



" REPUBLICA
DEL ECUADOR

Memorando Nro. DGAC-CGAF-2025-0193-M
Quito, D.M., 30 de junio de 2025

PARA: Sr. Abg. Juan Pablo Franco Castro
Director General de Aviacién Civil, Encargado

ASUNTO: Informe Comisidn Institucional 18-20 de junio de 2025 Subdireccién Zonal

De mi consideracion:

En cumplimiento a lo dispuesto en el Memorando Nro. DGAC-DGAC-2025-0350-M de 16 de
junio de 2025, mediante el cual detalla:

“Por medio del presente, solicito a ustedes, cumplir la comision de servicios institucionales en la
Subdireccidn del Litoral, en la ciudad de Guayaquil, desde el 18 al 20 de junio de 2025.

El propdsito de esta comisidn es realizar una supervision de las actividades de las dreas técnicas,
asi como verificar el cumplimiento del procedimiento y planes de accidn correctivos derivados de
la Auditoria OACI, preparacidn auditoria USAP y verificacion del cumplimiento de los planes de
vigilancia."”

En virtnd de lo expuesto, sirvase encontrar adjunto el informe de las actividades ejecutadas.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Mgs. Valeria Nathali Alcarraz Calderon
COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Anexos:

- informe_comision_de_servicios_institucionales_gye_valeria_alcarraz_18_al_20_jun-signed.pdf
Copia:

Sra. Leda. Grace Margoth Martinez Villagémez

Oficinista

Sra, Violeta del Rosario Godoy Gualpaz
Asistente de Recursos Humanos

£gm

BirecciGn General de Aviacidn Civil
Direccide: Buenos Aires Ge1-53 v Av. 10 de Agosta

. , . ) H Ay
S ggﬁ mg;ﬁ;ﬂﬂ]fgz f Punto—Ecuader. Teléfonn: +533-2 294 7400 F[D/M””A)

i/




P AR Direccién Beneral de Aviacion Civil -

= Direccion General
' de Aviacién Civil

INFORME

Visita técnica realizada a la Subdireccion
Zonal del Litoral.



REP{BLICA

: BEL £ECUADOR

Los servidores se encuentran ejecutando actividades que no
corresponden a su cargo.

Instalaciones y areas de trabajo inadecuados.

Falta de comunicacion entre las gestiones internas.

Procesos legales pendientes de ejecutarse.

Sistemas de recaudacion desactualizados.

Ausencia de capacitacién y actualizacién de cenocimientos para la
ejecucion de procesos.

O

O 0000

Adicionalmente el 19 de junio se realizé una reunidén entre los miembros de la
comision y el personal operativo del Aeropuerto internacional José Joaquin de
Olmedo en relacién a con confroles de acceso, inspeccion de pasajeros y
equipaje, y coordinacion interinstitucional (Policia, Migracidn, lineas aéreas); de la
misma manera se realizo la verificacion del estado de avance de los preparativos
para la auditoria USAP-CMA: se constato la actualizacion del manual AVSEC,
registro de capacitaciones realizadas y se comprometio el entregar tablets para un
mejor control y supervision.

Asi mismo en la reunion indicada, el personal solicité la dotacion de uniformes y
de transporte fuera del horario administrativo.

El 19 de junio se mantuvo una reunion con las autoridades de Ecogal en el
Aeropuerto Internacional José Joaquin de Olmedo con {a finalidad de realizar el
seguimiento del avance en el Ministerio de Economia y Finanzas con respecto a
la firma de la cuarta adenda al contrato de concesién. En esta reunidn se
abordaron las observaciones que realizé el MEF con respecto a la presentacion
del informe de riesgos que se presentd hace semanas afras. Informacién de
relevancia debido a la mesa técnica que se encontraba agendada el dia lunes 23
de junio de 2025 en la sala de reuniones del Viceministerio de Finanzas.

3.- CONCLUSION:

e En la Subdireccion Zonal del Litoral, es importante organizar a los
servidores de acuerdo con las areas a las que corresponden conforme a
sus acciones de personal, posterior realizar una optimizacion del talento
humano.

o Debido a la falta de personal, la DATH realizara las gestiones
correspondientes ante los entes rectores para la activacion de partidas
presupuestarias. ,

¢ No existe una comunicacion adecuada entras las gestiones internas que
conforman la Subdireccidn Zonal, lo cual ocasiona que los procesos se
demoren.

Direccion General de Aviacian Civil



