COMPROBANTE DE DISTRIBUCION INTERNA DE FONDOS

Entidad: - 522-98395-0000

Ejercicia:

No. Fondo Globat:

No. Fermulario Interno:
Unidad Gastadora:

RUC/CI Responsable:
Nombre Responsable:
Monto Fondo Global:

Monto Fondo Interno:
Estado:

Clase de Fondo:

Descripcion:

DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL - PLANTA CENTRAL

2025

371

1009

001 - VIATICOS MATRIZ

1723654214
BARRERAARIA
320.00
320.00
APROBA

NOREA ESTEFANIA

TESORERIA

Cta. Monetaria

Facha de Pago

No. Transfer.

No. Pago CUR

FAF - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE ViAJi CORRIENTES CON RECURSOS

FISCALES

ANTICIPC VIATICOS SRA. ANDREA BARRERA / SHELL DEL 16 AL 20 JUNIO 2025

No. de Solicitud: 371 . Fecha Sclicitud: 03/08/2C25
No. de Doc. Aprobacian: 3an / Fecha Aprobacion: 03/06/2025
No. de CUR Contable: 119213296
. No. CUR
Clase de Fondo Fuente Clase de Registro RUC/CI Responsable Contabie Pagado Monto Aprobado
FAF 0oz FRC 1723654214 119213286 NO 320.00

/*/;, f

FIRMA RESPONSABLE

M|

FIRMA AUTOR!IZACION
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Direccion General
de Aviaciéon Civil

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)

DGAC-FTES-2025-0137-M

2/6/2025

VIATICOS | x | moviLzaCIONES 1

SUBSISTENCIAS

i ] ALIMENTACION |

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA Q EL SERVIDOR

PUESTO QUE OCUPA:

BARRERA ARIAS ANDRFA ESTEFANIA C.1. 1723654214

ASISTENTE FINANCIERA

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

GESTION DE CONTABILIDAD

SHELL
FECHA SALIDA (dd-mm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mm-aaaa) HORA LLEGADA {hh:mm)
16/6/2025 QSHOO 20/6/2025 16:00
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE
Revisién y control anual del proceso de FACTURACION, COBRO, DEPOSITO y/o TRANFERENCIA DE VALORES,
RECAUDACION y ARCHIVO, aeropuerto de Shell
TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
NOMBRE DE
TIPQ DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
[Aéreo,terrestre, maritimo, ctros) TRANSPORTE
dd-mm-aaaa hh:mm dd-mm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITC - SHELL 16/6/2025 SHOO 16/6/2025 15HO0
TERRESTRE INSTITUCIONAL SHELL -QUITO 20/6/2025 10H00 20/6/2025 16HOO

DATOS PARA TRANSFERENCIA

TIPO DE CUENTA:
AHORROS

NOMBRE DEL BANCO:
BANCO PICHINCHA

NO. DE CUENTA:
5895261500

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

insubsistentes.

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para la Autorizacion, porlo mengs 72 horos de

anticipacion ai cumpiimienta de los servicios institucionales, salvo el caso de gque por necesidad
institucional la Auteridad Nominadora qutorice,
existir disponibilidad presupuestarig, tanto la solicitud como la autorizacidn quedardn

* De no

*E

MGS. ANDREA ESTEFANIA BARRERA ARIAS

ASISTENTE FINANCIERA

informe de Servicios institucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido
ef servicia institucional. Estd
prohibide conceder servicios institucionoles durante los dias de descanse obligatorio con
excepcidn de los Mdximas Autorigodes o de cosos excepcionales debidamente justificados por lo
Mdxima Autoridod o su Defegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADOQRA O SU

DELEGADO
4l

CONTADORA GENERAL




" REPUBLICA
DEL ECUADOR

Memorando Nro, DGAC-FTES-2025-0137-M
Quito, D.M., 12 de mayo de 2025

PARA: Sra. Mgs. Gladys Marisol Carvajal Burgos
Directora Financiera

ASUNTO: SOLICITUD DE AUTORIZACION REPROGRAMACION COMISION SHELL: ING.
ANDREA BARRERA ¢ ING. XAVIER ANDRADE

De mi consideracian:

En referencia al memorando Nro. DGAC-DFIN-20235-0154-M, mediante el cual se notiticd a los servidores
piblicos de la Direccién Financiera sobre la aprobacidn del Cronograma de actividades de coatrol de
facturacidn y recaudacidn a desarrotlarse durante el afio 2025, en los aeropuertos administrados por la DGAC,
me permito solicitar a usted, que la comision de servicios institucionales asignadas a los servidores Ing. Andrea
Barrera e Ing. Xavier Andrade, al aeropuerto de Shell, en la semana del 19 al 23 de Mayo de 2025 sea
reprogramada para la semana del 16 al 20 de junio de 2025.

Este pedido lo realizo, en virtud que el 23 de mayo es feriado a nivel nacional por motivo de la Batalla de
Pichincha, v adicional mediante memorando Nro. DGAC-DFIN-2025-0744-M se notifica de la entrada en
mantenintiento de los vehiculos institucionales, par io cnal solicitan la reprogramacidn de las comisiones
establecidas para el periodo de los préximos 20 dias.

Particular que selicito para los fines de ley.

Atentamente,

Documenio firmado electronicamente

Ing. Maria Fernanda Proafio Valdospinos / Tesorera
TESORERA GENERAL

Copia:
Sr. Ing. Xavier Walter Andrade Mena
Asistente Finunciern

Sra. Ing, Andrea Estefunia Barrera Arias
Asistente Financiera

ab/xa

i
OANO VALDOSPINGS
Bireceion General de Aviacién Civil

Direccion: Buencs Aires Ug1-53 y Av. 10 de Agosto £ MEW
S mmﬁgdigﬁp ggﬁﬁl}ymﬁ?az f Qultc-Ecuado;. Teigfone: +593-2 284 7400 M/Mﬂﬂp = I! :
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de Aviacion Civil

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nrg. SOUCITUD DE AUTORIIZ::I!SFI:I;.:\JI:“::SLJSMPUMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE INFORME [dd-mmm-aaaa)
DGAC-FTES-2025-0137-M 24/6/2025
DATOS G_E]\!ERALES B}
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE QCUPA:
ANDREA BARRERA C.. 1723654214 - - - -~ - -ASISTENTE-FINANCIERA —— - = == -
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE
— SHELL DIRECCION FINANCIERA- GESTION DE CONTABILIDAD

{ERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: ING ANDREA BARRERA E ING. XAVIER ANDRADE

INFORME DE ACTIVIDADES ¥ PRODUCTOS ALCANZADOS

Revisién y control anual del proceso de FACTURACION, COBRO, DEPOSITO y/o TRANFERENCIA DE VALORES,
RECAUDACION y ARCHIVO, aeropuerto SHELL ANG 2024

JUSTIFICATIVO DE ALOJAMIENTO Y/O ALIMENTACION

No. MNo. FACTURA O NOTA DE VENTA DESCRIPCION VALOR
1 8043 ALIMENTACION 20,00
2 3827 AUMENTACION 15,00
3 255 ALIMENTACION 10,00
4 254 ALUMENTACION 10,00
5 1066 ALIMENTACION 35,00
5 352 HOSPEDAJE 140,00
TOTAL JUSTIFICADO 230,00
FECHA 16/6/2025 20/6/2025 €Stcfs d‘?tos se refieren af Fiempo efectiuamef)te ufifrzado en'ef curlj!pfimientn del serv‘icilo
dd-mmm-aaa institucional, desde la salido def lugar de residenciv o trabajo habitugles o del cumplimiento del
HORA 10H00 16HO0 servicio institucional seguin sea ef coso, husta su Hegada de estos sitios.
hh:mm
) TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LEGADA
Aéreo,terrestre,mariti NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
mo,otros)
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - SHELL 16/6/2025 10h00 16/6/2025 15H00
TERRESTRE INSTITUCIONAL SHELL - QUITO 20/6/2025 11h00 20/6/2025 16h00
\OTA: En casc de haber utilizado transporte pubtico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.
OBSERVACIONES
NOTA

£f presente informe deberd presemtarse dentrs del términe de 4 dies def cumplimiento de
servicios institucionales, caso contrario la liquidacicn se demorard e incluso de no presentario

tendria que restituir los volores percibidos. Cugndo ef cumplimienta de servicios institucionales
sed superior gl niimero de dias autorizedos, se deberd adjuntor la autorizacién por escrito de la
Mdxima Auteridad o su Delegado.

ASISTENTE FINANCIERA

FIRMAS DE APROBACION ) k -

MGS. GLADYS CARVAIAL

DIRE A FINANCIERA




THE GARDEN

MENA PILCO JONATHAN ALEXANDER

Dir.: Alberto Zambrano y Rio
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REPUBLICA
DEL ECUADOR

Memorando Nro. DGAC-SESM-2025-0708-M

Puyo, 17 de junio de 2025

PARA: Sr. Ing. Manuel Alejandro Santana Mantilla

Direccion General de Aviacion Civil
[Hreccion: Buenos Ares 0el-63 y Av. 10 de Agosto

Cadigo postal: 170402 / Quito-Ecuaror. Tetéfona: <593-2 294 7400 £ MIEW
- Bocumano s coiaemte G e o0 WEICIRROE IS €58 A FIARNGRE

Director de Administracion de Talento Humano

ASUNTO: PRESENTACION COMISION DE SERVICIOS AEROPUERTO RIO
AMAZONAS

De mi consideracion:

Por medio del presente me permito informar a usted sefior Director de Administracién de
Talento Humano, que el dia lunes 16 de junio de 2025, se presentaron en la
Administracidn del Aeropuerto Rio Amazonas el seflores (as):

Sr. Ing. Xavier Andrade Mena, Asistente Financiero

Sra. Ing. Andrea Barrera Arias, Asistente Financiero; y

Sr. Jose Luis Lincango, conductor en camioneta Chevrolet placas PEI-1442 control
DAC-4335, sin novedad alguna.

OBIETIVO.- realizar countrol de facturacidn, recaudacién tasarsr aéroportuaria TUT y'FR3

afio 2024 del aeropuerto Rio Amazonas”

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Tlgo. Miguel Angel Cisneros Fonseca
ANALISTA CNS PARA LA NAVEGACION AEREA 1

Copia:
Sr. Ing. Xavier Walter Andrade Mena
Asistente Financiero

Sra. Ing. Andrea Estefania Barrera Arias
Asistente Financiera

Sra. Mgs. Gladys Marisal Carvajal Burgos
Directora Financiera

Sr. José Luis Lincango Alvaro
Chofer

GUEL ANGEL '
SNEROS FONSECA

141



" REPUBLICA
DEL ECUADOR

Memorando Nro. DGAC-FTES-2625-0203-M
Quito, D.M., 16 de julio de 2025

PARA: Sra. Mgs. Gladys Marisol Carvajal Burgos

Diiréctora Financiera

ASUNTO: ACTA DE TRABAJO AEROPUERTO RIO AMAZONAS SHELL

De mi consideracién:

En referencia los memorandos No. DGAC-FTES-2025-0137-M-M de 12 de mayo de

3005 Asunto: SOLICITUD DE AUTORIZACION REPROGRAMACION COMISION
SHELL: ING. ANDREA BARRERA e ING. XAVIER ANDRADE, en donde indica:

"En referencia al memorando Nro. DGAC-DFIN-2025-0154-M, mediante el cual se
notificé a los servidores piiblicos de la Direccidn Financiera sobre la aprobacion del
Cronograma de actividades de control de facturacion y recaudacion a desarrollarse
durante el afio 2025, en los aeropuertos administrados por la DGAC, me permifo

solicitar a usted, que la comision de servicios institucionales asignadas a los servidores

Ing. Andrea Barrera e Ing. Xavier Andrade, al aeropuerté de Shell, en la semana del 19
al 23 de Mayo de 2025 sea reprogramada para la semana del 16 al 20 de junio de 2025.

Este pedido lo realizo, en virtud que el 23 de mayo es feriado a nivel nacional por motivo
de lao Batalla de Pichincha, y adicional mediante memorando Nro.
DGAC-DFIN-2025-0744-M se notifica de la entrada en mantenimiento de los vehiculos
instimucionales, por lo cual solicitan la reprogramacion de las comisiones establecidas
para el periodo de los proximos 20 dias.”

Adjunto en fisico y digital el ACTA DE TRABAJO y anexos respectivos periodo de
control afio 2024.

Particular que comunico para los fines pertinentes

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Ing. Xavier Walter Andrade Mena
ASISTENTE FINANCIERO

Anexos:
- dgac-ftes-2025-0137-m.pdf
- 20250715112446359.pdf
-20250715112705702.pdf

Direccion General de Aviacion Civil

Direccion: Buenos Aires Gel-53 y Av. 10 de Agosto 2 MEW
A el . iF 5 -+ +503- :
- . gglgspeigiloumﬁﬂ? {‘tho Ecyador. Teléfono: +593-2 294 7400 /_'ﬂ/M””ﬁ k Ii
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