COMPROBANTE DE DISTRIBUCION INTERNA DE FONDOS

DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL - PLANTA CENTRAL

Entidad: 522-9988-0000
Ejercicio: 2025
No. Fondo Global: 372

No. Formulario Interno:
Unidad Gastadora:

1011
001 - VIATICOS MATRIZ

RUC/Ci Responsable: 1714887450
Nombre Responsable: LLERENA Vi
Monto Fondo Global: 80.00
Monto Fondo interno: 80.00
Estado: APROBADOQ

Clase de Fondo:

Descripcion:

Ri MAURICIO MICHAEL

TESORERIA

Cta. Manetaria

Fecha de Fago

Na. Transfer.

No. Pago CUR

FAF - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS

FISCALES

ANTICIPO VIATICOS SR, MICHEL LLERENA/ COCA DEL 19 AL 20 JUNIO 2025

No. de Solicitud: 372 Fecha Solicitud: 03/06/2025
No. de Doc. Aprobacion: 372 / Fecha Aprobacién: 03/06/2025
No. de CUR Contable: 119213421
. Na, CUR
Clase de Fonde Fuante Clase de Registro RUC/C| Responsable Contabie Pagado Monio Aprobada
FAF FRC 1714887450 119213421 NO 80.00
FIRMA RESPONSABLE FIRMA AUTORIZACION
,.'v"‘f\‘
L LU0 -
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‘DAC

Direccion General
cie Aviacion Civil

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

DGAC-MLLV-004-2025

02-JUNIO-2025

DGAC-DCAV-2025-1519-M

VIATICOS [ x | MOVILIZACIONES

| SUBSISTENCIAS I ] aumentacion |

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

PUESTO QUE OCUPA:

LLERENA VITER! MAURICIO MICHAEL
C.1 1714887450

{NSPECTOR AUXILIAR DE CABINA

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

FC. DE ORELLANA - COCA

DIRECCION DE CERTIFICACION AFRONAUTICA ¥ VIGILANGCIA

FECHA SALIDA (dd-mm-aaaa)] HORA SALIDA {hh:mm)

FECHA LLEGADA {dd-mm-aaaa) HORA LLEGADA {hi:mm)

19/6/2025 07:00

20/6/2025 12:30

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: CARLOS CHUSIN y LUIS CATOTA

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

En cumplimiento de la Fase 4 (inspeccién y Demostracién) del proceso de renovacion del documento "Términes y Condiciones” de 1a compania FMsL
se realizard inspeccion de instalaciones y facilidades gue dispone la compafiia para continuar brindando los servicios auxiliares de "Rampa"y
"Despacho de Pasajeros” en el Aeropuerto Francisco de Orellana de Coca.

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE | yOMBRE DE SALIDA LLEGADA
[Agreo,terrestre, maritimo, RUTA FECHA HORA FECHA HORA
TRANSPORTE
otras) dd-mm-aaaa hh:mm dd-mm-aaaa hhimm
TERRESTRE PARTICULAR QUITO-TABABELA 19/6/2025 07:00 19/6/2025 a8:00
AEREQ LATAM TABABELA-COCA 19/6/2025 09:12 18/6/2025 09:51
AEREQ LATAM COCA-TABABELA 20/6/2025 10:31 20/6/2025 11:06
TERRESTRE PARTICULAR TABABELA-QUITO 20/6/2025 11:15 20/6/2025 12:30
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: NO. DE CUENTA:
COOPERATIVA 29 DE OCTUBRE AHORROS 45015713490

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

NOTA; Esta solicitud debera ser presentada paro lo Auterizacion, porlo menos 72 hergs de
onticipacién of cumplimienta de los servicios Institucionales, salvo el caso de que por necesidard
institucional la Auterided Nominadora auterice. * Da no existir

dispenibilidad presupuestaria, tante fa solicitud come la auterizacion quedarcn insubsistentes.

* El informe de Servicios institucionales deberd presentarse dentro del térming de 4 dis de cumplide
ef servicio institucional. Esta proftbido
conceder servicios institucionales durante los dios de descanse obligatorio zon excepcion de las
Miixintas Autoridades o de casos excepcionales debidamente Justificades por o Maxima Aritornidad o
su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

—
SR. DIEGORGER G@(JAFQAM!LLO VALENCIA
DIRECTOR DE CERTIFICACION AERONAUTIC




swissport

Quito, 01 de mayo del 2025
Oficio No. EMSA-G0-19-2025

Sr. Diego Andrés Castro Barba

DIRECTOR DE CERTIFICACION AERONAUTICA Y VIGILANCIA CONTINUA, ENCARGADO
DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL

Ciudad. —

Asunto: Solicitud de Ordenes de Recaudacidn para inicio de |a fase IV — Servicio de recepcidn,
atencidn y despacho de pasajeros

De mi consideracion:

Una vez completada la fase lll, me dirijo a usted en nombre de EMSA AIRPORT SERVICES CEM
para solicitar la designacion de los inspectores, el envio de las Ordenes de Recaudacion
correspondientes y la autorizacion para su ejecucidn, para continvar con de la Fase (V del
Proceso de renovacion de las Cartas de Autorizacion para el servicio de recepcion, atencion v
despacho de pasajeros, de acuerdo con las siguientes fechas tentativas:

* iniciando las inspecciones desde la semana 20 {12 de mayo al 16 de mayo) hasta la
semana 26 (23 junic al 27 junio).

Cabe sefalar que este reguerimiento de dichas Ordenes de Recaudacidon permitird el pago
oportuno de las mismas y por ende la ejecucion de las Inspecciones en las fechas planificadas
por la compafiia.

Dado que se trata de un proceso que requiere planificacion y coordinacidn previa, solicitamos
muy respetuosamente gue se nos otorgue el anticipo con la mayor celeridad posible.

Agradecemos de antemano su atencion a esta solicitud y quedamos atentos a cualquier
requerimiento adicional que pudiesen tener para proceder con el desembolso.

Sin mas por el momento, y esperando una respuesta favorable, me despido con un cordial
saludo.

Atentamente,
Fumatle digrtalmente

CESAR ANTONIQ be! CESAR ATON
ARCOS ASPIAZU Focha: 20250541
15-58 26 -05'00°
César Arcos Aspiazu
Gerente de Operaciones

Swissport EMSA

CC: Luis Catota — inspector
Wedad Jorgge — Gerente de Estacion GYE — Swissport EMSA
Santiago Ulloa — lefe QHSE ~ Swissport EMSA



REPUBLICA
DEL ECUADOR

Oficio Nro. DGAC-DCAV-2025-1519-()

Quito, D.M., 06 de mave de 2025

Asunto; EMSA (Pax y Rampa) - [nspecciones solicitadas.

Seior

César Antonio Arcos Aspiazu
Gerente de Operaciones
FEMSAAIRPORT SERVICES
En su Despacho

Dre i comsideracion;

En referencia a su Oficios Nro. EMSA-GO-18-2025 y EMSA-GO-19-2025 ingresados al sisterma Quipux con
registros Nro. DGAC-SEGE-2025-2624-E y DGAC-SEGE-2025-2623-F. medtante tos cuales su representada
sefiala;

"Una vez completada la fase 1 me divijo a usied en nombre de EMSA AIRPORT SERVICES CFM pure
solicitar la designacidn de los inspectores. ¢l envie de lus Ordenes de Recaudacion correspendiontes y lu
OFIUCTon para su ejecucian, para contintar con de la Fase IV del Proceso de ienovacion de iy Cortas de
Mwarizacion para ei sevvicio de Rampa,..." (o que estd en negrilly me pertencee)

g veo completadua Ta fase 1, me divijo a usted en nombre de EMSA AIRPORT SERVICES CFM pusa
soliciier Ta designacidn de los inspectores. el envio de las Ovdenes de Recandacion coveespondiontos v i
autorizicidn para sy ejecucion, para continnar con de la Fase IV del Proceso de renovaciin de has Covias de
Aworizucidn para el seivicio de recepeidn, aiencidn y despache de pasajeres,...” {lo que estd cn negritla me
perienece)

Al respeto, esta Direccion am%wrahlcmcmc su peticion y designa a los seiores [nspeetores Mgs, Luis
Catowa. Mgs. Michael Llerena ¢ Lic. Cristian Romero (Quito v Guayaguil) / Sr. Carlos Chusin (Balow, Manta,
Coca. San Cristdbal y Cuenca), para cumplir tas inspecciones solicitadas conforme el siguiente detalle:;

® Quito: Entre |5y 16 de mayo 2025,
Guayaquil: Entre 20 v 22 de mava 2025,
Baltra: Entee 4 v 6 de junio 2025,
Manta: Entre 12y 13 de junio 2025,
Coca: Entre 19 v 20 de junio 2025,

San Criswohal: Entre 2 y 4 de julio 2025,
Cuenca: Entre 10y 11 de jutio 2025,

Es mencsier indicar. que las inspecciones solicitadas deberdn sujetarse a lu que establece Ly reglumentacivn
vigente. relacionada con el pago de vidticos y transporte del personal de Sres. Inspectores DGACT por loanto.
su representada deberd depositar en la cuenta de la Institucidn el vator por concepto de vidtivos de cada Sr.
Inspector designado y proveer sus traslados (adreo. maritime o lerrestre) hacia y desde fos acroperios
impticados.

En este contexto, se adjuntan lus Ordenes de Recandacion Nro, 072, 074, 075 v 076

Con sentimicntos de distingaida consideracion.

Atentamente,

Direccion General de Aviacién Civil

Direccian: Buencs dires Usi-hs y Av. 1l de Agostn 5

Lodiga pestal: 170407 / Duity  cuador Tetéfone: 503 7 /44 740 56;(7}”[7;?
* Docementa temado elecirdiicamente gor Qupw:
ST yob e
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" REPUBLICA
DEL ECUADOR

Bireccion General de dviacion Civil

DIRECCION DE CERTIFICACION AERONAUTICA y VIGILANCIA CONTINUA
ORDEN DE RECAUDACION

No. DGAC-OGOP-2025-074 |

Lugar y Fecha de Emisién:

Quita, 06 de mayo del 2025

Nombres Completos o Nombre de Cia.:

EMSA AIRPORT SERVICES CEM

Nimero de cédula o RUC 1791282469001
Direccion de correo electrénico cesar.arcos{@swissport.com
Namero Telefénico de contacto 0994266772

CONCEPTO VALOR

Detalle del servicio otorgado (Derechos por} Vidticos del Sr. Mgs. Michael Llerena Viteri por
comision de servicios a:

= Guayaquil {Entre 20 y 22 de mayo 2025)
= Baltra (Entre 04 y 06 de junio 2025}

UsSDS 160,00

USDS 160,00
= Manta (Entre 12 y 13 de junio 2025) UsSDS 20,00 .
* EiCoca (Entre 19y 20 de junio 2025) usps 804 00’/
= San Cristébal (Entre2y4.de.1uho 2025) USDS 160,00
*  Cuenca (Entre 10y 11 de julio 2025)
UsDS 80,00

Usos 720,00

= 8% Gastos Administrativos
US04 57,60

Comision a las distintas estaciones en las que la compafifa EMSA brinda los servicios auxiliares
de Rampa y Despacho de Pasajeros.

Respuesta Ref. Oficios Nro. EMSA-GO-18-2025 Y EMSA-G0-19-2025 el 01 de mayo 2025,

usDs 777,80
TOTAL: Setacientos setenta y siete délares, con 60/100 centavos

S'MAURICIO MICHAEL
'LLERENA VITERT

Mgs. Michael Llerena Viteri
Inspector Auxiliar de Cabina
Direccion de Certificacién Aeronautica y Vigilancia Continua

(1)
{2)

Resclucion 066/2010 de 21 julic de 2010 - “Registro Oficial Edicidn Especial No.61"
Ltos valores recaudados tienen el cardcter de No Reembolsables.

DATOS PARA LA TRANSFERENCIA O DEPOSITO

Banco General Rumifiahui

Direccion General de Aviacidn Civil

Cuenta corriente N°. 8002531204

Para depdsito: sublinea 30200

Para transferencia: 1768014410001
Correo: dayanna.ruiz@aviacioncivil.gob.ec

MMV




‘DAC  pireccion General
de Aviacion Civil

DIRECCION GENERAL DE AVIACICN CIVIL

Dir. Matriz: PICHINCHA / QUITO / BUENQOS AIRES OE-153 Y AV. 10 DE
AGOSTO

Dir. Sucursal: PICHINCHA/ QUITO / BUENQS AIRES OE-153 Y AV. 10 DE
AGOSTO

Contribuyente Especial: 2239

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: Si

R.U.C. 1768014410001
FACTURA
No. 001-001-000237879

NUMERG DE AUTORIZACION:
140520250117680144100012001001000237878347 70094 14

FECHAY HORA

/ 503:18:
DE AUTORIZAGION: 14/05/2025 03:18:06

AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESO:

AN

14052025011768014410001200100100023787934770024 14

Razdn Social / Nombres y Apellidos: EMSAAIRPORT SERVICES CEM

Fecha Emision: 14/05/2025

ldentificacion: 1791282469001

Guia de Remision:

Direccion: PICHINCHA/QUITO / TABABELA/ TABABELA LOTE 18
Cod. cod. . Detalie Detzlle Detalle Precio Preci
ipci Totai
Principal Auxiliar Cant Descripcidn Adicional | Adicional | Adiciona Unitario D(isffemﬂ reclc. -ota
625.24 99 12 1 DETALLE DEL SERVICIO OTORGADC 720,00 0.00 720.0C
(DERECHDS POR} VIATICOS DEL SR,
MGS. MICHAEL LLERENA VITER| POR
COMISION DE SERVICIOS A
GUAYAQUIL (ENTRE 20 ¥ 22 DE MAYD
: 2025); BALTRA {(ENTRE 04 Y 06 DE
JUNIO 2025); MANTA (ENTRE 12 ¥ 13
DE JUNIC 2025); EL COCA (ENTRE 19 ¥
20 OE JUNIO 2025); SAN CRISTOBAL
(ENTRE2 Y 4 - o -
62524 .99 12 1 8% GASTOS ADMINISTRATIVOS; 57.50 0.00 57 80
RESPUESTA REF. OFICIOS NRO,
EMSA-GO-18-2025 Y EMSA-GO-19-2025
EL 01 DE MAYO 2025: ORDEN DE
RECAUDACION NO.
DGAC-OGOP-2025-074,
[SUBTOTAL 15% T Tam T
SUBTOTAL 0% TT7.60
Informacién Adicional SUBTOTAL No objete IVA
CUENTE EMSAAIRPORT SERVICES CEM T
LUGAR BAC SUBTOTAL Exento W‘r‘,\,, L
PAGOS LUS PAGOS DEBEN REAL IZARSE DE ACUERDQ A LA NORMAT VA VIGENTE SUBTOTAL Sin Impuestos
_'|'_OTAL DESCUENTO T
ICE
VA 15%
PROPINA
VALOR TOTAL
LForma de Pago Valor Plaza B
; 20 - Otros con utilizacion del sistema financiero

777.60 0
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DAG:

' Direccion General
¥ de Aviacion Civil

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

DGAC-MLLV-004-2025

23-JUNIO-2025

Oficio Nra. DGAC-DCAV-2025-1519-0

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

PUESTO QUE OCUPA:

LLERENA VITERI MAURIC!IC MICHAEL
C.1 1714887450

INSPECTOR AUXILIAR DE CABINA

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE

FCO. DE ORELLANA - ORELLANA - COCA

DIRECCION DE CERTIFICAC!ON AERONAUTICA Y VIGILANCIA CONTINUA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: CARLOS CHUSIN y LUIS CATOTA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

SE ADJUNTA INFCRME DE ACTIVIDADES REALIZADAS.

JUSTIFICATIVO DE ALOJAMIENTO Y/O ALIMENTACION

No. No- FACTL\:’::;NOTA bE DESGRIPCION VALOR P

1 003-002-00000361% %JAMIENTO, HOTEL RID NAPO / / 27,00 //.
2 001-010-000019267 ¥ |ALWIENTACION, CEVICHERIA EL RINGE MANABITA #7 1600
3 001-002-000007346 p” JALIMENTACION, CHORI GOL v~ 12.49 //
4 001-002-000106205 ALIMENTACION, TENEDOR Y BOLON a0

TOTAL JUSTIFICADO

59,49 /

CABINA

FECHA 19-JUNIO-ZDZ( 20-1UNIO-2025 / Estes dotos se refieren al n’emp.o efe..:rivament? utilizado en el cumplimiento del servicio institucinni!
dd-mmm-aaa d}aﬁ la salida del lugar de residencia o trabaje hobitusles o del cumplimiento del servicio institucione
HCRA . i
07:00 / 12:30 / sequn sea el caso, hasta su llegada de estos sitivs.
hh:mm
’ TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA HEGADA
{Aéreo,terrestre,mariti NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA h
mo,0tros) - J—
dd-mmm-2aas " bh:mm _ ~ dd-mmm-aaaa ’ hh:r;g;/
TERRESTRE PARTICULAR QUITO - TABABELA 19-JUN-2025 ﬂ?:ﬂﬂ/ 8 JUN-2026 Pty “‘:’s[,“ ,..»’
AEREQ AEROREGIONAL TABABELA - COCA 19-JUN-2025 27 0930 -] 19JuUN-2025¢€] wof
AEREO AEROREGIONAL COCA - TABABELA 20-JUN-2025 M/ 10:30 .~ 1 20-JUN-2025 fﬂ-“”"'l L:Dl—]— ¢
TERRESTRE PARTICULAR TABABELA-QUITO 20-JUN-2025 | 7 11:20 20-JUN-2025 12:30 &
NOTA: En case de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. ' «
L
NOTA

£l presente informe deberd presentorse dentro del térming de 4 dios del cumphmienta de e
institucionales, caso contrario lo figuidocion se demoraré e incluso de no presentoiio tendiia goe o -
los valores percibidos. Cuando el cumpiimiento de servicias institucionales sea superion ol nime:e - .
qutorizades, se deberd odjuntar lo gutorizocidn por escrito de fa Maximea Autoridod o s Deleandn

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

SR. DIEGO RODRIGO JARAMILLO VALENCIA
DIRECTOR DE CERTIFICACION AERONAUTICA Y VIGILANCIA CONTINUA

o
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ZABALA ARELLANG CARLOS HERNAN
HOTEL RIO NARPC

>/

Jireccion:  BOLIVAR 76-06 Y NAPO
‘eléfono: 062880872 0980023719
lorreo; hotel rio_napo@hotmail.es|paulkirk35@haetmail.com

JBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: NO

R.U.C.: 0601568041001

Factl;u’ai
No. 003-002-000003619/
NUMERC DE AUTORIZACION
2006202501060156804100120030020000036 193063020417
FECHA AUTORIZACION:
AMBIENTE: Produccion EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESO

IAMMUAOA

2006202501060156804100120030020006036493063020417

I

/
/
Razon Social / Nombres y Apellidos: LLERENA VITER| MAURICIO MICHAELf Identificacion: 1714887450
Fecha Emisién: 20/06/2025 20:48 Guia Remision:
Direccion: QUITC
Nro. (Pr&c::{ij;‘aai | AS:itlji.ar Medida| Cant. Descripcién / A[zl?::ia::al Precio Subsidio Pgif,i:ij-,ig Descuento Tota]
1 [__ H203 | AUX-H203 | UNI 1,00 SERVICIC DE HOSPEDAJE 7 . 23478 0.00 o 0g0 \ o0 23 4k
T _F;rm;ael;a_g_c; o Plazo |  Valor Subiotal No Objeto de impuesto SR
SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 0 dias 27.00 Sublotal lva 0% oo
. - Subtotal Exento lva e
Iformacion Adicional Sublotal lva diferenciado Ot
Email: mickllerena@gmail.com Subtotal lva 15% 23 4t
Teléfono: 0984471030 Subtotal lva 5% 0.0t
Observacion: Subtotal sin Impuestos 23 4¢
Descuentos ¢t
ICE 0ot
lva diferenciado .0
lva 15% 3.5,
lva 5% ot
IREPNR 0
Propina elsl
Valor Total 27 i
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 4'4
AHORRO POR SUBSIDIO: 0
{In¢luye IVA cuando corresponda)
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HUERTA INTRIAGO BELGICA YAJAIRA
CEVICHERIA EL RINCON MANABITA
DIRECCION: ELOY ALFARQ SN Y QUITO

DIR. SUCURSAL: ELOY ALFARO SN Y QUITO

CONTRIBUYENTE ESPECIAL Nro.: NO
i OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: NOC

i

R.U.C.: 1715532261001

FACTURA /
No: AR ISR RN AL PR R

NUMERO DE AUTORIZACION:
190620250117155322610012001010000013267123456781%

FECHA Y HORA DE AUTCRIZACION:
2025-06-1¢ 13:30:05

AMBIENTE: PRODUCCION

EMISION:  NORMAL
CLAVE DE ACCESO:

02501 71553226100120010100000182671234567815

1
i

7
RAZON SOCIAL: LLERENA VITERI MAURICIO MICHAEL

RUC/CI: 1714887450 FECHA DE EMISION:  19/06/2025 GUIA DE REMISION:
| DIRECCION: Quito
L . . J—— - I S .
ENo.i CODIGO | CANTIDAD DESCRIPCION . PRECIOU. | DESC. TOTAL
T e | 1 "XilMENTAClON“m'"' o ) ; 16| 000 1607
- INFORMACION ADICIONAL SUBTOTAL 0% : 16,0
o e —— ) - : o o
:VARIOS. CONTRIBUYENTE REGIMEN GENERAL SU,BTOTAL S'N 'MPUESTO oo e
| SISTEMA: CONTAMATIC DESCUENTO o o b
| EMAIL EMPRESA: cevicheriarinconmanabita@gmail.com TOTAL e B L y
TELEFONO EMPRESA: 0997465073
| EMAIL CLIENTE: micktierena@gmaif.com
| TELEFONO CLIENTE: 0984471030
| FORMA PAGO: EFECTIVO
! OBSERVACION: SN
| | CODIGO ARTESANAL: 170816
|con FORMA DE PAGO _"""\'i}:\fon"'”]""' PLAZO

01 |SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANC]ERO | 16.00 ’

Pagina 1 de 1

GFENFRANO POR CONTAMATIC



| RAZON SOCIAL: MICHAEL LLERENA

R.U.C.: 2290345963001

FACTURA / '
No: CAMT L GG

NUOMERO DE AUTORIZACION:
19062025012290345963001 2001002000007 3462200345911

l FECHA Y HORA DE AUTORIZACION:
2025-06-19 23:55:47

CHORIGOL COCA EMISION: NORMAL
DIRECCION: QUITO Y JATUNCOCHA S/N

CLAVE DE ACCESO:

180620250122903459630012001002C00007346229034591 1

DIR. SUCURSAL: JATUNCOCHA Y QUITO S/N ”

OBLIGADQ A LLEVAR CONTABILIDAD: NO
CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE

RUC / CI: 1714887450 FECHA DE EMISION: GUIA DE REMISION:
| DIRECCION : QUITO
No. | coDIGO DESCRIPCION CANTIDAD | PRECIOU. | DESC. . TOTAL
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REPUBLICA
DEL ECUADOR

Memorando Nro. DGAC-SECQ-2025-0433-M

El Ceca, 23 de junio de 2025

PARA: Sr. Ing. Manuel Alejandro Santana Mantilla
Director de Administracion de Talento Humano

ASUNTO: PRESENTACION EN COMISION DE SERVICIOS EN EL
AEROPUERTO FRANCISCO DE ORELLANA

De mi consideracion:

Por medio del presente comunico a Usted sefor Director de Administracion de Talento
Humano que los funcionarios sefiores Luis Catota, Michael Llerena y Carlos Chusin, se
presentaron en comision de servicips institucionales en el aeropuerto Francisco de
Orellana ei Coca INICIANDO el 19 de junio de 2025 | y CULMINANDO ¢l 20 de junio
de 2025. Esto por el trdmite de renovacion del documento Términos v Condicianes
aplicable a servicios auxiliares de fa compania EMSA-Swisport.

Con sentimientos de distinguida consideracidn.

Alcntamente,

Documento firmado electronicamente

Sr. Nelson Mauricio Lapez Romero
INSPECTOR DESPACHADOR DE VUELOQ |

Copiw:
Sr. Mgs. Luis Wilkar Catota Torres
Inspector Despachador de Vuelo 2

Sr.Mgs. Mauricio Michacel Licrena Viteri
Inspector Auxiliar de Cabina

Sr. Téce. Carlos Arturo Chusin Vilialba
Inspector de Seguridad Operacional O'S Mercancias Peligrosas

Sr. Dicgo Raodrigo Jaramille Valencia
Dirvector de Certificacion Aerondutica y Vigilancia Continua

YTNELSON MAURICIO
LOPEZ ROMERO

direccion General de Aviacion Civil

Direcoion: bierns Ares He 03 v Ay Dl Agastn

Codigo postal: 704l 7 Quite-Fruader Teléfono: 592 7 704 7407 T
Lo et frmade ewstranicamunte por Quipte R . Mffﬁﬁtf ¥




DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL
ANEXO 1

DIRECCION INSPECCION Y CERTIFICACION AERONAUTICA
INFORME DE INSPECCION
ORDEN DE INSPECCION: INSPECCICN NACIONAL No. DGAC-0PS-005-2025-EMSA - COCA

PROCESO DE CERTIFICACION

VIGILANCIA CONTINUA D

1. TRABAJOS REALIZADOS:

En referencia al tramite de rencvacion dei decumento Términos y Condiciones Nro. EMS-SA-001 en que se encuentra inmersa |z
compafiia EMSA que le faculte brindar el servicio auxiliar de “Recepcion, atencion y despacho de pasajeros” en diforentas
aeropuertos del pafs, entre ellos E/ Coca - Aeropuerto Francisco de Oreflana, en cumplimiento de lo gue estalilecs 1 Cireular de
Asesoramiento Nro. 001-5A-2022 de 01 de junio 2022, la misma que se ejecutd entre las fechas establecidas del 19 al 20 de jihio
del 2025 cumpliéndose con la inspeccién de instalaciones, facilidades y personal operative en la estacion, determinandose Io
siguiente.

Cumplimiento de actividades:

* La compafifa cuenta con instalaciones al amparo de un contrato de arrendamiento con la DGAC vigente det 04 de
diciembre del 2024 hasta el 05 de diciembre de! 2027(2 oficinas, y una area de parquen para para equipos de rampal
»  Cuenta con Seguros gue cubren gue cubren dafios y perjuicios a propios y terceros, vigente hasta 01 marzo 2026.
¢ EMSA mantiene contratos de provision de servicios con e grupe Latam (Pasajeros v Carga). Vigente desde o 36
septiembre del 2024 hasta el 2029 {por 5 afios).
* Laccmgpafiia cuenta cen instalaciones administrativas y operativas
* Lla organizacion de EMSA el servicio de Pax en la estacion incluye Jefe de estacién {Estehan Vazconez), Supervisars
Rampay Pax (Lizbeth Solis), Lideres {Gladys Moreira y Ariana Rivadeneira).
*»  EMSA mantiene contratos de provision de servicios con el grupo LATAM (Pasajeros y Carga).
¢  Cuenta con instalaciones administrativas y operativas (2 oficinas en ef segundo piso) del terminal para la planificacion,
ejecucion y seguimiento de las actividades propias en la provisién del servicio de pasajeros.
e Llajefatura de estacién esta a cargo del sefior Esteban Vazconez.
¢ Sechequeo las carpetas técnicas del siguiente personal:
Lizbeth Solis - [Supervisor}
Gladys Moreira (Agente Lider - Pax)
Ariana Rivadeneira {Agente Lider - Pax)
Nayeli Aguilar (Agente Pax)
Christian Ashqui (Agente Pax)
Johana Boiafios (Agente Pax)
Myshell Mora (Agente Pax)
Diana Oviedo {Agente Pax}
Dayana Pullas {Agente Pax)
Aline Travez (Agente Pax)

Ademds se resalta gque todo el personal de esta estacion ha recibido el entrenamientn canforme su programa de
capacitacién aceptado por la DGAC.

*  Se verificaron in-situ los procedimientos en los diferentes puntos de la estacidn de acuerdo al manua agrohade como
s0MN:

* Inicio de las opresiones: cumplen con toda la informacion del briefing operacional en cuanto a las nsignacionss,
funciones y responsabilidades de cada una de las personas que cumplird con su fabor. Asi mismo refuerzan sus ridas de
consultas de informacién, equipos de comunicacion, pasajeros, necesidades ospeciafes, estimados on tiempos,
numeros de vuelos, servicios adicionales, alimentacién de informacion en los sistemas previos a las vuelos, otc. y
credenciales del ATO.

*  Counters de checkin: chequeo de pasajeros por sistema SABRE y un ejemplo ce chegueo manual en caso do
contingencia por falta de sistema, preguntas de seguridad, documentacién, pesaje de equipaje, etiquetado de
equipajes, y direccion a fa sala de pre-embarque.

* Sala de Pre-embarque: informacion en pantallas, revision de equipajes aleaiorios por parte de la autoridad
aeroportuaria, informacién adicional, anuncios, bisqueda y control de los pasajeros en sala. requerimientos y
asistencias.

= Inicio de abordaje a la aeronave: Cumplimiento de anuncios, verificacion e identificacion de los pasaierns y su
respectivo boarding pass, cuadre de pax y equipajes en el sistema, coordinacion con personal de rampa y avion. etc.



