COMPROBANTE DE DISTRIBUCION INTERNA DE FONDOS

Entidad:

Ejercicio:

No. Fondo Global:

Ne. Formulario Interno:
Unidad Gastadora:

RUC/Ci Responsable:
Nombre Responsable:
Monto Fondo Global;
Monto Fando Interno:
Estado:

Clase de Fondo:

Descripcion:

522-9999-0000

2025

531

1451

001 - VIATICOS MATRIZ

1716215452

QUILUMBA MUEZA DANIEL ESTEBAN
320.00

320.00
APROBADO

DIRECCION GENERAL DE AVIAGION CIVIL - PLANTA GENTRAL

TESORERIA

Cta. Monetaria

Fecha de Pago

Na. Transfer.

No. Pago CUR

FAF - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS

FISCALES

ANTICIPO VEATICOS SR. DANIEL QUILUMBA / IMPARTIR CAPACITACION PROCEDIMIENTO
GENERACICN COMPROBANTES DE INGRESO FR3 Y TUT / MACAS - TENA DEL 14 AL 18 JULIO 2025

No. de Solicitud: 531 Fecha Solicitud: 09/07/2025
No. de Doc. Aprobacion: 531 Fecha Aprobacion: 09/07/2025
No. de CUR Contable: 119784765
] No. CUR
Clase de Fondo Fuente Clase de Registro RUC/C! Responsable Contable Pagade Mento Aprobade
FAF Q02 FRC 1716215452 119764765 NOD 320.00
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FIRMA RESPONSABLE

FIRMA AUTORIZACION
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Direccion General
de Aviacion Civil
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
MEMORANDO NRO. DGAC-CGAF-2025-0191-M 08/07/2025
VIATICOS | x | MOVILIZACIONES | SUBSISTENCIAS | | ALIMENTACION |
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
DANIEL ESTEBAN QUILUMBA SAMUEZA 1716215452 ANALISTA FINANCIERO I}
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
MORONA SANTIAGO - MACAS / TENA - NAPO DIRECCION FINANCIERA
FECHA SALIDA {dd-mm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
14/07/2025 O8HOO 18/07/2025 18H00
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Msg. Daniel Quilumba/ ing. Marcelo Tejada
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Cronograma Capacitacién Procedimiento Generacién Comprobantes de Ingreso FR3 y TUT;
Facturacion; y, Recaudacion Aeropuertas Administrados por la DGAC: MORONA SANTIAGO - MACAS / TENA - NAPO
TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE
[Aéreo,terrestre, maritime, otros) TRANSPORTE RUTA FECHA dd HORA FECHA HORA Hh:mm
mm-aaaa hh:mm dd-mm-aaaa
TERRESTRE INSTIFUCIONAL QUITO - MACAS 14/07/2025 08HOO 14/07/2025 16H0O0
TERRESTRE INSTITUCIONAL MACAS - TENA 16/07/2025 14HO0 16/07/2025 17H0C
TERRESTRE INSTITUCIONAL TENA - QUITO 18/07/2025 14HO0 18/07/2025 18HOG /
DATOS PARA TRANSFERENCIA rd
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: |no. DE CUENTA:
BANCO DEL PICHINCHA AHORROS 2201187041
NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para la Autorizacion, por o menos 72 horas de
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE anticipacion al cumplimiento de los servicios institucionales, solve el coso de que por necesidad
ional o Autoridad Neminadora autorice. * De no existir
disponibilidad presup ta, tanto la solicitud como la autorizacion g i insubsi A
¥ DANIEL ESTEBAN * Ef informe de Servicios institucionales deberd pr se dentro def término de 4 dias de cumplido el
UILUMEA SAMUEZR servicio institucionel. Estd prohtibidd
Al Eery ‘ o conceder servicios institucionales durante los dias de descanso abligatoria con excepcidn de las
MGS. DANIEL ESTES B ILUMBA SAMUEZA Mdximas Autoridades o de cosas excepcionales debidamente justificodos por la Méxima Autoridad o
ANALISTA FINANCIERO su Delegado.
Cl. 1716215452
FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
& alADYS MARISOL
CARVAJAL BURGOS
=, « ’d’ua ! : o
ING. MARIA FERNANDA PROANO VALDOSPING MGS. GLADYS MARISOL CARVAJAL BURGOS
GESTION DE TESORERIA (E) DIRECTORA FINANCIERA
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4' REPUBLICA
DEL ECUADOR

Memorando Nro. DGAC-DFIN-2025-1191-M
Quito, D.M., 09 de julio de 2025

PARA: Sr. Mgs. Daniel Esteban Quilumba Samueza
Analista Financiero 2

Sr. Ing. Marcelo Rafael Tejada Molina
Analista de Tecnologias de la Informacién 3

ASUNTO: Cumplimiento Cronograma Capacitacion Procedimiento Generacién Comprobantes de Ingreso
FR3 y TUT; Facturacidn; y. Recaudacién & Aeropuertos Macas y el Tena.

De mi consideracién:

En referencia al memorando Nro. Nro. DGAC-CGAF-2025-0191-M, de 27 de junio de 2025, sobre la
generacién de los Comprobantes de Ingresos FR3 y TUT; facturacién; v, recandacidn, en el cual menciona lo
siguiente:"...considerando la falta de personal que atraviesa en la actualidad la Direccidn General de Aviacidn
Civil, v conscientes de gue es necesario la actualizacidn de los procesos v tecnologia que manejamos, se realizé
el proceso de aplicaciones informdticas financieras en la Matriz- UIO, Subdireccion Zonal GYE v, en los
aeropuerlos concesionados v ne concesionados, los siguientes procesos:

® Sistema de Cobros FR3 (Vuelos Ocasionales) v TUT (Tasas de uso de Terminal e Internacional) —
Aeropuertos, tiempo estimado 2 minutos '
® Sistema Facturacion automdtica — Aeropuertos, una vez que se genera los Comprobanstes FR3 y TUT, la

factura se generg automdticamente, '

& Sistema de Recaudacidn — Aeropuertos, tiempo estimado 2 minutos. ..."

De acuerde a lo anteriormente expuesto, y en cumplimiento al cronograma de capacitacién 2025 de los
Comprobantes de Ingresos FR3 y TUT; facturacién; y, recaudacidn, se autoriza el traslado de los siguientes
funcionarios: Mgs. Daniel Esteban Quilumba Samueza — Analista Financiero II, con el acompafamiento del
Ing. Marcelo Rafael Tejada Molina - Analista de Tecnologias de 1a Informacidn y Comunicacién II1, para }és
Aeropuertos de Macas y el Tena, det 14 al 18 de julio del presente afio, para la respectiva capacitacion.

Particular que comunico para los fines pertinentes.

Atentamente,

Documento firmade electronicamente

Mgs. Gladys Marisol Carvajal Burgos
DIRECTQORA FINANCIERA

Referencias:
- DGAC-CGAF-2025-0191-M

Anexos;
- Cronograma Capacitacién 2025: Comprobantes de Ingresos FR3 y TUT: facturacién; y, recaudacion.

Copia:
Sra. Mgs. Valeria Nathali Alcarraz Calderon
Coordinadora General Administrativa Financiera

Sr. Ing. Juan Carlos Cdrdenas Quengudn
Director de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién

Sr. Jaime Antonio Quifionez Cedillo
Analista de Meteurvlogia Aeronjutica 1

Bireccion General de Aviacion Civil

Direccitn: Suenos Aires Del-63 y Av. 10 de Agoste H WIEw Il

N Sgggl!;&? mgga?éﬂ;?éﬂ? / nﬁuito{cuador. Teléfona: +593-2 794 7400 F”/M””F 12
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" Direccion General

' de Aviacién Civil

«5-/- 53 A0, e

INFORME DE SERVIQIOS INSTITUCEONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

INSTITUCIONALES
MEMORANDO NRC. DGAC-CGAF-2025-0191-M 21/07/2025
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PLESTG QUE OCUPA:

DANIEL ESTEBAN QUILUMBA SAMUEZA

ANALISTA FINANCIERO |l

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE

TENA /MACAS

DIRECCION FINANCIERA

§SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Mgs. Baniel Quilumba/ Ing. Marceio Tejada

INFORME DE ACTIVIDADES ¥ PRODUCTOS ALCANZADOS

Cronograma Capacitacion Procedimiento Generacion Comprobantes de Ingreso FR3 y TUT; Facturacion; y, Recaudacion Aeropuertos Administrados por la DGAC:
MORONA SANTIAGO - MACAS / TENA - NAPO

JUSTIFICATIVO DE ALOJAMIENTO Y/0 ALIMENTACION

No. No, FACTURA O NOTA DE VENTA DESCRIPCION VALOR
1 004-100-00000030 }jﬂfTAL REINA DEL CISNE DY 105,01 ?,-/'
r4
2 001-010-000001364 * [yosTal macoatena 15,00 # .
3 002-001-000002436 © |458DERD ¥ RESTAURANTE EL CONENTO 60,00 f’/' |
4 002-001-000000787 ¢ [1a casa DELTAMAL LOJANO 50,00 € /
TOTAL JUSTIFICADO / 230,01 ‘/
e yd
FECHA 18/07/2025 / 18/07 ,’2025{,— L 7~ -Esm-s dc_!tos se refieren gl Flempo efectlvame?te ufuhzadn en‘ el cun:uphrmenta del servrlcm
dd-mmm-aaa 2 o institucionc!, desde o salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento det
HORA 10:00 f 15:40 servicio institucional segin sea el caso, hosta su lfegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
[Aéreo,terrestre, mariti NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA, FECHA HORA FECHA HORA
mo,otras] |4
dd-mmm-aaaa Atemm /] dd-mmm-aaas hhmm /
v - e Il
Terrestre INSTITUCIONAL QUITO- TENA 14/07/2025 . 10:00 / 14/07/2025 v .16:10
y - it
Terrestre INSTITUCIONAL TENA-MACAS 15/07/2025 H/ 11:20 / 15/07/2025 V/ 15:30 p"'
Terrestre INSTITUCIONAL MACAS-QUITO w0720 b 70 w1 tssers0m a0

NOTA: En el caso de haber transporte pubiico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. Proporcionado per la Aeralinea Aeroregional

771 DBSERVACIONES

FIRMA GE LA D FUSERVIDOR COMISIONADD,
H £ ’

.f.)/ 2

ANALISTA FINANCIERO

s 7 A Y
MGS. ﬁANIEL'ES‘I—EE_A?\I-a{JILUMBA SAMUEZA

NQTA

Ef presente informe deberd presentarse dentro del términa de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, case contrario la liquidocion se demorora e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuande el cumplimiento de servicios institucionales sea superior af
nimero de dias autorizados, se deberd odjuntar la outorizacién por escrito de o Mdxima Autoridad
o sit Delegads.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

o

ING. MARIA FERNANDA PROARC

TESORERA GENERAL




NO TIENE LOGO

y :

(" YANCHA CHAZCO DARWIN WILFRIDO

HOSTAL REINA DEL CISNE DY

Direccion Calle: GUAMCTE Numero: SN Interseccion. DOMINGO

Matriz: COMIN

Di » Barrio: CENTRO Calle: GUAMOTE Numero: SN
reccion Interseccion: TARQUI

Sucursal:

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD Sl

RUC.:
FACTURA

1804936357001

No. 304-100-000000309

NUMERGC DE AUTORIZACION

16072025011680493635700120041000000003093801078618

FECHA Y HORA DE

AUTORIZACION:

AMBIENTE:

EMISION:

16/07/2025 16:24:14

PRODUCCION

NORMAL

CLAVE DE ACCESO

1607202501180493635700120041000000003

8010786

093 7861

8

/

Razon Social / Nombres y Apellidos:

QUILUMBA SAMUEZA DANIEL ESTEBAN

Identificacidn 1716215452

Fecha 16/07/2025 Placa / Matricula: Guia

Direccion: QuiTo

Cod. Cod. . s - Precio Unitaric . Precio sin recio Total
Principal Auxiliar Cantidad Descripcion Detalle Adicional Subsidio Subsidio Descuente
SERVICIO DE HOSPEDAJE BE
SH1 3.00 v 3 NOCHES 15, 16 ¥ 17 / 30.4351 0.00 0.00 0.00 91.31’
0,
Infarmacion Adicional SUBTOTAL 15% a1.34

Telefono: 0887707105 SUBTOTAL NO OBJETQ DE IVA 0.00

Email: jhonnygavicta@yahoo.es SUBTOTAL EXENTO DE FVA a.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 91,31

Forma de pago Valor

TOTAL DESCUENTO 0.00

20 - OTROS CON UTILIZACION GEL SISTEMA 105.01

FINANGIERQ ICE 0.00
IVA 15% 13.70
IRBPNR 0.00
PROFINA 0.00
VALOR TOTAL 105.01
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00

0.00

AHORRO POR SUBSIDIO:
{Incluye VA cuando corresponda)




~ RUC: 1500327331001

KT - FACTURA:
= TTOYSTAL * NUMERO DE AUTORIZACION:
MAGDALENA . 1507202501150032733100120010100000013641752633712

. FECHA Y HORA DE AUTORIZACION:
L 2025-07-15 21:47:22

BRAVO VEGA ANGEL ALBERTO AMBIENTE: PRODUCCION

* Razon Social: BRAVO VEGA ANGEL ALBERTO

" Dir. Matriz: Calle: PAZO HURCO Numero: 729 Interseccion: EMISION: NORMAL

DEL CHOFER N
Dir. Sucursal: Calle: PAZO HURCO Namero: 729 Interseccion: @ CLAVE ACCESO
- DEL CHOFER n
Obligado A Lievar Contabilidad: NO L
" Teigtono: 062846011 " {507202501150032733100120010100000013641752633712

- Correo:
REGIMEN GENERAL

: Razon Social: QUILUMBA SAMUE

- Fecha De Emision: 2025-07-15
Direccidn: Quito

- Ciudad: Quito Teleéfono: 0987707105 Correo: daniel.quilumba @ gmail.com

Cédula: 1714215452
Gufa De Remision:

DANIEL ESTEBAN

" Cod. Principal Cod. Aux  Cant. Descripcion

Precio Descuento Total
001 001 1 Hospedaje del 14 salida el 15 de julio 13.04 0.00 $1B.04
del 2025
Informacién Adicional: Subtotal Sin Imp: 13.04
e - Subtotal 0 %: - q.00
, o ' Subtotal 15%: C13.04
Observaciones: 3 B
. VA 15 %: .98
. Descuento: - 400
Forma De Pago: CONTADO Valor Plazoé Tiempo , Total: - 1p-oo

EFECTIVO - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO | L
15000 0 | Dias

DOCUMENTO EMITIDO EN BRAV( VEGA ANGEL ALBERTO
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REPUBLICA
DEL ECUADOR

Memorando Nro. DGAC-SE]JD-2025-0438-M

Tena, 15 de julio de 2025

PARA: Sra. Mgs. Gladys Marisol Carvajal Burgos
Directora Financiera

Sra. Mgs. Karina Veronica Valenzuela Amaya
Directora de Administracion de Talento Humano

ASUNTO: PRESENTACION Y SALIDA PERSONAL DE COMISION AEROPUERTO JUMANDY.

De mi consideracion:

Fines consiguientes me permito informar a Usted scfiora Directora, que el dia 14 de julio del 2025 se
presentaron ¢n esta Administracién los Sres. Danicl Quilumba y Marcelo Tejada, en vehiculo de placas
PEI-1438, niimero de control DAC-439, conducido por el Sr. Felix Chicaiza, con el fin de cumplir comisién en
esle acropucrto; partiendo el dia 135 de julio del 2025 con destino a la ciudad de Macas. Persenal y equipos sin
novedad,

Particular que comunico para los fines pertinentes.

Atentamente,

Docamento firmade electronicamente

Sr. Jaime Antonio Quifidnez Cedillot
ANALISTA DE METEOROLOGIA AERONAUTICA 1

Relerencias:
- DGAC-DFIN-2025-1191-M

Copia:
Sr. Mgs. Danicl Esteban Quilumba Sarnucza

Analista Financiero 2

Sr. Ing. Marcelo Rafaci Tejada Molina
Analista de Tecnologias de la Informacion 3

Sr. Félix de Jesis Chicaiza Chauca
Chofer

Direccién General de Aviacion Civil
Direccion: Buenos Aires 021-53 y Av. 10 da Agosto

H AU -
i : 2/ Quite- éfono: ~583-7 2 { '
— L FIIANNIR

1/1




REPUBLICA
DEL ECUADOR

Memorando Nro. DGAC-SEMC-2025-0578-M
Macas, 22 de julio de 2025

PARA: Sra. Mgs. Gladys Marisol Carvajal Burgos
Directora Financiera

Sra. Mgs. Karina Veronica Valenzuela Amaya
Directora de Administracion de Talento Humano

ASUNTO: Presentacion y salida funcionarios para Cumplimiento Cronograma Capacitacion
Procedimiento Generacion Comprobantes de [ngreso FR3 y TUT: Facturacion; y, Recaudacion
i Aeropuerto Macas

D¢ mi consideracién:

En referencia al memorande Nro. DGAC-DFIN-2025-1191-M, que textualmente indica: "(...) en cumplimiento
al cronograma de capacitacion 2025 de los Comprobantes de Ingresos FR3 y TUT: facturacion; v,
recaudacion, se autoriza el traslado de los siguientes funcionarios: Mgs. Daniel Esteban Quilumba Samueza —
Analista Financiere II, con el acompaiamiento del Ing. Marcelo Rafael Tejada Molina - Analista de
Tecnologias de la Informacion y Comunicacidn I, para los Aeropuertos de Macas v el Tena, del 14 al 18 de
Julio del presente afio, para la respectiva capacitacidn,”

En tal virtud permito informar que los siguientes funcionarios: Mgs. Daniel Esteban Quilumba Samueza —
Analista Financiero II, Ing. Marcelo Rafael Tejada Molina - Analista de Tecnologias de 1a Informacidn y
Comunicacién IL, se presentaron el 16 de julio de 2025, con el schior chofer institucional, Felix Chicaiza, en cl
vehiculo institucional, Camioncta Plateada, con placas PEI1438, nimero de control 439, y culminaron con {a
capacitacidn programada el 18 de julio del presente afio.

Purticular que comunico para los fines pertinentes.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Téc. Diego Alberto Cantos Borja
CONTROLADOR DE AERODROMO 1

Referencias:
- DGAC-DFIN-2025-1191-M

Copia:
Sra, Mgs. Valeria Nathali Alcarrax Calderon

Coordinadora General Administrativa Financiera

Sr. Ing. Juan Carlos Cardenas Quenguin
Director de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién

Sra. Ing. Maria Fernandg Proafic Valdospines / Teserera
Tesorera General

Sr. Ing. Mareelo Rafael Tejada Molina
Analista de Tecnologias de la Informacién 3

Sr. Félix de Jesiis Chicaiza Chauca
Chofer

Sr. Mgs. Danicl Esteban Quilumba Samucza
Analista Financiero 2

Direccion General de Aviacion Civil
Direccitn: Busnos Aires 0a1-53 v Av. 10 de Agosio

£ NEVE
£odigo postal: 170402 / Quito-Ceuader. Teléfono: +593-7 294 7400
St s SRV ot | ’ FLIANR

172



REPUBLICA
DEL ECUADOR

Memorando Nro. DGAC-FTES-2025-0218-M
Quito, D.M., 04 de agosto de 2025

PARA: Sra. Mgs. Gladys Marisol Carvajal Burgos
Directora Financiera

ASUNTO: Entrega Informe de Capacitacién, Cumplimiento Cronograma Capacitacién Procedimicnto
Generacién Comprobantes de Ingreso FR3 y TUT; Facturacién; y, Recaudacidn 8 Aeropuertos
Macas y el Tena.

De mi consideracion:

En cumplimiento al memorando Nro. DGAC-DFIN-2025-1191-M, de 09 de julio de 2025, sobre Cronograma
Capacitacién Procedimiento Generacién Comprobantes de Ingreso FR3 y TUT, Facturacion; y, Recaudacién —
Acropuertos Macas y el Tena., en ¢l cual menciona lo siguiente: “En referencia al memorando Nro. Nro.
DGAC-CGAF-2025-0191-M, de 27 de junio de 2023, sobre la generacidn de los Comprobantes de Ingresos
FR3 y TUT; facturacion; y, recaudacion, en el cual menciona lo siguiente:.. .considerando la falta de personal
que atraviesa en la actualidad la Direccidn General de Aviacion Civil, y conscientes de que es necesario la
actualizacidn de los procesos v tecnologia que manejamos, se realizd el proceso de aplicaciones informdticas
financieras en la Matriz- UIO, Subdireccion Zonal GYE v, en los aeropuertos concesionados y no
concesionados, los sigiientes procesos:

® Sistema de Cobros FR3 (Vuelos Ocasionales) v TUT (Tasas de uso de Terminal e Internacional) —
Aeropuertos, tiempo estimado 2 minutos
® Sistema Facturacidn automdtica — Aeropuertos, una vez qite se gentera los Comprobanies FR3 y TUT, la

factura se genera automdticamente,

® Sistema de Recaudacion — Aeropuertos, tiempo estimado 2 minutos. ..."

De acuerdo a lo anteriormente expuesto, v en cumplimiento al cronograma de capacitacion 2025 de los
Comprobantes de Ingresos FR3 y TUT; facturacidn; v, recaudacion, se autoriza el traslado de los siguientes
Juncionarios: Mgs. Daniel Esteban Quilumba Samueza — Analista Financiera I, con el acompaiamiento del
Ing. Marcelo Rafael Tejada Molina - Analista de Tecnologias de la Informacién ¥ Comunicacion I, para los
Aeropuertos de Macas y el Tena, del 14 al 18 de julio del presente afio, para la respectiva capacitacion.”.

Al respecto, me permito adjuntar el Informe de Capacitaciones realizados en el Aeropucrtos de Macas y ¢l
Tena.

Particular que elevo a su conocimiento, para los fines consiguientes.

Atentamente,

Documento firmado electrinicamente

Mgs. Daniel Esteban Quilumba Samueza
ANALISTA FINANCIERO 2

Referencias:
- DGAC-DFIN-2025-1191-M

Anexos:
- Cronograma Capacitacién 2025: Comprobantes de Ingresos FR3 y TUT: facturacién: y, recaudacian.
- Capacitaciones realizados en el Aeropuertos de Macas y el Tena.
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DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL
DIRECCION FINANCIERA - GESTION DE TESORERIA
DIRECTOR DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION

INFORME DE CAPACITACION

AEROPUERTO JUMANDY

AEROPUERTO CORONEL EDMUNDO CARVAIAL

Cronograma: del 14 al 18 de julio del 2025

En la ciudad de Tena, a los 14 y 15 dias del mes de julio del 2025, en las oficinas de la jefatura de la
Administracion del Aeropuertc Jumandy, se retinen los siguientes servidores publicos pertenecientes a la
DGAC: Mgs. Daniel Esteban Quilumba Samueza — Analista Financiero [} en representacion de la Direccion
Financiera — Gestion de Tesoreria; Ing, Marcelo Rafael Tejada Molina - Analista de Tecnologias de la
Informacion Il en representacion de la Direccion de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion; y, el
Sr. Quinonez Cedillo Jaime Antonio - Administrador Aeroportuario de Jumandy. Con la finalidad de dejar
constancia de la Capacitacion realizado y ejecutado por los sefiores representantes del area Gestién de
Tesoreria y las TICS, correspondiente a: Generacion Comprobantes de Ingreso TUT y FR3, Facturacion y
Recaudacién mediante depdsitos y/o transferencias.

De igual forma, en la ciudad de Macas, a los 16, 17 v 18 dias del mes de julio del 2025, en las oficinas de
la jefatura de la Administracién del Aeropuerto Jumandy, se retinen los siguientes servidores publicos
pertenecientes a la DGAC: Mgs, Daniel Esteban Quilumba Samueza — Analista Financiero Il en
representacion de la Direccion Financiera — Gestion de Tesoreria; Ing, Marcelo Rafael Tejada Molina -
Analista de Tecnologias de la Informacién III en representaciéon de la Direccion de Tecnologias de la
Informacion y Comunicacion; v, el Sr. Cantos Borja Diego Alberto- Administrador Aeroportuario de
Macas. Con la finalidad de dejar constancia de la Capacitacion realizado y ejecutado por fos sefiores
representantes del area Gestion de Tesoreria y las TICS, correspondiente a: Generacion Comprobantes de
Ingreso TUT y FR3, Facturacidn y Recaudacion mediante depdsitos y/o transferencias,

Documentos que son elaborados y emitidos por los Servicios Acroportuarios que {a Direccion General de
Aviacion Civil a través de los Aeropuertos Administrados por la DGAC, otorga a los usuarios internos y
externos.

ANTECEDENTES:

La DGAC mediante la Direccion Financiera, esta a través del area Gestion de Tesoreria son: las
dependencias de control, registro y verificacion de los ingresos Institucionales, generados en todas las
unidades Técnicas - Operacionales Administrativas - Financieras en todos los Aeropuertos Administrados
por la Direccion General de Aviacion Civil, asi como también en todas las areas y dependencias
Institucionales Administrativas, receptoras de recursos econdémicos.

Razon por la cual, y en apego a las disposiciones descritas en las Normas Legales, Resoluciones,
Procedimientos, informes y/o notificaciones competentes: Planifica, elabora y ejecuta los controles de la

Thpiox 1414




Facturacion de: Comprobantes de Ingreso FR3 y Comprobantes de Ingreso Tasas Aeroportuarias
y Aeronauticas.

Recaudacion de: Facturas generados por concepto de Comprobantes de Ingreso FR3 y
Comprobantes de Ingreso Tasas, mediante transferencias y/o depdsitos realizados a las cuentas
corresponsales de la DGAC, realizados por las Compaiiias de Aviacion Civil y personas naturales.

OBSERVACIONES “NOVEDADES”:

Dando cumplimiento a las Normas de Control Interno de la Contraloria General del, una vez gjecutadas y

concluidas las capacitaciones descritas con antelacion en el parrafo capacitacidon tedrica y practica

comprobantes FR3 y TUT; Facturacion y, Recaudacion (lineas textuales) del presente documento,
basados en el entorno global de la capacitacion realizada.

Se detalla a continuacidn los siguientes resultados

Generacion Comprobantes de Ingresos FR3 y TUT, se reforzo lo siguiente:

Informar al cliente, sin generar los comprobantes FR3 y TUT, dentro del modulo de
consultas del Sistema SUGDAC, los valores a cancelar para 1a respectiva cancelacion de
valores, mediante transferencias y/o depoésitos bancarios en las cuentas bancarias de la
DGAC, de preferencia utilizar la cuenta bancaria del Banco de Pichincha.

Tomar en cuenta que, con las transferencias directas del Banco de Pichincha realizados por
las Compaiiias, a nuestra cuenta del Banco de Pichincha, no es necesario la confirmacion
de las acreditaciones, para realizar las recaudaciones.

Al momento de generar los comprobantes de ingresos, registrar en la forma de pago, el
numero del comprobante de transferencia y/o deposito. Ya que, en algunos FR3 y TUT, se
encontraban registrados como forma de pago, en efectivo, o cual no es correcto.

Facturacion de los Comprobantes de Ingresos FR3 y TUT.

Con el sistema automatizado SIGDAC de los comprobantes FR3 y TUT, el 100% de los
comprobantes FR3 y TUT, se encuentran facturadas electronicamente el mismo dia de
haber generado los comprobantes FR3 y TUT.

Archivo, se solicité lo siguiente:

Enviar los RE impresos de manera incorrectamente (no legibles).
Enwviar los comprobantes de pago.

Enviar la documentacién correspondiente (comprobantes fisicos) con un retraso promedio
de tiempo de mes a mes.

RECOMENDACIONES:

Educar al cliente, si es preciso que se realicen las transferencias bancarias, desde el Banco
de Pichincha a nuestra cuneta corriente de la misma entidad bancaria, con el fin de evitar
las confirmaciones, por parte de la Direccién Financiera Matriz y, de esta manera proceder
de inmediato con la recaudacion.

Realizar convenios de pago, con las compaiiias que operen de manera permanente dentro
del ejercicio fiscal.

Bopinas 3)4
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