COMPROBANTE DE DISTRIBUCION INTERNA DE FONDOS

Entidad:

Ejercicio:

No. Fondo Global:

No. Formulario interno:
Unidad Gastadora:

RUC/CI Responsable:
Nombre Responsabte:
Monto Fondo Global:

Monto Fondo interno:
Estado:

Clase de Fondo:

522-9999-0000

DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL - PLANTA CENTRAL

2025

530

1449

001 - VIATICOS MATRIZ

1714162034

TEJADA MOLWNA MARCELO RAFAEL

320.00
320.00
APRCBADO

TESQORERIA

Cta. Monetaria

Fecha de Pago

No. Transfer.

No. Pago CUR

FAF - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS

FISCALES

Descripcién: ANTICIPC VIATICOS SR. MARCELO TEJADA / IMPARTIR CAPACITACION PROCEDIMIENTO
GENERACION COMPROBANTES DE INGRESO FR3 Y TUT / MACAS - TENADEL 14 AL 18 JULIO 2025
No. de Solicitud: 530 Fecha Solicitud: 08/07/2025
No. de Doc. Aprobacion: 530 Fecha Aprobacidn: 08/07/2025
No. de CUR Contable: 119784676
] No. CUR
Clase de Fondo Fuente Clase de Registro RUC/C| Responsabile Contable Pagado Monto Aprobade
FAF FRC 1714192034 119764678 NO 320.00
y |
/ - P ,
<’ A@% =
FIRMA RESPONSABLE FIRMA AUTORIZACION
% {4ON GENERAL [t Avi: . N (.

AUTORIZACION DE PAGO




{ 3P0
2 92400

£.530

Direccion General

' de Aviacién Civil

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

MEMORANDO NRO. DGAC-CGAF-2025-0191-M 08/07/2025

VIATICOS IEN MOVILIZACIONES | SUBSISTENCIAS | | ALIMENTACION
APELLIDOS - NO PUESTC QUE OCUPA: i

MARCELO RAFAEL TEJADA MOLINA 1714192034 ANALISTA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION 3 /

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
MORONA SANTIAGO - MACAS / TENA - NAPO DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICA(yN
FECHA SALIDA (dd-mm-aaaa) HORA SALIDA {hh:mm)} FECHA LLEGADA (dd-mm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
14/07/2025 08H00 18/07/2025 18HO0

SERVIDORES GUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Msg. Daniet Quilumba/ Ing. Marcelo Tejada

. &
|oESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EXECUTARSE 4
Cronograma Capacitacion Procedimiento Generacién Comprobantes de Ingreso FR3 y TUT;
JFacturacién; y, Recaudacidn Aeropuertos Administrados por la DGAC: MORDNA SANTIAGO - MACAS / TENA - NAPO
JRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
NOMBRE DE
TIPO DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
{Adrea,terrestre, marftimo, otras} TRANSPORTE
dd-mm-aaaa hh:mm dd-mm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITE - MACAS 14/07/2025 08HO0 14/07/2025 16HO0
TERRESTRE INSTITUCIONAL MACAS - TENA 16/07/2025 14HOO 16/07/2025 17HOC /
TERRESTRE INSTITUCIONAL TENA - QUITO 18/07/2025 14H00 18/07/2025 18HOO
C o DATOS PARA TRANSFERENCIA Co '
NOMBRE DEL BANCO: TIPC DE CUENTA: NO. DE CUENTA:
BANCO DEL PICHINCHA AHORROS 3024352000
WOTA: Esta soficitud debera ser presentada pora Ja Autorizacidn, por lo menos 72 horas de
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE onticipacién af cumplimiento de los servicios institucionales, sulvo el taso de que por necesidad
B 7-,»1 institucionol lo Autoridad Nominadora autorice. * De no exis
S MARCELOG RAFAEL disponibliidod pr ta, tanto Ja sollcitud como la autorizacién quedardn insubsi .l
({TEJADA MOLINA * £l Informe de Serviclos Instituclonates deberd pr se dentro del término de 4 dias de cumplifio ef
T s serviclo institucional. Estd prohibido
conceder servicios institucionales durante los dfas de d blig o con ién de los
ING. MARCELO RAFAEL TEJADA MOLINA Mdximas Autoridades o de casos excep les debid; te justificados por la Méxima Autoridad o
ANALISTA DE TECNOLOGIAS 3 su Detegado.
Cl. 1714192034
FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

Gz e
ING. JUAN CARLOS CARDENAS
DIRECTOR DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y
COMUNICACION




" REPUBLICA
DEL ECUADOR

Memorando Nro. DGAC-DTIC-2025-0493-M

Quito, D.M., 08 de julio de 2025

PARA: Sr. Ing. Marcelo Rafael Tejada Molina
Analista de Tecnologias de la Informacién 3

ASUNTO: Autorizacién Cronograma Capacitacién Procedimiento Generacion Comprobantes de Ingreso
FR3 y TUT; Facturaci6n; y, Recaudacion Acropuertos Administrados por la DGAC,

De mi consideracién:

En referencia al memorando Nro. DGAC-CGAF-2025-0191-M, de 27 de junio de 2025, sobre la generacién de
los Comprobantes de Ingresos FR3 y TUT; facturacién, y, recaudacién, en el cual menciona lo
siguiente:“. ..considerando la falta de personal gque atraviesa en la actualidad la Direccién General de Aviacidn
Civil, y conscientes de que es necesario la actualizacion de los procesos y tecnologia que manejamos, se realizé
el proceso de aplicaciones informdticas financieras en la Matriz- UIO, Subdireccion Zonal GYE y, en los
aergpuerios concesionados y no concesionados, los siguientes procesos:

® Sistema de Cobros FR3 (Vuelos Ocasionales) y TUT (Tasas de uso de Terminal e Internacional} —
Aeropuertos, tiempo estimado 2 minutos
e Sistema Facturacion automdtica — Aeropuertos, una vez que se genera los Comprobantes FR3 y TUT, la

[actura se genera automdticamente.

® Sistema de Recaudacidn — Aeropuertos, tiempo estimado 2 minutos. ..."”

De acuerdo a lo anteriormente expuesto, y en cumplimiento al cronograma de capacitacién 2025 de los
Comprobantes de Ingresos FR3 y TUT; facturacidn; y, recaudacién, se autoriza el traslado al Ing. Marcelo
Rafael Tejada Molina - Analista de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién II1, para los Aeropuertos de
Macas y el Tena, del 14 al 18 de julio del presente afio, para la respectiva capacitacién. /

Particular que comunico para los fines pertinentes.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Ing. Juan Carlos Cirdenas Quenguén
DIRECTOR DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION

Referencias:
- DGAC-CGAF-2025-0191-M

Anexos:
- Cronograma Capacitacién 2025: Comprobantes de Ingresos FR3 y TUT, facturacidn; y, recaudacién.

Copia:
Sr. Ing. Aldo Fabio Basantes Mejia
Analista de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién 3

Mariana De Jesiis Carrién Cueva
Secretaria

mt

W% TUAN CARLOS
CARDENAS QUENGUAN

Direccion 6eneral de Aviacion Civil

Direccitn: Buenos Aires 0el-63 v Av. 10 de Agosto
Cédigo postal: 170402 / Quite-Ecuador. Teléfone: +593-2 284 7400

* Gocumente firmade alegttaicamente. por, Ao

/1

BN S




E.sz0

w

Direccién General

de Aviacion Chvil

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME {dd-mmm-aaaa)

MEMOCRANDO NRO. DGAC-CGAF-2025-0191-M

21/07/2025
PATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O ELSERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

TEJADA MOLINA MARCELO RAFAEL 1714192034

AMNALISTA DE TECNCLOGIAS DE LA INFORMACION 3

CIUDAD - PROVENCIA DEL SERVICIO INSTITUCTONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE

TENA /MACAS

DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION ¥ COMUNICACION

[SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSFTUCIONAL: Megs. Daniel Quilumbay |

ng. Marcelo Tejada

INFORME DE ACTIVIDADES ¥ PRODUCTOS ALCANTADOS

Cronograma Capacitacion Procedimiento Generackdn Comprobantes de Ingreso FR3 y TUT;
Facturacidn; vy, Recaudacidn Aeropuertos Administradss per la DGAC: MORONA SANTIAGO - MACAS / TENA - NAPO

JUSTIFICATIVO BE ALOJANIENTO /0 ALIMENTACION

No.  Me. FACTURA O NOTA DE VENT: DESCRIFCION vALOR

1| 004-100-000000310 Mrosplhemavelonov 20 - 05016 7L
2 001-010-000001363, Affosypchagoncna L 1500 , "

3 £02-001-000002438 ,a‘!’AD’E}M‘ RESTAURANTE L CONEJITY 60,00 -/ /

4 002-001-000000788 |, |y#asa ceL Tamat LoIan0 50,00 l/

G [

5 /
7

TOTAL IUSTIFICADO

230,01 /

FECHA 14/07/2625 18/07/2025 Est?s d(':'[as se refieren ol Hempo efectivamente ut.H‘lIDdD en. el curﬁpr‘nm{mm del :erv.i.::o
dd-mmm-aaa nstitucional, desde la sofida def fugar de residentic o trobajo hobituales o defl cumplimiento de!
HORA 10:00 15:40 servicio institucional segun sea of caso, hasta su fiegods de estos sitios.
hh:mm
TRANSRORTE
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
(némn.,lerr:‘strel,manl NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA., FECHA HORA
MG, 01ros .
dd-mmm-aaaa )M’v’nm }d-‘ﬁmm—nn l,,,/ﬁh:mm ]
=
Terrestre INSTITUCIONAL QUITe- TENA 14/07/2025 W 100 14/07/20287] w10
Terrestre INSTITUCIGNAL TENA-MACAS 15/07/2025‘;/ }1,?30 w.y‘ }5/07/202551’7 )5,30/"
Terrestre INSTITUCIONAL MACAS-QUITO 18/07/2025 / 230 ] 13/07/2025'(/ 1500 &

NOTA: En el caso de haber transporte pibhco, se deberd adjuntar obligatoriamente

los pases a borde o boletos. Proporcicnado por la Aeralinea Aeroregianal

OBSEAVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO,

%/ 'f“—-’ ~

r"
ﬁ <
6. MARCELO RAFAEL TEJADA MOLIN, -

NoTa

Ef presente inforime deberd presentarse dentro def térmuto de 4 dios del cumplimiento de
servicios institucionales, casa contrario lo iquidttidn se demoraré e incluso de no presentario
tendria que restituir los valores percibidos. Cuande el cumplimiento de servicios institucionales
sea superior ol ndmero de dios autorizados, se deberd adjuntor Jo autorizacién por escrite de lo
(Maxima Autonidad o su Defegado.

FIRNIAS DE APROBACION

/ hi%;&N CARLOS CARDENAS

Director de Tecnologias de la Informacién y Comunicacidn

320,07




AHORRO #OR SUBSIDIO:
{incluye IVA cuando corresponda)

R.U.C.. 1804936357001
FACTURA
No. 004-100-000000310
’ NUMERO DE AUTORIZACION
1607202501180493635700120041000000003109957358916
. ™
YANCHA CHAZO DARWIN WILFRIDO FECHA Y HORA DE
07 Ty
AUTORIZACION: 16/07/2025 16:26:53
INA DEL CISNE DY
HOETAL RE AMBIENTE: PRODUCCION
Direccion Calle: GUAMOTE Numera: SN Interseccion: DOMINGO )
Matriz: GOMIN EMISION: NORMAL
Direecion Barrin: CENTRO Calle: GUAMOTE Numero: SN
Interseccion: TARGUI
Sucursal: o oeon CLAVE DE ACCESO
iR ) W “ ﬂ El WI mg w ‘H |!|‘! | i g I“I“ﬁ Il il
607202 3570012004 108557358 :
L AN /
. . . /
Razan Sccial / Nombres y Apellidos; TEJADA MOLINA MARCELO RAFAEL
ldentificacion 1714192034
Fecha 16/07/2025 Placa / Matricula: Guia
Direccion: QuUITS
Cod Cod ’ . - Precic Unitaric e Precioc sin Preciq Totat
Principal Auxifar Cantidad Descripcién /{)etalle Adicional Subsidio Subsidic Descuentc
4
. SERVICIO DE HOSPEDAJE .
SH1 300 | N OCHES 15, 18 Y 17 M{ 30.4351 0.00 0.06 9131
infarmacian Adicional SUBTOTAL 15% 91.31
Tewfono: 0UBB4BSS15 SUBTOTAL NG GBJETO RE IVA 0.00
Email marcelolejada@gmail. com SUBTOQTAL EXENTO DE IVA 0.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS §1.31
Farma de pago Valor
TOTAL DESCUENTO 0.0
20 - OTROS CON UTILIZATION DEL SISTEMA 10501
FINANCIERO ICE 0.00
VA 15% 13.70
iRBPNR 0.00
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL 105.01
VALGR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
0.00




i

......... //
Cod. Principal Cod. Aux Cant. Descripeidn Precio Descuento Total
001 001 1 Hospedaje del 14 salida el 15 de julio 13.04 0.00 $ 13.04
del 2025

RUC: 1500327331001

)

e‘é’o FACTURA:

GO0 001-010-000001 362

G / .
¥ H Q STA L NUMERO DE AUTORIZACION:
MAGDALENA

e

BRAVO VEGA ANGEL ALBERTO

¢ Razon Social: BRAVO VEGA ANGEL ALBERTC
' Dir. Matriz: Calie: PAZO HURCO Numero: 729 Interseccion:

DEL CHOFER

Dir. Sucursal: Calle: PAZC HURCO Numero: 7289 Interseccion:
i DEL CHOFER
Obligado A Lievar Gontabilidad: NO

Teléfono: 062846011
Caorrea:

REGIMEN GENERAL

2025-07-15 21:47:24
AMBIENTE: PRODUCCION

EMISION: NORMAL

CLAVE ACCESO

AN

y

FECHA Y HORA DE AUTORIZACION:

I

150720250115003273310012001010000001363175263351

1507202501150032733100120010100000013631752633512

L4

Razon Social:

Direccion: Quito
Ciudad: Quitc

TEJADA MOLINA
Fecha De Emision: 2025-07-15

:\?%CELO RAFAEL

Teiéforno: 0986485515

Cédula: 1714193034 .

Guia De Remis§én: |

Correo: marcelotejada@gmail.com

Ve

/.

informacion Adicionai:

7"

i Subtotal Sin Imp:
4% Subtotal 0 %:

Qbservaci v Subtotal 15%:
1ones:
semveeene fIVA 15 %:
Descuento:
Forma De Pago: CONTADO Valor I Plazo 3 Tiempo | Total:

| EFECTIVO - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO

i

i

i

£ 13.0
 0.00

i 15.0

13.0
1.86
.00

15.00} 0 l Dias j

DOCUMENTO EMITIDO EN BRAVO VEGA ANGEL ALBERTO
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REPUBLICA
DEL ECUADOR

Memorando Nro. DGAC-SEJD-2025-0438-M

Tena, 15 de julio de 2025

PARA: Sra. Mgs. Gladys Marisol Carvajal Burgos
Directora Financiera

Sra. Mgs. Karina Veronica Valenzuela Amaya
Dircctora de Administracién de Talento Humano

ASUNTO: PRESENTACION Y SALIDA PERSONAL DE COMISION AEROPUERTO JUMANDY.

BPe mi consideracion:

Fines consiguientes me permito informar a Usted sefiora Directora, que el dia 14 de julio del 2025 se
presentaron en esta Administracion los Sres. Duniel Quilumba y Marcelo Tejada, en vehiculo de placas
PEI-1438, nimero de contro] DAC-439, conducido por el Sr. Felix Chicaiza, con el fin de cumplir comisién en
este acropuerto; partiendo ¢l dia |5 de julio del 2025 con destine a Ia ciudad de Macas. Personal y cquipos sin
novedad.

Particular que comunico para los fines pertinenics.

Adlentamente.,

Documento firmady electrdnicamente

Sr. Jaime Antonio Quifiénez, Cedillo
ANALISTA DE METEOROLOGIA AERONAUTICA 1

Relerencias:
- PGAC-DFIN-2025-1191-M

Copra:
Sr. Mgs. Daniel Exteban Quilumba Samuera
Analista Financiero 2

Sr. Tng. Marcelo Rafuel Tejuda Molina
Analista de Tecnologias de Ea Informacion 3

Sr. Félix de Jesds Chicaiza Chauca
Chofer

Flrmado alectrénlcanente por:
=1 TAEIME
QUINONEZ CEDILLO

Ealdval tda: tolcamants con Firmimd

Direccion General de Aviacién Civil
Direccion: Buenos Alres 021-53 y Av. 10 de Agosto

H A
Uodige postak: 170402 / Quito-Ecuador. Teléfene: +503-2 284 7400
* Bocemente frmado swm%fﬁr‘%m qab.ec fz' Mwﬁ

171



REPUBLICA
DEL ECUADOR

Memorando Nro. DGAC-SEMC-2025-0578-M

Macas, 22 de julio de 2025

PARA: Sra, Mgs. Gladys Marisol Carvajal Burgos
Directora Financiera

Sra. Mgs. Karina Veronica Valenzuein Amaya
BDirectora de Administracién de Talento Humano

ASUNTO: Presentacion v salida funcionarios para Camplimiento Cronograma Capacitacion
Procedimicnto Generacidn Comprobantes de Ingreso FR3 y TUT; Facturacion: y, Recaudacion
4 Aeropuerto Macas

De mi consideracida:

BEn referencia al memorando Nro. DGAC-DFIN-2025-1191-M, que textualmente indica: (...J en cumplimicnton
al cronograma de capacitacion 2025 de los Comprobantes de Ingresos FR3 v TUT: fucturacion, y,
recaudacion, se auteriza el rruslado de los siguientes funcionarios: Mgy, Daniel Esteban Quilumba Samueza -
Analistn Financiero Il con el acompadamiente del Ing. Marcelo Rafael Tejada Moling - Analista de
Tecnologias de ta Informacion v Comunicacion 1N, para los Aeropuertos de Macas v el Tena, del 14 af 18 de
Julies del presente afio. para la respectiva capacitacion.”

En tal virtud permito informar que los sigoientes funcionarios: Mgs. Dariel Esteban Quilumba Samuess -
Analista Financiero 11, Ing. Marcelo Rafael Tejada Molisa - Analista de Tecnologias de la Informacidn y
Caomunicacion [, se presentaron ¢l 16 de julio de 2025, con ¢l sefior chofer institucional, Felix Chicatza, en ¢l
vehicule institucional, Camioneta Plateada, con placas PE1I438, ndmero de control 439, y culminaron con la
capacitacion programada ¢l 18 de julio del presente afic.

Particular que comunico para los fines pertinentes.

Asgntamente,

Documento firmade electrénicamente
Téc. Diego Alberto Cantos Borja
CONTROLADOR DE AERODROMO 1

Referencias:
- DGAC-DFIN-2025-1191-M

Caopiae
Sra. Mgs. Valeria Nathali Alcarraz Calderon
Coordinadora General Administrativa Financiera

Sr. Tng. Juan Carlos Clrdenas Quengudn
Director de Tecnologias de 1a Informacion y Comunicacion

Sra. Ing. Maria Fernanda Proaio Valdospinos / Tesorera
Tesorera Geoeral

Sr. Tng. Marcelo Rafuel Tejada Molina
Anatista de Tecnologias de la Informacion 3

Sr. Félix de Jesis Chicaiza Chauca
Chofer

Sr. Mgs. Daniel Esteban Quilumba Samueza
Analista Financiere 2

Direccién General de Aviacion Civil
Direceion: Buenos Aires 0el-B3 y Av. 10 de Agoste

£ M
Cadiga postal: 1770402 / Juito-Ecuader. Teléfono: +5953-2 294 7400 //
it St SRR SRHAS A gob.ec EMME

.

I




REPUBLICA
DEL ECUADOR

Sr. Bdwin Elrain Santos Heraandez
Diractor Administrative

Direccion General de Aviacion Civii
Direccién: Buenos Aires 0el-53 v Av. 10 de Agosto

Cadiga postal: 170402 / Quito-Ecuador. Teléfono: +593-2 284 7400

* Dacizremt feontdo Wﬁ%ﬁg&ﬁmgﬂh_ec

Memaorando Nro. DGAC-SEMC-2025-4578-M

Macas, 22 de julio de 2025

rmado wlect cnlcasente por-
IEGO ALBERTO
CANTOS BORJA

vailaar dnfcemante con FLrmne:

22

FCUIOR



" REPUBLICA
DEL ECUADOR

Memorando Nro. DGAC-TDST-2025-0024-M

Quito, D.M., 04 de agoste de 2025

PARA: Sr. Ing. Juan Carlos Cérdenas Quengudin
Director de Tecnologias de 1a Informacion y Comuanicacion

ASUNTO: Informe Comisién de Servicios Tena Macas Capacitacion FR3 y TUT

De mi consideracién:

Mediante Memorando Nro. DGAC-DFIN-2025-1191-M, de 09 de julio de 2025, en
cumplimiento al cronograma de capacitacién 2025 de los Comprobantes de Ingresos FR3
y TUT; facturacidn: y, recaudacién, se autoriza el traslado de los siguientes funcionarios:
Mgs. Daniel Esteban Quilumba Samueza — Analista Financiero 1. con ¢l
acompafamiento del Ing. Marcelo Rafael Tejada Molina - Analista de Tecnologias de la
Informacion y Comunicacidn III, para los Aeropuertos de Macas y el Tena, del 14 al 18
de julio del presente afio, para la respectiva capacitacion.

Adjunto Informe y actas respectivas legalizadas.

Con sentimientos de distinguida consideracidn.

Atentamente,

Daocumento firmado electronicamente

Ing. Marcelo Rafael Tejada Molina
ANALISTA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION 3

Anexos:
- |._informe_capacitacion_tena_y_macas-signed-signed.pdf
- acta_de_capacitacion0161673001754315023 pdf

Copia:
Sr. Ing. Aldo Fabio Basantes Mejia
Analista de Tecnologfas de Ia Infermacién y Comunicacion 3

Mariana D¢ Jesids Carrion Cueva
Secretaria

Direccion General de Aviacién Civil
Direccion: Buencs Alres 0e1-53 v Av. 10 de Agoste

£ VY
Codiga postal: 170402 7 Quito-Ecuador. Teléfonn: +503-2 294 7400 I/
et i RN gobec FCUADOR

-

/1




DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL.
DIRECCION FINANCIERA - GESTION DI TESORERIA
DIRECTOR DE TECNOLOGIAS DI LA INFORMACION Y COMUNICACION

INFORME DE CAPACITACION

AEROPUERTO JUMANDY

AEROPUERTO CORONEL EDMUNDO CARVAIJAL

Cronograma: del 14 al 18 de julio del 2025

bl ciudad de Tena, a los 14 v 13 dias del mes de julio del 2025, en las oficinas de la jelatura de la
Administracion del Aeropuerto Jumandy, se retnen fos siguientes servidores pablicos pectenceientes a la
DGAC: Mps. Daniel Isteban Quilumba Samueza —~ Analista Financiero 1 en representacion de fa Direccion
Financicra — Gestion de Tesoreria: Ing. Marcelo Rafael Tejada Molina - Analista de Tecnologias de 1a
Intormacion 1 en representacion de la Direccion de Tecnelogias de b Informacion y Comumicacion: v, el
Sr. Quinones Cedilio Faime Antonio - Administrador Aeroportuario de Jumandy, Con la finalidad de dejar
constancia de la Capacitacion realizado vy ejecutado por los sefores representantes del drea Gestion de
Pesoreria y tas TICS, correspondiente a: Generacion Comprobuntes de Ingreso TUT v FR3L Facturacidn »
Recaudacion mediante depositos vio ransferencias.

e igual forma. en la ciudad de Macas. a los 16, |7 v 18 dias del mes de jutio del 2025, en las oficinas de
o jefatura de la Administracion del Acropuerto Jumandy, se reunen los siguientes servidores poblicos
perlenceiontes a la DGAC: Mgs. Daniel Esteban Quilumba Sanueza — Analista Financiero 11 en
representacion de la Direceion Financiera — Gestion de Tesoreria: [ng, Marcelo Ratael Tejada Moling -
Analista de Teenologias de fa Informacion 1T en representacion de la Direccion de Tecnologias de la
informacion v Comunicacion: y. el Sr. Cantos Borja Dicgo Alberto- Administrador Acroportuario de
Macas., Con la finalidad de dejar constancia de la Capacilacion realizado v ¢jecutado por los seores
represetantes del deea Gestion de Tesoreria v las TICS, correspondiente a: Generacion Comprobantes de
Ingreso TH T v FR3, Facturacion y Recaudacion mediante depositos y/o transferencias.

Docuntentos gue st elaboradoes y emitidos por los Servicios Acroportuarios que la Direecion General de

o

Aviacion Civil a ravés de los Aeropuertos Administrados por la DGAC. otorga a los uswrios inlernos s
exlernos.,

ANTECEDENTES:

[.a DGAC mediante Ta Dircecion Financiera, estd a través del area Gestion de Tesoreria son: las
dependencias de control, registro y verificacion de los ingresos Institucionales, generados on todas las
unidades Técenicas - Operacionales Administrativas - Financieras en todos los Acropuertos Administrades
por la Dircecion General de Aviacion Civil, asi como también en todas las dreas v dependencias
Institucionales Administrativas, receploras de recursos cconomicos,

Razan por la coal. v oen apegoe a fas disposiciones deseritas en las Normas Legales. Resoluciones.
Procedimivnios. informes v/o notificaciones competentes: Planifica, elabora » cjecuta los controles de la
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informacion documental v ccondmica receptada, elabarada, registrada vy remitida por Jos servicios
Téenicos-Operacionales. Administrativos y demas. otorgados a los usuarios exlernos ¢ internos. es asi que:

o Cadificacion a la Ley de Aviacion Civil., Art. 6 literal (d): Artc4ds Arts 23 Titerales (b e by Art.
240 ArL 26 literades th, ¢ Are, 300320 330 34

o Resolucion 06672010 de fecha 22 de julio de 2010, publicada en ¢l RO Bdician Especial Nro. 61
de 10 de agosto del 2010 vigente: reformada en parte determinada mediante la Resolucion 1072014
de fecha 23 de julio de 2014 en vigencia.

o Noermas de Control Internos 303, 1.- Determinacion y recaudacion de Ingresos: 405-07 Formularios
v documentos. Acterdo de Ta Contraloria General del Bstado 39 Registro Oficial Suplemento 87
de Ti=dic.-2009 Ultima modificacion: 1 3-may.-2019 - Contraloria General del Estdo.

o Recomendacion de Auditoria Interna, segin Informe General Nroo DNAS-TVIPYA-0044-20272 del
Lxamen especial a los procesos de requerimiento. autorizacion. cobro. facturacion. registro v
control de vuelos charter de la Direceion General de Aviacion Civil- “Aeropucrio Internacional
Mariscal Sucre”

e Mcediante ¢l memorando Nra. DGAC-CGAT-2025-0120-M, de 13 de mavo de 2025, Ta maxima
autoridad Sro Abg. Juan Pablo Franco Castro — Director General de Aviacion Civill autoriza. la
capacitucion de los procedimientos para la generacion de los Comprobantes de Ingresos FR3 y
TUT: facturacion: v, recaudacion, mediante el sistema SIGDAC ¢ INTEGRADO. en o
acropucttos administrados por la DGAC,

+  MNedionte Memorando Nro, DGAC-DEFIN-2025-1191-M, de 09 de julio de 2025, en cumplimiento
al cronograma de capacitacion 2025 de los Comprobantes de [ngresos FR3 » TUT: facturacion: y.,
recaudacion. sc avlortza ¢l traslado de los <iguientes funcionarios: Mgs. Daniel Estehan Quitumba
Samueza — Analista Financiero H. con el acompanamiento del Ing. Marcelo Ratael Tejada Molina
- Analista de Teenologias de la Informacion v Comunicacion [, para los Acropucrtos de Macas v
el Tena, del 14 alb 18 de julio del presente afio, para la respectiva capacitacion.

LABORES REALIZADAS

En base o lo deserito con antelacidn: se procedio con la capacitacton en los Aceropucrios de Jumandy
Macas. del 14 al 13 de julio v del To ab 18 de julio del presente afo. respectivamenle.

CAPACITACION TEORICA Y PRACTICA COMPROBANTES FR3 Y TUT;
FACTURACION Y, RECAUDACION.

Medianwe ol Sistema SIGDAC (Sistema Integrado de Gestidn DGAC). con cada uno de los involucrados v
Con sUs respectivos usuarios v claves, se procedio con la capacitacion de Jorma teorica y practica, la
generacion de los siguientes servicios gue presta la DGAC:
s Porcobro de Comprobantes de Ingreso FR3: Servicios Derechos de Aterrizaje Diurno y Nocturno:
Servicios Derechos de Proleccion al Vuele: Servicios Derechos de Estacionamicnto: Servicios
Vuelo Charter £ Cambio de Ruta; Servicios Proteecion al Vuelo Antes y Despuds:
o Par cobro de Comprobantes de Ingreso lasas: THT (Tasa de Use Terminaly, TW (Tasa de

Seguridad Actos de tnterferencia Hicita) v, CFR (Tasa Servicio de Aecidente, Fuego v Rescate.

D igual forma. mediante ¢l Sistema Integrado. se procedia con fa generacion de les siguientes documentos:
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o Iacturacion de: Comprobantes de Ingreso FR3 y Comprobantes de Ingreso Tasas Acroportuarias
y Aecronduticas.

e Recawdacion der Facturas generados por concepto de Comprobantes de Ingreso FR3
Comprobantes de Ingreso Tasas. mediante transferencias y/o depositos realizados alas cuentas
corresponsales de la DGAC, realizados por las Compafiias de Aviacion Civil y personus naturales,

OBSERVACIONES “NOVEDADES”:

Dande cumplimicnto @ las Normas de Control [Interno de Ta Conwaloria General del, una vez ejecutadas y
concluidas lus capacitaciones deseritas con antelacion en el parrafo capacitacion teorica y practica
comprobantes FR3 y TUT: Facturacion vy, Recaudacion (lincas textuales) del presente documento.

asados en el entorne global de la capacitacion realizada.
Se detalla a continuacion los siguientes resuliados
Generacion Comprobantes de Ingresos FR3 y TUT, se reforzo lo siguiente:

e Informar al cliente. sin generar los comprobantes FR3 v TUT. dentro del module de
consultas del Sistema SUGDAC, los valores a cancelar para la respectiva cancelacion de
valores. mediante translerencias y/o depdsitos bancarios en las cuentas bancarias de la
DGAC, de preferencia atilizar la cuenta bancaria del Banco de Pichincha.

e Jomaren cuenta que, con las translerencias directas del Banco de Pichineha realizados por
las Compafifas. a nuestra cuenta del Banco de Pichincha: no es necesario la confirmacion
de las acreditaciones. para realizar las recavdaciones.

o Al momento de generar los comprobantes de ingresos. registrir en o forma de pago. ¢l
nimero del comprobante de translerencia y/o deposito. Ya que. enalgunos FR3 v TUT, se

encontraban registrados como forma de pago, en electivo, fo cual no es correcto.
Facturacion de los Comprobantes de Ingresos FR3 y TUT.

o Con ¢l sistema automatizado SIGDAC de los comprobantes FRS v TUT. el 100% de los
comprobantes FR3 v TUT. se encuentran facturadas electronicamente el mismo dia de
haber generado los comprobantes FR3 v TUT.

Archivo, se solicito lo signiente:
o Piviar los RE impresos de manera incorrectamente (no legibles).
o [nviar bos comprobantes de pago.

e bnviar la documentacion correspondiente (comprobantes (isicos) con un retraso promedio

de tiempo de mes a mes.

RECOMENDACIONES:

e iducar al clicnte. st es preciso que se realicen las transferencias bancarias. desde ¢f Banco
de Pichincha a nuestra cuneta corriente de la misma entidad bancaria, con ¢l fin de evitar
fas confirmaciones. por parte de la Direecion Financiera Matriz v de esta manera proceder
de inmediato con la recaudacion.

e Realizar convenios de pago. con las compaiiias que operen de mancra permanente dentro

del ejercicio fiscal.
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GENERALES:

I constancia de To descrito, detallado vy mencionado en la presente Acta de Trabajo. se adjuntan por

separada. cada uno de las capacitaciones impartidas de los Aeropuertos de: Jumandy v Coronel Ldmundo

Carvaial.

CONCLUSIONES:

as capacitaciones realizadas del 14 al 18 de julio del 2025, sobre la Generacion de Comprobantes de

Ingreso TUT v FR3, acturacion v Recaudacion mediante depdsitos v/o transferencias, fue realizada en

forma SATISFACTORIA.

L complimiento a la disposicion emitida por Ta avtoridad competente de B DGAC, para constancia de o
actuado, asi como de las labores realivadas v deseritas en la presente ACTA DE TRABATO. en aceplacion

de todo su contenido v adjuntos: firman electronicanmiente los capacitadores. Del presente documento.

I:n representacion de la Dircecion Financiera Matriz “GESTION TESORERIA”

reade wieckednlcamants por:

Mgs. Daniel Lsteban Quilumba Samueza.. Ing.
Analista Financiero I — Matriz
Direccion General de Aviacion Civil

En representacion Direccion de Teenologias de la Intormacion v Comunicacion

7\ rmade #luctrénle:

anenin par
SFMARCELO RAFAEL
o

Ing, Marcelo R, Molina T.
Analista Tecnolagico 111
Direccion General de Aviacion Civil




VO € 50114 SCNILIV VISTIVNY

HVINYd OINVHANY HIAVT *4S VZIVIIHD XIT134 OINIHIA 13 381338 A YOIUING
T HOLINANOD S YINHIL
YENNTIND 13INYO- 580
Rl " / ITBVSNOASIY OINYNOIINNL 130 Yind SINOIDVAYISEO
s \“\ [ S
s .
- - i
n\ )
£65'9EE OtST 81405202 QLno EZT9EE 0820 | 81-/0-520¢ SYIVIN
8YOOEE 0g:51 ST-20-520Z SYOVIN- BYESEE 081 ST-£0-520T VNIl
8FBSEE or:o1 PE-£0-8202 ¥NIL PISSEE 00:0F | ¥T-£0-S20C ound
INVYLINOUN AVOLLNYD 01dIING) VHI3H svont wy YHOH VHI3d YD1 wy VHOH VHIH yvon
STIGLLSNSNOD A STLNVIIIEINT 3T NQISINOUd vavaIn OISVYINILL vanvs
[ 6EP TIQUINOD|  REPTiId SYOVId]  XVIN-O LTI0UAIHD YOUYI VLINOIAYD 'OINDMHIA 35V1I)
OIMDIHIA 10 SOLYA
VZIVDIHD XE134 ‘HOLXIGNOJ 130 JYINON VEWNIND T3INV ST ‘FIBVSNOGSIY OIHVYNOIINNS
W-0TT-SZOZ-NIHQ-DVOQ  : '0iN OLNIWNIOT
VIVIA A VNZLTY NOISHAIOD W1 3C OIIYNOIDNAS HvavTSvu1 NOIStINGD V1 30 013190 JULA CYIIONYN YALVYISINUNGY GYAIND $Od OAYLINTOS
3HISHAL  NOIDYZITIAON 520%/L/5T WHIAA ount BT

VDA NOIDYIHOdSNYYL

avand vi 3q vaanNd GiNAHIS 30 SINOISTNGD YEYd VinNY 34 VioH
- VALLWYISININGY NOIJDIYIa vIdy
HAID NOIIVIAY 30 TYHINTD NOIDD3HIa




