A

COMPROBANTE DE DISTRIBUCION INTERNA DE FONDOS

Entidad: 522-9993-0C00

Ejercicio:

No. Fondo Global:

No. Formulario Interno:
Unidad Gastadora:

RUC/CI Responsable:
Nombre Responsable:
Monto Fondo Global:

Monto Fondo Interno:
Estado:

Clase de Fondo:

Descripcidn:

D

IRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL - PLANTA CENTRAL

2025 TESORERIA

388

Cta. Monetaria Fecha de Pago

1064
001 - VIATICOS MATRIZ

No. Transfer. No. Pago CUR

1707827081

TOBAR ATIAGA MARTIN GUSTAVO DE JESUS

1,120.00
1,120.00
APROBADO

\1 06,00
@€P [, 09

FAF - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS
FISCALES

ANTICIPO VIATICOS SR. MARTIN TOBAR / VERIFICAR MANIFIESTOS DE PESO Y BALANCE / TACHINA
DEL 16 AL 30 JUNIC 2025 ¢

No. de Solicitud: 388 Fecha Solicitud: 05/06/2025
No. de Doc. Aprobacion: 388 / Fecha Aprobacion:  05/06/2025
No. de CUR Contable: 119253803
. No. CUR
Clase de Fondo Fuente Clase de Registro RUC/C] Responsable Contable Pagado Monto Aprobado
FAF 002 FRC 17078270 119253903 NO 1,120.00 /

Y

FIRMA RESPONSABLE

FIRMA AUTORIZACION
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QY -0 25
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Direccion General
" de Aviacion Civil

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

DGAC-DCAV-2025-1127-M 4jun-25
VIATICOS | x | mowviLizaciones | SUBSISTENCIAS | | ALIMENTACION |
DATOS GENERALES
APELLIDQS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE QCUPA;
TOBAR ATIAGA MARTIN GUSTAVO Cl; 1707827091 INSPECTOR DESPACHADOR DE VUELG 2
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMERE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
TACHINA / ESMERALDAS JCIRECCION DE CERTIFICACION AERONAUTICA Y VIGILANCIA CONTINUA
FECHA SALIDA (dd-mm-aaaa)l HORA SALIDA (hh:mm) | FECHA LLEGADA {dd-mm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
15/06/2025 I 23:00 1/7/2025 06:HOO.

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Reemplazo en el drea de operaciones del serapuerto Carlos Concha {Esmeraldas) a! sefior Eduardo Pazmifio y se cumplird con tas
siguientes tareas: Verificar documentos habilitantes de las tripulaciones, verificar documentos habilitantes de las aeronaves, receptar yf
verificar manifiestos de peso y balance, inspeccionar el drea de movimiento para constatar que este sin ningun problema para las
operaciones reas en pro de la seguridad operacional, ingresar datos de las operaciones en el sistema SEADAC, organizar puesto de
estacionamiento en los pit de |a plataforma del aeropuerto, generar comprobantes por recaudacion y emitir los FR3tasas respectivas,

realizar informes respectivos de las novedades de las operaciones del aeropuerto. DANDO CUMPLIMIENTO AL MEMORANDO No. DGA{
DCAV-2025-1127-M, de mayo 29 de 2025.

TRANSPORTE
0 DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
TIPO DE
E
(Adreo,terrestre, maritimo, otros) TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA hh:mm
dd-mm-aaaa] hh:mm dd-mm-aaaa
TERRESTRE PARTICULAR ILATACUNGA-ESMERALDAS 15/06/2025 23:00 16/06/2025.| 6:00
TERRESTRE PARTICULAR IESMERALDAS'LATACUNGA 30/06/2025 23:00 1/7/2025 -~ 6:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: NO. DE CUENTA:
PACIFICO \ AHORROS 1016491084
| NOTA: Esta solicitud debera ser pr fo poro la Autarizacidn, por lo menos 72 horas de
FIRMA DE ﬂ 0 ?— SERVIDOR SOLICITANTE icipacidn ol cumplimienta de los servicios institucionales, solve el caso de que por necesidod
" A itucional le Autorfdad Nominadore autorice.
| * De no existir disponibilidad pr tanto g solicitud comao fa auvtorizacidn guedardn
Insubsistentes.
¥/ * El informe de Servitios insthuclonales deberd presentorse deniro del término de 4 digs de cumplido
\ /é ef servicio Institucional.

SR. MIARTIN 5{J5T OBAR ATIAGA * Estd prohibido conceder servitios institucionoles durante los dias de descanso obligatorio con

ADOR DE VUELQ 2 excepcidn de los Mdximas Autoridades 0 de casos excepcionales debidamente justificados por fa

INSPECTOR DES AL
£ Mdéxima Autoridod o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL REPRESENTANTE DE LA UNIDAD FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
SOLICITANTE

SR. DIEGO JARAMILLO VALENCIA 4

IDIRECTOR DE CERTIFICACION AERONAUTICA Y VIGILANCIA CONTINUA
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%" REPUBLICA

DEL ECUADOR

Memorando Nro. DGAC-DCAV-2025-1127-M

Quito, 29 de mayo de 2025

PARA: Sra. Mgs. Valeria Nathali Alcarraz Calderon
Coordinadora General Administrativa Financiera

ASUNTO: Autorizacion Comision Servicios Institucionales del funcionario DCAV
para reemplazo temporal en la Oficina Técnica del Aeropuerto "Crnl, Carlos
Concha Toro", en la ciudad de Tachina-Esmeraldas.

De mi consideracién:

A fin de dar atencién al Memorando Memorando Nro. DGAC-SETN-2025-0494-M, de
mayo 26 de 2025, suscrito por el Ing. Luis Rodrigo Ulloa Lara, en su calidad de
Administrador de la Oficina Técnica (e) del Aeropuerto "Crnl. Carlos Concha Toro" de la
ciudad Tachina-Esmeraldas , mediante el cual en su parte pertinente comunica ... Por
medio del presente remito a usted seitor Director de Administracion de Talento
Humano, el formulario de vacaciones del sedior Luis Eduardo Pazmiiio Carrera,
Inspector Despachador de Vuelo en el Aeropuerto de Esmeraldas, con la siguiente
informacidn y anexo el formulario.

Periodo del 01 al 30 de Junio del 2025.
Vacaciones lapso de 30 dias.

Saldo de vacaciones 2025; CERQ dias
Con reemplazo respectivo.

Por tal motive selicito a usted seiior Director, se digne disponer a quién corresponda se

coordine el reemplazo, con el fin que el sefior Pazmiiio haga use de sus vacaciones del
afio 2024, con el respectivo reemplazo a partir del 16 al 30 de junio del 2025... "/

Con estos antecedentes y de acuerdo a las coordinaciones realizadas, con el propésite de
cumplir con las obligaciones de la Autoridad Aerondutica de mantener el control y la
seguridad operacional en los aeropuertos del pafs se designa al funcionario de la oficina
Técnica del Aeropuerto Internacional Cotopaxi al Sr. Martin Gustave de Jesiis Tobar
Afiaga , para cumplir la comisidn de servicios institucionales entre el 16 al 30 junio 2025;
por lo que agradeceré a usted sefior Coordinador General Administrativo Financiero,
autorizar la comisién de servicio por incluir fines de semana; siabado (21 y 28 junio de
2025); domingo (22 y 29 junio de 2025); en vista que mencionado funcionario cumplird
turnos que incluyen los fines de semana y feriados.

Lo expuesto es sobre la base de lo estipulado en ¢l Articulo 1 de la Resolucién No.
DGAC-DGAC-2021-0024-R , de marzo 03 de 2021, por lo que se remite como

documento anexo, informe técnico motivado elaborado la Gestién Interna de
Autorizaciones de la DCAVC.

Direccion General de Aviacion Civil
Direcciom: Buenos Airas 021-53 y Av. 10 de Agosto

Codigo po

; ! et £ N
7 SPLQLLE"ZPGU‘Q / Quita-Ecuador. Telefono: +533-2 234 7400 F/'IIM””” Il



Dacumento generad por I .t a2l renle e

REPUBLICA
DEL ECUADOR

Hoja de Ruta

Informacién del Docomento
No. DGAC-DCAV-2025-1127-M Doe. IbGAc SETN-2005-0494 M
Documento: Referencia:
Sr. Diego Rodrigo Jaramillo Valencia. Director de Cerificacidn Sra. Mgs. Valeria Nathali Aicarraz Calderon,
De: Agrondutica y Vigilancia Continua, Direccidn General de Aviacién Para: Coordinadora General Administrativa Financiera,
Civil Direccion General de Aviacion Civil
Autorizacién Comision Servicios Institucionales del funcionatio DCAV N
i . . N Deseripeion
Asunto: para reemplazo temporal en ia Oficina Téenica del Aeropuerto "Crnl. Anexos: -
Carlos Concha Toro", en la ciudad de Tachina-Esmeraldas. 083
Fecha Fecha
2025-05-29 (GMT-3) A 20025-05-29 (GMT-5)
Documento: Registro:
Ruta del documento
. L. No. .
Area De Fecha/Hora Aceidn Para Dias Comentario
Juan Carlos Dominguez | 2025-05-30 15:39:34 . s
GESTION DE AUTORIZACIONES Espin (DGAC) (GMT-5) Archivar 1 Conacimienta.
DIRECC!ON DE CERTIFICACION Diego Rodrigo Jaramillo | 2025-05-30 15:06:29 Reasicnar Juan Carlas Dominguez 1 Trimite respactivo por favor
AERONAUTICA Y VIGILANCIA CONTINUA | Valencia (DGAC) (GMT-5) cang Espin (DGAC) FAmE respective por five
COORDINACION GENERAL Valeria Nathali Alcarraz | 2025-08-30 14:31.02 Reasignar Diego Rodrigo Jaraniille \ Autonzado. praceder con el
ADMINISTRATIVA FINANCIERA Cakderun (DGAC) (GMT-5) g Valencia (DGAC) tridrzite curraspondiente. /|
DIRECCION DE CERTIFICACIGN Diego Rodrige Jaramillo | 2023-05-29 16:30:16 | Envio Elcctrénico )
AERONAUTICA Y VIGILANCIA CONTINUA | Valencia (DGAC) (GMT-5) del Documenrs
DIRECCION DE CERTIFICACTON Dicgo Rodrigo Javamillo | 2025-05-29 16:30:16 | Firma Digicai de o Documentn Firnado
AERONAUTICA Y VIGILANCIA CONTINUA | Valencia (DGAC) (GMT-5) Documents Electrénicamente
DIRECCION DE CERTIFICACION Diego Rodrigo Jaramillo | 2025-05-29 16:29:22 Rewistro Valeria Nathali Alcarraz
AERONAUTICA Y VIGILANCIA CONTINUA Valencia (DGAC) {GMT-5) o Calderon (DGAC)

Direceion General de Aviacidn Civil

Direccion: Buenos Afres (el-53 v Av. 19 d2 Agosta
Cadige postal: 770402 / Quito-Ecuador. Teléfana: <535-2 794 7400
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Direccian General
frisd - - . P
de Aviacion Civil \

INFORME-DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

I
L3
9
€

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS D INFORME (4
INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (dd-mmm-3aaz)
DGAC-DCAY-2025-1127-M 4/7/2025
DATOS GENERALES
APELLIOCS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

TOBAR ATIAGA MARIN GUSTAVO DE JESUS INSPECTYOR DESPACHADOR DE VUELOS I

CIUGAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL MNOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE

DIRECCION DE CERTIFACIGN AERONAUTICA Y VIGILANCIA CONTINUA /GESTION DE
AUTORIZACIONES

TACHINA - ESMERALDAS

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

INFORME DE ACTIVIDADES ¥ PRODUCTOS ALCANZADGS

FUNCIONES EN OFICIMNA TECNICA AEROPUERTO "CRNL, CARLOS CONCHA" TACHINA - ESMERALDAS, RECORRIDO DE PISTA PARA VERIFICACION DE AYUDAS VISUALES
E ILUMINACICN, INGRESO AL SISTEMA IFIS {DAYLIE) PARA VERIFICAR LOS PESCOS Y BALANCES, INGRESO Y VERIFICACION SISTEMA SEADACWESB, VERIFICACION DE LO5
PESOS Y BALANCES DE LA COMPANIAS, FACTURACION Y COBRO DE TASA Y DERECHOS AEROPORTUARIOS, INFORMES ¥ TODO LG CONCERMIENTE A LA SEGURIDAD

OPERACIONAL, ASIGNACION DE PITS ¥ ESTACIONAMIENTO DE AERONAVES.

JUSTIFICATIVO DE ALOJAMIENTC ¥/O ALIMENTACIGN

No. No. FACTURA O NOTA DE VENTA / DESCRIPCION/ VALOR

1 001-0G1-000000010 V[gé-zwco DE HOSPEDAJE DEL 16 AL 29 DEJUNIO 2025 57" L 490,007
2 001-001-000000069 / CONSUMO ALWVIENTACICN DEL 16 AL 30 DE JUNIQ 2025 / 280,00 v

3
TOTAL JUSTIFICADO / 770,00 /
FECHA v / Estos dates se refieren ol tiempo efectivamente utifizado en ef cumplimiento dei sarvicio
15/6/2025 1/7/2025 S S ’ ‘
dd-mmm-aaa institucional, desde lo salida del lugar de residencio o trabejo haobituales o del cumplimienta de!
HORA 73.00. 06:00. / servicio institucional sequn sea el caso, hasta su egoda de estos sitios.
hh:mm
1080%,70
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
(Aéreo,terrestre, mariti NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA - HORA FECHA HORA
mo,otros) =
dd-mmm-aaaaﬂ hhimm 4 dd-mmm-azaa f7  hhimm L
TERRESTRE PARTICLILAR LATACUNGA - ESMERALDAS 15/6/2025 2300 £ 16/6/2025 7 ae:00”
TERRESTRE PARTICULAR ESMERALDAS - LATACUNGA 30/6/2025 // 2340 // 1/7/2G25 // 06:00 /
I /} CBSERVAZIONES
N
NOTA

E! presente informe debert presentgrse dentro del térming de 4 gios def cumplimiento de
seruicios instituciongles, casa contraria la licuidacion se demorcrd e incluso de no presentaric
tendria que restituir los vatores percibides. Cuando ef cumplimiento de servicios Institucionales
sew superior of ndmiera de dias autorizadas, se deterd edjuntor g outarizocion por esciito de lo
RATIAGA Ndxima Autoridad o su Delegado.

INSPECTOR DESPAEHADOR DE VUELOS li

O TIDR.

SR. MARTIN GUS2

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA AUTORIDADR NOMINADORA O SU DELEGADO

SR. DIEGD JARAMILTE Y, ~mm.

DIRECTOR DE CERTIFICACION AEROMNAUTIZA Y VIGILANCIA CONTINUA (B )




R.U.C.
FACTURA

0801 7508/94001

2
§
/

NUMERO DE AUTORIZACION

No. 001-001-000000610

2906202501080175089400120010010000000101299621717

Direccion
Matriz:

Direction
Sucursal:

Barrio: MIRA FLORES Calle: 25 DE DICIEMBRE Numero:

( MENDOZA BONE RAFAEL ANTONIO

SN Interseccion: JUAN CILLO

Barrio: MIRA FLORES Calle: 25 DE DICIEMBRE Numero:

SN interseccion: JUAN CILLO

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD

NO

FECHA Y HORA DE -
AUTORIZACION: 29/06/2025 09:57:37
AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESO

L

9062025010801750894001200100106A0000101299621

Y

Razén Social / Nombres y Apellidos;/

/ /

TOBAR ATIAGA MARTIN GUSTAVO DE JESUS

AHORRO POR SUBSIDIO:
{Incluye IVA cuando corresponda)

Identificacion 1707827091
Fecha 29/06/2025 Placa / Matricula; Guia
Direccion:
Cod. Cad. . s . Precio Unitario Cw Precio sin Precio Total
Principal Auxiliar Cantidad Descripcion Detalle Adicionat Subsidio Subsidio Descuento
SERVICIO DE HOSPED, DEL
002 1.0 16 AL 29 DE JUNIO 71{ 426,086 0.00 0.00 0.00 426.08
Informacion Adicional SUBTOTAL 15% 426.08
Telsfono: 091667797 SUBTOTAL NO OBJETC DE WA 0.00
Email: mtobar63@hotmait.com SUBTOTAL EXENTQ DE IVA 0.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 426.09
Forma de pago Valor
TOTAL DESCUENTO 0.00
01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 450,00
HE 0.00
VA 15% 53.91
IRBPNR 0.00
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL. 490.C00¢
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
0.00
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“Don Ley” | Diana Atshis

Bir: Bamio 12 de Cciubre v 25 de Diciembre | cuadra del Parque

Telf.: 098 309 7024 / Email.: cangarezabalaarahis ailcom
Esmeraldas - Ecuador
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REPUBLICA
DEL ECUAD:2

Memorande Nro, DGAC-SETN-2025-0656-M

Esmecraldas, 08 de julio de 2025

PARA: s Mys, Karina Veronica Valenzueld Amaya
DJirectora de Administracion de Talento Humane

ASUNT(: 7 imisidn de Servicios Sr. Martin Tobar Acropuerto de Esmeraldas

De mi considi-1acion:

Para fines co:siguiente comunico a usted sefiora Directora de Administracion de Talento
Humeano, gque o sefior Martin Tobar Atinga, Inspector Despachador de Vuelo 2, se
presentd en vsta administracidn ef dia 16 de junio del 2025, fin cumplir comision de
servicios en « b Acropuerto de Hsmeraldas "Corone] Carlos Concha Torres" v realizo su
salida el diz 3 junio de 2025, una vez [inalizada dicha comision.

Con sentinii-atos de distinguida consideracion y estima.

Atentament..

Docwmenic ¢ v qadoe electrénicamente
lng. Luis Koo Ulloa Lara
ADMINISTEADOR AEROPORTUARIO 2

Copiw:
i Sr. Plte viavtin Gustavo de Jesds Tobar Atiaga
i Inspector {yespachador de Yuoelo 2

1L

| D ]

‘ i&%‘gé%% #LUT5 RODRIGO ULLOA

! i ‘I LARR
. ‘e . . . [ A2

Direccion Beneral de Avii - ‘on Civil

Direceitn: Busnos Aives Oe- - ¢ w10 de Agoete

Codigo postal: V0AG2 7 Gu < ader. Teféfono: +535-2 284 7480

Lcrvrrento frnado electroncanenitt @or Grapisy




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS
Nombre: SR. PLTO, MARTIN GUSTAVO DE JESUS TOBAR ATIAGA
Lugar: Aeropuerto "Crnl. Carlos Cocha Torres” (Tachina - Esmeraldas)
Motivo: Comision Servicios Institucionales.
Fechas: Desde ¢l 16 al 30 de junio de 2025,

Dando cumplimic it al Memorando Nro. DGAC-DCAV-2025-1127-M, elaborado por el
senor Director do Cortificacién Acronautica Y Vigilancia Continua, mediante ¢l cual se
designa al suscrito c.unplir la comision de servicios institucionales al Acropuerto "Carlos
Concha” - Esmeraldas, del 16 al 30 de junio de 2025 inclusive; me permito informar a
usted sefor Director DCAVC, las actividades cumplidas durante las fechas mencionadas.

ACTIVIDADES Ri L {ZADAS:

»  Verificar do.»aaentos habilitantes del persenal aerondutico (licencias, certilicados
médicos).

»  Verificar los rmonifiestos de peso y balance.

> Verificar decumentacion de las aeronaves (Certilicados de Aeronavegabilidad,
Registro de matricula, pdlizas de seguros, MEL, bitacoras) para dar cumplimiento
con las normus y demas disposiciones técnicas establecidas.

»  Receptar decumentos técnicos, de acuerdo con las regulaciones de la Direccidn
General de Axiacion Civil.

> Realizar diaii sinente recorrido de pista antes de iniciar operaciones aéreas.

> Inspeccionar ¢f Area de Movimiento, con ¢l fin de garantizar que las operaciones
atreas en ¢l Aeropuerto se desarrollen con total seguridad.

> Organizar lus jaestos de estacionamicnto de acronaves privadas y militares, scan
estas aviacics nienor o aviacion mayor.

»  Autorizar e;nbarque y/o desembarque de pasajeros de las compafiias aéreas.

> Posicionar a | 15 acronaves en los pucstos de estacionamiento designados.

»  Coordinary. . autorizar el ingreso de personas y vehiculos al drea de movimiento.

»  Calcular, facturar y recaudar FR3 para vuelos ocasionales de maltricula extranjera.

»  Calcular, factnrar y recaudar tasas acroportuarias para pax que viajan desde esta
estacion en w1 onaves de matricula nacional o extranjera.

> Validar e ingresar todos los vucelos en el sistema IFIS.

»  Validar, ingresar y/o verificar la informacion ingresada en el Sistema SEADAC WERB.

RECAMENDACIONES:

Realizar manteniniicnto de las franjas de pista, existe maleza crecida que inclusive
obstruyen la visil:...cad de las luces de pista.

Las instalaciones, scnalizacion de pista y plataforma coordinar con la Direccion de
Infraestructura Acrondutica para que sc atienda a los pedidos enviados por la
Administraciéon A ¢ portuaria

CONCLUSION:

Elaeropuerto de 'li.chiina - Esmeraldas (SETN) también sirve para salidas internacionales
porlo que siempre debe existir personal de operaciones DAC para control ¢ inspeceién de
las operaciones cu pro de la seguridad operacional.

Particular que me | ¢rmito poner en §y\ﬁonocimiexlto, para los fincs pertinentes.
Sy
WA

3

MARTIN GUSTAVO DE
JHSUS TOHAR ATIAGA
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