COMPROBANTE DE DISTRIBUCION INTERNA DE FONDOS

Entidad:

Ejercicio:

No. Fondo Global:

No. Formulario Interno:
Unidad Gastadora:

RUC/Ci Responsable:
Nombre Responsable:
Monto Fondo Global:

Monto Fondo Interno:
Estado:

Clase de Fondo:

Descripcion:

522-9999-000C

DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL - PLANTA CENTRAL

2025

635

1716

001 - VIATICOS MATRIZ

1710781913

LARREA NAVARRETE ERIKA GERMANIA

320.00
320.00
APROBADO

FAF - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS

FISCALES

ANTICIPO VIATICOS SRA. ERIKA LARREA / CONTROL DE FACTURACION Y RECAUDACION EN MACAS /1
DEL 18 AL 22 AGOSTC 2025

/

/

TESORERIA

Cta. Monetaria

Fecha de Pago

No. Transfer,

No. Page CUR

/

No. de Solicitud: 635 Fecha Solicitud: 12/08/2025
No. de Doc. Aprobacion: 635 / Fecha Aprobacion: 12/08/2025
No. de CUR Contable: 120238236 -
Cl Fond F Cl de Regi Uc/cl Ne. GUR
ase de Fondo uante ase de Registro R Responsable Contable Pagado Monto Aprobado y
FAF FRC 1716781913 120238236 NC 32C.00 /

Yo

FIRMA RESPONSABLE

FIRMA AUTORIZACION

/‘2 ~a¥ »_':)5/)
C ey oy A

[ S I
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Sho,00

Direcciéon General
"~ de Aviacitén Civil

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

DGAC-DFIN-2025-1210-M

12/8/2025

VIATICOS { x| MOVILIZACIONES

[ suBSISTENCIAS | ] AUMENTACION || |

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EE SERVIDOR

PUESTO QUE OCUPA:

ERIKA LARREA NAVARRETE

ASISTENTE FINANCIERO

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO {NSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

MACAS DIRECCION FINANCIERA
FECHA SALIDA (dd-mm-aaaa) HORA SALIDA {hh:mm) FECHA LLEGADA {dd-mm-aaaa) HORA LLEGADA {hh:mm)
18/8/2025 8:00 22/8/2025 17:00
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
SRA. JOSSELYN ERAZO VERGARA
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
CONTROL DE FACTURACION Y RECAUDACION
TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
NOMBRE DE
TIPO DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA
{Adreo terrestre, maritimo, otras ) TRANSPORTE HORA hh:fnm
dd-mm-aaaa | hh:mm dd-mm-aaaa
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - MACAS 18/8/2025 2:00 18/8/2025 14:00
TERRESTRE INSTITUCICNAL MACAS - QUITO 22/8/2025 11:00 22/8/2025 17:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: NO. DE CUENTA:
BANCO DEL PICHINCHA AHORROS 2201525209
NQTA: Esta solicitud debera ser presentode paro la Autorizacign, por fo menos 72 horas de
FIRMA DE LAOEL SERKHJOR SOLICITANTE articipacidn of cumplimiento de los servicios instituclonales, solvo ef eoso de que por necesi ddd
- FAW] institucional fa Autoridad Nominadore gutorice, * Deg no ex{stir
i i disponibilidad presupuestario, tonts la solicitted como la autorizacidn quedordr insubsistentes]
i o "] * Ef informe de Servicios institucionales deberd pr se dentra del término de 4 dias de
/\, S Jcumplido el servicio Institucional. Brd
prohibide conceder servi clus institucionales durante los dios de descanso obligatarie con
U excepcidn de fas Mdaximas Autoridades o de cosos excepci onales debidamente justificedos por |a

ERIKA LARREA NAVARRETE Mdxima Autoridad o su Delegado.

ASISTENTE FINANCIERO

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

CONTADORA ENERAL

e '
MGS, GLADYS CAR. AL BURGOS

DIRECTORA FINANCIERA




REPUBLICA

PARA:

ASUNTO:

DEL ECUADOR

Memorando Nro. DGAC-DFIN-2025-1210-M

Quito, D.M., 10 de julio de 2025

Sra. Erika Germania Larrea Navarrete
Asistento Financiero

Sr. Ing. Xavier Walter Andrade Mena
Asistente Financiero

Sra. Ing. Maria Fernanda Proafio Valdospinos / Tesorera
Tesorera General

Sra. Econ. Maria Fernanda Jumbo Cumbicos
Asistente Financiero

Sr. Abg. Miguel Angel Guzman Salazar
Asistente Financiero

Sr. Ing. Patricio Enrique Garcés Mancheno
Analista Financiero 3

Sra. Ing. Nancy Jaqueline Valladolid Noa
Analista Financiera 1

Srta. Ing. Dayanna Lizbeth Ruiz Godoy
Asistente Financiero

Sra. Tlga. Josselyn Andrea Frazo Vergara
Recaudador

Sra. Leda. Catty Amparito Saraguro Camacho
Contador General

Sra. Ing. Maria Jose Rojas Jaramillo
Analista Financiero 2

ALCANCE AL MEMORANDQ NRO. DGAC-DFIN-2025-1141-M -
DISPOSICION A LA REPROGRAMACION COMISION DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES PERSONAL DIRECCION FINANCIERA

De mi consideracidn:

En referencia al Memorando Nro. DGAC-DFIN-2025-1141-M, en el gue se menciona {o

siguiente:

-

Direccion General de Aviacian Civil

Direccion: Buenos Airas Ge1-53 v Av. 10 de Agosto £ MV

Codigo postak 170402 / Quit-Ecuador, Teléfona: +593-2 294 7400 FI14008

Documento Brmada elegronicamants por Quipoy |

1/4



~REPOBLICE
BEL ECUADOR

Memorando Nro. DGAC-DFIN-2025-1210-M

Quito, D.M., 10 de julio de 2025

Cabe senalar que dichas disposiciones responden a recomendaciones emitidas por
Aunditoria, conforme a lo estipulado en el Memorando N° DGAC-FX-M-0458-2011.

Ante cualquier incumplimiento, se .aplicaran las medidas correspondientes conforme el
Reglamento de Talento Humano, considerar estimados funcionarios lo dispuesto en la
normativa vigente recordando lo establecido y determinado en:

El articulo 233 de la Constitucidn de la Repiblica del Ecuador, propagada en el Registro
Oficial No. 449, de 20 de octubre del 2008, expresa:

“[...] Ninguna servidora ni servidor piblico estard exento de responsabilidades por los
actos realizados en el ejercicio de sus funciones o por omisiones, y serdn responsable
administrativa, civil y penalmente por el manejo vy administracion de fondos, bienes o
recursos piublicos. {...J”

Ley Orgdnica de la Contraloria General del Estado Art. 40.- Responsabilidad por accion u
omisién.- “[...] Las autoridades, dignatarios, funcionarios y demds servidores de las
instituciones del Estado, actuardn con la diligencia y empeiio que emplean generalmente
en la administracion de sus propios negocios y actividades, caso contrario responderda,
por sus acciones u omisiones, de conformidad con lo previsto en esta ley.

Art. 92.- Recomendaciones de auditoria.- Las recomendaciones de auditoria, una vez
comunicadas a las instituciones del Estado y a sus servidores, deben ser aplicadas de
manera inmediata vy con el cardeter de obligatorio; serdn objeto de seguimiento y su
inobservancia serd sancionada por la Contraloria General del Estado."[...] (Enfasis
afiadido).

Particular que comunico para los fines pertinentes,

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Mgs. Gladys Marisol Carvajal Burgos
DIRECTORA FINANCIERA

Anexos:

dgac-dfin-2025-1141-m- | _reprogramacion_comisiones_servisios_institucionales_personal_tinanciero.pdf
- dgac-fx-m-0458-2011_recomendaciones_auditoria_comisiones.pdf

Direccion General de Aviacion Civil
Direccion: Guenos Aires 0al-53 y Av. 10 de Agosto £ MEW

N egﬁ]ng'gf mg?esptgaiu lltlieﬂg ! ﬁOuite-Ecuadcf. Tetéfono; +593-2 294 7400 A F/'!//A ”/7#

3/4




Direccion General
de Aviacion Civil

s e

INFORME DE SERMICIOS INSTITUCIONALES - . ...

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE INFORME (dd )
INSTITUCIONALES -mmm-aaaa
Memorando Nre. DGAC-DFIN-2025-1210-M 35/8/2035
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
ERIKA LARREA NAVARRETE ' ASISTENTE FINANCIERQO
CHIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTEMECE
MACAS DIRECCION FINANCIERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICEO INSTITUCIONAL: JOSSELYN ERAZD VERGARA

INFORME DE ACTIVIDADES ¥ PRODUCTOS ALCANZADOS

CUMPLIMIENTO CRONCGRAMA, ACTIVICADES DE CONTROL DE FACTURACION ¥ RECAUDACION EN LOS AEROPUERTCS ADMINISTRADOS POR LA DGAC

SUSTIFICATIVO DE ALGJAMIENTO Y/O ALIMENTACION

No.  |No.FACTURA O NOTA DE VENTA / 4 o [ﬁ;méom VAR /: B
1 004-100-000000373/ [nogpfiia rewa oL cishgafospenase & 140,00 < ¥~
2 002-100-000000074 WA'ergwtarereria £ 1475 ¢ V7
3 002-100-000000100 Mg caremenin o” o~ 2,75 4
4 002-100-000000114 ffrgrtarerenia o o~ 450 < -
5 002-100-000000086 yfTese carereria 42~ P 9,004+
6 001-001-000001704 /,}Efﬁo MARIA CHACHA E Huos/ 10,00
7 002-001-000000867 /%SA DEL TAMAL LDJANW 15,00 P ///
8 001-001-000001119 ¥epsloroewa o 7 10,00 # |~ §
9 002-001-000000873 A castrL ramaromne ¥~ 15,00 #~ |/
10 001-001-000000075 , J#Rz0sA 54R2054 CINTHIA LiZET rd 450 & |/
TOTAL JUSTIFICADO / / 225,50 V
FECHA v / Estes datos se refieren al tiempo efectivemente utilizado en gl cumplimiento del servicio
dd-mmm-aaa 18/8/2025 /) 22/8/2025 / ,»fh/stitucionaf, desde la salida def lugar de residencia o trobajo habitugles o del cumpiimiento del
HORA 4:30 3. m. / 330 p. m. ff servicia instituciongl segun sea el caso, hasto su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE ' SALIDA LLEGADA
{Aéreo,terrestre, mariti NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
, ot
mosotros) dd-mmm-aaaa // hh:mm }d/mrnrn -aaaa /ﬁ\:rnn
' / A
TERRESTRE (NSTITUCIONAL QUITQ - MACAS 18/8/2025 /68:30:00 /(/8/2025 )5;40;?’/ P
4
TERRESTRE INSTITUCIONAL MACAS - QUITO 22/8/2025 V 09:00:00 M/ 22/8/2025 3’"'[ 15:5!0:(’9"fjr
NOTA: En caso de haber utiiizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatariamente los pases a bordo ¢ boletos.
OBSERVACIONES
A
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR CQM]SIGNADO NaQTA

Ef presente informe deberd presentarse dentro del térming de 4 dias del cumplimiento de
sarvicios institucionales, coso contraric Io liquidacion se demarars e incluso de no presentyrio
tendria que restituir los valores percibides. Cuando el cumpiimienta de servicios instituciodates -
seq superior ol nimera de dios outorizados, se deberd odjuntar lo cutorizacion por escritqde Ja
Mdximo Auteridod o su Delegado.

@ -

ERIKA LARREA NAVARRETE
ASISTENTE FINANCIERQ

FIRMAS DE APROBACION

pomisegrt

CATTY SARAGURD ~

CONTADORA GIMERAL




R.U.C. 1804936357001

(" YANCHA CHAZO DARWIN WILFRIDO

— AL TORA

004-100-C00000373 /

NUMERO DE AUTORIZACION

Na.

2108202501180493635700120041000000003734316430918

FECHA Y HORA DE

Direccion

HOSTAL REINA DEL CISNE DY

Calle: GUAMOTE Numero: SN Interseccion: DOMINGO

21/08/2025 16:34:12

AUTORIZACION:
AMBIENTE: PRODUCCIGN
EMISION: NORMAL

Matriz: COMIN

Di " Barrio: CENTRQ Calle: GUAMOTE Numero: SN
freccion interseccion: TARQUI

Sucursai:

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD Sl

CLAVE DE ACCESO

TR AR

2108202501.1804936 01206G41000000003734316430918

Bl

Razadn Social / Nombres y Apellidog!

LARREA NAVARRETE ERIKA GERMARNIA

AHORRQ POR SUBSIDIO:
(Incluye IVA cuando corresponda}

Identificacion 1710781913
Fecha 21/08/2025 Placa / Matricula: Guia
Direccion: QuITo
Cod., Cod. . N - Precia Unitario £ Precia sin Precio Jotal
Principal Auxiliar Canlidad Desciipcion Detalle Adicional S%IO Subsidio Descuento
/| SERVICIC DE HOSPEDA.E DE J
SH 4.00 18,19, 20 Y 21 DE AGAOSTO 30.4347 | 0.00 0.00 0.00 1P1.74
2025
Informacién Adicional SUBTOTAL 15% 1p1.74
Telefona: 0988757053 SUBTQTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
Email: erilarrea@gmail. com SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 1p1.74
Forma de pago Valor
TOTAL DESCUENTCO 0.00
01 - SIN UTILIZACIGN DEL SISTEMA FINANCIERC 140.00
ICE C.00
VA 15% 8.26
IRBPNR 0.00
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL 140.00
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO .00
0.00




FACTURA /f

No. D02-100-000000074
~ | NUMERO DE AUTORIZACION
SARMIENTO GOMEZ JAIRO LEONEL 2008202501140043067800120021000000000742508201515

FECHA Y HORA DE 20-08-2025 (09:14
AUTORIZACION

AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: 20-08-2025
CLAVE DE ACCESO

'
D o RUC: 1400430078001 /

SARMIENTC GOMEZ JAIRO LEONEL

Teléfona: 0968231073

Direccion:  SIMON BOLIVAR S N Y SOASTI

Contribuyente Especial Nro. NQ
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD NO
2008202501 140043007800120021000000000742508201515
\ y PAN y,
Razdn Social / Nombre y Apellidos: ERIKA LARREA NAVARRETE
Fecha Emisidn:  20-08-2025 Teléfona: 0888757053 ldentificacién: 1710781913
Direccion: QuiTo
Codigo Cantidad Descripeién Valor Unit. | Descuento | Valor [Total
3 1 DESAYUNC KIDS 4,50 0.00 4.50
95 1 TIGRILLO 4.50 .00 4.50
147 1 SEBIDA DESAYUND 0.00 0.00 0.00
240 1 MILK SHAKE 3.75 0.00 3.75
45 1 TOSTADA MIXTA 2.00 0.00 2.00
SUBTOTAL 15% 0.00
Informacion Adicional SUBTOTAL 12% 0
SUBTOTAL 5% 0.00
SUBTOTAL IVA 0% 14.75
Farma de Page Valor SUBTOTAL NOQ QRJETO IVA 0.00
SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANGIERO 14.75 SUBTOTAL EXENTO [VA 8.80
SUBTOTAL SIN IMPUESTUS 14.75
DESCUENTO .00
ICE .00
IVA 15% .00
IVA 12% 0.00
VA 5% 0.00
FROPINA 0.00
VALOR TOTAL 14.75
VALOR TOTAL SiN SUBSIDIO 0.00
AHORRO POR SUBSIDIO (Incluye IVA 0.60
cuando corresponde) .




TERRA

CLGfh—

, 4
- RUC: 1400430078001

SARMIENTO GOMEZ JAIRO LEONEL

SARMIENTO GOMEZ JAIRO LEONEL

Teléfono: 0968231073

Direccign: SIMON BOLIVAR S N SOAST!
Contribuyente Especial Nro. NO

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD NO

No.

FACTURA

002-100-000060100

~ | NUMERO DE AUTORIZACION

2008202501 1400430078001200210000000010025082017 11

FECHA Y HORA DE 20-08-2025 21:16
AUTORIZACION

AMBIENTE:

EMISION:
CLAVE DE ACCESQ

PRODUCCION
20-08-2025

2008202501 1400430078001 2002100000000 002508201711

J

AN
¥ 4
; [4
Razdén Social { Nombre y Apellides: IKA LARREA NAVARRETE
Fecha Emision:  20-08-2025 Teléfonao; 0998757053 Identificacién: 1710781913
Direccion: QUITC
Cdodigo Cantidad Descripcion Valor Unit. | Descuento | Valor Jotal
71 1 MEDIO WAFLE 2.75 0.00 275
SUBTOTAL 15% 0.00
Informacién Adicional SUBTOTAL 12% o
SUBTOTAL 5% 0.00
SUBTOTAL IVA 0% 275
Forma de Pago Vaior SUBTOTAL NO OBJETO IVA 0.0¢
SUBTOTAL EXENTO IVA (.00
INUT 10N DEL SIS FINANCIERO 7
s ILIZACIO TEMA © 275 SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 2.75
DESCUENTO 0.00
ICE 0.00
IVA 15% 0.00
IVA 12% 0.00
VA 5% 0.00
PROPINA .00
VALOR TOTAL ] 278

VALOR TOTAL SiN SUBSIDIO

AHORROQ POR SUBSIHO (Incluye IVA
cuando corresponde}

Q.00

(.00




IERRA

(et

SARMIENTO GOMEZ JAIRO LEONEL

SARMIENTO GOMEZ JAIRO LEONEL

Teléfono: 0968231073

Bireccion: SIMON BOUIVAR S N Y SOASTI
Contribuyente Especial Nro. NO
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD NO

N

ll

RUC: 140043C078001

FACTURA

No.  002-100-000000114

NUMERO DE AUTORIZACION
2108202501140043007800120021000000001142508210418

FECHA Y HORA DE 21-08-2025 10:04
AUTORIZACION

AMBIENTE:
EMISION:
CLAVE DE ACCESO

TR

PRODUCCION
21-08-2025

| NN

I

NN

108202501 140043007800120021000000001 142508210418

1l

/

. N
v
Razén Social / Nombre y Apellidos: ERJKA LARREA NAVARRETE
Fecha Emision:  21-08-2025 Teléfono: 0948757053 Identificacién: 1710781913
Direccién: QUITo
Cadigo Cantidad Descripcién Valor Unit. | Descuento | Valor Total
147 1 BEBIDA DESAYUNO ( CAFE. CHOCOLATE. GUAYUSA. } 0.00 0.00 0.00
127 1 AVOCADD TOAST 4.50 (.00 4.50
SUBTOTAL 15% 0.00
Informacion Adicional SUBTOTAL 12% 0
SUBTOTAL 5% 0.00
SUBTOTAL IVA 0% 4.50
Forma de Pago Valor SUBTOTAL NO QBJETO IVA 0.00
SUBTOTAL EXENTO IVA 0.00
NCI 45
SiN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERQ Q SUBTOTAL SIN IMPUSSTOS 250
DESCUENTO 0.00
ICE 0.00
VA 15% 0.00
IVA 12% .00
VA 5% 0.00
PROFINA 0.00
VALOR TOTAL 4.50

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO

cuando carresponde)

AHORRO POR SUBSIDIO (Incluye IVA

0.00

0.00




IERRA

C—(ftitR—

>

s
RUC: 1400430078001

FACTURA
No. 002-100-00000C0086

SARMIENTOQ GOMEZ JAIRO LEONEL

SARMIENTO GOMEZ JAIRO LEONEL

Teléfono: (0968231073

Direccidn: SIMON BOLIVAR S NY SOASTY

Contrihuyente Especial Nro. NO
QOBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD NG

~ NUMERO DE AUTORIZACION

2008202501140043007800120021000000000862508202010
FECHA Y HORA DE 20-08-2025 17:20

AUTORIZACION
AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: 20-08-2025

CLAVE DE ACCESO

R

2008202501140043007800120021000000000862508202010

N

)
/)\
Z

cuando corresponde)

.
Razan Social / Nombre y Apeillidos: ERIKA LARREA NAVARRETE
Fecha Emision:  20-08-2025 Teléfono: 0998757053 Identificacion: 1710781813
Direccién: QUITO
Cédigo Cantidad Descripcion Valor Unit. | Descuenta | Valor Jotal
226 1 CAMARONES AL AJILLO 7.50 0.00 7.50
[ 1 JUGOS ( GUANABANA . ) 1.50 0.00 1.50
SUBTOTAL 15% .00
Informacién Adicional SUBTOTAL 12% 0
SUBTOTAL 5% 0.00
SUBTOTAL IVA 0% 9.00
Forma de Pago Valor SUBTOTAL NO CBJETO VA 0.00
SUBTOTAL EXENTC IVA 0.00
IN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERC 9.00
SIN UTLL NA SUBTCTAL SIN IMPUESTOS 9.00
DESCUENTQ 0.00
ICE 0.00
VA 15% 0.00
IVA 12% .00
IVA 5% 0.00
FROPINA 0.00
VALOR TOTAL 9.00
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO G.00
AHORRO POR SUBSIDIO {Inciuye IVA 0.00




R.U.C.: 140093926?001

ARG TFER =

e B B

No. £01-001-000001704
NUMERO DE AUTORIZACION

1808202501140033926800120010010000017047897328515

" SAMANIEGO CHACHA SANDRA LORENA

ASADERG MARIA CHACHA E HIJOS

Direccidn Barrio: CENTRO Caile: 10 DE AGOSTO Numero: S/

Matriz: Interseccion; SCASTI

Gi L. Barria: CENTRO Calle: 10 DE AGOSTO Numerao: S/N
Irecaion Interseccion: SCASTI

Sucursal:

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD NG

FECHA ¥ HORA D& 18/08/2025 20:20:37

AUTORIZACION:
AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESQ

| I
T

202501140093926800120010010000017047

G

0.00 /
10.00

97328515
CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPULAR - REGIMEN RIMPE
. o L J
F
Razon Social / Nombres y Apellidos: ¢ LARREA NAVARRETE ERIKA GERMANIA
|dentificacian 1710781913
Fecha 18/08/2025 Pizca / Matricula: Guia
Direccian: QUITO
Ced. Cod. . N . Precic Unitario - Precic sin Precio [Totai
Principal Auiliar Cantidad Descripcién Detalle Adicional Subsidio Subsidio Descuento
005 2.00 CUARTO DE POLLO 5.00 0.00 0.00 0.00 10.00
Informacién Adicional SUBTOTAL 0% 10.00
Telafona: 022905980 SUBTOTAL NO OBJETO DE VA 0.00
Email: erilarrea@gmati.com SUBTCTAL EXENTO DE IVA 0.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 10.00
Forma de pago Valor
TOTAL DESCUENTO 0.00
01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANGIERG 10.00
ICE 0.00
IRBRNR 0.00
PRCPINA
VALOR TOTAL
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIC .00
AHORRO POR SUBSIDIO: .00
{Incluye VA cuanda carresponda)




NOTA DE VENTA N° 002-001- 000000867 ./

RUC: 1104768153001
AUT. SRIN® 1132968361 Contriteyente Negeclo Popular - Régmen RIMPE

LA CASA DEL TAMAL LOJANO
CALWA ALVERCA GABREL HERIBERTO

Direccion: 29 de Mayo s/n entre Soasti yifarqui
Macas - Morona Santiago l/

(CANT. DESCRIPCION P. UNIT.

Wilson Alencastra - AGC Impresores Offset - Telf. 09622
RUG: 1707152017001 - W Autorizacion 1510
2iJubor2025 - 080 - 0600 - Vabda hasla 21AEo/2026

EFECTIVO
C’ CON UTHIZACHON DEL
| ISTEMA FINANCIERQ
................. L& - | DTROS SN UTIUZACION
\_ EMISOR ENAE DEL SISTEMA FINANCIERQ v,
ORIGINAL: Cliente / COPIA: Emisot .~ earks .
— i e r T
o




@\/

NOTA DE VENTAN° 002-001- 000000873
RUC: 11 04768153001

AUT. SRIN° 1 32965361 Contritayents Negoclo Popular - Régmen RIMPE
LA CASA DEL TAMAL JANO
CALW ALVERCA GABREL HERIBERTD
Direccién: 29 de Mayo sih entre 1y Tarqui
Macas - Morora Santiago
Fecha de emision: .. ZO‘I\GOSTO ...... €OLs
Clionte.......... ERLG A _LARREA N 7
Direccion:......_ (L ViTO. R
RUC‘\‘\O*%lgbma Remision. . .
CANT, DESCRIPCION P.UNIT. | P TOTAL /
] CERS OO T A R
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DEL ECUADOR

Memorando Nro. DGAC-SEMC-2025-0683-M

Tena, 22 de agosto de 2025

PARA: Sra, Mgs. Karina Veronica Valenzuela Amaya
Directora de Administracion de Talento Humano

Sra. Mgs. Gladys Marisol Carvajal Burgos
Directora Financiera

ASUNTO: PRESENTACION Y SALIDA DEL PERSONAL DE LA MATRIZ DE
LAS GESTIONES RECAUDACION, CONTABILIDAD QUE
REALIZARON EL CONTROL Y COMPROBACION DE LOS
PROCESOS DE TUT, FR3 DEL ANO 2024 EN ESTE AEROPUERTO.

De mi consideracion:

Por medio del presente me permito informar que, ¢l dia lunes 18 de agosto del 2025 se
presentaron en la Oficina Técnica del Arpto . Crnl. Edmundo Carvajal de la ciudad de
Macas, a fin de cumplir actividades de control en los procesos de recaudacién de TUT,
FR3, las Sras. Josselyn Andrea Erazo Vergara con Ci. 1751071091, Erika Larrea
Navarrete con Ci. 1710781913,de las dreas de Recaudacién - Tesoreria y Contabilidad de
la DGAC, conjuntamente con el sr Félix de Jesus Chicaiza, conductor de la camioneta
doble cabina Chevrolet D-MAX Placa PEI 1438 No. Control 439; y una vez terminadas
las actividades planificadas retornan a la ciudad de Quito el dia viernes 22 de agosto del
2025.

Particular que comunico a usted para los fines pertinentes.
Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Ing. Alfreda Rebeca Manosalvas Sangurima
AGENTE SEGURIDAD DE LA AVIACION

Copia:
Sra. Tlga. Josselyn Andrea Erazo Vergara
Recaudador

Sra. Erika Germania Larrea Navasrete
Asistento Financiero

Sr. Féhix de Jests Chicaiza Chauca

Direccion General de Aviacion Ciwil

fireccion: Buenas Aires Jel-53 v Av. 10 de Agostn £ MWD
Codige postal: 1402 / Quito-Ecuador. Teiéfone: +533-2 234 7400

G ‘ f 7
Documento firnade electronicaments por Guipiet | (. - l//ﬂ mﬁ .
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DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL
DIRECCION FINANCIERA
GESTION DE TESORERIA

ACTA DE TRABAJO

EL AEROPUERTO CORONEL EDMUNDO CARVAJAL DE LA CIUDAD DE MACAS
PERIODO DE CONTROL ANO 2024,

En la ciudad de Macas, a los 21 dias del mes de agosto del 2025, en las oficinas de la jefatura de la
Administracién del Aeropuerto Coronel Edmundo Carvajal, se retnen los siguientes servidores
publicos pertenecientes ala DGAC: Tlga. Josselyn Erazo - Recaudadora y Sra. Erika Larrea Navarrete
— Asistente Financiera, en representacidn de la Direccién Financiera - Gestién Interna de Tesoreria
y Gestion interna Contabilidad respectivamente, Ing. Alfreda Rebeca Manosaivas Sangurima Agente
seguridad de la Aviacién en su calidad de Administrador Aeroportuario encargado, Sr. Magister
Andrés Alberto Rojas Loza Inspector Despachador de VueloZ2.

Cabe mencionar que el Ing. Diego Cantos actual administrador del aeropuerto Coronel Edmundo
Carvajal se encontraba gozando su periodo de vacaciones.

Con la finalidad de dejar constancia del Trabajo realizado y ejecutado por los delegados de la
Direccion Financiera correspondiente a: Revisidn, control, verificacién, elaboracidn, emisién, analisis
y el archivo de los siguientes documentos: Técnico - Operacional, Administrativo - Financiero como
son: FR3 y TUT.

Emisién de Facturacién electrdnica, Comprobantes de Depdsito, recaudacién RE, archivo y
mantenimiento documental,

Documentos que son elaborados y emitidos por los Servicios Aeroportuarios que la Direccién General
de Aviacion Civil a través del Aeropuerte Coronel Edmundo Carvajal, otorga a los usuarios internos
y externos.

Periodo de Control: Afio 2024
ANTECEDENTES:

La DGAC mediante la Direccién Financiera, a través del area de GestiGn de Tesoreria, las
dependencias de control, registra y verificacidn de los ingresos Institucionales, generados en todas
las unidades Técnicas - Operacionales Administrativas - Financieras en todos los Aeropuertos
Administrados por la Direccién General de Aviacién Civil, asi como también en todas las areas v
dependencias Institucionales Administrativas, receptoras de recursos econdmicos, y en apego a las
disposiciones descritas en las Normas Legales, Resoluciones, Procedimientos, informes y/o
notificaciones competentes: Planifica, elabora y ejecuta los controles de la inforimacidn documental
y econdmica receptada, elaborada, registrada y remitida por los servicios Técnicos-Operacicnales,
Administrativos y demas, otorgados a los usuarios externos e internos, es as{ gue:

e Mediante memorando Nro, DGAC-SGAC-2024-0834-M, de fecha 03 de diciembre de 2024,
se asigna a usted, Sr. Técnico Diego Cantos Borja, Administrador Aeroportuario Z, la
responsabilidad de Administrader de la Oficina Técnica Aerapuerto “Corenel Edmundo
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OBSERVACIONES “NOVEDADES”:

Una vez ejecutadas y concluidas las labores de revisién, verificacién y control de la informacion,
“Documentacion Técnica Operacional - Administrativa Financiera, a continuacién, las siguientes
novedades enconiradas, detectadas y verificadas del 01 de enero al 31 de diciembre del 2024:

Recaudan en el casillero de efectivo siendo correcto el casillero de cheque, sin colocar el
namero de comprobante el cual debié ser confirmado por la Pianta Matriz Tesoreria -
Tesoreria Subdireccion, lo cual no permite anclar el # de depdsito o transferencia en el
SIGDAC, se evidencia falta de capacitacidn del personal.

El archivo fisico en algunos comprobantes TUT y FR3 no cuentan con los documentos de
respaldo como son: RE (recibo de recaudacion) y Factura.

Se verifica que el Aeropuerto de la ciudad de Macas no cuenta con una impresora en buen
estado en el drea de Operaciones, asf también no hay suministros de oficina como (Resmas
de papel, carpetas Bene y tdner) para mantener un buen archivo como lo dictamina la
normativa, Lo cual hace que se demore los procesos en los sistemas de Facturacidn y
Recaudacidn.

Facturacién de los Comprobantes de Ingresos FR3, TUT

= Del01 de enero al 31 de diciembre del 2024,

Del 100% de los Comprobantes de Ingreses TUT, se encuentra un 1009% facturado dentro
de la fecha de la operacion realizada.

= Del01 de eneroal 31 de diciembre del 2024,
Del 100% de ios Comprobantes de Ingresos FR3, se encuentra un 1009% facturado dentro
de la fecha de la operacién realizada.

Comprobantes de pago RE

= Del01deeneroal 31 de diciembre del 2024.
Del 100% de los Comprobantes de Recaudacién RE de los TUT, el 100% de los
comprobantes de pago, se encuentran efectuiadas dentro del plazo establecido dentro de
las 24 horas, segin fecha de acreditacidn de los depdsitos y/o transferencias.

= Del01deeneroal 31 de mavo 2024
Del 100% de los Comprobantes de Recaudacidn de los FR3, el 100% de los comprobantes
de pago, se encuentran efectuadas dentro del plazo establecido dentro de las 24 horas,
segun fecha de acreditacién de los depdsitas y/o transferencias.

Archivo

Del 100% de los archivos de Comprobantes de Ingresos: el 40% FR3 v TUT, se evidencia
la falta de los respectives respaldos que son la factura y el RE impresa.
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Constituyen componentes del control interno el ambiente
riesgos, las actividades de contral, los sistemas de informacidn y comunicacién y el

e

de control, la evaluacién de

seguimiento.

El control interno estd orientado a cumplir can el ordenamiento juridico, técnico y
administrativo, promover eficiencia y eficacia de las operaciones de la entidad y
garantizar la confiabilidad y oportunidad de la informacién, asi comao la adopcidn de
medidas oportunas para corregir las deficiencias de control. '

100-03 responsables del control interno

(...)

Las servidoras y servidores de la entidad, son responsables de realizar las acciones y
atender los requerimientos para el disefio, implantacién, operacion y fortalecimiento
de los componentes del control interno de manera oportuna, sustentados en la
normativa legal y técnica vigente y con el apoyo de la auditoria interna como ente
asesor y de consulta,

401-03 Supervision

Los directivos de la entidad, estableceran procedimientos de supervisién de los
procesos y operaciones, para asegurar que cumplan con las normas y regulaciones.

403-01 Determinacion y recaudacion de los ingresos:

(..)

Los ingresos de autogestién, son recursos que las entidades y organismos del sector
ptblico obtienen por la venta de bienes y servicios, tasas, contribuciones, derechos,
arrendamientos, rentas de inversiones, multas y otros, se recaudardn a través de las
cuentas rotativas de ingresos aperturadas en los bancos corresponsales del
depositario oficial de los fondos publicos o en las cuentas institucionales disponibles
en el depositario oficial.

Los ingresos obtenidos a través de las cajas recaudadoras, en efectivo, cheque
certificado o cheque cruzado a nombre de la entidad serdn revisados,
depositados en forma completa e intacta y registrados en las cuentas rotativas
de ingresos autorizados, durante el curso del dia de recaudacién o maximo el
dia habil siguiente.

403-02 Constancia documental de la recaudacién

Ninguna institucién por ningin concepto, podra cobrar tasa y/o tarifa alguna por la
venta de bienes y servicios, sin que medie la comercializacién de especies valoradas,
factura, nota de venta y otros documentos autorizados por el organismo rector en
materia tributaria.

1.as entidades piblicas mantendrian un control interno estricto y permanente
del uso y destino de los formularios para recaudacién de recursos. En caso de
especies valoradas o ftitulos de crédito, sus movimientos se justificaran
documentadamente mediante controles administrativos.

403-04 Verificacidn de los ingresos
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Ing. Alfreda Rebeca Manosalvas Sangurima Mgs Andrés Alberto Rojas
Agente Seguridad de la Aviacién Inspector Despachador de Vuelo 2
Administrador Aeroportuario Encgdo.
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