COMPROBANTE DE DISTRIBUCION INTERNA DE FONDOS

Entidad:

Ejercicio:

No. Fondo Glabal:

No. Formulario Interno:
Unidad Gastadora:

RUC/C| Responsable:
Nombre Responsable:
Monto Fondo Global:
Monto Fondo Interno:
Estado:

Clase de Fondo:

Descripcion:

522-9999-0000

DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL - PLANTA CENTRAL

2025 TESORERIA

610
1666

Cta. Monetaria Fecha de Pago

001 - VIATICOS MATRIZ

. No. Transfer. No. Pago CUR

1708469539

LEON LOPEZ ANDO GUILLERMO

1,200.00
1,200.00
APROBADC

FAF - ANTICIPOS DE VIATICOS FASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS
FISCALES

ANTICIPO VIATICOS SR. ARMANDO LEON / RECEPTAR Y VERIFICAR IVIANIFIES'II'\?Z/DE PESOY
BALANCE, GENERAR COMPROBANTES DE RECAUDACION Y EMITIR FR3 / CUENCA DEL 12 AL 27
AGOSTO 2025

No. de Solicitud: 610 _ Fecha Solicitud: 05/08/2025
No. de Dac. Aprobacion: 610 / Fecha Aprobacion:  05/08/2025
No. de CUR Contable: 120175740
I d Clase de Regi C No. CUR ‘
Clase de Fondo Fuente ase de Registro RUC/CI Responsable Contable Pagado Monto Aprobado /
FAF 002 FRC 1708469539 120175740 NO 1,200.00

i

FIRMA RESPONSABLE

FIRMA AUTORIZACION

@@ VRS>

06 ~0¥.- 2>

&




AR 12

15 ab’m
CDAC

Direccién General
de Aviacion Civil

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTOQ DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

DGAC-DCAV-ALL-(7-2025 4-230-25
DGAC-DCAV-2025-1588-M
VIATICOS | x | woviuzaciones | sussistencias | ] ALIMENTACION |
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
ARMANDO GUILLERMO LEON LOPEZ CI. 1708469539 ADMINISTRADOR AEROPORTUARIO 1
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCICNAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL. SERVIDOR
CUENCA -AZUAY DIRECCION DE CERTIFICACION AERONAUTICA ¥ VIGILANCIA CONTINU A
FECHA SALIDA (dd-mm-aaaa)] HORA SALIDA {hh:mm) | FECHA LLEGADA [dd-mm-aaaa) HORA LLEGADA {hh:mm)
12/8/2025 4:00 27/8/2025 12:00.

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Reemplazo en el drea de operaciones del aeropuerto Mariscal tamar en Cuenca v se cumplira con las siguientes tareas: Verificar
documentos habilitantes de fas tripulaciones, verificar documentos habilitantes de las aeronaves, receptar y verificar manifiestos de
peso y balance, inspeccionar el drea de movimiento para constatar gue este sin ningun problema para las operaciones dreas en pro de
la seguridad operacional, ingresar datos de las operaciones en el sistema SEADAC, organizar puesto de estacicnamiento en los pit de la
plataforma del aeropuerto, generar comprobantes por recaudacion y emitir los FR3 tasas respectivas, realizar informes respectivos de

las novedades de las operaciones del aeropuerto. DANDO CUMPLIMIENTO AL MEMORANDO No. DGAC-DCAV-B25-1588-M, de julin 29
de 2025

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE
RUTA FECHA
{Adreo,terrestre, maritime, otros) TRANSPORTE FECHA HORA ¢ HORA hh:mm
dd-mm-aaaa hh:mm dd-mm-aaaa
TERRESTRE PARTICULAR QUITO-TABABELA 12/8/2025 4:00 12/8/2025 %:00.
AEREQ AVIANCA TABABELA-CUENCA 12/8/2025 6:00 12/8/2025 7.00
AEREQ AVIANCA CUENCA-TABABELA 27/8/2025 7:50 27/8/2025 850
TERRESTRE PARTICULAR TABABELA-QUITG 27/8/2025 9:00 27/8/2025 12:00.
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: NO. DE CUENTA:
PICHINCHA 5417315100 AHORRGS

NOTA: Esta soficitud debera ser presentoda para lo Auterizocion, por lo menos 72 horas de
anticipocién of cumplimiente de los servicios institucionales, solvo el casa de que por necesidad
Institucional fo Autaridad Naminadora autorice.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

\ * De no existir dispenibilidod presupuestario, tonto e soficitud como lo gutorizacién quedargn
A /:'_x—-x insubsistentes.
% ‘ \ﬁw«-\\ D * El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro det término de 4 dios de cumplido
) 1Y L e ef sesvicio institucional.
ARMANDO GUI LLE‘WMOPEZ C1, 708469539 * Estd prohibide conceder servicios institucionales durgnte los dios de desconso obligatoria con
ADMINISTRADOR AFROPORTUARIO 1 ewcepeidn de las Maximas Autaridodes o de casos excepcionales debidamente justificodns por fe
Maxima Autoridad o su Delegado.
FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA O EL REPRESENTANTE DE LA UNIDAD FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADQRA O SU DELEGADOD

SOLICITANTE

SR. DIEGQ JARAMILLO VALENCIA

DIRECTOR DE CERTIFICACION AERONAUTICA Y VIGHANCIA CONTINUA{ £ )

o, O
9, OO
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" REPUBLICA
DEL ECUADOR

Memorando Nro. DGAC-DCAV-2025-1588-M
Quito, 29 de julio de 2025

PARA: Sra. Mgs. Valeria Nathali Alcarraz Calderon
Coordinadora General Administrativa Financiera

ASUNTO: Autorizacidén Comisidn Servicios Institucionales del funcionaric DCAV
para reemplazo temporal en la Oficina Técnica del Aeropuerto "Martscal
Lamar” en la ciudad de Cuenca.

De mi consideracion:

A fin de dar atencién al Memorando No. DGAC-SECU-2025-0381-M, de julio 15 de
2025, suscrito por la Sra. Patricia Nivicela, Administradora (e) del Aeropuerto "Mariscal
Lamar”, mediante el cual comunica "...En afencion a las solicitudes presentadas por los
servidores de la Gestion de Operaciones del Aeropuerto Mariscal La Mar, en la ciudad
de Cuenca, quienes requieren hacer uso del periodo anual de vacaciones
correspondiente a los meses julio - agosto 2025, me permito solicitar a usted, sefor
Director de Certificacion Aerondutica y Vigilancia Continua, la respectiva autorizacion
¥ legalizacién, conforme se detalla lo siguiente:

Servidor: Alvaro Brito Vidsquez — Inspector Despachador de Vuelo 1
Periodo solicitado: del 12 al 26 de agosto de 2025

Dias gozados: 15 dias (4 dias pendiente aiio 2024 y 11 dias licencia 20235)
Saldo vacaciones: 19 dias aiio 2025

En virtud de lo expuesto, con el fin de garantizar la continuidad en la prestacion de los
servicios en la Gestion de Operaciones y en cumplimiento a la planificacién anual de
vacaciones, manifiesto a usted que, se requiere la designacién de personal en comision
de servicios para cubrir los mencionados perfodos..."; ’

Con estos antecedentes y de acuerdo a las coordinaciones realizadas, con el propdsito de
cumplir con las obligaciones de la Autoridad Aerondutica de mantener el control y la
seguridad operacional en los aerddromos del pafs, se designa al funcionario de la Gestién
Interna de Autorizacicnes; Ing. Armando Guillermo Leén Lépez, para cumplir la
comision de servicios institucionales entre el 12 al 27 agosto de 2025: por lo que
agradeceré a usted sefiora Coordinadora General Administrativa Financiera, autorizar la
comisién de servicio por incluir fines de semana; sdbado (16 y 23 agosto 2025); domingo
(17 y 24 agosto 2025); en vista que mencionado funcionario; cumplird turnos rotativos
que incluyen los fines de semana y feriados.

Lo expuesto es sobre la base de o estipulado en el Articulo 1 de la Resolucién No.
DGAC-DGAC-2021-0024-R, de marzo 03 de 2021, por lo que se remite como
documento anexo, informe técnico motivade elaborado por la Gestién Interma de
Autorizaciones de la DCAVC.

Direccion Seneral de Aviacion Civit

Direccion: Buencs Aires 0e3-83 v &v. 10 d= Agoste
Codiga postak: 170407 / Guito-Leuados, Teléfona: ~5823-2 294 7400

Y,
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REPUBLICA
DEL ECUADOR

Hoja de Ruta

Fecha ¥ hora generacidn:  2025-08-04 11:23:26 (GMT-5)

Generado por: Armando Guillermo Ledn Lapez

Informacion del Dncumento
No. Doc. ‘
DGAC-DCAV-2025-1588-M N -
Documento: Referencia:
. : . . . . . Sra. Mgs, Valeria Nathali Alcarraz Calderon,
. Sr, Diego Rodrigo Jaramillo Valencia. Director de Certificacion . 2 “ T
Dee: s " X ) X . PPN Para: Coordinadora General Administrativa Financiera,
Aerondutica y Vigilancia Cominua. Direccitén General de Aviacion Civil . . R,
Direccion General de Aviacién Civil
Autorizacion Comisién Servicios Institucicnales del funcionario DCAV Descripcion
Asunte: para reemplazo lemporal en la Oficina Téenica del Aeropuerio "Mariscal P -
. : Anexos:
Lamar” &n la ciudad de Cuenca.
Fecha Fecha
2025-07-29 {GMT-5) . 12025-07-29 (GMT-5)
Documento: Registro: ;
Ruta del documento
: ” No. .
Area De Fecha/Hora Accidn Para Diss Comentariv
. - Juan Carles Dominguez | 2025.07-3] 10:29:22 » Armando Guillermao .
GESTION DE AUTORIZACIONES Espin (DGAC) (GMT-5) Reasignar Letn Lipez (DGAC) Canaeirmento,
DIRECCLON DE CERTIFICACION .
z Diege Rodripo Jaramillo | 2025.07.20 16:45;58 Juan Carios Dominguez -
AERONALITICA Y VIGILANCIA Reasignar 0 Trimite respectivo por favor
Vale ) . s
CONTINUA alencia (DGACY {GMT.5) Espin (DGAC)
COURDINACION GENERAL Valeria Natkali Alcarraz | 2025.47.29 12:47:31 Reasignar Diege Rodrigo Jaramille " \onzado, proceder conlorme
ADMINISTRATIVA FINANCIERA Calderon (DGAC) (GMT-5) . =B Valencia (DGAC) normativa legal vigente
- *
- . -
DIREL(,'!OI\ D.E LERT!HLAC,ION Diego Rodrigo Jaramillo | 2025-07-29 {3:14:33 | Envio Elecirénico
AERURAUTICA Y VIGILANCIA Valencia (DGAC} (GMT-5) del Documento o
CONTINUA
D]RECC!ON DE CERTIFICACION Dicgo Rodrigo Jaramille | 2025-07-29 12:14:33 | Firma Digitai de Documenio Firmado
AERONAUTICA ¥ VIGILANCIA Valeneia (DGAC) (GMT-5) Documenia 0 Elecirénicamente
CONTINUA :
igi%ﬁ;%ﬁ]?‘iCYEsz‘Lﬁiﬁ?&N Dicgo Redrigo Jaramillo | 2025-07-29 12:12.23 Registro Valeria Nathali Alcamaz
CONTINUA ) i ' Valencia (DGAC) {GMT-5} £ Calderon {DGADC

Bireccion General de Aviacitn Civil

Direceitin: Buerios Aires 081-53 v Av. 10 de Agosto
Cadige postal: 170402 / Quita-f cuador. Tedéfone: +583-2 244 7400

" Documents gererade L B acionc vl gob.ec




- BAC

Direccion General

vde

Aviacion Civil

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME {dd-mmm-aaaa)

DGAC-DCAV-2025-1588-M

28/8/202%

DATOS GEMERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

P

UESTO QUE QCUPA:

LEON LOPEZ ARMANDO GUILLERMO

ADMINISTRADCR AERQPORTUARIO 1

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE

CUENCA- AZ

UAY

DIRECCION DE CERTIFACION AERONAUTICA Y VIGILANCIA CONTINUA /GESTION DF

AUTORIZACIONES

SERVIDORES [RUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

FUNCIGNES EN OFICINA TECNICA AEROPUERTO "MARISCAL LAMAR" CUENCA/AZUAY, VERIFICAR LOS PESOS Y BALANCES, INGRESO ¥ VI RIFICACION $ST[MA
SEADACWEB, VERIFICACION DE LOS PESQS ¥ BALANCES DE LA COMPANIAS, FACTURACION ¥ COBRO DE DERECHOS AEROPORTUARIOS, INFORMES ¥ TODG LO)

CONCERMNIENTE A LA SEGURIDAD OPERACIONAL, ETC

JUSTIFICATIVO DE ALOJAMIENTO Y/O ALIMENTACIGN

5

ING. ARMANDC GUILLERMO LEON LOPEZ

Maxime Autoridad o su Delegado

No.  |No. FACTURA O NOTA DE VENTA / DESCRIPCION VALOR /
. - - .
L4
1 |001-001-000007427 & [pefisuino umintacion &~ 7 10,00 © A"
=
2 |001-001-000007430 ¢ lsdsunic aumentacion 2 7 - 110,00 #° -1
3 [001-001-000007440 ¢ [comspnao auneniacion & 7~ 110,00 7 1
4 [001-001-000007448 o~ Tpfhsuma aumentacion & 100,00 /7 P
12 0C1-001-000000160 / SCRVICIO DE HOSPEDAIE DEL 12 AL 26 AGGSTO 2025 630,00 P L1
7
TOTAL JUSTIFICADO / / 930,00 v
FECHA 12/8/2025 i / 277872025 =4 .'E‘.s:ols da.'tos se refieren u-l-tr'empo efectivamente utilizado en of cumplinienty det seraicie
dd-mmm-aaa Ainstitucionol, desde i salide del luger de residencio o tubopo habituales ¢ dei cumpioents de
HORA 0400, 15.00. f servicio institucional seguin sea el case, hosta su llegada de estas sisos
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA ULEGADA
{Adéreg terrestre,mariti NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA L HORA FECHA HORA
mo,otros) e d <
dd-mmm-agag.] hivmm 4] do-mmm-azaa ﬁh:mm |~
TERRESTRE PARTICULAR QUITO-TABABELA 12/8/2025 /ﬁou."" 12/8/2005 ” /Uﬁ oG
7 =
AEREQ AVIANCA TABABELA-CUENCA 12/8/2025 l/ 06:00. //Jl/&,‘.!ﬂ?ﬁ /V )? 05, 1
L~ A
AEREC AVIANCA CUENCA-TABABELA 27/8/2025 ] S0, /f I/B2025 .a/ 08 A0 ¢
TERRESTRE PARTICULAR TABABELA-QUITO 27/872025 / 0930, 22872025 AT1200 4
ser02s | e L1
Tz
OBSERVACIONES
FIRMA DE LA D EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA
Ef presente informe deberd presentarse dentro del términa de 4 dios del cumphnuenta de
servicios Institucionales, case contrario {7 liquidacion se demorara g incluse de no presentario
v % \ W tendria gus restitusr los volores percibidos. Cuando ef cumplimionty de seryirios mstturcnales
T . . . .
e = } l se0 s jor af nttmerc de d b dos, se deby djtntar ! {0, DG SS0TING 8
_l / uperior i ero ae Jdias autorizogos, se Erg gajutar i aulosizaoon o i vl as i

FIRMAS

DE APROBACION

FIRMA DE LA AUTGRIDAD NOMINADORA O SU DE1EGADG

’ ,' éz«%/

SR. DIEGO JARAMILLD) VALENCIA

DIRECTOR DE CERTIFICACION AERONAUTICA Y VIGILANCIA CONTINUA {E]
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NO TIENE LOGO

([ REINOSO GAMPOVERDE JUAN FERNANDO

Diraccitn Calle: ViA AL VALLE Numero: SIN
Matriz:
. . Calle: ViA AL VALLE Numero: S/N
Direccion
Sucursat:
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD NO

CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPULAR - REGIMEN RIMPE

R.U.C.:
FACTURA

0302004833001

No.  001-001-000000160
NUMERO DE AUTORIZACION
260820250103C20048330012001001000000160440G782212

FECHA Y HORA DE 26/08/2025 12:50:28

AUTORIZACION:
AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESO

NG LA AR e

2050100200483300120010100000016044076221

l

/

Razon Social / Nombres y Apellidos: LEON LOPEZ ARMANDO GUILLERMO
Identificacidn 17084689539
Fecha 26/08/2025 Placa / Matricula: Guia
Direccion: Quito
Cod. Cod. | antidad _Deseripcion Dstalle Adicional |7 1% Unitario] o\ idio Preciosin | b covento poio Total
Principal Auxiliar Subsidio
004 45.00 ﬁé/leO HOTELERGC 40.00, / 0.60 0.00 G.00 600.00
] / -
7
Informacion Adicional SUBTOTAL 0% 500.00
Teletono: 062980555 SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
Email: leon_tuco@hetmail.com SUBTOTAL EXENTO DE IVA G.00
Ariendo: Arriendo de un departamenio amoblado desde el 12 al 26 de agosto dal 2025 SUBTCTAL SIN IMPUESTOS 600.00
TOTAL DESCUENTO 0.00
Forma de pago Valor
ICE 0.00
01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 600,00
iRBPNR 0.00
PROPINA (.00
VALCR TOTAL 60000
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIC "0.00
0.00

AHORRO POR SUBSIDIO:
{incluye IVA cuando correspondal




)
A STAR ALLIAMNCE MEMBER 7,1

avidanca\_

Leon Lopez Armando Guille AV 1604

ASIENTO

7C

GRUPG

Cc

HORA EN BALA

05:00

Verifica la sala en las pantallas del aeropuerto

UIQ auiro
Y mar 12 Aug 106:00
I QUITO MARISCAL

+.
' CUE cuenca

O Mar. 12 Aug 107:05
CUENCA MARISC

:F!".:."'F:!'.'.':.'-.

SEC 163

U TARIFA ES Classic

Equipaje de mano Equipaje de bodega

SIYES 1X23kg
.eserva: BDANZG Operado por: AVIANCA ECU
-ticket: 547240292808001 Vendido por:
iajero frecuente: Status:

Informacién del equipaje

Articulo personal

Puede ser una cartera, una mochila o un bolso para transportar
tu portatil u otros objetos que se puedan acomodar debajo del
asiento delantero.

o e o]

Equipaje de manoc

Puedes llevar liquidos, geles o
aerosoles en frascos que no superen
los 100 mililitros y empacarios en una
bolsa transparente con autocierre.

IGem

Equipaje de bodega

Recuerda que las medidas de tu equipaje no debe exceder los
158 cm, equivalente a {a suma de las dimensiones exteriores
(alto, largo y ancho). Si eres socio LifeMiles, inférmate en
avianca.com sobre |a politica de equipaje para viajeros
frecuentes.

Si tu equipaje de mano o facturado no cumpie con el
peso y medidas de tu tarifa, deberas pagar un costo
adicionail,

Observaciones

Disfruta todos los beneficios
que nuestra app tiene para fi:

Vs

«~ Gestiona tu viaje

-/ Guardatu pase de abordar

't/ Revisa el estado de tu vuelo

Reserva tu vuelo

i¥ mucho mas! Descérgala en:

Antes de tu vuelo

Revisa tus documentos

Verifica con tiempe los documentos obiigatorios)
ingresar a tu desting y evitar inconvenientes en los
del aercpuerto.

Registra tu equipaje

para
filtros

Llega anticipadamente al asropuerto y haz el registro de
tu maleta. Si no lo tienes, dirigete a la sala de abprdaje

sefialada en las pamntaltas del aeropuerto.

Llega al aeropuerto

Preséntate en el asropuerto con 3 horas de anticipacion
para vuelos internacionales y con al menos 2 horag para

vuelos nacionales.

Preséntate en la puerta de embarque

Recuerda que ia puerta del avion cierra 20 minutos
del vuelo.,

Presta atencién

Mantente atento y consulta el estado de tu vuz

avianca.com, Avianca App o nuestras redes sociales.

Descarga Avianca App grati

antes
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GRUPG
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HORA EN SALA

06:50

Verifica Ia sala en las pantallas el asropuerto

CUENCA b
CUE i

? Mig. 27 Aug J07:50
| CUENCA MARISCAL

+
| UIQ auro

Q wie, 27 Aug 108:40
QUITO MARISCA

U TARIFA ES Classic
Equipaje de mano

Equipaje de bodega

SHYES 1X23kg
aserva: BDANZG Operado por: AVIANCA ECU
-ticket: 547240292808002 Vendido por:
iajero frecuente: Status:

Informacion del equipaje

Articulo personal

Puede ser una cartera, una mochila o un bolso para transportar
tu portatil u otros objetos que se puedan acomodar debajo del
asiento delantero.

p— 35em ——y

Equipaje de mano

S5

Puedes Hevar liguidos, geles o
aerosoles en frascos gue no superen
tos 100 mililitros y empacarlos en una
bolsa transparente con autocierre.

Asem

Equipaje de bodega

Recuerda que las medidas de tu equipaje no debe exceder los
158 e¢m, equivalente a la suma de las dimensiones exteriores
{alto, iargo y ancho). Si eres socio LifeMiles, inférmate en
avianca.com sobre la politica de equipaje para viajeros
frecuentes.

Si tu equipaje de mano o facturado no cumple con el
peso y medidas de tu tarifa, deberas pagar un costo
adicional.

wn s e e mn e v

v

Observaciones

Disfruta todos los beneficios
gque nuestra app tiene para ti:

v Reserva tu vuelo
«” Gestiona tu viaje

+/ Guarda tu pase de abordar

iY mucho mas! Descérgala en:

Revisa el estado de tu vuelo

Antes de tu vuelo

Revisa tus documentos

Verifica con tiempo los documentos obligatorios
ingresar a tu destino y evitar inconvenientes en ios
del aeropuerto.

Registra tu equipaje

para
filtros

Llega anticipadamente al aeropuerto y haz el regisfro de
tu maleta. Si no lo tienes, dirigete a la sala de abprdaje

sefialada en las pantallas del asropuerto.

Liega al aeropuerto
Preséntate en el aeropuertc con 3 horas de antici

bacion

para vuelos internacionales y con al menos 2 horag para

vuelos nacionales.

Preséntate en la puerta de embarque
Recuerda gue la puerta del avién cierra 20 minutos|
del vuelo.

Presta atencion

Mantente atento y consulta el estado de tu vus

avianca.com, Avianca App o nuestras redes socialed.

antes

lo en
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 REPUBLICA
DEL ECUADOR

Memorando Nro. DGAC-SECU-2025-0483-M

Cuenca, 28 de agosto de 2025

PARA: Sra. Mgs. Karina Veronica Valenzuela Amaya
Directora de Administracion de Talento Humano

ASUNTO: ALCANCE PRESENTACION Y SALIDA PERSONAL
OPS-AEROPUERTO MARISCAL LA MAR DE LA CIUDAD DE
CUENCA.

De mi consideracion:

En alcance a memorando Nro. DGAC-SECU-2025-0479-M, para conocimiento y fines
consiguientes, comunico a usted Sefiora Directora de Administracion de Talento
Humano, que el Sefior Ing. Armando Leén - Administrador Aeroportuario 1, se presentd
en la Jefatura del Aeropuerto “Mariscal La Mar” de Cuenca, ¢l martes 12 de agosto de
2025, para cumplir la comisidn de servicios en la Gestion de Operaciones.

Asimismo, indico que el servidor antes mencionado realizé su salida a la ciudad de Quito,
el miéreoles 27 de agosto de 2025, fecha que se corrige debido a que digit6 la salida con
fecha 26 de agosto.

Sin otro particular, suscribo de usted.
Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Sra. Mayra Patricia Nivicela Pulla
INSPECTOR DESPACHADOR DE VUELO 2

Copia:
Sr. Diego Redrigo Jaramillo Valencia
Director de Certificacién Aeronautica y Vigilancia Continua

Sra. Tlga. Violeta del Rosario Godoy Gualpaz
Asistente de Recursos Humanos

Sr. Ing. Armando Guillermo Ledn Lopez
Administrador Aeroportunario 1

Direceion General de Aviacien Civil

Direccidn: Buenos Aires 0el-53 y dv. 10 dz Agosto ey
Codige postal: 170402 / Quito-Ecuadsr. Teléfona: +583-2 784 7400 rrliAannD I
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REPUBLICA
DEL ECUADOR

Memorando Nro. DGAC-QOAUT-2025-0159-M

Quito, 28 de agosto de 2025

PARA: Sr. Diego Rodrigo Jaramillo Valencia

Director de Certificacion Aerondutica y Vigilancia Continua

ASUNTO: Informe de actividades realizadas en Aeropuerto "Mariscal Lamar" -

Cuenca/Azuay (Comisién Servicios Institucionales desde el 12 al 27 agosto
de 2025).

De mi consideracién:

Dando cumplimiento al Memorando Nro. DGAC-DCAV-2025-1588-M, elaborado por el
senor Director de Certificacién Aerondutica Y Vigilancia Continua (e), mediante el cual
se designa al suscrito cumplir la comisién de servicios institucionales al Aeropuerto
"Mariscal Lamar" - Cuenca/Azuay, a partir del 12 al 27 agosto de 2025; me permito
informar a usted sefior Director DCAVC, las actividades cumplidas durante el lapso
mencionado.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Verificar documentos habilitantes del personal aerondutico (licencias, certificados
médicos).

y verificar los manifiestos de peso y balance (centrado) y otros Verificar
documentacién de las aeronaves que operan en el Aeropuerto (Certificados de
Aeronavegabilidad, Registro de matricula, pélizas de seguros, MEL, biticoras) para
dar cumplimiento con las normas y dem4s disposiciones técnicas establecidas para el
efecto.

Receptar documentos técnicos, de acuerdo con las regulaciones de la Direccidn
General de Aviacién Civil,

Archivar documentos de Inspeccidn del Area de Movimiento, entregados por
Operador del Aeropuerto.

Elaborar y reportar los derechos por servicios (FR3).

Validar, ingresar (vuelos militares / aeropolicial) y verificar la informacién ingresada
en el Sistema SEADAC WEB.

Llenar los formatos establecidos de todas las operaciones realizadas dfa a dia
Trabaje en horarios establecidos por la Administracién del Aeropuerto de acuerdo a
funcionamiento del aeropuerto de 06 hasta 23 HL publicado en el IFIS.

Ingresé el 12 de agosto y sali el 27 agosto 2025 cumpliendo Ja comisién de acuerdo
al memorando DGAC-DCAV-2025-1588-M, donde laboré de acuerdo a al detalle
siguiente:

Direccion General de Aviacion Civil

Direccion: Buenos Alres 0£1-53 v Av. 10 de Agosto £ MFW
Codigo postal: 1770402 / Guito-Ecuador. Teléfone: +533-2 734 7400 Friiannp
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