COMPROBANTE DE DISTRIBUCION INTERNA DE FONDOS

Entidad: 522-3998-0000. DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL - PLANTA CENTRAL

Ejercicio:

No. Fondo Global:

No. Formulario Interno:
Unidad Gastadora:

RUC/C1 Responsable:
Nombre Responsable:
Monto Fonde Globai:

Monto Fondo Interno:
Estado:

Clase de Fondo:

Descripcion:

2025 TESORERIA

582
1589

Cta. Monetaria Fecha de Pago

001 - VIATICOS MATRIZ

1707827091 -

/ No. Transfer. No. Pago CUR

TOBAR ATIAGA MARTIN GUSTAVO DE JESUS

1,120.00
1,120.00
APROBADO

FAF - ANTICIPCS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAIE CORRIENTES CCN RECURSOS
FISCALES / ’

#

ANTICIPO VIATICOS SR. MARTIN TOBAR / VERIFICAR DOCUMENTOS HABILITANTES DE
TRiPULAC%ONES%AERONAVES. RECEPTAR Y VERIFICAR MANIFIESTOS DE PESO Y BALANCE /
LAGO AGRIQ DEL 01 AL 15 AGOSTO 2025

No. de Solicitud: 582 Fecha Solicitud: 23/07/2025
No. de Doc. Aprobacién: 582 P Fecha Aprobacién:  23/07/2025
No. de CUR Contable: 119966182
) No. CUR
Clase de Fondo Fuente Clase de Registro RUCICI Respansable Contable Pagado Monto Aprobado
FAF 002 FRC 1707827091 119966182 NO 1,120.00

A

FIRMA RESPONSABLE FIRMA AUTORIZACION
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———
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1 dien - 95

de Aviacion Civil

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

DGAC-DCAV-2025-1431-M 10.jul-25
VIATICOS T x T woviuzaciones | susisTENCIAS | 1 aumentacion |
DATOS GENERALES
] APELLIDOS - NOMBRES DE LA © EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
TOBAR ATIAGA MARTIN GUSTAVO CI: 1707827091 INSPECTOR DESPACHADOR DE VUELO 2
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O Ei. SERVIDOR
LAGO AGRIO / SUCUMBIOS [DIRECCION DE CERTIFICACION AERONAUTICA Y VIGILANCIA CONTINUA
FECHA SALIDA (dd-ram-aaaa)| HORA SALIDA (hhomm) | FECHA LLEGADA {dd-mm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm}
31/7/2025 23:00 16/8/2025 06:HOQ.

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Trabajo en area operaciones del aeropuerto de Nueva Loja {Sucumbios) por renuncia del Inspector de esa estacén y se cumpiira con
las siguientes tareas: Verificar documentos habilitantes de las tripulaciones y de las aeronaves, receptar y verificar manifiestos de peso
y balance, inspeccionar el drea de movimiento para constatar que este sin ningun problema para las operaciones areas en pro de [a
seguridad operacional, ingresar datos de las operaciones en el sistema SEADAC, organizar puesto de estacionamiento en los pit de la
plataforma del aeropuerto, generar comprobantes por recaudacion y emitir {os FR3, tasas respectivas, realizar informes respectivos de
las novedades de las operaciones del aeropuerto. DANDO CUMPLIMIENTO AL MEMORANDO No, DGAC-DCAV-2025-1431-M, de julio
07 de 2025,

SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE
TA
(Adreo,terrestre, maritimo, otros) TRANSPORTE RU FECHA HORA FECHA HORA hh:mm
dd-mm-aaaa ] hh:mm dd-mm-aaaa
TERRESTRE PARTICULAR LATACUNGA -LAGO AGRIC] 31/7/2025 23:00 1/8/2025 6:00
TERRESTRE PARTICULAR LAGO AGRIO - LATACUNGA]  15/8/2025 23:00 16/8/2025 6:C0
DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: NG. DE CUENTA:

enticipacidn ol cumplimiente de los serviclas instituclonales, soivo el caso de que por necesidad

i fonal la Autoridod fora auterice.

* De ng existir disponibilidod p P fa, tonto la solicitud como lo iz quedardn
finsubsistentes.

* £l informe de Servicios instituicionales deberd p dentro del término de 4 dios de cumplide el
[servicio institucional.

* Estt prohibido conceder servicips institucionales durante los dias de descanse obligatoria con

BAR ATIAGA excepcidn de las Mdximas Autaridades ¢ de casos excepoionales debidamente justificados por fo

. (Mdximu Autoridad o su Delegodo.
INSPECTOR DESPACHADOR DE VUELG 2

PACIFICO P U AHORROS 1016491084
NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para la Autorizacién, por fo menos 72 horos de
FIRMA D;{Q?E: SER OR SOLICITANTE

il

FIRMAS DE APROBACION

FiRVIA REPRESENTANTE DE LA UNIDAD SOLICITANTE FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

SR. DIEGO JARAMILLO VALENCIA

DIRECTOR DE CERTIFICACION AERONAUTICA ¥ VIGILANCIA CONTINUA

1194
36

00




" REPUBLICA
DEL ECUADOR

Memorando Nro. DGAC-DCAV-2025-1431-M

Quito, 07 de julio de 2025

PARA: Sra. Mgs. Valeria Nathali Alcarraz Calderon
Coordinadoera General Administrativa Financiera

ASUNTO:  Autorizacién Comisién Servicios Institucionales del funcionario DCAV para reemplazo
temporal en la Oficina Técnica del Aeropuerto "Lago Agrio”.

De mi consideracion:

Mediante Memorando No. DGAC-DGAC-2025-0255.-M, de abril 30 de 2025, suscrito por el Ab. Juan
Pable France Castro, cn su calidad de Director General de Aviacién Civil, el cual en su parte pertinentc
cita lo siguiente "...Para su conocimiento y fines consiguientes me permito comunicar que medignte
Accion de Personal Nro. RRHH-2025-0112 se acepta su renuncia, que formalmente Jue presentada
mediante memorando Nro. DGAC-SENI-2025-0185-M de 29 de abril de 2025, al Nombramiento
Provisional en calidad de INSPECTOR DESPACHADOR DE VUELO 1, renuncia que es aceptada
con fecha 30 de abril de 2025..."

Con estos antecedentes y de acuerdo a las coordinaciones realizadas, y en pos de cumplir con las
obligaciones de la Autoridad Acrondutica de mantener el control y la seguridad operacional en los
acrédromos del pafs, se designa al funcicnario de la Oficina Técnica 1 del Aeropuerto Internactonal
"Cotopaxi" ; Sr. Martin Tohar Atiaga, para cumplir la comisign de servicias institucionales de! 01 al 15
Agoste de 2025; por lo que agradeceré a usted sefiora Coordinadora General Administrativo Financiero,
autorizar la comisién de servicio por incluir fines de semana; sdbado (02 y 09 Agosto de 2025): domingo
(03 y 10 Agosto de 2025) y lunes (11 Agoste - FERIADO); en vista que mencionado funcionario
cumplird turnos que incluyen los fines de semana y feriados.

Lo expuesto es sobre la base de lo estipulado en el Articulo | de la Resolucién No.
DGAC-DGAC-2021-0024-R, de marzo 03 de 2021, por lo que se remite como documento anexo,
informe técnico motivado elaborado la Gestién Interna de Autorizaciones de la DCAVC,

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Alentamente,

Documento firmado electrénicamente

Sr. Diego Rodrigo Jaramillo Valencia i
DIRECTOR DE CERTIFICACION AERONAUTICA Y VIGILANCIA CONTINUA

Anexos:
- informe,_tecnice_motivado_deav-oftec~(106-2025.pdf

Copia:
Sr. Mgs. Darwin Aurelio Vallejo Mosquera
Administrader Aeroportuario 3

Sr. Plto. Manfn Gustavo de Jesus Tobar Atiaga
Inspector Despachador de Vuelo 2

Sra. Mgs. Gladys Marisol Carvajal Burgos
Directora Financiera




REPUBLICA
DEL ECUADOR

Fecha y hora generacidn:

Generado por:

2025-07-22 09:13:32 (GMT-5)

Juan Carlos Dominguez Espin

Hoja de Ruta

AERQNALITICA Y VIGILANCIA CONTINUA

(DGAC)

(GMT-35)

del Documenio

Informacian del Decumento
No. DGAC-DCAV-2025.1431-M Doc. -
Ducumente: Referencia:
Sr. Diego Rodrigo Jaramillo Valencia, Direcior de Certificacién Sra. Mgs. Vaieria Nathali Alcarraz Calderon.
De: Aercndutica y Vigilancia Conlinua, Direccién General de Aviacion Para: Coordinadora General Administrativa Financiera,
Civil Direccién General de Aviacidn Civil
Autorizacién Comisidn Servicios Institucionales del funcionario Descrincién
Asunto: DCAV para reemplarzo temporal en la Oficina Técnica del Aeropuerto Anexo:;' -
"Lago Agrio”. )
Fecha
Fecha 2025-07-07 (GMT-5) ) 2025-07-7 (GMT-5)
Documento: Registro:
Ruta del documento
¢ ) No. .
Area De Fecha/Hora Accion Para Dias Comentario
DIRECCION DE CERTIFICACION iﬁfﬂ“]]‘]‘;":ﬁ:ﬂm 2025-07-08 125267 | Tuan Carlos Daminguce | | — a
AERONAUTICA Y VIGILANCIA CONTINUA [\ 200 (GMT-5} . Espin (DGAC) THITILE [Especlivo por favor
Valeris ali
COORDINACION GENERAL Aﬁ::‘f::'g;‘;i‘mn W25-07-08 112313 | o Diego Rodrigo luramilla | Autorizado, proceder conforme
ADMINISTRATIVA FINANCIERA (DGAC) (GMT-5) SR Valencia (DGAC) normativa legal vigenie
DIRECCION DE CERTIFICACION Diego Rodrigo 2025-07-07 17.03:26 | Envio Elecirénico
Jaramillo Valencia [

DIRECCION DE CERTIFICACION
AERONAUTICA Y VIGILANCIA CONTINUA

Diego Rodrigo
Jaramillo Valencia
(DGALC)

2025-07-07 17.03:26
(GMT-5}

Firma Dhgital de
Dacumento

Dacumento Finmado
Elecirénicamente

DIRECCION DE CERTIFICACION
AERONAUTICA Y VIGILANCIA CONTINUA

Diego Rodrigo
Jaramillo Valencia
(DGAC)

2025-07-07 17.03:10
(GMT-5)

Regisuro

Valeria Nathal Alearraz
Calderon {DGAC)

Bireccion General de Aviacian Civil
Diraccion: Buenos Aires Del-53 y Av. 10 de Agosto

£adigo pestal: 170402 / Juito-teuador. Teléfong: +583-2 282 7400

Documanio generadd par Quigux
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Direccion General
de Aviacion Civil

E DE SERVICIOS INS TONALE

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE INFORME (demm-aaas)
INSTITUCIONALES
DGAC-DCAY-2025-1431-M 18/08/2025
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
TOBAR ATIAGA MARIN GUSTAVO DE£ JESUS INSPECTOR CESPACHADOR DE VUELOS 2
CIUDAD ~ PROVINCIA DEL SERVICIQ INSTITUCIONAL ) NOMBRE D€ LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE
DIRECCICN DE CERTIFACION AERCNAUTICA ¥ VIGILANCIA CONTINUA /GESTION DE
v, -
] NUEVA LOJA - LAGO AGRIO L AFORIZACIONSS.

SERVIDORES QUE iNTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

INFORME DE ACTIVIDADES ¥ PRODUCTOS ALCANZADOS

FUNCIONES EN OFICINA TECNICA AEROPUERTG "LAGO AGRIO" NUEVA LGIA - SUCUMBIOS, RECORRIDC DE PISTA PARA VERIFICACION CONDICIONES DE PISTA,
AYUDAS VISUALES E ILUMINACION, INGRESO AL SISTEMA IFIS PARA VERIFICAR ENTRADAS ¥ SALIDAS DE LAS ACFTS. Y VERIFICAR W & B DIGITALES INGRESADOS AL
SISTEMA, INGRESG Y VERIFICACION SISTEMA SEADACWER, VERIFICACION DE LOS W & B DE LA CIAS., FACTURACION Y COBRO DE TASA Y DERECHOS
AEROPCARTUARIOS, INFORMES Y TODO LO CONCERNIENTE A LA SEGURIDAD CPERACIONAL, ASIGNACION DE PITS Y ESTACIONAMIENTO DE ACETS.

JUSTIFICATIVO DE ALOJAMIENTO ¥/O ALIMENTACION

= No,~~ § No. FACTURA O"NOTA DE VENTA i e e DESCRIPCIGNT e VALOR / -
1 001-100-000000021 ERVICIO DE HOSPEDAJE DEL 01 AL 1,8F AGOSTO 2025 v 560,00 -
2 |001-001-000001302 CEUMD ALIMENTACION /j" 25,00 #° 2
3 [001-001-000007987 gofcpbuvo aumentacon 4 - 25,00 #~
4 |001-001-000007991 peptumc amaenmacion 50”7 7, 25,00 #~
5 [001-001-000007996 Jcpumo aumentacion 22 7 e 25,00 . me———
& 001-001-000007298 L/»QN'SUMO ALIMENTACICN /‘f’f/ m—me 25,00 v
7 |001-001-0000080G6 w#|constio aumenTacion 25,00 +
8 001-001-000008014 /fﬁjﬁd’mo ALUMENTACION o#* P S 25,00vammce
9 0021-001-000008017 ;f# NSUMO ALIMENTACION // 25,00
10 |001-001-000008020 g |codiumo atimenTacion 25,00 P
11 001-001-000008025 CORFOMO ALMENTACION // 25,00 -p/‘_é,,-"’
12 |001-G01-000008028 g afonsumo amaenracion o 5 25,00 o~~~
13 001-001-000008032 V CONSUMO AL\MENTACiGM 25,00 ,/
TOTAL JUSTIFGADO 860,00 ‘:?(f‘i:s !
dd-:::n‘-\aaa 3if07/2025 01/08/2025 E£stos datos se refieren ol tiemps efectivamente utifizade en ef cumplimiento del servicio
T ipstitucionol, desdelo salfda deHugor de residencia o trabajo hebituates-o def cumplimiento del
18.00 05:00. servicio institucional segun sea ef caso, hosta su Negada de estos sitios.
hh:mm
1080%,70- -
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
(Aéreo,terrestre,mariti NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
ma,otros)
fd-rnm-aaaa hh:mm dd-mm-aaaa hh:mm
TERRESTRE PARTICULAR LATACUNGA - NUEVA LOJA 31/07/2025 18:00 01/08/2025 06:00
TERRESTRE PARTICULAR NUEVA LOJA - LATACUNGA 15/08/2025 20:20 16/08/2025 09:00
—
[ / \;{ DBSERVACIONES
FIRMA DE LA O EL SE . ISIONADQ NOTA

£} presente informe deberc presentorse dentra del término de 4 divs def cumplimients de
servicias institucionales, caso contrario fa liquidacidn se demorard e incluso de no presentario
tendrlo que restituir fos valores percibides. Cuondo ef cumplimiento de servicios institucionales
sect superior ol numere de dfgs autorizados, se deberd adjuntar la gutorizacién por escrito de la
Mdxima Autoridad ¢ su Defegodo.

’) FIRMAS DE APROBACIGN

FIRMA DE LA AUTORIDAD NCMINADORA O SU DELEGADO

JARAMILLO VALENCIA

DIRECTOR DE CERTIFICACION AERONALUTICA Y VIGILANCIA CONTINUA

>



g )
R.U.C.. 2100507744001
FACTURA
No. 001-100-000060021
>/ NUMERO DE AUTORIZACION
15082025012100507744001200141000000000211777806411
GUAMAN BONILLA CECILIA MARIBEL h FECHA Y HORA DE
AUTORIZACION: 15/08/2025 20:20:39
AMBIENTE: PRODUCCION
Direccion Barrio: SIMON BOLIVAR Calle;: LEONIDAS PROANGC )
Matriz: Numero: S/N Interseccion: CARCHI EMISION: NORMAL
Direccion Barria: SIMON BOLIVAR Calle: LEONIDAS PROANO
H ion: CARCHE
Sucursal: Numero: S/N Interseccion CLAVE DE ACCESO
OBLIGADC A LLEVAR CONTABILIDAD NO Eii EE i
1508202501210
J O\ )
’/
Razdn Social / Nombres y Apellidos:; TOBAR ATIAGA MARTIN GUSTAVQO DE JESUS
dentificaciéon 1707827091
“echa 1510812025 Placa / Matricula: Guia
Jireccion: LATACUNGA
P Qot‘d. CO.C!' Cantidad Descripcién Detalle Adicional Precio Unitario Subsidio Precic_) §in Descuento Precio Tatal
rincipal Auxiliar Subsidio
& e
ARRIENDO DE UN /
PARTAMENTO AMOBLADO 4
15 14.00/ DESDE EL 1 DE AGQOSTO 40.00 .00 0.00 560.00 .
HASTA EL 14 DE AGOSTO DEL A 4
2025 <
Informacion Adicronal SUBTOTAL 0% 560.00
Telefono: 01989202019 SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
Email: martin.tobar@aviacioncivil.gob.ec SUBTOTAL £XENTO DE VA 0.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS §60.00
Forma de pago Valor
TOTAL DESCUENTO 0.00
20 - OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA 580.00
FINANCIEROQ ICE 0.00
IRBPNR 0.80
PROPINA 000
VALOR TOTAL 7460.00
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
0.00

AHORRO POR SUBSIDIO:
(Incluye VA cuando corresponda)
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R REPUBLICA
DEL ECUADOR

Memorando Nro. DGAC-SENL-2025-0434-M

Lago Agrio, 20 de agosto de 2025

PARA: Sra. Mgs. Karina Veronica Valenzuela Amaya
Directora de Administracién de Talento Humano

ASUNTO: Presentacion y saluda del sefior Martin Tobar Atiaga, Inspector
Despachador de Vuelo 2, a la oficina técnica de Lago Agrio.

De mi consideracidn:

Mediante el presente me permito informar a usted sefiora magister Karina Valenzuela,
Directora de Talento humano que, a la oficina técnica de Lago Agrio, se presentd, el
seftor Martin Tobar Atiaga, Inspector Despachador de Vuelo 2 para cumplir la comision
de servicio presentdndose el 1 de agosto, culminando la comision el 15 de agosto del
2025, particular que informo para los fines pertinentes.

Con sentimientos de distinguida consideracién,

Atentamenie,

Documento firmado electrénicamente

Sr. Herndn Jorge Ojeda Cano
AGENTE DE SEGURIDAD DE LA AVIACION

Copia:
Sr. Diego Rodrigo Jaramillo Valencia
Director de Certificacién Aerondutica y Vigilancia Continua

Sra. Tlga. Violeta del Rosario Godoy Gualpaz
Asistente de Recursos Humanos

Sr. Plio. Martin Gustavo de Jesis Tobar Atiaga
Inspector Despachador de Vuelo 2

Juan Carlos Dominguez Espin
Inspector Despachador de Vuelo 2

ato cluctrdnicanente pias
HERNAN JORGE OJEDA
CANO

AL undcanente con PaimAgE




Nombre: SR. PLTO. MARTIN GUSTAVO DE JESUS TOBAR ATIAGA
Lugar: Aeropuerto "Lago Agrio” - SENL - (Nueva Loja - Sucumbios)
Motivo: Comisidn Servicios [nstitucionales.

Fecha: Desde el 01 al 15 de agosto de 2025.

Dando cumplimiento al Memorando Nro, DGAC-DCAV-2025-1431-M, elaborado por
el sefior Director de Certificacién Aerondutica Y Vigilancia Continua, mediante el

cual sp dpcign:\ al _suscrito r‘nmp!ir la comisidn de servirins institiicionales al

Aeropuerto "Lago Agrio”

cumplidas durante las fechas antes mencionadas.

- Nueva Loja - Sucumbios, del 01 al 15 de agosto de 2025

VE - P U [{) d 4 =i C1I0 |/ & g [) v, ! el viddUc

ACTIVIDADES REALIZADAS:

v

ANENEN ANRNEN

AN

Verificar documentos habilitantes del personal aeronautico (licencias,
certificados médicos).

festos de peso y vatamee:

Verificar documentacién de las aeronaves (Certificados de Aeronavegabilidad,
Registro de matricula, pdlizas de seguros, MEL, bitdcoras) para dar
cumplimiento con las normas y demds disposiciones técnicas establecidas.
Receptar documentos técnicos, de acuerdo con las regulaciones de la Direccién
General de Aviacion Civil.

Antes de iniciar operaciones aéreas, se inspecciona el Areade Movimiento, con

‘el fin de garantizar que las operaciones aéreas enel"Aeropuerto se desarrollen

con total seguridad.

Organizar los puestos de estacionamiento de aeronaves privadas y militares,
sean estas aviaciéon menor o aviacién mayor.

Autorizar embarque y/o desembarque de pasajeros de las compafiias aéreas.
Posicionar a las aeronaves en los puestos de estacionamiento designados.
Coordinar y/o autorizar el ingreso de personas y vehiculos al area de
movimiento.

Calcular, facturar y recaudar FR3 para vuelos ocasionales de matricula
extranjera.

Calcular, facturar y recaudar tasas aeroportuarias para pax que viajan desde
esta estacién en aeronaves de matricula nacional o extranjera.

Validar e ingresar todos los vuelos en el sistema IFIS.

Validar, ingresar y/o verificar la informacién ingresada en el Sistema SEADAC
WEB.

RECOMENDACIONES:

v

Realizar mantenimiento de las franjas de pista, existe maleza crecida que
inclusive obstruyen la visibilidad de las luces de pista.




