COMPROBANTE DE DISTRIBUCION INTERNA DE FONDOS

Entidad:

Ejercicio:

No. Fondo Global:

No. Formulario Interno:
Unidad Gastadora:

RUC/CI Responsable:
Nombre Responsable:
Monto Fondo Globai:

Monto Fondo Interno:
Estado:

Clase de Fondo:

Descripcion:

522-9995-0000

DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL - PLANTA CENTRAL

2025

701

2035

001 - VIATICOS MATRIZ

1714192034

TEJADA MOLINA MARCELO RAFAEL

320.00
320.00
APROBADO

FAF - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CCON RECURSOS

FISCALES

ANTICIPO VIATICOS SR. MARCELO TEJADA/ INSTALACICN Y C
FACTURACION ELECTRONICA Y RECAUDAGION TUT Y FR3 /

SERPTIEMBRE 2025

TESORERIA

Cta. Monetaria

Fecha de Pago

No. Transfer.

No. Pago CUR

PACITAGION DE LOS SISTET\y\S PE
OCA - LAGO AGRIO DEL C8 AL™2

Noa. de Solicitud: 701 Fecha Solicitud: 03/09/2025
No. de Doc. Aprobacion: 701 / Fecha Aprobacion: 03/09/2025
No. de CUR Contable: 120564531
. No. CUR
Clase de Fondo Fuente Clase de Registro RUC/C! Responsable Contable Pagado Monto Aprobado
FAF 002 FRC 1714192034 120864531 NO 320.00 /

<

/;é

FIRMA RESPONSABLE

(G




s -
2000
5}/ o0
1 Direccion General
' de Aviacién Civil
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
DGAC-DFIN-2025-1588-M 03/09/2025
VIATICOS | x| MOVILIZACIONES | SUBSISTENCIAS | | ALIMENTACION |
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
TEJADA MOLINA MARCELO RAFAEL 1714192034 ANALISTA BE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION 3
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOHR
COCA - FRANCISCO DE ORELLANA / LAGO AGRIO - NUEVA DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIGN
LOIA
FECHA SALIDA {dd-mm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm}
08/09/2025 Q7HO0 12/09/2025 16:00
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Msg. Daniel Quitumba/ Ing. Marcelo Tejada
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Instalacién y capacitacion de los sistemas de facturacion electrénica y recaudacion de TUT y FR3 Arpto Francisco de Orellana - Coca y
Arpto Nueva Loja - Lago Agrio
TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE
{Aéreo,terrestre, maritimo, otros ) TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA hhimm
dd-mm-aaaa hh:mm dd-mm-aaaa
TERRESTRE PARTICULAR QUITO - TABABELA 08/09/25 7:00 08/09/2025 8:00
AEREQ LAN TABABELA -COCA 08/09/25 9:00 08/09/2025 9:45
TERRESTRE PARTICULAR COCA- LAGO AGRIO 10/09/25 8:30 10/09/2025 10:45
TERRESTRE PARTICULAR LAGO AGRIO-COCA 11/09/25 10:30 11/09/2025 12:00
AEREQ LAN COCA-TABABELA 12/09/25 14:20 12/09/2025 15.00
TERRESTRE PARTICULAR TABABELA - QUITO 12/08/25 15:00 12/05/2025 16:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: |no. DE CUENTA:
BANCO DEL PICHINCHA AHORROS 3024352000
NOTA: Esta solicitud debera ser presenteda pora la Autorizacidn, por lo menos 72 horas de
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE anticipocién of cumplimiento de los serviclos institucionales, salvo el caso de que por necesidad
itucfonal o Autoridad Nominadore autorice. * De no existir
= disponibilidad presupuestaria, tanto la soficitud como la autorizacion quedardn insubsistentes.
* El informe de Serviclos Institucionoles deberd presentarse dentro de! término de 4 dios de
cumplido el servicio institucional. Estd
prohibido conceder servicos institucionoles durante Ios dias de descanso obligatorio con
ING. MARCELO ) AFAE excepcion de las Mdximos Autoridades o de casos excepd anales debidamente justificados pey 1o
ANALISTA DE TECNOLOG{K Maxima Autoridad o su Delegado,
Cl. 1714192034
—
- ) FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA AUTORIDAﬂ NOMINAI??‘A O SU DELEGADO
Director de Tecr‘;ologias de la Informacién y Comunicacion




" REPUBLICA
DEL ECUADOR

Memorando Nro. DGAC-DFIN-2025-1588-M

Quito, D.M., 03 de septiembre de 2025

PARA: Sr. Mgs. Danigl Esteban Quilumba Samueza
Analista Financiero 2

ASUNTO: Cumplimiento Cronograma Capacitacién Procedimiento Generacton Comprabuntes de
ingreso FR3 y TUT: Facturacién: y, Recaudacton 4 Aeropuertos: Bl Coca y Nueva Loja.

De mi consideracion:

En referencia al memarande Nro. DGAC-CGAF-2025-0191-M, de 27 de junio de 2025, sobre [a
generaciGn de los Comprobantes de Ingresos FR3 y TUT: fucturacién: vy, recaudacidn, en el cual
menciona ko siguiente: . considerando lu faita de personad que atraviesa en la acrialidad ta Direceion
General de Aviacion Civil, y conscientes de que es necesario ld actualizacion de los procesos v
recnologia que manejumos, se realizd el proceso de aplicaciones informdiicas financieras en la Mariz-
VIO, Subdireccion Zonal GYE v, en los aeropuertos concesionados y no concesionados, los siguienfes
[FOCCSOS.

® Sistema de Cobras FR3 (Vuelos Ocasionales) v TUT (Tasax de uso de Terminal ¢ Internacional) -
Aeropuertos, tiempo estimado 2 minutos

® Siviemu Facturacion awlonuitica — Aeropuertos, una vez que se genera los Comprobanies FR3 y
TUT, la factura se genera automdticamente.

® Sistema de Recauducion — Aeropuertos, tiempo estimado 2 minutos. ...

I

De ucuerdo a lo anteriormenie expuesto, y en cumplimiento al cronograma de capacitacion 2023 de los
Comprobantes de Ingresos FR3 y TUT: facturacidn, y. recaudacion, se autoriza el traslade de los
siguientes funcionarios: Mgs. Daniel Esteban Quilumba Samueza - Analista Financiero 11, con el
acompafiamiento del Ing. Marcelo Rafuel Tejada Molina - Analista de Tecnotogias de la Informacion y
Comunicacion W, para los Aeropuertos de: El Coca y Nueva loja. del 08 al 12 de septiembre del
presente afio, para la respectiva capacilacion,

Particular que comunico para los fines pertinentes.

Alentamente,

Ducamento firmado electronicamente

Mgs. Gladys Marisel Carvajal Burgos
DIRECTORA FINANCIERA

Copia:
St Ing. Marla Fernanda Proafio Valdospinos / Tesorera
Tesorera (eneral

Sr.Ing. Juan Carlos Cardenas Quengudn
Director de Fecnologias de la Informacion y Cemunicacion

Sr. Ing. Marcelo Rafael Tejada Molina
Analista de Tecnologias de la Informaciion 3

Sr. Ing. Cesar Mauricio Argucllo
Inspector Despachador de Vuelo 2

Sr. Herndn Jorge Ojeda Cano
Bireccion General de Aviacién Civil

Direceion: Buenos Alres 0el-53 y Av. 10 de Agosto & R -
' Cédige postal: 170402 / Quito-Ecuador. Teléfono: +593-2 294 7400 FZWMM /
Dwar crnanta fwemache €, m%%ﬂﬁﬁfmqob.&c

T




REPUBLICA
DEL ECUADOR

Memorando Nro, DGAC-DTIC-2025-0619-M

Quito, D.M.. 03 de septiembre de 2025

PARA: Sr. Ing. Marcelo Raluel Tejada Molina
Analista de Tecnologias de la Informacion 3

ASUNTO: Designacion Cumplimiento Cronograma Capacitacidn Procedimiento Generacién
Comprobantes de Ingreso FR3 y TUT: Fuacturacion; y, Recaudacion a Aeropuertos: El
Coca y Nueva Loja.

De mi consideracion:

En respuesta al Memorando No. DGAC-DFIN-2025-1588-M que solicita "En refereacia al meniorande
Nro. DGAC-CGAF-2025-0191-M, de 27 de junio de 2025, sobre lo generacion de los Comprobantes de
Ingresos FR3 v TUT; fucturacion: v, recaudacion, en el cual menciona Jo siguiente: . consideramndo fu
fultu de persemal que atraviesa en la actuadidad lo Direccion General de Aviacicon Cill vy conscienies de
que es necesario la actualizacion de fos procesos ¥ tecrologia gue manejamos, se realizd el proceso de
uplicacioneys informdticas financieras en fu Matriz- UlO, Subdiveceiin Zonal GYE y, en lox ueropnertoy
concesionados v no concesionados, los siguientes procesos:

o Sistema de Cobros FR3 (Vuelos Ocasionales) y TUT (Tusus de wso de Terminal ¢ Inrernacional) -
Aeropuertos, tiempo estimado 2 ininutos

& Sistema Factiracion waiomdlica — Aeropuertos, una vez que se genera loy Comprobantes FR3 y
TUT. la factura se genera automdticamente.

& Sistema de Recaudacion -~ Aeropuertos, tiempo estimado 2 minutos. ..."

De actierdo a o anteriormente expuesto, v en cumplimiento al cronograma de capaciiacion 2025 de tos
Comprobantes de Ingresos FR3 y TUT, foctiracion; y. recaudacion, se autoriza el iraslado de los
signivnies Juncionarios: Mgy, Daniel Esreban Quilwmba Samitieza - Analista Fineneiere M, con el
acompaianiento del Ing. Marcelo Rufael Tejada Molina - Analista de Teenologius de la Informacion y
Comunicacidn TH, para los Aeropuertos de: El Coca ¥ Noeva Loja, del O8 al 12 de sepriembre def
presente ailo, pard la respectiva capacitacion.

Esta Direccion, autoriza y le designa al sefor Ing. Marcele Tejada Molina, a cumplir cen la comision de
servicios solicitada.

Con sentimientos de distinguida considerucion,

Atenlamente,

Documento firmado elecironicamente
Ing. Juan Carlos Cidrdenas Quenguin

DIRECTOR DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION

Referencias:
- DOAC DFIN-2025-158%-M

Copri

Mariana De Jesds Carricn Cueva
sSecretaria

Direccion General de Aviacion Civil
Direccion: Buenos Aires Del-53 y Av. 10 de Agosto B MEW

Codiga postal: 170402 / Quito-Ecuador. Teléfano: +5935-2 294 7500 .
et it oG A ERER gob.ec [Z’ Mm i

l /2




3 D

' de Aviacion Civil

ireccion General

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACKIN PARA CUM PLIM IENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORM E {dd-mmm-aaaa)

DGAC-DFIN-2025-1588-M,DGAC-DTIC-2025-0618-M

15/09/2025

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOM BRES DE LA O EL SERVIDOR

PUESTO QUE QCUPA:

TEJADA MOLINA MARCELO RAFAEL 1714192034

ANALISTA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION 3

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUGCIONAL

NOMBRE DE 1A UNIDAD A LA QUE PERTENECE

COCA - FRANCISCO DE ORELLANA / LAGO AGRIO - NUEVA LOJA

DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION

SERVIDORES QUE INTEG RAN EL SERVICIQ INSTITUCIONAL; Msg, Daniel Quilumba/ Ing. Marcelo Tejada

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Instalacion y capacitacién de los sistem as de facturacion electrénica y recaudacion de TUT y FR3 Arpto Francisco de Crellana - Coca y Arpto Nueva Loja - Lago Agrio

JUSTIFICATIVO DE ALOJAM {ENTO Y /O ALIMENTACIGN

No. |No. FACTURA O NOTA DEVENTA / / DESCRIPCION VALOR |
1 001-001-000000013 #ospriatoree #7 " 60,00 #
2 001-001-000000661 ApOTasmooa 92~ / P 60,00 & -~
3 001-001-000000268 g phioy sefansoo Lz ousars ™ 7~ 50,00 £
4 001-001-000001999 Alefanco cHicarza suapvs meNE Lf" 60,00 #

&

TOTAL JUSTIFICADO

7

230,00 v//

FECHA 08/09/2025 /'.u 12/09/2025 j ;&roIS d{?ms se refieren m'.hempn efectlvame?te uf-hzado en el cumplimiento del servicio
dd-mmm-aaa j institucional, desde le salida de! lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento de!
HORA 7:00 1300 / servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegoda de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE satoa LLEGADA
(Aéreo,terrastre,mariti NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA //HORA / FECHA HORA
mo,otros) < -
dd-mmm-aaaa hh:mm //dd-mmm-aaaa f hhimm
: &
Terrestre Particular Quito - Tababela 08/09/2025 /./ 7:00 / /95/09/2025 4‘,-7:50
o
N df 9’; f’
Aéreo Aeroregional Tababela - Coca 08/09/2025 / 9:30 & 08/09/2025 10:15
ra -
Terrastre Transportes Coca Coca- Lage Agrio 10/09/2025 H 10:00 J/1_0/09/2025 ‘f 12:30
) g -
Terrestre Transportes Coca Lago Agrio- Coca 12/09/2025% 5:30 & 12/038/2025 / 9:00 F-
Aéreo Aeroregional Coca - Tababela 12/08/2025 l/ 1030 12/09/2025 ﬂ{‘ 11:15 f
‘ ‘ / 7 /
Terrestre Particular Tababela - Quito 12/09/2025 12:00 &1 12/09/2025 13:00
3
¥

NOTA: En el caso de haber transporte piblico, se deberd adjuntar abligateriamente los pases a bordo ¢ boletos. Proparcionado por A

BC Aerolineas 5.A . {INTERJET)

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONA DO

NOTA

El presente informe deberd presentorse dentro dei término de 4 dios del cumpiimiento de servicios
institucionales, caso contraric {o liquidocion se demorard e incluso de no presentarfo tendria gue
restituir fos volores percibidos. Cuondo ef cumplimiento de servicios institucionales sea superior al
numere de dias autarizados, se deberc adjuntar la qutorizacion por escrito de fa Mdxima A utoridad
o su Delegado.

—)

FIRMAS DE APROBACIGN

RA QO 5U DELEGADO

CARLOS CARDENAS

Directar de Tecnologfas de la Informacién y Comunicacién




HOStal RU.C.: 2250692627001
FACTURA
) No.  001-001-000000013
R, », T NUMERO DE AUTORIZACION
La I o‘ I e 10092025012250692627001200100100000001 385646964 11
" GUERRERO JURADO LUIS ALEJANDRO h FECHA Y HOBA DE 9 08:37-
AUTORIZACION: 10/09/2025 08:32:18
AMBIENTE: PRODUCCION
Girecqion Barrio: SANTA ROSA Caile’ QUITC Numero: S/IN
Matriz: Interseceion FERNANDO ROY EMISION: NORMAL
Direceisn Barrio: SANTA ROSA Calle: QLITO Numera: S/N
’ Interseceon; FERNANDO ROY
Sucursal rerseeeon CLAVE DE ACCESD
j T ’ i
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD NO i ;
NIRRT A0 i
10092025017 2506926270012 0010010000006 30564696411
CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPULAR - REGIMEN RIMPE
\ J \ / v,
-
1 4
Razon Social / Nombres y Apellido TEJADA MOLINA MARCELO RAFAEL
Identiificacion 17141492034
Fecha 10/09/2025 Placa / Matricula: Guia
Direccion® Cuto
Cod. Cod., , . . . Precio Unitario . Precio sin ST Precio Total
Princ pal Auxinas Cantidad Descripcion Detalle Adicional Subsidio Subsidio Duscuento
Q01 2.00 HOSPEDAJE HABITACION 30.00 0.00 a.on 0.00 60 N0
informacién Adicional SUBTOTAL 0% fie.00
Teletons NOBGAEEE1S 4/" SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
Eeal- marcelalejadatzgmai.cont / SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
Hospeda)e, 12/ noches del 08/ 1le septiembre al 09/ de sepliembre del 2025 SUBTOTAL SIN IMPUESTOS £0.00
TOTAL DESCUENTQ 0.00
Formz de pago Vaior
ICE 0.00
01 - BIN UTILIZACION DEL $I5TEMA FINANCIERD 60 00
IRBPNR Q.00
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL B0.00]
VALOR TCTAL SIN SUBSIDIO glal
AHORRO POR SUBSIDIO:; 0.00
{Incluye IVA cuando correspenda)




VILLENA SAGBAICELA JOHANNA ALFJANDRA
Celular; 0979461012 7 Fmail: Jahanna_j.a @ hotmail.com i
155100107 - SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PRESTADOS POR HOTELES. ;
RUC: 2100588033003 ,,/
Direc.: Manabi 1728 y Av. Quito / LAGO AG JO
{AUT SRl 1132833418

SERIE: 0010 Nﬁm de Vﬁﬁ'ﬁfj/ v 7

Nombre:... / 9’/

Direccicn:... @W /'é'
HU4192037 e . Retision #5;

NuevaLo;aa // ... " AEMLN. deI20egX....Telf v

DESCR[HII]N

/;énfw%yé’

COTIRITNTL - e T e

§ ERVICIO GE HOSPES:

Johanna "Vz[[er
RUC: 210058803001
Lago Agrio - Sucumbios - Ecuador &

FECHADE C 12;JCIDAD 23iA RJL/2026 o |
= (TOTAL 027

COMTRIBUYENTE REGOGIG POPULAR
{  REGIMEN RIMPE

”ADEEEGO o
2

UTBRAADA

BElEE g e

SEASSNNE - RGT 2P0
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FLIGHT NO:

BOARDING TIME:  WATE: SEAT: CLASS: SEAT:

RER841 0830 14H Y 14H

OPERATED BY AEROREGIONAL

e TEJADAMOL INAMAR TEJADAMOL INAMARCE .
SSEE FROTGULITO MARISCA. oss: Y RER 841 O8SEP
B 0. COCA DATE:  O8SEP FROM: QUITO MARISCA.
e o e
ATy
e DEPARTURE TIME: 0930
— SEQUENCE NO: 025 ‘ SEQUENGE N3: 025
TARJETA DE EMBARGUE
VIELS EMBARQLUE PUERTA ASIENTCO
7AS40 69:30 - 6C
N AR TEJADA/MARCELQ FECHA
i 12SEP
OFAGEN COCA BOOKING
DESTING QUITO CABINA Y
SALIOA 10:30 SECUENCIA D17
™ & Smroregronal
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4’ repusLica

DEL ECUADOR
Memorando Nro. DGAC-SECO-2025-0638-M
El Ceca, 12 de septiembre de 2025
PARA: Sra. Mgs. Karina Veronica Valenzuela Amaya

Directora de Administraciéon de Talento Humano

ASUNTO: COMISION SERVICIOS INSTITUCIONALES SRS. DANIEL
QUILUMBA Y MARCELO TEJADA

Pe mi consideracion;

Por media del presente comunico que los funcionarios Mgy, Daniel Quilumba Samueza,
Analista Financiero II e Ing. Marcelo Tejada Molina, Analista de Tecnologia de la
Informacion y Comunicacion 1, se presentaron en comision de servicios institucionales
en este aeropuerto del Coca el 08 de septiembre de 2025 a las 10:30 HL. Posteriormente
trasladdndose al acropuerto de Lago Agrio el 10 de septiembre de 2025 y retornando al
Cuoca el 12 de septiembre de 2025 para su regreso a Quito a las J1:00 HL. culminando su
comision de servicios.

Con sentimientos de distinguida consideracion,

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Sr. Nelson Mauricio Lopez Romero
INSPECTOR DESPACHADOR DE VUELO 1

Copia
Sra. Mgs. Gladys Manisel Carvajal Burgos
Directora Financiera

Sra. Ing. Muria Fernanda Proafie Valdospinos / Tesorera
Tesorera General

Sr. Edwin Efrain Santos Hernandes
Pirector Administrativo

Sr. Ing. Marcelo Rafael Tejuda Molina
Analista de Tecnologias de la Informacion 3

Sr. Mgs. Daniel Esteban Quilumba Samueza
Analista Financiero 2

ELEON MAURICTO
EZ ROMERO

Direccign General de Aviacidn Civil

Direccion: Buenos Aires 021-53 y Av. 10 de Agosta & MW
Codigo postal: T70402 / Quito-Ectador. Teléfono: +53-2 284 7400 //
" L uroenhes bemad eww‘?‘?:%mag{%m . Q ﬂh.BC [Z, Mﬂﬂi

py




* REPUBLICA

DEL ECUADOR
Memorandoe Nro, DGAC-SENIL.-2025-0503-M
Lago Agrio, 15 de septiembre de 2025
PARA: Sra. Mgs. Karina Veronica Valenzucla Amaya

Directora de Administracion de Talento Humano

ASUNTO:  Presentacion y salida de los sefiores Daniel Esteban Quilumba y Marceio
Tejada, cupacitacidn uso sistema de facturacion FR3, TUT,

De mi consideracion:

Mediante el presente me permito informar a usted sefiora magister: Karina Valenzuela,
Directora de Talento humano que, a la oficina téenica de Lago Agrio. se presentaron los
sefiores Daniel Esteban Quilumba y Marcelo Tejada, capacitucidn uso sistema de
facturacién FR3, TUT., mismos que se presentaron el dia 10 de septicmbre, culminando la
comisidn el dia 12 de septiembre del 2025,

Con sentimientos de distinguida consideracidn.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Ste. Herndn Jorge Ojeda Cano
AGENTE DE SEGURIDAD DE LA AVIACION
Copia:

Sra. Mgs. Gladys Marisol Carvajal Burgos
Directora Financiera

Sr. Diego Rodrigo Jaramillo Valencia
Director de Certificacion Aerondutica y Vigilancia Continua

Sr. Mgs, Daniel Esteban Quilumba Samueza
Analista Financiero 2

Sr. Ing. Marcelo Rafael Tejada Molina
Analista de Tecnologias de la Informacion 3

HERNAN TORGE OJEDA
CANO

Direccion General de Aviacion Civil
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" REPUBLICA
DEL ECUADOR

Memorando Nro, DGAC-TDST-2025-0027-M

Quito, D.M., 16 de septiembre de 2025

PARA: Sr. Ing. Juan Carlos Cirdenas Quengudn
Director de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion

ASUNTO: Informe Comisién de Servicios Aeropuertos: El Coca y Nueva Loja

De mi consideracidn:

En cumplimiento al Memorando Nro.
DGAC-DFIN-2025-1588-M . DGAC-DTIC-2025-0619-M de 03 de septiembre del 2025,
sobre ¢l Cronograma de Capacitacién Procedimiento Generacion Comprobantes de
Ingreso FR3 y TUT; Facturacién; y. Recaudacion Aeropuertos: El Coca y Nueva Loja. en
el cual  menciona  lo  siguiente:  “© En  referencia al  memorando  Nro,
DGAC-CGAF-2025-0191-M, de 27 de junio de 2025, sobre la gencracidn de los
Comprobantes de Ingresos FR3 y TUT; facturacion; y, recaudacion. en el cual

menciona lo siguiente:*Vaconsiderando la falta de personal gue atraviesa en la actualidad
la Direccidn General de Aviacidn Civil, y conscientes de que es necesario la actualizacion
de Jos procesos y lecnologia que manegjamos, se realizd el proceso de aplicaciones
informaticas financieras en la Matriz- UIQ, Subdireccion Zonal GYE y. en los
acropuertos concesionados vy no concesionados, fos siguicntes procesos:

® Sistema de Cobros FR3 (Vuelos Ocasionales) y TUT (Tasas de uso de Terminal e
Internacional) Aeropuertos, tiempo estimado 2 minutos

® Sistema Facturacién automdtica - Aeropuertos, una vez que se genera los
Comprobantes FR3 y TUT, la factura se genera automaticamente.

® Sistema de Recaudacion — Aeropuertos, tiempo estimado 2 minutos. ™

De acuerdo a lo anteriormente expuesto. y en cumplimiente al cronograma de
capacitacion 2625 de los Comprobantes de Ingresos FR3 y TUT. facturacion: vy,
recaudacion, se autoriza el traslado de los siguientes funcionarios: Mgs. Daniel Esteban
Quilumba Samueza - Analista Financiero I1. con el acompaiamiento del Ing. Marcglo
Rafael Tejada Molina - Analista de Tecnologias de la Informacién v Comunicaciget I,
para los Acropuerntos de: El Coca y Nueva Loja, del 08 al 12 de septiembre del
presente afo. para la respectiva capacitacién.”

Al respecto, me permito adjuntar las actas de capacitacion de los Aeropuertos: El Coca y
Nueva Loja, debidamente legalizados por los capacitadores y capacitados, llevados a cabo
det 08 al 12 de septiembre del presente afio.
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DIRECCION GENERAL DE AV’IAC](’)N CIVIL
DIRECCION FINANCIERA - GESTION DF,'TESORF,RI/\ ]
DIRECTOR DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION ¥ COMUNICACION

INFORME DE CAPACITACION
AEROPUERTO FRANCISCO DE ORELLANA
Cronograma: del 08 al 10 de septiembre del 2025

En la ciudad del Coca, a los 08, 09 v 10 dias del mes de septiembre del 2025, en las oficinas de la jefatura
de la Administracion del Aeropuerto Francisco de Orellana, se rednen los siguientes servidores pablicos
pertenecientes a la DGAC; Mgs, Daniel Esteban Quilumba Samueza — Analista Financicro 11 en
representaciéon de la Direccidn Financiera - Gestidn de Tesoreria: Ing, Marcelo Rafael Tejada Molina -
Analista de Tecnologias de la Informacion Hl en representacion de la Direccion de Tecnologias de la
Informacién y Comunicacion: y, el Ing. César Mauricio Arguello — Inspector de Vuelo 1l en representacion
del Aeropuerto de Francisco de Orellana. Con la finalidad de dejar constancia de la Capacitacidn realizado
y ejecutado por los sefiores representantes del area Gestion de Tesoreria y las TICS, correspondicnte a:
Generacion Comprobantes de Ingreso TUT y FR3, Facturacion. Recaudacidn mediante depositos y/o
transferencias y consulta de depdsitos y transferencias acreditados.

Documentos que son elaborados y emitidos por los Servicios Aeroportuarios que la Direccidn General de
Aviacidn Civil a través de los Aeropuertos Administrados por la DGAC. otorga a [os usuarios internos y
externos.

ANTECEDENTES:

La DGAC mediante 1a Direceion Financiera. estd a través del area Gestion de Tesoreria son: las
dependencias de control, registro y verificacion de los ingresos Institucionales, generados en todas las
unidades Técnicas - Operacionales Administrativas - Financieras en todos los Aeropuertos Administrados
por fa Direccion General de Aviacidn Civil, asi como también en todas las areas y dependencias
Institucionales Administrativas, receptoras de recursos econdmicos.

Razon por la cual, y en apego a las disposiciones descritas en las Normas Lepales, Resoluciones.
Procedimientos, informes y/o notificaciones competentes: Planifica, elabora y ejecuta los controles de la
informacién documental y economica receptada, elaborada, registrada y remitida por los servicios
Téenicos-Operacionales. Administrativos y demas, otorgados a los usuarios externos e internos, es asi que:

* Codificacion a la Ley de Aviacién Civil,, Art. 6 literal (d): Art. 44; Art. 23 literales (b, e. hy Art.
240 Art, 26 literales (b, ¢); Art. 30. 32, 33, 34 .

s Resolucion 066/2010 de fecha 22 de julio de 2010, publicada en el R.Q) Edicion Especial Nro. 61
de 10 de agosto del 2010 vigente; reformada en parte determinada mediante la Resolucion 01072014
de fecha 25 de julio de 2014 en vigencia.

s Normas de Control Internos 403.1.- Determinacion y recaudacion de Ingresos; 405-07 Formularios
y documentos. Acuerdo de la Contraloria General del Estado 39 Registro Oficial Suplemento 87
de 14-dic.-2009 Ultima modificacion: 13-may.-2019 - Contraloria General del Estado.

¢ Mediunte el memorando Nro. DGAC-CGAF-2025-0120-M, de 13 de mayo de 2025, [a maxima
auteridad Sr. Abg. Juan Pablo Franco Castro — Director General de Aviacion Civil, autoriza, la
capacitacidén de los procedimientos para la generacion de los Comprobantes de Ingresos FR3 ¥
TUT: facturacion: y. recaudacion, mediante el sistema SIGDAC e INTEGRADO. en los
acropuertos administrados por la DGAC,

e Mediante memorando Nro. DGAC-DFIN-2025-1588-M, de 03 de septiembre de 2025, en
cumplimiento al cronograma de capacitacién 2025 de los Comprobantes de Ingresos FR3 v TUT;
facturacion; vy, recaudacion.




Banco Internacional
Cuenta Bancaria: 5206081440
Sub -linea solo en depdsitos: 30200

4 SUBDIRECCION ZONAL DEL LITORAL:

Banco General Rumiiahui
Cuenta: 8002589804
Sub ~linea solo en depositos: 30200

Es este caso, para la recandacion, es necesario la solicitud de confirmacion del nimero v fecha de
acreditacion. a los siguientes correos electrdnicos: davanparuizi@aviacioncivileohee 7/
misshiell.correaraviacioncivil.gob.ec , para la Tesoreria DGAC MATRIZ,

Fin ¢l caso de solicitud de acreditaciones. para la Tesoreria SUBDIRECCION ZONAL DEL
LITORAL, solicitar al siguiente correo electronico: isabel sulas(@aviacioneivil.gob.ec

Valores cancelados, mediante transferencias y/o depésitos directos. Iis decir, cuando la
transferencia y/o depositos de la Compaiiia {cliente) proviene del Banco de Pichincha, a la siguiente
cuenta bancaria:

DGAC MATRIZ:

Banco Pichincha
Cuenta Bancaria: 2100310688
Sub - linea solo en depdsitos: 30200

ks este caso, para la recaudacion, no es necesario la solicitud de confirmacion a Tesoreria DGAC
MATRIZ y/o SUBDIRECCION ZONAL DEL LITORAL, va que se acreditan de forma inmediata,
con el mismo numero, fecha de acreditacion y, valor del comprobante de la transferencia y/o
depdsitos generados por el Banco de Pichincha,

Consulta de depdsitos y/o transferencias acreditadas:

Dentro del Sistema SIGDAC, modulo Estados de Cuenta, opcién consultas, se puede verificar la
acreditacion de los depdsitos y/o transferencias, con la fecha v el nimero de comprobante. Esto es
opcional.

Comprobantes Recibos de Recaudacion RE, con un solo depésito y /o transferencia:

4.

Tomar en cuenta, se prohibe la recaudacion en efectivo. Educar a las Compaiiias la cancelacion por
loy servicios que presta la DGAC, mediante depositos y/o transferencias bancarias directas. en
especial del Banco de Pichincha (Compafiia) a la cuenta del Banco de Pichincha (DGAC).

Generar Jas Recaudacion RE, en el caso de pagos realizados por las Companias, mediante
transferencias interbancarias, siempre y cuando la Tesoreria DGAC MATRIZ y/o Tesoreria
SUBDIRECCION ZONAL DEL LITORAL. envie el correo electrénico de confirmacion. el cual
contendra: la fecha. ndimero y valor de la transferencia acreditado.

Considerar, como primer paso para la generacion de Comprobantes de Recandaciin RE,
seleccionar la fecha del depdsito v/o la transferencia z}creditada, confirmado. por parte de la
Tesoreria DGAC MATRIZ v/o Tesoreria SUBDIRECCLION ZONATL DEL LITORAL .

Veriticar, el valor del depésito y/o la transferencia acreditada sea igual al valor de la factura.
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En representacion Direccion de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion

Ing. Marcelo R, Tejada M.
Analista Tecnologico 11
Direccion General de Aviacion Civil

En representacion del Aeropuerto Francisco de Orellana

o et 1 e e
HCESAR MAURICIO
IARGUELLO .

[ng. César Mauricio Arguello
Inspector Despachador de Vuelo 11
Aeropuerto Francisco de Orellana




DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL,
DIRECCION FINANCIERA - GESTION DE TESORERIA '
DIRECTOR DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION

INFORME DE CAPACITACION
AEROPUERTO LAGO AGRIO
Cronograma: del 10 al 12 de septiembre del 2025

Fn la ciudad de Lago Agrio, a los 10, 11 y 12 dias del mes de septiembre del 2025, en las oticinas de la
jelatura de la Administracion del Aeropuerto Lago Agrio, se rednen los siguientes servidores pliblicos
pertenecientes a la DGAC: Mgs. Daniel Esteban Quilumba Samueza — Analista Financiero 11 cn
representacidn de la Direccién Financiera — Gestion de Tesoreria: Ing, Marcelo Rafael Tejada Molina -
Analista de Tecnologias de la Informacion 111 en representacion de la Direccién de Tecnologias de la
Informacion y Comunicacion; Sr. Juan Carlos Dominguez Espin — Inspector Despachador de Vuelo 112 y.
el Sr. Herndn Jorge Qjeda Cano — Administrador Aeroportuario de Lago Agrio. Con la finalidad de dejar
constancia de la Capacitacion realizado y ejecutado por los sefiores representantes del area Gestion de
Tesoreria v las TECS, correspondiente a: Generacion Comprobantes de Ingreso TUT v FR3, Facturacion,
Recaudacion mediante depdsitos y/o transferencias y, consulta de depdsitos y transierencias acreditados.

Documentos que son elaborados y emitidos por los Servicios Aeroportuaries que {a Direccion General de
Aviacton Civil a través de los Aeropuertos Administrados por la DGAC, otorga a los usuarios internos y
externos.

ANTECEDENTES:

La DGAC mediante la Direccion Financiera, estd a través del area Gestién de Tesoreria son: las
dependencias de control, registro y verificacion de los ingresos [nstitucionales, generados en todas las
unidades Técnicas - Operacionales Administrativas - Financieras en todos los Aeropuertos Administrados
por ta Direccidn General de Aviacion Civil, asi como también en todas las dreas y dependencias
{nstitucionales Administrativas, receptoras de recursos econdmicos.

Razén por la cual. y en apego a las disposiciones descritas en las Normas Legales. Resoluciones,
Procedimientos. informes y/o notificaciones competentes: Planifica, elabora y ejecuta los controles de la
informacion documental y econdmica receptada, elaborada. registrada y remitida por los servicios
Técnicos-Operacionales, Administrativos y demas, otorgados a los usuarios externos e tnternos, es asi que:

s Codificacion a la Ley de Aviacion Civil., Art. 6 literal {d); Art. 44; Art. 23 literales (b, e. hy A,
24: A, 26 literales (b, ¢); Art. 30,32, 33,34 .

»  Resolucion 066/2010 de fecha 22 de julio de 2010, publicada en ¢! R.O Edicion Especial Nro. 61
de 10 de agosto del 2010 vigente; reformada en parte determinada mediante [a Resolucién 010/2014
de fecha 25 de julio de 2014 en vigencia.

»  Normas de Control Internos 403.1.- Determinacion y recaudacion de Ingresos; 405-07 Formularios
y documentos. Acuerdo de la Contraloria General del Estado 39 Registro Oficial Suplemento 87
de 14-dic.-2009 Ultima modificacion: 13-may.-2019 - Contraloria General del Estado.

+ Mediante el memorando Nro. DGAC-CGAF-2025-0120-M. de 13 de mayo de 2025, [a maxima
autoridad Sr. Abg. Juan Pablo Franco Castro — Director General de Aviacion Civil, autoriza, la
capacitacion de los procedimientos para la generacion de los Comprobantes de Ingresos FR3 y
TUT: facturacion: y. recaudacion, mediante el sistema SIGDAC e INTEGRADO. en los
aeropuertos administrados por la DGAC.

« Mediante metnorando Nro. DGAC-DFIN-2025-1588-M. de 03 de septiembre de 2025, en
cumplimiento al cronograma de capacitacion 2025 de los Comprobantes de Ingresos FR3 v TUT;
facturacion; v. recaudacion,




Banco Internacional
Cuenta Bancaria: 520608 140
Sub ~linea solo en depdsitos: 30200

+ SUBDIRECCION ZONAL DEL LITORAL:

Banco General Rumifiahui
Cuenta; 8002589804
Sub ~linea solo en depdsitos: 36200

[Is este caso, para la recaudacion, es necesario la solicitud de confirmacion del namero v techa de
acreditacion, a los siguientes correos electronicos: davannaruizigaviacioncivil gobec  /
misshell.correainaviacioncivil gob.ec , para la Tesoreria DGAC MATRIZ,

En el caso de solicitud de acreditaciones, para la Tesoreria SUBDIRECCION ZONAL DEL
LITORAL, solicitar al siguiente correo electrdnico: jsabel salasigaviacioncivil.gob.ec

Valores cancelados, mediante transferencias v/o depoésitos directos. Es decir. cuando la
transferencia y/o depdsitos de la Compaiiia (cliente) proviene del Banco de Pichincha. a la siguiente
cuenta hancaria:

DGAC MATRIZ:

Banco Pichincha
Cuenta Bancaria: 2100310688

Es este caso, para la recaudacion, no es necesario fa solicitud de confirmacion a Tesoreria DGAC
MATRIZ y/o SUBDIRECCION ZONAL DEL LITORAL, va que se acreditan de forma inmediata.
con el mismo nimero, fecha de acreditacion y, valor del comprobante de la transferencia y/o
depdsitos generados por el Banco de Pichincha.

Consulta de depdsitos y/o transferencias acreditadas:

Dentro del Sistema SIGDAC, modulo Estados de Cuenta, opeion consultas, se puede veriticar la
acreditacion de los depdsitos y/o transferencias, con la fecha y el nlimero de comprobante, Esto es
opcional.

Comprobantes Recibos de Recaudacion RE, con un solo depdsito y /o transfercocia:

?J

Tomar en cuenta, se prohibe la recaudacion en efectivo. Educar a las Compaiiias la cancelacion por
los servicios que presta la DGAC, mediante depdsitos y/o transferencias bancarias directas, en
especial del Banco de Pichincha (Compafiia) 2 1a cuenta del Banco de Pichincha (DGAC).

Generar las Recaudacion RE, en el caso de pagos realizados por las Compaiiias. mediante
transferencias interbancarias. siempre y cuando la Tesoreria DCGAC MATRIZ y/o Tesoreria
SUBDIRECCION ZONAL DEL LITORAL. envie el correo electronico de conlirmacion, el cual
contendra: la fecha, nimerao y valor de la transferencia acreditado.

Considerar, como primer paso para la generacion de Comprobantes de Recaundacién RE,

seleccionar la fecha del depdsito y/o la transferencia acreditada, confirmado. por parte de la
Tesoreria DGAC MATRIZ y/o Tesoreria SUBDIRECCION ZONAL DEL LITORAL.

Verificar, el vator del depésito y/o la transferencia acreditada sea igual al valor de la factura.
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En representacion de la Direccién Financiera Matriz “GESTION TESORFRIA™

bmw B %éfi‘ o or
UILUMBA SAMUEZA

Mgs. Daniel Esteban Quilumba Samueza., Ing.
Analista Financiero I1I - Matriz
Direccion General de Aviacion Civil

En representacion Direccion de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion

SFMARCELO RAPAEL
fTEJADA MOLINA
B e P e T

i ;
ng. Marcelo R. Tejada M.
Analista Tecnologico HI
Direccion General de Aviacion Civil

En representaciéon del Aeropuerto Lago Agrio

WEHERNAN JORGE OJEDA
CANO

8r. Hernan Jorge Qjeda Cano Sr. Juan Carlos Dominguez Espin

Administrador Aeroportuario Inspector Despachador de Vaclo

Aeropuerto Lagoe Agrio - DGAC Aeropuerto Lago Agrio - DPGAC
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