COMPROBANTE DE DISTRIBUCION INTERNA DE FONDOS

Entidad:

Ejercicio:

No. Fondo Global:

No. Formulario Interno:
Unidad Gastadora:

522-8988-0000
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DIRECCION GENERAL DE AVIACION

2025 TESORERIA
874 Cta. Monetaria Fecha de Pago
2649 :

001 - VIATICOS MATRIZ

y

RUC/CI Responsable: 1712030384 No. Transfer. No. Pago CUR
Nombre Responsable: ALMEIDA PASFRANC DIEGO FRANCISCO
— Montn Eondn Glahal: 80.00
Monto Fondo Interno: 80.00
Estadn: APRORADO

Clase de Fondo:

Descripcidn:

FAF - ANTICIPCS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS
FISCALES

ANTICIPO VIATICOS SR. DIEGO ALMEIDA / TRASLADAR FUNCIONARIOS A CUENCA DEL 31 OCTUBRE/
AL 01 NOVIEMBRE 2025

No. de Solicitud: 874 ; Fecha Solicitud: 31/10/2025
No. de Doc. Aprobacién: 874 / Fecha Aprobacion: 31/10/2025
No. de CUR Contable: 121429874
. No. CUR
Clase de Fondo Fuente Clase de Registro RUC/CI Responsable Coftible Pagado Monto Aprobado
FAF 002 FRC 1712030384 121425874 NO 80.00 /
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DAC

Direccion General

' de Aviacién Civil

SOLICITUD DE AUTORIZACION PA

RA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaas)
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
DGAC -DSNA-2025-2790-M 29/10/2025
VIATICOS | x | MOVILIZACIONES | susisTENCIAS | | ALIMENTACION |
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
ALMEIDA PASTRANO DIEGO FRANCISCO C.| 1712030384 CONDUCTOR

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

CUENCA - AZUAY GESTION ADMINISTRATIVA DE VEHICULOS INSTITUCIONALES
FECHA SALIDA (dd-mm-aaaa)| HORA SALIDA {hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
31/10/2025 08HO0 01/11/2025 17H00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIO

NALES: Sr. WASHINGTON AMILCAR CARVAJAL - DIEGO ALMEIDA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
CONDUCIENDO CAMIONETA CHEVROLET D-MAX N 435 PLACAS PE|-1442 A ORDENES DE LOS REFERIDOS FUNCIONARIOS

TRANSPORTE

TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE RU
(Aéreo,terrestre, maritimo, otros) TRANSPORTE

SALIDA LLEGADA
TA FECHA HORA FECHA
dd-mm-aaaa hh:mm dd-mm-aaaa

HORA hh:mm

TERRESTRE CAMIONETA 435 QUITO-CUENCA 31/10/2025 08HO0 31/10/2025 17H00

TERRESTRE CAMIONETA 435 CUENCA-QUITO 01/11/2025 08HO00 01/11/2025 17H00

DATOS PARA TRANSFERENCIA

PICHINCHA |

AHORROS | 2214400864

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

INOTA: Esta solicitud debera ser presentada para la Autorizacién, por fo menos 72 horas de
\anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales, salvo el caso de que por necesidad

institucional la Autoridad Nominadora autorice. *De no

existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como Ia au torizacién quedardn

linsubsisfen tes. *

El informe de Servicios Institucionales deberé presentarse dentro del término de 4 dias de

cumplido el servicio institucional.

Esté prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio con
cepcién de las Méximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la

Sr. DIEGO ALMEIDA
CONDUCTOR

{Mdxima Autoridad o su Delegado.

FIR

MAS DE APROBACION

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

-

e e Y
] \

A {

&7 N

Sr. JAVIER ANDRANGO
ANALISTA DE ACTIVOS F1JOS 2 DGAC

Mgs.EFRAIN SANTOS
DIRECTOR ADMINISTRATIVO DGAC
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Direccion General de Aviacion Civil

Direccion: Buenos Aires 0g1-53 y Av. 10 de Agosto 2 W
Codigo postal: 170402 / Duito-Ecuador. Teléfono: +593-7 294 7400 /
iR gob.ec ”Mﬂﬂﬁ /

* Documento firmado e{ec.crdqx::amsﬂlesu

WWW.BY1a

REPUBLICA
DEL ECUADOR
Memorando Nro. DGAC-DADM-2025-4110-M
Quito, D.M., 30 de octubre de 2025
PARA: Sra. Mgs. Valeria Nathali Alcarraz Calderon

Coordinadora General Administrativa Financiera

ASUNTO:  Solicimd autorizacién para laborar fin de semana, movilizacién en comisidn de servicios
a la provincia de Azuay

De mi consideracion:

El Sr. Anibal Boada Monge, Director de Servicios de Navegacién Aérea, Encargado, a través de
Memorando Nro. DGAC-DSNA-2025-2790-M, de 29 de octubre de 2025 manifiesia lo siguiente:

“En alcance al Memorando Nro. DGAC-DSNA-2025-2783-M, en el que solicita la asignacion de un
vehiculo imstitucional con conductor para el traslado del ATC Washington Amilcar Carvajal Castro,
personal de Trdnsito Aéreo desde el edificio matriz de la DGAC hacia el Aeropuerto Mariscal La Mar —
Cuenca, el 31 de octubre de 2025 a las 08:00 am y retorno del vehiculo al dia siguiente.”.

En tal sentido, agradeceré a usted, sefiorita Coordinadora General Administrativa Financiera, conforme
delegacién conferida en Resolucién Nro. DGAC-DGAC-2021-0024-R, se sirva autorizar la participacién
del servidor que se detalla a continuacién para laborar durante el fin de semana (sdbado 01 de noviembre
de 2025), con el propdsito de movilizar al personal técnico de Navegacién Aérea al aeropuerto La Mar de
la ciudad de Cuenca, considerando el respectivo pago por los servicios realizados fuera de la jornada
habitual.

PERSONAL DESIGNADO PARA LA MOVILIZACION PARA LA COMISION DE SERVICIOS
EN LA PROVINCIA DE AZUAY:

Diego Francisco Almeida Pastrano
Particular que pongo en su conocimiento para los fines pertinentes.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Sr. Edwin Efrain Santos Hernandez
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Referencias:

- DGAC-DSNA-2025-2790-M

Anexos:
- Enforme_tecnico.ﬁn_de#scmana_diego_alrne.ida_azuay_novh2025~signed-signed.pdf

Copia:
Sr. Diego Francisco Almeida Pastrano
Chofer

bylca

or Qui
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REPUBLICA
DEL ECUADOR

Fecha y hora generacién:

2025-10-31 10:11:53 (GMT-3)

Hoja de Ruta

Informacién del Documento
- DGAC-DADM-2025-4110-M poe  |DGACDSNA-2025-2790-M
Documento: Referencia:
. g n sl GVIES. ¥ dICT IH .daﬂlﬁi! Hicﬁ!mz Eaidt. vism etﬂﬂlﬁﬂlﬂﬁum
De: i;rﬁfr::;fui:“;r?:é:?o[:ig:zErj:lt a?:i?ﬂt;;ﬁn Civil Para: General Administrativa Financiera, Direccién General de
i Aviacion Civil
Solicitud autorizacién para laborar fin de semana, o
e s G2 s i Descripcion
Asunto: movilizacién en comisién de servicios a la provincia de -
Anexos:

Azuay
Fecha Fecha &

2025-10- 5 2025-10- »
Dt 2025-10-30 (GMT-5) Registeo: 2025-10-30 (GMT-3)

Ruta del documento

Hernandez (DGAC)

(GMT-5)

Calderon (DGAC)

{ s 0. .
Area De Fecha/Hora Accidn Para I;Iias Comentario
» Edwin Efrain Suntos 2025-10-31 08:28:36 o Carlos Javier Andrango Esgithado Javi, para
PIRECCION ADMINISTRATIVA Hermandez (DGAC) (EMT-5) Basinar Paucar (DGAC) : ,‘r{:::imiemu ¥ gestion. Saludos
=
COORDINACION GENERAL Valeria Nathali Alcarrag?” | 2025-10-30 15:24:27 Reasien Edwin Elrain Santos 0 Autorizado, proceder conforme
ADMINISTRATIVA FINANCIERA Calderon (DGAC) (GMT-5) Ly Hernandez (DGAC) normativa Jegal vigente
Edwin Efrain Santos 2025-10-30 09:09:09 | Envio Electrénico det
DIRECCION ADMINISTRATIVA Hernandez (DGAC) (GMT-5) Documento 0
5 Edwin Elrain Santos 2025-10-30 0:09:09 | Firma Digital de Documento Firmado
DIRECCION ADMINISTRATIVA Hemandez (DGAC) (GMT-5) Documento ¢ Electronicamente
—— e O e T S S——— —
DIRECCION ADMINISTRATIVA Edwin Efrain Santos 2025-10-30 09:08:55 . Valeria Nathali Alearraz 0
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%' REPUBLICA
J DEL ECUADOR

Memorando Nro. DGAC-DSNA-2025-2790-M
Quito, D.M., 29 de octubre de 2025

PARA: Sr. Edwin Efrain Santos Hernandez
Director Administrativo

ASUNTO: ALCANCEN DGAC-DSNA-2025-2783-M SOLICITUQ VEHICULO MOVILIZACION
PERSONAL ATC QUITO HACIA CUENCA, COMISION DE SERVICIOS

De mi consideracién:

En alcance al Memorando Nro. DGAC-DSNA-2025-2783-M, en el que solicita la asignacién de un vehiculo
institucional con conductor para el traslado del ATC Washington Amilcar Carvajal Castro, personal de Transito
Aéreo desde el edificio matriz de la DGAC hacia el Aeropuerto Mariscal La Mar — Cuenca, el 31 de octubre de
2025 alas 08:00 am y retorno del vehiculo al dfa siguiente,

Particular que pongo en su conocimiento para los fines pertinentes.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Sr. Anibal Rodolfo Boada Monge . .
DIRECTOR DE SERVICIOS DE NAVEGACION AEREA, ENCARGADO

Referencias:
- DGAC-DSNA-2025-2783-M

Copia:
Sr. Leonardo Andrés Cirdenas Aulestia
Controlador de Aerédromo 1

Sra. Manica Elizabeth Egas De La Torre
Asistente

Sr. Carlos Javier Andrango Paucar
Analista de Activos Fijos 2

Sra. Yuseth de los Angeles Bastidas Morales
Secretaria

¥irmada electrdnigarente par:

TANIBAL RODOLFO

Direccidn General de Aviacion Civil
Direccidn: Buenos Aires 0eT-53 y Av. 10 de Agosto £ e II

. Ffdigu poizratlgi ;1046'2 ! Quito-Ecuador. Teléfono: +583-2 294 7400 F”//J ””ﬁ




Fecha y hora generacién:

" REPUBLICA
DEL ECUADOR

2025-10-30 07:56:17 (GMT-5)

Hoja de Ruta

Generado por:

Carlos Danicl Galarza Flores

Informacién del Documento
i DGAC-DSNA-2025-2790-M Doc. |DGAC-DSNA-2025-2783:M
Documento: Referencia:
; 5 .. .. Sr. Edwin Efrain Santos Herandez, Dircctor
De: Sr: Anibal Rodolfo B.oada_ i’\longr:. Director fle ..Scmc_:u_as de Navegacidn Para: Administrativo, Direccidn General de Aviacign
Aérea, Encargado, Dircccién General de Aviacién Civil Civil
ALCANCEN DGAC-DSNA-2025-2783-M SOLICITUD VEHICULQ Descripcidn
Asunto: MOVILIZACION PERSONAL ATC QUITO HACIA CUENCA. mexos'
: / :
COMISTON DE SERVICIOS
Fecha Fecha
2025-10-2! - . 2025-10-29 (GMT-5
Documento: 025-10-29 (GMT-5) Registro: 025-10-29 (G )
Ruta del documento
{ 3 No. .
Area De Fecha/Hora Accion Para Dias Comentario
Carlos Daniel La salicitud de seevicio de wanspone es aendida
DIRECCION 2025-10-30 Comemar ; : ; /
‘ Galarza Flores T I mediante el Sr. Canductor Dicgo Almeida, para
POMISTISTIRATTV (DGAC) 07:36:05 (GMT-5) | Documenia conrdinacidn de salida y retorno
Carlos Javier Carlos Daniel Estimado Carlos, conlorme autorizacidn de la Direccién
DIRECCION 2025-10-30 ; i : e
Andrango Paucar g Reasignar Galarza Flores 1 Administrativa, asignar conductor y emitir el
ADMINISTRATIVA {(DGAC) O7:49:07 (GMT-5) (DGAC) salvoconducto correspondiente
" s ] Carlos Javier L . ;
DIRECCION Edwin Efrain Santos | 2025.10-29 . Estimade Javi, autorizado, coordinar lo solicitado.
ADMINISTRATIVA Hemandex (DGAC) | 16:50: L/AGMT=5) | Reasienar "g‘é’:g? L b s;}.z:s
DIRECCION D SERVICTOS DE | A7 fodotfo 2025-10.29 Envia Electrdnico 0
NAVEGACION AEREA ooge 14:59:51 (GMT-5) | del Documento
(DGAC)
- Anibal Rodolfo - " -
DIRECCION DE SERVICIOS DE 2025-10-29 Firma Digital de = . -
NAVEGACION AEREA e 14:56:51 (GMT-5) | Documenta 9 | Domthieind Firmsdo Elessririesnisiite
DIRECCION DE SERVICIOS DE | 570l Bodolfo ] 525,14, 59 i Edwin Efrain Santos
NAVEGACION AEREA (D"G 5y o8 14:59:32 (GMT-5) | 8" Hernandez (DGAC)

Direccion General de Aviacién Civil

Direccion: Buenos Aires 0g1-53 y Av. 10 de Agosto
Cadigo postal: 170402 / Quito-Ecuador. Teléfono: +593-2 294 7400

* Documento generado sor Quipux .
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4" repuBLICA
DEL ECUADOR

Memorande Nro. DGAC-DSNA-2025-2783-M
Quito, D.M., 29 de octubre de 2025

PARA: Sr. Edwin Efrain Santos Hernandez
Director Administrative

ASUNTO: SOLICITUD VEHICULO MOVILIZACION PERSONAL ATC QUITO
HACIA CUENCA, COMISION DE SERVICIOS

De mi consideracién:

En atencién al memorando Nro. DGAC-DADM-2025-4074-M, mediante el cual se informa
que no se dispone de presupuesto asignado para la adquisicién del boleto aéreo solicitado
durante el presente ejercicio fiscal, y considerando ademds la actual limitacién presupuestaria,
en dicho documento se sugiere evaluar la utilizacién de transporte terrestre institucional
para los desplazamientos dentro del territorio continental, con el fin de optimizar los recursos
disponibles y garantizar el cumplimiento de las actividades operativas programadas.

En virtud de lo expuesto, agradeceré a usted, sefior Director, se sirva autorizar y disponer a
quien corresponda la asignacién de un vehiculo institucional con conductor, a fin de que se
traslade del personal de Trdnsito Aéreo perteneciente al Aeropuerto Internacional Mariscal
Sucre — Quito hacia el Aeropuerto Mariscal La Mar — Cuenca, y cumpla con la comision de
Servicios.

El desplazamiento se ha programado el dia 31 de octubre de 2025 a las 08:00 desde el Edificio
Matriz DGAC. y el retorno de la comisién es el dia 16 de noviembre de 2025, el servidor
designado a la comisién es el ATC Washington Amilcar Carvajal Castro.

Particular que pongo en su conocimiento para los fines pertinentes.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Sr. Anibal Rodolfo Boada Monge i
DIRECTOR DE SERVICIOS DE NAVEGACION AEREA, ENCARGADO

Copia:
Sr. Mgs. Juan Francisco Soto Ortiz
Especialista de Transito Aéreo 1

Sr. Carlos Javier Andrango Paucar
Analista de Activos Fijos 2

Sra. Janneth Alexandra Vega Herrera
Asistente de Activos Fijos

Sr. Leonardo Andrés Cdrdenas Aulestia
Controlador de Aerédromo 1

Direccion General de Aviacion Civil
Direccion: Buenos Aires 0g1-53 y Av. 10 de Agosto

b _ i0e g 407
St s Sev Ly 021 Uit Ecuaror, Telfons #6952 234400 ELTIANNR



DAC

Direccion General
de Aviacion Civil

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
DGAC-DSNA-2025-2790-M 6/11/2025
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
DIEGO FRANCISCO ALMEIDA PASTRANO C.| 1712030384 CONDUCTOR DGAC
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE
CUENCA - AZUAY GESTION ADMIISTRATIVA DE VEHICULOS INSTITUCIONALES

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: SR. WASHINGTON AMILCAR CARVAIAL

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

CONDUCIENDO CAMIONETA DGAC No. 436 PLACA PEI-1441 A ORDENES DE LOS REFERIDOS FUNCIONARIOS DE ACUERDO A MEMORANDUM DGAC-DSNA-2025-2790-
M

JUSTIFICATIVO DE ALOJAMIENTO Y/O ALIMENTACION

= NOTA DI /
No. 8 FACT:::; Sl |’ " DESCRIPCION VALOR
1 001-001-0000368 ¥ |pawsResTAURANT coFEE. & 10,00 *
2 001-001-0000137 I/|PABEDES CAIZATANNIA ELZABTH  ae 10,00 &
3 003-001-0000494 {{5:QUios ELCHINO MEMIN 7 5,00
4 002-001-0002567 jo{fosaLrioseo " 35,00 »
5
6
7
8
9
10
TOTAL JUSTIFICADO / 60,00 ¥ '
i neasa s | s e sttt  tobls habtats o o complitertode
hl-illlor:z 2:28:00 /j’/ 14:50:00 . v/ servicic institucionol segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitics.
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
(Aéreo,terrestre,mariti NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
mo,otros) —= -
dd-mmm-aaaa /" hhimm dd-mmm-aaaa _hhimm
TERRESTRE CAMIONETA DGAC No. 436 QUITO-CUENCA 31/10/2025 ,.f' o800 M 3171002025 v 20:5:00 v
TERRESTRE CAMIONETA DGAC No. 436 CUENCA-QUITO | 1/11/2025 y .""( 05:50:00 ."'*/ 1/11/2025 I .14:50:00 “ i

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del cumpiimiento de servicios

institucionales, caso contrario la liquidacién se demorard e incluso de no presentario tendria que

restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al

numere de dias autorizades, se deberd adjuntar la auterizacién por escrite de la Mdxima
Autoridad o su Delegado.

DIEGO ALMEIDA

CONDUCTOR DGAC

FIRMAS DE APROBACION

Sr. JAVIER ANDRANGO PAUCAR

ANALISTA ACTIVOS FUIIOS 2 DGAC
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4" REPUBLICA
J DEL ECUADOR

Memorando Nro. DGAC-SECU-2025-0623-M

Cuenca, 06 de noviembre de 2025

PARA: Sra. Mgs. Karina Veronica Valenzuela Amaya
Directora de Administraciéon de Talento Humano

ASUNTO: PRESENTACION Y SALIDA SR. DIEGO ALMEIDA-AEROPUERTO
MARISCAL LA MAR DE LA CIUDAD DE CUENCA.

De mi consideracion:

Para conocimiento y fines consiguientes, comunico a usted Sefiora Directora de
Administracién de Talento Humano, que ¢l Sefior Almeida Pastrano Diego Francisco -
Chofer, se presentd en la Oficina Técnica “Mariscal La Mar” de Cuenca, para cumplir
con el traslado del servidor Washington Carvajal - Controlador Radar APP, quien
cumplird comisién de servicio en esta dependencia aeroportuaria.

Asimismo, indico que el servidor antes mencionado llegé a la ciudad de Cuenca, el
viernes 31 de octubre de 2025 y realizé su salida hacia la ciudad de Quito, el sdbado 01
de noviembre de 2025.

El servidor antes mencionado se trasladé en el vehiculo institucional placas PEI1441.
Sin otro particular, suscribo de usted.
Con sentimientos de distinguida consideracidn.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Sra. Mayra Patricia Nivicela Pulla
INSPECTOR DESPACHADOR DE VUELO 2

Copia:
Sr. Edwin Efrain Santos Hernandez
Director Administrativo

Sr. Carlos Javier Andrango Paucar
Analista de Activos Fijos 2

Sra. Tlga. Violeta del Rosario Godoy Gualpaz
Asistente de Recursos Humanos

Sr. Diego Francisco Almeida Pastrano
Chofer

Direccién General de Aviacion Civil
Direccisn: Buenos Aires Oel-53 y Av, 10 de Agosto £ WE l/
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USMATRA DATRICIA
HINIVICELA PULLA

Direccion General de Aviacion Civil
Direccién: Buenos Aires 081-53 y Av. 10 de Agosto
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INFORME DE ACTIVIDADES
Viernes 31 octubre 2025
08:28 Salida del edificio central Quito
09:15 Abastecimiento combustible Quito
13:50 Almuerzo Guamote
18:50 Llegada aeropuerto La Mar de Cuenca
19:10 Abastecimiento de combustible Cuenca
19:30 Regreso aeropuerto La Mar de Cuenca a dejar recibo de combustible
19:45 Merienda Cuenca
20:45 Hostal Brabo de Cuenca
Sabado 01 noviembre 2025
05:50 Salida Hostal Brabo de Cuenca
06:10 Desayuno Cuenca
12:20 Almuerzo Mocha

14:50 Llegada a edificio central Quito

ATENTAMENTE

e -

DIEGO ALMEIDA
CONDUCTOR DGAC
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