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No. Formulario interno: 2686
Unidad Gastadora: 001 - VIATICOS MATRIZ

g 7 No. Ti fer. No. P CUR

RUC/C! Responsable: 1712030384 i o rese
Nombre Responsable: ALMEIDA PA ANO DIEGO FRANCISCO

—Mnnia Eande Glahal: 2000
Monto Fondo Interno: 80.00
Esizdn- APRORBRAND
Clase de Fondo: FAF - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS

FISCALES 4
Descripcién: ANTICIPO VIATICOS SR. DIEGO ﬁEIDAI TRASLADAR FUNCIONARIOS A CUENCA DEL 15 AL 16
NOVIEMBRE 2025
No. de Solicitud: 891 Fecha Solicitud: 12/11/2025
No. de Doc. Aprobacion: 891 / Fecha Aprobacién: 12/11/2025
No. de CUR Contable: 121569643
. No. CUR
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DAC

Direccion General

v de Aviacion Civil

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO

DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

DGAC -DSNA-2025-2855-M

11/11/2025

VIATICOS | Xx |  MOVILIZACIONES | SUBSISTENCIAS | | ALIMENTACION |
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
ALMEIDA PASTRANO DIEGO FRANCISCO C.| 1712030384 CONDUCTOR

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

CUENCA - AZUAY GESTION ADMINISTRATIVA DE VEHICULOS INSTITUCIONALES
FECHA SALIDA (dd-mm-aaaa)| HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
15/11/2025 08HO0 16/11/2025 17H00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Sr. WASHINGTON AMILCAR CARVAJAL - DIEGO ALMEIDA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
CONDUCIENDGC CAMIONETA DGAC A ORDENES DE LOS REFERIDOS FUNCIONARIOS

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo,terrestre, maritimo, otros) TRANSPORTE il FRCHA HORA FECHA HORA hh:mm
dd-mm-aaaa | hh:mm dd-mm-aaaa
TERRESTRE CAMIONETA DGAC QUITO-CUENCA 15/11/2025 08HO00 15/11/2025 17H00
TERRESTRE CAMIONETA DGAC CUENCA-QUITO 16/11/2025 08H00 16/11/2025 17H00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
PICHINCHA i AHORROS ] 2214400864

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para la Autorizacién, por lo menos 72 horas de
anticipacién al cumplimiente de los servicios institucionales, salvo el caso de que por necesidad
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institucional la Autoridad Nominadora autorice. *De no
istir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién quedarén
insubsistentes. ¥

El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias de
cumplido el servicio institucional.
IEsté prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio con

Sr. DIEGO ALMEIDA
CONDUCTOR

pcidn de las Mdximas Auteridades o de casos excepcienales debid. te justificados por la
Ideima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

L/s;;m’wsa ANDRANGO
ANACISTA DE ACTIVOS FIIOS 2 DGAC
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REPUBLICA
DEL ECUADOR
Memorando Nro. DGAC-DSNA-2025-2895-M
Quito, D.M., 10 de noviembre de 2025
PARA: Sra. Mgs. Valeria Nathali Alcarraz Calderon i

Coordinadora General Administrativa Financiera

ASUNTO: SOLICITUD DE VEHICULO MOVILIZACION DE PERSONAL

De mi consideracién:

En referencia 2 Memorandos Nro. DGAC-DSNA-2025-2772-M de fecha 28 de octubre de 2025
y DGAC-DSNA-2025-2801-M de fecha 30 de octubre de 2025, mediante los cuales se designa en
comisién de servicios en el Aeropuerto Mariscal La Mar - Cuenca a los sefiores ATCOS Washington
Amilcar Carvajal Castro, del 31 de octubre al 16 de noviembre de 2025 y ATCO Eddy Xavier Bonilla
Fraga, del 15 al 30 de noviembre de 2025 respectivamente.

Se solicita a usted sefiora Coordinadora General Administrativa Financiera, disponer a quien corresponda
se realicen los wdmites correspondientes para asignar un vehiculo institucional con su respeclivo
conductor, para el fin de semana sibado 15 y domingo 16 de noviembre de 2025 con motivo de realizar
el traslado de los mencionados funcionarios, del edificio matriz de la DGAC al aeropuerto Mariscal La
Mar - Cuenca y su retorno, de acuerdo al siguiente detalle:

Fecha de salida: Quito - Cuenca, sibado 15 de noviembre de 2025, con el funcionario Edé Xavier
Bonilla Fraga, y /

Fecha de retorno: Cuenca - Quito, domingo 16 de noviembre de 2025, con el funcionario Washington
Amilcar Carvajal Castro.

Ruta: Quito — Cuenca - Quito.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Sr. Anibal Rodolfo Boada Monge
DIRECTOR DE SERVICIOS DE NAVEGACION AEREA, ENCARGADO

Anexos:
- dgac-dsna-2025-2772-m0646364001762804982.pdf
- dgac-dsna-2025-2801-m0968888001762804982.pdf

Copia:
Sr. Mgs. Juan Francisco Soto Ortiz
Especialista de Transito Aéreo 1

Sr. Andres Esteban Mancero Viteri
Analista de Comercializacién 1

Sr. Carlos Javier Andrango Paucar
Analista de Activos Fijos 2

Sra. Janneth Alexandra Vega Herrera
Asistente de Activos Fijos

‘Washington Carvajal Castro

Direccion General de Aviacion Civil

Direccion: Buenos Aires DeT-53 y Av. 10 de Agosto
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‘Bea.d REPUBLICA
' DEL ECUADOR

Hoja de Ruta

Fecha y hora generacidén:  2025-11-11 15:25:06 (GMT-5)

Generado por: Carlos Danicl Galarza Flores
Informacién del Documento
No. n = Doc.
o DGAC-DSNA-2025-2895-M A
Documento: Referencia:
Sr. Anibal Rodolfo Boada Monge, Director de Servicios de Sra, Mgs. Valeria Nathali Alcarraz Calderon,
De: Navegacién Aérea. Encargado, Direccién General de Aviacién | Para: Coordinadora General Administrativa Financiera,
Civil Direccién General de Aviacidn Civil
Asuritos SOLICITUD DE VERICULO MOVILIZACION DE Descripcion
" PERSONAL Anexos:
Fecha . Fecha
2025-11- - : 2025-11-10 (GMT-5
Documento: 025:11-10(GMT=5) Registro: ( )
Ruta del documento
{ 2 No. 3
Area De Fecha/Hora Accidn Para 5 Comentario
Dias
Carlos Daniel 2095-11-11 omaiits La solicitud de servicio de wansporte es atendida
DIRECCION ADMINISTRATIVA | Galarza Flores Iﬂ'u-Jé (GMT-5) | Documento 1 medianie el Sr. Conductor Diego Almeida, para
(DGAC) slas e i en coordinacién de salida y retorna s
Carlos Javier 2025-11-11 Carlos Danicl Estimado Carlos, conforme autonzacién de la ‘
DIRECCION ADMINISTRATIVA | Andrango Paucar Is: DJ—'J'.'- (GMT-5) Reasignar Galarza Flores 1 Direccién Administrativa, asignar conductor y emitir el
(NGAC) o = (DGAC) salvoconducto correspondiente
’ Carlos Javier . . . i
: Edwin Efrain Samtos | 2025-11-11 < ‘Estimado Javi, awender y coordinar la movilizacidn.
DIRECCION ADMINISTRATIVA Hernandez (DGAC) | 13:40:05 (GMT-3) Redsignar g;lér:ncg;n Paser 1 Saludos
COORDINACION OLNERAL XT!:;zzN;:l::rnn 2oL 1t Reasignar Edwin Efin Santos Proceder conforme a normativa legal vigente
ADMINISTRATIVA FINANCIERA (D:] ok 13:08:49 (GMT-5) . Hernandez (DGAC) BrViE
DIRECCION DESERVICTOS DE | Aniva Rodello | 3q5.11.1 Envio Elcctrdnico .
NAVEGACION AEREA (DG ;\c‘) oE! 15:10:31 (GMT-5) | del Documento
5 Anibal Rodolfo .
DIRECCION DE SERVICIOS DE 2025-11-10 Firma Digital de - .
NAVEGACION AEREA ?géd:é‘f"“g" 15:10:31 (GMT-5) | Documenta 8 Peamiealo Titmidd Elrcindnidinsale
. i Anibal Rodolfo Valeria Nathali
DIRECCTON DE SERVICIOS DE 2025-11-10
3 X Boada Monge TN Registro Alcarraz Calderon 0
NAVEGACION AEREA (DGAC) 15:10:15 (GMT-3) (DGAC)

Direccion General de Aviacion Civil

Direccion: Buenos Aires 0g1-53 y Av. 10 de Agosto
Codigo postal: 170402 / Quito-Ecuador. Teléfono: +583-2 294 7400

* Documento aenerada oor Quioux »
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DAC
Direccion General

' de Aviacién Civil

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

: P

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE INFORNE (@mmem:agas)
INSTITUCIONALES

DGAC-DSNA-2025-2895-M 18/11/2025
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
DIEGO FRANCISCO ALMEIDA PASTRANO C.| 1712030384 CONDUCTOR DGAC
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE

CUENCA - AZUAY GESTION ADMIISTRATIVA DE VEHICULOS INSTITUCIONALES

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: SR.EDDY BONILLAY SR. WASHINGTON AMILCAR CARVAJAL

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

CONDUCIENDO CAMIONETA DGAC No. 436 PLACA PEI-1441 A ORDENES DE LOS REFERIDOS FUNCIONARIQS DE ACUERDO A MEMORANDUM DGAC-DSNA-2025-2895-
M

JUSTIFICATIVO DE ALOJAMIENTO Y/O ALIMENTACION

No. No. FACTURA O NOTA DE VENTA| / / DESCRIPCION VALOR :
1 001-001-000000364 V|HornavoDEwaBYPass ¥ 7 15,00 # .~
2 001-001-000007422 ¥{Picanteria sefor ok Lasusrica ¥ 20,00 #

3 001-100-000003833 plroteLsancarios , o~ 30,00 L~

4

5

6

7

3

]
10 p

=
TOTAL JUSTIFICADO /..- /, 65,00 g//
St sas s L s e e ot ot o dtconpimirt de
hl-lilo:::] 8:00:00 | v;/ 13:08:00 / servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE SAUDA LLEGADA
(Aéreo,terrestre,marit NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
imo,otros) -
dd-mmm-agaa | ~ hhimm _dd-mmm-aaaa hh:imm

TERRESTRE CAMIONETA DGAC No. 436 QUITO - CUENCA 15/11/2025 § - 08:00:00 ¥ 15/11/2025 ~ 17:46:00 Ll
TERRESTRE CAMIONETA DGAC No. 436 CUENCA - QUITO 16/11/2025 ,y 06:00:00 ‘{-:" 4 16/11/2025 ¥ 13:08:00 .0/

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

£l presente informe deberd presentarse dentro del términa de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacion se demorard e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al
numero de dias outorizados, se deberd adjuntar lc autorizacion por escrito de la Mdxima Autoridad

o 5u Delegado.
DIEGO ALMEIDA

CONDUCTCR DGAC

FIRMAS DE APROBACION

Sr. JAVIER ANDRANGO PAUCAR

ANALISTA ACTIVOS FIJOS 2 DGAC
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§C
HOTEL SAN CARLOS

CHACHA PARRA JUAN CARLOS
CUENCA
Direccion Matriz:

e

RUC: 0102875960001
FACTURA N.001-100-000003833"
NUMERO DE AUTORIZACION
1511202501010287596000120011000000038330000001614
FECHA HORA AUTORIZACION 15/11/2025 19:00:15
AMBIENTE: PRODUCCION

EMISION: NORMAL

Madrid 1-44 Y Av Espaiia CLAVE DE ACC
Teléfono: 072834938 - 072834938
Contribuyente Régimen General /r
Obligado a llevar Contebilidad: NO A001 20011000000 by
\_ V4 511202 0287558000120011 000000038 330000001614

\

¥

Razon Social: DIEGO ALMEIDA
TIPO PAGO: CONTADO PLAZO:0 Dias VENCE:15/11/2025
FECHA DE EMISION: 15/11/2025

RUC/CI: 1712030384

FORMA DE PAGOQ SRI: 01 SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 30, Total:$30

Si usted no recibe su documento electrénico en su email en 48 horas por favor visite www.servidormm.com/documentos para descargarlo...

CODIGO CANT. DESCRIPCION P.UNITARIO DESC. P.TOTAL
VA 1 * HOSPEDAJE 26.08 0.00 26.09
HOSPEDAJE
INFORMACION ADICIONAL SUBTOTAL: 26.09
Ciudad: QUITO DESCUENTO: 0.00
Direccion: . SUBTOTAL 15% 26.09
Teléfono: . SUBTOTAL 0% 0.00
Email: dikafrand @hotmail.com VALOR IVA 15% 3.91
SERVICIO: 0.00% 0.00
VALOR TOTAL 30.00

Documento Generado en Sistemas INFACO de www.magnomercado.com




‘&' REPUBLICA
DEL ECUADOR

Memorando Nro. DGAC-SECU-2025-0649-M

Cuenca, 17 de noviembre de 2025

PARA: Sra. Tlga. Maria Cristina Muiioz Carrera
Directora de Administracion del Talento Humano

ASUNTO: PRESENTACION Y SALIDA SR. DIEGO ALMEIDA-AEROPUERTO
MARISCAL LA MAR DE LA CIUDAD DE CUENCA.

De mi consideracién:

Para conocimiento y fines consiguientes, comunico a usted Sefiora Directora de
Administracion de Talento Humano, que el Sefior Almeida Pastrano Diego Francisco -
Chofer, se present6 en la Oficina Técnica “Mariscal La Mar” de Cuenca, para cumplir
con el traslado del funcionario Eddy Xavier Bonilla Fraga - Controlador Radar APP,
quien cumplird la comision de servicios en la Gestion de Transito Aéreo.

Asimismo, indico que el servidor antes mencionado llegé a la ciudad de Cuenca, el
sdbado 15 de noviembre de 2025 y realizé su salida hacia la ciudad de Quito, el domingo
16 de noviembre de 2025.

El servidor antes mencionado se trasladaba en el vehiculo placas PEI1441, control 436.
S otro particular, suscribo de usted.
Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Sra. Mayra Patricia Nivicela Pulla
INSPECTOR DESPACHADOR DE VUELO 2

Copia:
Sr. Edwin Efrain Santos Hernandez
Director Administrativo

Sr. Carlos Javier Andrango Paucar
Analista de Activos Fijos 2

Sra. Tlga. Violeta del Rosario Godoy Gualpaz
Asistente de Recursos Humanos

Sr. Diego Francisco Almeida Pastrano
Chofer

Direccion General de Aviacion Civil
Direccidn: Buenos Aires 0e1-53 v Av. 10 de Agosto

et B Eggﬂtgmagi;a!’ ;I)Z*B?jﬂg i f}uito—Ecuador. Teléfono: +583-7 294 7400 F/’I//J ”[ﬁ%’/ﬁ I [
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ol REPUBLICA
(& DEL ECUADOR

Memorando Nre. DGAC-SECU-2025-0649-M

Cuenca, 17 de noviembre de 2025

vb

Bireccion General de Aviacion Civil
Direccidn: Buenos Aires 0e1-53 y Av. 10 de Agosto

T ; \gosto H WV
oot e eﬁﬁ,‘}!if mﬁgiilu llﬂf?f i’ ﬁUmta—Ecuador. Teléfona: +533-2 234 7400 Fﬂ//ﬂ ””R I l
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INFORME DE ACTIVIDADES

SABADO 15 NOVIEMBRE 2025

08:00 Salida del edificio central Quito

11:00 Desayuno Riocbamba

15:40 Almuerzo Biblian

16:30 Liegada Hotel Chola Cuencana

17:06 Aeropuerto La Mar de Cuenca

17:16 Gasolinera TOCASA abastecimiento de combustible
17:36 Aeropuerto La Mar de Cuenca entrega de recibo de combustible
17:46 Llegada a Hotel San Carlos de Cuenca

DOMINGO 16 NOVIEMBRE 2025

06:00 Salida de Hotel San Carlos de Cuenca

10:00 Desayuno Riobamba

13:08 Llegada edificio central Quito

ATENTAMENTE

i,

DIEGO ALMEIDA

CONDUCTOR DGAC
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