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Entidad:

Ejercicio:

No. Fondo Global:

No. Formulario Interno:
Unidad Gastadora:

RUC/CI Responsable:
Nombre Responsable:

522-9888-0000
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001 - VIATICOS MATRIZ

1708661986

1.040 00
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ARGUELLO CEyé MAURICIO /

- PLANTA CENTRAL
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TESORERIA

Cta. Monetaria

Fecha de Pago

No. Transfer.

No. Pago CUR

Monta Fondn Gloha!-
Monto Fondo Interno: 1,040.00 V’/
Esisda: APRQRADO

Clase de Fondo:

Descripcion:

FAF - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS

FISCALES

ANTICIPO VIATICOS SR. CESAR ARGUELLO / EMITIR FR3 TA/S"AS RESPECTIVAS, RECEPTARY

VERIFICAR MANIFIESTOS DE PESO Y BALANCE / ESMERALDAS DEL 17 AL 30 NOVIEMBRE 2025

No. de Solicitud: 3820 Fecha Solicitud: 14/11/2025
No. de Doc. Aprobacion: 920 / Fecha Aprobacion: 14/11/2025
No. de CUR Contable: 121623223
X Neo. CUR ~
Clase de Fondo Fuente Clase de Registro RUC/CI Responsable Contable Pagado Mento Aprobado
FAF 002 FRC 1708861886 121623223 NO 1,040.00 /
P

FIRMA AUTORIZACION

Y




DAC
Direccion General
de Aviacion Civil
b

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

DGAC-0CC-CMA-Q1-2025 o5
DGAC-DCAV-2025-2282-M
VIATICOS | x | moviLzACIONES SUBSISTENCIAS | | ALIMENTACION |
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

ARGUELLO CESAR MAURICIO CI-1708661986 INSPECTOR DESPACHADOR DE VUELO 2
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
TACHINA - ESMERALDAS DIRECCION DE CERTIFICACION AERONAUTICA Y VIGILANCIA CONTINUA
FECHA SALIDA (dd-mm-aaaa)l HORA SALIDA (hh:mm) | FECHA LLEGADA (dd-mm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
16/11/2025 | 23:00 30/11/2025 17:00.

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Reemplazo en el drea de operaciones del aeropuerto de TACHINA -ESMERALDAS y se cumplir con las siguientes tareas: Verificar
documentos habilitantes de las tripulaciones, verificar documentos habilitantes de las aeronaves, receptar y verificar manifiestos de
pesa y balance, inspeccionar el drea de movimiento para constatar que este sin ningun problema para las operaciones dreas en pro de
la seguridad operacional, ingresar datos de las operaciones en el sisterna SEADAC, organizar puesto de estacionamiento en las pit de la
plataforma del aeropuerto, generar comprobantes por recaudacion y emitir los FR3 tasas respectivas, realizar informes respactivos de
las novedades de las operaciones del aeropuerto. DANDO CUMPLIMIENTO AL MEMORANDO No. DGAC-DCAV-Q25-2282-M, de
noviembre 11 de 2025

TRANSPORTE
0 BE KSHORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
T DE TRA
RUTA FECH
[Aéreu,tarrestre, maritimo, otros) TRANSPORTE 4 FRCHA HORA CHA HORA hi:mm
dd-mm-azaa| hh:mm dd-mm-aaaa
TERRESTRE PARTICULAR e | 18/11/2025 | 23:00 | 17/11/2025 7:00,
TERRESTRE PARTICULAR | AR A L 301972005 | @00 | 30/11/2025 17:00.
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: NO. DE CUENTA:
PICHINCHA 2213391199 AHORROS
NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para la Autorizacion, per lo menos 72 horas de
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE anticipacion al cumplimiento de los servicios institucionales, salva el caso de que por necesidad

T institucional la Autoridad Nominadora autorice.
" De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud cema la qutorizacidn quedordn

[
™ ~ \ tc_ﬂ—lf Ll /'Z// insubsistentes.

* Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido
el servicio institucional.

ARGUELLO CESAR MAURICIO Cl-]?08661d86 * Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dios de desconso obligatorio can

INSPECTOR DESPACHADOR DE VUELO 2 excepcion de los Mdximas Autoridedes o de cosos excepcionales debidamente iustificados por la
Maximo Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA O EL REPRESENTANTE DE LA UNIDAD FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

SOLICITANTE
=
ol ; "

G

SR. DIEGO JARAMILLO VALENCIA

DIRECTOR DE CERTIFICACION AERONAUTICA Y VIGILANCIA CONTINUA ( E )




Memorando Nro. DGAC-DCAV-2025-2282-M

Quito, 11 de noviembre de 2025

PARA: Sra. Mgs. Valeria Nathali Alcarraz Calderon
Coordinadora General Administrativa Financiera

ASUNTO: Aulorizacién comision de servicios institucionales a la Oficina Téenica | del Arpro.
"Crnl. Carlos Concha Torres” - Esmeraldas.

De mi consideracion:

En atencién al Memorando No. DGAC-SETN-2025-1054-M. de noviembre || de 2025, mediante el cual
comunica "..En referencia al Memorando Nro. DGAC-SGAC-2025-1022-M de fecha Quito, D.M., 07
de nov rembre de 2025, emitido por el Sr. Edgar Alan Ponce Velastegui SUBDIRECTOR GENERAIL
DE AVIACION CIVIL, ENCARGADO, en el que en su parte indica: ''(...) Por estricta necesidad del
servicio, se asigna a usted, sefior Luis Eduardo Pazmiiio Carrera, Inspector Despachador de Vuelo 1,
la responsabilidad de Administrador de la Oficina Técnica, Aeropuerto Carlos Concha Torres
"Esmeraldas”, a partir del dia lunes 10 de noviembre de 2025.(.. FE

Ante lo expuesto solicito comedidamente a usted sefior Director de C ertificacidn Aerondutica y
Vigilancia Continua, se gestione la contratacion de personal téenico de Operaciones de Vuelo para la
seccidn Operaciones del Aeropuerto Carlos Concha Torres de la cindad de Esmeraldas.

En tal virtud hasta que se realice el proceso se prevea remplazo par las siguientes fechas

® Del 16 al 30 de noviembre 2025
® Del 09 al 22 de diciembre 2025
@ Del 30 de diciembre 2025 al 13 de enero 2026.

Para los fines pertinentes...”

Con estos untecedentes y de acuerdo a las coordinaciones realizadus. y en pos de cumplir con las
obligaciones de la Autoridad Aerondutica de mantener el control v la seguridad operacional en los
aerddromos del pafs. se designa al funcionario de la Oficina Técnica 2 del Aeropuerto "Francisco de

Orellana” : Ing. Cesar Mauricio Arguello para cumplir la comision de servicios institucionales del 17 al #°

30 noviembre de 2025: por lo que agradeceré a usted sefiora Coordinadora General Administrative
Financiero, autorizar la comisién de servicio por incluir lines de semana: sabado (22 ¥ 29 qoviembre de
2025); domingo (23 v 30 noviembre de 2025); en vista que mencionado funcionario cumplird turnos que
incluyen los fines de semana v feriados.

Lo expuesto es sobre la base de lo estipulado en el Articulo | de la Resolucion No.
DGAC-DGAC-2021-0024-R. de marzo 03 de 2021, por lo que se remite coma documento anexo. informe
téenico motivado elaborado la Gestién Interna de Autorizaciones de la DCAVC.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atenlamente,

Dlrcccm General de Aviacidn Civil

7% THOD Y a1
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE A Rk i
SERVICIOS INSTITUCIONALES ¥ ! (dd-mmm-aaza)
DGAC-DCAV-2025-2282-M —

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
ARGUELLO CESAR MAURICIO TECNICO DE OPERACIONES DE VUELO 1
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE
TACHINA - ESMERALDAS AEROPUERTO FRANCISCO DE ORELLANA - COCA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

FUNCIONES EN OFICINA TECNICA AEROPUERTO "TACHINA" - ESMERALDAS, RECORRIDO DE PISTA PARA VERIFICACION DE NOVEDADES, AYUDAS VISUALES E ILUMINACION, INGRESO
AL SISTEMA IFIS (DAYLIE) ATERRIZAJES/DESPEGUES AERONAVES, SISTEMA IFIS VERIFICAR DE LOS PESOS Y BALANCES, INGRESO Y VERIFICACION SISTEMA SEADACWEB, VERIFICACION
DE LOS PESOS Y BALANCES DE LAS COMPARIAS, FACTURACION Y COBRO DE TASA Y DERECHOS AEROPORTUARIOS, INFORMES Y TODO LO CONCERNIENTE A LA SEGURIDAD
OPERACIONAL, ASIGNACION DE PITS Y ESTACIONAMIENTO DE AERONAVES. RENOVAR, CAMBIAR O CANCELAR NOTAM SETN.

P

JUSTIFICATIVO DE ALOJAMIENTO Y/O ALIMENTACION

P e
No. FACTURA O NOTA DE s
No. DESERIPCION / VALOR /r
VENTA /// s = ale,
1 |001-001-000000115 *[CBNSUMO ALIMENJACION ¢ 21200 © 7/
2 |001-001-000000048 p|HOSPEDAIE & e 523,25 " /
TOTAL JUSTIFICADO / S 735,25 1~
FECHA 1&/11,:'205.{ u/l1/2c:25\”f Estosftjn‘tas se r.eﬁerevn al trem_u‘a efeu?tnvamente utll‘lZDd? eln el curnphml.e?t? de:' seu.'wcw i'nSffIUCJ'OriO", desde la salida
dd-mmm-aaa /"3 dy?&gar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio institucional segtin sea el caso, hasta su
HORA e Wlegade de estos sitios.
:30. :00. r
i 23:30 / 20:00 y,
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMEBRE DE z
RUTA 4
(Aéreo,terrestre,mar|  TRANSPORTE FECHA _MoRA FECHA ,/ HORA i
itimo,otros) dd-mmm-aaaa '/ hh:mm ,:dg-mmm-aaaa / hh:mm /
TERRESTRE PARTICULAR QUITO - ESMERALDAS 16/11/2025 | | 2380/ | 171372025 7] - os:00. <
TERRESTRE PARTICULAR ESMERALDAS - QUITO 30/11/2025 / 12:00. al” '50/11/2025 / zo:aof‘f .
OBSERVACIONES
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA
1 El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso

contrario la liquidacion se demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos. Cuondo el

— : ‘ . A ”
L \ZG e s 7¥
° cumplimiento de servicios institucicnales sea superior al ndmero de dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién
\ \ por escrito de la Mdxima Autoridad o su Delegado.

ING. CESAR MAURICIO ARGUELLO

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMIN,

. DIRECTOR DE CERTIFICACION AERONAUTICA Y VIGILANCIA CONTI!
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Hostal Tachina

( MENDOZA BONE RAFAEL ANTONIO

Direccion Barrio: MIRA FLORES Calle: 25 DE DICIEMBRE Numero:
Matriz: SN Interseccion: JUAN CILLO

- <3 Barrio: MIRA FLORES Callle: 25 DE DICIEMBRE Numero:
Direccion SN Interseccion: JUAN CILLO
Sucursal:
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD NO

RUG.:
FACTURA

0801750894001

No. 001-001-000000048

NUMERO DE AUTORIZACION

3011202501080175082400120010010000000482450463818

FECHAY HORA DE A
AUTORIZAGION: 30/11/2025 09:24:19
AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESO

[HRRTARM

|
1202501080175089400120010010000000482450:

463819

Y

/

Razon Social / Nombres y Apellidos:

ARGUELLO CESAR MAURICIO

AHORRO POR SUBSIDIO:
(Incluye IVA cuando corresponda)

Identificacion 1708661986
Fecha 30/11/2025 Placa / Matricula: Guia
Direccion: Quito
Cod. Cod. . - G s Precio Unitario i Precio sin Precio Total
Principal Auxiliar Cantidad / Descripcion Detalle Adicional Subsidio Subsidio Descuento
001 13.00 SERVICIO DE HOSPEDAJE 35.00 / 0.00 0.00 0.00 455.00
Informacién Adicional SUBTOTAL 15% 455.00
Telefono: 022699739 SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
Email: carguello1965@outiook.com SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
Detalle: Hospedaje del 17 al 23 de Noviembre de 2025 SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 455.00
TOTAL DESCUENTO 0.00
Forma de pago Valor
ICE 0.00
01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 523.25
IVA 15% 68.25
IRBPNR 0.00
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL 523.2
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
0.00




Memorando Nro. DGAC-SELT-2025-1991-M

Latacunga, 03 de diciembre de 2025

PARA: Sra. Tlga. Maria Cristina Mufioz Carrera
Directora de Administracion del Talento Humano

ASUNTO: SETN.- Cumplimiento comisién de Servicios del sefior Cesar Arguello del
16 a 30 de noviembre 2025

De mi consideracién:

Por medio del presente comunico a usted sefiora Directora de Administracién de Talento
Humano, que el sefior Cesar Mauricio Arguello, se presento en esta Administracién el dia
16 de noviembre del 2025, fin cumplir comisiéon de servicios en Aeropuerto de
Esmeraldas y realizo su salida el dia 30 de noviembre de 2025, una vez finalizada dicha
comisién sin novedad personal, ni material.

Con sentimientos de distinguida consideracién y estima.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Plto. Martin Gustavo de Jesiis Tobar Atiaga
INSPECTOR DESPACHADOR DE VUELO 2

Copia:
Sr. Ing. César Augusto Palacios Mocha
Director de Ingenieria Aeroportuaria

Sr. Diego Rodrigo Jaramillo Valencia
Director de Certificacion Aeroniutica y Vigilancia Continua

Sr. Ing. César Mauricio Arguello
Inspector Despachador de Vuelo 2

Sr. Patricio Roberto Mero Mera
Técnico en Servicios de Mantenimiento

pm

te pass
MARTIN GUSTAVO DE

Direccion General de Aviacidn Civil
Direccion: Buenas Aires 0e1-53 y Av. 10 de Agosto
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Memorando Nro. DGAC-SECO0-2025-0769-M

Francisco De Orellana, 02 de diciembre de 2025

PARA: Sr. Diego Rodrigo Jaramillo Valencia
Director de Certificacién Aerondutica y Vigilancia Continua

ASUNTQ: Informe de actividades realizadas en Aeropuerto "Carlos Concha Torres",
Tachina - Esmeraldas (Comisién Servicios Institucionales desde el 17 al 30
noviembre de 2025).

De mi consideracién:

Dando cumplimiento al Memorando Nro. DGAC-DCAV-2025-2282-M, elaborado por el
sefior Director de Certificacién Aerondutica y Vigilancia Continua (e), mediante el cual
se designa al suscrito cumplir la comisién de servicios institucionales al Aeropuerto
"Tachina" - Esmeraldas, a partir del 17 al 30 de noviembre de 2025; me permito informar
a usted sefior Director DCAVC, las actividades cumplidas durante el lapso mencionado.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

@ Verificar la documentacién habilitante de tripulantes y de las aeronaves que operan
en el Aeropuerto (Certificados de Aeronavegabilidad, Registro de matricula, pdlizas
de seguros, MEL, bitdcoras) para dar cumplimiento con las normas y demds
disposiciones técnicas establecidas para el efecto.

® Receptar documentos técnicos (W&B), de acuerdo con las regulaciones de la
Direccién General de Aviacién Civil.

e Inspeccionar el Area de Movimiento (pista, plataforma y equipos), con el fin de

garantizar que las operaciones aéreas en el Aeropuerto se desarrollen con total

seguridad. }

Organizar los puestos de estacionamiento de aeronaves de los vuelos; sean estos

militares, privados, aviacién menor, etc.

Autorizar embarque y/o desembarque de pasajeros de las compafifas aéreas.

Coordinar y/o autorizar el ingreso de personas y vehiculos al drea de movimiento.

Elaborar y reportar las de tasas y derechos por servicios aeroportuarios.

Validar, ingresar y verificar la informacidn de los vuelos en el Sistema SEADAC

WEB.

Ingresar la informacién de los vuelos (hora aterrizaje y despegue) en el sistema IFIS.

RECAMENDACIONES:

Con respecto al mantenimiento de instalaciones, sefializacién de pista y de plataforma, y
situacién efectiva de radioayudas se coordine con la Direccién de Infraestructura
Aerondutica para que se atienda a los pedidos enviados por la Administracién
Aeroportuaria.

Direccion General de Aviacion Civil

Direccion: Buenos Aires 0gl-53 y Av. 10 de Agosto £l NUEV II
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