COMPROBANTE DE DISTRIBUCION INTERNA DE FONDOS

Entidad:

Ejercicio:

No. Fondo Global:

No. Formulario Interno:
Unidad Gastadora:

T

522-8899-0000

2025

884

2670

001 - VIATICOS MATRIZ

TESORERIA

Cta. Monetaria

Fecha de Pago

RUC/CI Responsable: 0400906038 / No. Transfer. No. Pago CUR
Nombre Responsable: MARTINEZ GUZMAN MANUEL MESIAS
—Manto Ennda Glohal- 8000
Monto Fondo Interno: 80.00 *//
Estada- APRQRADO

Clase de Fondo:

FAF - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS

FISCALES
/

Descripcidn: ANTICIPO VIATICOS SR. MANUEL MARTINEZ / TRASLADAR FUNCIONARIOS A CUENCA DEL 05 AL 06

NOVIEMBRE 2025
No. de Solicitud: 884 Fecha Solicitud: 31/10/2025
No. de Doc. Aprobacién: 884 / Fecha Aprobacion: 31/10/2025
No. de CUR Contabile: 121443735

. i No. CUR
Clase de Fondo Fuente Clase de Registro RUC/CI Responsable Contable Pagado Monto Aprobado |
FAF 002 FRC 0400806038 121443735 NO 80.00

/. 4§

FIRMA RESPONSABLE

FIRMA ABTORIZACION
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DAC

Direccion General

' de Aviacion Civil

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

DGAC-DSNA-2025-2819-M

31/10/2025

VIATICOS | x |  MovILZACIONES | SUBSISTENCIAS | | ALIMENTACION |
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
MANUEL MESIAS MARTINEZ GUZMAN C1:0400906038 CONDUCTOR

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

AEROPUERTO MARISCAL LA MAR CUENCA

GESTION ADMINISTRATIVA DE VEHICULOS INSTITUCIONALES

FECHA SALIDA (dd-mm-aaaa)| HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

5/11/2025 8:00

6/11/2025 17:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Sra. ATCO PATRICIA LILIANA ALVAREZ LARA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
CONDUCIENDO CAMIONETA CHEVROLET D-MAX N 438 PLACAS PEI-1439 A ORDENES DE LOS REFERIDOS FUNCIONARIOS.

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo,terrestre, maritimo, otros) TRANSPORTE RUSTA FECHA HORA FEGHA HORA hh:mm
dd-mm-aaaa hh:mm dd-mm-aaaa
TERRESTRE CAMIONETA 438 QUITO - CUENCA 5/11/2025 08:00 5/11/2025 17:00
TERRESTRE CAMIONETA 438 CUENCA-QUITO 6/11/2025 08:00 6/11/2025 17:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
BANCO PICHINCHA I AHORROS | 5926860900

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para la Autorizacién, por lo menos 72 horas de

institucional la Autoridad Nominadora autorice.

existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién quedarén
insubsistentes. *

El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias de
cumplido el servicio institucional.

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio con

ipacién al cumplimiento de los servicios institucionales, salvo el caso de que por necesidad

*De no

epcién de las Méximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la

SR. MANUEL MESIAS MARTINEZ GUZMAN M

CONDUCTOR

Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

rd /

" SR.JAVIER ANDRANGO
ANALISTA ACTIVOS FIIOS 2

i MGS. EFRAIN SANTOS

DIRECTOR ADMINISTRATIVO DGAC




%' REPUBLICA

Memorando Nro. DGAC-DSNA-2025-2819-M

DEL ECUADOR
PARA: Sr. Edwin Efrain Santos Hernandez
Director Administrativo

Quito, D.M., 31 de octubre de 2025

ASUNTO:  SOLICITUD DE VEHICULO MOVILIZACION DE PERSONAL

De mi consideracidn:

En referencia al Memorando Nro. DGAC-DSNA-2025-2577-M de fecha 07 de octubre de 2025, mediante
el cual se designa a la sefiora ATCO Patricia Liliana Alvarez Lara, en comisién de servicios en el
Aeropuerto Mariscal La Mar — Cuenca, desde el 23 de octubre hasta el 06 de noviembre de 2025.

Se solicita a usted sefior Director Administrativo, disponer a quien corresponda se realicen los trdmites
correspondientes para asignar un vehiculo institucional con su respectivo conductor, a fin de realizar el
traslado de retorno de la antes mencionada funcionaria, del aeropuerto Mariscal La Mar de la ciudad de
Cuenca al edificio matriz de la DGAC, de acuerdo al siguiente detalle:

Fecha de salida: miércoles 05 de noviembre de 2025

Fecha de retorno: jueves 06 de noviembre de 2025 (con la funcionaria)

Ruta: Quito — Cuenca - Quito
Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Sr. Anibal Rodolfo Boada Monge

DIRECTOR DE SERVICIOS DE NAVEGACION AEREA, ENCARGADO

Referencias:
- DGAC-SEQM-2025-2210-M

Copia:
Sr. Mgs. Juan Francisco Soto Ortiz
Especialista de Transito Aéreo 1

Sr. Andres Esteban Mancero Viteri
Analista de Comercializacién 1

Sra. Liliana Patricia Alvarez Lara
Controlador de Aerdédromo 2

Sr. Leonardo Andrés Cdrdenas Aulesta
Controlador de Aerédromo 1

Sr. Carlos Javier Andrango Paucar
Analista de Activos Fijos 2

Sra. Janneth Alexandra Vega Herrera
Asistente de Activos Fijos

Sra. Yuseth de los Angeles Bastidas Morales
Secretaria

Direccion General de Aviacién Civil

Direccion: Buenos Aires 0el-53 y Av. 10 de Agosto
Codigo postal: 170402 / Quito-Ecuador. Teléfone: +533-2 284 7400

* Dacumento firmado eiectrdnicamente cor Quipux
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" REPUBLIC
DEL ECUA

A
DOR

s
Hoja de Ruta
Fecha y hora generacién: 2025-10-31 14:57:57 (GMT-5)
Generado por: Carlos Danicl Galarza Flores
Informacién del Documento
No. Doc. 5
DGAC-DSNA-2025-2819-M . DGAC-SEQM-2025-2210-M
Documento: Referencia:
De: qur : :n:?ikiﬁlfo g?:d:ﬂl\'sonf_]_;)c: D"leoéd::jc:":c":ii‘;ién Para: Sr. Edwin Efrain Santos Hernandez, Director
: Cia\:il gacion Acrea; Lucagado, UIECClOn Lener’ e Administrativo, Direccién General de Aviacién Civil
: F Descrincis
Asunto: SOLICITUD DE VEHICULO MOVILIZACION DE PERSONAL | = P0PEof 1
Fecha . Fecha =
2025-10-3 - - 2025-10-3 -
Documento: 025-10-31 (GMT-5) Registro: 5-10-31 (GMT-5)
Ruta del documento
: 2 No. A
Area De Fecha/Hora Accidn Para Dias Comentario
Carlos Daniel & La solicitud de servicio de transporte es atendida
DIRECCION 2025-10-31 Comentar ; .
Galarza Flores ) 0 mediante el Sr. Conductor Manuel Matinez, para
ADMINISTRATIVA (DGAC) 14:56:16 (GMT-5) | Documento coordinatis de stdary retomo
i s oo TN O - PR s st ronsiior i
(DGAC) o (DGAC) salvoconducto correspondiente
4 z Carlos Javier
DIRECCION Edwin Efrain Santes | 2023-10-31 - y x -
ADMINISTRATIVA Hernandez (GAC) | 12:14:36 (GMT-5) Reasignar (Al;(d;:é%o Paucar 0 Estimado Javi, autonzado, coordinar comisidn. Saludas
DIRECCIGN DE SERVICIOS DE | 200! ﬁ“d"”" 2025-10-31 Eavio Elecusdnico 8
NAVEGACION AEREA S 11:56:12 (GMT-5) | del Documento
(DGAC)
Anibal Rodolfo i
DIRECCION DE SERVICIOS DE | | 2025-10-31 Firma Digital de .
NAVEGACION AEREA (E];a?é\;lnngc 11:56:12 (GMT-$) | Documento 0 Documento Firmado Electeénicamente
DIRECCION DE SERVICIoS DE | 3708 ROGolo ] 595173, - Edwin Efrain Santos
NAVEGACION AEREA (DGAC) & 11:535:46 (GMT-5) 2 Hernandez (DGAC)

Direccion General de Aviacion Civil

Direccion: Buenos Aires Oel-53 y Av. 10 de Agosto
Codigo postal: 170402 / Quito-Ecuador. Teléfono: +593-2 294 7400

* Documento cenerada por Quisux .
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DAC

Direccion General

A 4

de Aviacion Civil

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

MEMORANDO No.DGAC-DSNA-2025-2819-M

10/11/2025

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

PUESTO QUE OCUPA:

Martinez Guzman Manuel Mesias Nro 0400906038

CONDUCTOR DGAC

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE

CUENCA AZUAY

GESTION ADMINISTRATIVA DE VEHICULOS INSTITUCIONALES

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Sra. ATCO Patricia Liliana Alvarez Lara y Sr. Manuel Martinez

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

CONDUCIENDO CAMIONETA DAC No. 438 PLACA PEI-1439 A ORDENES DE LOS REFERIDOS FUNCIONARIOS.

JUSTIFICATIVO DE ALOJAMIENTO Y/O ALIMENTACION

No. FACTURA O NOTA DE
7 - RIPCION VALOR
No. VENTA e DESCRIPCIO //
1 | 001-001-000005551 Yfricanttnia avotorosa” 1500 # A"
2 001-001-000004205 gfostacaamos 1 7~ 40,00 . -
3 003-002-000000634 4 [péMiavores - o 1500 .7
¥ L4
4
5
6
7
8
9
10
11 /
12 Z
&
TOTAL JUSTIFICADO / / P 70,00
FECHA 5/11/2025 [{, 6/11/2025 » _E-“gs’d'i'm‘ se refieren an‘.tjempa efectrvume?te ui-'lﬂzado en eicun-mhm.lenta a‘et‘servj'cuf
dd-mmm-aaa h Vi ! fiyfmu:ranm‘, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
HORA 7:20:00 iy) 23.35:00 ) _,& servicio institucional seguin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm o I~ 4
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE SALIDR WEGADA
(Aéreo,terrestre,marit NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
imo,otros) = y =
dd-mmm-aaaa | #° hh:mm _dd"-mmm-aaaa _~hh:mm
TERRESTRE CAMIONETA DAC No. 438 QUITO - CUENCA s/1/2025 Y| o7emo0 | s/1/2005 ¥ 173000, g
TERRESTRE CAMIONETA DAC No. 438 CUENCA - QUITO 6/11/2025 3 “ 15:20:00 " 6/11/2025 822313500
NOTA: En caso de haber utilizado transporte plblico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.
OBSERVACIONES
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

SR. MANUEL MARTINEZ

CONDUCTOR DGAC

El presente informe deberd presentarse dentro del términc de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacion se demorard e incluse de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al
numero de dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién per escrito de la Méxima
|Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

SR. JAVIER ANDRANGO

ANALISTA ACTIVOS FIJOS 2
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/
FACTURA /

No :001-001-000004205

Numero de Autorizacion
0511202501010210675400120010010000042051234567817
Fecha Autorizacion

HOSTAL ALAMOS 2025-11-05T19:04:17-05:00
Emisor: Narcisa Del Consuelo Chacha Parra Ambiente:Produccion
RUC: 0102106754001 Emisién:Normal
Direccién: Madrid 1-42 y Av. Esparia Obligado a llevar Contabilidad:NO
Teléfono: 0998712854
e Ttz TR O R AMA
Régimen:  Régimen General 0511202501010210675400120010010000042051234567817
Vv
Razén Social:  Martinez Guzman Manuel Mesias
Identificacion: 0400906038
Direccién: QUITO
WhatsApp: 0980707563
Fecha Emisién: 2025-11-05
Descripcion Pax. Cant. P. Unitario P. VA Sub Total ,//
HOSPEDAJE 1.0 1.0 34.78261 5.21739 34.78261 /
INFORMACION ADICIONAL
SUBTOTAL 0%: $ 0.00000
Email: manumarting@hotmail.com SUBTOTAL 15%: § 34.78261
Forma Pago: Sin Utilizacion Del Sistema Financiero IVA 15%: . $5 2'1739
U io: Narcisa Chacha : L /
e ' _ TOTAL: $ 40.00000
Fecha de Ingreso: 2025-11-05 Fecha de Salida: 2025-11-06 /
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Representacion impresa del Comprobante Electrénico generada autométicamente a través de la plataforma digital Doklim de © Mister Software EC

Josiw3 eidod | ILNIYINDAY leuibuo



/ /

r [/
FACTURA No. 003-002-000000634 ' N°® AUTORIZACION:
FECHA Y HORA DE AUTORIZACION: 06/11/2025 1.23 PM 0611202501010475804000120030020000006343076129519

AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: Normal
'V/

CABRERA GONZALEZ JAIRO CLIENTE: Manuel Martinez
JOSE RUC / Cl: 0400906038

DE MIL AMORES FECHA EMISION: 06/11/2025
R.U.C: 0104758040001

MATRIZ: AV. ESPANA 548 Y BARCELONA DIRECCION:  Quito
SUCURSAL: AV ESPANA 548 Y BARCELONA

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: NO

TIPO CONTRIBUYENTE: Persona Natural No Obligada a
Llevar Contabilidad

CALIFICACION ARTESANAL N. 145424

COD cOp o PRECIO =
R AUXILIAR - CANTIDAD DESCRIPCION SR IVA ~ DESCUENTO TOTAL
e =
001 1.00 ALMUERZO 15.000 0.00 0.00 15.00
vy
f |
; SUBTOTAL 0% 15.00
VALOR PLAZO TIEMPO SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 15.00
SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 15.00 DESCUENTO 0.00
VA 0.00
INFORMACION ADICIONAL: ICE 0.00
T G PROPINA 0.00
E-MAIL : manumarting@hotmail.com VALOR TOTAL USD 15.00 k‘
Teléfono : 0980707563
Forma de Pago :
CALIFICACION ARTESANAL : N. 145424
A >

OBSERVACION: Camarones apanado
Jugo




INFORME DE ACTIVIDADES

MIERCOLES 05 NOVIEMBRE 2025

07:20. — Salida desde el edificio matriz DGAC hacia la ciudad de Cuenca.
8:30. _ Salida desde la estacion de servicio hacia el aeropuerto de Cuenca.
15:30. _ Almuerzo.

17:30. _ Llegada al aeropuerto Mariscal La Mar Cuenca.

JUEVES 06 DE NOVIEMBRE 2025

7:00. _ Salida del hotel desayuno.

7:45. _ Llegada al aeropuerto.

8:30. _ Abastecimiento de combustible

9:00. _ Retorno al aeropuerto.

13:00. _ Salida al almuerzo.

15:20. _ Salida a la ciudad de Quito edificio matriz DGAC con la Sra. ATCO Patricia Alvarez.
21:00. _ Merienda.

23:35. _ Llegada a la ciudad de Quito.

Sr. Manuel Mesias Martinez Guzman.

CONDUCTOR DGAC.
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Yo %' REPUBLICA
DEL ECUADOR

Memorando Nro. DGAC-SECU-2025-0638-M

Cuenca, 10 de noviembre de 2025

PARA: Sra. Mgs. Karina Veronica Valenzuela Amaya
Directora de Administracion de Talento Humano

ASUNTO: PRESENTACION Y SALIDA SR. MANUEL
MARTINEZ-AEROPUERTO MARISCAL LA MAR DE LA CIUDAD DE
CUENCA.

De mi consideracion:

Para conocimiento y fines consiguientes, comunico a usted Sefiora Directora de
Administracién de Talento Humano, que el Sefior Martinez Guzmdn Manuel Mesias -
Chofer, se presenté en la Oficina Técnica “Mariscal La Mar” de Cuenca, para cumplir
con el traslado de la funcionaria Alvarez Lara Liliana Patricia - Controlador de
Aerédromo 2, quien cumplié comisién de servicios en la Gestién de Transito Aéreo -
Aproximacion de esta dependencia aeroportuaria.

Asimismo, indico que el servidor antes mencionado llegé a la ciudad de Cuenca, el
miércoles 05 de noviembre de 2025 y realizé su salida hacia la ciudad de Quito, €l jueves
06 de noviembre de 2025.

El servidor antes mencionado se trasladd en el vehiculo placas PEI1439, control Nro.
438.

Sin otro particular, suscribo de usted.
Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente
Sra. Mayra Patricia Nivicela Pulla
INSPECTOR DESPACHADOR DE VUELO 2

Copia:
Sr. Edwin Efrain Santos Hernandez
Director Administrative

Sr. Carlos Javier Andrango Paucar
Analista de Activos Fijos 2

Manuel Mesias Martinez Guzmadn
Chofer

Direccion General de Aviacion Civil
Direccion: Busnos Aires 0g1-53 y Av. 10 de Agosta £ MEW Ii

. (ia:i:qo puigagu 11!]4402 { Quito-Ecuadar. Teléfono: ~533-2 284 7400 F/'!/M ”””




4" RePUBLICA
J DELECUADOR
Memorando Nro. DGAC-SECU-2025-0638-M
Cuenca, 10 de noviembre de 2025
vb

Direccion General de Aviacion Civil

Direccion: Buenos Aires 0e1-53 y Av. 10 de Agosto H N
* Documento firmado a&ﬂgglgigrgsﬂgraéi‘lﬁy‘u? f vatO’Eeuadﬂr- TEIEfonn: —593-2 29£} 7o ‘Z,/M””ﬁ II
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