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COMPROBANTE DE DISTRIBUCION INTERNA DE FONDOS
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Entidad:. 522-3998-0000 DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL - PLANTA CENTRAL
Ejercicio: 2025 TESORERIA
Na. Faido Clabak: e Cta. Monetaria Fecha de Pago
No. Formulario Interno: 2750

Unidad Gastadora:

001 - VIATICOS MATRIZ

RUC/CI Responsable: 1713641387 Mo Transfer. NadPagesan
Nombre Responsable: PONCE VELASTEGUI EDGAR ALAN

—Manto Fanda Glnhal- 13000
Monto Fondo Interno: 130.00

—FEstada- APROBADO

FAF - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS

FISCALES /

ANTICIPO VIATICOS SR. ALAN PONCE / PARTICIPACION EN LA PRESENTACION E INAUGURACION
AVIRAMP - MANTA DEL 18 AL 18 NOVIEMBRE 2025

yd

Clase de Fondo:

Descripcidn:

No. de Solicitud: 923 Fecha Solicitud: 14/11/2025
No. de Doc. Aprobacion: 923 Fecha Aprobacidn: 14/11/2025
No. de CUR Contable: 121641772 / ,
. No. CUR
Clase de Fondo Fuente Clase de Registro RUC/CI Responsable Contable Pagado Monto Aprobado //
FAF 002 FRC 1713641387 121641772 NO 130.00 /

B
FIRMA RESPONSABLE

o =
FIRMA AUTORIZACION
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Direccion General

' de Aviacion Civil

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

Memorando Nro. DGAC-DGAC-2025-0663-M

14/11/2025

VIATICOS | x| MOVILIZACIONES

| SUBSISTENCIAS | ALIMENTACION |

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

PUESTO QUE OCUPA:

PONCE VELASTEGUI EDGAR ALAN C.I. 1713641387

SUBDIRECTOR GENERAL

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

MANTA

SUBDIRECCION GENERAL

FECHA SALIDA (dd-mm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm]}

FECHA LLEGADA (dd-mm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

18/11/2025 10H30 19/11/2025 10H15
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Sr. Diego Jaramillo DCAV
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Participacion en la presentacion e inauguracion del primer AVIRAMP CONTINENTAL del Ecuador
NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreq,terrestre, maritimo, otros) TRANSPORTE
dd-mm-aaaa hh:mm dd-mm-aaaa hh:mm
TERRESTRE PARTICULAR QUITO - TABABELA 18/11/2025 10H30 18/11/2025 11H30
AEREQ LATAM AIRLINES TABABELA - manta 18/11/2025 12HOO 18/11/2025 13H00
AEREO AVIANCA MANTA- TABABELA 19/11/2025 08HOO 19/11/2025 0SHOO0
TERRESTRE PARTICULAR TABABELA - QUITO 19/11/2025 09H15 19/11/2025 10H15
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: NO. DE CUENTA:
BANCO RUMINAHUI AHORROS 8027581500

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para la Autarizacién, por lo menos 72 horas de anticipacion
al cumplimiento de los servicios institucionales, salvo el caso de que por necesidad institucional la

#EDGAR ALAN PONCE
VELASTEGUT

SR. EDGAR ALAN PONCE VELASTEGUI

SUBDIRECTOR GENERAL DE AVIACION CIVIL (E )

Autoridad Nominadora autorice. * De no existir disponibilidad
presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién quedardn insubsistentes.

* El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido el
servicio institucional. Estd prohibido
conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio con excepcidn de las
Mdximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados par la Mdxima Autoridad o su
Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

ABG. JUAN PABLO FRANCO CASTO

DIRECTOR GENERAL DE AVIACION CIVIL (E )




&' RepiBLICA
DEL ECUADOR

Memorando Nro. DGAC-DGAC-2025-0663-M
Quito, D.M., 14 de noviembre de 2025

PARA: Sr. Edgar Alan Ponce Velastegui
Subdirector General de Aviacién Civil, Encargado

ASUNTO: Designacién Asistencia a Reunidn en la ciudad de Manta

De mi consideracién:

En relacién al correo electrénico de fecha el 10 de noviembre de 2025, enviado por la Sra. Darla Arévalo
Galdrraga Community Manager Swissport EMSA, mediante el cual tienen el honor de invitar a participar en la
presentacién e inauguracién del primer Aviramp Continental del Ecuador, la misma que se desarrollard el
martes 18 de noviembre de 2025 a las 17h00.

En razén de lo expuesto. comunico a usted sefior Subdirector General, que ha sido designado para asistir a la
mencionada reunién para lo cual deberdn realizar las coordinaciones pertinentes para el cumplimiento de la
comisién de servicios, por temas de traslado (boletos aéreos) y vidticos, se autoriza la mencionada comisién el
18 y 19 de noviembre de 2025.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente
Abg. Juan Pablo Franco Castro )
DIRECTOR GENERAL DE AVIACION CIVIL, ENCARGADO

Anexos:
- invitacién_emsa0244041001763061999.pdf

Copia:
Sr. Edwin Efrain Santos Hernandez
Director Administrative

Sr. Andres Esteban Mancero Viteri
Analista de Comercializacién 1

Rosa Elena Renteria Estrella
Secretaria

erfep

Bireccion General de Aviacion Civil

Direccion: Buenos Aires 0el-53 y Av. 10 de Agosto £ W
Cadigo postal: 1770402 / Quito-Ecuador. Teléfono: +533-2 294 7400 //
* Documerito firmado e!gﬁ:g{q;gmﬁaﬁry%ﬁfn g ab.ec [6, Mﬂﬂi
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_ Direccién General

de Aviacién Civil

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

Memorando Nro. DGAC-DGAC-2025-0663-M

20/11/2025

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

PUESTO QUE OCUPA:

PONCE VELASTEGUI EDGAR ALAN C.l. 1713641387

SUBDIRECTOR GENERAL DE AVIACION CIVIL

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE

MANTA

SUBDIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: SR. DIEGO JARAMILLO DIRECTOR DE CERTIFICACION AERONAUTICA Y VIGILANCIA CONTINUA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Asistir a reunién de trabajo para participar en la presentacion e inauguracién del primer Aviramp Continental del Ecuador

JUSTIFICATIVO DE ALOJAMIENTO Y/O ALIMENTACION

No, No. FACTURA O NOTA DE VENTA & DESCRIPCION VALOR
/ > s
1 002-001-000030137 A~"[HOSPEDAJE 111,25
LA 8 v
ol 2 o

F‘t..;rq_f CVELASTEGUT
%}&3 ‘

SUBDIRECTOR GENERAL DE AVIACION CIVIL (E )

TOTAL JUSTIFICADO / 111,25 (,99‘/
FECHA e 4 # |Estos datos se refieren ol tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del servicio
11 P 53
dd-mmm-aaa 18/11/2025 18/13/2025 i/v,- institucional, desde la salide del Jugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
HORA P 4 d icio instituci ji itias.
11h30 ¥ 21h4s ffz servicio institucional seguin sea el caso, hasta su llegado de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA HLEGADA
(Aéreo,terrestre,mariti NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA /H'on A FECHA HORA
mo,otros) =
dd-mmm-aaaa / hh:mm ;d@mmrnfaaaa " hh:mm o
7 7
TERRESTRE PARTICULAR QUITO - TABABELA 18/11/2025 A1H30 | 18/11/2025 Ld 12H30
s P o e
AEREO AVIANCA TABABELA - MANTA 18/11/2025 .} F . 13H35 - + 18/11/2025 L=~ 14H30 f
AEREQ LATAM MANTA- TABABELA 19/11/2025L“"‘ A9HO4 " 18/11/2025 | 20H29 5‘"/
TERRESTRE PARTICULAR TABABELA - QUITO 19/11/2025 L 20H45 4’/ 19/11/2025 | “21H45¢
NOTA: En casa de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos,
OBSERVACIONES
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

Mdxima Autoridad o su Delegadao.

£l presente informe deberd presentarse dentro del términe de 4 dios del cumplimiento de
servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se demorord e incluso de no presentarlo
tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales
|sea superior ol numero de dias autorizados, se deberd adjuntor la auterizacidn por escrito de la

FIRMAS DE APROBACION

¥ Fireade olectrdnicancnte por:

%F JUAN PABLO FRANCO

ABG. JUAN PABLO FRANCO CASTRO
DIRECTOR GENERAL DE AVIACION CIVIL (E)
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FIDEICOMISO MERCANTIL HOTEL SAIL PLAZA MANTA ECUADOR

KENNEDY NORTE AV MIGUEL H ALCIVAR 106 Y NAHIM
ISAIAS

Dir. Matriz:

Dir. Sucursal: KM 1.7 VIA BARBASQUILLO
Contribuyente Especial Nro,: 309

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: SI

R.U.C.:

AMBIENTE:

EMISION:

“ ||

ESTADO SRI:

0992855592001

FACTURA

N°. 002-001-000060137

AUTORIZADO

NUMERO DE AUTORIZACION:
1911202501099285559200120020010000601370992855516

FECHA Y HORA DE AUTORIZACION:

19/11/2025 09:55:30

PRODUCCION
NORMAL

CLAVE DE ACCESO:
1911202501099285559200120020010000601370992855516

T

/

!
- . " |
Razdn Social / Nombres y Apellidos: PONCE VELASTEGUI EDGAR ALAN CEDULA: 1713641387
Direccién: GUAYAQUIL Fecha Emisién: 19/11/2025
Cod. Cod. Precio
Principal Auxiliar Cant. Descripclén Unitario Descuento Precio Total
i 1 1.00 ALOJAMIENTO 89.00 0.00 89.00
SUBTOTAL 15% 85.00
PAGOS SUBTOTAL 0% 0.00
PAGO PLAZO DE PAGO FORMA DE PAGO TOTAL A PAGAR SUBTOTAL No objeto de IVA 0.00]
1 1 dias OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 111.25 EXENTO DE IVA 0.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 89.00
DESCUENTO 0.00|
ICE Q.00
IVA 15% 13.35||
SERVICIO 10% 8.90
VALOR TOTAL 111.25
Informacién Adicional
Importe_Total 111.25
Folio Folio: 093929 Habitacidn: 919
Huésped PONCE VELASTEGUI EDGAR ALAN Identificacion: 1713641387
Llegada Llegada: 2025/11/18 Salida: 2025/11/19
emailCliente PONCE_ALAN@HOTMAIL.COM
Email2 PONCE_ALAN@HOTMAIL.COM

Pagina 1 de 1
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aviancal,

Ponce Velastegui Edgar Ala AV 1694

HORA EN SALA GRUPC ASIENTC

12:35 A 2D

Verifica la sala en ias pantallas del aeropuerio

UIO QuITO gﬁ"m.m.""h _

nizr, 18 Nov [18:36

Nr'l ! :} g\:::’-‘\f RL\:‘(J/“\!

- MEQC manTta

Aar. 18 Nov [14:30

TANTA ELOY AL

:\
i

CABG
m Equipaje de bodega

U TARIFA ES Basic
o Equipaje de mano
&% SI/YES

eserva: BV3XCL

-ticket: 547240306559701
igjero frecuente:

Operado por: AVIANCA ECU
Vendido por:
Status:

iInformacidn del equipaje

Articulo personal

Puede ser una cartera, una mochila o un bolso para transportar
tu portatil u otros objetos que se puedan acomodar debajo del
asiento delantero.

—Pi'—"——i’fncrn_—l

Equipaje de mano

= F5em
Puedes llevar liquidos, geles o

aerosoles en frascos gue no superen
los 100 mililitros y empacarlos en una
bolsa transparente con autocierre.

25cm

Equipaje de bodega

Recuerda que las medidas de tu equipaje no debe exceder los
158 cm, equivalente a la suma de las dimensiones exteriores
(alto, largo y ancho). Si eres socio LifeMiles, informate en
avianca.com sobre la politica de equipaje para viajeros
frecuentes.

./ Reserva tuvuelo
" Gestiona tu vigje
~ Cuarda tu pase de abordar

s Revisa el estado de tu vuelo

Antes de tu vuelo

Revisa tus documentos

Verifica con tiempo los documentos obligatorios para
ingresar a tu destino y evitar inconvenientes en los filtros
del aeropuerto.

m Registra tu equipaje

Llega anticipadamente al aeropuerio y haz el registro de
tu maleta. Si no lo tienes, dirigete a la sala de abordaje
sefalada en las pantallas del aeropuerto.

o Liega al aeropuerto

Preséntate en el aeropuerto con 3 horas de anticipacion
para vuelos internacionales y con al menos 2 horas para
vuelos nacionales.

Preseéntate en la puerta de embarque

Recuerda que la puerta del avion cierra 20 minutos antes
del vuelo.

Presta atencion

f |
. Mantente atento y consulta el estado de tu vuelo en
avianca.com, Avianca App o nuestras redes sociales.

Observaciones

aratis

Descarga Avianca App ¢

Disfruta todos los beneficios
que nuestra app tiene para ti:

iY mucho mas! Descéargala en:
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Edgar Alan Ponce Velastegui

Vuelo
18 nov 2025

2 LA1392

Asiento
6B
Economy
En puerta de embarque 19:04
{f embargue finalizard a las 19:09
Terminal Puerta/Gate Embarque

- - Grupo 5

Manta a Quito
Vueloldel

LA1382 50 min




4" REPUBLICA
DEL ECUADOR

Memorando Nro. DGAC-SEMT-2025-1438-M

Manta, 20 de noviembre de 2025

PARA: Sra. Tlga. Maria Cristina Mufioz Carrera
Directora de Administracion del Talento Humano

ASUNTO: Presentacién de sres. Subdirector General y Director de Certificacién
Aerondutica y Vigilancia Continua en el Aeropuerto Internacional Gral.

Eloy Alfaro de Manta

De mi consideracidn:

Informo a usted sra. Directora de Administracién del Talento Humano, que los sres.
Edgar Alan Ponce Velastegui, Subdirector Zonal del Litoral y Diego Rodrigo Jaramillo
Valencia, Director de Certificacién Aerondutica y Vigilancia Continua, se presentaron en
el Aeropuerto Internacional Gral. Eloy Alfaro de Manta con el propésito de cumplir
comision de servicios institucionales de acuerdo con el siguiente detalle:

Fecha de presentacién: 18 de noviembre del 2025.
Actividad: Verificacién de procedimientos en plataforma del Aeropuerto de Manta.
Fecha de salida: 19 de noviembre del 2025.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Téc. Wilson Fabricio Gavilanes Carrefio
CONTROLADOR AERODROMO 2

Copia:
Sr. Edgar Alan Ponce Velastegui
Subdirector General de Aviacién Civil, Encargado

Sr. Diego Rodrigo Jaramillo Valencia
Director de Certificacién Aerondutica y Vigilancia Continua

CARRENQ

Dirececion General de Aviacion Civil

Direccion: Buenos Aires Del-53 y Av. 10 de Agosto & M
Codigo postal: 170402 / Quito-Ecuador. Teléfona: +593-2 284 7500 li
* Documento firmado Eﬁff{ﬂ?jcg'ﬂeﬂﬁ&%m‘ge b.ec [Z’ Mﬁ ﬂﬁ




" REPUBLICA
DEL ECUADOR

Memorando Nro. DGAC-SGAC-2025-1070-M
Quito, D.M., 20 de noviembre de 2025

PARA: Sr. Abg. Juan Pablo Franco Castro
Director General de Aviacién Civil, Encargado

ASUNTO: Informe comisién Manta 18-19 de Noviembre del 2025

De mi consideracidn:

Por medio del presente me dirijo a usted, sefior Director General, para poner en su
conocimiento las actividades realizadas durante la comisién de servicios en la ciudad de
Manta, segiin lo establecido en el documento de asignacién correspondiente.

Durante la comisién se llevaron a cabo las siguientes acciones:

® 18 de Noviembre: Llegada a Manta y se mantuvo reunién de trabajo con personal de
LATAM y SWISSPORT

® Se realizo la presentacion, por parte de SWISSPORT, del sistema AVRAMP, el cual
ayudard en el embarque y desembarque de pasajeros.

® Se mantuvo reunién con Jefe de Aeropuerto y personal de OPS de Manta

@ 16 de Noviembre, retorno a Quito

Particular que comunico par los fines consiguientes.
Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Sr. Edgar Alan Ponce Velastegui
SUBDIRECTOR GENERAL DE AVIACION CIVIL, ENCARGADO

Copia:
Rosa Elena Renteria Estrella
Secretaria

Direccion General de Aviacion Civil

Direccidn: Buenos Aires 0el-53 y Av. 10 de Agosto A &
Codige postal: 170402 / Quito-Ecuador. Teléfono: <593-2 28¢4 7400 LEriAnng Iﬁ‘?

* Documenta firmada alactrdnicameanta oor (rinux
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