COMPROBANTE DE DISTRIBUCION INTERNA DE FONDGS
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Entidad: » *522-8899-0000 DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL - PLANTA CENTRAL

Ejercicio: 2025 TESORERIA
No. Fardo GI_Obai: 8oe Cta. Monetaria Fecha de Pago
No. Formulario Interno: 2688
Unidad Gastadora: 001 - VIATICOS MATRIZ
No. Transfer. No. Pago CUR
RUC/C! Responsabie: 1714192034 ail . i
Nombre Responsable: TEJADA MOLIMARCELO RAFAEL /
Maonta Fando Gloh=i- 32000
Monto Fondo Interno: 320.00
Estadn: APROBADO
Clase de Fondo: FAF - ANTICIPQS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS
FISCALES
Descripcion: ANTICIPO VIATICOS SR. MARCELO TEJADA / IMPLEMENTAGION DEL INFORME TECNICO DE
SERVICIOS DE TRANSITQ AEREO / COCA'Y LAGO AGRIO DEL 17 AL 21 NOVIEMBRE 2025
No. de Solicitud: 892 Fecha Solicitud: 12/11/2025
No. de Doc. Aprobacién: 882 Fecha Aprobacion: 12/11/2025
No. de CUR Contable: 121569913
Clase de Fond F 1 i Ne. CUR
ase de Fondo uente Clase de Registro RUC/C! Responsable Contable Pagado Monto Aprobado
FAF og2 FRC 1714192034 1215683913 NO 320.00 /
1
FIRMA RESPONSABLE FIRMA AUTORIZACION
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

DGAC-DSNA-2025-2915-M,DGAC-DTIC-2025-0789-M 12/11/2025
VIATICOS I x | MOVILIZACIONES x| suBSISTENCIAS | | ALIMENTACION |
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

TEJADA MOLINA MARCELO RAFAEL
CC: 1714192034

ANALISTA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION 3

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

COCA - ORELLANA
NUEVA LOJA - SUCUMBIOS

DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION

FECHA SALIDA (dd-mm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

17/11/2025 8:00 21/11/2015 17:00
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONAL:
ATC. ANDREA SARAHI CAZA ZAGAL
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE:
Implementacién del Informe Técnico de los Servicios de Transito Aéreo (ITS) Aeropuertos de Coca y Nueva Loja
TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
T!PO DE TRANSPOFTE NOMERE DE CUTA
(Aéreo,terrestre, maritimo, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
otros) dd-mm-azaa hh:mm dd-mm-zaaa hh:mm
TERRESTRE DGAC QUITO - COCA 17/11/2025 8:00 17/11/2025 15:00
TERRESTRE DGAC COCA - NUEVA LOJA 19/11/2025 11:00 19/11/2025 13:30
TERRESTRE DGAC NUEVA LOJA - QUITO 21/11/2025 11:00 21/11/2025 17:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: NO. DE CUENTA:
BANCO DEL PICHINCHA AHORROS 3024352000

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para la Autorizacion, por lo menos 72 horas de
onticipacion al cumplimiento de los servicios institucionales, salvo el caso de que por necesidad
institucional la Autoridad Nominadora autorice. o
De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como lo autorizacién quedardn
insubsistentes. T El
informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido el
servicio institucional. Estd prohibido
conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio con excepcidn de las
Mdximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la Mdxima Autoridad

o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

JUAN ALEXANDER GUNCAY TACO
DIRECTOR DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y

COMUNICACION
ENCARGADO




REPUBLICA

DEL ECUADOR

Memorando Nro. DGAC-DTIC-2025-0789-M

Quito, D.M., 12 de noviembre de 2025

PARA: Sr. Ing. Marcelo Rafael Tejada Molina
Analista de Tecnologias de la Informacién 3

ASUNTO: Designacion Solicitud para designacién Ing. Marcelo Tejada Comisidén de
Servicios Implementacion del Informe Técnico de los Servicios de Tréinsito
Aéreo en el Aeropuerto de Coca y Nueva Loja

De mi consideracidn:

En referencia al Memorando No DGAC-DSNA-2025-2915-M que solicita "En el marco
del “Plan de Implementacion del informe Téenico de los Servicios de Trdnsito Aéreo
(ITS)”, especificamente en cumplimiento de los literales: g) “Capacitacion al personal
usuario del sistema™ e h) “Instalacion del sistema en las dependencias ATS a nivel
nacional™, Se tiene previsto realizar actividades técnicas en los aeropuertos de Coca y
Nueva  Loja.  Con  base en  lo  dispuesto en el Memorando  Nro.
DGAC-DSNA-2025-2319-M, medianie el cual se designa en comision de servicios a la
Srta. Ing. Saruhi Caza. Responsable del sistema ITS. para brindar capacitacion al
personal ATC sobre el uso del Sistema ITS, v con el fin de asegurar tanto la correcia
instalacion del sistema como la efectiva instruccion al personal operativo, agradeceré a
usted se otorguen las [ucilidades necesarias al Ing. Marcelo Tejada, durante las fechas ,
conforme al siguienie detalle: 1. Aeropuerto "Francisco de Orellana” — Coca 2.
Aeropuerto "Lago Agrio” — Nueva Loju Fecha de inicio: 17 de noviembre de 2025 Fecha
de finalizacion: 2] de noviembre de 2025 En ese contexto la participacion del sefior Ing.
Marcelo Tejada es fundamental para garantizar una implementacion eficaz del Sistema
ITS, asegurando su correcto funcionamiento v el aprovechamiento del mismo por parte
del personal ATC, por lo que solicito gentilmente se brinde las fucilidades necesarias
para que, mencionado funcionario pueda participar en la comision plenificada..”

Esta Direccion, autoriza y designa al sefior Ing. Marcelo Tejada Molina. a cumplir con la
comision de servicios solicitada

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente.

Direccion General de Aviacion Civil

Direccion: Buenos Aires 0e1-53 y Av. 10 de Agasto A MEW
Codigo postal: 770402 / Quito-Ecuador. Teléfono: +593-2 284 7400 //
e I R A A tan vl gob.ec [Z' MME
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" REPUBLICA
DEL ECUADOR

Memorando Nro. DGAC-DSNA-2025-2915-M

Quite, D.M., 12 de noviembre de 2025

PARA: Sr, Ing. Alexander Guneay Taco
Directer de Tecnologias de la Informacion y Comunicacién, Encargado

ASUNTO: Solicitud de facilidades para soporte téenico e instalacién del Sistema ITS Coca y Nueva Loja

De mi consideracion:

En el marco del “Plan de Implementucién del Informe Técnico de los Servicios de Trinsito Aéreo (ITS)”,
especificamente en cumplimiento de los literales:

&) “Capuacitacion al personal usuario del sistema”™ ¢
) “hsralacion del sistema en las dependencias ATS a nivel nacional”,

Se tiene previsto realizar actividades téenicas en los aeropuertos de Coca v Nueva Loja.

Con base en lo dispuesto en el Memorando Nro. DGAC-DSNA-2025-2319-M. mediante el cual se designa en
comisidn de servicios a la Srta. Ing. Surahi Caza, Responsable del sistema ITS. para brindar capacitacién al
personal ATC sobre el uso del Sistema ITS. y con el fin de asegurar tanto la correcta instalacion del sistema
como la efectiva instruccidn al personal operativo, agradeceré a usted se otorguen las facilidades necesarias al
Ing. Marcelo Tejada, durante las fechas . conforme al siguiente detalle;

1. Aeropuerto "Francisco de Orellana" - Coca
2. Aeropuerto "Lago Agrio" — Nueva Loja

Fecha de inicio: 17 de noviembre de 2025
Fecha de finalizacion: 21 de noviembre de 2023

En ese contexto la participacion del sefor Ing. Marcelo Tejada es fundamental para garantizar una
implementacién elicaz del Sistema ITS. asegurando su correcto funcionamiento y el aprovechamiento del
mismo por parte del personal ATC. por lo que solicito gentilmente se brinde las facilidades necesarias para que,
mencionado funcionario pueda purticipar en la comision planificada,

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Sr. Anibal Rodolfo Boada Monge . i}
DIRECTOR DE SERVICIOS DE NAVEGACION AEREA, ENCARGADO

Copia:
Sr. Mes. Juan Franeisco Soto Ortiz
Especialista de Transito Aéreo |

Sr. Tlgo. Jorge Alfredo Zufiiga Jibaja
Controlador Radar APP

Srta Ing. Andrea Sarahi Caza Zagal
Controlador de Aerddromo 1

Sr. Ing. Marcelo Ratael Tejada Molina
Analista de Tecnologius de la Informacion 3

Sra. Monica Elizabeth Egas De La Torre

General de Aviacién Civil

Cadigo postal: 170402 / Quite-Ecuador. Teléfono: +593-2 294 7400

Direccion: Buenos Alres 0e1-53 y Av. 10 de Agosto £ MWEn //'
" esumene e R A RIE L VA gob.ec [z. Mw i
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

DGAC-DFIN-2025-2030-M ,DGAC-DTIC-2025-0823-M,DGAC-DTIC-2025-0824-M

01/12/2025

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

PUESTO QUE OCUPA:

TEJADA MOLINA MARCELO RAFAEL 1714192034

ANALISTA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION 3

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE

GUAYAQUIL - GUAYAS

DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Msg. Daniel Quilumba/ Ing. Teresa Sisalema, Msg Gladys Carvajal,Ing. Marcelo Tejada

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

LEVANTAMIENTO DE LA INFORMACION, ANALISIS Y CONCILIACION DEL 5 Y 4%

INTERNACIONAL JOSE JOAQUIN DE OLMEDO, ENTRE DGAC-E.P. PETROECUADOR.

DEL COMBUSTIBLE EN VUELOS COMERCIALES INTERNACIONALES-AEROPUERTO

JUSTIFICATIVO DE ALOJAMIENTO Y/O ALIMENTACION

No. | No.FACTURA O NOTA DE VENTA / ; DESCRIPCION VALOR / i
/ P
7 L -
1 001-100-000000231 © |HopeCeimysuaraaui © 140,00 &~ _~
2 001-001-000001867 4|Sooasar L peLucon 4 - 70,00 &=~ -
3 001-001-0000801 , [FACON FABARA CONDOR MARGARITA DELROCIO £ 20,00 ,.&4/
ra
4
5
/ P
TOTAL JUSTIFICADO / P 230,00 /
; ~
FECHA 24/11/2025 \ 28/11/2 025'-" Estos datos .se refieren al tiemp.a efe.criuamenr'e uriﬁ?ado enel cumpfim.ferjato del serw'ci.a .instftucfanai,
dd-mmm-aaa desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiente del servicio
= instituc o 1 s,
HORA 8:00 y’ 18:00 = institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios
hh:mm 7
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
(Aéreo,terrestre,mariti NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
mo,otros) —
dd-mmm-aaaa hh:mm _~dd-mmm-aaaa hh:mm
: . < 4 P |~ -
Terrestre Particular Quito - Guayaquil 24/11/2025 8:00 24/11/2025 17:50 &
Terrestre Particular Guayaquil-Quito w1205 o 800 7| 212055 A7 18007

NOTA: En el caso de haber transporte ptblico, se debers adjuntar obligatoriamente los pases a berdo o boletos. Proporcionade por ABC Aerolineas S.A. (INTERIET)

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOTA

Ef presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se demorard e incluso de no presentarlo tendric que

restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al
nimero de digs autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de lo Mdxima Autoridad o

su Delegado.

ANALISTA DE TECNOLOG]A!

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

ER GUNCAY TACO

NOMBRE: Ipg. ALEXAND

Director de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién Encargado




SALAZAR SALAZAR JUAN CARLOS

HOTEL CITY GUAYAQUIL

Dir. Matriz: BOYACA 0702 Y PADRE SOLANOQ Y LUIS URDANETA

Dir. Sucursal BOYACA 0702 Y PADRE SOLANO Y LUIS URDANETA
, TIf.: 0990336121

RUC.: 1106119538001

FACTURA / '
No. 001-100-000000231

NUMERO DE AUTORIZACION
2811202501110611953800120011000000002311234567813

FECHAY HORA DE

) 2025-11-28T22:45:23-05:00
AUTORIZACION

AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: NORMAL

CLAVE DEACCESO

IO

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD NO
01110611853800120011
& ;
o
Razén Social / Nombre y Apellidos: MARCELO RAFAEL TEJADA MOLINA
Fecha Emision: 28/11/2025 RUC /CI: 1714192034 Guia Remision:
/
CANT. CODIGO DESCRIPCION / DET. ADICIONAL | PRECIO UNIT. | DESCUENTO | PRECIO TOTAL
V
1,0000 HABITACION HIINGRESA LUNES 24 SALIDA VIERNES 28 DE UN- 121,7391 0.00 121.74
NOVIEMBRE
Forma de Pago Valor Plazo Tiempo SUBTOTAL 15% 121.74
OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 140.00 8 DIAS
SUBTOTAL 0% 0.00
Infermacion Adicional Descicrito 0.00
Dirflaccién Quito wa 15% 18.26
Teléfono 0986485515
Email marcelotelada@gmail.com IcE 2:00
Total Impuestos 18.26
VALOR TOTAL 140.00
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" RepiBLICA
J DEL ECUADOR

Memorande Nro. DGAC-SZOL-2025-4193-M

Guayagquil, 04 de diciembre de 2025

PARA: Sra. Tlga. Maria Cristina Mufioz Carrera
Directora de Administracién del Talento Humano

ASUNTO: EN ALCANCE - PRESENTACION Y SALIDA DIR. FINANCIERA

De mi consideracién:

Por medio del presente reciba un cordial saludo, sefiora Directora de Administracién de
Talento Humano, me permito realizar el presente alcance con el fin de informar a Usted
que la Mgz. Gladys Carvajal , Ing. Teresa Sisalema, Ing. Daniel Quilumba, Marcelo
Tejada cumplieron la comisién de servicios en base a siguiente detalle:

FECHA INGRESO: lunes,24 de noviembre de 2025 a las 08:00am
FECHA SALIDA: viernes, 28 de noviembre de 2025 a las 08:00am

MOTIVO COMISION: Levantamiento de Informacién andlisis y conciliacién del 4% y
506 del combustible en vuelos comerciales internacionales - AEROPUERTO
INTERNACIONAL JOSE JOAQUIN DE OLMEDO entre la DGAC - EP - Petrocuador.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado elecirénicamente

Mags. Alejandro Andrés Coronado Martinez
SUBDIRECTOR ZONAL DEL LITORAL, SUBROGANTE

Copia:
Sra. Mgs. Gladys Marisol Carvajal Burgos
Directora Financiera

Sra. Econ. Maria Sol Vanoni Santos
Representante Legal de la Subdireccion Zonal del Litoral ante el SRI e IESS

Sr. Ing. Marcelo Rafuel Tejada Molina
Analista de Tecnologias de la Informacién 3

Sr. Ing. Alexander Guncay Taco
Director de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién, Encargado

Direccién General de Aviacion Civil

Direccion: Buenos Aires 0e1-53 y Av. 10 de Agosto £ MEW /[

Codigo postal: 170402 / Quito-Ecuador. Teléfono: +593-2 284 7400 1/2
e FCUDOR



A* REPUBLICA
DEL ECUADOR

Memorando Nro. DGAC-TDST-2025-0031-M

Quito, D.M., 02 de diciembre de 2025

PARA: Sr. Ing. Alexander Guncay Taco
Director de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién, Encargado

ASUNTO: Informe Comisidn de servicios a la Ciudad de Guayaquil, para realizar la
conciliacién del 5 y 4% de distribucion de combustible

De mi consideracion:

Dando cumplimiento al Memorando DGAC-DTIC-2025-0823- M, que hace referencia a
los Memorandos No. DGAC-DFIN-2025-2030-M,DGAC-FTES-2025-0072-M, de 25 de
marzo de 2025, sobre la conciliacién automdtica del 5% y 4% de combustibles y
lubricantes en vuelos comerciales e internacionales, en el cual indica lo siguiente: “(%4)
me permito manifestar que la Direccién Financiera — Matriz en conjunto con la Direccidn
de Tecnologias TICS - Matriz, realizo lo siguiente: Formalizo con la Empresa
Petroecuador y la DGAC., la entrega y recepcion de archivos digitales de los despachos y
facturaciones de combustibles por concepto de vuelos comerciales internacionales, desde
el afio 2019 hasta el afio 2024. Cargo la informacién de los despachos de combustibles
por concepto de vuelos comerciales internacionales y las facturas emitidas por el mismo
concepto, dentro del Sistema SIGDAC — COMBUSTIBLES, para la conciliacién del 5%
y 4% de recursos econdémico a favor de la DGAC. (...)” En base a lo mencionado, solicito
se trasladen al Aeropuerto Internacional Joaquin de Olmedo (Guayaquil), con el fin de
continuar con la Conciliacién del 5% y 4% de Combustibles, desde el afio 2019 al 2024;
misma que se encuentra coordinado con el personal de la Empresa Publica Petroecuador
del aeropuerto antes mencionado, para la semana del 24 al 28 de noviembre del presente
afio, los siguientes funcionarios: Ing. Marfa Teresa Sisalema Masaquiza — Analista
Financiera, encargada de las Determinaciones de Tasas. Mgs. Daniel Esteban Quilumba
Samueza — Analista Financiero 11, encargado de los Procesos Informdticos Financieros.
Ing. Marcelo Rafael Tejada Molina - Analista de Tecnologias de la Informacién II,
Desarrollador de Software perteneciente a la Direccién de Tecnologias de la Informacion
y Comunicacién.”.

Me permito Adjuntar el Informe Proceso de Conciliacién del 5% y 4% de Combustible en
Vuelos Comerciales Internacionales a la empresa Pdblica Petroecuador. sucursal
Aeropuerto de Guayaquil.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Direccion General de Aviacion Civil

Direccion: Buenos Aires 0e1-bd y Av. 10 de Agosto £ M //

Codigo postal: 170402 / Quito-Ecuador. Teléfono: +583-2 284 7400 1/2
* Documenta firmado e“?fﬁw}t‘a—vﬁgﬁg ﬁjﬁﬂ?ﬁ.gﬂh.ec [ﬂm ””i
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" REPUBLICA
DEL ECUADOR

. =)

Memorando Nro. DGAC-DTIC-2025-0823-M
Quito, D.M., 20 de noviembre de 2025

PARA: Sr. Ing. Marcelo Rafael Tejada Molina
Analista de Tecnologias de la Informacion 3

ASUNTO: Designacién Solicitud para designacién Ing. Marcelo Tejada Comisién de
Servicios a la Ciudad de Guayaquil, para realizar la conciliacién del 5 y4%
de distribucién de combustible

De mi consideracién:

En referencia al memorando No. DGAC-DFIN-2025-2030-M que informa “En referencia
al memorando Nro. DGAC-FTES-2025-0072-M, de 25 de marzo de 2025, sobre la
conciliacion automdtica del 5% y 4% de combustibles y lubricantes en vuelos
comerciales e internacionales, en el cual indica lo siguiente: “(...) me permito
manifestar que la Direccion Financiera — Matriz en conjunto con la Direccion de
Tecnologias TICS - Matriz, realizo lo siguiente: Formalizo con la Empresa Petroecuador
y la DGAC, la entrega y recepcion de archivos digitales de los despachos y facturaciones
de combustibles por concepto de vuelos comerciales internacionales, desde el afio 2019
hasta el afio 2024. Cargo la informacién de los despachos de combustibles por concepto
de vuelos comerciales internacionales y las facturas emitidas por el mismo concepto,
dentro del Sistema SIGDAC — COMBUSTIBLES, para la conciliacion del 5% y 4% de
recursos econdémico a favor de la DGAC. (...)” En base a lo mencionado, solicito se
trasladen al Aeropuerto Internacional Joaquin de Olmedo (Guayaquil), con el fin de
continuar con la Conciliacién del 5% y 4% de Combustibles, desde el aiio 2019 al 2024;
misma que se encuentra coordinado con el personal de la Empresa Publica Petroecuador
del aeropuerto antes mencionado, para la semana del 24 al 28 de noviembre del presente
afio, los siguientes funcionarios: Ing. Maria Teresa Sisalema Masaquiza — Analista
Financiera, encargada de las Determinaciones de Tasas. Mgs. Daniel Esteban Quilumba
Samueza — Analista Financiero II, encargado de los Procesos Informdticos Financieros.
Ing. Marcelo Rafael Tejada Molina - Analista de Tecnologias de la Informacion I,
Desarrollador de Software perteneciente a la Direccién de Tecnologias de la
Informacién y Comunicacion.”.

Esta Direccién, autoriza y designa al sefior Ing. Marcelo Tejada Molina, a cumplir con la
comisién de servicios solicitada
Con sentimientos de distinguida consideraci6n.

Atentamente,

Direccién General de Aviacidn Civil
Direccion: Buenos Aires De1-53 y Av. 10 de Agosto H MEW

Codigo postal: 770402 / Quito-Ecuador. Teléfono: +583-2 284 7500 1/2
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Memorando Nro. DGAC-DFIN-2025-2030-M

Quito, D.M., 19 de noviembre de 2025

PARA: Sr. Mgs. Daniel Esteban Quilumba Samueza
Analista Financiero 2

Sra, Ing. Maria Teresa Sisalema Masaquiza
Analista Financiero

Sr. Ing. Marcelo Rafael Tejada Molina
Analista de Tecnologias de la Informacién 3

ASUNTO: Delegacitn Comisién de Servicios a la Ciudad de Guayaquil, para realizar la conciliacién del 5
y4% de distribucién de combustible

De mi consideracién:

En referencia al memorando Nro. DGAC-FTES-2025-0072-M, de 25 de marzo de 2025, sobre la conciliacién
automdtica del 5% y 4% de combustibles y lubricantes en vuelos comerciales e internacionales, en el cual indica
lo siguiente:

“(_..) me permito manifestar que la Direccién Financiera — Matriz en conjunto con la Direccidn de Tecnologias
TICS - Matriz, realizo lo siguiente:

® Formalizo con la Empresa Petroecuador y la DGAC, la entrega y recepcién de archivos digitales de los
despachos y facturaciones de combustibles por concepto de vuelos comerciales internacionales, desde el
afio 2019 hasta el afio 2024.

® Cargo la informacion de los despachos de combustibles por conceplo de vuelos comerciales
internacionales y las facturas emitidas por el mismo concepto, dentro del Sistema SIGDAC -
COMBUSTIBLES, para la conciliacién del 5% y 4% de recursos econdmico a favor de la DGAC. (...)"

En base a lo mencionado, solicito se trasladen al Aeropuerto Internacional Joaquin de Olmedo (Guayaquil), con
el fin de continuar con la Conciliacién del 5% y 4% de Combustibles, desde el afio 2019 al 2024; misma que se
encuentra coordinade con el personal de la Empresa Publica Petroecuador del aeropuerto antes mencionado,
para la semana del 24 al 28 de noviembre del presente afio, los siguientes funcionarios:

@ Ing. Maria Teresa Sisalema Masaquiza — Analista Financiera, encargada de las Determinaciones de Tasas.

® Mgs. Daniel Esteban Quilumba Samueza — Analista Financiero II, encargado de los Procesos Informéaticos
Financieros.

® Ing. Marcelo Rafael Tejada Molina - Analista de Tecnologias de la Informacién 11, Desarrollador de
Software perteneciente a la Direccién de Tecnologfas de la Informacién y Comunicacién.

Particular que comunico para los fines pertinentes.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Mgs. Gladys Marisol Carvajal Burgos
DIRECTORA FINANCIERA

Copia:
Sra. Ing. Maria Fernanda Proafio Valdospinos / Tesorera
Tesorera General

Sr. Ing. Alexander Guncay Taco

Direccién General de Aviacidn Civil
Direccion: Buenos Aires 0el-53 y Av. 10 de Agosto
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Memorando Nro. DGAC-DTIC-2025-0824-M

Quito, D.M., 20 de noviembre de 2025

PARA: Sra. Mgs. Gladys Marisol Carvajal Burgos
Directora Financiera

ASUNTO: Solicitud de Autorizacién de uso de fondos acreditados de 1a comisién de servicios Coca y
Nueva Loja para la comisién de servicios a Guayaquil a favor del Ing. Marcelo tejada.

De mi consideracion:

Antecedentes:
En referencia al Memorando No. DGAC-DTIC-2025-0806-M, mediante el cual se informa:

“Bn referencia a los Memorandos Nos. DGAC-DSNA-2025-2915-M y DGAC-DTIC-2025-0789-M, en los
cuales se solicita se otorguen las facilidades necesarias al Ing. Marcelo Tejada durante las fechas y lugares
detallados a continuacién:

® Aeropuerto Francisco de Orellana — Coca
@ Aeropuerto Lago Agrio — Nueva Loja
Fecha de inicio: 17 de noviembre de 2025
Fecha de finalizacién: 21 de noviembre de 2025
Con el fin de garantizar una implementacién eficaz del Sistema ITS, asegurando su correcto
funcionamiento y la adecuada utilizaci6n por parte del personal ATC...".

Mediante Memorando No. DGAC-DTIC-2025-0795-M, de fecha 12 de noviembre de 2025, en su parte
pertinente se indica:

«_. solicito a usted se sirva postergar la comisién de servicios institucionales del Ing. Marcelo Tejada, prevista
para la instalacién del Sistema ITS en Coca y Nueva Loja.

Una vez solucionados los inconvenientes, se informard la nueva fecha para la ejecucién de la mencionada
comisidn de servicios”.

Posteriormente, mediante Memorando No. DGAC-DFIN-2025-2030-M, de fecha 19 de noviembre de 2025, se
comunica que:

“Bn referencia al Memorando No, DGAC-FTES-2025-0072-M, de 25 de marzo de 2025, sobre la conciliacién
automdtica del 5% y 4% de combustibles y lubricantes en vuelos comerciales e internacionales, me permito
manifestar que la Direccién Financiera — Matriz, en conjunto con la Direccin de Tecnologias TICS — Matriz,
realiz6 lo siguiente: formalizé con la Empresa Petroecuador y la DGAC la entrega y recepcién de archivos
digitales de los despachos y facturaciones de combustibles por concepto de vuelos comerciales internacionales

.07

En dicho documento, esta Direccién, mediante comentario inserto en la hoja de ruta, autoriza y designa al Ing.
Marcelo Tejada Molina para cumplir con la comisi6n de servicios solicitada.

Asimismo, con fecha 17 de noviembre de 2025, se acreditd a la cuenta del Ing, Marcelo Rafael Tejada Molina,
en el Banco Pichincha, el valor de USD 320,00 para el cumplimiento de la comisién de servicios en los
aeropuertos de Coca y Nueva Loja, correspondiente al periodo del 17 al 21 de noviembre de 2025.

Con base en los antecedentes expuestos, solicito a usted, sefiora Directora Financiera, se sirva autorizar & quien
corresponda para que el valor ya acreditado sea considerado para el cumplimiento de la comisién de servicios
del Tng. Marcelo Tejada en la ciudad de Guayaquil, a ejecutarse del 24 al 28 de noviembre de 2025.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Direccidn General de Aviacion Civil
Direccitn: Buencs Aires 0e1-53 y Av. 10 de Agosto

H W
Cadigo postal: 170402 / Quito-Ecuador. Teléfona: +583-2 284 7400 1/2
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Memorando Nro. DGAC-DTIC-2025-0824-M

Quito, D.M., 20 de noviembre de 2025

Documento firmado electrénicamente

Ing. Alexander Guncay Taco 3
DIRECTOR DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION, ENCARGADO

Referencias:
- DGAC-DTIC-2025-0806-M

Copia:
Muriana De Jesds Carrién Cueva
Secretaria

Sra. Tlga. Violeta del Rosario Godoy Gualpaz
Asistente de Recursos Humanos

Sr. Ing. Marcelo Rafael Tejada Molina
Analista de Tecnologias de la Informacion 3

mt

Direccion General de Aviacién Civil
Direccion: Buenos Aires 0e1-53 y Av. 10 de Agosto
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