COMPROBANTE DE DISTRIBUCION INTERNA DE FONDOS

Entidad:

Ejercicio;

No. Fondo Global:

No. Formulario Interno:
Unidad Gastadora:

RUC/CI Responsable:
Nombre Responsable:
Monto Fondo Global:
Monto Fondo Interno:
Estado:

Clase de Fondo:

Descripeion:

522-8999-000C

DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL - PLANTA CENTRAL

2026

732

3282

001 - VIATICOS MATRIZ

1710554237

480.00
APROBADO

&
HIDALGO PROANC ORLANDO MARCELO
480.00

TESORERIA

Cta. Monetaria

Fecha de Page

No, Transfer.

No. Pago CUR

FAF - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS

FISCALES

ANTICIPO VIATICOS SR. MARCELO HIDALGO f REALIZAR OBSERVACIONES METEQROLOGICAS
ORDINARIAS Y ESPECIALES - ELABORACION METAR, SPECI SYNOF / SHELL DBEL 27 FEBRERO AL

05 MARZO 2026

No. de Solicitud: 732 Fecha Solicitud: 18/02/2026
No. de Doc. Aprobacidn: 732 Fecha Aprobacion: 18/02/2026
No. de CUR Contable: 123221806
No, CUR
GClase de Fondo Fuente Clase de Registro RUGC/C! Responsable Contable Pagado Monto Aprobado
FAF 002 FRC 1710554237 123221806 NO 480.00
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Direccion General
de Aviacion Civii

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO

FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
DGAC-DSNA-2026-0291-M 4-feb-26
VIATICOS | x| MOVILIZACIONES ] SUBSISTENCIAS | | ALMENTACION ]

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR -Cl PUESTO QUE OCUPA:

HIDALGO PROANO ORLANDO MARCELQ - 1710554237 ANALISTA DE METEORQLOGIA AERONAUTICA 2

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

SHELL - PASTAZA OFICINA TECNICA PICHINCHA

FECHA SALIDA {dd-mm-aaaa} HORA SALIDA {(hh:mm) FECHA LLEGADA {dd-mm-aaaa) HORA LEEGADA {hh:mm}

27-feb-26 0:15 S5-mar-26 23:50

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
1} Chservaciones Meteoroiégicas ordinarias,
2} Observacione meteoroldgicas especiales.

!
3) £laboracién de mensajes meteoroldgicos METAR, MET REPORT, SPEC), SPECIAL, SYNGOP e Informes de Actividad Volcanica.
4) Cambiar de fajas a los instrumentos MET.

)

5) Llenar el registro diaric de observaciones DAC-MET-020 {Fisica / IFIS}.

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
{Aéreo tarrestre, maritimo, atras) TRANSPCRTE FECHA HORA FECHA HORA
dd-mm-aaaa | hh:mm dd-mm-aaaa hh:mm
TERRESTRE PARTICULAR QUITG - SHELL 27-feb-26 0:15 27-feb-26 6:00
TERRESTRE PARTICULAR SHELL-QUITO 5-mar-26 18:00 5-mar-26 23:50

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: NG. DE CUENTA:
RUMINAHUI AHORROS 8102216100
NOTA: Esta solicitud debera ser presentode para la Autorizacicn, por lo menos 7Z horas de
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

anticipacion al cumplimiento de les servicios institucionales, salve el caso de que por necesidad
institucional lo Autoridad Neminadora autorice.

*De no
existir disponibifidad presupuestaria, tanto ke soficitud come Ia outorizaclén quedardn
Finsubsistentes.

El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias de
cumplido el servicio institucional,

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los divs de descanso obligaterio con
gng_ Marcelo Hid a[go excepcion de las Miximas Autoridades ¢ de cosos excepeionales debidemente justificados por la

. . Méxima Autoridad o su Delegado.
ANALISTA DE METEOROLOGIA AERCNAUTICA 2

FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UN{DAD
SOLICITANTE
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Sr. Anibal Rodolfo Boada Monge
DIRECTOR DE SERVICIOS DE NAVEGACION AEREA, ENCARGADO
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" REPUBLICA
DEL ECUADOR

Memorando Nro. DGAC-DSNA-2026-0322-M
Quito, D.M., 05 de febrero de 2026

PARA: Sra. Mgs. Valeria Nathali Alcarraz Calderon
Coordinadora General Administrativa Financiera

ASUNTO: Autorizacién para laborar en fines de semana en comisién de servicios MET a la Shell -
Mgs. Marcelo Hidalgo,

De mi consideracidn;

En referencia al memorando No, DGAC-DSNA-2026-0291-M del 02 de febrero de 2025 ¥ que por medic
del cual la Direccidn de Servicios de Navegacién Aérea manifiesta ... esta Direccion DSNA autoriza al
sefor Mgs. Marcelo Hidalgo, Analista de Meteorologia Aerondutica, perteneciente al aeropuerto de
Quito, en comision de servicios institucionales al aeropuerto Rio Amazonas, Provincia de Pastaza desde
el 27 de febrero al 05 de marzo de 2026, incluido fin de semana, ",

En este sentido, y en cumplimiento de la normativa vigente, agradeceré a usted estimada sefiora
Coordinadora General Administrativa Financiera, autorizar el cumplimiento de servicios institucionales
en el fin de semana (sdbado 28 de febrero ¥ domingo 01 de marzo de 2026) del sefior Mgs. Marcelo
Hidalgo, Analista de Meteorologia Aerondutica, para lo cual se adjunta el informe técnico
GMET-004-2026, justificando esta solicitud.

Con sentimientos de estima.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente
Sr. Anibal Rodolfo Boada Monge X i
DIRECTOR DE SERVICIOS DE NAVEGACION AEREA, ENCARGADO

Referencias:
- PGAC-DSNA-2026-0291-M

Anexos:
- gmet-004-2026_marcelo_hidalge-signed-signed.pdf

Copia:
Sra. Flga. Violeta del Rosario Godoy Guaipaz
Asistente de Recursos Humanes

Srta. Psic. Emily Michelle Salazar Urbina
Analista de Recursos Hurnanes 1

Sra. Monica Elizabeth Egas De La Torre
Asistente

st/gl

Direccion General de Aviacion Civil

Direccidn: Buenos Ares 021-53 v Av. 10 de Agosto M
Cadiga postal: 170402 / Quito-Ecuader. Teléfone: +593-2 284 7500 F/’//J ﬂﬂﬂ

" Documenta firmado efectrdnicamsnte per QUisux .




REPUBLICA
DEL ECUADOR

Memorando Nro. DGAC-DSNA-2026-0291-M

Quito, D.M., 02 de febrero de 2026

PARA; Sra. Ing. Maritza Elizabsth Campos Naula
Analista CNS para la Navegacion Aerea 1

ASUNTO: Autorizacion de comisién de servicios MET a Shell del 27 de febrero hasta el 05 de
marzo/2026 - Mgs. Marcelo Hidalgo.

De mi constderacion;

En atencién al memorando No. DGAC-SESM-2026-0082-M relacionado con el requerimiento de un
observador meteoréloge para el aercpuerto de Shell y que por medio del cual solicita .. se sirva
coordinar un reemplago para los dias 27 y 28 de febrero, asi como para los dins 01, 02, 03, 04, y 05 de
marzo de 2026, a fin de garantizar lo continuidad del servicio, evitande asi afectaciones a la eperacidn
aeroportuaria y al cumplimiento de las funciones propias del drea de meteorologia.”

Al respecto, comunico a usted sefiora Administradora del agropuerto de Shell, que luege de las
coordinaciones realizadas entre la Gestidn Interna de Meteorologia Aerondutica y la Coordinacién MET
del AIMS, esta Direccién DSNA autoriza al sefior Mgs. Marcelo Hidalgo, Analista de Meteorologia
Aerondutics, perteneciente al agropuerto de Quito, en comisidn de servicios institucionales al acropuerto
Rio Amazonas, Provincia de Pastaza desde o] 27 de febrero al 05 de marzo de 2026, incluido fin de
Semana.

Con sentimientos de estima.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente
Sr. Anibal Rodolfo Boada Monge i
DIRECTOR DE SERVICIOS DE NAVEGACION AEREA, ENCARGADO

Referencias:
- DGAC-SESM-2026-0082-M

Copia:
Sr. Téc. Gabriel Gomez Montero
Asistente Transporte Aéreo

Sr. Ledo. Nikith Alexander Orbe Velastegui
Analista de Meteorologia Aeronautica 1

Sr. Mgs. Gabrie! Arturo Lomas Villarreal
Analista de Meteorologiz Aerondutica 1

Sr. Mgs. Orlando Marcele Hidalge Proafio
Analista de Meteorologia Aerondutica 2

Sra. Monica Elizabeth Egas De La Torre
Asistente

st/gl

Bireccién General de Aviacion Civil

Direccibn: Buercs Aires 021-53 v Av. 10 de Agosto £ NED
Codiga pastal: 70407 / Quito-Ecuador. Teléfono: +5583-2 284 7400 EFiAnRNg .

" Decumento firmadp electrénicamente por Quinux




Direceion Reneral
de Avianidn Civil

TNFORME DE SERVICICS INSTITUCIONALES

%iro. SOUIEITUD DE AUTORIZATISHN PARA CURPLIMIENTS OE SSAVICICS )
EHETTTCCIONALES FECHA DE INFORME
DGAC-DSNA-2626-0293-24 09-rmar-26
DATOS GENERALES
APELUDOS - NOMBRES DE 14 O T SERAVIDOR PUESTO QUE CCUPA:
CRLANDO MARCELD HIDALGS PROAND - 1710555237 ANAUSTA DE METECROLOGIA AERONALTICA 2
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITLIIDNAL NOMBRE DE LA UMIDAD A LA QUE PERTENEGE
SHELL - PASTAZA GFICA TECRICA PIGINGHA

(STRVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO NS RTUGENAL:

INFORME DY ACTAIDADTS Y PRODUCTOS ALLANZADDS

1- VIGILANCIA CONTINUA DT LA ATMOSFERA.

2 AMALIZAR Y ELABORAR MENSAIES METECROLOGICOS {METAR, SPECS, MET REPORT, SPECIAL, SYNOP).
2.~ MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE LOS INSTRUMENTOS METEOROLDGICOS CONVENCIONALES,

4. CAWIBIC DE FALAS INSTRUMENTOS MET [HIGROTERMOGRATO, PLUMIDGRARD).

S.- INGRESG DE INFORMACION METEOROLOGICA SISTEMA 1FIS.

G.- LLENADO DEL REGISTRD DIARKS DE OBSERVAGON DAC-MET-020L.

JUSTIFCATIVG DE ALGIAMENTO ¥/0 ALIMENTAGEN

Mo, §amo FACTURA O NCTA DE vENTA / DESCRIPOIGN / VALOR ~
i
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HORA 0015 are 23110 sevicis Institucional segiin sea of cano, kostosu Begoda oe oxtar sitios,
TRANSPORTE
TIFO DE TRANSSORTE BAURA LEGADA
{Aérap,terresira, marii; HOMBRE DE TRAMSPORTE RUTA fECHA Homa FECHA
ro,05R5)
dd-mmm-omme bhmm d-trrm-azag
TERRESTRE PARTHULAR QTG - SHELL 27-Fab-36 0615 ZF-Fab-25 G550
TERRESTRE PARTICULAR SHELL - QUTTG O5-Mar-26 18335 O5-Biar-26 2230
NOYA: En caso e haber utiizedn tansporte poblico, e deberd adjuntar chlizatorizments los pasas o Bordo o boletas,
OBSERVACIONTS
FIEMA DE LA O EL SERVIEOR COMISIONADD HoTa
de 4 gics fel cun;

£} presante infarme deberd dentre dol té:

oris fo fiuidecion se demarard e incluso de ne presenterip tendria gue
restitelr ko vatores parcibidos. Luande el cum G e Serncios insdtutionides sco superior of
§nuntere de dios cutorizedos, se deherd cofuntor losutarizanén por estrito de In Miivima Autaridad
ADALEO PROARO o su Delegade,

Anzlista de Matecrolozi Aerendutics 2
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Memorando Nro. DGAC-SESM-2026-8211-M
Puye, 18 de merze de 2626

PARA: Sra. Tlga. Mariz Cristine Mafioz Carrera
Directora de Administracién del Talento Humanso

ASUNTO: PRESENTACION Y SALIDA DEL SENOR MAGISTER. MARCELO
HIDALGO.

De mi consideracidn:

Por medic de presente me permito informar que el Sefior Magister Marcelo Hidalgo
Proafio ingresé el dia viernes 27 de febrero v sali6 ef 05 de marzo 2026, cumpiiendo sin
novedad la comisidn de servicios asignada para el drea de Meteorologfa.

Particular que pongo en conocimiento para fines pertinentes
Con sentimicntos de distinguida consideracién.

ftentamente,

nepT sty Farvin ety o ioeifundt on s rrgan man
Dlocuments firmado slacty GRECENEQRLE

Ing. Maritza Elizabeth Campos Naula
ANALISTA CNSPARA LA NAVEGACION AEREA 1

Copia:
Sr. Anibal Rodolfo Boada Monge
Director de Servicies de Mavegacidn Aérea, Encargado

Sr. Mgs. Orlando Marcelo Hidalgo Proafio
Anglisia de Meteorelogis Acronguticn 2

Sr. Mgs. Gabriel Arture Lomas Villarreal
Analista de Meteorologiz Aerondutica 1

Sra. Tlga. Violeta del Rosario Godoy Gualpaz
Asistente de Becurses Humanos

Sr. Tée. Gabriet Gomez Montero
Asistente Trapsporte Adree

oh
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Memorande Nro. DGAC-SEQM-2026-0463-M

Quito, B.M., 12 de marze de 2026

PARA: St. Mgs. Gabriel Arture Lomas Villarreal
Analista de Meteorologia Aerondutica 1

ASUNTO: INFORME COMISION SHELL MERA

De mi consideracidn:

Una vez finalizada la Comisién de Servicios Institucionales al Agropuerto "Shell
Mera" Provincia de Pastaza, desde el 27 de febrero 2l 05 de marzo del 2026 (siete dfag),
presento a usied, Sefior Responsable de la Gestida de Meteorologia Aerondutica, el
informe sobre Ia comisi6n efectuada en el Aeropueric Shell:

ANTECEDENTES:

Mediante memorando  No. DGAC-DSNA-2026-0291-M, se  autodza  al
suscrito, perteneciente a la Unidad de Meteorologia del Aecropuerto “Mariscal Sucre” de
12 Unidad Técnica de Pichincha, a cumplir la comisi6n de servicios institucionales en el
Aeropuerto de la Ciudad de la Shell, Provincia de Pastaza, desde el 27 de febrero al 05 de
marzo del 2026 (incluidos fines de semzma), con el fin de realizar informes ¥
reportes meteoroldgicos.

ACTIVIDADES REALIZADAS:
@ Vigilancia continua de la atmésfera.
@ Realizar Observaciones Meteorolégicas Ordinarios.
@ Realizar Observaciones Meteoroldgicas Especiales.
® Elaboracin de mensajes meteoroldgicos METAR, MET REPORT,

SPECI, SPECIAL y SYNGP.

Realizar limpieza semanai de garita e instrumentos meteorol6gicos convencionales.
Cambiar fajas a los instrumnentos MET registradores.

@ Llenar ¢l registro diario de observaciones DAC-MET-020L (Fisico / IFIS).

® @

NOYEDADES ENCONTRADAS:

8¢ realiza los informes meteorolégicos con las siguientes novedades:

® Instrumentos meteorolgicos  convencionales  funcionando pormalmente,
sin embargo, el bardgrafo se adelanta 1 hora todos los dias, se lo debe calibrar
siempre a las 06:00 AM.

@ El pluvidgrafo en perfectas condiciones.

Wraooidn Benorai de
Hreocifa: Buenos Alves

§ &1 de
Gidign postal 170402 7 Juite-Fouador, Teléfone: ~593-2 28 400
e N B G R oo e
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Memorande Nro. DGAC-SEGR-2626-04063-M

Quite, D.M., 16 de marzo de 2026

S o 7, PN O S ¥
L3 FEFRRGEG 2180 GTEICEIR S

Mgs. Orlande Marcelo Hidalgo Proa’fao X
ANALISTA DE METEOROLOGIA AERONAUTICA 2

S

&

Copia:
Sr. Anibal Redoifo Boada Monge
Dhrector de Servicios de Navegacidn Aéres, Encargade

Sr. Téc. Gabriel Gomez Montero
Asistente Transporte Aéres

Sr. Ledo. Nikith Alexander Orbe Velastegui
Analista de Meteorslogis Asrondutica 1

£oding pestel TI0402 f Julin-Eousader. Telélona: ~BR3-7 284 7400 a3
* Decunents fnmado Ei%gg\%?fca RriTEes




