COMPROBANTE DE DISTRIBUCION INTERNA DE FONDOS

Entidad:  522-8999-000C

Ejercicio:

No. Fondo Global:

No. Formulario interno:
Unidad Gastadora:

RUC/CI Responsable:
Nombre Responsabie:
Monto Fondo Global:

Monto Fondo interno:
Estado:

Clase de Fondo:

Descripcion:

DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL - PLANTA CENTRAL

2026

727

3250

001 - VIATICOS MATRIZ

1721695063

JIMENEZ RAM@N OSCAR IVAN
160.00 z
160.00

APROBADO

TESORERIA
Cta. Monetaria Fecha de Pago
No. Transfer. No. Pago CUR

FAF - ANTICIFOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CCN RECURSGS

FISCALES

ANTICIPO VIATICOS SR. OSCAR JIMENEZ / PARTICIPAR TALLER APLICACION NORMATIVA EN MATERIA
DE CONTRATACION PUBLICA MANEJQ DE PORTAL DEL SERCOP / GUAYAQUIL DEL 23 AL 25

FEBRERQ 2026
No. de Solicitud: 727 Fecha Solicitud: 13/02/2026
No. de Doc, Aprobacién: 727 Fecha Aprobacion: 13/02/2026
No. de CUR Contabie: 123198493
Clase de Fond F i No. CUR
ase de Fondo uente Clase de Registro RUC/C1 Responsable Contable Pagado Monto Aprobado
FAF 002 FRC 1724095063 123198483 NO 160.00

s

FIRMA RESPONSABLE

e
FIRMA Auzgﬁ@a?ga

S
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E -




de Aviacion Civil

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO
DE SERVICIOS INSTTUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD

DGAC-DADM-2026-0523-M

12/2/2026

VIATICOS | x |  MOVILIZACIONES

X | SUBSISTENCIAS i | ALIMENTACION |

- DATOS GENERALES . .. i

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

PUESTO QUE OCUPA:

HIMENEZ RAMON OSCAR VAN
CC. 1721095063

ANALISTA ADMINISTRATIVO 3

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

GUAYAQUH - GUAYAS

DIRECCION ADMINISTRATIVA

FECHA SALIDA (dd-mm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA {dd-mm-aaaa) HORA LLEGADA {hh:mm)

7:00

23/2/2026

16:00

25/2/2026

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE

institucionales vigentes.

Taller presencial, dirigida al personal administrative de la Subdireccién Zonal del Litoral, sobre ia correcta apiicacién de la normativa
vigente en materta de contratacion plblica, manejo del portal def SERCOP, uso de mddulos facilitadores, y la aplicacion de los formatos

TRANSPORTE o
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
[Aéreq,terrestre, maritimo, otros} TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
Terrestre Particular Quitc - Tababeta 23/2/2026 5:00 23/2/2026 6:00
Aéreo LAN Tababela - Gusyaquil 23/2/2026 7:00 23/2/2026 8:00
Aéreo LAN Guayaquil - Tababela 25/2/2026 15:00 25/2/2026 16:00
Terrestre Particular Tababela - Quito 25/2/2026 16:00 25/2/2026 17:00
. DATOS PARA TRANSFERENCIA . .. oo i
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: NO. DE CUENTA:
Banco Pichincha Ahorra 5634726700

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

NOTA: Esta solicitud debera ser presenteda poro fa Autorizocién, por fa menos 72 horos de
anticipacion af cumplimiento de fos servicios institucionales, salvo ef caso de que por necesidad
ional Ia Autoridad Nominodora cutorice, * De no existir

i

[
o - S j -
MGS. OSCAR IVARLAVIENEZ RAMON
ANALISTA ADMINISTRATIVO 3

disponibitided presup ia, tonto lo soficitud como la gutorizacidn quedardn insubsistentes.
* £l Informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del térming de 4 dios de
cumplido el servicio institucionol.

Estd

lerohibido conceder servicios institucionales durante los dios de descenso obligetoria con

excepcion de las Méximos Autoridedes o de cosos excepcioneles debidamente justificodos por Io

[Mdxima Autaridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION .

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 5U DELEGADO

MGS-EDWIN EFRAIN SANTOS HERNANDEZ
DIRECTOR ADMINISTRATIVO




REPUBLICA
DEL ECUADOR

Memorando Nro. DGAC-DADM-2026-0523-M

Quito, D.M,, 11 de febrero de 2026

PARA: Sr. Mgs. Oscar Ivin Fiménez Ramon
Analista Administrative 3

ASUNTO: Ejecucion de Capacitacion en Compras Pliblicas - Subdireccion Zonal del Litoral; Ref.
DGAC-SZ0L-2026-0443-M

En atencidn a lo solicitado mediante Memorando Nro. DGAC-SZOL-2026-0443-M, suscrito por el Subdirector
Zonal del Litoral, respecto a la necesidad de fortalecer las capacidades del personal que interviene en los
procedimientos de contratacién piblica, me permito disponer lo siguiente:

Se autoriza y dispone la ejecucién de una capacitacién - taller presencial, dirigida al personal de la Gestion
Interna Administrativa de la Subdireccién Zonal del Litoral, sobre la correcta aplicacidn de la normativa vigente
en materia de contratacion publica, manejo del portal del SERCOP, uso de mddulos facilitadores, y la aplicacién
de los formatos institucionales vigentes.

Dicha capacitacion estard a cargo de usted, en calidad de Lider de la Gestién Interna de Compras Piblicas, v
debers desarrollarse en la ciudad de Guavaquil, entre los dias 23 v 25 de febrero de 2026, conforme a la
logistica y necesidades previamente coordinadas con dicha Subdireccidn.

Se solicita tomar las acciones administrativas correspondientes y coordinar con ia Subdireccién Zonal del
Litoral, a fin de garantizar el éxito de la jornada formativa, asegurando la participacién activa del personal
involucrado en los procesos de contratacion.

Sin otro particular, v agradeciendo de antemano su colaboracidn y compromiso institucional, me suscribo con
atenta consideracién.

Atentamente,

Documnento firmadoe electronicamente

Sr. Edwin Efrain Santos Hernandez
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Referencias:
- DGAC-5Z0L-2026-0443-M

Copia:
Sra. Mgs. Valeria Nathali Alearraz Calderon
Coordinadora General Adminisirativa Financicra

6]

i

(Flenadc slegteinicomente poct

TEDWIN EFRAIN SANTOS

Direceidn General de Aviacion Ciwil

Direccidn: Buenos Afres Gel-53 y Av. 10 de Agosto WD -
~ Cadigo postal: 170402 / Quito-Feuador. Teléfone: +583-2 294 7400 Yo 17117173

/1



Pireccidon General

de Aviacién Civil

INFORME DE SERVICHOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

INSTITUCIONALES EECHA DE INFORME
DGAC-DADM-2026-0523-M 2132036
BATOS GENERALES
APELLIDDS - NOMSRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

JIMENEZ RAMON DSCAR IVAN

ANALISTA ADMINISTRATIVO 3

CHUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMERE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE

GUAYAQUIL - GUAYAS

DIRECCION ADMINISTRATIVA

$SERVIDORES QUUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITULYONAL:

INFORME DE ACTIVIBABES ¥ PRODUCTOS ALCANZADOS

1, Estructura y Directrices para la Elaboracién de Docurnentos Preparatorios
2. Extructurs del Expedisnte de Contratacién Piblica
3. Administracion de Contratos Plblicos
4. Actuzlizaciones Normativas Recientes

Objetive General: Fortalecer lss compatancias téenicas y normativas del personal respecto a ta gestion eficiente, transparente ¥ legalmente sustentada de los procesos de contratacion
publica, en el mar¢o de la LOSNCP v su reglamento.

JUSTIFICATIVO DE ALOJAMIENTG /0 ALIMENTAGION - =7~

MGS. OSCAR IVAN BMENEZ RANION
ANALISTA ADMINISTRATIVO 3

7
/

No.  |No. FACTURA O NOTA DE VENTA / - L pEstRypEION -  VALOR - /
1 01-002-000024057 ¥ |GMACHA DURAN GEOVANNY MAURICID  #F o 10000 ¥ o
2 C03-001-000008548 ;f COBREA UCHOA GENESIS GABRIELA,- [ 530 A g
3 £04-002-6000565598 M%UERI{) MAN! PEANUT SA a,f- /’ 20,83 M =
=
4 072-071-000091525  § KT FOOD SERVICES CORP SA. £ 7,90 P
5 0,00
3 0,00
7 0,00
8 0,00
g 0,00
10 0,50 o
TOTAL JUSTIFICADO 148,03 M
FECHA Estos dates se refieren ol ermps efectivamente utifizade en el cumplimiento def servicio
dd-mmm-aas 23/2/2026 2522026 instituciono, desde Ja salida del lugor de residencia o trabaje habituales o del cumplimiento del
T rvicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
5:00:00 7:30:00
hh:mm 173
TRANSPFORTE
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
[Adreo,terrestre, mariti NONMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
mo,otros)
dd-mmm-aaaa hhzmm dd-mmm-aaaa himm
Terrestre Particutar QUITO - TABABELA 28/2{2026 05:00:00 23/2/2026 06:00:00
Adras AN TABABELA - GUAYAQUIL 23/2/2026 07:05:00 23/2/2026 07:58:00
Aérec LAN GUAYAQUIL - TABABELA 25/2/2026 15:00:00 25/2/2026 15:53:00
Terrestre Particufar TABABELA - QUITC 28/2/2026 1&6:00:00 25/2/2026 17:30:00
NOTA: En caso de haber utilizado transporte pablico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pasas 2 borde o boletos.
OBSERVACIONES -
NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del térming de 4 dias del cumplimiento de
servicios institucionales, caso contrarie ln liguidocion se demorard e incluso de no presentaria
tendria que restituir los valares percibidos. Cuando ef cumplimiento de servicios institucionaies
sea superior ol nimero de diss autorizades, se deberd adjuntar io autorizacion por escrito de la
Maxime Auteridod o su Delegado,

FIRMAS.

DE APROBACION

MGS. EDWIN EFRAIN SANTOS HERNANDEZ
DIRECTOR ADMINISTRATIVG




PLAZA MONTECARLO
— HOTEL

L

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: SI

CHACHA DURAN GEOVANNY MAURICIO
Dir. Matriz: LA GARZOTA 3ERA ETAPA MZ 84 SOLAR 7-8

Dir. Sucursal: LA GARZOTA 3ERA ETAPA MZ 84 SOLAR 7-8

R.U.C.:

factura

e

No, 001-002-000024057

nimero de autorizacién

fecha y hora de
autorizacion

AMBIENTE:PRODUCCION

EMISION:NORMAL

clave de acceso

0102593811001

2502202601010258381100120010020000240570002405716

2026-02-25T08:40:55-05:00

0 A G A

25022026010102569381100120010020000240570002405716

£
razon social / nombres y apellidos: Oscar Ivan Jirhénez Ramén identificacion: 1721095063
fecha emision: 25 de febrero de 2026 08:40 L /m
cod. cant descripcion prfci? descuenta | precio total
principal unitaric
1 1] Habiacion 102, 43.48 0.00 43.48
1 1] Habitacidn 102, 43.48 0.00 43.48
informacion adicional SUBTOTAL 45 .00% 86.86
hab ffolio; 102/ 1 fegada: 23002/2026 safida:  25/02/2026 < subtotal 0% a.00
pax: Oscar Ivan Jiménez Ramdén / subtotal no chjeto de IVA 0,00
direccién §_,f/ 5-*/" subtotal sin impuestos 86.96
) total descuento Q.00
teléfono 15,00% IVA 1304
email oscarivanjimene1980@gmail.com 10.00% Propina T.I.B. 0.00
Qbs.: lca 0.00
valor {otai $ 100.50

FORMA PAGO

VALOR PLAZO TIEMPO

SIN UTILIZACION DEL SiSTEMA FINANCIERO

106.00

0 Dias

“,.‘i



oo 'l'q"eﬂw
" un software
“ o contable

Emisor: OCHOA MEDINA SOLEDAD DEL
ROCIO

RUC: 0906836150001

Matriz: GUAYAS / GUAYAQUIL / XIMENA /
PRIMERA 512 Y AV. SEXTA - AV. 25 DE JULIO

Corg‘eo:
Teléfono: 958930640
Obligado a llevar contabilidad: Si

Razdn Social: OSCAR JIMENEZ 7

" Direccion: xxooxx ’
Fecha Emision: 24/02/2026

Codigo Cantidad Descripcidn
Principal
HOoQ1 1.00 ALMUERZO
HO02 2.00 SEGUNDO

Informacién Adicional

Descripcion VENTA PUNTO DE VENTA

Formas de pago

Sin utilizacion del Sistema Financiero $9.30

. 24/02/2026 12:58:44

" Clave de'Acceso: .

FACTURA No.003-001 -000008543;

Ntimero de Autorizacion:
2402202601090683615000120030010000085490000000015

Fecha y hora de Autorizacion:

Ambiente: PRODUCCION
Emision: NORMAL .

| 24022026010906836150004120030010000085490000000015

RUC/CIL: 1721095063
‘Teléfono: 9999999999
‘Correo: : - _
- pgcarivanjimenez1990@gmail.com

- Detalles’ Precio Descuento Total
Adicionales Unitario _ .
3.30 $0.00 $3.30
3.00 - $0.00 $6.00
Subtotal Sin impuestos: $9.30
Subtotal 15%: $0.00
Subtotal 5%: $0.00
Subtotal 0%: - $9.30
Subtotal No Objeto IVA: $0.00
0 dias Descuentos: ” $0.00
ICE: $0.00
VA 15%: $0.00
VA 5%: $0.00
Servicio %: $0.00

Valor Total:

>



AHORRO POR SUBSIDIO:
{Incluye IVA cuando corresponda)

RU.C. 0993052809001
‘f
FACTURA /
i:i/ & No. 004-002-000056598
‘f NUMERG DE AUTORIZACION
2302202601089306280800120040020000565980000007211
' ™y
PUERTC MANI PEANUT SA FECHA Y HORA DE
AUTORIZAGION: 23/02/2026 16:46:40
PUERTC MANI
U AMBIENTE: PRODUCCION
Direccitn KENNEDY NORTE )
Matriz: EMISION: NORMAL
Direccidn KENNEDY NORTE
Sucursal: CLAVE DE ACCESD
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD Sl E
Agente de Retencion Resolucion No. 1
L A . s 7
Razon Social / Nombres y Apellidos: f/ ‘ OSCAR JIMENEZ
Identificacion 1721095063
Fecha 2300212028 Vf Placa / Matricula: Guia
Direccion: QuiTo
Pr?r:\(::?;.nal Af;gér Cantidad Descripcion Detalle Adicional |20 UMM} gupgigio | TTSOSN | pescuento Precio Total
1126 200  |PULPG JIPLJAPA 11.2057 0.00 0.00 0.00 22.59
1107 100 |COCA COLA ZERO 2.2609 0.00 0.00 0.00 2.26
19 100 |TE 1.9565 0.00 0.00 0.00 1.96
Informacion: Adicional SUBTOTAL 15% 26.81
Telefono: (992557951 SUBTOTAL NO OBJETC DE IVA 6.00
Email: escardillond0@hotmad.com SUBTOTAL EXENTO DE VA c.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 26.81
Forma de pago Vator
TOTAL DESCUENTO 0.00
26 - OTROS CON UTILIZAGIGN DEL SISTEMA 30.83
FINANGIERQ ICE 0.00
VA 15% 4.02
IRBPNR 0.00
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL 30.83
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
0.00




5

p

%

eri i

%

1791415132001

RYU.C.
INT FCOD SERVICES CORP SA

Dir. Matrizz  PICHINCHA / QUITO / iINAQUITO / COREA 126 Y AV. AMAZONAS

Dir GUAYAS / GUAYAQUIL / TARQLU / AV DE LAS AMERICAS SIN
Contribuyente Especial Resclucién 155
i OBLIGADO A LLEVAR sl

7 ]

Razon Soma! / Nombres y OSCAR JIMENEZ

Fecha Emision: 23/02/2026 /
i Cod. Prmmpa[ Cod Auxiliar | | Cant Desceipcion
ff;é??éw T 10600 COMBO TWISTER - T
B6181 1.0600  BIG BOX ULTRAKFC

Informacion Adicional
CORRE(O 1 1771882849485T4@INVOICES PEDIDOSYA.COM
VENDEDOR PEYA-1910022506

" ‘Forma de Pago S
omos CON UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO T

Pagina 1 de i

/

A

. EMISION:

P
/ -

FACTURA f/f

No.  072-071-000091525

NUMERO DE AUTORIZACION
2302202601179141513200120720710000915254126153311
FECHA Y HORA DE 23/02/2026 16:43:06
AMBIENTE PRODUCCION

NORMAL
CLAVE DE ACCESO

QLD T

2302202801179141513200120720710000915254126153311

1721 095063

RUC/CE

Guia Remisiors:

Detalles Adicionales L?riggir?o Descuento Precio Totat
—_ U Y SO SRS e 304 ...:‘ '23 e éga
7 56521 158 3.97
)  TsuBTOTAL 15% 6.7
‘susToTALO% 0.00

Gran Contribuyente  GRAN CONTRIBUYENTE MEDIANTE RESOLUCION NAC-GCFCIOC21-00000900-E

%SUBTOTAL NG OBJETO DE 1\:‘}-‘\

gsGBTOTAL Exento de VA 5.65%
{SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 6.871
-‘?-TOTAL DESCUEN;O— T . :’291
e oo,
warss 103
PROPINA T ool
;VALOR TOTAL i
Plazo Tiempa T I
0 Dias '



- 2/3/26,710:04 am, Tarjeta de Embarque | LATAM Airlines

Esta tarjeta de embarque ya no es vilida. Solo la ves como un recuerdo de tu viaje.

N? de orden LA46266335WND
Oscar lvan Jimenez Ramon
LATAM

Vuelo Cédigo de reserva: SGTTQD
23 feb 2026

$LA1354
Operado por
LATAM Airlines

Asiento
20E uio
Economy
En puerta de embarque Ctembarque finalizard a las
Terminal Puerta/Gate Embarque

- - Grupo

hz:ps:i!www.satamair!énes.pomfec!eslboarding-pass?orderld=LA46266338WND&passengerid=1&segmentlndex=0&itineraryld=1&IastName=JlMENEZ .. Y2



213126, ‘10:05 am. Tarieta de Embarque | LATAM Airlines

W

Esta tarjeta de embarque ya no es valida. Solo la ves como un recuerdo de tu viaje.

N¢ de orden LA4B26633SWND
Oscar lvan Jimenez Ramon

LATAM

Vuelo Cédigo de reserva: SGTTQD
25 feb 2026

$LA1373

Operado por
LATAM Airlines

Asiento
22A GYE
Economy
En puerta de embarque El emnbarque finalizara a las
Terminal Puerta/Gate Embarque

- - Grupo

hitps:/fwww. latamairlines.com/ec/esfboarding-pass Porderld=LA4G 266 33SWND&tripPassengerid=ADT_1&lastName=Jimenez Ramon&segmentindex=...

112



REPUBLICA
DEL ECUADOR

Memeorando Nro. DGAC-SZOL-2026-0601-M
Guayaquil, 26 de febrero de 2026

PARA: Sra. Tlga. Maria Cristina Mufioz Carrera
Directora de Administracién del Talente Humane

ASUNTO: Presentacién Servicios Institucionales Sr. Mgs. Oscar Jiménez Ramén.

De mi consideracion:

Por medic del presente, me permito poner en su conocimiento la correspondiente
presentacién en esta Subdireccién Zonal del Litoral, por Servicios Institucionales del
servidor designado de la matriz de Quito, Sr. Mgs. Oscar Ivdn Jiménez Ramén — Analista
Administrativo 3, de la Direccién Administrativa, portador de cedula de ciudadania Nro.
1721095063, quien impartio lo siguiente:

Actividad: Capacitacién de Compras Pablicas

Lugar: Sala de Sesiones de la Subdireccién Zonal del Litoral en la ciudad de Guayacuil
Fecha y hora de Hegada a Guayaquil: Junes 23 de febrero de 2026 a las 08:00.

Fecha y hora de salida a Quito: miércoles 25 de febrero de 2026 a las 15:00.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Marco Francisco Ruales Neira
SUBDIRECTOR ZONAL DEL LITORAL, SUBROGANTE

Copia:
Sr. Mgs. Oscar Ivan Jiménez Ramon
Analista Administrative 3

Srta. Mgs. Denisse Lissette Plaza Villegas
Analista de Recursos Humanos 2

Sra. Maria Cecilia Vélez Fajardo
Secretaria

mv/dp

2 AP

SMARCO FRANCISCO

Direccion General de Aviacion Chvil

Direccitn: Buenos Airas 0el-53 v Av. 10 de Agosto V2
Cadigo pestal: 178482 7 Quito-Ecuader. Teléfono: +683-2 294 7400

* Dogumenic frmaco slectrGairamente pOrGUIE .1 o j ﬂ/ﬁmﬁ

/1



'REPUBLICA . . : R
DEL ECUADOR Direccion General de Aviacion Civil

Quito, 2 de marzo de 2026
INFORME DE EJECUCION DE CAPACITACION

Taller de Fortalecimiento en Contratacion Pablica — Subdireccion Zonal del Litoral

. ANTECEDENTES

Mediante Memorando Nro. DGAC-S5Z0L-2026-0443-M, la Subdireccion Zonal del Litoral solicité la
realizacién de una jornada de capacitacion técnica para el personal involucrado en las fases
preparatoria, precontractual y contractual de los procedimientos de contratacién publica. Esta solicitud
fue acogida y formalmente autorizada por el Director Administrativo, a través del Memorando Nro.
DGAC-DADM-2026-0523-M, disponiendo al suscrito servidor liderar el desarrolio del taller,

La jornada fue debidamente notificada a la Subdireccion Zonal del Litoral por medio del Memorando
Nro. DGAC-DADM-2026-0524-M, con instrucciones de facilitar fa ejecucion del taller y asegurar ia
participacion del personal vinculado a las areas estratégicas.

il. OBJETIVO GENERAL DE LA CAPACITACION

Fortalecer las competencias técnicas y normativas del personal respecto a la gestién eficiente,
transparente y legalmente sustentada de los procesos de contratacion publica, conforme a la Ley
Organica de! Sistema Nagcional de Coniratacion Publica (LOSNCP), su Reglamento General y las
directrices institucionales vigentes.

I DETALLE DE TEMAS MACRO ABORDADOS
1. Estructura y Directrices para la Elaboracion de Documentos Preparatorios

+« Objetivo: Dotar de herramientas para una adecuada planificacion y justificacion de las
contrataciones.
+ Contenido:
o Roly obligaciones de la Unidad Requirente.
o Estructura minima del Informe de Necesidad, Términos de Referencia (TDR) o
Especificaciones Técnicas (ET).
o Fundamento técnico-legal de la modalidad de contratacion.
o Buenas practicas en la elaboracion de especificaciones.

2. Estructura del Expediente de Contratacion Pdblica

+« Objetivo: Estandarizar y asegurar la integridad documental de los expedientes contractuales.
+ Contenido:

o Componentes obligatorios segiin el Reglamento General.

o Criterios de orden, digitalizacion y trazabilidad.

¢ Inclusion de certificados, actas e informes requeridos.

o Recomendaciones de la Contraloria General del Estado.

3. Administracion de Contratos Piblicos

« Objetivo: Garantizar el correcto seguimiento, ejecucion y cierre de contratos pablicos.
+ Contenido:

o Facultades y deberes del Administrador de Contrato.

o Controles contractuales y mecanismos de subsanacion.

o Aplicacion de multas, sanciones y terminacién anticipada.

o Registro documental y control de entregas.

4. Actualizaciones Normativas Recientes

Direccién: Buenos Aires 8e1-53 y Av. 10 de Agosto K VOEVD

Codige postal: 170402 / Duito-Ecuadsr EM Mﬂ
Teléfono: +593-2 294-T4C0

www.aviacioncivilgobec




REPUBLICA Direccion General de Aviacion Civil
DEL ECUABGR

HOJAS DE
CONTROLY
REGISTRO

Direceion: Buenos Ajres 0e1-53 y Av. 10 de Agosts £ VUG

Codige postal: 170402 / Guito-Ecuador ”Mﬂm
Telefong: +593-7 294-7400
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TALLER: COMPRAS PUBLICAS

En la ciudad de Guayaquil, a los 24 dias del mes de Febrero de 2026, en las instalaciones
de Subdireccién Zonal del Litoral, dirigido al personal de la Subdireccidn Zonal del Litoral.

La capacitacién fue impartida por Sr Mgs. Oscar Jiménez Rémon, en calidad de Analista
Administrativo 3, quien desarrollé los contenidos relacionados con la normativa vigente del
Sistema Nacional de Contratacion Puablica, procedimientos precontractuales, contractuales,
responsabilidades administrativas v uso de herramientas del portal institucional
correspondiente,

El taller tuvo una duracion de 6 horas académicas, comprendidas entre las 8h00 vy las 16h00,
cumpliendo con la programacion establecida y los obietivos propuestos.

Los servidores asistentes manifiestan haber recibido la capacitacion antes descrita y dejan
constancia de su participacion mediante la suscripeién del presente documento, para los fines
administrativos correspondientes y como respaldo de quien imparti6 la capacitacion.

En fe de lo actuado, se suscribe Ia presente acta.
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